
GOOGLE
MEET

KURZANLEITUNG

für unsere Kunden

TELEFONISCHE EINWAHL
Sie können sich auch telefonisch in ein Google Meet

einwählen. Hierzu benötigen Sie die PIN welche Sie

in Ihrer Einladung zum Google Meet erhalten haben.

Weiterer Support: 

support.google.com



SIE WURDEN VON UNS ZU EINEM GOOGLE MEET EINGELADEN !
 

Sehr geehrte Partner,

 

unser Unternehmen nutzt als Videokonferenzlösung "Google Meet" von Google und wir haben

Sie zu einem solchen Eingeladen.  

 

Damit Sie sich auch in dieser neuen, browserbasierten Videokonferenz schnell zurecht finden,

stellen wir Ihnen diese Kurzanleitung gerne zur Verfügung.

 

Falls Sie Fragen oder Kommentare haben, zögern Sie bitte nicht Ihren Ansprechpartner in

unserem Unternehmen zu Kontaktieren, wir helfen Ihnen gerne weiter!



AN MEET TEILNEHMEN
Sie nehmen an einem Google Meet teil,

indem Sie auf den Link zur Teilnahme

klicken oder Sie per Telefon teilnehmen.

Wahlweise können Sie auch direkt die Google Meet Webseite (meet.google.com)

aufrufen und sich dort mit der Meet-ID einloggen. Sie können hier auf die Eingabe

der Bindestriche in Ihrer Meet-ID verzichten.

Ansicht in Google Mail & G Suite:

Ansicht in Outlook:

Ansicht meet.google.com:

Google Meet funktioniert in allen gängigen Browsern, ohne eine Installation von

dedizierter Software oder eines Plugins:



AN MEET TEILNEHMEN MEET EINSTELLUNGEN
Nach der Eingabe Ihrer Meet-ID werden Sie

auf die Google Meet Startseite weitergeleitet.

Geben Sie hier Ihren Namen ein und erbitten

Sie die Teilnahme.

Bevor Sie einem Meeting beitreten, können

Sie Einstellungen treffen, z.B. die Kamera

deaktivieren oder eine andere Sprach- und

Soundquelle wählen über     .

Ansicht in Teilnahme erbitten:

Unter Umständen erhalten Sie von Ihrem Browser folgenden Meldungen um die Nutzung des Mikrofons oder der Videokamera

zu erlauben, die sollten Sie mit "Erlauben" oder "Allow" bestätigen.

Ansicht Telefon für Audioübertragung:Sie können sich an

dieser Stelle auch

noch für eine

telefonische Einwahl

entscheiden:

Ansicht in Google Meet Einstellungen



Die Meet Oberfläche ist einfach gestaltet und bietet Ihnen einen komfortablen Zugriff rund um die Steuerung eines Google Meets.

DIE MEET OBERFLÄCHE

Meeting Teilnehmer anzeigen.

Mit Meeting Teilnehmer chatten.

Meet Einstellungen, wie z.B.

Meet-Aufzeichnung starten

oder die Qualität des Videos

verändern.

Bildschirm Präsentieren oder

eine Präsentation anzeigen.

Kamera an-

oder ausschalten.

Meet

verlassen.

Mikrofon an- 

oder 

ausschalten.

Meeting Details anzeigen,

neue Teilnehmer einladen

und Anhänge zum Meeting

aufrufen und ansehen.


