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Urheberrechte
ReadirisPro12-dgi-090610-04
Copyright © 1987-2010 I.R.1.S. Alle Rechte vorbehalten.

Die Urheberrechte zur Readiris-Software, dem Online-Hilfesystem und dieser
Veroffentlichung liegen bei I.R.1.S.

Die in diesem Dokument enthaltenen Informationen sind Eigentum von
I.LR.I.S. Anderungen des Inhalts sind zu jeder Zeit ohne Ankiindigung
vorbehalten und stellen keinerlei bindende Verpflichtungen seitens I.R.1.S dar.
Die in diesem Dokument beschriebene Software unterliegt einer
Lizenzvereinbarung, in der die Nutzungsbedingungen dieses Produkts
enthalten sind. Die Verwendung dieser Software und das Anfertigen von
Kopien dieser Software sind ausschlieBlich im Rahmen der in dieser
Vereinbarung  aufgefiihrten ~ Bedingungen  zuldssig.  Teile  dieser
Veroffentlichung diirfen nicht ohne die vorherige schriftliche Genehmigung
von LR.LS. vervielféltigt, Gbertragen, in einem Abfragesystem gespeichert
oder in eine andere Sprache Ubersetzt werden.

In dieser Anleitung fir Benutzer werden zu Demonstrationszwecken fiktive
Namen verwenden. Ubereinstimmungen mit realen Personen, Firmen oder
Organisationen sind rein zuféllig.

Marken

Das Readiris-Logo und Readiris sind Marken von Image Recognition
Integrated Systems S.A.

OCR, ICR und die Strichcode-Technologie von L.R.I.S.

AutoFormat and linguistische Technologie von L.R.I.S.
BCR und Feldanalysen-Technologie von I.R.1.S.
iHQC-Komprimierungstechnologie von I.R.1.S.

Von Apache entwickelter XML-Parser. Dieses Produkte enthdlt Software, die
von der Apache Software Foundation entwickelt wurde.

Alle anderen in dieser Anleitung fir Benutzer aufgefuhrten Produkte sind
Marken oder eingetragene Marken der entsprechenden Inhaber.
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ABSCHNITT 1
EINFUHRUNG IN READIRIS

KEIN ABTIPPEN MEHR - SPAREN SIE DIE ZEIT
EIN!

Herzlichen Glickwunsch zum Erwerb von Readiris. Dieses
Softwarepaket wird Ihnen zweifelsohne beim Wiedererfassen von
Texten, Tabellen, Grafiken, Strichcodes und handschriftlichem Text
von grofRer Hilfe sein.

So effizient wie Computer auch sind, zuerst missen die
Informationen eingegeben werden. Wenn Sie schon Mal einen 15-
seitigen Bericht oder eine grofle Tabelle mit Zahlen abgetippt
haben, wissen Sie, wie lastig und zeitaufwendig dies sein kann.
Nutzen Sie dieses moderne OCR-Paket, um Papierdokumente oder
gescannte Bilddateien automatisch in durchsuchbare Texte und
bearbeitbare Dokumente umzuwandeln, die archiviert und mit
anderen gemeinsam verwendet werden konnen. Es sind zwei
Erkennungsmodi  verfligbar: einer gewahrleistet ~maximale
Geschwindigkeit, der andere optimale OCR-Genauigkeit.

Scannen Sie ein gedrucktes oder maschinengeschriebenes
Dokument ein, geben Sie die Bereiche an, die mit Readiris erkannt
werden sollen (oder Uberlassen Sie dies dem System), fiihren Sie
die Zeichenerkennung durch und exportieren Sie das Dokument an
Ihr Textverarbeitungsprogramm. Dokumente, die aus mehreren
Seiten bestehen, werden von Anfang bis Ende in einem einzigen
Zug verarbeitet. Ein paar Mausklicks ersetzen stundenlange Arbeit,
da Readiris Ihre Papierdokumente in bearbeitbare Computerdateien
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umwandelt. Dies ist bis zu 40-mal schneller als eine manuelle
Eingabe.

Der Assistent leitet Sie problemlos durch die erforderlichen
Einstellungen, damit Readiris einwandfrei funktioniert und Sie
schnell und einfach Ergebnisse erhalten. Oder verwenden Sie die
SmartTasks, um den Prozess noch mehr zu beschleunigen. Sie
kdnnen die Leseergebnisse direkt an das
Textverarbeitungsprogramm oder die Tabellenkalkulation senden,
diese als PDF- oder XPS-Dateien archivieren usw. Um Faxe zu
erkennen und PDF-Dokumente umzuwandeln, ziehen Sie die
entsprechenden Bilddateien aus dem Windows Explorer in das
Anwendungsfenster von Readiris. Oder senden Sie ein Bild direkt
uber das Kontextmeni an Readiris.

Readiris erkennt Tabellendaten und erstellt daraus Arbeitsblatter in
Ihrer Tabellenkalkulationssoftware oder Tabellenobjekte innerhalb
Ilhres Textverarbeitungsprogramms; lhre numerischen Daten
kénnen sofort weiterverarbeitet werden.

Readiris basiert auf den modernsten Erkennungstechnologien. Die
schriftartunabhéngige  Texterkennung  wird  ergénzt durch
Selbstlerntechniken. Das System kann neue Zeichen und Worter
anhand einer kontextuellen und linguistischen Analyse erlernen.
Dies bedeutet, dass die OCR-Genauigkeit des Erkennungssystems
mit der Zeit immer besser wird.

Readiris unterstiitzt bis zu 128 Sprachen: Alle amerikanischen und
europdischen Sprachen einschlieBlich mitteleuropéische, kyrillische
und baltische Sprachen, sowie Griechisch und Tirkisch werden
unterstutzt. Optional kann Readiris Dokumente in Arabisch und in
Hebrdisch sowie vier asiatische Sprachen einlesen: Japanisch,
vereinfachtes und traditionelles Chinesisch und Koreanisch. Auch
vermischte Alphabete sind fir Readiris kein Problem: die Software
erkennt ,westliche” Worter, die in griechischen, kyrillischen,
arabischen, hebraischen und asiatischen Dokumenten auftauchen -
meist nicht transkribierbare Eigennamen, Markennamen usw.
werden in westlichen Zeichen geschrieben.

4
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Readiris greift wahrend der Erkennungsphase auf linguistische
Prinzipien zurlick, nicht danach. Dadurch erkennt Readiris alle
Arten von Dokumenten mit hoher Genauigkeit, einschlieBlich
Dokumenten von niedriger Qualitdt, Faxe und Nadeldrucke.
Readiris bewdltigt charmant schlecht gescannte und kopierte
Dokumente mit zu hellen oder zu dunklen Formen.
Zusammenhangende Zeichen werden aufgelést, wohingegen
Buchstabenfragemente, wie z. B. Nadeldrucksymbole,
zusammengesetzt werden.

Dariber hinaus verfligt Readiris (iber eine (optionale) Funktion zur
Uberpriifung durch den Benutzer. Wenn aktiviert, werden mit dieser
Funktion (,Interaktives Lernen®) nicht nur Zeichen gemeldet, bei
denen sich das Erkennungssystem unsicher ist, sondern es kann
damit auch die Genauigkeit des Systems erhoht werden. Alle von
Ihnen bestdtigten Ldsungen werden gespeichert, wodurch
Systemgeschwindigkeit und Vertrauen erhéht werden und das
System mit der Zeit immer intelligenter wird. Mit diesem
leistungsstarken Lern-Tool kdnnen Sie Readiris auch Sonderzeichen
wie mathematische Symbole und Dingbats beibringen, ebenso wie
die Handhabung verzerrter Schriften.

Um Ihre Produktivitdt noch weiter zu steigern, erkennt Readiris
nicht nur lhre Texte, sondern kann diese auch formatieren. Es sind
verschiedene Formatierungsebenen verfugbar. Wenn Sie die
LYAutoformatierung* verwenden, erstellt Readiris eine
originalgetreue Kopie des gescannten Dokuments: die Formatierung
der Worter, Absatze und Seiten des Originaldokuments bleibt
erhalten. Es werden &hnliche Schriftarten verwendet, der
Schriftgrad und das Schriftbild werden entsprechend dem
Quelldokument verwendet und wahrend der Erkennung beibehalten.
Die Platzierung von Spalten, Textbldcken und Grafiken entspricht
der lhres Originaldokuments. Readiris kann sogar das
Hintergrundbild einer gescannten Seite im erkannten Dokument mit
einschlieRen. Und da Readiris mihelos Graustufen- und Farbscans
unterstutzt, kénnen Sie jegliche Grafiken erfassen, egal ob diese
Strichmodus-, Schwarzwei3- oder Farbbilder sind. Wenn ein
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Dokument Tabellen enthélt, erkennt Readiris diese in echten Zellen
und stellt die Zellenrénder der Originaltabellen wieder her.

Mit anderen Worten, mit Readiris konnen Sie ein genaue Kopie
Ihrer Dokumente archivieren, auch wenn dies bearbeitbare und
kompakte Textdateien anstelle von gescannten Bilder sind.

Strichcodes auf einer gescannten Seite kdnnen ebenfalls gelesen
werden. Dasselbe trifft fir handschriftlichen Text zu, vorausgesetzt
Sie schreiben in Druckbuchstaben, die einen deutlichen Abstand
voneinander haben.

Readiris ist Twain-kompatibel und unterstiitzt eine Vielzahl an
Flachbettscannern und Scannern mit Dokumenteneinzug, All-in-
One-Geréten, MFPs (Multifunktionsgeraten) und Digitalkameras.
Wenn der Flachbettscanner nicht uber einen Dokumenteneinzug
(ADF) verflgt, konnen Sie mehrseitige Dokumente am besten mit
Hilfe der Option ,,Scannen mit Zwischenraum* scannen.

DIE READIRIS-SERIE

Die nachfolgende Tabelle zeigt eine Ubersicht iiber die erhéltlichen
Versionen:

Readiris Home 12
Eingeschrénkte Funktionen
25 erkannte Sprachen

Unterstutzt Bilder in den Formaten PDF,
DCX, DJV, DIVU, JPG, JPEG, J2C, J2K,
JP2, PNG, TIF, TIFF, BMP, PCX

Erzeugt PDF-Bild-Text-, DOCX, ODT,
WordML, SpreadsheetML,RTF, HTM,
XML, TXT und TIFF-Dateien
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Readiris Pro 12

Standardfunktionen

128 erkannte Sprachen

Unterstutzt Bilder in den Formaten PDF,
DCX, DJV, DJVU, JPG, JPEG, J2C, J2K,
JP2, PNG, TIF, TIFF, BMP, PCX

Erzeugt 4 verschiedene PDF-Dateien,
PDF-iHQC (Niveau 1), 4 verschiedene
XPS-Dateien, XPS-iHQC (Niveau 1),
DOCX, ODT, XLS, WordML,
SpreadsheetML, RTF, HTM, XML, TXT,
TIFF usw.

Readiris Corporate 12
Standardfunktionen

128 erkannte Sprachen

Unterstutzt Bilder in den Formaten PDF,
DCX, DJV, DJVU, JPG, JPEG, J2C, J2K,
JP2, PNG, TIF, TIFF, BMP, PCX

Erzeugt 4 verschiedene PDF-Dateien,
PDF-iHQC (Niveau I-111), PDF/A, 4
verschiedene XPS-Dateien, XPS-iHQC
(Niveau 1), DOCX, ODT, XLS, WordML,

SpreadsheetML, RTF, HTM, XML, TXT,
TIFF usw.

Erkennung grof3er Volumen

Automatisierte Verarbeitung

Indexierung von Dokumenten

Visitenkartenerkennung

Readiris Pro 12 Asian

Standardfunktionen

128 erkannte Sprachen

Unterstutzt Bilder in den Formaten PDF,
DCX, DJV, DIVU, JPG, JPEG, J2C, J2K,
JP2, PNG, TIF, TIFF, BMP, PCX

Erzeugt 4 verschiedene PDF-Dateien,
PDF-iHQC (Niveau 1), 4 verschiedene
XPS-Dateien, XPS-iHQC (Niveau 1),
DOCX, ODT, XLS, WordML,
SpreadsheetML, RTF, HTM, XML, TXT,

Readiris Corporate 12 Asian

Standardfunktionen

128 erkannte Sprachen

Unterstutzt Bilder in den Formaten PDF,
DCX, DJV, DJVU, JPG, JPEG, J2C, J2K,
JP2, PNG, TIF, TIFF, BMP, PCX

Erzeugt 4 verschiedene PDF-Dateien,
PDF-iHQC (Niveau I-111), PDF/A, 4
verschiedene XPS-Dateien, XPS-iHQC
(Niveau 1), DOCX, ODT, XLS, WordML,
SpreadsheetML, RTF, HTM, XML, TXT,
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TIFF usw.

Erkennung von traditionelles und
vereinfachtes Chinesisch

Erkennung von Japanisch

Erkennung von Koreanisch

TIFF usw.

Erkennung von traditionelles und
vereinfachtes Chinesisch

Erkennung von Japanisch

Erkennung von Koreanisch

Erkennung grof3er Volumen

Automatisierte Verarbeitung

Indexierung von Dokumenten

Visitenkartenerkennung

Readiris Pro 12 Middle-East*
Standardfunktionen
128 erkannte Sprachen

Unterstutzt Bilder in den Formaten PDF,
DCX, DJV, DIVU, JPG, JPEG, J2C, J2K,
JP2, PNG, TIF, TIFF, BMP, PCX

Erzeugt 4 verschiedene PDF-Dateien,
PDF-iHQC (Niveau 1), 4 verschiedene
XPS-Dateien, XPS-iHQC (Niveau 1),
DOCX, ODT, XLS, WordML,
SpreadsheetML, RTF, HTM, XML, TXT,
TIFF usw.

Erkennung von Arabisch & Farsi

Erkennung von Hebréisch

Readiris Corporate 12 Middle-East*

Standardfunktionen

128 erkannte Sprachen

Unterstitzt Bilder in den Formaten PDF,
DCX, DJV, DIVU, JPG, JPEG, J2C, J2K,
JP2, PNG, TIF, TIFF, BMP, PCX

Erzeugt 4 verschiedene PDF-Dateien,
PDF-iHQC (Niveau I-111), PDF/A, 4
verschiedene XPS-Dateien, XPS-iHQC
(Niveau I), DOCX, ODT, XLS, WordML,
Spread-sheetML, RTF, HTM, XML, TXT,
TIFF usw.

Erkennung von Arabisch & Farsi

Erkennung von Hebréisch

Erkennung groRRer Volumen

Automatisierte Verarbeitung
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Indexierung von Dokumenten

Visitenkartenerkennung

(*) Keine Mac-Version erhaltlich.
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ABSCHNITT 2
READIRIS INSTALLIEREN

SYSTEMANFORDERUNGEN

Im Folgenden sind die Mindestanforderungen an ein System fiir
die Verwendung von Readiris aufgefiihrt:

o 486er Intel oder gleichwertiger PC. Ein PC auf Pentium-Basis
wird empfohlen.

e 256 MB RAM.
e 120 MB freier Festplattenspeicher.

(105 MB Festplattenspeicher sind ausreichend, wenn Sie die
Beispieldateien nicht installieren)

o Das Betriebssystem Windows Vista, XP oder 2000.

Beachten Sie, dass einige Scanner-Treiber mit den neusten
Versionen von Windows nicht funktionieren. Sehen Sie in den zum
Scanner mitgelieferten Unterlagen nach, um herauszufinden, welche
Plattformen unterstiitzt werden.

SOFTWARE INSTALLIEREN

So installieren Sie Readiris:

11
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Melden Sie sich bei Windows als Administrator an und stellen
Sie sicher, dass Sie Uber die erforderlichen Administratorrechte
verfiigen.

SchlieBen Sie Ihren Scanner am PC an und installieren Sie die
entsprechende Software.

Testen Sie den Scanner. Wenn Probleme auftreten, wenden Sie
sich an den Hersteller des Scanners.

Legen Sie die Readiris-CD-ROM in das CD-ROM-Laufwerk
und folgen Sie zum Installieren der Software den
Bildschirmanweisungen.

Klicken Sie auf Readiris, um die Installation zu starten .

Wiéhlen Sie die Sprache fiir die Installation aus und klicken Sie
auf OK.

Akzeptieren Sie die Bestimmungen der Lizenzvereinbarung.

Es werden eine vollstandige und eine benutzerdefinierte
Installation angeboten. Wahlen Sie die erforderlichen Optionen
aus und klicken Sie auf Weiter, wenn Sie zum néchsten
Bildschirm wechseln méchten.

Alle Lexika und Beispielbilder sowie ein elektronisches
Benutzerhandbuch und eine Online-Hilfe werden standardméalig
installiert.

Klicken Sie auf Ende, um die Installation fertigzustellen.

Vom Installationsprogramm wird automatisch das Unterment
I.R.1.S. Anwendungen - Readiris im Meni Programm von
Windows angelegt.

Auferdem legt das Installationsprogramm eine Verkniipfung fur
die Readiris-Anwendung auf dem Desktop an.
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o Wiederholen Sie den Installationsvorgang, um weitere Software
von der CD-ROM zu installieren.

SOFTWARE DEINSTALLIEREN

Es gibt nur eine Madglichkeit, Readiris ordnungsgemal zu
deinstallieren:  mithilfe des Windows-Assistenten flir das
Deinstallieren von Programmen. Deinstallieren Sie Readiris oder
Softwaremodule niemals durch manuelles Ldschen von
Programmdateien.

So deinstallieren Sie Readiris:
e Schlief3en Sie die Anwendung.
o Kilicken Sie im Meni Start auf Systemsteuerung.

o Kilicken Sie unter dem Symbol Programme auf Programm
deinstallieren.

e Wahlen Sie aus der Liste Readiris aus und klicken Sie auf die
Schaltflache Deinstallieren.

e Folgen Sie den Bildschirmanweisungen.

SOFTWARE REGISTRIEREN

Vergessen Sie nicht, lhre Readiris-Lizenz zu registrieren.

So registrieren Sie Readiris:

13
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Verwenden Sie den Registrierungsassistent im  Meni
Registrieren. Folgen Sie den Bildschirmanweisungen.

PRODUKTSUPPORT

Besuchen Sie fur technischen Support unsere Website unter
www.irislink.com/support.

14
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ABSCHNITT 3
ERSTE SCHRITTE

READIRIS AUSFUHREN

So filhren Sie Readiris aus:

e Starten Sie Readiris Uber das Menl Start von Windows oder
doppelklicken Sie auf die Desktopverknipfung.

Readiris Fro 12

o Kilicken Sie an einer beliebigen Stelle auf den Startbildschirm,
um Readiris zu starten.

Der OCR-Assistent wird automatisch gedffnet.

DEN OCR-ASSISTENTEN VERWENDEN

Mit diesem OCR-Assistenten kénnen Sie schnell alle Einstellungen
definieren, die fur Readiris erforderlich sind.

Wenn Sie Readiris starten, klicken Sie an einer beliebigen Stelle auf
den Startbildschirm, um den OCR-Assistenten zu starten.

15
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Schritt 1

Wahlen Sie die Bildquelle.

Sie kénnen Bilder mit Threm Scanner erfassen oder Bilddateien
offnen.

Wahlen Sie die Optionen Drehung und Geraderichten, die Sie
verwenden mdéchten.

Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt Optionen auswéhlen.

Um mit Readiris vertraut zu werden, verwenden Sie die in der
Software enthaltenen Beispielbilder.

Sie befinden sich auf der Readiris-CD-ROM und im Unterordner
Beispiele im Installationsordner von Readiris.

Klicken Sie auf Weiter, um mit dem néchsten Schritt fortzufahren.

Schritt 2
Sollten Sie einen Scanner ausgewahlt haben, klicken Sie auf die
Schaltflache Andern, um die Scanner-Einstellungen auszuwahlen.

Weitere Informationen zu den Scanner-Einstellungen finden Sie im
Abschnitt Papierdokumente scannen.

Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu speichern.
Klicken Sie auf Weiter, um mit dem néachsten Schritt fortzufahren.

Schritt 3

Klicken Sie auf die Schaltflache Andern, um die Dokumentsprache
zu &ndern. Die Dokumentsprache ist standardméafiig mit
amerikanischem Englisch festgelegt.

Wabhlen Sie in der Liste die erforderliche Sprache oder
Sprachkombination und die sekundéren Sprachen aus und klicken
Sie auf OK.

Legen Sie mit dem Schieberegler die gewiinschten Einstellungen
fur Geschwindigkeit-Genauigkeit fest.

Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt Dokumentsprache
auswéhlen.

16
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Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu speichern.
Klicken Sie auf Weiter, um mit dem néachsten Schritt fortzufahren.

Schritt 4

Klicken Sie auf die Schaltfliche Andern, um das Ausgabeformat
oder die Zielanwendung zu dndern. Die Standard-Zielanwendung ist
Microsoft Word.

Wihlen Sie das gewiinschte Ausgabeformat oder die Anwendung in
der Liste Senden an oder Externe Datei aus.

Klicken Sie auf die verschiedenen Registerkarten und wahlen Sie
die gewiinschten Optionen aus. Optionen, die flir das ausgewéhlte
Format oder die ausgewéhlte Anwendung nicht verflighar sind, sind
abgeblendet.

Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt Dokumente
formatieren und speichern.

Klicken Sie auf OK, um die Einstellungen zu speichern.
Klicken Sie auf Weiter, um mit dem néchsten Schritt fortzufahren.

Schritt 5
Klicken Sie auf Starten, um das Dokument zu 6ffnen/scannen und
zu erkennen.

BENUTZEROBERFLACHE

Um die Readiris-Oberflache zu erkunden, klicken Sie auf eine
beliebige Stelle im Startbildschirm von Readiris. Klicken Sie auf
Abbrechen, wenn der OCR-Assistent gestartet wird.

Die leere Readiris-Oberflache wird angezeigt.

17



Abschnitt 3 — Erste Schritte

4 Readiris e 50 |

Datei Bearbeiten Voreinstellungen Ansicht Verarbeitung Lermen Eintragen Hilfe

)
%Sczmen
_—"

% Scannen in Word
E‘% Scannen in OpenOffice

'l% Optionen

-----

Tabelle scannen in Excel

‘f_] Scanner ! Als PDF archivieren

.

iy Erkennen + : Als XPS archivieren
= i
.

¥  Niederlandisch Scannen an E-Mail

By Format

Die Readiris-Oberflache besteht aus folgenden Bereichen:
o den SmartTasks (in der Mitte)

Die SmartTasks sind vordefinierte Befehle, mit denen Sie die am
héaufigsten verwendeten Readiris-Funktionen durch Beriihren der
Schaltflache aufrufen kdnnen.

Verwenden Sie die SmartTasks zum Scannen, Erkennen und
Senden Ihrer Dokumente an die Zielanwendung oder das von
Ihnen gewtiinschte Ausgabeformat.

Mit den SmartTasks werden Standardeinstellungen angewandt,
die aber leicht durch Klicken mit der rechten Maustaste
konfiguriert und bestimmten Anforderungen angepasst werden
kdénnen.

¢ Die Hauptfunktionsleiste (linke Funktionsleiste)

Verwenden Sie die Befehle und Optionen in der
Hauptfunktionsleiste, um Dokumente manuell zu scannen und zu
erkennen.
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Die empfohlene Reihenfolge wird Ihnen vom OCR-Assistent
mitgeteilt.

¢ Die Bild-Funktionsleiste (rechte Funktionsleiste)

Verwenden Sie die Bild-Funktionsleiste zum Bearbeiten von
Dokumenten auf der Readiris-Oberflache.

Zeigen Sie auf die verschiedenen Schaltflachen, um eine
zugehorige Quickinfo anzuzeigen.

Wenn in Readiris ein Dokument get6ffnet wurde, werden der
Oberflache drei Hauptbereiche hinzugefiigt:

o Die Seiten-Funktionsleiste (rechts von der
Hauptfunktionsleiste)

Die Seiten-Funktionsleiste zeigt die Seitenminiaturansichten an,
die Informationen zu den Einstellungen geben, wenn darauf
gezeigt wird.

o das Bildfenster (in der Mitte)
o das Dokumentpaneel (unten)

Das Dokumentpaneel zeigt statistische Informationen zu den in
Readiris ge6ffneten Dokumente an, wie z. B. die Scan-Zeit und
Erkennungszeit, die Aufldsung, die Breite und Héhe von
Dokumenten.
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Abschnitt 3 — Erste Schritte

5 Readiris - C:\Users\dgillard\Documents\RIPro12-doc-type.pdf (Seite 1 von 10) E=RRET
Datei Bearbeit i Ansicht  Verarbeif Lernen Eintragen Hilfe

]Readirism]?

Sern FLoevert  Shar

Bm

?g Optionen

|IIJJ Scanner

=1 _ Erkennen +

L] Speichern

OCR-Zeit

v Niederlandisch

By Format

SPRACHE DER BENUTZEROBERFLACHE ANDERN

Die Benutzeroberfliche von Readiris steht in einer breiten Palette
an Sprachen zu Verfligung.

So &ndern Sie die Sprache der Benutzeroberflache:

¢ Klicken Sie im Menii Einstellungen auf Sprache der
Benutzeroberfléache.

o Waibhlen Sie in der Liste mit Sprachen die gewlinschte Sprache
aus und Klicken Sie zum Bestatigen auf OK.

Hinweis: Sollten Sie die falsche Sprache ausgewahlt haben, klicken

Sie auf Strg+U. Das Dialogfeld Sprache wird daraufhin eingeblendet
und Sie kdnnen eine andere Sprache aus der Liste auswahlen.
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ABSCHNITT 4
READIRIS-SMARTTASKS

READIRIS-SMARTTASKS VERWENDEN

Wenn Sie Readiris starten, klicken Sie auf eine beliebige Stelle im
Startbildschirm von Readiris. Klicken Sie auf Abbrechen, wenn der
OCR-Assistent gestartet wird. Die Readiris-SmartTasks werden
angezeigt.

Die SmartTasks sind vordefinierte Befehle, mit denen Sie die am
haufigsten verwendeten Readiris-Funktionen durch Beriihren der
Schaltflache aufrufen kdnnen.

@ Scannen in YWord

& Scannen in OpenOffice

Tabelle scannen in Excel

Als PDF archivieren

Als ¥PS archivieren

Scannen an E-Mail

Mit den SmartTasks konnen Sie:

21



Abschnitt 4 — Readiris-SmartTasks

1. Dokumente scannen und erkennen und diese direkt zur
Textverarbeitung an Word senden;

Die Standard-Zielanwendung ist Microsoft Word. Weitere
Informationen (ber die anderen verfugbaren Anwendungen finden Sie
im Abschnitt Textdokumente formatieren.

2. Dokumente scannen und erkennen und diese direkt zur
Textverarbeitung an OpenOffice senden;

Die Standard-Zielanwendung ist OpenOffice.org Writer. Weitere
Informationen (ber die anderen verfiigbaren Anwendungen finden Sie
im Abschnitt Textdokumente formatieren.

3. Tabellen scannen und erkennen und direkt an Excel und andere
Tabellenkalkulationen senden;

Die Standard-Zielanwendung ist Microsoft Excel. Weitere
Informationen finden Sie im Abschnitt Tabellenbasierte Dokumente
formatieren.

4. Dokumente scannen und erkennen und diese als PDF-Dateien
archivieren;

Das Standard-Ausgabeformat ist Adobe Acrobat PDF-Bild-Text.
Weitere Informationen (ber die anderen verfiigbaren Formate finden
Sie im Abschnitt PDF-Dokumente erstellen.

5. Dokumente scannen und erkennen und diese als XPS-Dateien
archivieren;

Das  Standard-Ausgabeformat  ist ~ XPS-Bild-Text.  Weitere

Informationen Uber die anderen verfiigbaren Formate finden Sie im
Abschnitt XPS-Dokumente erstellen.

6. Dokumente scannen und erkennen und diese direkt als E-Mail
versenden.

Die Dokumente werden standardmaRig als PDF-Bild-Text mit lhrer
Standard-E-Mail-Anwendung versendet. Weitere Informationen (ber

22



Readiris™ Pro 12 — Anleitung fiir Benutzer

die anderen verfugbaren Formate finden Sie im Abschnitt Dokumente
formatieren.

Wenn Sie Readiris zum ersten Mal verwenden, missen sie die
SmartTasks konfigurieren.

So konfigurieren Sie SmartTasks:

e Kilicken Sie mit der rechten Maustaste auf den SmartTask, den
Sie verwenden mdéchten.

o Wabhlen Sie als Bildquelle Scanner oder Bilddatei.

0 Wenn Sie Scanner auswéhlen, startet Readiris Ihren
Scanner, sowie Sie auf den SmartTask klicken. Die
gescannten Dokumente werden auf der Oberflache
angezeigt, verarbeitet und gespeichert.

Ihr Scanner muss richtig konfiguriert sein, damit die
SmartTasks funktionieren.

Dazu fiihren Sie Folgendes aus:

= Kilicken Sie in der Hauptsymbolleiste auf die
Schaltflache Scanner.

= Klicken Sie auf Scanner-Modell und wahlen Sie aus
der Liste Ihren Scanner aus.

Wenn Ihr Scanner nicht in der Liste aufgefiihrt ist, wahlen
Sie Twain andere Modelle.

= Kilicken Sie ggf. auf Konfigurieren, um die Twain-
Quelle auszuwahlen.

= Klicken Sie anschliefend auf OK, um die
Einstellungen zu speichern.

23



Abschnitt 4 — Readiris-SmartTasks

Weitere Informationen zu den Scanner-Einstellungen und
zum Scannen von Papierdokumenten finden Sie im Abschnitt
Papierdokumente scannen.

o Wenn Sie Bilddateien auswahlen und dann auf SmartTask
klicken, 6ffnet Readiris das Dialogfeld Eingabe, in dem
Sie die Bilddateien auswahlen konnen, die Sie verarbeiten
mochten.

Weitere Informationen zum Offnen von Bilddateien finden Sie im
Abschnitt Bilddateien 6ffnen.

¢ Kilicken Sie auf Konfigurieren, um das Ausgabeformat mit
zugehdorigen Optionen zu andern.

Beachten Sie, dass die verfligbaren Ausgabeformate und Optionen
von dem ausgewéhlten SmartTask abhéngig sind.

Weitere Informationen Uber die verfiigbaren Formate und Optionen
finden Sie im Abschnitt Dokumente formatieren.

o Wenn Sie die SmartTasks fertig konfiguriert haben, verwenden
Sie die Schaltflachen in der Hauptfunktionsleiste, um die
Spracheinstellungen vorzunehmen und die Optionen zur
Bildbearbeitung festzulegen, und falls noch erforderlich, die
Scannereinstellungen einzurichten.

v’_‘l Scanner

Weitere Informationen zu den oben erwéhnten Einstellungen finden
Sie in den Abschnitten Optionen auswéahlen, Papierdokumente
scannen und Dokumentsprache auswahlen.

e Kilicken Sie zum Abschluss auf den SmartTask, den Sie
verwenden mochten.
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Readiris durchlauft den gesamten Erkennungsprozess
automatisch.

25
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ABSCHNITT 5
DOKUMENTE SCANNEN

OPTIONEN AUSWAHLEN

Bevor Sie Papierdokumente scannen oder Bilddateien offnen,
kénnen Sie verschiedene Bildbearbeitungsoptionen auswahlen.
Wenn diese aktiviert sind, werden die Optionen beim Offnen und
Scannen von Dokumenten angewendet.

Vorgehensweise

o Kilicken Sie in der Hauptfunktionsleiste auf die Schaltflache
Optionen, um verschiedene Bildbearbeitungsoptionen
auszuwdhlen.

Seitenschraglage korrigieren

Drehung 3
v Seitenanalyse

o Kilicken Sie auf Seitenschraglage korrigieren, um schrég
eingescannte Seiten geradezurichten.

0 Zeigen Sie auf Drehung und legen Sie fest, ob Readiris
die Seiten automatisch oder 90° nach links, 90° nach
rechts oder um 180° drehen soll.

Beachten Sie, dass durch diese beiden Optionen der Scan-Vorgang

leicht verlangsamt wird. Wahlen Sie sie nur, wenn dies erforderlich
ist.
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Abschnitt 5 — Dokumente scannen

o StandardméRig ist die Seitenanalyse aktiviert.

Dadurch werden gescannte oder gedffnete Bilder in Windows
automatisch aufgeteilt.

Sie kénnen auch die Fensterlayout-Tools in der Bild-Funktionsleiste
zum Andern der Seitenanalyseergebnisse oder zum manuellen
Einrichten des Fensterlayouts von Dokumenten verwenden. Weitere
Informationen finden Sie im Abschnitt Fensterlayout von
Dokumenten.

o Wenn Sie alle Einstellungen definiert haben (Scanner-
Einstellungen, Optionen), klicken Sie zum Scannen der
Dokumente auf die Schaltflache Scannen oder zum Offnen von
Bilddateien auf die Schaltfliche Offnen.

Beachten Sie, dass die oben erwdhnten Optionen auch im Meni
Einstellungen verfligbar sind.

BILDDATEIEN OFFNEN

Mit Readiris kdnnen Sie entweder mit IThrem Scanner eingescannte
Papierdokumente  oder  bereits  vorhandene  Bilddateien
verschiedener Formate verarbeiten.

So 6ffnen Sie vorhandene Bilddateien:

e Klicken Sie auf die Schaltflache Offnen, um nach den
Bilddateien zu suchen.

"
L‘_II' Offnen
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lig Quelle &J
Lookin: 1) Samples - @2 E-
Name Date taken Tags Size » *
e T
alphabets  auteformat background — barcode batch

x -
- [ |

File name: atchl Open

Fles oftype: [ Alle Bilddateien v| [ Cancel |

PDF Dokumente &ffnen mit Farben
[ Digitalkamera

Farbbilder glatten

[ Verarbeiten wie 300 dpi

Seiten zu laden

@ Alle Seiten

) Seiten 1 bis

Tipp: Sie konnen die Bilddateien zum Offnen auch in das Readiris-
Bildfenster ziehen.

Tipp: Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Bilddatei, die Sie
offnen maochten, zeigen Sie auf Offnen mit und klicken Sie auf
IOCR-Anwendung. Die Readiris-Software wird getffnet und das
Bild angezeigt.

Tipp: Wenn Sie mehrseitige Bilddateien (TIFF-Bilder und DCX-
Faxe) und PDF-Dokumente 6ffnen, kénnen Sie die Seiten definieren,
die geladen werden sollen (falls Sie z. B. nur ein bestimmtes Kapitel
eines Dokuments brauchen). Dazu klicken Sie in der
Hauptsymbolleiste auf Offnen. Wihlen Sie Seiten im Bereich Seite
zu laden aus und geben Sie die Seiten ein, die Sie laden mdchten.
Siehe auch Mehrere Bilddateien 6ffnen und erkennen.

Tipp: Um den Ladevorgang zu beschleunigen, Klicken Sie auf die

Schaltflache Offnen und deaktivieren Sie beim Verarbeiten von PDF-
Dokumenten PDF-Dokumente 6ffnen mit Farben.

29



Abschnitt 5 — Dokumente scannen

o Readiris unterstltzt die folgenden Grafikformate:

Grafikformat Dateinamenerweiterung
Adobe Acrobat PDF * pdf

DCX-Fax *.dex

Djvu-Bilder *.djv, *.djvu

JPEG-Bilder *.Jpg, *.jpeg

JPEG 2000-Bilder * j2c, *.j2k, *.jp2
Portable Network Graphics *.png

(Komprimierte und mehrseitige) * if, *.tiff

TIFF-Bilder unkomprimiert und LZW,
PackBits, Group 3, Group 4 und
JPEG-komprimiert

Windows-Bitmap *.bmp
ZSoft Paintbrush-Bilder *.pex

o Wabhlen Sie die gewiinschte Bilddatei und klicken Sie auf
Offnen.

Hinweis: Die Optionen im Dialogfeld Eingabe werden auch auf das

Scannen von Dokumenten angewandt und sind im Abschnitt
Papierdokumente scannen beschrieben.

PAPIERDOKUMENTE SCANNEN

Mit Readiris kdnnen Sie entweder mit Ihrem Scanner eingescannte
Papierdokumente  oder  bereits  vorhandene  Bilddateien
verschiedener Formate verarbeiten.

Wenn Sie Papierdokumente verarbeiten, starten Readiris den
Scanner, sowie Sie auf die Schaltflache Scannen klicken, und zeigt
das gescannte Dokument in der Benutzeroberfl&che an.

So scannen Sie Dokumente:
e Kilicken Sie auf die Schaltflache Scanner, um die Scanner-

Einstellungen einzurichten.

30



Readiris™ Pro 12 — Anleitung fiir Benutzer

¢I Scannet

Beachten Sie das mehrere der Optionen im Dialogfeld Scanner auch
im Dialogfeld Offnen verfigbar sind.

"
L__l, Offnen
o Wabhlen Sie das richtige Scanner-Modell aus.

Wenn lhr Scanner nicht in der Liste aufgefiihrt ist, wahlen Sie Twain
andere Modelle und klicken auf OK.

o Readiris unterstiitzt nahezu alle Flachbettscanner und Scanner
mit Dokumenteneinzug, "All-in-One-Gerate" ("MFP" -
"Multifunktionsgeréte™), Digitalkameras und aktuell erhaltlichen
Scanner-Standards. Readiris ist mit Twain kompatibel.

Beachten Sie, dass die Schaltfliche Konfigurieren nur verfiigbar ist,

wenn dies erforderlich ist. Klicken Sie darauf, um die Twain-Quelle
auszuwahlen.

o Wabhlen Sie die Scanner-Einstellungen aus.

Scanner
Modell
| Fomat:
Epson Pedection 2480 (TWAIN)
Auflosung: P
Kontrast 0 200 - o
i _ ; ADF
- @ Schwarz-weil e
Intensitat 0 () Grauskala [ Umkehren
o ® Farben [ Digitalkamera
. [ Verarbeiten wis 300 dpi
vendunkeln aufhellen [ Farbbider gt
Auflésung optimieren fur Efcennung L BRI R
[] Bine nachste Seite scannen nach 10 = |Sekundein)
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Abschnitt 5 — Dokumente scannen

Format und Auflésung

Readiris unterstiitzt eine Vielzahl an Papierformaten und
Auflésungen.

Es wird empfohlen eine Auflésung von 300 dpi zu verwenden.

Verwenden Sie eine Auflésung von 400 dpi, wenn Sie asiatische
Texte oder sehr klein gedruckten Text erkennen.

Farbmodus

Readiris kann Dokumente scannen und Bilddateien 6ffnen in
Farbe, Schwarzweifd und Graustufen.

Kontrast - Intensitéat

Stellen Sie mit dem Schieberegler die entsprechenden Einstellungen
fur Intensitdt und Kontrast ein, um optimale Scan-Ergebnisse zu
erzielen.

Auflésung fur OCR-Erkennung optimieren

Wahlen Sie Auflésung optimieren fir Erkennung, um die
Auflésung von Bildern zu korrigieren, die mit einer zu hohen
Detailauflésung gescannt wurden (iber 600 dpi). Readiris verringert
die Auflsung.

Beachten Sie, dass diese Option niemals die Aufldsung von Bildern
erhoht, die mit zu niedriger Detailaufldsung gescannt wurden.

Mehrseitige Dokumente scannen

Wenn Sie mehrseitige Dokumente scannen und einen Scanner mit
Dokumenteneinzug verwenden, wahlen Sie die Option ADF
(automatischer Dokumenteneinzug). Legen Sie die Seiten, die Sie
scannen mochten, in den Dokumenteneinzug und starten Sie den
Scan-Vorgang.
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Oder verwenden Sie Scannen mit Zwischenraum, wenn Sie einen
Flachbettscanner verwenden: wahlen Sie die Option Nachste Seite
scannen nach und geben Sie an, nach wie vielen Sekunden
Readiris eine weitere Seite scannen soll.

Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt Mehrseitige
Dokumente scannen und erkennen.

Wichtig: Jegliche Optionen, die fur den ausgewdhlten Scanner nicht
verflighar sind, sind abgeblendet.

Bilder im Querformat scannen

Wabhlen Sie die Option Querformat, wenn Sie Bilder im
Querformat scannen.

Automatische Belichtung

Bei manchen Scannern ist die Option Automatische Belichtung
standardmafig ausgewahlt. Diese Option passt die Kontrast- und
Intensitétseinstellungen automatisch an.

Invertierte Bilder scannen

Wabhlen Sie die Option Umkehren, wenn Sie invertierte
SchwarzweilRbilder scannen.

Eine Digitalkamera verwenden

Wihlen Sie Digitalkamera, wenn Sie als Scan-Quelle eine Kamera
verwenden. Readiris verwendet spezielle Erkennungsroutinen, um
Bilder von Digitalkameras zu verarbeiten.

Tipps bei der Verwendung von Digitalkameras als Scan-Quelle:

= Kalibrieren Sie die Kamera, indem Sie ein weies Dokument
fotografieren.
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Abschnitt 5 — Dokumente scannen

= Waéhlen Sie immer die hochstmdgliche Bildauflosung.

= Aktivieren Sie bei Nahaufnahmen den Makro-Modus der
Kamera.

= Verwenden Sie den optischen Zoom, nicht den Digitalzoom.

= Halten Sie die Kamera direkt iber das Dokument.
Fotografieren Sie das Dokument mdglichst nicht schrag.

= Verwackeln Sie die Bilder nicht. Verwenden Sie ggf. ein
Stativ.

= Deaktivieren Sie den Blitz, wenn Sie glanzendes Papier
fotografieren.

= Offnen Sie nach Mdglichkeit keine komprimierten
Kamerabilder.

= Passen Sie die Readiris-Einstellungen fir Helligkeit und
Intensitat der Umgebung an (Tageslicht, Lampenlicht,
Neonlicht).

= \Wahlen Sie fir Farb- und Graustufenbilder den Farbmodus
aus.

Verarbeiten wie 300 dpi

Wahlen Sie Verarbeiten wie 300 dpi, wenn Sie Bilder mit einer
falschen oder unbekannten Auflésung verarbeiten. Diese Bilder
werden verarbeitet, als wiesen sie eine Auflésung von 300 dpi auf.

Die Auflésung von Bildern von Digitalkameras ist fast immer
unbekannt.

Farbbilder glatten
Diese Option ist standardmafig ausgewdhlt, da bei einigen

Scannern eine Bildglattung erforderlich ist, um Farb- und
Graustufenbilder erfolgreich zu erkennen.
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o Wenn Sie alle Einstellungen definiert haben (Scanner-
Einstellungen, Optionen), klicken Sie zum Scannen der
Dokumente auf Scannen.

Hinweis: Achten Sie auf gerade ausgerichtete Zeilen. Schon eine
Abweichung von 0,5° erhéht das Risiko von OCR-Fehlern.
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ABSCHNITT 6
EINGESCANNTE DOKUMENTE
ANPASSEN

Wenn sehr helle oder sehr dunkle Graustufen- oder Farbbilder
geo6ffnet oder gescannt werden, ist ggf. eine Anpassung der Bilder
vor der Erkennung erforderlich, um zufriedenstellende OCR-
Ergebnisse zu erhalten.

So passen Sie Bilder an:

o Offnen oder scannen Sie ein Farb- oder Graustufendokument.
Stellen Sie sicher, dass die Scannereinstellungen richtig sind.

Wichtig: Es hat den Anschein, dass die Scannereinstellungen und
die Anpassungseinstellungen identisch sind, dennoch ist zu beachten,
dass beide Einstellungsoptionen in unterschiedlichen Phasen des
Scan-/Erkennungsprozesses angewendet werden.

o Kilicken Sie im Meni Verarbeitung auf Bild anpassen.

Readiris verwendet intelligente Routinen fur die
Binarkonvertierung, um Farb- und Graustufenbildern in
Schwarzweilbilder umzuwandeln, fir die eine OCR durchgefihrt
werden soll.

0 Waéhlen Sie Farbbild gléatten , um das Bild zu glatten.
Diese Option gibt Graustufen- und Farbbilder homogener durch
Glattung von Intensitatsunterschieden wieder. Das Ergebnis: Ein

stérkerer Kontrast zwischen Vordergrund (Text) und Hintergrund
(Grafiken).

37



38

Abschnitt 6 — Eingescannte Dokumente anpassen

Hinweis: Teilweise ist die Glattung die einzige Mdglichkeit, Text
von einem farbigen Hintergrund abzuheben.

IN QUEST OF CALYPSO
from only £1,6507

(Originalbild)

(Binérkonvertiertes Schwarzweif3bild)

IN QUEST OF CALYPSO
from only £1,650.*
16 nights. 9th - 25th Oct 2000

(Geglattetes Bild)

o0 Verwenden Sie den Schieberegler, um die Intensitat zu
erhdhen oder verringern.

Mit den Einstellungen zur Intensitét wird die allgemeine Intensitét
des Bildes bestimmt. Verwenden Sie diese Einstellungen, um bei
einem unlesbaren Text das Bild heller oder dunkler darzustellen.

Beispiel 1: Stellen Sie ein dunkles Bild heller dar, um den
Seitenhintergrund herauszunehmen.

(Farbbild)
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(Binérkonvertiertes Bild). (Die Standard-Bindrkonvertierung ergibt
ein schwarzes Bild)

Verenigde Staten,
een antwoord te vi

(Das hellere Bild erzielt die besten Erkennungsergebnisse)

Beispiel 2: Stellen Sie ein helles Bild dunkler dar, wenn der Text so
hell ist, dass er im bindrkonvertierten Bild nicht angezeigt wird.

(Farbbild)

v o kazdego

OGO T IS Te

(Binérkonvertiertes Bild). Die Standard-Intensitatseinstellungen
fuhren zu Buchstabenfragmenten)

wyjscia kazdego
hrawia, Ie nasze

(Das dunklere Bild erzielt die besten Erkennungsergebnisse)

39



Abschnitt 6 — Eingescannte Dokumente anpassen

o0 Verwenden Sie den Schieberegler, um den Kontrast zu
erhdhen oder verringern.

Die Einstellungen zum Kontrast bestimmen den Kontrast fir
dunklere und hellere Bereiche in einem Bild. Verwenden Sie diese
Einstellungen, sodass sich die Zeichenformen deutlich von einem
farbigen Hintergrund absetzen.

(Farbbild)

A Look at International
Planning the Future......

(Die Standard-Kontrasteinstellungen ergeben gebrochene Zeichen)

A Lock at International
Planning the Future......

(Hohere Kontrasteinstellungen erzielen die besten
Erkennungsergebnisse)

o0 Verwenden Sie den Schieberegler, um die Optionen zum
Flecken entfernen zu erhéhen oder verringern.

Durch das Entfernen von Flecken werden kleine Punkte aus
Schwarzwei3bildern entfernt.

¢ Klicken Sie auf Anwenden, um eine VVorschau der Ergebnisse
anzuzeigen.

o Wenn die Ergebnisse zufriedenstellend sind, klicken Sie auf OK.
wenn nicht, &ndern Sie die Einstellungen erneut.

o Kilicken Sie auf Erkennen + Speichern, um die Erkennung fiir
das Dokument durchzufiihren.
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ABSCHNITT /
DOKUMENTE ALS BILDDATEIEN
SPEICHERN

Fir Papierdokumente, die Sie scannen, missen Sie nicht sofort eine
OCR durchfiihren. Sie kénnen als Bilddateien gespeichert werden.

Dazu fuhren Sie Folgendes aus:
e Scannen Sie das Dokument.

¢ Kilicken Sie im Men( Datei auf die Befehle Ganze Seite als Bild
speichern oder Alle Seiten als Bild speichern.

o Offnen Sie danach die gespeicherte Bilddatei und fiihren Sie die
Erkennung durch.

Nur Grafiken speichern

Sie haben auch die Mdglichkeit, nur das Grafikfenster ohne den
Text des Dokuments zu speichern.

Dazu fuihren Sie Folgendes aus:
e Scannen oder 6ffnen Sie das Dokument.
o Kilicken Sie im Meni Datei auf Grafiken speichern.

e Eswerden alle Grafiken des Dokuments in einer einzelnen Datei
gespeichert.
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ABSCHNITT 8
FENSTERLAYOUT VON
DOKUMENTEN

AUTOMATISCHES FENSTERLAYOUT VON
DOKUMENTEN

Wenn Sie Dokumente scannen oder 0Offnen, wendet Readiris
automatisch die Seitenanalyse an, um Dokumente auf verschiedene
Fenster zu verteilen.

Die Option Seitenanalyse ist standardmaRig ausgewahlt. Klicken Sie
auf die Schaltflache Optionen und deaktivieren Sie Seitenanalyse,
wenn Sie keine automatische Seitenanalyse wiinschen.

Die Seitenanalyse-Ergebnisse kdnnen manuell nach der automatischen
Seitenanalyse geéndert werden. Weitere Informationen finden Sie im
Abschnitt Manuelles Fensterlayout von Dokumenten.
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Fenstertypen
Readiris verwendet finf Fenstertypen: Textblocke,
Grafikbereiche, Tabellen, Strichcode-Bereiche und

handschriftliche Bereiche.

Die Seitenanalyse erfasst Text-, Grafik- und Tabellenbereiche
automatisch. Strichcode-Bereiche und handschriftliche Bereiche
mussen manuell umrissen werden.

Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt Manuelles
Fensterlayout von Dokumenten.

Jeder Fenstertyp hat seinen eigenen Farbcode: Textfenster sind
orange, Grafiken lila und Tabellenfenster pink. Strichcode-Bereiche
sind griin und handschriftliche Bereiche blau.

Die Fenster sind von oben nach unten und von links nach rechts
angeordnet. Die Sortierreihenfolge der Fenster wird durch Zahlen
angezeigt. Die Sortierreihenfolge und die Fenstertypen kénnen aber
auch gedndert werden. Weitere Informationen finden Sie im
Abschnitt Manuelles Fensterlayout von Dokumenten.

Textbereiche und Seitenrander ignorieren

Wenn der Scanner schwarze Ré&nder um das eigentliche Bild
erzeugt, erkennt die Seitenanalyse gerne Bereiche an Stellen, an
denen sich eigentlich nur "Rauschen™ befindet.

Um dies zu vermeiden, klicken Sie im Meniu Einstellungen auf
Keine Fenster finden auf den R&ndern und scannen das
Dokument erneut.

Aufienbereich ignorieren

Als Alternative zum automatischen Fensterlayout von Dokumenten
kénnen Sie auch die Option AufRenbereich ignorieren verwenden.
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Diese Funktion ist ndtzlich, wenn nur ein bestimmter Bereich auf
einer Dokumentseite erkannt werden muss.

Wahlen Sie Aulienbereich ignorieren, indem Sie auf die
entsprechende Schaltflache in der Bild-Funktionsleiste klicken.

Zeichnen Sie einen Rahmen um den Teil der Seite, den Readiris
erkennen soll.

Der Teil der Seite, den Sie auswéhlen, wird automatisch analysiert.
Sie werden dann gefragt, ob Sie denselben AuRenbereich auf allen

Seiten des Dokuments von der Seitenanalyse ausschlieBen mdchten
oder nicht.

MANUELLES FENSTERLAYOUT VON
DOKUMENTEN

Neben dem automatischen Fensterlayout von Dokumenten anhand
der Seitenanalyse ist mit Readiris auch ein manuelles Fensterlayout
von Dokumenten méglich.

Die Verwendung des manuellen Fensterlayouts ist besonders zum
Andern von automatischen Seitenanalyse-Ergebnissen nitzlich. Es
kann auch gut zum Erstellen von Fensterlayout-Vorlagen verwendet
werden.

Weitere Informationen zu Fensterlayout-Vorlagen finden Sie im
Abschnitt Fensterlayout-Vorlagen verwenden.

Beachten Sie, dass Strichcode-Bereiche und handschriftliche Bereiche
immer ein manuelles Fensterlayout erfordern.
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Vorgehensweise

o Flr ein manuelles Fensterlayout klicken Sie zuerst auf die
Schaltflache Optionen und deaktivieren Seitenanalyse.

o Offnen oder scannen Sie das Dokument, indem Sie auf die
Schaltflache Scannen oder Offnen klicken.

o Wabhlen Sie den richtigen Fenstertyp aus, indem Sie auf die
entsprechende Fenstertyp-Schaltflache in der Bild-
Funktionsleiste klicken.

Readiris verwendet flinf Fenstertypen: Textblocke, Grafikbereiche,
Tabellen, Strichcode-Bereiche und handschriftliche Bereiche.

e Zeichnen Sie einen Rahmen um die Textblocke, Grafiken,
Tabellen, Strichcode-Bereiche und handschriftlichen Bereiche
flr das gewiinschte Fensterlayout.

Weitere Informationen zum Erkennen von Strichcodes und

Handschriften finden Sie im Abschnitt Strichcodes erkennen bzw.
Handschriftlichen Text erkennen.
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o Wenn Sie mit dem Fensterlayout des Dokuments fertig sind,
klicken Sie auf die Schaltflache Erkennen + Speichern, um die
Erkennung auszufiihren.

Fenster sortieren

Um die Sortierreihenfolge von Fenstern zu &ndern, klicken Sie in
der Hauptfunktionsleiste auf die Schaltflache Sortieren und klicken
dann in der gewinschten Reihenfolge nacheinander auf die Fenster.

Wenn Sie damit fertig sind, klicken Sie auf die Schaltflache
Erkennen + Speichern, um die Erkennung auszuftuihren.

Fenster, auf die Sie nicht klicken, werden von der Erkennung
ausgeschlossen.

Polygone zeichnen

Das manuelle Fensterlayout von Dokumenten ist nicht auf
rechteckige Formen begrenzt. Sie kénnen polygone Fenster durch
Zusammenflgen rechteckiger Fenster erstellen. Wenn zwei Fenster
derselben Art zusammenlaufen, macht Readiris automatisch ein
polygones Fenster daraus.
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Automatische Seitenanalyse

Sollte die aktuelle Seite zu komplex fiir ein manuelles Fensterlayout
sein, klicken Sie in der Hauptfunktionsleiste auf die Schaltflache
Seitenanalyse fiir ein automatisches Fensterlayout.

Beachten Sie, dass Strichcode-Bereiche und handschriftliche Bereiche
immer manuell umrissen werden missen.

Fenstertyp andern

Um den Fenstertyp eine Fensters zu andern, klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf das Fenster, zeigen auf Fenster, dann auf
Typ und klicken anschlieBend auf den gewiinschten Fenstertyp.

Sie kdnnen auch den Fenstertyp von mehreren Fenstern gleichzeitig
&ndern:

e Kilicken Sie in der Bild-Funktionsleiste auf die Schaltflache
Zeiger.

o Halten Sie die Umschalttaste gedriickt, wéahrend Sie mehrere
Fenster auswahlen.

¢ Kilicken Sie mit der rechten Maustaste auf eines der
ausgewahlten Fenster, zeigen Sie auf Fenster, dann auf Typ und
klicken anschliefRend auf den gewiinschten Fenstertyp.

Fenstergrofe verandern

Klicken Sie auf das Fenster, das Sie &ndern mdchten.
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Positionieren Sie den Mauszeiger Uber eine Positionsmarkierung
(an den Seiten und in den Ecken des Fensters).

Klicken Sie auf die Positionsmarkierung und ziehen Sie die Maus
zum Andern der FenstergroRe.

Fenster verschieben

Waéhlen Sie das Fenster aus, das Sie verschieben mdchten.

Klicken Sie in das Fenster und ziehen Sie die Maus, um die Position
des Fensters zu éndern.

Ein bestimmtes Fenster erkennen

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Fenster, das Sie
erkennen mdchten, und wahlen Sie Kopieren als Text.

Die Ergebnisse werden als Textkorper in der Zwischenlage abgelegt.
Das funktioniert auch bei handschriftlichen Texten.

Grafikfenster und Strichcode-Fenster konnen ebenfalls in die
Zwischenablage kopiert werden.

Fenster 16schen

Waéhlen Sie das bzw. die Fenster aus, die Sie l6schen mdchten, und
klicken Sie im Menl Bearbeiten auf den Befehl Alles Auswahlen,
um alle Fenster auszuwahlen.

Waéhlen Sie im Meni Bearbeiten die Befehle Ausschneiden oder
Ldschen, um die Fenster auszuschneiden oder zu I6schen.

oder

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die ausgewéhlten
Fenster, zeigen Sie auf Fenster und klicken Sie dann auf Léschen.
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Kleine Fenster I6schen

Einige Dokumente, z. B. Faxe, enthalten auf den Seiten h&ufig
"verirrte” Punkte, fir die Readiris Uberflissige Fenster erstellt, die
keinen Text enthalten.

Um diese kleinen Fenster zu ldschen, klicken Sie im Meni
Bearbeiten auf Kleine Fenster I6schen.

Dieser Befehl loscht alle Fenster, die kleiner als 1,27 cm (0,5-Zoll)
sind, und sortiert die verbleibenden Bereiche neu.

FENSTERLAYOUT-VORLAGEN VERWENDEN

Wenn Sie viele Dokumente mit einem dhnlichen Seitenlayout
erkennen, kann es sinnvoll sein, Fensterlayout-Vorlagen anstelle
der automatischen Seitenanalyse zu verwenden. Auf diese Art wird
dieselbe Fensterstruktur auf alle gescannten und gedffneten
Dokumente angewendet, was den VVorgang beschleunigt.

Vorgehensweise

¢ Richten Sie das Fensterlayout der ersten Seite des Dokuments
manuell mit den den Schaltflachen in der Bild-Funktionsleiste
ein.

Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt Manuelles
Fensterlayout von Dokumenten.

o Kilicken Sie im Menii Datei auf den Befehl Layout speichern.

o Offnen oder scannen Sie die anderen Seiten des Dokuments,
indem Sie in der Hauptfunktionsleiste auf die Schaltflache
Offnen oder Scannen klicken.

o Kilicken Sie im Meni Datei auf den Befehl Layout laden.
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o Wabhlen die von Ihnen gespeicherte Layout-Datei aus.

e Um das Layout auf alle ge6ffneten oder eingescannten Seiten
anzuwenden, wéhlen Sie Layout anwenden flr alle Seiten im
Dialogfeld Layout-Datei.

o Klicken Sie auf Offnen, um die Layout-Datei zu laden.

Beachten Sie, dass Sie die Layout-Datei erneut laden miissen, wenn
Sie ein Dokument zu Readiris hinzufligen, da standardmaRig die
Seitenanalyse aktiviert ist.

AufRenbereich ignorieren

Als Alternative zu Fensterlayout-Vorlagen kénnen Sie auch die
Option AuRenbereich ignorieren verwenden. Auf diese Weise
kdnnen Sie einen bestimmten Bereich auf der Seite definieren, fir
den die Erkennung durchgefiihrt werden soll. Jegliche Daten
aulerhalb des OCR-Bereichs werden von der Erkennung
ausgeschlossen.

Vorgehensweise

o Wabhlen Sie AuBBenbereich ignorieren, indem Sie auf die
entsprechende Schaltflache in der Bild-Funktionsleiste klicken.

e Zeichnen Sie einen Rahmen um den Teil der Seite, den Readiris
erkennen soll.

Der Teil der Seite, den Sie auswéhlen, wird automatisch analysiert.

Sie werden gefragt, ob derselbe AuBenbereich fir alle Seiten des
Dokuments ignoriert werden soll.

Um diese Funktion wieder aufzuheben, filhren Sie erneut die

Seitenanalyse aus, indem Sie in der Bild-Funktionsleiste auf die
Schaltflache Seite analysieren klicken.
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¢ Kilicken Sie auf Erkennen + Speichern, um die Erkennung
durchzufiihren.
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ABSCHNITT 9
DOKUMENTE ERKENNEN

EINLEITUNG

Zum Erkennen von Dokumenten greift Readiris wéhrend der
Erkennungsphase auf linguistische Prinzipien zuriick. Dadurch kann
Readiris  Texte, Tabellen, Grafiken, Strichcodes und
handschriftlichen Text in allen Arten von Dokumenten erkennen.
Readiris bewaltigt sogar komplexe Dokumente mit Spalten,
Dokumente von niedriger Qualitdt, Faxe, Nadeldrucke, schlecht
gescannte und kopierte Dokumente mit zu hellen oder zu dunklen
Formen usw.

Readiris unterstutzt 128 Sprachen: Alle amerikanischen und
europdischen Sprachen einschlieBlich mitteleuropéische, kyrillische
und baltische Sprachen, sowie Griechisch und Tuirkisch werden
unterstutzt. Optional kann Readiris Dokumente in Arabisch und in
Hebraisch sowie vier asiatische Sprachen einlesen: Japanisch,
vereinfachtes und traditionelles Chinesisch und Koreanisch. Auch
vermischte Alphabete sind fir Readiris kein Problem: die Software
erkennt ,westliche* Worter, die in griechischen, kyrillischen,
arabischen, hebrdischen und asiatischen Dokumenten auftauchen -
meist nicht transkribierbare Eigennamen, Markennamen usw.
werden in westlichen Zeichen geschrieben.

Readiris basiert auf den modernsten Erkennungstechnologien. Die
schriftartunabhéngige  Texterkennung  wird erganzt durch
Selbstlerntechniken. Das System kann neue Zeichen und Worter
anhand einer kontextuellen und linguistischen Analyse erlernen.
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Dies bedeutet, dass die OCR-Genauigkeit des Erkennungssystem
mit der Zeit immer besser wird.

Dartiiber hinaus verfligt Readiris Uber eine (optionale) Funktion zur
Uberpriifung durch den Benutzer. Wenn aktiviert, werden mit dieser
Funktion (Interaktives Lernen) nicht nur Zeichen gemeldet, bei
denen sich das Erkennungssystem unsicher ist, sondern es kann
damit auch die Genauigkeit des Systems erhoht werden. Alle von
Ihnen wahrend der Erkennung bestatigten Ldsungen werden
temporér gespeichert, wodurch Systemgeschwindigkeit und
Vertrauen erhoht werden und das System mit der Zeit immer
intelligenter wird. Mit diesem leistungsstarken Lern-Tool kdnnen
Sie Readiris auch Sonderzeichen wie mathematische Symbole und
Dingbats beibringen, ebenso wie die Handhabung verzerrter
Schriften.

Die interaktiven Lernergebnisse konnen auch dauerhaft zur
zukinftigen Verwendung in Wérterbiichern gespeichert werden.

Eine weitere Mdglichkeit, die Erkennungsgenauigkeit zu erhthen,
besteht in der Verwendung von Benutzerlexika. Sie konnen
individuelle Benutzerlexika mit speziellen Termini erstellen, die
von Readiris erkannt werden sollen.

DOKUMENTSPRACHE AUSWAHLEN

Readiris erkennt bis zu 128 Sprachen. Readiris unterstiitzt alle
amerikanischen und européischen Sprachen einschlieBlich
mitteleuropdische, kyrillische und baltische Sprachen, sowie
Griechisch und Turkisch.

Readiris Pro Asian und Readiris Corporate Asian erkennt daruber

hinaus  Japanisch, vereinfachtes Chinesisch, traditionelles
Chinesisch und Koreanisch.
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Readiris Pro Middle-East und Readiris Corporate Middle-East
erkennt noch zusatzlich Arabisch, Farsi und Hebraisch.

Damit Readiris ein Dokument erkennen kann, muss die
Dokumentsprache angegeben werden.

Dazu fuhren Sie Folgendes aus:

Klicken Sie in der Hauptfunktionsleiste auf die Schaltfliche Globus
und wéhlen Sie aus der Dropdown-Liste die von Ihnen gew(inschte
Sprache aus.

. Sprache L“'E_E-J

[ numerisch

Deutsch -
Deutsch -
Englisch (USA)
Franzsisch
Spanisch
Italienisch

Afzan Oromo
Afrikanisch
Albanisch
Asturisch
Aymara

Azeri (Lateinisch)
Balinesisch
Baskisch

Bemba

Bikol

m

Die 5 am hdaufigsten ausgewdhlten Sprachen werden in der
Sprachenliste zu oberst aufgefihrt.

Wichtig: Wahlen Sie die Dokumentsprache, bevor Sie die
Seitenanalyse ausfiihren, wenn Sie asiatische, hebrdische oder
arabische Dokumente bearbeiten. Fir diese Dokumente werden ganz
spezifische Seitenanalysen verwendet.

Die Erkennung kann fir eine optimale Erkennung von Tabellen und

Zahlen auf einen numerischen Zeichensatz eingegrenzt werden.
Readiris erkennt dann nur die Zahlen 0-9 und die folgenden Symbole:
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+ * / % ,
Pluszeichen | Sternche | Schrdg- | Prozentzeichen Komma
n strich
. ( ) - =
Punkt Klammer | Klammer Bindestrich Gleichheits-
auf Zu zeichen
$ £ € ¥
Dollarzeichen Pfund- Euro- Yenzeichen
zeichen zeichen

Um den numerischen Modus zu aktivieren, wahlen Sie Numerisch im
Dialogfeld Sprache aus.

Westliche Worter in kyrillischen und slawischen Sprachen und
in Griechisch erkennen

In bestimmten kyrillischen und slawischen Sprachen sowie im
Griechischen wird furr westliche Eigennamen héufig das
lateinischen Alphabet verwendet.

Readiris kann diese westlichen Worter im Russischen,
Weilrussischen, Ukrainischen, Serbischen, Mazedonischen,
Bulgarischen und Griechischem erkennen.

Sie missen dazu nur das im Text verwendete Sprachenpaar angeben
(andere Sprache — Englisch). Readiris verwendet dann diese
Zeichensatze und wechselt entsprechend zwischen den Sprachen.

So aktivieren Sie das Lesen westlicher Worter in den oben
genannten Sprachen:

o Kilicken Sie in der Hauptfunktionsleiste auf die Schaltflache
Globus.

o \Wéhlen Sie das entsprechende Sprachenpaar in der Dropdown-
Liste aus.
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. Sprache &J
[ Mumerisch
[Englisch sA) -]
Bulgarisch s
E

Hinweis: Wenn Sie asiatische oder hebréische Dokumente
verarbeiten, werden automatisch gemischte Zeichensatze
verwendet.

Geschwindigkeit - Genauigkeit

Waéhlen Sie das richtige  Verhéltnis zwischen OCR-
Geschwindigkeit und OCR-Genauigkeit.

Erkennung
Geschwindigkeit Genauigkeit

Sy

Dieses Verhdltnis steht flr lateinische, kyrillische und griechische
Alphabete zur Verfugung.

Tipp: Ziehen Sie die Genauigkeit der Geschwindigkeit bei eher
schlechter Bildqualitét vor.

DOKUMENTEIGENSCHAFTEN DEFINIEREN

Neben  der  Dokumentsprache  spielen  noch  andere
Dokumenteigenschaften wie der Schriftartentyp und der
Zeichenabstand eine wichtige Rolle beim Erkennungsprozess.

Schriftartentyp

57



Abschnitt 9 — Dokumente erkennen

Readiris unterscheidet zwischen ,,normalen* und mit Nadeldruckern
gedruckten Dokumenten. Nadeldrucksymbole (9-Nadel-Druck)
bestehen aus voneinander getrennten, einzelnen Punkten.

Zum Erkennen von Nadeldruckdokumenten sind spezielle
Segmentierungs- und Erkennungstechniken erforderlich, die
aktiviert werden mussen.

Far out in the uncharted back
So wéhlen Sie den Schriftartentyp aus:

o Kilicken Sie im Meni Einstellungen auf Typ der Schriftart.

o Der Schriftartentyp ist standardmagig mit Automatisch
festgelegt.

So erkennt Readiris "25-Nadel-Druck” oder "NLQ" (Near Letter
Quality - fast Schénschrift) oder andere "normale” Drucke.

e Um nur mit einem Nadeldrucker gedruckte Dokumente zu
erkennen, klicken Sie auf Nadeldruck.

Readiris erkennt dann sogenannte Nadeldruckdokumente in
"Schnellschrift" oder "9-Nadel-Druck".

Zeichenabstand

Der Zeichenabstand gibt die Anzahl an Zeichen pro Zoll einer
Schriftart an. Der Zeichenabstand ist entweder fest, wobei alle
Zeichen die gleiche Breite haben, oder proportional, wobei alle
Zeichen eine unterschiedliche Breite haben.

So wahlen Sie den Zeichenabstand aus:

o Kilicken Sie im Menti Einstellungen auf Zeichenabstand.

e Der Zeichenabstand ist standardmaRig mit Automatisch
festgelegt.
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e Kilicken Sie auf Fest, wenn alle Zeichen und Wortabsténde die
gleiche Breite haben. Dies ist haufig der Fall bei Dokumenten
von alten Schreibmaschinen.

o Kilicken Sie auf Proportional, wenn die Zeichen- und
Wortabsténde eine unterschiedliche Breite aufweisen. Nahezu
alle Zeitungen, Zeitschriften und Biicher werden in
Proportionalschrift gedruckt.

iowa iowa

Wichtig: Diese Dokumenteigenschaften treffen nicht auf asiatische,
hebrdische oder arabische Dokumente zu.

INTERAKTIVES LERNEN EINSETZEN

Readiris bietet eine interaktive Lernfunktion. Mit der Funktion
Interaktives Lernen konnen Sie dem Erkennungssystem
Schriftarten und Buchstabenformen beibringen und ggf. die OCR-
Ergebnisse korrigieren. Wéhrend des interaktiven Lernens werden
alle Zeichen, bei denen sich das Erkennungssystem nicht sicher ist,
in einem Vorschaufenster mit dem betreffenden Wort und der
vorgeschlagenen Ldsung angezeigt.

Interaktives Lernen kann die Genauigkeit des Erkennungssystems
erheblich verbessern und ist besonders beim Erkennen von
verzerrten, unleserlichen Formen nutzlich. Interaktives Lernen kann
auch dazu verwendet werden, Readiris Sonderzeichen beizubringen,
die urspringlich nicht erkannt wurden, wie z. B. mathematische
oder wissenschaftliche Symbole und Dingbats.

So aktivieren Sie das interaktive Lernen:
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60

Klicken Sie im Meni Lernen auf Interaktives Lernen.

Definieren Sie die erforderlichen Einstellungen und klicken Sie
auf die Schaltflache Erkennen + Speichern, um das Dokument
zu erkennen.

Zum Abschluss der Erkennung beginnt Readiris die interaktive
Lernphase.

Die Zeichen, bei denen sich das Erkennungssystem nicht sicher ist,
werden angezeigt.

Neues Worterbuch: C:\Users\dgillard\Documents\Readiris.DUS

Mehr iiber OCR
Zweck der optischen Zeichenerkennung [

(OCR)

[ Lemen ][ Nicht lemen ] [ Ende ]

Wenn die Ergebnisse richtig sind:

o Kilicken Sie auf die Schaltflache Lernen, um die Ergebnisse als
sicher zu speichern.

Die Lernergebnisse werden wéhrend der Erkennung temporar auf
dem Computer gespeichert. Readiris zeigt dann die gelernten
Zeichen wéhrend der Erkennung des restlichen Dokuments nicht
mehr an.

Wenn ein neues Dokument erkannt wird, werden die
Lernergebnisse geldscht.

Wenn Sie Lernergebnisse dauerhaft speichern méchten, verwenden
Sie ein Worterbuch. Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt
Worterbuch.
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o Kilicken Sie auf Ende, um alle von der Software angebotenen
Ldsungen zu speichern.

Wenn die Ergebnisse nicht richtig sind:

0 Geben Sie das richtige Zeichen ein und klicken Sie auf die
Schaltflache Lernen.

oder

o Kilicken Sie auf Nicht lernen, um die Ergebnisse als unsicher zu
speichern.

Verwenden Sie diesen Befehl bei undeutlichen Zeichen, die beim
Lesen mit anderen Zeichen verwechselt werden kénnten. Z. B. die
Zahl 1 und der Buchstabe I, die in vielen Schriftarten eine identische
Form haben.

o Kilicken Sie auf Léschen, um Zeichen von der Ausgabe zu léschen.

Verwenden Sie diese Schaltflache, um Dokumentrauschen in der
Ausgabedatei zu vermeiden.

o Kilicken Sie auf Riickgéngig, um Fehler zu korrigieren.
Readiris kann in einer Ebene bis zu 32 Befehle riickgadngig machen.

o Kilicken Sie auf Abbrechen, um das interaktive Lernen
abzubrechen.

Alle Lernergebnisse werden dann geldscht. Wenn Sie das néchste

Mal wieder auf Erkennen + Speichern klicken, wird das
interaktive Lernen erneut gestartet.

WORTERBUCHER VERWENDEN

Wenn Sie viele Dokumente desselben Typs, derselben
Schriftartqualitdt und Druckqualitdt scannen, mdchten Sie
wohlmdglich den Lernprozess nicht jedes Mal wiederholen. Dafir
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ist es nutzlich, Worterbiicher zu verwenden. Worterbiicher enthalten
Informationen Uber die Schriftart, die wahrend des interaktiven
Lernens erlernt wurden und die Erkennungsergebnisse wesentlich
beschleunigen kénnen.

Beachten Sie, das Worterbiicher auf 500 Formen begrenzt sind. Es
wird empfohlen, separate Worterbicher fir spezielle Anwendungen
zu erstellen.

So erstellen Sie ein neues Worterbuch:

e Kilicken Sie im Meni Lernen auf den Befehl Neues
Worterbuch.

Readiris  offnet daraufhin  standardméRig das Woérterbuch

Readiris.dus. Andern Sie den Dateinamen und klicken Sie auf
Speichern, um es als neues Worterbuch zu speichern.

¢ Kilicken Sie auf Interaktives Lernen im Menl Lernen, um das
Worterbuch zu aktivieren.

o Kilicken Sie auf Erkennen + Speichern, um die Erkennung fiir
das Dokument durchzufihren.

o Readiris beginnt die interaktive Lernphase. Verwenden Sie die
Schaltflachen des Dialogfelds, um Buchstaben im Warterbuch zu
speichern.

So verwenden Sie ein vorhandenes Worterbuch:
e Kilicken Sie im Meni Lernen auf Wérterbuch.

e Waihlen Sie das Worterbuch aus, das Sie verwenden mochten,
und klicken Sie auf Offnen.

e Kilicken Sie im Meni Lernen entweder auf Dem Worterbuch
zufligen oder Worterbuch verwenden.

Achten Sie darauf, dass Interaktives Lernen aktiviert ist, wenn Sie
die Option Dem Woérterbuch zufligen verwenden. Readiris erkennt
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dann die im Worterbuch gespeicherten Buchstabenformen und setzt
das interaktive Lernen ein, sodass Sie neue Informationen im
Worterbuch speichern kénnen.

Wenn Sie Worterbuch verwenden auswahlen, erkennt Readiris die
im Worterbuch gespeicherten Buchstabenformen, fiigt aber keine
neuen Eintrdge zum Worterbuch hinzu, selbst wenn Interaktives
Lernen aktiviert ist. Beachten Sie, dass es dennoch sinnvoll ist,
Interaktives Lernen zu verwenden, um die Erkennungsergebnisse,
die nicht im Worterbuch gespeichert sind, zu Gberprifen und ggf. zu
korrigieren.

Achtung: Klicken Sie nicht auf Wérterbuch im Menl Lernen und
6ffnren dann ein vorhandenes Worterbuch, waéhrend  der
Worterbuchmodus Neues Woérterbuch aktiviert ist. Andernfalls
wirden die Inhalte des vorhandenen Wdrterbuchs geldscht.

¢ Kilicken Sie auf Erkennen + Speichern, um die Erkennung fur
das Dokument durchzufiihren.
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ABSCHNITT 10
DOKUMENTE FORMATIEREN UND
SPEICHERN

DOKUMENTE FORMATIEREN

Die von lhnen in Readiris erkannten Dokumente kénnen in
verschiedenen Ausgabeformaten gespeichert werden. Readiris
speichert OCR-Ergebnisse als Adobe Acrobat PDF-Dateien,
Microsoft  XPS-Dateien, Word-, WordML, RTF- und
OpenDocument-Textdateien, HTML- und XML-Dateien,
SpreadsheetML-Arbeitsblatter sowie  Ansi- und  Unicode-
Textdateien.

Dariber hinaus kann Readiris Ergebnisse  direkt in
Zielanwendungen wie z.B. Microsoft Word und Excel, Adobe
Reader, Microsoft XPS Viewer, verbreitete Webbrowser und E-
Mail-Software exportieren.

Hinweis: In Readiris erstellte RTF-Dateien konnen auch in den
webbasierten Office-Anwendungen AjaxWrite, ThinkFree, Zoho
Writer und Google Writely (6ffnet RTF- und HTML-Dokumente)
gedffnet werden. Wenn Sie eine dieser Anwendungen verwenden,
sollten Sie darauf achten, dass die Layout-Option Wort- und
Paragraph-Formatierung beibehalten ausgewahlt ist.

Vorgehensweise

o Kilicken Sie in der Hauptfunktionsleiste auf die Schaltflache
Format und wahlen Sie den Ausgabemodus aus.
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0 sendet die Dokumente an eine Anwendung, die

automatisch 6ffnet, oder

o speichert Dokumente als externe Datei.

Die Option Per E-Mail senden erzeugt eine neue E-Mail-Nachricht
mit dem erkannten Dokument als E-Mail-Anhang.

Ausgabe

Senden an

Microsoft Word 97 / 2000 / 2002 / 2003 (RTF)

'@ Externe Datei

: : Rich Text Format (*.rtf) -

Speichern und 6ffnen

| Per E-Mail senden

o Kilicken Sie auf die verschiedenen Registerkarten, um die

Einstellungen auszuwahlen, die Sie anwenden méchten.

Einstellungen, die flr das ausgewahlte Ausgabeformat nicht verfligbar
sind, sind abgeblendet.

Die am hdufigsten verwendeten Ausgabeformate und Optionen
werden in den nachfolgenden Abschnitten behandelt.

¢ Kilicken Sie auf Erkennen + Speichern, um die Erkennung
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auszufuhren und die Dokumente zu speichern.

Die OCR-Ergebnisse kdnnen mehrmals exportiert werden, ohne dass
die Erkennung wiederholt werden muss. Klicken Sie erneut auf die
Schaltflache Format und d&ndern Sie das Textformat und die
Formatierungsoptionen. Klicken Sie dann erneut auf Erkennen +
Speichern.

Zum Durchsuchen und Sortieren koénnen Sie in Readiris die
Dokumenteigenschaften fir PDF-, XPS-, Word-, RTF-, WordML-,
SpreadsheetML- und HTML-Ausgaben definieren. Um die
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Dokumenteigenschaften eines Dokuments zu definieren, klicken Sie
im Meni Datei auf Dokumenteigenschaften. Beachten Sie, dass die
Optionen zu den Dokumenteigenschaften auch (ber das Dialogfeld
Ausgabedatei aufgerufen werden kénnen, welches sich ¢ffnet, wenn
Sie auf Erkennen + Speichern klicken.

Beachten Sie, dass es mdglich ist, ein mehrseitiges Dokument als
externe Datei zu speichern und fir jede einzelne Seite eine eigene
Ausgabedatei in Readiris zu erstellen, oder alle Seiten, die zu
demselben Dokument gehdren, in einer einzigen Ausgabedatei zu
speichern. Klicken Sie einfach auf die entsprechenden Optionen im
Dialogfeld Ausgabedatei: Eine Datei je Seite erstellen bzw. Eine
Datei je Dokument erstellen.

Beachten Sie jedoch, dass die Optionen Eine Datei je Seite erstellen
und Eine Datei je Dokument erstellen nur zur Verfugung stehen,
wenn Dokumente als externe Datei gespeichert werden, nicht aber
beim Offnen von Dokumenten in einer Zielanwendung.

TEXTDOKUMENTE FORMATIEREN

Mit Readiris konnen Sie verschiedene Typen textbasierter
Ausgabeformate erzeugen. Readiris bietet u. a. die Ausgabe in
Word, WordML, RTF, Text und OpenDocument-Text.

So erzeugen Sie textbasierte Ausgabedateien:

¢ Kilicken Sie in der Hauptfunktionsleiste auf die Schaltflache
Format und wahlen Sie das von lhnen gewiinschten
Ausgabeformat aus der Dropdown-Liste Senden an oder
Externe Datei aus.

¢ Je nach dem ausgewdhlten Textformat stehen verschiedene
Formatierungsoptionen zur Verfugung.

Jegliche Optionen, die fiir das ausgewéhlte Textformat nicht verfiigbar

sind, sind abgeblendet.
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Layout-Optionen

Layout

Kontinuierlichen Text erstellen
Wort- und Paragraph-Formatierung beibehalten

@) Originaldokument wiederherstellen

Spalten statt Rahmen anwenden

el e e e e

Bild einschliefen im Hintergrund von Seite

o Die Option Kontinuierlichen Text erstellen bewirkt, dass
Readiris den Text nicht formatiert.

Readiris erzeugt einen durchgehenden Fliel3text.

¢ Die Option Wort- und Paragraph-Formatierung beibehalten
nimmt eine Zwischenstellung zwischen Textkorper und
automatischer Formatierung ein.

Schriftart, Schriftgrad und Schriftschnitt werden bei der Erkennung
beibehalten.

Die Tabulatoren und die Ausrichtung der einzelnen Blécke werden
wiederhergestellt.

Textblocke und Spalten werden nicht wiederhergestellt; die Abséatze
folgen einfach aufeinander.

Die Tabellen werden exakt wiedererfasst.

¢ Die Option Originaldokument wiederherstellen erstellt eine
originalgetreue Kopie des urspringlichen Dokuments.

Readiris erzeugt eine genaue Kopie des Quelldokuments, kein
gescanntes Bild mehr.
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Readiris stellt auch jegliche Hyperlinks zu E-Mail-Adressen und
Websites wieder her.

o0 Mit der Option Spalten statt Rahmen anwenden werden
Dokumente mit Spalten erstellt.

In Spalten gegliederter Text ist einfacher zu bearbeiten als
Dokumente, die mehrere Rahmen enthalten: Der Text flieRt ganz
natiirlich von einer Spalte in die néchste.

Hinweis: Wenn das System keine Spalten im Quelldokument
feststellt, verwendet dieser Formatierungsmodus stets Rahmen als
»Ruckzugslésung®.

o0 Die Option Spaltenwechsel einftigen flgt
Spaltenumbriiche am Ende der Spalten ein.

Jeder Text, den Sie bearbeiten, hinzufiigen oder entfernen, bleibt in
der jeweiligen Spalte; kein Text flieRt automatisch tber einen
Spaltenumbruch hinaus.

Tipp: deaktivieren Sie diese Option, wenn ein in Spalten
aufgeteilter Textkorper vorliegt. Dadurch stellen Sie den natirlichen
Textfluss aus einer Spalte in die n&chste sicher.

o Die Option Bild einschlief3en im Hintergrund von Seite
platziert das gescannte Bild als Seitenhintergrund unter den
erkannten Text.

Diese Option erhght jedoch wesentlich die DateigrofRe der
Ausgabedateien.

Bei PDF-Dateien erhalten Sie diesen Effekt mit dem Format PDF-
Text-Bild.

Die Option Farben von Hintergrund beibehalten in der

Registerkarte Optionen stellt eine weniger drastische, kompaktere
Alternative dar.
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Allgemeine Optionen

Klicken Sie auf die Registerkarte Optionen, um die allgemeinen
Optionen auszuwéhlen.

Kennwart ] Seitengrafie
Layout ] PDF Optionen ] XP5-Optionen Optionen ]

| Absatze wiederherstellen

| Grafiken einschliefien

Farben von Text beibehalten

Farben von Hintergrund beibehalten

o Die Option Abséatze wiederherstellen aktiviert die automatische
Absatzkontrolle.

Readiris bricht den erkannten Text bis zum Ende des Absatzes um und
passt Worter mit Bindestrich am Zeilenende wieder ein.

¢ Die Option Grafiken einschlief3en schliefl3t die Grafiken in
autoformatierte Textdateien ein.

Dies ist wesentlich, um eine genaue Kopie eines Dokuments zu
erstellen.

Verwenden Sie die Grafikoptionen in der Registerkarte Grafiken , um
den Farbmodus und die Auflésung der in den Ausgabedateien
gespeicherten Grafiken festzulegen.

o Bei Verwendung der Option Farben von Text beibehalten
werden die urspriinglichen Farben des Textes bei der Erkennung
beibehalten.

¢ Bei Verwendung der Option Farben von Hintergrund
beibehalten werden die Volltonfarben des Seitenhintergrunds
bei der Erkennung beibehalten.

70



Readiris™ Pro 12 — Anleitung fiir Benutzer

Es wird ein gleichmé&Riger Hintergrund je Absatz in der Ausgabedatei
erstellt.

Seitengroéfien

Je nach ausgewahltem Format kdnnen Sie bevorzugte Seitengréfen
auswdhlen:

o Kilicken Sie auf die Registerkarte Seitengréf3e und verwenden
Sie die Pfeiltasten zum Anwenden und Ausschliefen von
SeitengroRen.

o Readiris durchsucht die aktiven SeitengréRen in der
vorgegebenen Reihenfolge und verwendet die erste SeitengroRe,
die groR genug flir das gescannte Dokument ist.

TABELLENBASIERTE DOKUMENTE FORMATIEREN

Mit Readiris konnen sie Tabellendaten in Tabellenkalkulationen,
Textverarbeitungen und Webbrowsern ausgeben. Tabellen werden
Zelle fir Zelle zu Arbeitsblattern rekonstruiert und als
Tabellenobjekte in Textverarbeitungsdateien eingefugt.

Readiris erkennt umrahmte wie auch nicht umrahmte Tabellen.

Performance test optical medial

CD-ROM Average

Digital Versatile Disk| time (n 123‘9i5 132 321

CD-ROM 32x speed 60 987.745 N '

DVD 58 19 149 91

Tested on 333 MHz Pentium [T 287.410 49 5%
(umrahmt) (nicht umrahmt)

So erzeugen Sie tabellenbasierte Dokumente:
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o Kilicken Sie in der Hauptfunktionsleiste auf die Schaltflache
Format und wahlen Sie das von lhnen gewiinschte
Ausgabeformat aus der Dropdown-Liste Senden an oder
Externe Datei aus.

o Wabhlen Sie die gewlinschten Layout-Optionen.

Layout ] FDF Optionen ] ¥P5-Optionen ]
Kontinuierlichen Text erstellen

Wort- und Paragraph-Formatierung beibehalten

@) Originaldokument wiederherstellen

Spalten statt Rahmen anwenden

altenwechsel einfiosr

Bild einschliefen im Hintergrund von Seite

Weitere Informationen zu den Formatierungsoptionen finden Sie im
Abschnitt Textdokumente formatieren.

SpreadsheetML-Optionen

Wenn Sie als Zielanwendung Microsoft Excel 2002/2003
auswahlen, stehen spezielle SpreadsheetML-Optionen zur
Verfligung. Klicken Sie auf die Registerkarte SpreadsheetML-
Optionen, um die Optionen anzuzeigen:

Beachten Sie, dass die Layout-Option Originaldokument

wiederherstellen nicht mehr verfligbar ist, wenn Sie dieses Format
auswahlen.
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] Seitengralie
Optionen ] XP5-Optionen Optionen

Layout ] -

=}
it

Alle Texte auBerhalb der Tabellen ignorieren
Ziffern zu Zahlen umsetzen

@) Ein Arbeitsblatt anlegen je Seite

Ein Arbeitsblatt anlegen je Tabelle

SpreadsheetML Optionen

o Durch die Option Alle Texte auBerhalb der Tabellen
ignorieren werden die Tabellen gespeichert und alle anderen

erkannten Elemente werden ignoriert.

Alle Daten in den Tabellen werden erneut erfasst; jegliche Daten

auBerhalb der Tabellen nicht.

[rer——

o Mit der Option Ziffern zu Zahlen konvertieren werden die

erkannten Ziffern zu Zahlen umgewandelt.

Dadurch konnen Sie arithmetische Operationen auf diese Zellen
anwenden. In den Textzellen (in jeder beliebigen Tabelle) bleibt der

Text erhalten.

Beachten Sie, dass nur Ziffern innerhalb der Tabellen in Zahlen

umgewandelt werden.

Excel fuhrt mathematische Operationen ausschlieRlich auf Daten aus,

die als Zahlen vorliegen.

o Die Option Ein Arbeitsblatt anlegen je Seite sorgt dafir, dass
fur jede gescannte Seite ein Arbeitsblatt angelegt wird.
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Wenn eine Seite Tabellen und Text enthalt, werden sowohl die
Tabellen als auch der Text in dasselbe Arbeitsblatt platziert.

o Die Option Ein Arbeitsblatt anlegen je Tabelle platziert jede
einzelne Tabelle in ein separates Arbeitsblatt und fligt den
(auRerhalb der Tabellen) erkannten Text in ein weiteres
Avrbeitsblatt ein.

Wenn das erkannte Dokument mehrere Seiten enthélt, wird jede Seite
mit dieser Struktur wiedergegeben.

39
’;» wha {11 @z w22 @0/

Allgemeine Optionen

Klicken Sie auf die Registerkarte Optionen, um die allgemeinen
Optionen auszuwéhlen.

Kennwort ] Seitengribe
Layout ] FDF Optionen ] XP5-Optionen Optionen

| Absatze wiederherstellen

Farben von Text beibehalten

Farben von Hintergrund beibehalten

o Die Option Absétze wiederherstellen aktiviert die automatische
Absatzkontrolle.

Readiris bricht den erkannten Text bis zum Ende des Absatzes um und
passt Worter mit Bindestrich am Zeilenende wieder ein.

¢ Die Option Farben von Hintergrund beibehalten stellt die
Hintergrundfarbe der einzelnen Zellen wieder her.
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|l Ferformance optical media

2 |[CD-ROM Average access CPU

3 |Digital Versatile Disk HmE (mead) utlization (%)
4 |CD-ROM 24z speed 0 58.2

5 |CD-ROM 32z speed L] Til

B [DVD 58 a9

7 |Tested on 333 MHz Pentium II with 64 ME RAM and 4 GB HD

Seitengroéfien

Je nach ausgewéhltem Format kdnnen Sie bevorzugte Seitengrofien
angeben:

o Kilicken Sie auf die Registerkarte Seitengréf3e und verwenden
Sie die Pfeiltasten zum Anwenden und Ausschliel3en von
Seitengrolen.

o Readiris durchsucht die aktiven SeitengréRRen in der
vorgegebenen Reihenfolge und verwendet die erste Seitengrolie,
die groR genug fiir das gescannte Dokument ist.

PDF-DOKUMENTE ERSTELLEN

Readiris erzeugt 4 verschiedene PDF-Ausgaben: Text, Text-Bild,
Bild-Text und Bild.

So erzeugen Sie eine PDF-Ausgabe:

Klicken Sie in der Hauptfunktionsleiste auf die Schaltflache
Format und wahlen Sie den von lhnen gewiinschten PDF-Typ aus
der Dropdown-Liste Senden an oder Externe Datei:

PDF-Bild

Wenn Sie PDF-Bild auswéhlen, erzeugt Readiris ein reines Bild-
PDF-Dokument. Es wird keine OCR ausgefilhrt.

75



Abschnitt 10 — Dokumente formatieren und speichern

PDF-Bild-Text

Wenn Sie PDF-Bild-Text auswahlen, erkennt Readiris Text und
erzeugt eine durchsuchbare PDF-Datei, die das Seitenabbild und
den erkannten Text enthalten.

Das Seitenabbild wird tber den Text gelegt.

Mit diesem Format kdnnen Sie immer das Originaldokument (so
wie es eingescannt wurde) sehen, wobei Sie den mit OCR
eingelesenen Text, der unter dem Bild verborgen ist, durchsuchen
sowie kopieren und einfligen kdnnen. Im Ergebnis ist dieses Format
fur Archivierungszwecke sinnvoll.

PDF-Text

Wenn Sie PDF-Text ausgewahlt haben, erkennt Readiris Text und
erstellt durchsuchbare PDF-Dateien.

Das Seitenabbild ist nicht in diesen einschichtigen PDF-Dateien
enthalten.

PDF-Text-Bild

Wenn Sie PDF-Text-Bild auswéhlen, erkennt Readiris Text und
erzeugt durchsuchbare PDF-Dokumente, die das Seitenabbild und
den erkannten Text enthalten.

Das Seitenabbild ist unter dem Text enthalten.

PDF-OPTIONEN AUSWAHLEN

So wéhlen Sie die PDF-Optionen aus:
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o Kilicken Sie in der Hauptfunktionsleiste auf die Schaltflache
Format und wahlen Sie den von lhnen gewtinschten PDF-Typ
aus der Dropdown-Liste Senden an oder Externe Datei aus.

o Je nach dem von lhnen ausgewahlten PDF-Typ stehen
unterschiedliche Optionen zur Verfiigung. Klicken Sie auf die
Registerkarte PDF-Optionen, um auf die Optionen zuzugreifen:

Kennwort ] Seit
Layout PDF Optionen l XP5-Optionen ]

7| Lezezeichen kreieren Mit PDF /A kompatible Dateien erstellen

Schriftarten einbetten [PDFL.5 (Acrobat 5.0 und haher) -
PDF - inteligent High-Quality Compression

iHQC - Niveau III - Gute Grale (Acrobat 6.0 und haher) - |

Lesezeichen erstellen

Mit der Option Lesezeichen erstellen werden pro Textblock,
Grafik und Tabelle in Adobe Acrobat PDF-Dateien Lesezeichen
erstellt.

Schriftarten einbetten

Wahlen Sie die Option Schriftarten einbetten, um Schriftarten in
Adobe Acrobat PDF-Dateien einzubetten.

Durch das Einbetten von Schriftarten wird verhindert, dass diese
ersetzt werden muss und somit gewdbhrleistet ist, dass Leser den
Text in der urspriinglichen Schriftart unabhé&ngig von deren
Computerkonfiguration sehen.

7



Abschnitt 10 — Dokumente formatieren und speichern

Das Einbetten von Schriftarten fuihrt zu leicht groReren Dateien der
erkannten Dokumente.

IHQC-KOMPRIMIERTE PDF-DOKUMENTE

Neben den vier verschiedenen ,normalen* PDF-Ausgabetypen
bietet Readiris eine iHQC-komprimierte PDF-Ausgabe: PDF-
Dokumente als Bild-Text und Bild koénnen mit der iHQC-
Technologie ohne Beeintréchtigungen hinsichtlich der Bildqualitat
hyperkomprimiert werden.

iHQC steht fur intelligent High-Quality Compression, die eigene
Hochkomprimierungstechnologie von 1.R.1.S. iHQC ist fir Bilder,
was MP3 fur Musik und DivX fir Videos ist.

So erzeugen Sie eine iIHQC-komprimierte PDF-Ausgabe:

o Kilicken Sie in der Hauptfunktionsleiste auf die Schaltflache
Format und wahlen Sie zwischen den beiden Ausgabemodi.

e Wahlen Sie in der Liste Senden an oder Externe Datei den von
Ihnen gewtiinschten PDF-Typ aus: PDF-Bild-Text oder PDF-
Bild.

o Waihlen Sie auf der Registerkarte PDF-Optionen die
gewiinschte Komprimierungsstufe.

Readiris Pro unterstutzt die Komprimierungsstufen Niveau | -
Gute GroRe und Niveau I - Gute Qualitat.

Readiris Corporate unterstiitzt auch die beiden
Komprimierungsstufen Niveau Il und 111 - Gute Groéf3e und
Gute Qualitat sowie Benutzerdefiniert.

Bei der Komprimierung im Niveau I ist die Option Symbole
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komprimieren automatisch zum kompakten Komprimieren von
Text aktiviert.

Bei der Komprimierung mit Niveau Il ist die Option
Wellenkomprimierung automatisch zum kompakten
Komprimieren von Text aktiviert.

Wenn Sie die Komprimierung Benutzerdefiniert auswahlen,
kénnen Sie diese Optionen unabhéngig von einander aktivieren
oder deaktivieren. Sie kbnnen auch mit dem Schieberegler das
Verhéltnis von Gute Grolie - Gute Qualitat definieren.

PDF - intelligent High-Quality Compression

iHQC - Miveau I1I - Gute Grébe (Acrobat 6.0 und héher) A

QC - Niveau III - Gute Gréfe (Acrobat 6.0 und hiher!
iHQC - Miveau IIT - Gute Qualitat (Acrobat 6.0 und hither)
iHQC - Miveau II - Gute Grile (Acrobat 6.0 und hiher)
iHQC - Niveau II - Gute Qualitst (Acrobat 6.0 und hiher)
iHQC - Miveau I - Gute Grabe (Acrobat 5.0 und héher)
iHQC - Niveau I - Gute Qualitit (Acrobat 5.0 und héher)
iHQC - Benutzerdefiniert (Acrobat 6.0 und héher)
HQC+Komprimierung deaktivieren

o Kilicken Sie auf Erkennen + Speichern, um das Dokument zu
erkennen, und speichern Sie es als iIHQC-komprimierte PDF-
Datei.

PDF-DOKUMENTE UMWANDELN

Readiris kann nicht nur PDF-Dokumente erzeugen, sondern auch
PDF-Dateien umwandeln: Readiris wandelt Bild-PDFs in Text-
PDFs oder andere unterstiitzte Textformate um und gibt
schreibgeschiitzte PDF-Inhalte frei.

Warnung: Readiris 6ffnet keine flir Benutzer kennwortgeschiitzten
PDF-Dokumente.
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Vorgehensweise

¢ Kilicken Sie in der Hauptfunktionsleiste auf die Schaltflache
Offnen und wahlen Sie die PDF-Datei, die Sie mit Readiris
umwandeln mdchten.

"
L__'/'ljﬁnen

Waéhlen Sie Seiten im Bereich des Dialogfeldes Seite zu laden aus
und geben Sie an, welche Seiten Sie mit Readiris erkennen mdchten.

¢ Klicken Sie in dem Dialogfeld auf Offnen, um die von Ihnen
gewtinschte PDF-Datei zu 6ffnen.

o Kilicken Sie in der Hauptfunktionsleiste auf die Schaltflache auf
Format und wéhlen Sie den von lhnen gewiinschten PDF-Typ
aus.

Weitere Informationen zu den PDF-Typen finden Sie im Abschnitt
PDF-Dokumente erstellen.

o Kilicken Sie auf die Schaltflache Erkennen + Speichern, um die
Dokumente umzuwandeln.

XPS-DOKUMENTE ERSTELLEN

Readiris erzeugt 4 verschiedene XPS-Dateien: Text, Text-Bild,
Bild-Text und Bild.

XPS steht fur XML Paper Specification und ist ein von Microsoft
entwickeltes Format, das Dokumente statisch und originalgetreu
abbildet.

So erzeugen Sie eine XPS-Ausgabe:
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Klicken Sie in der Hauptfunktionsleiste auf die Schaltflache
Format und wahlen Sie den von lhnen gewlinschten XPS-Typ aus
der Dropdown-Liste Senden an oder Externe Datei:

XPS-Bild

Wenn Sie XPS-Bild auswéhlen, erzeugt Readiris ein reines Bild-
XPS-Dokument. Es wird keine OCR ausgefhrt.

XPS-Bild-Text

Wenn Sie XPS-Bild-Text auswdhlen, erkennt Readiris Text und
erzeugt eine durchsuchbare XPS-Datei, die das Seitenabbild und
den erkannten Text enthalten.

Das Seitenabbild wird tiber den Text gelegt.

Mit diesem Format kdénnen Sie immer das Originaldokument (so
wie es eingescannt wurde) sehen, wobei Sie den mit OCR
eingelesenen Text, der unter dem Bild verborgen ist, durchsuchen
sowie kopieren und einfligen kénnen. Im Ergebnis ist dieses Format
fur Archivierungszwecke sinnvoll.

XPS-Text

Wenn Sie XPS-Text ausgewahlt haben, erkennt Readiris Text und
erstellt durchsuchbare XPS-Dateien.

Das Seitenabbild ist nicht in diesen einschichtigen XPS-Dateien
enthalten.

XPS-Text-Bild

Wenn Sie XPS-Text-Bild auswahlen, erkennt Readiris Text und
erzeugt durchsuchbare XPS-Dokumente, die das Seitenabbild und
den erkannten Text enthalten.
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Das Seitenabbild ist unter dem Text enthalten.

XPS-OPTIONEN AUSWAHLEN

So wahlen Sie die XPS-Optionen aus:

o Kilicken Sie in der Hauptfunktionsleiste auf die Schaltflache
Format und wahlen Sie den von lhnen gewiinschten XPS-Typ
aus der Dropdown-Liste Senden an oder Externe Datei aus.

¢ Je nach dem von lhnen ausgewahlten XPS -Typ stehen
unterschiedliche Optionen zur Verfiigung. Klicken Sie auf die
Registerkarte XPS-Optionen, um auf die Optionen zuzugreifen:

Kennwaort ] Seitenarilie ]

out ] PDF Optionen ¥PS-Optionen ] Optionen ] SpreadshestML
| Lesezeichen kreieren

¥P5 -intelligent High-Quality Compression

iHQC - Miveau I - Gute Gréfie -

Lesezeichen erstellen

Mit der Option Lesezeichen erstellen werden pro Textblock,
Grafik und Tabelle in Microsoft XPS-Dateien Lesezeichen erstellt.
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IHQC-KOMPRIMIERTE XPS-DOKUMENTE

Neben den vier verschiedenen '"normalen™ XPS-Ausgabetypen
bietet Readiris eine iHQC-komprimierte XPS-Ausgabe: XPS-
Dokumente als Bild-Text und Bild koénnen mit der iHQC-
Technologie hyperkomprimiert werden.

iHQC steht fiir intelligent High-Quality Compression, die eigene
Hochkomprimierungstechnologie von I.R.I.S. iHQC ist fiir Bilder,
was MP3 fur Musik und DivX fur Videos ist.

So erzeugen Sie eine iIHQC-komprimierte XPS-Ausgabe:

¢ Kilicken Sie in der Hauptfunktionsleiste auf die Schaltflache
Format und wéhlen Sie zwischen den beiden Ausgabemodi.

e \Waihlen Sie in der Liste Senden an oder Externe Datei den von
Ihnen gewdiinschten XPS-Typ: XPS-Bild-Text oder XPS-Bild.

o Wabhlen Sie auf der Registerkarte XPS-Optionen die gew(nschte
Komprimierungsstufe.

Readiris Pro unterstitzt die Komprimierungsstufen Niveau | -
Gute GroRe und Niveau | - Gute Qualitat.

%P5 - inteligent High-Quality Compression

|iHQC - Niveau I - Gute Gribe -
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GRAFIKOPTIONEN AUSWAHLEN

Je nach dem, welches Ausgabeformat und welche Zielanwendung
Sie auswahlen, stehen erweiterte Grafikoptionen zur Verfugung.
Uber die Grafikoptionen konnen Sie die Bildqualitit und die
Auflésung éndern.

So greifen Sie auf die Grafikoptionen zu:

o Kilicken Sie in der Hauptfunktionsleiste auf die Schaltflache
Format und wahlen Sie das von lhnen gewiinschte
Ausgabeformat aus der Dropdown-Liste Senden an oder
Externe Datei aus.

o Kilicken Sie auf die Registerkarte Grafiken, um die Optionen
anzuzeigen:

Layout ] PDF Optionen ] XPS-Optionen ] Optionen SpreadsheetML Optionen ] Unterschrift
Kennwort ] Seitengrafe Grafiken

Grafiken in Schwarz-weil

@ Scan-Auflisung beibehalten
Aufldsung verkleinern nach: dpi

JPEG Bildqualitat

niedrigste héchste

JPEG 2000 Kompression

Farbmodus
Readiris speichert Grafiken standardméagig in Farbe.

Wahlen Sie Schwarzweifd, um die Grafiken in Schwarzweil3 zu
speichern.
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Auflésung
Readiris behalt standardmafiig die Scan-Auflésung bei.

Sie kdnnen aber auch eine niedrigere Aufldsung auswahlen.

Tipp: Wenn Sie Dokumente als HTML-Dateien speichern, um diese auf eine
Website zu stellen, sollten Sie die Auflésung auf 70 dpi reduzieren
(Bildschirmauflésung)

JPEG-Bildqualitat

Grafiken in PDF-, XPS-, Word- und RTF-Dokumenten werden im
JPEG-Format gespeichert.

Verwenden Sie den Schieberegler, um die JPEG-Qualitét
anzupassen.

JPEG 2000-Komprimierung

Wenn Sie Dateien in den Formaten PDF oder XPS speichern, kann
Readiris die JPEG 2000-Komprimierung auf Farb- und
Graufstufenbilder innerhalb dieser Dateien anwenden.

JPEG 2000 ist die neuere und kompaktere Version des JPEG-
Standards.

Wahlen Sie die Option JPEG 2000-Komprimierung aus, um diese
anzuwenden.
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ABSCHNITT 11
EINSTELLUNGEN SPEICHERN UND
LADEN

Alle Einstellungen, die Sie in Readiris festlegen, werden
automatisch zur spéteren Verwendung gespeichert, nachdem Sie die
Anwendung geschlossen haben. Um die Werkseinstellungen
wiederherzustellen, klicken Sie im Meni Datei auf den Befehl
Werkeinstellungen wiederherstellen.

Wenn Sie verschiedene Gruppen von Dokumenten scannen, die alle
unterschiedliche Einstellungen erfordern, ist es sinnvoll, fiir jede
Gruppe separate Einstellungsdateien zu speichern.

Vorgehensweise

o Wabhlen Sie die Einstellungen aus, die Sie fir eine bestimmte
Dokumentgruppe wiinschen.

o Kilicken Sie im Meni Datei auf den Befehl Einstellungen
speichern.

e \Wenn Sie zu einem spéteren Zeitpunkt ein Dokument derselben
Gruppe scannen oder 6ffnen, klicken Sie im Menu Datei auf den
Befehl Einstellungen laden.

o Waibhlen Sie die richtige Einstellungsdatei und klicken Sie auf die
Schaltflache Offnen.

o Kilicken Sie auf Erkennen + Speichern, um das Dokument mit
den richtigen Einstellungen zu erkennen.
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Hinweis: der Befehl Info im Menii Datei zeigt eine Ubersicht der
wichtigsten von lhnen ausgewahlten Einstellungen an.
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ABSCHNITT 12
MEHRSEITIGE DOKUMENTE
ERKENNEN

MEHRERE BILDDATEIEN OFFNEN UND ERKENNEN

Readiris ist so ausgelegt, dass mehrere Bilddateien gleichzeitig
verarbeitet werden kdnnen.

So 6ffnen Sie mehrere Bilddateien:

e Kilicken Sie in der Hauptsymbolleiste auf Offnen.

™
L__',_ Offnen
e \Waihlen Sie die Bilddateien, die Sie 6ffnen mdchten:

0 Wabhlen Sie die erste Bilddatei und halten Sie die Strg-
Taste gedriickt, wahrend Sie die weiteren Bilder
auswdhlen;

o0 Wahlen Sie mehrere aufeinanderfolgende Dateien, indem
Sie auf das erste Bild klicken, und die Umschalttaste beim
Auswahlen des letzten Bildes gedriickt halten.

Hinweis: Wenn Sie eine einzige Datei 6ffnen, die aus mehreren
Seiten besteht, z. B. eine mehrseitige TIFF-Datei oder ein PDF-
Dokument, kdnnen Sie die Seiten angeben, die geladen werden
sollen. Wahlen Sie Seiten im Bereich des Dialogfelds Seite zu
laden und geben Sie an, welche Seiten Sie erkennen mdchten.
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o Kilicken Sie auf die Schaltflache Offnen, um das Bild bzw. die
Bilder zu 6ffnen.

Beachten Sie, dass Sie Bilddateien auch mit Drag&Drop aus dem
Windows Explorer in das Readiris-Bildfenster ziehen kénnen, um sie
zu Offnen.

o Die getffneten Bilddateien werden in der Seiten-Funktionsleiste
angezeigt.

Tipp: Halten Sie den Mauszeiger Uber die Miniaturansichten der
Seite, um die Einstellungen zur Seite anzuzeigen.

Die Seiten-Funktionsleiste kann zum Bearbeiten mehrseitiger
Dokumente verwendet werden. Weitere Informationen finden Sie im
Abschnitt Mehrseitige Dokumente bearbeiten.

|| Seiteeinschlieben:  ja
Umschlagseite:
Bildquelle: ChAUsers\.Samples'
—{ Scannen: 0.40
| OCR-Zeit: 179
Auflasung: 200
Breite: 2000
Hohe: 2388
Schriglage: ?
| Drehung: -
Seite Bildguelle  Scanner
? 2 Cilsers. 042

¢ Legen Sie die Erkennungseinstellungen fest und klicken Sie auf
Erkennen+ Speichern, um die Erkennung auszuftihren.

e \Wenn Sie fiir das aktuelle Dokument weitere Bilder 6ffnen oder
scannen mochten, klicken Sie in der Hauptfunktionsleiste auf die
Schaltflache Scannen oder Offnen.

Sie werden dann gefragt, ob Sie das aktuelle Dokument Ischen
mdchten oder nicht. Klicken Sie auf Ja, um das aktuelle Dokument zu
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I6schen und ein neues zu starten, oder klicken Sie auf Nein, um die
weiteren gescannten Dokumente zu den aktuellen hinzuzufiigen.

MEHRSEITIGE DOKUMENTE SCANNEN UND
ERKENNEN

Mit Readiris konnen Dokumente mit mehreren Seiten verarbeitet
werden.

Readiris Home und Readiris Pro verarbeiten Dokumente von bis zu 50
Seiten.

Readiris Corporate verarbeitet Dokumente mit einer unbegrenzter
Anzahl an Seiten.

Um mehrseitige Dokumente in Readiris zu scannen, kénnen Sie
entweder die Funktion automatischer Dokumenteneinzug bei
Scannern mit Dokumenteneinzug oder die Funktion Scannen mit
Zwischenraum bei Flachbettscannern verwenden.

Scannen mehrseitiger Dokumente mit Dokumenteneinzug

(Scanner mit Dokumenteneinzug)

¢ Kilicken Sie in der Hauptfunktionsleiste auf die Schaltflache
Scanner und wahlen Sie die Option ADF (automatischer
Dokumenteneinzug) aus.

o Legen Sie die Seiten in den Dokumenteneinzug lhres Scanners
und klicken Sie auf Scannen, um den Scan-Vorgang zu starten.

o Kilicken Sie auf Erkennen + Speichern, um die Erkennung der
Dokumente durchzufthren.
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Mehrseitige Dokumente mit Zwischenraum scannen
(Flachbettscanner)

o Klicken Sie in der Hauptsymbolleiste auf die Schaltflache
Scanner.

e Wibhlen Sie Eine nédchste Seite scannen nach und geben Sie das
Zeitintervall mit den Pfeiltasten ein.

Der Scanner scannt dann automatisch eine weitere Seite nach der
angegebenen Anzahl an Sekunden, ohne dass Sie jedes Mal erneut auf
die Schaltflache Scannen klicken miissen.

Um den automatischen Scan-Vorgang zu beenden, klicken Sie im
Dialogfeld zum Scannen mit Zwischenraum auf Abbrechen oder
drucken auf der Tastatur auf ESC.

Um den automatischen Scan-Vorgang anzuhalten, klicken Sie im
Dialogfeld zum Scannen mit Zwischenraum auf Pausieren oder
druicken die Leertaste auf der Tastatur. Klicken Sie auf Weitergehen,
wenn Sie den Scan-Vorgang fortsetzen méchten.

MEHRSEITIGE DOKUMENTE BEARBEITEN

Wenn mehrere Dokumente in Readiris gedffnet oder eingescannt
werden, zeigt die Seiten-Funktionsleiste deren Miniaturansichten
an. Die Miniaturansichten in der Seiten-Funktionsleiste kdnnen zum
Bearbeiten mehrseitiger Dokumente verwendet werden.
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i Readiris - C:A\Users\dgillard\Documents\RIPro12-doc-type.pdf (Seite 1 von 10) E=REE

Datei  Bearbei Ansicht  Verarb Lernen Eintragen Hilfe

1 . .
' Readiris kol ?

7 —
=y

oi% Opticnen

tllf] Scanner

-\ Erkennen +
il Speichern

¥ Niederlandisch

By Format

So verschieben Sie eine Seite innerhalb eines Dokuments

¢ Kilicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite, die Sie
verschieben mochten, und klicken Sie anschlieBend auf Seite
auswahlen.

o Ziehen Sie die Seite an die richtige Position.

e Qder klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Seite und
klicken Sie auf Seite nach oben verschieben oder Seite nach
unten verschieben

So l6schen Sie eine Seite:

e Kilicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite, die Sie
16schen mochten, und klicken Sie anschlieRend auf Seite
16schen.

e QOder wéhlen Sie die Seite aus und drticken Sie auf der Tastatur
die Loschtaste.

So schlieRen Sie eine Seite von der Erkennung aus:
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e Kilicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Seite, die Sie

ausschlieRen mochten, und klicken Sie anschlielfend auf Seite
ausschliefen.

o QOder heben Sie die Markierung des Kontrollkéstchens zur

94

Seitennummer im Dokumentpaneel auf.

Ausgeschlossene  Seiten sind in  der Seiten-Funktionsleiste
durchgestrichen.

Ausgeschlossene Seiten werden auch vom Drucken der gescannten
Bilder und vom Speichern der Scan-Ergebnisse in mehrseitige
Bilddateien ausgeschlossen.

Seite Bildquelle Scannen
1 C\Users\,. 128
2 colsers_ 042

Tipp: Die Befehle Alle Seiten einschlieBen und Alle Seiten
ausschlieBen im Men( Bearbeiten gelten fir alle Seiten gleichzeitig.



Readiris™ Pro 12 — Anleitung fiir Benutzer

ABSCHNITT 13
HANDSCHRIFTLICHEN TEXT
ERKENNEN

AuRer maschinengeschriebenem Text, Tabellen, Grafiken und
Strichcodes erkennt Readiris auch handschriftlichen Text. Der
handgeschriebene Text muss aus einzelnen Druckbuchstaben
bestehen.

CELL PHONE

Zum Erkennen von handschriftlichen Zeichen ist eine ganz spezielle
ICR-Software (Intelligent Character Recognition) erforderlich.

So erkennen Sie handschriftlichen Text:

e Klicken Sie in der Bild-Funktionsleiste auf die Schaltflache

,,Handschrift“.

e Zeichnen Sie einen Rahmen um den handschriftlichen Text.

o Kilicken Sie in der Hauptsymbolleiste auf Erkennen +
Speichern.

Es wird das gesamte Dokument einschlieRlich dem handschriftlichen
Text erkannt.

Hinweis: Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den
handschriftlichen Bereich und klicken Sie dann auf Kopieren als
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Text, um nur den handschriftlichen Bereich zu erkennen und in die
Zwischenablage zu kopieren.

Erkannte Symbole

Die Handschrifterkennung beschrankt sich auf das lateinische
Alphabet und unterstiitzt Ziffern (0-9), GrofRbuchstaben (A-Z) und
die Satzzeichen Komma, Punkt, Pluszeichen und Bindestrich.

Betonungszeichen, Umlaute und andere Sonderzeichen werden nicht
unterstitzt.

Notizen

e Readiris unterstitzt Handblocktext, aber keine Schreibschrift.

Weitere Informationen finden Sie im Abschnitt Regeln fur
Handschrift.

o GrolRbuchstaben werden - auler am Satzanfang - nach der
Erkennung durch Kleinbuchstaben ersetzt.

¢ Die Dokumenteigenschaften Sprache, Schriftart und
Zeichenabstand gelten nicht fir Handschriften.

o Interaktives Lernen funktioniert hier auch nicht. Die ICR-
Technologie basiert auf tber einer Million Handschriftproben.

REGELN FUR HANDSCHRIFT

Es missen mehrere Regeln beachtet werden, damit Readiris
Handschrift erkennen kann:

e Schreiben Sie in regelmaRigen Ziigen und halten Sie deutliche
Absténde zwischen den Zeichen ein
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[
R

X0
<X 9v®
NDT

AR CDE
J kK LMN
ST UV W
1234567880+ ,-.

Achten Sie darauf wie die Buchstaben A, G und Q geschrieben sind.

¢ Verwenden Sie einen Kugelschreiber mit ausreichender
Schreibstérke.

Schwarze Stifte ergeben bessere Resultate als blaue Stifte.

Verwenden Sie keine Bleistifte.

e Stilisieren Sie nicht zu stark.

23588333
s 6 ¥¢

Stark stilisierte Zeichen erhdhen das Risiko von OCR-Fehlern.

o Schreiben Sie keine offenen Schleifen, wenn diese geschlossen
sein sollten, und umgekehrt.

533ZIV36FQ

o Vermeiden Sie aufgebrochene Zeichen.

— 3 —

e Vermeiden Sie ein Nachziehen.

3 99 4 ¢
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Durch Nachziehen verschlechtert sich die Bildqualitdt und die
Klarheit von handgeschriebenen Zeichen.

Zeichen, die mehrfach durchgestrichen sind, werden nicht erkannt.
e Schreiben Sie die 1 richtig.

Die ziffer 1 kann im ,,anglizistischen* und im ,,européischen* Stil
geschrieben werden.

Einsen kdnnen unterstrichen werden, miissen aber nicht.

Die horizontale Unterstrich darf den Rest der Type nicht beruhren.

/) J U
7414 44
1 4 X 14

Tipp: Wenn die Leseergebnisse nicht optimal sind, kdnnen Sie das
Schreibformular von 1.R.1.S. verwenden und lhren Schriftstil anpassen Das
leere Schreibformular von I.R.I.S. dient als Ganzseiten-Vorlage, in der die
Blockbuchstaben einen regelméRigen Abstand und die richtige GroRe haben.
Das Formular finden Sie auf der Readiris-CD-ROM und im Readiris-
Installationsordner.
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ABSCHNITT 14
STRICHCODES ERKENNEN

EINFUHRUNG IN DAS LESEN VON STRICHCODES

Neben der optischen Zeichenerkennung (OCR) von 128 Sprachen,
kénnen mit Readiris auch Stichcodes gelesen werden.

Es werden alle géngigen Stichcode-Symbolsédtze unterstiitzt:
Codabar, Code 128, Code 39, Code 39 extended, Code 39 HIBC,
Code 93, Datalogic 2 of 5, Discrete 2 of 5, EAN-13, EAN-8,
Interleaved 2 of 5, MSI Pharmaceutical, MSI-Plessey, Kodak patch
code, PDF-417, PostNet, UCC-128, UPC-A und UPC-E.

1 23456 78901 2 C oo d = 1 2 2

Beachten Sie, dass mit Laserdruckern oder Tintenstrahldruckern
gedruckte Strichcodes erforderlich sind, um die Erkennung
durchzufiihren. Mit einem Nadeldrucker gedruckte Strichcodes
werden nicht unterstiitzt, da der Kontrast nicht ausreichend ist und
die Aufldsung meist unter 60 dpi liegt.

Strichcodes manuell lesen

o Legen Sie fest, welche Strichcodes Sie mit Readiris erkennen
mochten:

o0 Kilicken Sie im Menl Einstellungen auf Strichcodes.
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0 Wabhlen Sie die Symbolséatze aus, die von Readiris erkannt
werden sollen.

0 Legen Sie fest, ob Readiris die Prifsummenzeichen
tberpriufen oder entfernen soll.

e Kilicken Sie in der Bild-Funktionsleiste auf die Strichcode-
Schaltflache und zeichnen Sie einen Rahmen um den Strichcode-

Bereich im Dokument.

o Kilicken Sie in der Hauptsymbolleiste auf Erkennen +
Speichern.

Es wird das gesamte Dokument einschlieBlich des Strichcode-Inhalts
erkannt.

Hinweis: Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen Strichcode-

Bereich und klicken Sie auf Kopieren wie Daten, um den Inhalt in
die Zwischenablage zu kopieren.
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