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Vielen Dank, dass Sie sich flir den Farbbildscanner ScanSnap S1300i (im Folgenden als
"ScanSnap" bezeichnet) entschieden haben.

Dieses Handbuch beschreibt die Bedienung von ScanSnap.

Lesen Sie bitte vor der Erstbenutzung von ScanSnap dieses Handbuch und "Los Geht's", um
eine sichere und korrekte Bedienung zu gewahrleisten.

Wir hoffen, dass dieses Handbuch Ihnen eine nutzliche Hilfestellung bietet, um alle
Funktionen von ScanSnap voll auszunutzen.

Wenn Sie ein Microsoft® Windows® Betriebssystem verwenden, wird Adobe® Acrobat® (7.0
oder aktueller) oder Adobe® Reader™ (7.0 oder aktueller) zur Anzeige, bzw. zum Drucken
dieses Handbuchs bendtigt.

Warenzeichen

Microsoft, Windows, Windows Vista, Excel, PowerPoint, Outlook, SharePoint und Entourage
sind eingetragene Warenzeichen oder Warenzeichen der Microsoft Corporation in den USA,
und/oder anderen Landern.

Word ist ein Produkt der Microsoft Corporation in den USA.
Apple, das Apple Logo, Mac, Mac OS und iPhoto sind Warenzeichen von Apple Inc.

Adobe, das Adobe Logo, Acrobat und Adobe Reader sind eingetragene Warenzeichen oder
Warenzeichen von Adobe Systems Incorporated in den USA und/oder anderen Landern.

Intel, Pentium und Intel Core sind eingetragene Warenzeichen oder Warenzeichen der Intel
Corporation in den USA und/oder anderen Landern.

Cardiris ist ein Warenzeichen von |.R.I.S.

ABBYY™ FineReader™ Engine© 2011 ABBYY. OCR by ABBYY

ABBYY und FineReader sind Warenzeichen von ABBYY.

Evernote ist ein eingetragenes Warenzeichen oder Warenzeichen der Evernote Corporation.
Google, Google Text & Tabellen und Android sind eingetragene Warenzeichen oder
Warenzeichen von Google Inc.

Salesforce, das Salesforce Logo und Salesforce CRM sind eingetragene Warenzeichen
oder Warenzeichen von salesforce.com, inc. in den USA und/oder anderen Landern.
ScanSnap, das ScanSnap Logo, CardMinder und Rack2-Filer sind Warenzeichen oder
eingetragene Warenzeichen von PFU LIMITED in Japan.

Andere Firmenamen oder Produktbezeichnungen sind eingetragene Warenzeichen oder
Warenzeichen der jeweiligen Firmen.
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Hersteller

PFU LIMITED

International Sales Dept., Imaging Business Division, Products Group Solid Square East
Tower 580 Horikawa-cho, Saiwai-ku, Kawasaki-shi, Kanagawa 212-8563, Japan

Tel.: (81-44) 540-4538

© PFU LIMITED 2012

Haftungsausschluss

®Reproduzierbarkeit der gescannten Bilddaten
Versichern Sie sich, dass die mit ScanSnap gescannten Bilddaten Ihren Anforderungen
geniigen (z. B. Bildreproduzierbarkeit im Zusammenhang mit der korrekten BildgréRe,
Informationsmenge, Wiedergabetreue, Inhalt und Farbe).

®Entsorgung des Originaldokuments
Bevor Sie das Originaldokument entsorgen, vergewissern Sie sich bitte Gber eine
entsprechende Anwendung, dass die mit ScanSnap gescannten Bilddaten korrekt und
vollstandig sind.
Die Verwaltung mit ScanSnap gescannter Bilddaten sowie das Entsorgen von
Originaldokumenten fallen unter die Verantwortung des Benutzers.

Handbucher
Lesen Sie die folgenden Handblicher, um Fragen wahrend der Benutzung von ScanSnap zu
klaren.
Handbuch Beschreibung Ort
Sicherheitshinweise Dieses Handbuch enthalt In der Packung enthalten.
wichtige Sicherheitshinweise,
lesen Sie es daher bitte vor der
Erstbenutzung von ScanSnap,
um einen sicheren Umgang mit
dem Produkt zu gewahrleisten.
ScanSnap S1300i Weiterhin sind darin die im
Los Geht's Lieferumfang von ScanSnap
enthaltenen Komponenten, die
Software-Installation, der
Anschluss von ScanSnap und
das Ausfuhren eines
Betriebstests beschrieben.
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Handbuch

Beschreibung

Ort

ScanSnap S1300i
Bedienungshandbuch
(dieses Handbuch)

In diesem Handbuch finden Sie
Informationen zu den einzelnen
Funktionen von ScanSnap, zur
Software-Installation,
verschiedenen Einstellungen
und zum Umgang mit
ScanSnap.

Wahlen Sie aus dem [Start] Menli — [Alle
Programme] — [ScanSnap Manager] —
[ScanSnap Bedienungshandbuch].

Wahlen Sie [Programme] aus der Sidebar im
Finder und doppelklicken dann auf
[Programm] — [ScanSnap] — [Handbuch] —
[Bedienungshandbuch].

Problembehebung
(Installation)

Lesen Sie dieses Handbuch,
wenn Sie bei der Software-
Installation zu Problemen
gekommen ist oder wenn
ScanSnap nach der Installation
nicht korrekt funktioniert.
Problembehebungsmalinahmen
werden beschrieben.

® [egen Sie die Setup DVD-ROM in lhr
DVD-ROM Laufwerk ein und klicken Sie
dann im erscheinenden [ScanSnap
Setup] Dialogfeld auf [Benutzerhandbuch]
— [Problembehebung (Installation)].

® Wahlen Sie aus dem [Start] Menu — [Alle
Programme] — [ScanSnap Manager] —
[Problembehebung (Installation)].

® [ egen Sie die Setup DVD-ROM in lhr
DVD-ROM Laufwerk ein und
doppelklicken dann im erscheinenden
[ScanSnap] Bildschirm auf das
[Problembehebung (Installation)] Symbol.

® \Wahlen Sie [Programme] aus der Sidebar
im Finder und doppelklicken dann auf
[ScanSnap] — [Manual] —
[Problembehebung (Installation)].

ScanSnap Connect
Application
Benutzerhandbuch (iOS)

ScanSnap Connect
Application
Benutzerhandbuch
(Android)

In diesem Handbuch finden Sie
Informationen zum Anschluss
von Mobilgeraten an lhren
Computer, zu ScanSnap
Connect Application
Operationen auf Mobilgeraten
und Hinweise zu den
Einstellungen sowie zum
Dateiempfang.

Tippen Sie im [Dateiliste] Bildschirm der auf
lhrem iOS installierten ScanSnap Connect

Application auf 9 und tippen dann im
erscheinenden [Informationen] Bildschirm auf
die [Hilfe] Schaltflache.

Tippen Sie im [Dateiliste] Bildschirm der auf
Ihrem Android-Geréat installierten ScanSnap

Connect Application auf @ und tippen dann
im erscheinenden [Informationen] Bildschirm
auf die [Hilfe] Schaltflache.
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ScanSnap Organizer
Benutzerhandbuch

CardMinder
Benutzerhandbuch

Cardiris™ 4
Benutzerhandbuch

ABBYY FineReader for
ScanSnap
Benutzerhandbuch

Scan to Microsoft
SharePoint Benutzer-
Fahrer

Lesen Sie diese Handblicher
bitte vor der Erstbenutzung der
entsprechenden Produkte, oder
wenn Sie mehr Informationen
Uber die
Produktleistungsmerkmale,
Dialogfelder, Betriebsumgebung
und Funktionen erfahren
mdchten.

Wahlen Sie aus dem [Start] Menli — [Alle
Programme] — [ScanSnap Organizer] —
[Benutzerhandbuch].

Wahlen Sie aus dem [Start] Menl — [Alle
Programme] — [CardMinder] —
[Benutzerhandbuch].

Wahlen Sie aus dem Finder [Programme]
und doppelklicken dann auf [Cardiris for
ScanSnap] — [Manuals] —
[Benutzerhandbuch].

Wahlen Sie aus dem [Start] Menli — [Alle
Programme] — [ABBYY FineReader for
ScanSnap (TM)4.1] — [Benutzerhandbuch].

Wahlen Sie aus dem [Start] Menl — [Alle
Programme] — [KnowledgelLake] — [Scan to
Microsoft SharePoint Benutzer-Fiihrer].

ScanSnap Manager
Hilfe

Verwenden Sie dies Hilfe, wann
immer Fragen oder Probleme
zur Bedienung (z. B.
Funktionseinstellung) auftreten.
Diese Hilfe beschreibt
Scannerbedienungen,
allgemeine
Problembehebungen,
Dialogfelder/Fenster und
Meldungen.

Die Hilfe kann wie folgt eingesehen werden:

® Das ScanSnap Manager Symbol S)
oder @ in dem Mend, das erscheint,

wenn Sie in der Taskleiste auf
klicken. Rechtsklicken Sie auf das

4

ScanSnap Manager Symbol S oder ©
und wahlen Sie dann [Hilfe] —
[Hilfethemen] aus dem erscheinenden
Menu.

® Klicken Sie auf die Hilfe Schaltflache
( ) fir ScanSnap Manager.

® Driicken Sie auf die [F1] Taste lhrer
Tastatur wahrend ein Dialogfeld
angezeigt wird.

® Klicken Sie im angezeigten Dialogfeld auf
die [Hilfe] Schaltflache.

® Klicken Sie, wahrend Sie die [ctrl]] Taste
auf der Tastatur gedriickt halten, auf das

ScanSnap Manager Symbol @ oder @
im Dock und wahlen Sie dann [Hilfe] —
[Hife] aus dem erscheinenden Men.

® Klicken Sie auf die Hilfe Schaltflache ((2))
fir ScanSnap Manager.

® Wahlen Sie aus der Menlileiste [Hilfe] —
[ScanSnap Manager Hilfe].
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ScanSnap Organizer
Hilfe

CardMinder Hilfe

Cardiris Hilfe

ABBYY FineReader for
ScanSnap Hilfe

Verwenden Sie diese Hilfen,
wann immer Fragen oder
Probleme zur Bedienung (z. B.

Funktionseinstellung) auftreten.

Diese Hilfe beschreibt
Bedienungen, Dialogfelder/
Fenster und Meldungen.

Weitere Informationen zum Starten der Hilfe,
finden Sie im Benutzerhandbuch des
entsprechenden Produktes.

Wahlen Sie aus der Mendleiste [Hilfe] —
[Cardiris Hilfe].

Wahlen Sie aus der Menlileiste [Hilfe] —
[FineReader for ScanSnap - Hilfe].
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B Uber dieses Handbuch

Aufbau dieses Handbuchs

Dieses Handbuch besteht aus den folgenden Elementen:

ScanSnap Uberblick
Dieses Kapitel erklart die Leistungsmerkmale, Funktionen und Bezeichnungen
der Bauteile, die Systemanforderungen und die grundlegende Bedienung von
ScanSnap.

Installieren der Software
Dieses Kapitel beschreibt die im Lieferumfang von ScanSnap enthaltenen
Anwendungen und deren Installation.

ScanSnap benutzen (fiir Windows Benutzer)/ScanSnap benutzen (fir Mac OS
Benutzer)

Dieses Kapitel beschreibt das Ausfiihren eines Scanvorgangs, das Andern
oder Speichern von Scaneinstellungen, das Hinzufiigen, Andern oder Léschen
von Profilen und weitere Scannerfunktionen.

Problembehebung
Dieses Kapitel bietet Referenzen fir Problembehebungen (z. B. Entfernen von
Dokumenten nach einem Papierstau.)

Tagliche Pflege
Dieses Kapitel beschreibt die Reinigungsmaterialien und das Reinigen von
ScanSnap.

Verbrauchsmaterialien
Dieses Kapitel beschreibt das Ersetzen und den Erwerb der
Papierseparations-Einheit und Einzugsrolle.

Anhang
Im Anhang wird das Aktualisieren von ScanSnap Manager und die
Deinstallation der Software beschrieben. Weiterhin die je nach Scanmethode
Ubernommenen Scaneinstellungen aufgelistet und die ScanSnap
Installationsspezifikationen angegeben.

Fir weitere Informationen zur Bedienung von ScanSnap, lesen Sie bitte dieses Handbuch
von "ScanSnap Uberblick" bis "ScanSnap benutzen".
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In diesem Handbuch verwendete Symbole

Die folgenden Symbole werden in diesem Handbuch verwendet, um mégliche Verletzungen
des Benutzers oder umstehende Personen, bzw. Schaden am Gerat oder Eigentum des
Benutzers zu vermeiden. Warnhinweise zeigen die Warnungsstufe und einem Hinweistext.
Die folgende Tabelle fihrt die verwendeten Warnungsstufen und ihre Bedeutung auf.

Abkiirzung Beschreibung

Dieses Symbol weist den Benutzer darauf hin, dass eine nicht

AWARNUNG ordnungsgemale Durchfihrung der Operation Verletzungen
oder tédliche Verletzungen zur Folge haben kann.

Dieses Symbol weist den Benutzer darauf hin, das durch eine
A nicht ordnungsgemaRe Durchfiihrung der Operation,

ACHTUNG Personen verletzt bzw. gefahrdet oder der Scanner
beschadigt werden kdnnen.

In diesem Handbuch werden weiterhin folgende Symbole verwendet:

Symbol Beschreibung

Dieses Symbol steht fiir eine Windows-Operation.

I]ﬂ Dieses Symbol steht fiir eine Mac OS-Operation.

Pfeilsymbole in diesem Handbuch

Rechtspfeile [—] werden zur Verbindung von Symbolen oder Operationen verwendet, die
nacheinander ausgewahlt werden sollen.

Beispiel: Wahlen Sie aus dem [Start] Menu — [Computer].
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In diesem Handbuch verwendete Bildschirmbilder

OFiir Windows

Die in diesem Handbuch verwendeten Bildschirmbilder entsprechen der von der Microsoft
Corporation ausgegebenen Richtlinie.
Dieses Handbuch verwendet Windows 7 Bildschirmbilder.
Je nach Betriebssystem kdnnen sich die angezeigten Dialogfelder unterscheiden.
- Taskleiste

In Windows 7 wird das ScanSnap Manager Symbol @ oder @ in dem Menu angezeigt, welches
durch Klicken von B in der Taskleiste erscheint.
Ziehen Sie das ScanSnap Manager Symbol @ oder © per Drag&Drop auf die Taskleiste, wenn Sie

das ScanSnap Manager Symbol @ oder @ immer in der Taskleiste angezeigt bekommen méchten.

‘E|
Das Handbuch geht von der Annahme aus, dass das ScanSnap Manager Symbol @ oder & immer
in der Taskleiste angezeigt werden.

O®Fir Mac OS

Dieses Handbuch verwendet Mac OS X v10.6 Bildschirmbilder.

Je nach Betriebssystem kénnen sich die angezeigten Dialogfelder und Operationen jedoch
unterscheiden.

(0

Die in diesem Handbuch abgebildeten Bildschirmbilder kénnen im Sinne der
Produktverbesserung ohne vorherige Ankiindigung tberarbeitet werden.

Sollte sich die lhre Bildschirmbilder von den hier abgebildeten Anzeigen unterscheiden,
richten Sie sich bitte nach den angezeigten Dialogfeldern lhres Systems.
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In diesem Handbuch verwendete Abklirzungen

Im Folgenden werden die in diesem Handbuch verwendeten Abkurzungen beschrieben:

Windows 7

Windows Vista

Windows XP

Windows
Microsoft Office

Word

Excel

PowerPoint

SharePoint

Office Live

Internet Explorer

Windows Live Mail

Windows Mail

: Windows® 7 Starter Betriebssystem, Deutsche Version

Windows® 7 Home Premium Betriebssystem, Deutsche Version
Windows® 7 Professional Betriebssystem, Deutsche Version
Windows® 7 Enterprise Betriebssystem, Deutsche Version
Windows® 7 Ultimate Betriebssystem, Deutsche Version

- Windows Vista® Home Basic Betriebssystem, Deutsche Version

Windows Vista® Home Premium Betriebssystem, Deutsche Version
Windows Vista® Business Betriebssystem, Deutsche Version
Windows Vista® Enterprise Betriebssystem, Deutsche Version
Windows Vista® Ultimate Betriebssystem, Deutsche Version

: Windows® XP Home Edition Betriebssystem, Deutsche Version

Windows® XP Professional Betriebssystem, Deutsche Version

: Windows 7, Windows Vista oder Windows XP Betriebssystem
: Microsoft® Office

- Microsoft® Word 2010

Microsoft® Office Word 2007
Microsoft® Office Word 2003
Microsoft® Office Word 2002
Microsoft® Word fiir Mac 2011
Microsoft® Word 2008 fir Mac
Microsoft® Word 2004 fir Mac

- Microsoft® Excel® 2010

Microsoft® Office Excel® 2007
Microsoft® Office Excel® 2003
Microsoft® Office Excel® 2002
Microsoft® Excel® fur Mac 2011
Microsoft® Excel® 2008 fiir Mac
Microsoft® Excel® 2004 fiir Mac

. Microsoft® PowerPoint® 2010

Microsoft® Office PowerPoint® 2007
Microsoft® Office PowerPoint® 2003
Microsoft® Office PowerPoint® 2002

: Microsoft® SharePoint™ Server 2010, Deutsche Version

Microsoft® Office SharePoint™ Server 2007, Deutsche Version
Microsoft® Office SharePoint™ Portal Server 2003, Deutsche Version
Microsoft® SharePoint™ Foundation 2010, Deutsche Version
Microsoft® Windows® SharePoint™ Services 2.0/3.0, Deutsche Version

- Microsoft® Office Live

: Windows® Internet Explorer®

Microsoft® Internet Explorer®

. Windows Live™ Mail

: Microsoft® Windows® Mail

10
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Outlook

Outlook Express
Outlook fur Mac
.NET Framework
Entourage

Mac OS

Adobe Acrobat
Adobe Reader

ABBYY FineReader for
ScanSnap

Cardiris
Google Text & Tabellen
Android

ScanSnap

- Microsoft® Outlook® 2010

Microsoft® Office Outlook® 2007
Microsoft® Office Outlook® 2003

: Microsoft® Outlook® Express

: Microsoft® Outlook® fiir Mac

: Microsoft® .NET Framework

: Microsoft® Entourage®

: Mac OS X v10.7, Mac OS X v10.6, Mac OS X v10.5
: Adobe® Acrobat®

: Adobe® Reader™

: ABBYY FineReader for ScanSnap™

Alle Erklarungen in diesem Handbuch beziehen sich auf die Annahme,
dass die diesem Produkt beigelegte Version von ABBYY FineReader for
ScanSnap verwendet wird. Solange nicht anders angegeben, bezieht sich
der Begriff ABBYY FineReader for ScanSnap auf die diesem Produkt
beigelegte ABBYY FineReader for ScanSnap Programmversion.

Bitte beachten Sie, dass die Programmversion von ABBYY FineReader for
ScanSnap ohne Vorankiindigung aktualisiert werden kann.

Sollten sich die Funktionen und Anzeigen der in diesem Handbuch
enthaltenen Beschreibungen von den tatsachlichen Funktionen und
Bildschirmen unterscheiden, nehmen Sie bitte Bezug auf die ABBYY
FineReader for ScanSnap Hilfe.

: Cardiris™ for ScanSnap
: Google Text & Tabellen™
: Android™

: Farbbildscanner ScanSnap S1300i

11
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Dieses Kapitel erklart die Leistungsmerkmale, Funktionen und Bezeichnungen der Bauteile,
die Systemanforderungen und die grundlegende Bedienung von ScanSnap.
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Leistungsmerkmale von ScanSnap

Leistungsmerkmale von ScanSnap

Die Leistungsmerkmale von ScanSnap lauten wie folgt:

®Dokumente konnen mit einem Druck auf die [Scan] Taste digitalisiert
werden
Dokumente, die sich auf Inrem Schreibtisch stapeln kénnen zur digitalen Verwaltung
und Weiterverarbeitung als PDF- oder JPEG-Dateien gespeichert werden.

®Schnelles Scannen
Doppelseitige A4 oder Letter Dokumente werden in den folgenden Geschwindigkeiten
gescannt:

- Anschluss Uber Netzkabel: ca. 12 Blatter pro Minute.
- Anschluss Uber USB-Bus Stromkabel: ca. 4 Blatter pro Minute.
® Systemanforderungen

Intel® Core™2 Duo 2,2 GHz oder schneller
Windows 7, Windows Vista oder Windows XP Betriebssystem

[Macos)

Intel® Core™2 Duo 2,4 GHz oder schneller
Mac OS X v10.7, Mac OS X v10.6 oder Mac OS X v10.5

® Scaneinstellung (*)
Wenn fiir [Bildqualitat] [Normal], fir den [Farbmodus] [Automatische
Farberkennung], fir die [Komprimierungsrate] [3] und fiir alle anderen Einstellungen
die Standardwerte der Grundeinstellung eingestellt sind.
* 1 - Je nach Dokument kann fiir [Schwarzweil3] die Scangeschwindigkeit niedriger ausfallen.
Beispiel: Wenn Sie farbige Broschiiren im [Schwarzwei] Modus scannen und somit
ScanSnap die Farbinformationen erst in Schwarzweil3tone konvertieren muss.
- Die Scangeschwindigkeit kann langsamer ausfallen, wenn die Funktionen [Automatische
Korrektur schiefer Zeichen zulassen] und / oder [Automatische Bilddrehung zulassen]
aktiviert sind.
®Kompaktes, platzsparendes Format
Die Aufstellflache von ScanSnap betragt weniger als ein A4-Papier. Unnétiger Platz

wird durch ScanSnap auf lhrem Schreibtisch nicht verschwendet.

®Kompaktes, leichtes Design und tragbar
ScanSnap ist so leicht und klein konzipiert, dass Sie diesen einfach zusammen mit
Ihrem Laptop tragen kénnen. Sie kdnnen weiterhin ScanSnap auch Uber Laptop mit
dem USB-Bus Stromkabel betreiben.
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Leistungsmerkmale von ScanSnap

®Das Quick-Menii ermoglicht eine einfache Bedienung auch fiir
unerfahrene Benutzer
Durch das Quick-Meni kénnen auch ScanSnap-Anfanger alle Funktionen und
Méoglichkeiten des Scanners schnell und einfach nutzen. Driicken Sie zum Scannen
Ihrer Dokumente einfach auf die [Scan] Taste von ScanSnap. Nach dem Scannen wird
dann das Quick-Menl automatisch angezeigt. Darin kénnen Sie dann die
Weiterverarbeitung der gescannten Daten festlegen.

(— Seite 77)
(D (— Seite 279)

®Farb- und SchwarzweiRdokumente werden automatisch erkannt
(Automatische Farberkennung)
ScanSnap erkannt automatisch die Farben des Dokuments und speichert
Farbdokumente farbig, SchwarzweiRdokumente in Schwarzweil und
Schwarzweildokumente mit Fotos oder Bildern im Graustufenmodus. Diese Funktion
optimiert die PDF-Dateigrof3e.

®Verschiedene DokumentengroBen konnen zusammen gescannt werden
(Automatische PapiergroBenerkennung)
Die Papiergrofie wird automatisch erkannt, somit muss nicht fir jeden Scanvorgang die
PapiergroReneinstellung geandert werden.

(— Seite 254)
(D (> Seite 428)

OFur die erkannte PapiergroBe wird automatisch die passende Auflosung
tiibernommen (Automatische Auflosungsfunktion)
Dokumente werden zuerst mit einer Auflésung von 300 dpi gescannt und mit 300 dpi
gespeichert, sollte die Dokumentenlange 148 mm nicht Gberschreiten. Langere
Dokumente werden mit einer Auflésung von 200 dpi gespeichert. Bei einer Verknlpfung
mit einer Texterkennungsanwendung (z. B. fir das Scannen von Visitenkarten) kbnnen
Sie ohne die Einstellungen zu &ndern, somit Bilder hochaufgeldst scannen.

®Durchsuchbare PDF-Dateien konnen erstellt werden
Sie kdnnen durchsuchbare PDF-Dateien nach dem Scannen durch die Ausfihrung
einer automatischen Texterkennung erstellen.
Es ist auch mdglich, die Texterstellung flr mit Textmarkern angestrichene
Schwarzweifddokumente auszufiihren. Die markierten Textstellen kénnen dann als
Schlisselworter der PDF-Datei hinzugefiigt werden.

(— Seite 261)
(x> (— Seite 436)
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®Gescannte Bilder konnen direkt nach dem Scannen gedruckt oder per
E-Mail versendet werden
Das Drucken oder Versenden von gescannten Bilddaten kann direkt von ScanSnap
eingeleitet werden. Andere Anwendungen sind hierfiir nicht erforderlich und Sie kénnen
ScanSnap einfach als Kopierer verwenden.

- An E-Mails anfligen (— Seite 120)
- Drucken (— Seite 130)

[Macos)

- An E-Mails anfligen (— Seite 318)
- Drucken (— Seite 327)

®Windows und Mac OS werden unterstutzt
Verwenden Sie ScanSnap wie Sie wiinschen unter Windows oder MAC OS (*).

*

: Folgende Funktionen stehen fiir Mac-OS nicht zur Verfiigung:
» Hohe Farbkomprimierung
* Einlegen des Dokuments mit der zu scannenden Seite nach oben
» Kennworter fiir PDF-Dateien einstellen

®Papierdokumente konnen in Word/Excel/PowerPoint-Dateien konvertiert
werden
Mit der im Lieferumfang von ScanSnap enthaltenen Anwendung "ABBYY FineReader
for ScanSnap" kénnen gescannte Bilddaten direkt in eine Word/Excel/PowerPoint-Datei
konvertiert werden.
Fir das Mac OS kdnnen Dokumente nur in Word- und Excel-Dateien konvertiert
werden.

(— Seite 144)
(D (— Seite 333)

®Organisieren und Verwalten Sie gescannte Bilder tiber eine

Verkniipfung mit ScanSnap Organizer
® Einstellung von Schlisselwortern (Intelligente Indexierung)
Schlisselwérter kdnnen wie folgt festgelegt werden:
- Uber Zeichensatzerkennung (OCR) deren Erkennung dann als Schliisselwort
festgelegt wird (Zone OCR)
- Festlegung eines beliebigen Zeichensatzes als Schliisselwort
- Festlegung eines markierten Zeichensatzes als Schliisselwort (Marker Index)
- Verschieben eines Schliisselworts per Drag&Drop in die Schllisselwortliste
(Schlusselworthinzufligung per Drag&Drop)
Die Schlusselworter kdnnen in Miniatureinsichten eingesehen werden.
(Schltsselwort-Overlay)
® Verteilen Sie Dateien per Schlisselwort (Automatische Schllisselwortsortierung)
Ihre Dateien kdnnen je nach zugewiesenem Schlisselwort und verwendeter
Verteilungskondition in verschiedenen Ordnern, gespeichert werden.
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® Suchen Sie verschiedene Dateien (Intelligente Suchfunktion)
Dateien kénnen schnell und einfach Gber eine Suche nach Dateiname,
Schliusselwort, Text oder Datum gesucht werden.

® Mit einem Textmarker hervorgehobene Sektionen kdnnen ausgeschnitten werden
(Intelligentes Zuschneiden)
Mit einem Textmarker hervorgehobene Bereiche auf einer Seite kdnnen beim
Scannen ausgeschnitten und an anderer Stelle zur Erstellung eines Sammelalbums
eingefligt werden.

(— ScanSnap Organizer Hilfe)

®Einfache Verwaltung von Visitenkarten
Flr gescannte Visitenkarten kann eine Texterkennung unkompliziert ausgefiihrt
werden. Deren Ergebnisse werden dann in digitale Daten zur Weiterverarbeitung mit
der im Lieferumfang enthaltenen Visitenkartenanwendung konvertiert. Mit CardMinder
kdnnen Sie somit eine Datenbank lhrer Kontakte erstellen und die darin enthaltenen
Eintrage in digitaler Form durchsuchen.
Folgende Visitenkartenanwendungen sind im Lieferumfang enthalten:

CardMinder (— Seite 154)
(e Cardiris (— Seite 341)

®Digitalisierte Dokumente konnen mit anderen Benutzern geteilt
werden
Dokumente kénnen nach dem Scannen direkt in SharePoint oder Office Live
gespeichert und somit mehreren Benutzern zur Verfligung gestellt werden.

(— Seite 160)

® Auf digitalisierte Dokumente kann jederzeit uberall zugegriffen werden
ScanSnap kann mit den folgenden Cloud-Diensten verknipft werden (*). Durch eine
Verknulipfung mit Diensten kénnen Sie Uber ein Smartphone oder einen Computer
Uberall und zu jeder Zeit auf Ihre gescannten Bilder zugreifen.

Dropbox

Evernote

Google Text & Tabellen
Salesforce Chatter
SugarSync

*

: "Cloud-Dienste" bezeichnet Dienste, die es dem Benutzer erlauben, digitalisierte Dokumente
oder Fotos in ein Netzwerk zu speichern und jederzeit z.B. von einem Smartphone oder
einem Computer aus zuzugreifen.

(— Seite 188)
(e (— Seite 371)
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®Gescannte Dokumente kdnnen auf Mobilgeraten gespeichert werden
Gescannte Bilder kdnnen direkt auf Smartphones oder Tablets gespeichert werden.

(— Seite 177)
(> (— Seite 355)

®Zwei getrennte Bilder konnen zusammengefiugt werden
Zwei getrennte Bilder kdnnen vertikal oder horizontal zusammengefligt werden.

(— ScanSnap Organizer Hilfe)

(/I (— ScanSnap Manager Hilfe)

®Zahlreiche Anwendungen konnen mit ScanSnap Folder verknupft
werden
ScanSnap Folder kann zur Verknipfung mit zahlreichen Anwendungen einschlielich
Web-Anwendungen (Webmail, Cloud usw.) verwendet werden.
Durch Auswahlen von ScanSnap Folder aus dem Dateiauswahlfenster der Anwendung
kann die gescannte Bilddatei direkt verwendet werden.

(— Seite 234)
Hinweis: ScanSnap ist mit dem TWAIN-, ISIS- und WIA-Standard nicht konform.
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Bauteile und Funktionen

Bauteile und Funktionen

Diese Sektion beschreibt die Namen und Funktionen der einzelnen Bau- und Zubehorteile.

B Vorderseite

ADF-Papierschacht (Abdeckung) (*)

Klappen Sie diese zum Benutzen von ScanSnap auf.
= Durch das Offnen des ADF-Papierschachts
(Abdeckung) wird ScanSnap eingeschaltet.

ADF-Abdeckung

Offnen Sie die ADF-Abdeckung zum Entfernen
eingeklemmter Dokumente, Ersetzen der
Papierseparations-Einheit und Einzugsrolle und zum
Reinigen des ScanSnap-Inneren.

Erweiterung

Ziehen Sie die Erweiterung zum Scannen von langen
Dokumenten heraus.

ADF-Papierschacht (Abdeckung)

Legen Sie nach dem Offnen darin das Dokument ein.

Papierfihrung

Passen Sie die Papierfihrung an die
Dokumentenbreite an, um einen schragen Einzug zu
vermeiden.

ADF-Taste
Ziehen Sie an dieser Taste zum Offnen der ADF-
L Abdeckung.

L [Scan] Taste (¥)
\. ) w Dricken Sie auf diese Taste, um das Scannen zu
starten.
Diese Taste zeigt den ScanSnap-Status wie folgt an:
Blau (leuchtet) : Bereit

Blau (blinkt)  : Scanmodus
Orange (blinkt) : Fehler

: Hat sich der ScanSnap automatisch ausgeschaltet, driicken Sie die [Scan] Taste oder
schlief3en und 6ffnen Sie den ADF-Papierschacht (Abdeckung), um ihn wieder einzuschalten.
Beachten Sie, dass das Driicken der [Scan] Taste keinen Scan startet, falls ScanSnap
ausgeschaltet ist.

Weitere Informationen erhalten Sie unter "Ein- und Ausschalten von ScanSnap" (Seite 30).
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B Ruckseite

24

Siegelklebeband

Entfernen Sie dieses nach der Installation der
Software.

Sicherheitskabelhalterung

Hier kann eine (im Handel erhaltliche)
Diebstahlsicherung angebracht werden.

Netzkabelanschluss

USB-Anschluss



Systemanforderungen

Systemanforderungen

Die Systemanforderungen flr ScanSnap lauten wie folgt:

B Windows

Betriebssystem Windows 7 Windows Vista (*1) Windows XP (*2)
y (32 Bit/64 Bit) (32 Bit/64 Bit) (32 Bit)
Intel® Pentium® 4 1,8 GHz oder schneller
Prozessor ®
(Empfohlen: Intel® Core™2 Duo 2,2 GHz oder schneller)
. 32 Bit: 1 GB oder mehr .

Speicher 64 Bit- 2 GB oder mehr 512 MB oder mehr (Empfohlen:1 GB oder mehr)

iLE Rl 800 x 600 Pixel oder hdher (*3)

Auflésung

Festplatten-
speicher

Der fur die Installation der im ScanSnap Lieferumfang enthaltenen Software benétigter
Speicherplatz lautet wie folgt:

ScanSnap Manager: 600 MB

ScanSnap Organizer: 620 MB

CardMinder: 280 MB

ABBYY FineReader for ScanSnap: 600 MB

Evernote fur Windows: 150 MB

Scan to Microsoft SharePoint: 40 MB

USB-Anschluss
(*4)

USB2.0/ USB1.1

*1 : Service Pack 1 oder aktueller erforderlich

*2 : Service Pack 3 oder aktueller erforderlich

*3 : Wenn eine grof3e SchriftgroRe eingestellt ist, werden einige Bildschirme nicht korrekt
angezeigt.
Sollte dies der Fall sein, legen Sie bitte eine kleinere Schriftgrofie fest.

*4 . Auch wenn Sie einen USB 3.0 Anschluss verwenden, entspricht die
Datentibertragungsgeschwindigkeit USB 2.0.
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ACHTUNG

Werden die oben angegebenen Systemanforderungen nicht erfiillt, wird ScanSnap eventuell nicht
ausgefihrt.
ScanSnap kann unter Umstanden nicht korrekt funktionieren, wenn Sie diesen an einen USB-
Anschluss an der Tastatur oder dem Monitor anschlief3en.
Wenn Sie einen im Handel erworbenen USB-Hub verwenden mochten, achten Sie bitte darauf, dass
dieser mit einem eigenen Netzteil ausgestattet ist.
Die Scangeschwindigkeit verlangsamt sich in folgenden Fallen:
- CPU oder der Speicher erfiillen nicht die erforderlichen Anforderungen
- Es handelt es sich beim USB-Anschluss oder USB-Hub um USB 1.1.
Je nach der Windows-Systemdisk Verwaltung kann sich der tatsachliche erforderliche
Festplattenspeicher von den oben angegebenen Angaben unterscheiden.
Der fur das Scannen von Dokumenten erforderliche Festplattenspeicher betragt etwa das Dreifache
der Grofde der beim Scannen erstellen Datei.
Fihren Sie bitte folgendes aus, wenn bei der Verwendung von CardMinder, Scan to Mobile oder Scan
to Salesforce Chatter Zeichen nicht korrekt angezeigt werden:
- Windows XP
® \Wahlen Sie aus der [Systemsteuerung] — [Regions- und Sprachoptionen] — [Sprache]
Registerkarte — [Dateien fiir ostasiatische Sprachen installieren] Kontrollkastchen.
® |nstallieren Sie den Universal Font (Arial Unicode MS) von der Microsoft Office 2000 (oder
aktueller) Setup Disk.
- Windows Vista oder Windows 7
® |nstallieren Sie den Universal Font (Arial Unicode MS) von der Microsoft Office 2003 (oder
aktueller) Setup Disk.

HINWEIS

Fir Windows Vista oder Windows XP kann .NET Framework 3.5 SP1 (500 MB freier
Festplattenspeicher sind erforderlich) zusammen mit ScanSnap Manager, ScanSnap Organizer oder
CardMinder installiert werden.

Fir Windows XP kann .NET Framework 2.0 (280 MB freier Festplattenspeicher werden bendtigt)
zusammen mit Scan to Microsoft SharePoint installiert werden.
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Im Folgenden wird die ungefahre Dateigréfe flr das Scannen eines einseitigen

Farbdokuments aufgezeigt.

Dateiformat Komprimierungsrate Papiergrofe
PDF 3 A4 (Katalog)
Il Hew ko D waith Businsss Hisk
Bt < el -
AT
Voraussichtliche Bilddatengré3e (KB)
Farbmodus Autorrln-a U0 Normal Fein Beste AR
Auflésung ragend
Farbe 415,4 268,7 410,6 838,4 3415,6
Grau 374,4 243,6 371,7 753,8 3015,0
Schwarzweif} 172,3 115,8 173,0 347,3 2504,0
Hohe 217,5 162,5 226,2 159,9 -
Farbkomprimierung
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B Mac OS

Betriebssystem (*1) Mac OS X v10.7 Mac OS X v10.6 Mac OS X v10.5
Intel® Core™ Duo 1,83 GHz oder schneller
Prozessor
(Empfohlen: Intel® Core™2 Duo 2,4 GHz oder schneller)
512 MB oder mehr
Speicher 2 GB oder mehr 1 GB oder mehr (Empfohlen: 1 GB oder
mehr)

Bildschirmauflosung 1024 x 768 Pixel oder héher

Der fur die Installation der im ScanSnap Lieferumfang enthaltenen Software
bendtigter Speicherplatz lautet wie folgt:

® ScanSnap Manager: 800 MB

ABBYY FineReader for ScanSnap: 570 MB

Cardiris: 130 MB

Evernote fir Mac (*2): 55 MB

Festplattenspeicher

USB-Anschluss (*3) USB2.0/USB1.1

*1 : Die Installation des aktuellsten Updates fur Mac OS wird empfohlen.

*2 : Unter Mac OS X v10.7 mussen Sie nach der Installation von Evernote fiir Mac auf die
aktuellste Version (3.0 oder aktueller) aktualisieren.

*3 : Auch wenn Sie einen USB 3.0 Anschluss verwenden, entspricht die
Datentbertragungsgeschwindigkeit USB 2.0.

ACHTUNG

® \Werden die oben angegebenen Systemanforderungen nicht erflillt, wird ScanSnap eventuell nicht
ausgefihrt.

® ScanSnap kann unter Umstanden nicht korrekt funktionieren, wenn Sie diesen an einen USB-
Anschluss an der Tastatur oder dem Monitor anschlieen.

® \Wenn Sie einen im Handel erworbenen USB-Hub verwenden mdochten, achten Sie bitte darauf, dass
dieser mit einem eigenen Netzteil ausgestattet ist.

® Die Scangeschwindigkeit verlangsamt sich in folgenden Fallen:
- CPU oder der Speicher erfiillen nicht die erforderlichen Anforderungen
- Es handelt es sich beim USB-Anschluss oder USB-Hub um USB 1.1.

® Der fur das Scannen von Dokumenten erforderliche Festplattenspeicher betragt etwa das Dreifache
der Grofe der beim Scannen erstellen Datei.
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Im Folgenden wird die ungefahre Dateigréfe flr das Scannen eines einseitigen

Farbdokuments aufgezeigt.

Dateiformat Komprimierungsrate Papiergrofe
PDF 3 A4 (Katalog)
Il Hew ko D waith Businsss Hisk
ORES, T
u"‘.ﬁi'.lt '
Voraussichtliche Bilddatengrofie (KB)
Farbmodus Autorr.n.a UELED Normal Fein Beste DR
Auflésung ragend
Farbe 415,4 268,7 410,6 838,4 3415,6
Grau 374,4 243,6 371,7 753,8 3015,0
Schwarzweil’ 172,3 115,8 173,0 347,3 2504,0
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Ein- und Ausschalten von ScanSnap

Dieser Abschnitt beschreibt das Ein- und Ausschalten von ScanSnap.

ScanSnap wird zusammen mit dem Computer ein- und ausgeschaltet. Daher ist es nicht
erforderlich ScanSnap manuell ein- oder auszuschalten, solange dieser am Computer
angeschlossen ist.

@ScanSnap einschalten
Klappen Sie den ADF-Papierschacht (Abdeckung) auf, wenn der Computer
eingeschaltet ist.
Die [Scan] Taste blinkt blau, wenn ScanSnap eingeschaltet ist und leuchtet blau, wenn
ScanSnap bereit zum Scannen ist.

ACHTUNG
Fir manche Computer kann wahrend des Hochfahrens die Initialisierung von ScanSnap

mehrmals ausgefiihrt werden.

®ScanSnap ausschalten
Schalten Sie den Computer aus oder klappen den ADF-Papierschacht (Abdeckung) zu.
Die Beleuchtung der [Scan] Taste erlischt, wenn ScanSnap ausgeschaltet ist.

ACHTUNG
® SchlieRen Sie den ADF-Papierschacht (Abdeckung), nachdem Sie die Erweiterung wieder

verstaut haben.
® Nach dem Ausschalten des Computers kénnen bis zum Erléschen der [Scan] Taste zwei bis

drei Minuten vergehen.
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@ScanSnap im Energiesparmodus
Wenn ScanSnap im eingeschalteten Zustand fir 1 Minute nicht verwendet wurde, geht
der Scanner automatisch in den Energiesparmodus Uber.
Im Energiesparmodus schaltet sich die interne Lampe von ScanSnap aus.

®Die automatische Ausschaltfunktion von ScanSnap
ScanSnap schaltet sich automatisch aus, wenn er angeschaltet innerhalb des
festgelegten Zeitraums (Standardwert: 4 Stunden) nicht verwendet wurde.
Um den ScanSnap wieder einzuschalten, fihren Sie folgendes aus:
® Drlcken Sie die [Scan] Taste des ScanSnap
® Schlieen Sie den ADF-Papierschacht (Abdeckung) und 6ffnen ihn wieder.

HINWEIS
® Um den ScanSnap weiter benutzen zu kénnen und die Wartezeit bis zum automatischen

Ausschalten zurlickzusetzen, fiihren Sie eine der folgenden Operationen aus:
- Legen Sie ein Dokument in den ScanSnap ein
- Dricken Sie die [Scan] Taste des ScanSnap
- SchlieRen Sie den ADF-Papierschacht (Abdeckung) und &ffnen ihn wieder
® Sie kdnnen den Zeitraum bis zum automatischen Ausschalten andern oder das automatische
Ausschalten deaktivieren, indem Sie eine der folgenden Operationen ausfiihren:

1. Rechtsklicken Sie auf das ScanSnap Manager Symbol @ oder @ und wahlen Sie
[Hilfe] — [Praferenzen] aus dem angezeigten Menu aus.
= Das [ScanSnap Manager - Praferenzen] Dialogfeld erscheint.

2. Wabhlen Sie in der [Stromversorgung] Registerkarte einen Wert fiir [Ausschalten] aus.

1. Klicken Sie auf das ScanSnap Manager Symbol oder , wahrend Sie die [Control]
Taste auf der Tastatur gedrickt halten. Wahlen Sie dann [Hilfe] — [Praferenzen] aus dem
angezeigten MenU aus.
= Das [ScanSnap Manager - Praferenzen] Fenster erscheint.

2. Wahlen Sie in der [Stromversorgung] Registerkarte einen Wert fir [Ausschalten] aus.
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Dokumente fur das Scannen

Dieser Abschnitt beschreibt die mit ScanSnap scannbaren Dokumente.

B Standard Burodokumente, Postkarten, Visitenkarten

Papiertyp Standard Blrodokumente, Postkarten, Visitenkarten

Stirke 64 bis 104,7 g/m?

Breite : 50,8 bis 216 mm

Lange : 50,8 bis 360 mm

Maximum fiir das Scannen von Uberlangen (*):
216 x 863 (mm)

Papiergrofe

* . Das Scannen startet, wenn die [Scan] von ScanSnap fur mehr als 3 Sekunden gedrickt wird.

ACHTUNG

® Beim Scannen von Dokumenten die mit einem Schreibstift geschrieben wurden, kann es vorkommen
das schwarze Linien auf dem Dokument verbleiben. Weiterhin konnen auf den Rollen abgelagerte
Verschmutzungen zu Einzugsfehlern flihren. Reinigen Sie beim Scannen folgender Dokumente die
Rollen des Scanners bitte so oft wie mdoglich.
Weitere Informationen zur Reinigung des ScanSnap-Inneren finden Sie unter "Reinigen des
ScanSnap-Inneren" (Seite 450).

® Folgende Dokumente kénnen und diirfen nicht gescannt werden:
- Dokumente mit Biiro- oder Heftklammern (entfernen Sie diese vor dem Scannen)
- Dokumente mit noch feuchter Tinte (warten Sie vor dem Scannen, bis die Tinte oder der Toner

vollsténdig getrocknet ist)

- Dokumente groRer als 216 x 863 mm (Breite x Lange)
- Keine Papierdokumente (Textilien, Metallfolien, OHP-Folien und Plastikkarten)
- Dokumente mit aufgeklebten Fotos oder Notizen

® \Wenn Sie folgende Dokumententypen direkt in den Scanner einlegen, kdnnen diese dadurch
beschadigt oder nicht korrekt gescannt werden.
- Dokumente kleiner als 50,8 x 50,8 mm (Breite x Lange)
- Dokumente diinner als 64 g/m?
- Dokumente mit ungleichmaRigen Starken (z.B. Briefumschlage oder Blatter mit angehefteten

Notizen)

- Zerknitterte oder gewellte Dokumente
- Gefaltete oder zerrissene Dokumente
- Pauspapier
- Beschichtetes Papier
- Fotos oder Fotopapier
- Perforierte oder gelochte Dokumente
- Nicht rechteckige Dokumente
- Durchschlagpapier oder Thermalpapier
- Dokumente mit aufgeklebten Fotos oder Notizen

® Da kohlenstofffreies Papier eventuell Chemikalien enthalt, die die Papierseparations-Einheit und
Einzugsrolle beschadigen kdnnen, beachten Sie beim Scannen solcher Dokumente bitte folgendes:
Reinigen Sie ScanSnap bitte regelmaRig, um dessen Leistungsfahigkeit nicht herabzusetzen.
Abhangig vom Typ des verwendeten kohlenstofffreien Papiers, kann die Nutzungsdauer des Scanners
geringer ausfallen, verglichen mit dem Fall, dass Standardpapier verwendet wird.
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Dokumente fiir das Scannen

B Bilderpostkarten

Bilderpostkarten kénnen gescannt werden wenn, ScanSnap und der Computer ber ein
Netzkabel angeschlossen sind.

Papiertyp Bilderpostkarten

Stiarke 64 bis 326 g/m?
Papieraréfie Breite: 50,8 bis 100 mm

pierg Lange: 50,8 bis 148 mm
ACHTUNG

® Fir das Scannen von Bilderpostkarten missen folgende Konditionen erfiillt werden. Anderenfalls
kénnen Papierstaus auftreten.
- Netzkabelanschluss
- Raumtemperatur: 5 bis 35°C / Normale Luftfeuchtigkeit: 45 bis 85%
- Legen Sie die Bilderpostkarte nach unten zeigend in den Scanner ein

® Bitte beachten Sie, dass beim Scannen von Fotos oder Bilderpostkarten die Bilderseite beschadigt
werden kann.
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Einlegen von Dokumenten

Legen Sie die Dokumente wie folgt in ScanSnap ein.
Weitere Informationen zu den einlegbaren Dokumenten finden Sie unter "Dokumente fiir das
Scannen" (Seite 32).

1 . Wenn Sie mehrere Dokumente einlegen, tiberprifen Sie bitte die
Blattanzahl des Stapels.

Die maximale Anzahl von in ScanSnap einlegbaren Blattern lautet wie folgt:
Fir A4 oder kleinere Formate: Bis zu 10 Blatter kdnnen gleichzeitig eingelegt werden
(mit einem Papiergewicht von 80 g/m? und einer Dokumentenstapelstarke von
weniger als 1 mm).

ACHTUNG

Wenn Sie versuchen mehr Dokumente als mdglich einzulegen, kénnen folgende Probleme
auftreten:

® Aufgrund der zu groBen DateigroRe konnen die Dateien nicht korrekt erstellt werden.

® Papierstaus kdnnen auftreten.

2. Lockern Sie die Dokumente auf.

1. Halten Sie beide Enden des Stapels und lockern diesen dann mehrmals auf.

2. Drehen Sie die Dokumente um 90 Grad und lockern Sie diese in derselben Weise
auf.
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3. Richten Sie die Dokumentenkanten bilindig aus und richten dann die
zuerst einzuziehenden Oberkanten leicht versetzt stufenformig aus.

stufenférmig

1
1
1
1
1
1
)
5

Einzugsrichtung l

ACHTUNG
Wenn Sie die Dokumente nicht buindig einlegen, kann dies Papierstaus oder Beschadigungen der
Dokumente zur Folge haben.

4. Offnen Sie den ADF-Papierschacht (Abdeckung) von ScanSnap.

ADF-Papierschacht
(Abdeckung)
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Einlegen von Dokumenten

6. Legen Sie die Dokumente in den ADF-Papierschacht (Abdeckung) ein.

Legen Sie die Dokumente nach unten zeigend so ein, dass deren Rickseiten in lhre
Richtung zeigen und die Blattoberkanten zuerst eingezogen werden. Legen Sie die
Dokumente so ein, dass diese die Referenzmarken innerhalb der Papierfihrung nicht
Uberschreiten.

Papierfihrung

ACHTUNG

Rechtsklicken Sie auf das ScanSnap Manager Symbol (@ oder @)
in der Taskleiste und wahlen Sie dann [Einstellungen der Scan Taste].
Klicken Sie im ScanSnap Einstellungsdialogfeld auf die [Detail]
Schaltflache und wahlen Sie dann in der [Scanmodus] Registerkarte
die [Option] Schaltflache.

Wenn das [Dokumente mit der Vorderseite nach oben einlegen]
Kontrollkastchen im [Scanmodus Option] Dialogfeld markiert ist, legen
Sie die Dokumente bitte nach oben zeigend so ein, dass die unteren
Blattkanten zuerst eingezogen werden.

7. Passen Sie die Papierfihrung an die Dokumentenbreite an.

Lassen Sie keinen Freiraum zwischen der Papierfihrung und den Dokumenten.
Andernfalls werden die Dokumente eventuell schrag eingezogen.

PapiergroRe —————

L—
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Ablauf eines Scanvorgangs

Dieser Abschnitt beschreibt den grundlegenden Bedienungsablauf flir das Scannen von
Dokumenten.

Flr das Scannen stehen zwei verschiedene Methoden zur Verfliigung. Wahlen Sie bitte die
Ihren Bedurfnissen entsprechende Methode.

®Mit dem Quick-Menii scannen
Mit dem Quick-Meni kdnnen auch Anfanger problemlos alle ScanSnap Funktionen
nutzen. Folgen Sie nach dem Scannen einfach den Bildschirmanweisungen, um lhre
Dokumente wie gewlnscht zu verarbeiten.
Wahlen Sie nach dem Scannen eine Anwendung im Quick-Men, die zur weiteren
Bearbeitung der gescannten Bilddaten mit ScanSnap Manager verknUpft werden soll.
Weitere Informationen zum Scannen Uber das Quick-Menu finden Sie unter:

- Fir Windows (— Seite 77)
- Fir Mac OS (— Seite 279)

®0Ohne Quick-Menii scannen
Sie kdnnen das Scannen auch mit vorbestimmten Scaneinstellungen ausfihren.
Wahlen Sie vor dem Scannen ein Profil mit einer fiir die Verknlipfung mit ScanSnap
Manager vorgesehenen Anwendung. Die Dokumente werden dann gemaf den fiir das
Profil voreingestellten Konfigurationen gescannt.
Weitere Informationen zum Scannen Uber das Quick-Menu finden Sie unter:

- Fir Windows (— Seite 83)
- Fir Mac OS (— Seite 284)

HINWEIS

® \Wenn im ScanSnap Einstellungsdialogfeld das [Quick-Menu verwenden] Kontrollkéstchen markieren,
bzw. die Markierung entfernen, kann somit zwischen den beiden Scanmethoden umgeschaltet werden.
Offnen Sie den ScanSnap Einstellungsdialogfeld wie folgt:

Rechtsklicken Sie auf das ScanSnap Manager Symbol (@ oder @) in der Taskleiste und wahlen Sie
dann [Einstellungen der Scan Taste].

Klicken Sie auf das ScanSnap Manager Symbol (~@ oder @) im Dock, wahrend Sie die [ctrl] Taste
auf der Tastatur gedriickt halten, und wahlen Sie dann [Einstellungen].

® Mit ScanSnap Folder kdnnen auch Dokumente gescannt werden. Informationen finden Sie unter
"ScanSnap Folder Bedienung" (Seite 234).
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Mit dem Quick-Menii scannen

Ohne Quick-Menii scannen

Schalten Sie ScanSnap ein. (— Seite 30)

Wabhlen Sie ein Profil.
' Windows) [Macos)
E—
Jﬂs‘ﬂndﬂld

v R, stendard
ik

‘Scan fo Folder
=l

ma.dmindu  somwEma
@Dur:hﬁu:hlﬁle PDF G Sean to Print
&_| ScantoFolder E Scan 1o Evernote (Document)
;@Smnln E-mail a ‘Scan to Evernote (Note)
| - :
N
Driicken Sie auf die [Scan] Taste
zum Scannen.
- ’
- . )
Wahlen Sie eine Anwendung aus dem Quick-
Menu.
&m@ Scansnap ——
© 0 3%
R N-RY3 K
COEEEEB
- 1 bca;;nap
i v Klicken Sie auf das Symbol der Anwendung, die mit ScanSnap interagieren J
Die ausgewahlte Anwendung wird gestartet. ]
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Dieses Kapitel beschreibt die im Lieferumfang von ScanSnap enthaltenen Anwendungen und
deren Installation.

Im Lieferumgang enthaltene Anwendungen . .......... ... ... . . ... . . . ... 40
Installation unter Windows . . . . ... ... . . . 42
Installation unter Mac OS. . . ... ... ... . . 58
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Im Lieferumgang enthaltene Anwendungen

Im Folgenden werden die im Lieferumfang enthaltenen Anwendungen und deren Funktionen
aufgezeigt. Mit diesen kénnen die durch das Scannen mit ScanSnap erstellte Bilddaten
bearbeiten, verwalten und archivieren:

®ScanSnap Manager
Dieser Scannertreiber ist flir das Scannen von Dokumenten mit ScanSnap erforderlich.
Das gescannte Bild kann als PDF- oder JPEG-Datei gespeichert werden.
Sie mussen die ScanSnap Connect Application auf lnrem Mobilgerat installieren, um
PDF- oder JPEG-Dateien auf Inrem Mobilgerat speichern zu kénnen.
ScanSnap Connect Application fiir Mobilgerate kann zum Beispiel vom App Store oder
anderen Bezugsquellen heruntergeladen werden.

®ScanSnap Organizer
Mit dieser Anwendung kénnen Bilddaten (PDF- und JPEG-Dateien) von ScanSnap
gescannter Dokumente ohne diese zu Offnen eingesehen und in beliebig erstellbaren
Ordnern verwaltet werden.

®CardMinder
Mit dieser Anwendung kann eine grof3e Anzahl Visitenkarten effektiv digitalisiert
werden.
Fir die gescannten Visitenkarten kann eine Texterkennung ausgefihrt und deren
Inhalte in einer Datenbank verwaltet und durchsucht werden.

®Cardiris (/FrrD
Mit dieser Anwendung kann, nach der Ausfiihrung einer Texterkennung, eine grofle
Anzahl Visitenkarten effektiv digitalisiert werden.

®ABBYY FineReader for ScanSnap
Diese Anwendung fiihrt eine Texterkennung fir die mit ScanSnap gescannten
Dokumente aus und konvertiert diese in Word-, Excel-, oder PowerPoint-Dateien zur
weiteren Bearbeitung und Verwendung.
Fir das Mac OS kénnen Dokumente nur in Word- und Excel-Dateien konvertiert
werden.

®Evernote fiir Windows | Evernote fir Mac (o
Dateien konnen mit ScanSnap einfach und direkt in Evernote gespeichert werden.

®Scan to Microsoft SharePoint
Dateien kdnnen mit ScanSnap einfach und schnell in SharePoint und Office Live
gespeichert werden.

40



Im Lieferumgang enthaltene Anwendungen

®Rack2-Filer V5.0 Demoversion
Hierbei handelt es sich um eine Dokumentarchivierung-Anwendung zur Verwaltung
gescannter Dokumente und anderer digitalen Formulare. Diese Software verwendet
eine besonders benutzerfreundliche Bedienoberflache.
Informationen zu den von Rack2-Filer unterstiitzten Sprachen finden Sie in der
"Liesmich" Datei von Rack2-Filer.

Die kénnen die folgende Software von der Setup DVD-ROM herunterladen.

®SugarSync Manager fur Windows | SugarSync Manager fiir

Mac (D

Mit ScanSnap kénnen Sie einfach Dateien gescannter Bilder direkt in Ihrem SugarSync
Ordner speichern.

®Dropbox fiir Windows | Dropbox fiir Mac (D
Wenn Sie ScanSnap verwenden, kénnen Dateien einfach in Inrem Dropbox-Ordner
gespeichert werden.
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Installation unter Windows

Dieser Abschnitt beschreibt das Installieren der Software unter Windows.

B Installieren der Software

Wenn Sie die Setup DVD-ROM in das DVD-ROM Laufwerk Ihres Computers einlegen, wird
das [ScanSnap Setup] Dialogfeld angezeigt.

3 ScanSnap Setup l = i

Scansnap Scansnap

Calor s Scarrmer Color macges Sceanrer

Sir=coco

Willkommen beim ScanSnap-Setup.
Readme anzeigen Vielen Dank fiir den Erwerb von ScanSnap.

Folgende Software kann installiert werden:
i } - ScanSnap Manager
Software installieren - ScanSnap Organizer
- CardMinder
- ABBYY FineReader for ScanSnap

Benutzerhandbuch - Evernote .
- Scan to Microsoft SharePoint

Folgende Software kann heruntergeladen
D¥D durchsuchen werden:
- Dropbhox
- Sugarsync
lintinizli Bei einem Installationsproblem, sehen Sie hitte
[Problembehebung (Installation)] in
[Benutzerhandbuch].
Yersuchsprogramm

¥ Beenden
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Die Funktionen der einzelnen Tasten im [ScanSnap Setup] Dialogfeld lauten wie folgt.

Schaltflache

Funktion

Readme anzeigen

Zeigt das [Readme] Dialogfeld an. Hier kdnnen die Readme (Liesmich)
Dateien der einzelnen Anwendungen eingesehen werden.

Software installieren

Zeigt das [Install Products] Dialogfeld an.
® [ScanSnap] Schaltflache

Installiert die folgende Software:

- ScanSnap Manager

- ScanSnap Organizer

- CardMinder

- ABBYY FineReader for ScanSnap
® [Dropbox] Schaltflache

Offnet die Dropbox fiir Windows Download-Webseite.
® [Evernote] Schaltflache

Installiert Evernote fiur Windows
® [SugarSync] Schaltflache

Offnet die SugarSync Manager fiir Windows Download-Webseite.
® [Scan to Microsoft SharePoint] Schaltflache

Installiert Scan to Microsoft SharePoint

Benutzerhandbuch Zeigt das [Manuals] Dialogfeld an. Hier kénnen die Handbuicher der
Anwendungen (einschliellich dieses Handbuch) und die "Problembehebung
(Installation)" eingesehen werden.

DVD durchsuchen Offnet den Windows Explorer zur Anzeige der auf der DVD-ROM enthaltenen
Dateien.

Kontakt Zeigt die Kontaktinformationen fiir den Kundendienst an.

Versuchsprogramm Zeigt das [Trial Software] Dialogfeld an.
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B ScanSnap Software

Installiert folgende Software:
® ScanSnap Manager
® ScanSnap Organizer
® CardMinder
® ABBYY FineReader for ScanSnap

Im Folgenden wird der Vorgang hierflir beschrieben.

1 = Schalten Sie lhren Computer ein und melden Sie sich als Benutzer mit
Administratorrechten an.

2. Legen Sie die Setup DVD-ROM in Ihr DVD-ROM Laufwerk ein.
= Das [ScanSnap Setup] Dialogfeld erscheint.
HINWEIS

Sollte das [ScanSnap Setup] Dialogfeld nicht erscheinen, doppelklicken Sie auf "ScanSnap.exe" in
der Setup DVD-ROM (ber den Explorer.

3. Klicken Sie auf die [Software installieren] Schaltflache.

3 ScanSnap Setup l = i

Scansnap Scansnap

Calor s Scarrmer Color macges Sceanrer

Sir=coco

Willkommen beim ScanSnap-Setup.
Readme anzeigen Vielen Dank fiir den Erwerb von ScanSnap.

Folgende Software kann installiert werden:
i } - ScanSnap Manager
Software installieren - ScanSnap Organizer
- CardMinder
- ABBYY FineReader for ScanSnap

Benutzerhandbuch - Evernote .
- Scan to Microsoft SharePoint

Folgende Software kann heruntergeladen
D¥D durchsuchen werden:
- Dropbhox
- Sugarsync
lintinizli Bei einem Installationsproblem, sehen Sie hitte
[Problembehebung (Installation)] in
[Benutzerhandbuch].
Yersuchsprogramm

X Beenden %

= Das [Install Products] Dialogfeld erscheint.
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4. Kiicken Sie auf die [ScanSnap] Schaltfliche.

3 Install Products l = e

Scansnap Scansnag,

= Socarirer

Sir=coco

e e

waihlen Sie die zu installierende Software.

Dropbox
Evernote

SugarSync

Scan to
Microsoft SharePoint

Y setup-Menii %

= Das [ScanSnap] Dialogfeld mit dem [Willkommen bei InstallShield Wizard fiir
ScanSnap] Bildschirm erscheint.

5. Klicken Sie auf die [Weiter] Schaltflache.

= Das [ScanSnap Setup] Dialogfeld erscheint.

6. Lesen Sie die Meldung beziliglich der Antivirus-Software und klicken Sie
dann auf die [OK] Schaltflache.

ScanSnap Setup @

Es kann vorkommen, dass wenn Sie eine Antivirus-Software installiert
@' haben, die Installation nicht korrekt ausgefihrt werden kann.

Sollte dies der Fall sein, beenden Sie bitte die Antivirus-Software und
versichern dann die Installation erneut auszufihren.

4

= Das [Features wahlen] Fenster erscheint.
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7. Markieren Sie die Kontrollkdastchen der Programme, die Sie installieren
mochten und klicken Sie dann auf die [Weiter] Schaltflache.

ScanSnap [ -
Features wahlen -
wihlen Sie die Optionen, die Sie installieren wollen, -

‘wahlen Sie die Features, die Sie installieren michten, und [oschen Sie die Features, die Sie
nicht installieren michten.

nap tanager [FIME]

ScanSnap Organizer [ ME]
CardMinder [ MB]
ABEYY FineReader for ScanSnap [ MB]

[Alles auswéhlen] |Alles lgzchen |

| < Zuriick m Wieiter » |'| Abbrechen |

ACHTUNG

® Die Software wird nur installiert, wenn ihr Kontrollkastchen markiert ist.

® Beachten Sie, dass die Installation von ScanSnap Manager erforderlich ist. Um alle Funktionen
von ScanSnap zu nutzen, empfehlen wir die Installation aller Anwendungen.

= Der [Zielpfad wahlen] Bildschirm erscheint.

8. Bestatigen Sie den gewilinschten Zielordner und klicken Sie dann auf die
[Weiter] Schaltflache.

= Eine Bestatigung zum Akzeptieren der Lizenzvereinbarung erscheint.

9. Lesen Sie den "ENDBENUTZER-LIZENZVERTRAG" durch und wahlen
Sie dann [Ich bin mit den Bedingungen der Lizenzvereinbarung
einverstanden.], sollten Sie diese akzeptieren. Klicken Sie abschlieBend

auf die [Weiter] Schaltflache.
HINWEIS

Je nach Anzahl der installierten Software, muss dieser Schritt eventuell mehrmals ausgefiihrt
werden.

= Der [Kopiervorgang starten] Bildschirm erscheint.

1 O.Uberprﬁfen Sie die Einstellungen und klicken Sie dann auf die [Weiter]
Schaltflache.

= Die Installation startet. Nachdem die Installation abgeschlossen wurde, erscheint der
[Uber die automatische Abschaltfunktion von ScanSnap] Bildschirm.
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1 1 .Lesen Sie die Hinweise und klicken Sie dann auf die [Weiter]
Schaltflache.

ScanSnap

Uber die automatische Abschaltfunktion von ScanSnap . T

Izt der ScanSnap eingeschaltet und wird 4 Stunden lang nicht benutzt, schaltet er sich
automatizch aus.

Andern Sie die Einstellungen in der [Stromyversorgung] Fegisterkarte im [ScanSnap
Manager - Praferenzen] Fenster, um den Zeitraum bis zum Ausschalten zu dndem.

Um den ScanSnap wi_eder einzuschalten, kinnen Sie:

- Die [Scan] T aste diicken
- Den ADF-Papierschacht [Abdeckung] schliefen und wieder dffnen

< Zuriick Abbrechen

= Der [Installation beendet] Bildschirm wird angezeigt.
12.Kiicken Sie auf die [Fertig stellen] Schaltfliche.

1 3.Entnehmen Sie die Setup DVD-ROM aus lhrem DVD-ROM Laufwerk.

ACHTUNG

Wenn die Installation nicht erfolgreich beendet wurde, wahlen Sie bitte [Benutzerhandbuch] —
[Problembehebung (Installation)] im [ScanSnap Setup] Dialogfeld und beachten dann die Anweisungen
der Problembehebung (Installation) Hilfe.
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B Dropbox fur Windows

HINWEIS

Zur Installation von Dropbox fiir Windows ist eine Internetverbindung erforderlich.

Im Folgenden wird der Vorgang hierfiir beschrieben.

1 = Schalten Sie lhren Computer ein und melden Sie sich als Benutzer mit

Administratorrechten an.

2. Legen Sie die Setup DVD-ROM in Ihr DVD-ROM Laufwerk ein.

= Das [ScanSnap Setup] Dialogfeld erscheint.

HINWEIS

Sollte das [ScanSnap Setup] Dialogfeld nicht erscheinen, doppelklicken Sie auf "ScanSnap.exe" in
der Setup DVD-ROM (uber den Explorer.

3. Klicken Sie auf die [Software installieren] Schaltflache.

3 ScanSnap Setup

Scansnap

e e

Readme anzeigen

Benutzerhandbuch

D¥D durchsuchen
Kontakt

Yersuchsprogramm

¥ Beenden

= S

Scansna,

rrage Scearrer

Sir=coco

Willkommen beim ScanSnap-Setup.
Vielen Dank fiir den Erwerb von ScanSnap.

Folgende Software kann installiert werden:
- ScanSnap Manager
- ScanSnap Organizer
- CardMinder
- ABBYY FineReader for ScanSnap
- Evernote
- Scan to Microsoft SharePoint

Folgende Software kann heruntergeladen
werden:

- Dropbhox

- Sugarsync

Bei einem Installationsproblem, sehen Sie hitte

[Problembehebung (Installation)] in
[Benutzerhandbuch].

- _

= Das [Install Products] Dialogfeld erscheint.
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4. Kiicken Sie auf die [Dropbox] Schaltflsiche.

3 Install Products = e

Scansnap 555/3§pap

Sir=coco

e e

waihlen Sie die zu installierende Software.

Dropbox
Evernote

SugarSync

Scan to
Microsoft SharePoint

Y setup-Menii %

= Der Webbrowser startet und 6ffnet die Dropbox fiir Windows Download-Webseite.
Laden Sie Dropbox fur Windows herunter und installieren Sie es.

5. Entnehmen Sie nach der Installation die Setup DVD-ROM aus lhrem DVD-
ROM Laufwerk.
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B Evernote fur Windows

Im Folgenden wird der Vorgang hierfir beschrieben.

1 = Schalten Sie lhren Computer ein und melden Sie sich als Benutzer mit

Administratorrechten an.

2. Legen Sie die Setup DVD-ROM in Ilhr DVD-ROM Laufwerk ein.

= Das [ScanSnap Setup] Dialogfeld erscheint.

HINWEIS

Sollte das [ScanSnap Setup] Dialogfeld nicht erscheinen, doppelklicken Sie auf "ScanSnap.exe" in
der Setup DVD-ROM (ber den Explorer.

3. Klicken Sie auf die [Software installieren] Schaltflache.

3 ScanSnap Setup

Scansnap

e e

Readme anzeigen

Benutzerhandbuch

D¥D durchsuchen
Kontakt

Yersuchsprogramm

¥ Beenden

= S

Scansna,

rrage Scearrer

Sir=coco

Willkommen beim ScanSnap-Setup.
Vielen Dank fiir den Erwerb von ScanSnap.

Folgende Software kann installiert werden:
- ScanSnap Manager
- ScanSnap Organizer
- CardMinder
- ABBYY FineReader for ScanSnap
- Evernote
- Scan to Microsoft SharePoint

Folgende Software kann heruntergeladen
werden:

- Dropbhox

- Sugarsync

Bei einem Installationsproblem, sehen Sie hitte

[Problembehebung (Installation)] in
[Benutzerhandbuch].

- .

= Das [Install Products] Dialogfeld erscheint.
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4. Kiicken Sie auf die [Evernote] Schaltfliche.

3 Install Products l = e

Scansnap Scansng,

! = Socarirer

Sir=coco

e e

waihlen Sie die zu installierende Software.

Dropbox
Evernote

SugarSync

Scan to
Microsoft SharePoint

Y setup-Menii %

= Die Installation startet.

5. Folgen Sie zur Installation bitte den Bildschirmanweisungen.

6. Klicken Sie im nach der Installation erscheinenden Dialogfeld auf die
[Fertig stellen] Schaltflache.

7. Entnehmen Sie die Setup DVD-ROM aus lhrem DVD-ROM Laufwerk.
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B SugarSync Manager fur Windows

HINWEIS
Fuir die Installation von SugarSync Manager fir Windows ist ein Internet-Zugang erforderlich.

Im Folgenden wird der Vorgang hierfiir beschrieben.

1 = Schalten Sie lhren Computer ein und melden Sie sich als Benutzer mit
Administratorrechten an.

2. Legen Sie die Setup DVD-ROM in Ihr DVD-ROM Laufwerk ein.
= Das [ScanSnap Setup] Dialogfeld erscheint.
HINWEIS

Sollte das [ScanSnap Setup] Dialogfeld nicht erscheinen, doppelklicken Sie auf "ScanSnap.exe" in
der Setup DVD-ROM (ber den Explorer.

3. Klicken Sie auf die [Software installieren] Schaltflache.

3 ScanSnap Setup l = i

Scansnap Scansna,

Sl ITeGe Se&rre rhage Scannes

Sir=coco

Willkommen beim ScanSnap-Setup.
Readme anzeigen Vielen Dank fiir den Erwerb von ScanSnap.

Folgende Software kann installiert werden:
i } - ScanSnap Manager
Software installieren - ScanSnap Organizer
- CardMinder
- ABBYY FineReader for ScanSnap

Benutzerhandbuch - Evernote .
- Scan to Microsoft SharePoint

Folgende Software kann heruntergeladen

D¥D durchsuchen werden:

- Dropbhox

- Sugarsync
lintinizli Bei einem Installationsproblem, sehen Sie hitte
[Problembehebung (Installation)] in
[Benutzerhandbuch].
Yersuchsprogramm

X Beenden %

= Das [Install Products] Dialogfeld erscheint.
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4. Klicken Sie auf die [SugarSync] Schaltflache.

3 Install Products = e

Scansnap 555/3§pap

Sir=coco

Caa s Somrirmer

waihlen Sie die zu installierende Software.

Dropbox
Evernote

SugarSync

Scan to
Microsoft SharePoint

Y setup-Menii %

= Der Webbrowser startet und 6ffnet die SugarSync Manager fir Windows Download-
Webseite.
Laden Sie SugarSync Manager fur Windows herunter und installieren Sie es.

5. Entnehmen Sie nach der Installation die Setup DVD-ROM aus lhrem DVD-
ROM Laufwerk.
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B Scan to Microsoft SharePoint

Im Folgenden wird der Vorgang hierfir beschrieben.

HINWEIS

Weitere Informationen zu den Systemanforderungen und der Installation finden Sie in der "Liesmich"
Datei von Scan to Microsoft SharePoint. Klicken Sie auf die [Scan to Microsoft SharePoint] Schaltflache
im [Readme] Dialogfeld zum Anzeigen der Readme-Datei.

1 = Schalten Sie lhren Computer ein und melden Sie sich als Benutzer mit
Administratorrechten an.

2. Legen Sie die Setup DVD-ROM in Ihr DVD-ROM Laufwerk ein.
= Das [ScanSnap Setup] Dialogfeld erscheint.
HINWEIS

Sollte das [ScanSnap Setup] Dialogfeld nicht erscheinen, doppelklicken Sie auf "ScanSnap.exe" in
der Setup DVD-ROM uber den Explorer.

3. Klicken Sie auf die [Software installieren] Schaltflache.

3 ScanSnap Setup l = i

Scansnap Scansnap

Calor s Scarrmer Color macges Sceanrer

Sir=coco

Willkommen beim ScanSnap-Setup.
Readme anzeigen Vielen Dank fiir den Erwerb von ScanSnap.

Folgende Software kann installiert werden:
i } - ScanSnap Manager
Software installieren - ScanSnap Organizer
- CardMinder
- ABBYY FineReader for ScanSnap

Benutzerhandbuch - Evernote .
- Scan to Microsoft SharePoint

Folgende Software kann heruntergeladen
D¥D durchsuchen werden:
- Dropbhox
- Sugarsync
lintinizli Bei einem Installationsproblem, sehen Sie hitte
[Problembehebung (Installation)] in
[Benutzerhandbuch].
Yersuchsprogramm

X Beenden %

= Das [Install Products] Dialogfeld erscheint.

o4



Installation unter Windows

4. Klicken Sie auf die [Scan to Microsoft SharePoint] Schaltflache.

3 Install Products l = e

Scansnap Scansnag,

= Socarirer

Sir=coco

e e

waihlen Sie die zu installierende Software.

Dropbox
Evernote

SugarSync

Scan to
Microsoft SharePoint

Y setup-Menii %

= Die Installation startet.

5. Folgen Sie zur Installation bitte den Bildschirmanweisungen.

6. Klicken Sie im nach der Installation erscheinenden Dialogfeld auf die
[SchlieRen] Schaltflache.

7. Entnehmen Sie die Setup DVD-ROM aus lhrem DVD-ROM Laufwerk.

HINWEIS

Weitere Informationen zur Benutzung von Scan to Microsoft SharePoint finden Sie im Scan to Microsoft
SharePoint Benutzer-Fiihrer. Klicken Sie auf die [Scan to Microsoft SharePoint] Schaltflache im
[Benutzerhandbuch] Dialogfeld zum Offnen des Scan to Microsoft SharePoint Benutzer-Fiihrers.
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B Versuchsprogramm

Im Folgenden wird der Vorgang hierfir beschrieben.

HINWEIS

Weitere Informationen zu den Systemanforderungen und der Installation finden Sie in der "Liesmich"
Datei der Demoversion. Klicken Sie auf den Namen der Software im [Versuchsprogramm] Dialogfeld und
klicken Sie dann auf die [Readme] Schaltflache zum Anzeigen der Readme-Datei.

1 = Schalten Sie lhren Computer ein und melden Sie sich als Benutzer mit
Administratorrechten an.

2. Legen Sie die Setup DVD-ROM in Ihr DVD-ROM Laufwerk ein.
= Das [ScanSnap Setup] Dialogfeld erscheint.
HINWEIS

Sollte das [ScanSnap Setup] Dialogfeld nicht erscheinen, doppelklicken Sie auf "ScanSnap.exe" in
der Setup DVD-ROM uber den Explorer.

3. Klicken Sie auf die [Versuchsprogramm] Schaltflache.

3 ScanSnap Setup l = i

Scansnap Scansnap

Calor s Scarrmer Color macges Sceanrer

Sir=coco

Willkommen beim ScanSnap-Setup.
Readme anzeigen Vielen Dank fiir den Erwerb von ScanSnap.

Folgende Software kann installiert werden:
i } - ScanSnap Manager
Software installieren - ScanSnap Organizer
- CardMinder
- ABBYY FineReader for ScanSnap

Benutzerhandbuch - Evernote .
- Scan to Microsoft SharePoint

Folgende Software kann heruntergeladen
D¥D durchsuchen werden:
- Dropbhox
- Sugarsync
lintinizli Bei einem Installationsproblem, sehen Sie hitte
[Problembehebung (Installation)] in
[Benutzerhandbuch].
Yersuchsprogramm

X Beenden %

= Das [Trial Software] Dialogfeld erscheint.
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4. Klicken Sie auf die Schaltflache der zu installierenden
Versuchsprogramme.

& Trial Software =HECTN| X

Scansnag,
ESA=2DP Versuchsprogramm

Rack2-Filer Wihlen Sie ein Yersuchsprogramm.

ABBYY

[PIEF RISy * Lesen Sie die individuellen

Benutzerbedingungen der Yersuchsprogramme
bitte sorgfaltig. Die Benutzung dieser
Programme ist nur moglich wenn Sie alle
Benutzerbedingungen akzeptieren. Bitte
beachten Sie das wir keine Haftung fur
Garantie oder Unterstltzung der
Yersuchsprogramme Ubernehmen, FUr weitere
Informationen bezuglich der Softwareprodukte
oder deren Erwerb, besuchen Sie bitte die
entsprechenden Webseiten oder wenden sich
direkt an den Hersteller,

Y setup-Menii

= Das Setup Dialogfeld des Versuchsprogramms erscheint (z. B. [Rack2-Filer Setup]).

5. Klicken Sie auf die [Software installieren] Schaltflache.

= Die Installation startet.
6. Folgen Sie zur Installation den Bildschirmanweisungen.

7. Klicken Sie im nach der Installation erscheinenden Dialogfeld auf die
[Fertig stellen] Schaltflache.

8. Entnehmen Sie die Setup DVD-ROM aus lhrem DVD-ROM Laufwerk.

HINWEIS

Weitere Informationen zur Verwendung und Bedienung der Demoversion finden Sie im Software-
Handbuch des Programms. Klicken Sie auf die [Benutzerhandbuch] Schaltflache im Setup Dialogfeld des
Versuchsprogramms, um das entsprechende Handbuch zu 6ffnen.
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Installation unter Mac OS

Dieser Abschnitt beschreibt das Installieren der Software unter Mac OS.

B Installieren der Software

Wenn Sie die Setup DVD-ROM in das DVD-ROM Laufwerk Ihres Computers einlegen, wird
das [ScanSnap] Fenster angezeigt.

ann 5 ScanSnap =
P4 5 Objekte, ME verfiighar —_——
Cofor mage Scanmnar ‘ i
ScanSnap Weitere Software
. =
E -
““ PDF
Liesmich Problembehebung
(Installation)

PDF

Bedienungshandbuch

Die Funktionen der einzelnen Symbole im [ScanSnap] Fenster lauten wie folgt.

Symbol Funktion

ScanSnap Installiert folgende Software:

® ScanSnap Manager

® ABBYY FineReader for ScanSnap
® Cardiris

Weitere Software Zeigt das [Weitere Software] Fenster an:
® [Dropbox] Symbol
Offnet die Dropbox fiir Mac Download-Webseite.
® [Evernote] Symbol
Installiert Evernote fir Mac.
® [SugarSync] Symbol
Offnet die SugarSync Manager fiir Mac Download-Webseite.

Liesmich Zeigt die Liesmich-Datei an.

Problembehebung Offnet die "Problembehebung (Installation)"
(Installation)

Bedienungshandbuch Zeigt dieses Handbuch an.

58



Installation unter Mac OS

B ScanSnap Software

Installiert folgende Software:
® ScanSnap Manager
® ABBYY FineReader for ScanSnap
® Cardiris

Im Folgenden wird der Vorgang hierflr beschrieben.

1 = Schalten Sie lhren Computer ein und melden Sie sich als Benutzer mit
Administratorrechten an.

2. Legen Sie die Setup DVD-ROM in Ihr DVD-ROM Laufwerk ein.

= Das [ScanSnap] Fenster erscheint.

3. Doppelklicken Sie auf das [ScanSnap] Symbol

anm 5 ScanSnap -
> 5 Ohbjekte, ME verfiighar ——

Scansnap

Cofor mage Scanmnar

ScanSnap Weitere Software

N A

® 4

Liesmich Problembehebung
(Installation)

14

Bedienungshandbuch

= Eine Bestatigungsmeldung erscheint.
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4. Klicken Sie auf die [Fortfahren] Schaltflache.

Dieses Paket fuhrt ein Programm aus, das
feststellt, ob die Software installiert werden
kann.

=

Zum Schutz lhres Computers sollten Sie nur Programme
oder Software ausfiihren bzw. installieren, die von
vertrauenswiirdigen Quellen stammen. Falls Sie die
Quelle dieser Software nicht kennen, klicken Sie auf
JAbbrechen® und beenden Sie das Programm bzw. die

Installation.
(" Abbrechen )| Fortfahren )

= Das [ScanSnap installieren] Fenster erscheint mit dem [Willkommen bei: ScanSnap
Installer] Bildschirm.

5. Klicken Sie auf die [Fortfahren] Schaltflache.

= Das [Wichtige Informationen] Fenster erscheint.

6. Lesen Sie die [Wichtige Informationen] und klicken Sie dann auf die
[Fortfahren] Schaltflache.

= Der [Software Lizenzvereinbarung] Bildschirm erscheint.

7 . Lesen Sie die [ENDBENUTZER LIZENZVEREINBARUNG] und klicken Sie
dann auf die [Fortfahren] Schaltflache.

= Eine Bestatigungsmeldung erscheint.

8. Klicken Sie zum Annehmen der Lizenzvereinbarung auf die [Akzeptieren]
Schaltflache.

Um mit der Installation der Software fortzufahren, miissen Sie
den Softwarelizenzvertrag akzeptieren.

Klicken Sie auf ,Akzeptieren", um mit der Installation fortzufahren.
Klicken Sie auf ,Ablehnen”, um die Installation abzubrechen und zu
beenden.

! T ' “\ ' N “\
| Lizenz lesen [ Ablehnen ){( Akzeptieren )
N—

= Der [Cardiris Lizenz] Bildschirm erscheint.

9. Scrollen Sie nach unten und lesen die "l.R.l.S. Lizenzvereinbarung" bis
zum Ende durch. Klicken Sie daraufhin auf die [Fortfahren] Schaltflache.

= Eine Bestatigungsmeldung erscheint.
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1 O.Klicken Sie zum Annehmen der Lizenzvereinbarung auf die
[Akzeptieren] Schaltflache.

. Um mit der Installation der Software fortzufahren,
ﬁ miissen Sie den Softwarelizenzvertrag akzeptieren.
i i

Klicken Sie auf "Akzeptieren”, um mit der Installation fortzufahren.

Klicken Sie auf "Ablehnen”, um die Installation abzubrechen und zu
beenden.

rd

(" Lizenz lesen ) Ablehnen ) ( Akzeptieren )

= Der [Standardinstallation auf "(Laufwerk)"] Bildschirm erscheint.

1 1 .Klicken Sie auf die [Installieren] Schaltflache.

sanNOm . »ScanSnap" installieren

Standardinstallation auf

© Einfiilhrung

& Bitte lesen Hierfiir werden ME Speicherplatz auf lhrem
Computer bendtigt.
O Lizenz
Klicken Sie auf ,Installieren”, um die
Standardinstallation dieser Software auf dem
0 Zielvolume Laufwerk " durchzufuhren.
auswihlen

© Cardiris Lizenz

© Installationstyp

@ Instaliation

¥ Uberdie
automatische

Abschaltfunktion
von SeanSnap

Zusammenfassung

(" Ort fiir die Installation dndern ... )

TR —. s w Y (4 . Y
( Anpassen ) [ Zuruck :‘: Installieren :'
| S——— nh—————

A

HINWEIS

® Um nur ScanSnap Manager zu installieren, entfernen Sie die Markierung aus den [ABBYY
FineReader for ScanSnap] und [Cardiris] Kontrollkdstchen im [Standardinstallation auf
"(Laufwerkbezeichnung)"] Bildschirm, der Uber die [Benutzerdefiniert] Schaltflache angezeigt
werden kann.

® ABBYY FineReader for ScanSnap und Cardiris kénnen nicht alleine installiert werden.

12.Geben Sie den Benutzernamen und das Kennwort eines Benutzers mit
Administratorrechten ein und klicken Sie dann auf die [OK]
Schaltflache ([Installieren] Schaltflache unter Mac OS X v10.7).

= Die Installation startet. Nachdem die Installation abgeschlossen wurde, erscheint der
[Uber die automatische Abschaltfunktion von ScanSnap] Bildschirm.
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1 3.Lesen Sie die Hinweise und klicken Sie dann auf die [Weiter]

Schaltflache.

eno

., »ScanSnap” installieren

© Einfiithrung

© Bitte lesen

© Lizenz

© Cardiris Lizenz

6 Zielvolume
auswihlen

0 Installationstyp
© Installation

6 Uber die
automatische

Abschaltfunktion

von ScanSnap

Zusammenfassung

Uber die automatische Abschaltfunktion von ScanSnap

Ist der ScanSnap eingeschaltet und wird 4 Stunden lang nicht
benutzt, schaltet er sich automatisch aus.

Andern Sie die Einstellungen in der [Stromversorgung]
Registerkarte im [ScanSnap Manager - Priferenzen] Fenster,
um den Zeitraum bis zum Ausschalten zu dndern.

Um den ScanSnap wieder einzuschalten, kénnen Sie:

- Die [Scan] Taste driicken

- Den ADF-Papierschacht (Abdeckung) schlieken und wieder
offnen

Zuriick (" Fortfahren )

A

= Die Nachricht "Die Installation wurde erfolgreich abgeschlossen." wird angezeigt.

14 .Kiicken Sie auf die [SchlieRen] Schaltfliche.

1 5.Entnehmen Sie die Setup DVD-ROM aus Ihrem DVD-ROM Laufwerk.
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B Dropbox fur Mac

HINWEIS
Fur die Installation von Dropbox fiir Mac ist ein Internet-Zugang erforderlich

Im Folgenden wird der Vorgang hierfiir beschrieben.

1 = Schalten Sie lhren Computer ein und melden Sie sich als Benutzer mit
Administratorrechten an.

2. Legen Sie die Setup DVD-ROM in Ihr DVD-ROM Laufwerk ein.

= Das [ScanSnap] Fenster erscheint.

3. Doppelklicken Sie auf das [Weitere Software] Symbol.

anm 5 ScanSnap
> 5 Objekte, ME verfiigbar

Scansnap

Cofor mage Scanmnar i

ScanSnap Weitere Software

N A

® 4

Liesmich Problembehebung
(Installation)

14

Bedienungshandbuch

= Das [Weitere Software] Fenster erscheint.
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4. Doppelklicken Sie auf das [Dropbox] Symbol.

anm [ ] Weitere Software

|

> 3 Objekte, ME verfiigbar

@

¥ @

Dropbox Evernote SugarSync

A
= Der Webbrowser startet und 6ffnet die Dropbox fliir Mac Download-Webseite.
Laden Sie Dropbox fir Mac herunter und installieren es.

5. Entnehmen Sie nach der Installation die Setup DVD-ROM aus lhrem DVD-
ROM Laufwerk.
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B Evernote fur Mac

Im Folgenden wird der Vorgang hierfir beschrieben.

1 = Schalten Sie lhren Computer ein und melden Sie sich als Benutzer mit
Administratorrechten an.

2. Legen Sie die Setup DVD-ROM in Ilhr DVD-ROM Laufwerk ein.

= Das [ScanSnap] Fenster erscheint.

3. Doppelklicken Sie auf das [Weitere Software] Symbol.

anm 5 ScanSnap
> 5 Objekte, ME verfiigbar

Scansnap

Cofor mage Scanmnar '\i

ScanSnap Weitere Software

i A

® 4

Liesmich Problembehebung
(Installation)

14

Bedienungshandbuch

= Das [Weitere Software] Fenster erscheint.
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4. Doppelklicken Sie auf das [Evernote] Symbol.

faNO [ ] Weitere Software —
> 3 Objekte, ME verfiighar ——
HT '_:' ] ‘i HT '_:'
Dropbox Evernote SugarSync
P

= Eine Bestatigungsmeldung erscheint.

5. Klicken Sie zum Annehmen der Lizenzvereinbarung auf die [Agree]
Schaltflache.

Evernote

IMPORTANT - Read this
License Agreement carefully
before clicking on the Evernote Corporation

“Agree” button. By clicking m
on the "Agree” button, you SOFTWARE LICENSE AND SERVICE AGREEMENT

agree to be bound by the
terms of the License Welcome to Evernote Corporation ("WE" or "Evernote Corpaoration”). We
Agreement. provide the software (the "Software”) and services (the "Services”)
available at our Web site (the "Site”) http fiwww.evernote.com or http/
preview.evernote.com to YOU ("you" or "Licensee”).

The Software you seek to download and/or install is licensed only on the
condition that YOU agree with Evernote Corporation to be legally bound
by this Software License and Service Agreement ("Agreement”) which
sets forth the terms and conditions upon which the parties agree as they
pertain to the licensing of Evernote Software and usage of Evernote
Services. Please read them carefully before using this Software and
Services. Should you have any questions concerning this Agreement,
please contact Evernote Corporation via e-mail at

compliance @evernote.com.

IF YOU AGREE TO BE BOUND BY THE TERMS OF THIS AGREEMENT, .
CLICK ON THE "AGREE" BUTTON AT THE BOTTOM OF THIS PAGE AT

AN NS TIC TIIC CACTAADIC TN | O DAL SATET ARIC D

Print ) ( save.. ) ( Reject \:':/ Agree \:'

= Ein Fenster zum Starten der Evernote fiir Mac Installation erscheint.

¢
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6. Ziehen Sie das [Evernote] Symbol auf das [Applications] Symbol.

eno _| Evernote —
=l
> 2 Objekte, 0 KB verfiigbar — g
MAC
~
Ta install Evernote, drag the icon :
to your Applications folder, F
Evernote Applications

= Evernote flir Mac wird in den [Programme] Ordner kopiert.

7. Ziehen Sie nach dem Kopieren das Evernote Symbol auf dem Desktop in
den Papierkorb.

8. Entnehmen Sie die Setup DVD-ROM aus lhrem DVD-ROM Laufwerk.
ACHTUNG
® Sollten wahrend der Installation Probleme aufgetreten sein, wahlen Sie im [ScanSnap] Fenster
[Problembehebung (Installation)] und verfahren dann wie in der Hilfestellung beschrieben.

® Unter Mac OS X v10.7 mussen Sie nach der Installation von Evernote fiir Mac auf die aktuellste
Version (3.0 oder aktueller) aktualisieren.

9. Bereiten Sie die Verknilipfung mit Evernote vor.

Starten Sie Evernote und erstellen ein neues Notizbuch.
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B SugarSync Manager fur Mac

HINWEIS
Fir die Installation von SugarSync Manager fiir Mac ist ein Internet-Zugang erforderlich.

TIm Folgenden wird der Vorgang hierfiir beschrieben.

1 = Schalten Sie lhren Computer ein und melden Sie sich als Benutzer mit
Administratorrechten an.

2. Legen Sie die Setup DVD-ROM in Ihr DVD-ROM Laufwerk ein.

= Das [ScanSnap] Fenster erscheint.

3. Doppelklicken Sie auf das [Weitere Software] Symbol.

anm 5 ScanSnap
> 5 Objekte, ME verfiigbar

Scansnap

Cofor mage Scanmnar i

ScanSnap Weitere Software

N A

® 4

Liesmich Problembehebung
(Installation)

14

Bedienungshandbuch

= Das [Weitere Software] Fenster erscheint.
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4. Doppelklicken Sie auf das [SugarSync] Symbol.

anm [ ] Weitere Software
> 3 Objekte, ME verfiigbar

@ ¥

Dropbox Evernote SugarSync

|

@

A
= Der Webbrowser startet und 6ffnet die SugarSync Manager fir Mac Download-
Webseite.
Laden Sie SugarSync Manager fiir Mac herunter und installieren Sie es.

5. Entnehmen Sie nach der Installation die Setup DVD-ROM aus Ilhrem DVD-
ROM Laufwerk.
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AN NN NN NN

Dieses Kapitel beschreibt das Scannen, Treffen von Scaneinstellungen, das Hinzufligen,
Andern und Léschen von Profilen, sowie verschiedene Funktionen und Anwendungen des

Scanners.
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Einen Scan ausflhren . .. ... ... . . 75
ScanSnap Manager konfigurieren . . . . ... ... 88
AKEONEN . . o 111
Cloud-Dienste . .. ... .. 188
ScanSnap Folder Bedienung. . . ... 234
Verschiedene Anwendungsmaoglichkeiten von ScanSnap. . ................... 242
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ScanSnap Manager Symbol und
Bedienungen

Alle Bedienungen und Operationen von ScanSnap werden in ScanSnap Manager verwaltet
und ausgefihrt.

Das ScanSnap Manager Symbol erscheint nach dem Hochfahren von Windows automatisch
in der Taskleiste.

Das ScanSnap Manager Symbol zeigt an, ob die Kommunikation zwischen ScanSnap
Manager und ScanSnap fehlerfrei ausgefihrt wird oder nicht. Je nach Kommunikationsstatus
mit dem Scanner wird das Symbol wie folgt angezeigt.

In diesem Handbuch wird fir den Anschluss das Netzkabel verwendet.

Statusanzeige ScanSnap Manager Symbol

Netzkabelanschluss

Symbol bei bestehender Stromversorgung

S
=

Kommunikation

Keine Kommunikation

Ein Men( erscheint, wenn Sie auf das ScanSnap Manager Symbol klicken.

71



ScanSnap Manager Symbol und Bedienungen (fur Windows Benutzer)

B Rechtsklick-Menu

Dieses Menl erscheint, wenn Sie mit der rechten Maustaste auf das ScanSnap Manager

symbol D Klicken.

Duplex Scan

Simplex Scan

Einstellungen der Scan Taste..

Profilverwaltung...
Einstellungen fir ScanSnap Folder...
Scan-Ergebnis anzeigen

Verbrauchsmaterial Gberprifen...

Hilfe >
Beenden ‘)
Rechtsklick
= 9 <=
Gegenstand Funktion
Duplex Scan Scannt beide Seiten des Dokuments. Hierflr werden die unter [Einstellungen der

Scan Taste] konfigurierten Einstellungen tibernommen.

Simplex Scan Nur eine Seite eines Dokuments wird gescannt. Hierfir werden die unter
[Einstellungen der Scan Taste] konfigurierten Einstellungen ibernommen.

Einstellungen der Zeigt das ScanSnap Einstellungsdialogfeld an.
Scan Taste Die Scaneinstellungen kdnnen in diesem Dialogfeld konfiguriert werden.
= "Konfigurieren der Scaneinstellungen" (Seite 91)

Profilverwaltung Zeigt das [ScanSnap Manager - Profilverwaltung] Dialogfeld an.

Die Option [Profilverwaltung] steht jedoch nicht zur Verfigung, wenn Sie das
Quick-Menu Uber das [Quick-Meni verwenden] Kontrollkdstchen im ScanSnap
Einstellungsdialogfeld ausgewahlt haben.

= "Profilverwaltung" (Seite 94)

Einstellungen fir Zeigt das ScanSnap Einstellungsdialogfeld an.
ScanSnap Folder In diesem Dialogfeld kdnnen Sie die Einstellungen fir ScanSnap Folder
verandern.

= "Konfigurieren der Scaneinstellungen" (Seite 235)

Scan-Ergebnis Nach dem Scannen erscheint eine Meldung, die Sie Uber das Entfernen leerer
anzeigen Seiten und die Dokumentendrehung unterrichtet.
ScanSnap Manager &J ]

@&  ScanErgehnis:
'0' Leere Seiten entfernt: Nein
Bilddrehung : Nein
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Gegenstand Funktion
Verbrauchsmaterial Zeigt das [ScanSnap Manager - Verbrauchsmaterial Gberpriifen] Dialogfeld an.
Uberprifen Nach dem Austausch von Verbrauchsmaterialien kbnnen deren Zahler hier

zurlickgesetzt werden.
= "Verbrauchsmaterialien" (Seite 455)

Hilfe Zeigt das folgende Menu an:
® Hilfethemen
Offnet die ScanSnap Manager Hilfe.
® Problembehebung
Zeigt die [Problembehebung] in der ScanSnap Manager Hilfe an.
® ScanSnap Portalsite
Offnet die globale ScanSnap Homepage (http://scansnap.fujitsu.com/)
® Uber ScanSnap Manager
Zeigt das [Versionsinformationen] Dialogfeld an.
® Praferenzen
Zeigt das [ScanSnap Manager - Praferenzen] Dialogfeld an.
® Online Update
Zeigt das [ScanSnap Manager - Online Update] Dialogfeld an (Seite 470).

Verknipfung Wird angezeigt, wenn der ScanSnap Manager mit ScanSnap nicht korrekt
herstellen kommuniziert.
Beenden Beendet ScanSnap Manager.

= "ScanSnap beenden" (Seite 87)
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B Linksklick-Menu

Dieses Menl erscheint, wenn Sie auf das ScanSnap Manager Symbol @ klicken.
Verflgbare Profile werden im Linksklick-Men( angezeigt.

Profile

%
v || standard
\

m CardMinder

ey
0 |I { Durchsuchbare PDF
M
Scan to Folder
|
v? Scan to E-mail

pA— -
\ _ﬁ Scan to Print

' q Rack2-Filer

5 Scan to Evernote (Document)
5 Scan to Evernote (Mote)

%Scan to Google Text & Tabellen(TM)

’ _Fig% ABBYY Scan to Word
&7

&%ABBW Scan to Excel

i E%—]ABBW Scan to PowerPoint(R)
g <+ Linksklick

Linksklick-Men( Beispiel

Wahlen Sie vor dem Scannen ein Profil im Linksklick-Menu. Die Dokumente werden dann

gemal den fur das Profil voreingestellten Konfigurationen gescannt.
Weitere Informationen zum Hinzufiigen, Andern oder Léschen von Profilen finden Sie unter

"Profilverwaltung" (Seite 94).

HINWEIS
® Um das Quick-Menii zu deaktivieren, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld die Markierung aus

dem [Quick-Menl verwenden] Kontrollkastchen entfernt werden. Das Linksklick-Menl wird nicht
angezeigt, wenn dieses Kontrollkastchen markiert ist.
® Fir folgende Scannermodelle konfigurierte Profile kdnnen auch fiir ScanSnap S1300i verwendet

werden, solange derselbe Computer benutzt wird.

- ScanSnap S1500

- ScanSnap S1500M

- ScanSnap S1300

- ScanSnap S1100

- ScanSnap S510

- ScanSnap S300
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Einen Scan ausfuhren

Dieser Abschnitt beschreibt das Scannen mit ScanSnap.

B Vorbereitung

1 = Schalten Sie den Computer ein.

= Das ScanSnap Manager Symbol @ erscheint nach dem Hochfahren von Windows
in der Taskleiste.

= (6) () 7 5

HINWEIS

® \Wenn das ScanSnap Manager Symbol @ nicht angezeigt wird, wahlen Sie bitte aus dem [Start]
Meni — [Alle Programme] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap Manager], um ScanSnap
Manager zu starten. Fiir gewohnlich wird ScanSnap Manager unter [Autostart] bei der Installation

registriert, so dass dessen Symbol 9 nach dem Start von Windows in der Taskleiste angezeigt
wird.
® \Wenn ScanSnap Manager nicht unter [Autostart] registriert ist, registrieren Sie ScanSnap
Manager wie folgt:
1. Wahlen Sie aus dem Rechtsklick-Ment [Hilfe] — [Préferenzen]
= Das [ScanSnap Manager - Praferenzen] Dialogfeld erscheint.
2. Markieren Sie das [Beim Anmelden ScanSnap Manager starten] Kontrollkéstchen in der
[Automatisches Starten] Registerkarte.
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2. Offnen Sie den ADF-Papierschacht (Abdeckung) zum Einschalten von
ScanSnap.

ADF-Papierschacht
(Abdeckung)

= Das ScanSnap Manager Symbol andert sich von @ zu @

HINWEIS

Bis zum Anzeigen des S Symbols kann eine gewisse Zeit vergehen. Dies ist bedingt durch die
Verarbeitungszeit, Systemressourcen und die momentane Auslastung lhres Computers wenn
mehrere Programme gleichzeitig ausgefiihrt werden.

Das Scannen kann auf zwei Arten ausgeflhrt werden, entweder mit, oder ohne Quick-Menda.
Weitere Informationen finden Sie unter:
® Mit dem Quick-Meni scannen (— Seite 77)
® Ohne Quick-Menl scannen (— Seite 83)
HINWEIS

Mit ScanSnap Folder kénnen auch Dokumente gescannt werden. Informationen finden Sie unter
"ScanSnap Folder Bedienung" (Seite 234).
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B Mit dem Quick-Meniu scannen

Im Folgenden wird das Scannen mit dem Quick-Men( beschrieben.

1 . Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Mendi.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Menu finden Sie unter "Rechtsklick-Menu"

(Seite 72).

= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

2. Markieren Sie das [Quick-Meni verwenden] Kontrollkdastchen.

(B
Scansnap
Cofor mage Scarnmnaer
| Empfohlen | | Fleine Datei ] | Haohe Bildqualitat ] | Benutzerdefiniert ]
| Detail v| | OK || Abbrechen || Ubermehmen |
3. Klicken Sie auf eine der Profiltasten.
(B
Scansnap
Cofor mage Scarnmnaer
(| Empfohlen | | Fleine Datei ] | Haohe Bildqualitat ] | Benutzerdefiniert ])
| Detail v| | OK || Abbrechen || Ubermehmen |
Profiltaste
Profiltaste Beschreibung
[Empfohlen] Fir [Bildqualitat] in der [Scanmodus] Registerkarte wird [Automatische
Schaltflache Aufldsung] verwendet und fir andere Einstellungen werden die jeweiligen

Standardwerte der Grundeinstellung Gibernommen.
Es wird empfohlen diese Schaltflache zu wahlen, wenn Sie Dokumente
entsprechend lhrer GrofRe in optimaler Qualitat scannen mochten.

[Kleine Datei]
Schaltflache

Die fiir das Scannen von Dokumenten wird im ScanSnap Einstellungsfenster fiir
den [Scanmodus] die [Bildqualitat] [Normal] (Farbe/Grau: 150 dpi, S&W: 300 dpi)
und fir andere Einstellungen deren jeweiligen Standardwerte Gibernommen.
Diese Schaltflache wird empfohlen, wenn Sie von Ihren Dokumenten Dateien mit
einer kleinen Grofe erstellen méchten.
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Profiltaste

Beschreibung

[Hohe Bildqualitat]
Schaltflache

Die fiir das Scannen von Dokumenten wird im ScanSnap Einstellungsfenster fiir
den [Scanmodus] die [Bildqualitat] [Beste] (Farbe/Grau: 300 dpi, S&W: 600 dpi)
und fiir andere Einstellungen deren jeweiligen Standardwerte ibernommen.
Diese Schaltflache wird empfohlen, wenn Sie Dokumente in hoher Qualitat
scannen mochten.

[Benutzerdefiniert]
Schaltflache

In der Grundeinstellung entsprechen diese Einstellungen denen der [Empfohlen]
Schaltflache.
Die Scaneinstellungen kdnnen je nach lhren Bedirfnissen gedndert werden.

HINWEIS

® In der Grundeinstellung ist die [Kleine Datei] Schaltflache ausgewahlt.

® \Weitere Informationen zu den Grundeinstellungen beim Verwenden des Quick-MenUs finden Sie
in der ScanSnap Manger Hilfe.

® Die Einstellungen der [Empfohlen], [Kleine Datei] und [Hohe Bildqualitat] Profiltasten kénnen
nicht geandert werden. Wenn Sie die Scaneinstellungen &ndern, wird dabei automatisch die
[Benutzerdefiniert] Profiltaste ausgewahlt.
Weitere Informationen zur Anderung von Scaneinstellungen finden Sie unter "Konfigurieren der
Scaneinstellungen” (Seite 91).

4. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflaiche zum SchlieBen des ScanSnap
Einstellungsdialogfelds.

5. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).
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6. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

HINWEIS

® In der Grundeinstellung wird Uber die [Scan] Taste im [Duplex Scan (doppelseitig)] Modus
gescannt. Mit ScanSnap Manager kann diese Einstellung gedndert und anstelle mit dem
[Simplex Scan (einseitig)] Modus gescannt werden.
Fir weitere Informationen, siehe "Einseitiges Scannen" (Seite 242).

® Sie kdnnen das Scannen auch Uber das Rechtsklick-Menu starten.
Fir weitere Informationen, siehe "Rechtsklick-Menu" (Seite 72).

ACHTUNG

® Trennen Sie wahrend des Scannens keine USB-Geréate (einschliellich ScanSnap) vom
Computer, bzw. schlief3en keine neuen USB-Gerate an.

® SchlieRen Sie wahrend des Scannens nicht den ADF-Papierschacht (Abdeckung).

® Wechseln Sie wahrend des Scannens nicht den Benutzer der Sitzung. Anderenfalls wird dadurch
das Scannen abgebrochen.

= Wahrend des Scannens blinkt die [Scan] Taste von ScanSnap blau.
Das [ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern] Dialogfeld erscheint.

ScanSnap Manager - Bild erf und Datei speichern (=3
|.L. . .
+ Das Bild wird gescannt...
—d
Quick-Meni (Kleine Datei)
Arvvendung: -
Bildqualitst: Marmal
Farbrnodus: Autornatische Farberkennung
Scan-Seite: Duplex Scan
Dateifarmat: PDF (Komprimierungsrate:3 )
Papiergralie: Autornatische Erkennung
Andere: Leere Seite tberspringen, Drehung
Gespeichert: 0 Seiten 0 Blitter)
9 ’ Stop ]

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-Menu angezeigt.
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7. Klicken Sie im Quick-Menu auf das Symbol der Anwendung, die mit
ScanSnap Manager verkniipft werden soll.

Scansnap

Seite 141

0
Scan to ScanSnap
Organizer

Scan to

CardMinder

1
I &

Scan to Print

el
2.

Scan to
Rack2-Filer

#'é’#

Scan to Folder Scan to E-mail

B¢ 8" 95

Scan to Mobile

E

Scan to SugarSync

Scan to Dropbox

Scan to Word

Scan to Evernote
(Document)

@

Scan to Excel

Scan to Evernote

(Mote)

Scan to

~

Scanto Google
Text &
Tabellen(TM)

#

-
‘._I:"

Scan to
SharePoint

Scan to Salesforce
Chatter

N B
—

Scan to Picture
Folder

"

FPowerPoint(R)

Q’) Details anzeigen

An

wendungen auf Einblenden/Ausblenden

= Die ausgewahlte Anwendung wird gestartet.

HINWEIS

&

Informationen zum Anzeigen und Ausblenden von Anwendungen im Quick-Meni, bzw. zum
Festlegen deren Anzeigereihenfolge, finden Sie unter "Quick-Meni-Einstellungen" (Seite 88).
® Weitere Informationen zum Auswahlen einer mit ScanSnap Manager zu verkniipfenden
Anwendung finden Sie unter "Ohne Quick-Menu scannen” (Seite 83).

Anwendung

Beschreibung

Scan to ScanSnap

Zeigt das [ScanSnap Organizer] Dialogfeld an.

ﬂ Organizer (*1) Die gescannten Bilder werden in einem in ScanSnap Organizer
bestimmten Ordner gespeichert.
Weitere Informationen zur Bedienung von ScanSnap Organizer finden
Sie im ScanSnap Organizer Benutzerhandbuch.
n Scan to Zeigt das [CardMinder] Dialogfeld an.
i 1 CardMinder (*2) Speichert die gescannten Bilder in CardMinder.

Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter "Visitenkarten
in CardMinder speichern" (Seite 154).

Scan to Folder

Zeigt das [Scan to Folder] Dialogfeld an.

Sie kdnnen den Zielordner fiir das Speichern der gescannten Bilder
bestimmen.

Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter "Daten in
einem bestimmten Ordner speichern" (Seite 113).

A

Scan to E-mail

Y

Zeigt das [Scan to E-mail] Dialogfeld an.

Flgt die gescannten Bilder als Anhang an eine E-Mail an.

Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter "Dateien an E-
Mails anfliigen" (Seite 120).
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Anwendung Beschreibung
oy Scan to Print Zeigt das [Scan to Print] Dialogfeld an.
| _ Die gescannten Dokumente werden mit einem Drucker gedruckt.

Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter "ScanSnap
als Kopierer verwenden" (Seite 130).

Scan to Rack2- PDF-Dateien werden von den gescannten Dokumenten erstellt und in
Filer (*3) einem Rack2-Filer Ordner gespeichert.

Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter "In Rack2-
Filer speichern" (Seite 171).

r
~§

Scan to Mobile Zeigt das [Scan to Mobile] Dialogfeld an.

(*4) Gescannte Bilder kdnnen auf einem Mobilgerat gespeichert werden.
Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter "Daten auf
einem Mobilgerat speichern” (Seite 177).

Scan to Dropbox Gescannte Bilder kdnnen in Threm Dropbox Ordner gespeichert
(*5) werden. Informationen zu den weiteren Schritten nach Auswahlen
dieses Elements finden Sie unter "Dateien im Dropbox Ordner
speichern" (Seite 189).

Scan to Evernote Von den gescannten Bildern erstellte PDF-Dateien kénnen in
(Document) (*6) Evernote gespeichert werden.

Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter "Daten auf
einem Mobilgerat speichern” (Seite 177).

Scan to Evernote Von den gescannten Bildern erstellte JPEG-Dateien kénnen in
(Note) (*6) Evernote gespeichert werden.

Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter
"Handschriftliche Notizen in Evernote speichern” (Seite 203).

Scan to Google Von den gescannten Bildern erstellte PDF-Dateien kénnen in Google
Text & Text & Tabellen gespeichert werden.

Tabellen(TM) (*4) | Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter "Dokumente
in Google Text & Tabellen speichern" (Seite 208).

Scan to Salesforce | Gescannte Bilder kdnnen in Salesforce Chatter gepostet werden.
Chatter (*4) Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter "In Salesforce
Chatter posten" (Seite 217).

g X @ @ ¢ a

Scan to SugarSync | Gescannte Bilder kénnen in Ihrem SugarSync Ordner gespeichert
(*7) werden.

Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter "Daten in
Ihrem SugarSync Ordner speichern" (Seite 227)

—

Scan to Word (*8) | Eine Word-Datei wird erstellt, indem die gescannten Bilder in
Textdaten konvertiert werden.

Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter "Dateien in
Word/Excel/PowerPoint-Dokumente konvertieren" (Seite 144).

Scan to Excel (*8) | Eine Excel-Datei wird erstellt, indem die gescannten Bilder in
@_ﬂ Textdaten konvertiert werden.

Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter "Dateien in
Word/Excel/PowerPoint-Dokumente konvertieren" (Seite 144).

Scan to Eine PowerPoint-Datei wird erstellt, indem die gescannten Bilder in
PowerPoint(R) (*8) | Textdaten konvertiert werden.

Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter "Dateien in
Word/Excel/PowerPoint-Dokumente konvertieren" (Seite 144).
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Anwendung Beschreibung

Scan to SharePoint | Speichert die gescannten Bilder in SharePoint oder Office Live.
(*9) Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter "Daten in
SharePoint speichern" (Seite 160).

Scan to Picture Zeigt das [Scan to Picture Folder] Dialogfeld an.

Folder Von den gescannten Bildern erstellte JPEG-Dateien werden in [hrem
Bilderordner gespeichert.

Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter "Dateien in
einem Bilderordner speichern” (Seite 137).

*1 : Diese Aktion wird nur angezeigt, wenn ScanSnap Organizer installiert ist.

*2 : Diese Aktion wird nur angezeigt, wenn CardMinder installiert ist.

*3 : Diese Aktion wird nur angezeigt, wenn die Rack2-Filer Demoversion (im Lieferumfang von
ScanSnap enthalten) oder Rack2-Filer (V5.0 oder aktueller empfohlen, im Lieferumfang
enthalten oder separat vertrieben) installiert ist.

*4 : .NET Framework 3.0 ist installiert
Beachten Sie, dass .NET Framework 3.0 auch in .NET Framework 3.5 (SP1 oder aktueller)
enthalten ist.

Es wird empfohlen beim Aktualisieren von Windows .NET Framework 3.5 (SP1 oder aktueller)
zu verwenden.

Wenn .NET Framework 4 oder aktueller schon installiert ist, ist es erforderlich .NET
Framework 3.0 getrennt zu installieren, da .NET Framework 3.0 in .NET Framework 4 oder
aktueller nicht enthalten ist.

*5 : Diese Aktion wird nur angezeigt, wenn Dropbox fir Windows 1.1.45 oder aktueller installiert
ist.

*6 : Diese Aktion wird nur angezeigt, wenn Evernote fir Windows 3.5 oder aktueller installiert ist.

*7 : Diese Aktion wird nur angezeigt, wenn SugarSync Manager fur Windows 1.9.28 oder aktueller
installiert ist.

*8 : Diese Aktion wird nur angezeigt, wenn ABBYY FineReader fir ScanSnap installiert ist.

*9 : Diese Aktion wird nur angezeigt, wenn Scan to Microsoft SharePoint installiert ist.

HINWEIS

® Die GroRe der gescannten Bilddaten kann sich leicht vom Originaldokument unterscheiden.

® \Wenn Sie einen Scan Uber die [Scan] Taste von ScanSnap ausfiihren, wahrend eine der
folgenden Anwendungen aktiv ist (d. h. das Programmfenster der Anwendung befindet sich auf
der vordersten Bildschirmebene und die Anwendung wurde in der Taskleiste ausgewahlt) startet
automatisch die Verknlpfung zwischen ScanSnap Manager und der Anwendung.

ScanSnap Organizer

CardMinder (wird nur mit ScanSnap Manager verknlpft, wenn Visitenkarten gescannt
werden)

Rack2-Filer Demoversion (im Lieferumfang von ScanSnap enthalten) oder Rack2-Filer (V5.0
oder aktueller empfohlen/im Lieferumfang enthalten oder separat vertrieben)

Scan to Mobile

Weitere Informationen zur automatischen Verkniipfung finden Sie unter "Automatische
Verkniipfung mit Anwendungen" (Seite 104).

ACHTUNG

® \Wahrend das Quick-Menu angezeigt wird, kann kein Scan ausgefiihrt werden. Bevor Sie ein
anderes Dokument scannen, wahlen Sie entweder ein Symbol einer auszufihrenden Aktion aus
dem Quick-Menl und beenden dann den ausgewahlten Vorgang, oder verlassen Sie das Quick-
Mendi.

® \/erschieben, |6schen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen Anwendungen
um, wahrend das Quick-Menu angezeigt wird.
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B Ohne Quick-Menu scannen

Im Folgenden wird das Scannen ohne Quick-Menu beschrieben.

1 - Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Menu.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Men( finden Sie unter "Rechtsklick-MenU"
(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

2. Entfernen Sie die Markierung aus dem [Quick-Meniu verwenden]
Kontrollkastchen.

(B
Scansnap
Cofor mage Scarnmnaer
(DOuick—MenUvennvenderD Prafil
[ Emponlen | [ KeineDatei | [ HoheBildgualitst | [ & Standard ~|
| Detail v| | OK || Abbrechen || Ubermehmen |
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3. Wihlen Sie ein Profil.
Fir die Profilauswahl stehen folgende Methoden zur Auswahl:

® [Profil] Auswahlliste

(B
Cofor mage Scsnner"
[T Quick-tenii verwvenden Frofil
[ Emponlen | [ KeineDatei | [ HoheBildgualitt | |[ £ Standard ~|
| Detail v| | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

® Linksklick-Mend

Profile

- B
v 1%7 Standard
N

m CardMinder

_1:%7 Durchsuchbare PDF
N

.- | Scan to Folder
"'};{ Scan to E-mail
;‘é Scan to Print

._='q Rack2-Filer

E Scan to Evernote (Document)
E Scan to Evernote (Mote)

%Scan to Google Text 8 Tabellen(TM)

t% ABBYY Scan to Word
>
. T ABBYY Scan to Excel

t%ﬂABBW Scan to PowerPoint(R)

4. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

5. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

HINWEIS

® In der Grundeinstellung wird iber die [Scan] Taste im [Duplex Scan (doppelseitig)] Modus
gescannt. Mit ScanSnap Manager kann diese Einstellung geandert und anstelle mit dem
[Simplex Scan (einseitig)] Modus gescannt werden.
Fir weitere Informationen, siehe "Einseitiges Scannen" (Seite 242).

® Sie kdnnen das Scannen auch Uber das Rechtsklick-Menu starten.
Fir weitere Informationen, siehe "Rechtsklick-Menu" (Seite 72).
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ACHTUNG

® Trennen Sie wahrend des Scannens keine USB-Gerate (einschlieRlich ScanSnap) vom
Computer, bzw. schliefen keine neuen USB-Gerate an.

® SchlieRen Sie wahrend des Scannens nicht den ADF-Papierschacht (Abdeckung).

® \Wechseln Sie wahrend des Scannens nicht den Benutzer der Sitzung. Anderenfalls wird dadurch
das Scannen abgebrochen.

= Wahrend des Scannens blinkt die [Scan] Taste von ScanSnap blau.
Das [ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern] Dialogfeld erscheint.

ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern (=3

=) Das Bild wird gescannt...
—d

Standard

Arvvendung: ScanSnap Organizer

Bildqualitst: Marmal

Farbrnodus: Autornatische Farberkennung
Scan-Seite: Duplex Scan

Dateifarmat: PDF (Komprimierungsrate:3 )
Papiergralie: Autornatische Erkennung
Andere: Leere Seite tberspringen, Drehung

Gespeichert: 0 Seiten 0 Blitter)

[ Stop ]

= Die flr das ausgewabhlte Profil festgelegte Anwendung wird gestartet.

HINWEIS

® Informationen zum Auswahlen einer mit ScanSnap Manager zu verknlpfenden Anwendung nach
dem Scannen im Quick-Mend finden Sie unter "Mit dem Quick-Meni scannen” (Seite 77).

® \Wenn unter der [Dateiart] Registerkarte das [Markierten Text als Schliisselwort der PDF-
hinzufiigen] oder [In durchsuchbare PDF konvertieren] Kontrollkdstchen ausgewahlt ist, startet
die Anwendung, nachdem flr die gescannten Bilder die Texterkennung ausgefiihrt wurde.
Ein Dialogfeld mit dem Fortschritt der Texterkennung erscheint.

® In der Grundeinstellung werden die Dokumente mit den folgenden Einstellungen gescannt:
[Bildqualitat: Automatisch] und [Farbmodus: Automatische Farberkennung].
Weitere Informationen zur Anderung von Scaneinstellungen finden Sie unter "Konfigurieren der
Scaneinstellungen” (Seite 91).

® Die nach dem Scannen gestartete Anwendung wird in der [Anwendung] Registerkarte des
ScanSnap Einstellungsdialogfelds festgelegt. Weitere Informationen finden Sie in der ScanSnap
Manager Hilfe.

® Die GrofRe der gescannten Bilddaten kann sich leicht vom Originaldokument unterscheiden.

® \Wenn ScanSnap Organizer, CardMinder, die Rack2-Filer Demoversion oder Rack2-Filer aktiviert
ist (d. h. das Programmfenster der Anwendung befindet sich auf der vordersten Bildschirmebene
und die Anwendung wurde in der Taskleiste ausgewahlt) und die [Scan] Taste des Scanners
gedrickt wurde, startet automatisch die Verknipfung zwischen ScanSnap Manager und der
Anwendung, wobei das gescannte Bild dann in der verkniipften Anwendung angezeigt wird.

- ScanSnap Organizer

- CardMinder (wird nur mit ScanSnap Manager verkniipft, wenn Visitenkarten gescannt
werden)

- Diese Aktion wird nur angezeigt, wenn die Rack2-Filer Demoversion (im Lieferumfang von
ScanSnap enthalten) oder Rack2-Filer (V5.0 oder aktueller empfohlen, im Lieferumfang
enthalten oder separat vertrieben) installiert ist.

- Scan to Mobile

Weitere Informationen zur automatischen Verkniipfung finden Sie unter "Automatische
Verknipfung mit Anwendungen" (Seite 104).
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B Einen Scan stoppen

Sie kdnnen einen Scanvorgang stoppen, sollten Sie ein falsches Dokument oder die falsche
Blattseite irrtiimlich eingelegt haben.

Ein ausgeflihrter Scanvorgang kann wie folgt gestoppt werden:

1. Klicken Sie im wahrend des Scannens angezeigten [ScanSnap Manager -
Bild erfassen und Datei speichern] Dialogfeld auf die [Stop] Schaltflache.

ScanSnap Manager - Bild erf und Datei speichern (=3
Q Das Bild wird gescannt...
Quick-Meni (Kleine Datei)
Arvvendung: -
Bildqualitst: Marmal
Farbrnodus: Autornatische Farberkennung
Scan-Seite: Duplex Scan
Dateifarmat: PDF (Komprimierungsrate:3 )
Papiergralie: Autornatische Erkennung
Andere: Leere Seite tberspringen, Drehung
Gespeichert: 0 Seiten 0 Blitter)

@ (( st

HINWEIS
Entnehmen Sie alle Dokumente aus ScanSnap, nachdem der Scan gestoppt wurde.

Informationen zum Entnehmen von Dokumenten finden Sie in der ScanSnap Manager Hilfe unter
dem Abschnitt "Problembehebung"”.

= Das folgende Dialogfeld erscheint wenn der Scanvorgang abgebrochen wird.

ScanSnap Manager - Meldung ﬂ

! Der Scanvorgang wurde gestoppt.

Sollten Dokumente im ScanSnap verbleiben, 6ffnen Sie bitte die obere
Abdeckung und entfernen dann das Dokument.

(Keing)

Problembehebung @

4 Zum Fortsetzen
Legen Sie das Dokument in die Einzugsfihrung ein und klicken dann auf
die [Scan fortsetzen] Taste oder driicken die [Scan] Taste von ScanSnap.

& Zum Abbrechen
Klicken Sie auf die [Beenden] Taste.

Gespeichert: 0 Seiten ( 0 Blatter) Letzte gespeicherte Seite

E Scan fortsetzen i ’ Beenden

2. Klicken Sie auf die [Beenden] Schaltfliche.

Um das Scannen fortzusetzen, legen Sie das nachste zu scannende Dokument ein und

klicken Sie dann auf die [Scan fortsetzen] Schaltflache oder driicken auf die [Scan]
Taste von ScanSnap.
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B ScanSnap beenden

ScanSnap Manager beenden
Wahlen Sie [Beenden] aus dem Rechtsklick-Mendi.
Normalerweise muss ScanSnap Manager nicht extra manuell beendet werden.

HINWEIS

Nachdem ScanSnap Manager beendet wurde, kann ScanSnap nicht mehr verwendet werden.
Wahlen Sie aus dem [Start] Meni — [Alle Programme] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap
Manager] zum Starten von ScanSnap Manager wenn Sie ScanSnap verwenden mdchten.

Verbindung von ScanSnap trennen

1 = SchlieBen Sie den ADF-Papierschacht (Abdeckung) zum Ausschalten
von ScanSnap.

= Die Anzeige des [ScanSnap Manager] Symbols in der Taskleiste andert sich von @

ZU @

2. Entfernen Sie das USB-Kabel vom Computer.

3. Ziehen Sie das Netzkabel aus der Steckdose oder entfernen das USB-
Bus Stromkabel vom Computer.

HINWEIS

ScanSnap verfiigt tiber keinen eigenen Netzschalter und wird entsprechend zusammen mit dem
Computer ein- und ausgeschaltet. ScanSnap wird auch automatisch Gber das Auf- und Zuklappen
des ADF-Papierschachts (Abdeckung) ein- und ausgeschaltet.
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ScanSnap Manager konfigurieren

Dieser Abschnitt beschreibt Spezifizieren von im Quick-Menu anzuzeigenden Anwendungen,
das Konfigurieren der Scaneinstellungen, das Hinzufiigen, Andern und Léschen von Profilen,
die automatische Verkniipfung mit Anwendungen, den Scan-Fortschrittsstatus und die
wahrend des Scannens angezeigten Dialogfelder.

B Quick-Menu-Einstellungen

Sie kénnen wie folgt bestimmen, welche Anwendungen im Quick-Menl eingeblendet oder
ausgeblendet werden sollen und festlegen, in welcher Reihenfolge diese angezeigt werden
sollen.

1 = Klicken Sie auf die [Anwendungen auf Einblenden/Ausblenden]
Schaltflache im Quick-Menii.

Weitere Informationen zur Anzeige des Quick-Menus finden Sie unter "Mit dem Quick-
Meni scannen" (Seite 77).

Scansnap

Seite 141

M A a @ e 4

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

B8 " 8' 8 ¥ ©

. Scan to Google
Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scan to Evernote Text & Scan to Salesforce

(Document) (Mote) Tabellen(TM) Chatter

E e o D" &

Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel Scanto Scanto Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Dietailz anzeigen Anwendungen auf EinblendenfAusblenden #

= Das [Anwendungen auf Einblenden/Ausblenden] Dialogfeld erscheint.
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2. Bestimmen Sie, welche Anwendungen im Quick-Meniu angezeigt werden

sollen.

®Anzeigen oder Ausblenden von Anwendungssymbolen

Die unter [Einblenden] aufgelisteten Symbole der Anwendungen werden im Quick-
Meni angezeigt.

Wenn Sie in [Einblenden] eine Anwendung auswahlen und auf die [Léschen]
Schaltflache klicken wird die Anwendung zu [Ausblenden] verschoben. Wenn Sie
demnach in [Ausblenden] eine Anwendung auswahlen und auf die [Hinzufligen]
Schaltflache klicken wird die Anwendung zu [Einblenden] verschoben.

Um alle Anwendungen im Quick-Menl anzeigen zu lassen, klicken Sie bitte auf die
[Standard] Schaltflache.

r

Anwendungen auf Einblenden/Ausblenden

[SE)

7
Aushlenden:
L Scan to PowerPoint(F)
Gk Scan to Excel
Scan to SharePoint
__|Scan to Picture Faolder

Standard ‘

Hinzufiigen »>

~
Einblenden:

Scanto ScanSnap Organize »
01 Scan to Cardhkdinder

2| Scanto Folder

_|Scan to E-mail

&= Scan to Print

¥ Scan to Rack?-Filer

B Scan to Mohile

42 Scan to Drophox

8 5can to Evernote (Docurmend
8 Scan to Evernote (Mote)

? Scanto Google Text & Tabe ~

4 T

m

I

Ohen

2 )

Abbrechen ‘

Hilfe ‘

h

®Anzeigereihenfolge der Anwendungen
Anwendungssymbole werden in derselben Reihenfolge im Quick-Meni angezeigt in der
sie in [Einblenden] aufgelistet sind.
Durch Auswahlen einer Anwendung in [Einblenden] und Klicken auf die [Oben] oder
[Unten] Schaltflache kann die Anzeigereihenfolge einer Anwendung geandert werden.
Um die Anzeigereihenfolge der Anwendungen im Quick-Menu wieder auf die
Grundeinstellung zurlickzusetzen, klicken Sie bitte auf die [Standard] Schaltflache.

r

Anwendungen auf Einblenden/Ausblenden

(S

Aushlenden:
L Scan to PowerPaint(R)
Gk Scan to Excel

Scan to SharePoint
__|Scan to Picture Faolder

Standard

Hinzufiigen »>

rEinl:nlenden:

N

Scanto ScanSnap Organize »
01 Scan to Cardhkdinder

2| Scanto Folder

_|Scan to E-mail

&= Scan to Print

¥ Scan to Rack?-Filer

B Scan to Mohile

42 Scan to Drophox

8 5can to Evernote (Docurmend
8 Scan to Evernote (Mote)

¥ Scan to Google Text & Tabe ~

m

4 1 B

oK

‘ Abbrechen

Ohen

Hilfe
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Die Anwendungen werden in der unten aufgeflihrten Reihenfolge im Quick-Ment und in
[Einblenden] des [Anwendungen auf Einblenden/Ausblenden] Dialogfelds angezeigt.

Standard ‘

Anwendungen auf Einblenden/Ausblenden =5
Ausblenden Einblenden
G Scan 10 PowerPointiF) nSnap Organize ~
G Scan to Excel Minder B
) Scan to SharePaint
| Scan o Picture Folder
Hinzufiigen > 3 Oben
FPorimes scanto 0x L]
EETr] | 52 N cocumen
note (Note)
gle Text & Tabe -

aK ‘ Abbrechen ‘ Hitfe. ‘

Scansnsp

Sete 111

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieBen des [Anwendungen

auf Einblenden/Ausblenden] Dialogfelds.

= Die im Quick-Menl anzuzeigenden Anwendungen sind somit festgelegt.
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B Konf

igurieren der Scaneinstellungen

Sie kénnen die Einstellungen fir das Scannen gemaf lhrer Vorgehensweise im ScanSnap
Einstellungsdialogfeld konfigurieren.

1 . Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Mendi.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-MenU finden Sie unter "Rechtsklick-Menu"
(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

HINWEIS

Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld kann auch wie folgt angezeigt werden. Ist der "ScanSnap
Folder" Ordner geéffnet, wird das ScanSnap Einstellungsdialogfeld fir ScanSnap Folder angezeigt.
Weitere Informationen zu ScanSnap Folder finden Sie unter "ScanSnap Folder Bedienung" (Seite
234).

® Doppelklick auf das ScanSnap Manager Symbol S.

® Gleichzeitiges Driicken der [Strg], [Shift] und [Leer] Taste auf der Tastatur.

® Wahlen Sie aus dem [Start] Menu — [Alle Programme] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap
Manager Einstellungen].

2. Klicken Sie auf die [Detail] Schaltflache zur Anzeige der Detailansicht.

®Mit Quick-Menii
Ubersichtsansicht Detailansicht
e ([
Scansnsp Scansnap
[¥)iQuick-vienii vervenden [¥] Quick-Menii verwenden
[ Empfohlen | [ KeineDati | | HoheBidgualitt | | Benuterdefinien | ( Emnpfoflen | | KeineDaei | | HoheBidgualtat | | Benutzerdefinien

| Detail ) | oK | [ mbbrechen || L |

Bildgualitat

(
Ferbmodus: | [ Autom:
(

Scan-Seite: [® Duplex Scan (doppeleitig) -

[C] Scanvargang nach aktuellem Scan forisetzen
Option.

| Aushlenden 4| oK. | [ Abbrechen | | Ubemehmen |
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®0Ohne Quick-Meni

Ubersichtsansicht Detailansicht
e =
Coior image Soarnon Cotor Irmece Soenner
[ Quick-Menii verwerden Profil [CJQuickMeniiverwender: Profil
[ Empfahlen ] [ KeneDaei | [ HoheBidgusliét | [ % Standard | [ Empfohlen | [ KeineDatei | [ HoheBildqualitst | [ Standard |
| Detsl v [ OK | | Abbrechen | [ Ubemehmen | =5 Anwendung | Speichem |6 Scanmodus | 4 Dateiart |= Papier |- DatsigroBe

Bidqualitat ] Autometische Aufiesung -

Ferbmacus: [ Automatische Farberkennung -

Scan-Seiter [ [& DuplexScan (doppelseitia) -

[T Scanvorgang nach akiuellem Scan fortsetzen

| Ausblenden A | OK. | | Abbrechen | | Ubemehmen |

HINWEIS

Der Anzeigestatus des ScanSnap Einstellungsdialogfelds wird beim Beenden gespeichert und beim
nachsten Offnen wieder angezeigt. Wenn zum Beispiel das Dialogfeld in der Detailansicht
geschlossen wird, wird diese beim nachsten Offnen wieder angezeigt.

3. Legen Sie die Einstellungen fiir das Scannen in den einzelnen
Registerkarten fest.

Bildgualitat: Automatische Aufldsung v]
Farbmodus: [ [ Automatische Farberkennung v]
Scan-Seite: [ | Duplex Scan (doppelseitig) v]

[C] Scanvorgang nach aktuellem Scan fartsetzen

| Aushlenden | | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

Folgende Einstellungen kénnen in den einzelnen Registerkarten konfiguriert werden.
Weitere Informationen finden Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.
® [Anwendung] Registerkarte
- Die mit ScanSnap zu verwendende Anwendung kann festgelegt werden
® [Speichern] Registerkarte
- Der Speicherordner der gescannten Bilder kann festgelegt werden
- Dateiname fiir das Speichern gescannter Bilder
® [Scanmodus] Registerkarte
- Scanmodus
(Bestimmen Sie, ob in Farbe, Grau oder Schwarzweif} gescannt werden soll,
wahlen Sie, ob im Simplex- oder Duplex-Modus gescannt werden soll, aktivieren
oder deaktivieren Sie die Funktionen [Einstellung nur fiir Textdokumente],
[Automatisches Loschen leerer Seiten zulassen], [Automatische Korrektur
schiefer Zeichen zulassen], [Automatische Bilddrehung zulassen], [Dokumente
mit der Vorderseite nach oben einlegen] und [Scanvorgang nach aktuellem Scan
fortsetzen].)
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® [Dateiart] Registerkarte
- Das Dateiformat fir die gescannten Bilder kann festgelegt werden (*.pdf, *.jpg)
- Fir eine mit einem Textmarker markierte Textstelle kann eine Texterkennung
ausgefiihrt werden und diese dann als Schliisselwort fir die PDF-Datei vergeben
werden.
(Die Texterkennung kann nur fur die Zeichen im ersten markierten Bereich oder
fur alle markierten Bereiche ausgeflihrt werden, weiterhin kann die
Texterkennungssprache festgelegt werden.)
- PDF-Dateien kénnen tber eine Texterkennung in durchsuchbare PDF-Dateien
konvertiert werden
(Bestimmen Sie hier, ob nur die erste Seite oder alle Seiten konvertiert werden
sollen. Weiterhin kann die Texterkennungssprache festgelegt werden.)
- Aufteilen des gescannten Dokuments in mehrere separate PDF-Dateien
(Alle gescannten Bilder kénnen in einer PDF-Datei zusammengefasst werden
oder nach einer festgelegten Seitenzahl eine neue PDF-Datei erstellt werden)
- Fur die erstellten PDF-Dateien kann ein Kennwort vergeben werden
(Ob dasselbe Kennwort fur alle PDF-Dateien vergeben werden soll, ober ob je
Scan ein anderes Kennwort bestimmt werden soll.)
® [Papier] Registerkarte
- Papiergrofie der Dokumente (Papiergré3enauswahl)
- Mehrfacheinzugserkennung
® [DateigroRe] Registerkarte
- Einstellungen zur DateigrofRe (Komprimierungsrate) kénnen getroffen werden

ACHTUNG
Die Scaneinstellungen variieren je nach Scanmethode.
Weitere Informationen hierzu finden Sie unter "Einstellungen mit/ohne Quick-Menu" (Seite 482).

4. Klicken Sie auf die [OK] oder [Ubernehmen] Schaltfliche.

= Wenn Sie das Quick-Meni verwenden, werden die Scaneinstellungen der
[Benutzerdefiniert] Schaltflache geandert.

= Wenn Sie das Quick-Menu nicht verwenden, werden die Scaneinstellungen fur das
aktuell ausgewahlte Profil geandert.

HINWEIS

Wenn Sie die [Scan] Taste von ScanSnap gedrickt wird, wahrend das ScanSnap
Einstellungsdialogfeld gedffnet ist, wird dieser geschlossen und das Scannen startet. In diesem Fall
werden die getroffenen Einstellungen gespeichert und fur das Scannen verwendet.

Beachten Sie bitte, dass wenn andere Dialogfelder gedffnet sind, das Scannen nicht startet, auch
wenn Sie die ScanSnap [Scan] Taste driicken. Das Scannen ist erst moglich, wenn die gedffneten
Dialogfelder geschlossen sind.
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B Profilverwaltung

Bis zu 20 Profile kdnnen verwaltet werden.
Sie kdnnen ein Profil in der [Profil] Auswabhlliste des ScanSnap Einstellungsdialogfelds oder

uber das Linksklick-MenU wahlen.
HINWEIS

Um ein Profil zu verwenden muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld die Markierung aus dem
[Quick-Menl verwenden] Kontrollkastchen entfernt werden.

® [Profil] Auswahlliste

(B
Cofor mage Scsnner"
[T Quick-tenii verwvenden Frofil
[ Emponlen | [ KeineDatei | [ HoheBildgualitst | |[ £ Standard ~|
e ———
| Detail v| | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

® Linksklick-Menii

Profile
 _ Y
v _l:r'_?ﬁ‘ Standard
M

mCardMinder

_':r_zh‘ Durchsuchbare PDF
M

f" can to Folder
| S Fold
'"'7'&;;/ Scan to E-mail

;‘é Scan to Print

._='q Rack2-Filer

E Scan to Evernote (Document)
E Scan to Evernote (Mote)

%Scan to Google Text & Tabellen(TM)

L%] ABBYY Scan to Word
E_% ABBYY Scan to Excel

L E%ABBW Scan to PowerPoint(R)

Nachdem Sie haufig verwende Einstellungen als Profile gespeichert haben, missen Sie nicht
mehr fir jedes Scannen extra das ScanSnap Einstellungsdialogfeld zur Konfiguration der
Einstellungen 6ffnen. Sie kénnen mit der Maus das zu verwendende Profil schnell und einfach

per Klick auswahlen.
Weitere Informationen zum Hinzufiigen, Andern oder Léschen von Profilen finden Sie unter:

® Um ein neues Profil hinzuzufligen (— Seite 95)

® Um Scaneinstellungen fir Profile zu andern (— Seite 98)
® Um ein Profil umzubenennen (— Seite 100)

® Um ein Profil zu Idschen (— Seite 102)
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Profile hinzufiigen

1 . Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Mend.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Men( finden Sie unter "Rechtsklick-MenU"
(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

HINWEIS
Entfernen Sie die Markierung aus dem [Quick-Meni verwenden] Kontrollkastchen, sollte dieses
ausgewahlt sein.

2. Legen Sie die Einstellungen fiir das Scannen in den einzelnen
Registerkarten fest.

Weitere Informationen finden Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.

(2=
Color Image Scarnmner ‘
f Prafil
[ Empiohlen ] [ KeineDawi | [ HoheBidgusliit | [ Standard -

Bildgualitat:

1 Automatische Aufldsung

Farbmodus: [ [ Automatische Farberkennung v]

Scan-Seite: [ | Duplex Scan (doppelseitig) v]

[C] Scanvorgang nach aktuellem Scan fartsetzen

| Aushlenden | OK || Abbrechen || Ubermehmen |
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3. Wahlen Sie [Profil hinzufligen] aus der [Profil] Auswahlliste.

[C] Scanvorgang nach aktuellem Scan fartsetzen

7=
Color Image Scarnmner ‘
[Tl Quick-tenii verwanden Frofil
[ Empiohlen ] [ KeineDawei | [ HoheBildgusliat | [_; Standard -
= Standard
01 CardMinder
f Durchsuchbare PDF
2 Scanto Folder
| Scanto E-mail
(& Scanto Print
Bildgualitat: Automatische Aufldsung 4 Rack2-Filer
Scan to Evernote (Document)
Farbmodus: [ E Automatische Farberkennung Scan to Evernote (Mote)
‘t% Scan to Google Text & Tabellen(TM)
Scan-Seite: [ | Duplex Scan (doppelseitig) L_"f“ ABBYY Scan to Word
]
E-'k‘j

ABBYY Scan to Excel
ABBYY Scan to PowerPoint(R)

( Profil hinzufigen... )

= Das [Neues Profil hinzufligen] Dialogfeld erscheint.

4. Geben Sie den neuen Profilnamen ein und klicken Sie dann auf die [OK]

Schaltflache.

Neues Profil hinzufiigen

MNeuer Profilname

(A4 Farbe

Hilfe

“ oK !' _ Abbrechen | |

= Die hinzugefiigte Profilbezeichnung erscheint in der [Profil] Auswabhlliste des

ScanSnap Einstellungsdialogfelds.

Scansnap

Color Imege Scarnaer

[T Quick-tenii verwvenden

(==

Frofil

[ Empiohlen ] [ KeineDawi | [ Hohe Bildgualitt

] ‘ fMFarbe v’

&% Scanmodus

4 Dateiart |F~

=2 Amwendung |1 Speichern

Papier |- Dateigrife

Bildgualitat: Automatische Aufldsung
Farbmodus: | [ {Farbe |
Scan-Seite: [ | Duplex Scan (doppelseitig) v]

[C] Scanvorgang nach aktuellem Scan fartsetzen
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5. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflaiche zum SchlieBen des ScanSnap
Einstellungsdialogfelds.

HINWEIS

® Bis zu 20 Profile (einschlieRlich des [Standard] Profils) kénnen gespeichert werden.

® Mit Ausnahme des [Standard] Profils kann die Reihenfolge der Profile in der Liste geandert
werden.
1. Wahlen Sie [Profilverwaltung] aus dem Rechtsklick-Menu oder der [Profil] Auswahlliste im

ScanSnap Einstellungsdialogfeld.

= Das [ScanSnap Manager - Profilverwaltung] Dialogfeld erscheint.

Wahlen Sie das Profil, dessen Position in der Liste geandert werden soll.

3. Klicken Sie auf die [Oben] oder [Unten] Schaltflache, um Profile in der Liste in die gewlinschte
Position zu verschieben.

>

ScanSnap Manager - Profilverwaltung

~“4&?- Scan to E-mail

gl

‘ '_é Scan to Print
Umbenennen...
._-q Fackz-Filer
Scan to Evernote Ldschen
I[Document)
JScan to Ewvernote (Nate) Eha
L Scanto Google Text && Ukt
_~ Tabellen(Th)
N eeEvy Scantaword |2
&_’%‘jABBW Scan to Excel SchlieRan
E"l ABBYY Scan to
& PowerPoint(R)
Ve 1l

o [~4 Farbe
N

4. Klicken Sie auf die [Schlief3en] Schaltflache zum SchlieRen des [ScanSnap Manager -
Profilverwaltung] Dialogfelds.
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Profileinstellungen andern

1 . Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Mend.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Men(i finden Sie unter "Rechtsklick-MenU"
(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

HINWEIS
Entfernen Sie die Markierung aus dem [Quick-Menl verwenden] Kontrollkastchen, sollte dieses
ausgewahlt sein.

2. Wahlen Sie das gewiinschte Profil aus der [Profil] Auswahlliste.

7 =
Color Imege Scarnmner ‘
[T Quick-tenii verwvenden Frofil
[ Empiohlen ] [ KeineDawei | [ HoheBidgualiat | [ .2A4Farbe -
Standard
CardMinder
Durchsuchbare PDF

Scan to Folder

Scan to E-mail

Scan to Print

Rack2-Filer

Scan to Evernote (Document)

Scan to Evernote (Mote)

Scan to Google Text & Tabellen(TM])

ABBYY Scan to Word

ABBYY Scan to Excel
BEY an to Powe

g "Ad Farbe )
Profil hinzufigen...
Profilverwaltung...

U i D

Ll

Bildgualitat:

Farbmodus: [ [ Automatische Farberkennung

Scan-Seite: [ | Duplex Scan (doppelseitig)

LR EE

[C] Scanvorgang nach aktuellem Scan fartsetzen

3. Legen Sie die Einstellungen fur das Scannen in den einzelnen
Registerkarten fest.

Weitere Informationen finden Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.

Es Anwendung | Speichem |&3 Scanmodus

n Sie den g canmodus und die ndenden Optionen.
Bildgualitat: Automatische Aufldsung v]
Farbmodus: [ [ Automatische Farberkennung v]
Scan-Seite: [ | Duplex Scan (doppelseitig) v]
[C] Scanvorgang nach aktuellem Scan fartsetzen
|W| OK || Abbrechen || Ubermehmen |
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4. Klicken Sie nach der Konfiguration der zu andernden Einstellungen auf
die [OK] Schaltflache.

= Eine Bestatigungsmeldung erscheint.

HINWEIS
Wenn Sie ein anderes Profil aus der [Profil] Auswahlliste wahlen, bevor Sie auf die [OK]
Schaltflache geklickt haben, erscheint die folgende Meldung.

ScanSnap Manager L&J

i "~ | Um die Profileinstellung "A4 Farbe” zu dndern, wahlen Sie bitte "Ja".
" Um die aktuelle Einstellung beizubehalten, wahlen Sie bitte "Nein".

| Ja | | Mein | | Abbrechen |

Wenn Sie auf die [Ja] Schaltflache klicken, werden die modifizierten Einstellungen Gberschrieben
und das Profil schaltet sich zu dem in der [Profil] Auswahlliste ausgewahlten Profil um.
Wenn Sie auf die [Nein] Schaltflache klicken, werden die getroffenen Einstellungen abgebrochen
und das Profil schaltet sich zu dem in der [Profil] Auswahlliste ausgewahlten Profil um.

5. Klicken Sie zum Uberschreiben des Profils auf die [Ja] Schaltfliche.
Wenn Sie auf die [Nein] Schaltflache klicken, werden die Einstellungen
im [Standard] Profil gespeichert.

ScanSnap Manager L&J

i - | Das Profil "Ad Farbe” wurde gedndert.
" Wiahlen Sie "Ja" zum Speichern der Anderungen. Anderenfalls wihlen
Sie bitte "Mein" um die Einstellung "Standard” wieder zu Gbernehmen.

Ja l | Mein | | Abbrechen
HINWEIS
Wenn Sie das [Standard] Profil im Schritt 2. gewahlt haben, wird die Bestatigungsmeldung nicht
angezeigt.
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Profile umbenennen

1 . Wahlen Sie [Profilverwaltung] aus dem Rechtsklick-Men(.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Men( finden Sie unter "Rechtsklick-MenU"
(Seite 72).
= Das [ScanSnap Manager - Profilverwaltung] Dialogfeld erscheint.

HINWEIS

® |st die Auswahl von [Profilverwaltung] im Rechtsklick-Menu nicht méglich, entfernen Sie bitte die
Markierung aus dem [Quick-Menu verwenden] Kontrollkastchen im ScanSnap
Einstellungsdialogfeld.

® Das [ScanSnap Manager - Profile Management] Dialogfeld kann auch tber die Auswahl von
[Profilverwaltung] in der [Profil] Auswahlliste im ScanSnap Einstellungsdialogfeld angezeigt
werden.

2. Wabhlen Sie das gewiinschte Profil und klicken Sie dann auf die
[Umbenennen] Schaltflache.

ScanSnap Manager - Profilverwaltung

'~“4&?- Scan to E-mail

"'_é Scan to Print
3 Umbenennen...
._-'q Fackz-Filer
Scan to Evernote Lischen
! (Document)

il

Ohen

| Scan to Evernote (Mote)

o

Scanto Google Text && Ukt
Takellen(Th)

Lv%] ABEYY Scan to Word =
%ABBW Scan to Excel SchlieBen
Lj‘l ABBYY Scan to

& PowerPoint(R)

&

= Das [Umbenennen] Dialogfeld erscheint.

ACHTUNG
Das [Standard] Profil kann nicht umbenannt werden.
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3. Geben Sie die neue Profilbezeichnung ein und klicken Sie dann auf die
[OK] Schaltflache.

Umbenennen &

MName: [ElriefSchwarzerund Weild J

oK Abbrechen

= Das ausgewahlte Profil wird umbenannt.

ScanSnap Manager - Profilverwaltung @

'~“4&?- Scan to E-mail

"'_é Scan to Print

Umbenennen...
._-'q Facki-Filer
Scan to Evernote Ldschen
! (Document)
| Scan to Evernote (Mote) Oben
{ Scanto Google Text & Unten
Tabellen(T

Lv%] ABEYY Scan to Word =
%ABBW Scan to Excel SchlieBen

E"l ABBYY Scanto
oy

I, || Brief Schwarzer und Wil
M

4. Klicken Sie auf die [SchlieBen] Schaltflache zum SchlieRen des
[ScanSnap Manager - Profilverwaltung] Dialogfelds.
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Profile loschen

1 . Wahlen Sie [Profilverwaltung] aus dem Rechtsklick-Men(.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Men( finden Sie unter "Rechtsklick-MenU"
(Seite 72).
= Das [ScanSnap Manager - Profilverwaltung] Dialogfeld erscheint.

HINWEIS
® |st die Auswahl von [Profilverwaltung] im Rechtsklick-Menu nicht méglich, entfernen Sie bitte die

Markierung aus dem [Quick-Menu verwenden] Kontrollkastchen im ScanSnap
Einstellungsdialogfeld.

® Das [ScanSnap Manager - Profilverwaltung] Dialogfeld kann auch tber die Auswahl von
[Profilverwaltung] in der [Profil] Auswahlliste im ScanSnap Einstellungsdialogfeld angezeigt
werden.

2. Wahlen Sie das zu loschende Profil und klicken Sie dann auf die
[Loschen] Schaltflache.

ScanSnap Manager - Profilverwaltung

'~“4&?- Scan to E-mail

W

"'_é Scan to Print
= Umbenennen...
._-'q Rackz-Filer
Scan to Evernote Lischen
! {Document)
JScan to Ewvernote (Nate) Eha
L Scanto Google Text && Ukt
_~ Tabellen(Th)
Lv%] ABBYY Scan taWord 2
o]
E’%‘jABBW Scan to Excel SchlieRen
E"l ABBYY Scan to
& PowerPoint(R)
R i

ACHTUNG
Das [Standard] Profil kann nicht gel6scht werden.

= Das [Einstellung I6schen] Dialogfeld erscheint.
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3. Klicken Sie auf die [Ja] Schaltflache.

Einstellung l&schen &J

[ Brief Schwarzer und Weill ] wird aus der Profilliste geldscht.
% Dieser Vorgang kann nicht rickgingig gemacht werden.

Machten Sie die Auswahl wirklich lGschen?

Ja Mein

= Das ausgewahlte Profil wird geléscht.

4. Klicken Sie auf die [SchlieBen] Schaltflache zum SchlieRen des
[ScanSnap Manager - Profilverwaltung] Dialogfelds.
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B Automatische Verknupfung mit Anwendungen

Wenn eine mit ScanSnap Manager automatisch verknlpfbare Anwendung ausgefiihrt und ein
Dokument gescannt wird, stellt ScanSnap Manager unabhangig von den Scaneinstellungen
oder vom Quick-Menu eine Verknupfung mit der entsprechenden Anwendung her.
Folgende Anwendungen kénnen automatisch mit ScanSnap Manager eine Verkniipfung
eingehen:
® ScanSnap Organizer
Die gescannten Bilder werden in ScanSnap Organizer angezeigt.
® CardMinder
Das gescannte Bild wird in CardMinder angezeigt.
® Diese Aktion wird nur angezeigt, wenn die Rack2-Filer Demoversion (im
Lieferumfang von ScanSnap enthalten) oder Rack2-Filer (V5.0 oder aktueller
empfohlen, im Lieferumfang enthalten oder separat vertrieben) installiert ist.
Das gescannte Bild wird in einem Rack2-Filer Ordner gespeichert.
® Scan to Mobile (*)
Das gescannte Bild wird an das Mobilgerat gesendet.

*

: Automatische Verkniipfung ist verfigbar wenn die Anwendung aktiviert ist.
Fir die automatische Verkniipfung stehen zwei Modi zur Verfiigung.

®Eine Verknupfung herstellen, sobald eine der oben genannten
Anwendungen aktiv ist (empfohlen)

Wenn ScanSnap Organizer, CardMinder, die Rack2-Filer Demoversion oder Rack2-
Filer aktiviert ist (d. h. das Programmfenster der Anwendung befindet sich auf der
vordersten Bildschirmebene und die Anwendung wurde in der Taskleiste ausgewahilt)
und die [Scan] Taste des Scanners gedrlckt wurde, startet automatisch die
VerkniUpfung zwischen ScanSnap Manager und der Anwendung, wobei das gescannte
Bild dann in der verknlipften Anwendung angezeigt wird.

[=[E[ =)

Nicht aktiv

& Thm) - CardMinder
2

Start | Datenbearbeitung __ Bildverarbeitung___Ansicht arten suchen: G cn_-@ada> @]
| =)

Q@

Aktiv

Name{aufsteigend) 0 Objekt(e) I =

Im oben gezeigten Beispiel stellt ScanSnap Manager automatisch eine Verkniipfung mit
ScanSnap Organizer her, wenn das ScanSnap Organizer Hauptfenster vorne am
Bildschirm angezeigt wird (und somit aktiv ist).
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®Immer eine Verkniipfung herstellen, wenn eine der oben genannten
Anwendungen ausgefiihrt wird
Wenn ScanSnap Organizer, CardMinder oder Rack2-Filer ausgefihrt wird, andert sich
automatisch die Auswahl der [Anwendung] Auswabhlliste in der [Anwendung]
Registerkarte im ScanSnap Einstellungsdialogfeld in die interagierende Anwendung.
Die Anwendung geht automatisch eine Verknlpfung mit ScanSnap Manager ein, auch
wenn deren Dialogfeld minimiert oder im Hintergrund angezeigt wird. Die Verknlpfung
zwischen der Anwendung und ScanSnap Manager wird beendet, wenn Sie die
Anwendung beenden.
Wenn mehrere Anwendungen gleichzeitig ausgefiihrt werden, findet die Interaktion in
der folgenden Reihenfolge statt:
- CardMinder
- ScanSnap Organizer
- Diese Aktion wird nur angezeigt, wenn die Rack2-Filer Demoversion (im
Lieferumfang von ScanSnap enthalten) oder Rack2-Filer (V5.0 oder aktueller
empfohlen, im Lieferumfang enthalten oder separat vertrieben) installiert ist.
Wenn der Quick-MenlU Modus deaktiviert ist, wird im Linksklick-Menu neben der

interagierenden Anwendung der Zusatz "interagiert" angezeigt.

Profil

= o
v ] ||, ScanSnap Organizer interagiert
M

.
|1 standard
N

L

mCardMinder

Wenn ScanSnap Organizer automatisch mit
ScanSnap Manager interagiert

ACHTUNG

® \Wenn ScanSnap Manager automatisch mit CardMinder verknUpft wird, werden Visitenkarten mit
den aktuellen Einstellungen gescannt. Bei Einstellungen, die nicht von CardMinder unterstiitzt
werden, werden Standardeinstellungen verwendet.
Weitere Informationen zu den Standardeinstellungen von CardMinder finden Sie in der
ScanSnap Manager Hilfe.

® ScanSnap Manager wird nur mit CardMinder verknulpft, wenn Visitenkarten gescannt werden.
Wenn Dokumente in anderen GrofRen gescannt werden erscheint die folgende Fehlermeldung.

ScanSnap Manager Lth

i ~ | Keines der gescannten Dokumente entsprach der VisitenkartengraBe.
‘S Die aktuellen Einstellungen gelten nur far Dokumente im
Visitenkartenformat.

Uberprifen Sie die GroBen der gescannten Dokumente.
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Andern der Einstellungen des Automatischen
Verknupfungsmodus

Die Einstellungen desautomatischen Verknipfungsmodus kénnen wie folgt geandert werden.

1 . Wahlen Sie aus dem Rechtsklick-Menu [Hilfe] — [Praferenzen]

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Menu finden Sie unter "Rechtsklick-Menu"
(Seite 72).

= Das [ScanSnap Manager - Praferenzen] Dialogfeld erscheint.

2. Wahlen Sie den gewiinschten Interaktionsmodus in der [Automatische
Verkniipfung] Registerkarte.

ScanSnap Manager - Praferenzen [&J

Automatische Verknipfung | Statusanzeige | Automatisches Starten | Stromverse * | *

Kendition

Wenn Sie ScanSnap Organizer, CardMinder oder Rack2-Filer starten, stellt
ScanSnap mit der gedffneten Anwendung eine Verknipfung her.

& Eine Verknipfung herstellen, sobald eine der oben genannten
Anwendungen aktiv ist (empfohlen) ;

Immer eine Verknipfung herstellen, wenn eine der cben genannten
Anwendungen ausgefihrt wird

oK | [ Abbrechen | | Hilfe

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflaiche zum SchlieBen des [ScanSnap
Manager - Praferenzen] Dialogfelds.

= Die Einstellung fur die Verknipfung mit ScanSnap Manager wird somit
Ubernommen.
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B ScanSnap Kommunikationsstatus

Wenn Sie ScanSnap ein- und ausschalten und ScanSnap Manager ausgefiihrt wird, erscheint
eine Hinweismeldung Gber den ScanSnap Kommunikationsstatus.

®Wenn ScanSnap eingeschaltet ist

Netzkabelanschluss

@ ScanSnap ist bereit zu scannen * X
Klicken Sie hier, um diese Benachrichtigung nicht mehr
anzuzeigen.
- 9

USB-Stromversorgung

@ ScanSnap ist bereit zu scannen A X
Klicken Sie hier, um diese Benachrichtigung nicht mehr
anzuzeigen.
= 9B

®Wenn ScanSnap ausgeschaltet ist

ScanSnap ist nicht angeschlossen % X

Klicken Sie hier, um diese Benachrichtigung nicht mehr
anzuzeigen.

= 9%

HINWEIS

Um die Benachrichtigung tber den ScanSnap Kommunikationsstatus zu deaktivieren, klicken Sie
auf die Popup-Benachrichtigung und entfernen Sie die Markierung im [ScanSnap Manager -
Praferenzen] Dialogfeld unter der [Statusanzeige] Registerkarte erscheinende [Eine
Benachrichtigung des Kommunikationsstatus anzeigen] Kontrollkastchen.

Wurde ein Zeitraum bis zum automatischen Ausschalten festgelegt, erscheint die Popup-
Benachrichtigung 5 Minuten bevor sich ScanSnap ausschaltet.

®Wenn sich ScanSnap bald ausschaltet

© Der ScanSnap schaltet sich bald aus, da er nicht benutzt wird * *

Klicken Sie hier, um weitere Informationen Gber die Energiesinstellungen von
ScanSnap zu erhalten.
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Erhalten oder Ausblenden der ScanSnap
Kommunikationsstatusbenachrichtigung

Sie kénnen bestimmen, ob die ScanSnap Kommunikationsstatusbenachrichtigung angezeigt
oder ausgeblendet werden soll.
Konfigurieren Sie die Einstellungen wie folgt.

1 . Wahlen Sie aus dem Rechtsklick-Menii [Hilfe] — [Praferenzen]

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Menu finden Sie unter "Rechtsklick-Menu"
(Seite 72).
= Das [ScanSnap Manager - Praferenzen] Dialogfeld erscheint.

2. Markieren Sie in der [Statusanzeige] Registerkarte das [Eine
Benachrichtigung des Kommunikationsstatus anzeigen]
Kontrollkastchen, bzw. entfernen dessen Markierung.

ScanSnap Manager - Praferenzen [iE-J

Automatische Verknipfung | Statusanzeige | Automatisches Starten | Stromverse * | *

Benachrichtigung des Kommunikationsstatus

Wahlen Sie hier, ob der ScanSnap-Kommunikationsstatus als
Popup-Benachrichtigung angezeigt werden soll.

( /| Eine Benachrichtigung des Kommunikationsstatus anzeigen)

Status des Scanvorgangs anzeigen

Wahlen Sie ob der Status des Scanvorgangs angezeigt werden soll oder nicht.

/| Den Status des Scanvorgangs anzeigen (empfohlen)

[ oK | [ Abbrechen | | Hilfe |

Wenn Sie das [Eine Benachrichtigung des Kommunikationsstatus anzeigen]
Kontrollkdstchen markieren, erhalten Sie beim Ein- und Ausschalten von ScanSnap
eine Benachrichtigung.

Wenn Sie die Markierung aus dem [Eine Benachrichtigung des Kommunikationsstatus
anzeigen] Kontrollk&stchen entfernen, erhalten Sie keine Benachrichtigung.

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflaiche zum SchlieBen des [ScanSnap -
Praferenzen] Dialogfelds.
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B Den Status des Scanvorgangs anzeigen

Das Scannen startet und das [ScanSnap Manager- Bild scannen und Datei speichern]
Dialogfeld erscheint.
Das [ScanSnap Manager- Bild erfassen und Datei speichern] Dialogfeld besteht aus
folgenden Elementen:

® Scan-Status

® Scaneinstellungen

® Gespeichert

® \orschau
Beachten Sie, dass das Scannen auch beendet werden kann, indem Sie im [ScanSnap

Manager - Bild scannen und Datei speichern] Dialogfeld auf die [Stop] Schaltflache klicken.
Weitere Informationen zum Stoppen eines Scanvorgangs finden Sie unter "Einen Scan
stoppen" (Seite 86).

ScanSnap Manager - Bild erf und Datei speichern @
= o
— Das Bild wird gescannt...
—d
Quick-Meni (Kleine Datei)
Arvvendung: -
Bildqualitst: Marmal
Farbrnodus: Autornatische Farberkennung
Scan-Seite: Duplex Scan
Dateifarmat: PDF (Komprimierungsrate:3 )
Papiergralie: Autornatische Erkennung
Andere: Leere Seite tberspringen, Drehung
Gespeichert: 0 Seiten 0 Blitter)
7} ’ Stap ]

Das [ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern] Dialogfeld wird nach dem
Speichern der letzten gescannten Seite automatisch geschlossen.
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Den Status des Scanvorgangs ausblenden (nicht anzeigen)

Das [ScanSnap Manager- Bild scannen und Datei speichern] Dialogfeld kann wie folgt
ausgeblendet werden.

1 . Wahlen Sie aus dem Rechtsklick-Mentui [Hilfe] — [Praferenzen]

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Men( finden Sie unter "Rechtsklick-MenU"
(Seite 72).
= Das [ScanSnap Manager - Praferenzen] Dialogfeld erscheint.

2. Entfernen Sie in der [Statusanzeige] Registerkarte das [Den Status des
Scanvorgangs anzeigen (empfohlen)] Kontrollkastchen.

ScanSnap Manager - Praferenzen [iE-J

Automatische Verknipfung | Statusanzeige | Automatisches Starten | Stromverse * | *

Benachrichtigung des Kommunikationsstatus

Wahlen Sie hier, ob der ScanSnap-Kommunikationsstatus als
Popup-Benachrichtigung angezeigt werden soll.

/| Eine Benachrichtigung des Kommunikationsstatus anzeigen

Status des Scanvorgangs anzeigen

Wahlen Sie ob der Status des Scanvorgangs angezeigt werden soll oder nicht.

( /| Den Status des Scanvorgangs anzeigen (empfohlenf)

oK | [ Abbrechen | | Hilfe

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflaiche zum SchlieBen des [ScanSnap -
Praferenzen] Dialogfelds.

= Das [ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern] Dialogfeld wird somit
ab dem nachsten Scanvorgang nicht mehr angezeigt.

HINWEIS
Wenn der Status des Scanvorgangs ausgeblendet ist, wechselt die Anzeige des ScanSnap

Manager Symbols zwischen @ und —fi)
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Aktionen

ScanSnap fasst haufig verwendete Aufgaben und Funktionen als Aktionen zusammen.
Aktionen bieten folgende Anwendungsmaéglichkeiten:

®Gescannte Dokumente konnen mit anderen Benutzern geteilt werden.
Das gescannte Bild wird nach dem Scannen direkt in einen gemeinsamen
Netzwerkordner gespeichert. Weiterhin kann automatisch eine E-Mail mit dem
Speicherverzeichnis der gescannten Bilder versendet werden, um andere Benutzer
schnell und einfach darlber zu informieren.

®Gescannte Dokumente konnen z. B. an Besprechungsteilnehmer per E-
Mail versendet werden.
Gescannte Bilder kdnnen nach dem Scannen direkt als Anlage an eine E-Mail angeflgt
und versendet werden.

eUber ScanSnap konnen Kopien Ihrer Dokumente erstellt und iiber einen
Drucker ausgegeben werden.
Gescannte Bilder kdnnen direkt Uber einen Drucker ausgegeben werden.

®Kataloge und Broschiren konnen digitalisiert und gespeichert werden.
Gescannte Bilder von Katalogen und Broschiiren kénnen direkt in Ihrem Bilderordner
gespeichert werden.

®Texte auf Papierdokumenten konnen erfasst und als Text zur
Weiterverwendung konvertiert werden. Ein miihsames Abtippen ist
nicht mehr notig.
Fir gescannte Bilder kann eine Texterkennung ausgefiihrt und diese in Word-, Excel-
oder PowerPoint-Dokumente konvertiert werden.

®Eine groRe Anzahl von Visitenkarten kann einfach und effizient abgelegt
und verwaltet werden.

Visitenkarten kdnnen in CardMinder gespeichert und verwaltet werden.

®Gescannte Dokumente kdnnen uber SharePoint veroffentlicht werden.
Gescannte Bilder kdnnen direkt in SharePoint oder Office Live gespeichert werden.

®Biurodokumente kdnnen einfach digitalisiert und verwaltet werden.
Gescannte Bilder kdnnen zur Verwaltung und Archivierung direkt in Rack2- Filer
gespeichert werden.
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® Gescannte Dokumente konnen auf Mobilgeraten gespeichert werden.
Die gescannte Bilddatei wird auf einem angeschlossenen Mobilgerat gespeichert. Sie
kénnen Uber eine Verknipfung mit Anwendungen, die PDF- oder JPEG-Dateien
unterstitzten, die gescannten Dokumente einsehen.

Im Folgenden wird beschrieben, wie Sie Aktionen verwenden kénnen.
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B Daten in einem bestimmten Ordner speichern

Dieser Abschnitt beschreibt das Scannen und Speichern von Dokumenten in einem vom
Benutzer angegebenen Ordner.

Gescannte Bilder kdnnen in einem gemeinsamen Netzwerkordner gespeichert und somit
anderen Benutzern zuganglich gemacht werden. Mit dieser Aktion werden alle Benutzer per
E-Mail automatisch Gber das Speicherverzeichnis der hochgeladenen Datei informiert.

HINWEIS

Das standardmaRig eingestellte E-Mail-Programm wird als das zu verkniipfende E-Mail-Programm
verwendet.

Auch wenn Sie das standardmaRig eingestellte E-Mail-Programm fiir diese Funktionen verwenden, ist
einer fehlerfreie Interaktion mit ScanSnap Manager unter Umstanden nicht immer méglich. Sollte lhr E-
Mail-Programm nicht korrekt mir ScanSnap Manager interagieren, kontaktieren Sie bitte dessen Hersteller.
Konfigurieren Sie die E-Mail-Programmeinstellungen wie folgt.

Windows 7/Windows Vista
1. Wahlen Sie aus dem [Start] Menu — [Standardprogramme] — [Standardprogramme festlegen].
= Das [Standardprogramme festlegen] Dialogfeld erscheint.
2. Wabhlen Sie das fiir die Verknupfung mit ScanSnap Manager zu verwendende E-Mail-Programm in
[Programme] aus.
3. Wabhlen Sie [Dieses Programm als Standard festlegen] und klicken Sie dann auf die [OK]
Schaltflache.

Windows XP
Das unter Internet Explorer [Extras] — [Internetoptionen] — [Programme] Registerkarte — [E-Mail]
ausgewahlte E-Mail-Programm wird zur VerknUpfung mit ScanSnap Manager verwendet.
Sollte kein E-Mail-Programm ausgewahlt sein, wahlen Sie bitte das zu verwendende Programm aus
der [E-Mail] Auswahlliste aus. E-Mail-Programme, die hier nicht ausgewahlt werden kénnen, knnen
auch nicht fur die Verknipfung mit ScanSnap Manager verwendet werden.

Auf Kompatibilitdt getestete E-Mail-Programme
- Windows Live Mail
- Windows Mail (Windows Vista)
- Outlook 2010 /2007 / 2003
- Outlook Express 6
- Thunderbird Version 9.0.1

Weitere Informationen zum Scannen und Speichern von Bildern in einem festgelegten Ordner
mit oder ohne dem Quick-Meni finden Sie unter:

® Mit dem Quick-Meni scannen (— Seite 114)

® Ohne Quick-Menl scannen (— Seite 117)
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Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-Meni zu verwenden, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld das [Quick-MenU

verwenden] Kontrollkastchen markiert werden.
Weitere Informationen zum Scannen liber das Quick-Men finden Sie unter "Mit dem Quick-Meni

scannen” (Seite 77).

1 . Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.
Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von

Dokumenten" (Seite 34).

2. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-MenU angezeigt.

Scansnap

4 Seite 141

P a @ &

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Rack2-Filer

Organizer CardMinder

‘# gg# f@# E # 'c’#

Scan to Google
Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scan to Evernote Text & 2
(Document) (Mote) Tabellen(TM)

Scan to Salesforce
Chatter

A B

E & & 8 O &

Scan to Scan to Scan to Picture

Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Dietailz anzeigen Anwendungen auf EinblendenfAusblenden #

3. Klicken Sie auf das [Scan to Folder] Symbol d.

= Das [Scan to Folder] Dialogfeld erscheint.
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4. Uberpriifen Sie das gescannte Bild im Vorschaubereich.

Sie kénnen im [Scan to Folder] Dialogfeld auch die Dateinamen und Zielordner andern
und das Speicherverzeichnis in einer E-Mail anderen Teilnehmern mitteilen.

Weitere Informationen zum [Scan to Folder] Dialogfeld finden Sie in der ScanSnap
Manager Hilfe.

[ « | Scan to Folder E@g
Bestimmen Sie den Dateinamen
Dateiname: 1/ 2 Datei
= [PoFE 11 5314 35 5] -
J , J ' Kombinierte: Dateigrée 047 MB
= o e o Bestimmen Sie den Zielordner
. Speichem in :

ChlUsersh  “\Documents

Verzeichnispfad der Datei in eine E-Mail einfigen

-

Abbrechen

@ Hiife

i

Vorschau
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5. Klicken Sie auf die [Speichern] Schaltflache.

= Die gescannten Bilddaten werden im angegebenen Ordner gespeichert.
= Wenn Sie das Kontrollkdstchen [Verzeichnispfad der Datei in eine E-Mail einfligen]
im [Scan to Folder] Fenster markieren, erscheint eine neue Meldung mit einer

Auflistung des Verzeichnispfades der gespeicherten Datei.

s ~
El (=] @ ! I < | Neue Nachricht =RRN X
Machricht Einfigen Optionen (7]

= — =T ) & aBC
Calibri 12 22 —|i=| | E |[I] Datei anfiigen = lﬁé" ! v
= - G
B 7 U abs X & A == MNur- =I| Fotoalbum _ Kontakte | Zustellung | Bearbeiten
- ot | E - || = -
Zwischenablage Schriftart Absatz Mur-Text Einfigen
- An...
e
Senden | Detreff Ccund Bee anzeigen

-
C:\Users\w ww\Documents'/ ___12_26_13_10_11.pdf]

ACHTUNG

® Nach der Anzeige des Quick-Menls und bevor das [Scan to Folder] Dialogfeld geschlossen
wurde, kann nicht gescannt werden. Schlie3en Sie daher zuerst das [Scan to Folder] Dialogfeld,
bevor Sie ein anderes Dokument scannen.

® \/erschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Daten in anderen Anwendungen
(nachdem das Quick-Menu angezeigt wurde) nicht um, bevor das [Scan to Folder] Dialogfeld

geschlossen wurde.
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Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS

Um das Quick-MenU zu deaktivieren, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld die Markierung aus dem
[Quick-Meni verwenden] Kontrollkastchen entfernt werden.

Weitere Informationen zum Scannen ohne Quick-Men( finden Sie unter "Ohne Quick-Menl scannen”
(Seite 83).

1 . Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Mendi.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Menu finden Sie unter "Rechtsklick-Menu"
(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

2. Wabhlen Sie in der [Anwendung] Auswahlliste der [Anwendung]
Registerkarte [Scan to Folder].

(EoR]
Color image Scaernrner ‘
[C] Cuick-tenii verwenden Prafil
[ Emponlen | [ KeineDatei | [ HoheBildgualitét | [ Standard -

1 Speichem |&% Scanmodus

Es Anwendung o Dateiart

hte Anwendung.

(Anwendung: [ & | Scanto Folder '])

Anwendungseinstellung...

Installieren/Deinstallieren. .

| Aushlenden | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

HINWEIS

ScanSnap Manager kann auch durch folgende Auswahlen mit [Scan to Folder] verkniipft werden:
® [Scan to Folder] aus der [Profil] Auswahlliste im ScanSnap Einstellungsdialogfeld

® [Scan to Folder] aus dem Linksklick-Men(.

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflaiche zum SchlieBen des ScanSnap
Einstellungsdialogfelds.
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4. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

5. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Das [Scan to Folder] Dialogfeld erscheint wenn der Scanvorgang abgeschlossen ist.

6. Uberpriifen Sie das gescannte Bild im Vorschaubereich.

Sie kénnen im [Scan to Folder] Dialogfeld auch die Dateinamen und Zielordner andern
und das Speicherverzeichnis in einer E-Mail anderen Teilnehmern mitteilen.

Weitere Informationen zum [Scan to Folder] Dialogfeld finden Sie in der ScanSnap
Manager Hilfe.

= | Scan to Folder =HEE X
Bestimmen Sie den Dateinamen
Dateiname: 1/ 2 Datei
| E & 11 23 14 28 52 -
J , J ' Kombinierte Dateigrile 0.47 MB
= e e o Bestimmen Sie den Zielordner
|
' Speichem in :
ChlUsersh  \Documents

Verzeichnispfad der Datei in eine E-Mail einflgen

n || e |

Vorschau

Speichem

'

Abbrechen

Hife:

ii
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7. Klicken Sie auf die [Speichern] Schaltflache.

= Die gescannten Bilddaten werden im angegebenen Ordner gespeichert.

= Wenn Sie das Kontrollkdstchen [Verzeichnispfad der Datei in eine E-Mail einfligen]
im [Scan to Folder] Fenster markieren, erscheint eine neue Meldung mit einer

Auflistung des Verzeichnispfades der gespeicherten Datei.
Bl (=] @ ! I < | Neue Nachricht | o] e S
Machricht Einfigen Optionen (7]

. Calibri 12 a3 = i=||&E ;E J |[I] Datei anfigen % lﬁé" ! n&

G

U a {. 7 A = =EE=E Mur- = - Kontakte | Zustellung | Bearbeiten

B 7 DI abe : - === IE=E T [&ll Fotoalbum @v - - 2

Zwischenablage Schriftart Absat Mur-Text Einfigen
An... |

Senden | Detreff Ccund Bee anzeigen

12 26_ _10_11.pdf]

C
[C:\Users\ sww\Documents\@BL 12 26 13 10

ACHTUNG
® Solange das [Scan to Folder] Dialogfeld angezeigt wird, kann nicht gescannt werden. Schliel3en

Sie das Dialogfeld vor dem Scannen des nachsten Dokuments.
® \/erschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Bilddaten nicht in anderen

Anwendungen um, wahrend das [Scan to Folder] Dialogfeld angezeigt wird.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

B Dateien an E-Mails anfugen

Dieser Abschnitt beschreibt das Anfligen gescannter Bilder als Anlage an eine E-Mail.

HINWEIS

® Das Standard-E-Mail-Programm wird als das zu verknipfende E-Mail-Programm verwendet.
Auch wenn Sie das standardmaRig eingestellte E-Mail-Programm fiir diese Funktionen verwenden, ist
einer fehlerfreie Interaktion mit ScanSnap Manager unter Umstanden nicht immer maoglich. Sollte Ihr E-
Mail-Programm nicht korrekt mir ScanSnap Manager interagieren, kontaktieren Sie bitte dessen
Hersteller.
Konfigurieren Sie die E-Mail-Programmeinstellungen wie folgt.

Windows 7/Windows Vista

Wahlen Sie aus dem [Start] Menli — [Standardprogramme] — [Standardprogramme festlegen].

Das [Standardprogramme festlegen] Dialogfeld erscheint.

Wahlen Sie das fiir die Verkniipfung mit ScanSnap Manager zu verwendende E-Mail-Programm in
[Programme] aus.

Wahlen Sie [Dieses Programm als Standard festlegen] und klicken Sie dann auf die [OK] Schaltflache.

Windows XP

Das unter Internet Explorer [Extras] — [Internetoptionen] — [Programme] Registerkarte — [E-Mail]
ausgewahlte E-Mail-Programm wird zur Verkniipfung mit ScanSnap Manager verwendet.

Sollte kein E-Mail-Programm ausgewabhlt sein, wahlen Sie bitte das zu verwendende Programm aus
der [E-Mail] Auswahlliste aus. E-Mail-Programme, die hier nicht ausgewahlt werden kénnen, konnen
auch nicht fiir die Verkniipfung mit ScanSnap Manager verwendet werden.

Auf Kompatibilitdt getestete E-Mail-Programme
Windows Live Mail

Windows Mail (Windows Vista)
Outlook 2010 / 2007 / 2003
Outlook Express 6
Thunderbird Version 9.0.1
® Diese Operation kann auch mit ScanSnap Folder ausgefiihrt werden. Informationen finden Sie unter
"ScanSnap Folder Bedienung" (Seite 234).

Weitere Informationen zum Scannen und Speichern von Bildern in einem festgelegten Ordner
mit oder ohne dem Quick-Menu finden Sie unter:

® Mit dem Quick-Meni scannen (— Seite 121)

® Ohne Quick-Menl scannen (— Seite 125)
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS

Um das Quick-Meni zu verwenden, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld das [Quick-MenU
verwenden] Kontrollkastchen markiert werden.

Weitere Informationen zum Scannen Uber das Quick-Mend finden Sie unter "Mit dem Quick-Men(
scannen” (Seite 77).

1 . Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

ACHTUNG

Bis zu zehn Dateien kdnnen an eine E-Mail als Anlage angefligt werden.

Wenn Sie mit den folgenden Einstellungen mehrere Seiten Scannen, werden mehrere Dateien
erstellt. Beachten Sie daher die Anzahl der eingelegten Dokumente:

® Dateiformat: JPEG (*.jpg)

® Wenn [Seitenzahl, fir die jeweils eine neue PDF-Datei erstellt werden soll] markiert wurde

2. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-MenU angezeigt.

Scansnap |

Seite 141

A A a @ e d

-,

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

‘# gg# f@# H # 'c’#

. Scan to Google
Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scan to Evernote Text & Scan to Salesforce

(Document) (Mote) Tabellen(TM) Chatter

W# E%] "53)# \»:'#

Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel Scanto Scanto Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Dietailz anzeigen Anwendungen auf EinblendenfAusblenden #
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to E-mail] Aktion (Ist eine
Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort.).

1. Positionieren Sie den Mauspfeil auf dem 6 Symbol im [Scan to E-mail] Symbol

" und wahlen Sie dann [Einstellungen] aus dem Meni.

= Das [Scan to E-Mail - Optionen] Dialogfeld wird angezeigt.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to E-mail - Optionen] Dialogfeld finden Sie in der

ScanSnap Manager Hilfe.

4 Scan to E-mail - Optionen LéJ

"Kennwort zum Offnen des Dokuments™ fir die PDF-Dateien einstellen
| Gescannte Bilder als Datei speichem

Grole der angeflgten Datei:

Wenn die kombinierte Dateigrale die unten eingestelte Grole (ber-
schreitet, Wammeldung anzeigen.

1] me

[ ok | [ Abbrechen | [ Hife |

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieRen des [Scan to E-mail - Optionen]
Dialogfelds.

4. Klicken Sie auf das [Scan to E-mail] Symbol é’f

= Das [Scan to E-Mail] Dialogfeld wird angezeigt.
Wenn Sie in Schritt 3. im [Scan to E-mail - Optionen] Dialogfeld die Markierung aus
dem [Vorschau anzeigen] Kontrollkastchen entfernt haben, wird das [Scan to E-mail]
Dialogfeld nicht angezeigt. Anstelle wird ein neues E-Mail-Benachrichtigungsfenster
mit den angefiigten Dateien geoffnet.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

5. Uberpriifen Sie das gescannte Bild im Vorschaubereich.

Sie kénnen im [Scan to E-mail] Dialogfeld auch den Dateinamen andern, ein "Kennwort zum

Offnen des Dokuments" vergeben und festlegen, ob die Datei nach dem Versenden als E-
Mail im [Speicherordner fir Bilddaten] gespeichert werden soll.
Weitere Informationen zum [Scan to E-mail] Dialogfeld finden Sie in der ScanSnap

Manager Hilfe.

; Scan to E-mail =R X
Bestimmen Sie den Dateinamen
Dateiname: 1/ 2 Datei
- [PDF] 11 23 14 37 18 -
J ’ J . Kombinisste: Dateigré be 047 ME
1695 2000 05 2010

[ | "Kennwort zum Offnen des Dokuments" fir die PDF-Dateien einstellen
£ ‘ Gescannte Bilder als Datei speichem
f
III | Q [ Diesen Dialog nicht wieder anzeigen @ fiile
Vorschau

6. Klicken Sie auf die [Anfiigen] Schaltflache.

= |st das ["Kennwort zum Offnen des Dokuments" fiir die PDF-Dateien einstellen]
Kontrollkastchen im [Scan to E-mail - Optionen] oder [Scan to E-mail] Dialogfeld
markiert, wird das [Scan to E-mail - Kennwort vergeben] Dialogfeld angezeigt.

4 Secan to E-mail - Kennwort vergeben

=)

Vergeben Sie ein Kennwort fir

Kennwort:

Kennwort bestatigen:

ok | [ Abbrechen | |

Hife |

Geben Sie ein Kennwort ein und klicken Sie dann auf die [OK] Schaltflache.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

HINWEIS
Die folgenden Meldung erscheint, wenn Sie im [Scan to E-mail - Kennwort vergeben] Dialogfeld auf

die [Abbrechen] Schaltflache klicken.
B

Scan to E-mail

| Machten Sie diese Operation chne die Vergabe eines "Kennwort zum
¥' Offnen des Dokuments” fir die PDF-Dateien fortsetzen?

Méchten Sie kein Kennwort zum Offnen des Dokuments vergeben, klicken Sie auf die [Ja]

Schaltflache.

= Eine neue E-Mail wird mit der angefiigten Datei getffnet.

<
B: =] @ ! 1 = | NeueNachricht G x
Machricht Einfugen Optionen L7
= e I ) &b
Calibri 12 2 - === \m Datei anfigen =~ 'ﬁg ! n&
= N .
B I U abe X: x| & A = == Nur- &1l Fotoalbum = Kontakte Zustellung| Bearbeiten
= Text = @' a8 - e
Zwischenablage Schriftart Absatz MNur-Text Einfugen
An...
Senden | Detreff Cc und Bec anzeigen
1] THmE 12 26 13 23 44.pdf (161 KB)
M 12 2613 23 52.pdf (148 KB)

ACHTUNG
® Nach der Anzeige des Quick-Menis und bevor das [Scan to E-mail] Dialogfeld geschlossen

wurde, kann nicht gescannt werden. SchlieBen Sie daher zuerst das [Scan to E-mail] Dialogfeld,

bevor Sie ein anderes Dokument scannen.
® \/erschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Daten in anderen Anwendungen

(nachdem das Quick-Menu angezeigt wurde) nicht um, bevor das [Scan to E-mail] Dialogfeld

geschlossen wurde.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS

Um das Quick-MenU zu deaktivieren, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld die Markierung aus dem
[Quick-Meni verwenden] Kontrollkastchen entfernt werden.

Weitere Informationen zum Scannen ohne Quick-Men( finden Sie unter "Ohne Quick-Menl scannen”
(Seite 83).

1 . Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Mendi.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Menu finden Sie unter "Rechtsklick-Menu"
(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

2. Wabhlen Sie in der [Anwendung] Auswahlliste der [Anwendung]
Registerkarte [Scan to E-mail].

(2=
Color Image Scarnmner ‘
[C] Cuick-tenii verwenden Prafil
[ Empiohlen ] [ KeineDawi | [ HoheBidguslit | [ £ Standard -

1 Speichem |&% Scanmodus

o Dateiart

1schte Anwendung.

(Anwendung: [ | Scanto E-mail '])

Anwendungseinstellung... ]

Installieren/Deinstallieren. .

| Aushlenden | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

HINWEIS

ScanSnap Manager kann auch (iber die folgende Auswahlen mit [Scan to E-mail] verkniipft werden:
® [Scan to E-mail] aus der [Profil] Auswahlliste im ScanSnap Einstellungsdialogfeld

® [Scan to E-mail] aus dem Linksklick-Men(.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to E-mail] Aktion (Ist eine
Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort.).

1. Klicken Sie auf die [Anwendungseinstellung] Schaltflache.

&% Scanmodus | J Dateiart

Anwendung: | | Scanto E-mail v

U Anwendungseinstellung... D

Installieren/Deinstallieren. .

| Aushlenden | | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

= Das [Scan to E-Mail - Optionen] Dialogfeld wird angezeigt.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to E-mail - Optionen] Dialogfeld finden Sie in der
ScanSnap Manager Hilfe.

4 Scan to E-mail - Optionen @

[ "Kennwort zum Offnen des Dokuments” fir die PDF-Dateien einstellen
Gescannte Bilder als Datei speichem
Grole der angeflgten Datei:

Wenn die kombinierte Dateigrale die unten eingestelte Grole (ber-
schreitet, Wammeldung anzeigen.

1] me

[ ok | [ Abbrechen | [ Hife |

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schlie3en des [Scan to E-mail - Optionen]
Dialogfelds.

4. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflaiche zum SchlieBen des ScanSnap
Einstellungsdialogfelds.

5. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

ACHTUNG

Bis zu zehn Dateien kénnen an eine E-Mail als Anlage angefligt werden.

Wenn Sie mit den folgenden Einstellungen mehrere Seiten Scannen, werden mehrere Dateien
erstellt. Beachten Sie daher die Anzahl der eingelegten Dokumente:

® Dateiformat: JPEG (*.jpg)

® Wenn [Seitenzahl, fur die jeweils eine neue PDF-Datei erstellt werden soll] markiert wurde
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

6. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Das [Scan to E-mail] Dialogfeld erscheint wenn der Scanvorgang abgeschlossen ist.
Wenn Sie in Schritt 3. im [Scan to E-mail - Optionen] Dialogfeld die Markierung aus
dem [Vorschau anzeigen] Kontrollkdstchen entfernt haben, wird das [Scan to E-mail]
Dialogfeld nicht angezeigt. Anstelle wird eine neue E-Mail-Nachricht mit den
angeflgten Dateien geoffnet.

7. Uberpriifen Sie das gescannte Bild im Vorschaubereich.

Sie kénnen im [Scan to E-mail] Dialogfeld auch den Dateinamen andern, ein "Kennwort
zum Offnen des Dokuments" vergeben und festlegen, ob die Datei nach dem Versenden als
E-Mail im [Speicherordner fur Bilddaten] gespeichert werden soll.

Weitere Informationen zum [Scan to E-mail] Dialogfeld finden Sie in der ScanSnap
Manager Hilfe.

4 Scan to E-mail =R X

Bestimmen Sie den Dateinamen
Dateiname: 1/ 2 Datei

- [PDF] 11 23 14 37 18 -

J ’ J . Kombinisste: Dateigré be 047 ME

1695 0m 2005 200
] "Kennwort zum Offnen des Dokumerts” fir die PDF-Dateien sinstellen
£ S Gescannte Bilder als Datei speichem

nl.

11 | Q [ Diesen Dialog nicht wieder anzeigen @

Vorschau
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

8. Klicken Sie auf die [Anfligen] Schaltflache.
= Wenn Sie das ["Kennwort zum Offnen des Dokuments" fiir die PDF-Dateien
einstellen] Kontrollkastchen im [Scan to E-mail - Optionen] oder [Scan to E-mail]
Dialogfeld markiert haben, wird das [Scan to E-mail - Kennwort vergeben] Dialogfeld

angezeigt.
|

4 Secan to E-mail - Kennwort vergeben

Vergeben Sie ein Kennwort fir

Kennwort:

Kennwort bestatigen:

Hife |

ok | [ Abbrechen | |

Geben Sie ein Kennwort ein und klicken Sie dann auf die [OK] Schaltflache.

HINWEIS
Die folgenden Meldung erscheint, wenn Sie im [Scan to E-mail - Kennwort vergeben] Dialogfeld auf

=)

die [Abbrechen] Schaltflache klicken.

Scan to E-mail

| Machten Sie diese Operation chne die Vergabe eines "Kennwort zum
! Offnen des Dokuments” fir die PDF-Dateien fortsetzen?

Wenn Sie kein Kennwort zum Offnen des Dokuments vergeben méchten, klicken Sie auf die [Ja]

Schaltflache.
= Eine neue E-Mail wird mit der angefligten Datei gedtffnet.
[N = ] 1 L = |NeueNachricht EiE)
Nachricht Einfugen Optionen (7
Calibri 12 = = ] \[I] Datei anfilgen f’?’ 0] ! A;
B |7 Ujabke X x*|| & -|| A = = f;l:xrt- (]l Fotoalbum \,\;‘: KonEakte ZustevHung Eear?eiten
Zwischenablage Schriftart Absatz Hur-Text Einfiigen
Cc und Bee anzeigen

-] A
|

Senden | Betreff
[} ( T 12 261323 44.pdf (161 KB])
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

ACHTUNG
® Solange das [Scan to E-mail] Dialogfeld angezeigt wird, kann nicht gescannt werden. SchliefRen

Sie das Dialogfeld vor dem Scannen des nachsten Dokuments.
® \/erschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Bilddaten nicht in anderen
Anwendungen um, wahrend das [Scan to E-mail] Dialogfeld angezeigt wird.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

B ScanSnap als Kopierer verwenden

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie gescannte Bilder direkt Gber einen Drucker ausgeben
kdénnen.

Durch das Verknipfen eines Druckers mit ScanSnap Manager kann ScanSnap als Kopierer
verwendet werden.

ACHTUNG

® Beachten Sie, dass je nach Scanmethode und Dokumentenkonditionen schwarze Schatten als Linien
um die Blattkanten im Ausgabebild erscheinen kénnen. Wird ein solches Ausgabebild gedruckt,
erscheinen diese Bildstérungen auch im Ausdruck.

® Das gescannte Bild wird unabhangig von der unter der [Scanmodus] Registerkarte fiir [Bildqualitat]
bestimmten Einstellung immer mit einer Aufldsung von 150 dpi gedruckt.

Weitere Informationen zum Scannen und Drucken von Bildern mit oder ohne dem Quick-
Men finden Sie unter:

® Mit dem Quick-Meni scannen (— Seite 131)

® Ohne Quick-Menl scannen (— Seite 134)
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-Meni zu verwenden, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld das [Quick-MenU

verwenden] Kontrollkastchen markiert werden.
Weitere Informationen zum Scannen liber das Quick-Men finden Sie unter "Mit dem Quick-Meni

scannen” (Seite 77).

1 . Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.
Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von

Dokumenten" (Seite 34).

2. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-MenU angezeigt.

Scansnap

4 Seite 141

, _ A SN TN - B
M A a w & 4

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Rack2-Filer

Organizer CardMinder

‘# 23# f@# E # 'c’#

Scan to Google
Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scan to Evernote Text & 2
(Document) (Mote) Tabellen(TM)

Scan to Salesforce
Chatter

B 8 8 & O &

Scan to Scan to Scan to Picture

Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

Anwendungen auf Einblenden/Ausblenden 3

@ Details anzeigen
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to Print] Aktion (Ist eine
Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort.).

—_—

1. Positionieren Sie den Mauspfeil auf dem #& Symbol im [Scan to Print] Symbol 1‘@
und wahlen Sie dann [Einstellungen] aus dem Mend.
= Das [Scan to Print - Optionen] Dialogfeld erscheint.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to Print - Optionen] Dialogfeld finden Sie in der
ScanSnap Manager Hilfe.

‘= Scan to Print - Optionen LéJ

| Fir das Drucken verwendete Daten als Datei sichem

| [Drucken] Dialogfeld anzeigen

[ ok | [Abrechen | [ Hife |

3. Kilicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schliel3en des [Scan to Print - Optionen]
Dialogfelds.

4. Klicken Sie auf das [Scan to Print] Symbol =

= Das [Scan to Print] Dialogfeld erscheint.
Wenn im Schritt 3. die Markierung aus dem ["Drucken" Dialogfeld anzeigen]
Kontrollkastchen entfernt wurde, wird das Dokument sofort gedruckt.

132



Aktionen (fur Windows Benutzer)

5. Uberpriifen Sie das gescannte Bild im Vorschaubereich.

Im [Scan to Print] Fenster kdnnen Sie den zu verwendenden Drucker, die Anzahl der
Kopien und die GréRe der zu druckenden Bilddaten bestimmen. Weiterhin kann das
gescannte Bild auch als Datei im flr [Speicherordern fur Bilddaten] festgelegten Ordner

gespeichert werden.
Weitere Informationen zum [Scan to Print] Dialogfeld finden Sie in der ScanSnap

Manager Hilfe.

‘= Scan to Print

Drucker suchen

MName:

’ - ] Eigenschaften...

|
Druckeinstellungen
Kopien: 1=
1858 00 3008 10

Gleiche GrolteMVerkleinern:

= [Gleiche Groge
S Automatische Bilddrehung zulassen
Eild zentrieren und drucken
4 FEir das Drucken verwendete Daten als Datei sichern
) il

® Abbrechen

@ 1123104634 -
(7)) Hilfe

III | @‘l [ Diesen Dialog nicht wieder anzeigen

Vorschau

6. Klicken Sie auf die [Drucken] Schaltfliche.
= Das gescannte Bild wird gedrucki.

ACHTUNG
® Nach der Anzeige des Quick-Menls und bevor das [Scan to Print] Dialogfeld geschlossen wurde,

kann nicht gescannt werden. SchlieRen Sie daher zuerst das [Scan to Print] Dialogfeld, bevor Sie

ein anderes Dokument scannen.
® \/erschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Daten in anderen Anwendungen
(nachdem das Quick-Menl angezeigt wurde) nicht um, bevor das [Scan to Print] Dialogfeld

geschlossen wurde.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS

Um das Quick-MenU zu deaktivieren, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld die Markierung aus dem
[Quick-Meni verwenden] Kontrollkastchen entfernt werden.

Weitere Informationen zum Scannen ohne Quick-Men( finden Sie unter "Ohne Quick-Menl scannen”
(Seite 83).

1 . Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Mendi.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Menu finden Sie unter "Rechtsklick-Menu"
(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

2. Wabhlen Sie in der [Anwendung] Auswahlliste der [Anwendung]
Registerkarte [Scan to Print].

(2=
Color Image Scarnmner ‘
[C] Cuick-tenii verwenden Prafil
[ Empiohlen ] [ KeineDawi | [ HoheBidguslit | [ £ Standard -

1 Speichem |&% Scanmodus

o Dateiart

1schte Anwendung.

(Anwendung: Lir, Scan to Print 'D

Anwendungseinstellung... ]

Installieren/Deinstallieren. .

| Aushlenden | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

HINWEIS

ScanSnap Manager kann auch durch folgende Auswahlen mit [Scan to Print] verkniipft werden:
® [Scan to Print] aus der [Profil] Auswahlliste im ScanSnap Einstellungsdialogfeld

® [Scan to Print] aus dem Linksklick-Men(.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to Print] Aktion (Ist eine
Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort.).

1. Klicken Sie auf die [Anwendungseinstellung] Schaltflache.

1 Speichern |§ Scanmoadus | J Dateiart

nschte Anwendung.

Anwendung: [ = Scanto Print v]

([ Anwendungseinstellung... D

Installieren/Deinstallieren. .

| Aushlenden | | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

= Das [Scan to Print - Optionen] Dialogfeld erscheint.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to Print - Optionen] Dialogfeld finden Sie in der

ScanSnap Manager Hilfe.

‘= Scan to Print - Optionen @

Fiir das Drucken verwendete Daten als Datei sichem

[Drucken] Dialogfeld anzeigen

[ ok | [ Apbrechen | Hilfe

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schliel3en des [Scan to Print - Optionen]
Dialogfelds.

4. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieBen des ScanSnap
Einstellungsdialogfelds.

5. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

6. Driicken Sie auf die [Scan] Schaltflache von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Das [Scan to Print] Dialogfeld erscheint wenn der Scanvorgang abgeschlossen ist.
Wenn im Schritt 3. die Markierung aus dem ["Drucken" Dialogfeld anzeigen]
Kontrollkastchen entfernt wurde, wird das Dokument sofort gedruckt.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

7. Uberpriifen Sie das gescannte Bild im Vorschaubereich.

Im [Scan to Print] Fenster kdnnen Sie den zu verwendenden Drucker, die Anzahl der
Kopien und die GréRe der zu druckenden Bilddaten bestimmen. Weiterhin kann das
gescannte Bild auch als Datei im flr [Speicherordern fur Bilddaten] festgelegten Ordner

gespeichert werden.

Weitere Informationen zum [Scan to Print] Dialogfeld finden Sie in der ScanSnap

Manager Hilfe.

‘= Scan to Print

Drucker suchen

MName:

l

- ] Eigenschaften...

|
Druckeinstellungen
Kopien: 1=
1858 00 3008 10

Gleiche GrolteMVerkleinern:

[Gleiche Groge

T,

S [¥] Automatische Eilddrehung zulassen

Eild zentrieren und drucken

4 FEir das Drucken verwendete Daten als Datei sichern

[ Diesen Dialog nicht wieder anzeigen

[
.__E._ Drucken
® Abbrechen
(7)) Hilfe

Vorschau

8. Klicken Sie auf die [Drucken] Schaltflache.

= Das gescannte Bild wird gedruckt.

ACHTUNG

® Solange das [Scan to Print] Dialogfeld angezeigt wird, kann nicht gescannt werden. Schlief3en
Sie das Dialogfeld vor dem Scannen des nachsten Dokuments.

® \erschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Bilddaten nicht in anderen
Anwendungen um, wahrend das [Scan to Print] Dialogfeld angezeigt wird.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

H Dateien in einem Bilderordner speichern

Dieser Abschnitt beschreibt das Speichern gescannter Bilder als JPEG-Datei im
"Bilderordner".

HINWEIS

In der Grundeinstellung werden die folgenden Ordner als "Bilderordner" festgelegt:

® \Windows 7/Windows Vista
Laufwerk (z.B.: C):\Benutzer\Benutzername\Bilder\ScanSnap

® Windows XP
Laufwerk (z.B.: C):\Dokumente und Einstellungen\Benutzername\Eigene Dateien\
Eigene Bilder\ScanSnap

Weitere Informationen zum Scannen und Speichern von Bildern im "Bilderordner" mit oder

ohne dem Quick-Menti finden Sie unter:
® Mit dem Quick-Meni scannen (— Seite 138)

® Ohne Quick-Menl scannen (— Seite 141)
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-Meni zu verwenden, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld das [Quick-MenU

verwenden] Kontrollkastchen markiert werden.
Weitere Informationen zum Scannen liber das Quick-Men finden Sie unter "Mit dem Quick-Meni

scannen” (Seite 77).

1 . Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.
Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von

Dokumenten" (Seite 34).

2. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-MenU angezeigt.

Scansnap

4 Seite 141

, _ A SN TN - B
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Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
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Organizer CardMinder
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Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel
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Anwendungen auf Einblenden/Ausblenden 3

@ Details anzeigen
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

3. Andern Sie die Einstellungen fiir [Scan to Picture Folder] (Ist eine
Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort.).

1. Positionieren Sie den Mauspfeil auf dem 6 Symbol im [Scan to Picture Folder]
Symbol ““] und wahlen Sie dann [Einstellungen] aus dem Mendi.
= Das [Scan to Picture Folder - Optionen] Dialogfeld erscheint.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to Picture Folder - Optionen] Dialogfeld finden Sie
in der ScanSnap Manager Hilfe.

| Scan to Picture Folder - Cptionen L&J

| Vorschau anzeigen

[ ok | [ Abbrechen | [ Hfe |

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schlie3en des [Scan to Picture Folder -
Optionen] Dialogfelds.

.

4. Klicken Sie auf das [Scan to Picture Folder] Symbol - .

= Das [Scan to Picture Folder] Dialogfeld erscheint.
Wenn Sie in Schritt 3. die Markierung aus dem [Vorschau anzeigen]
Kontrollkastchen entfernt haben, werden die gescannten Daten sofort im
Bilderordner gespeichert.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

5. Uberpriifen Sie das gescannte Bild im Vorschaubereich.

Im [Scan to Picture Folder] Dialogfeld kénnen Sie die Datei umbenennen, den
Zielordner andern und bestimmen, ob das gescannte Bild im fiir [Speicherordner flir
Bilddaten] festgelegten Order gespeichert werden soll.

Weitere Informationen zum [Scan to Picture Folder] Dialogfeld finden Sie in der

ScanSnap Manager Hilfe.

| Scan to Picture Folder =HEEN| X
Bestimmen Sie den Dateinamen
Dateiname: 1/ 2 Datei
. [JPC) 11 23 14 52 440001 -
J , J . Kombirierte DateigriBe 146 MB
= o o ¢ Bestimmen Sie den Zielordner
Speichem in :
ChlUsers'  «Pictures\ScanSnap
|| Gescanrte Bilder als Datei speichem
' _M I Speichem
d
® Abbrechen
11 | Q [ Diesen Dialog nicht wieder anzeigen @ fiile

Vorschau

HINWEIS

Unter [Bestimmen Sie den Zielordner] kann fir das Speichern auch ein anderer Ordner ausgewahlt

werden.

6. Klicken Sie auf die [Speichern] Schaltflache.

= Die gescannten Bilddaten werden im Bilderordner gespeichert.

ACHTUNG

® Nach der Anzeige des Quick-Menus und bevor das [Scan to Picture Folder] Dialogfeld
geschlossen wurde, kann nicht gescannt werden. Schlief3en Sie daher zuerst das [Scan to
Picture Folder] Dialogfeld, bevor Sie ein anderes Dokument scannen.

® \/erschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Daten in anderen Anwendungen
(nachdem das Quick-Menu angezeigt wurde) nicht um, bevor das [Scan to Picture Folder]

Dialogfeld geschlossen wurde.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-MenU zu deaktivieren, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld die Markierung aus dem

[Quick-Meni verwenden] Kontrollkastchen entfernt werden.
Weitere Informationen zum Scannen ohne Quick-Mentii finden Sie unter "Ohne Quick-Menl scannen"

(Seite 83).

1 . Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Mendi.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Menu finden Sie unter "Rechtsklick-Menu"
(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

2. Wabhlen Sie in der [Anwendung] Auswahlliste der [Anwendung]
Registerkarte [Scan to Picture Folder].

(2=
Color Image Scarnmner ‘
[C] Cuick-tenii verwenden Prafil
[ Empiohlen ] [ KeineDawi | [ HoheBidguslit | [ £ Standard -

&% Scanmodus

o Dateiart

Wahlen Sie die gew wendung.

Arnwendung: ﬂ_ Scan to Picture Folder VD

Anwendungseinstellung... ]

Installieren/Deinstallieren. .

| Aushlenden | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

HINWEIS
Wenn Sie die benutzerdefinierten Einstellungen als Profil hinzufiigen, beim nachsten Scannen die

mit ScanSnap Manager zu verknupfende Anwendung aus der [Profil] Auswahlliste oder dem

Linksklick-Menu ausgewahlt werden.
Weitere Informationen zum Hinzufiigen von Profilen finden Sie unter "Profilverwaltung” (Seite 94).
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

3. Andern Sie die Einstellungen fiir [Scan to Picture Folder] (Ist eine
Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort.).

1. Klicken Sie auf die [Anwendungseinstellung] Schaltflache.

1 Speichern |§ Scanmoadus | J Dateiart

nschte Anwendung.

Anmwendung: [ | 5can to Picture Folder ']

G Anwendungseinstellung... D

InStalIieren,-"DeinstaIIieren...]

| Aushlenden | | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

= Das [Scan to Picture Folder - Optionen] Dialogfeld erscheint.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to Picture Folder - Optionen] Dialogfeld finden Sie

in der ScanSnap Manager Hilfe.

.| Scan to Picture Folder - Cptionen @

Worschau anzeigen

[ ok | [ Abbrechen | [ Hfe |

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schliel3en des [Scan to Picture Folder -
Optionen] Dialogfelds.

4. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflaiche zum SchlieBen des ScanSnap
Einstellungsdialogfelds.

5. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

6. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Das [Scan to Picture Folder] Dialogfeld erscheint wenn der Scanvorgang
abgeschlossen ist.
Wenn Sie in Schritt 3. die Markierung aus dem [Vorschau anzeigen]
Kontrollkastchen entfernt haben, werden die gescannten Daten sofort im
Bilderordner gespeichert.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

7. Uberpriifen Sie das gescannte Bild im Vorschaubereich.

Im [Scan to Picture Folder] Dialogfeld kénnen Sie die Datei umbenennen, den
Zielordner andern und bestimmen, ob das gescannte Bild im fiir [Speicherordner flir
Bilddaten] festgelegten Order gespeichert werden soll.

Weitere Informationen zum [Scan to Picture Folder] Dialogfeld finden Sie in der

ScanSnap Manager Hilfe.

| Scan to Picture Folder =HEEN| X
Bestimmen Sie den Dateinamen
Dateiname: 1/ 2 Datei
. [JPC) 11 23 14 52 440001 -
Kombinierte Dateigrale 146 MB
Bestimmen Sie den Zielordner
Speichem in :
ChlUsers'  «Pictures\ScanSnap
|| Gescanrte Bilder als Datei speichem
— Speichem
d
® Abbrechen
11 | Q [ Diesen Dialog nicht wieder anzeigen @ fiile

Vorschau

HINWEIS

Unter [Bestimmen Sie den Zielordner] kann fiir das Speichern auch ein anderer Ordner ausgewahlt

werden.

8. Klicken Sie auf die [Speichern] Schaltflache.

= Die gescannten Bilddaten werden im Bilderordner gespeichert.

ACHTUNG

® Solange das [Scan to Picture Folder] Dialogfeld angezeigt wird, kann nicht gescannt werden.
SchlieRen Sie das Dialogfeld vor dem Scannen des nachsten Dokuments.

® \erschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Bilddaten nicht in anderen
Anwendungen um, wahrend das [Scan to Picture Folder] Dialogfeld angezeigt wird.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

B Dateien in Word/Excel/PowerPoint-Dokumente
konvertieren

Dieser Abschnitt beschreibt das Konvertieren gescannter Bilder in Word/Excel/PowerPoint-
Dokumente mit der im Lieferumfang von ScanSnap enthaltenen Software ABBYY FineReader
for ScanSnap.

PowerPoint-Dokumente

————
|

—e—
—_—_—
S

ACHTUNG
® Folgende Anwendungen miissen zur Ausfiihrung der Texterkennung auf Ihrem Computer installiert
sein:

- ABBYY FineReader for ScanSnap (im Lieferumfang von ScanSnap enthalten)
- Word
- Excel
- PowerPoint
- Visual Basic for Applications of Office Shared Features (wird in der Standardinstallation zusammen
mit Microsoft Office installiert)
® Konvertierte Dokumente konnen nur angezeigt werden, wenn Sie Word, Excel und PowerPoint
installiert und deren Benutzerregistration abgeschlossen haben. Installieren diese Anwendungen und
fiihren die Benutzerregistration aus, bevor Sie lhre Dokumente mit dieser Funktion konvertieren.
® ABBYY FineReader for ScanSnap unterstiitzt die folgenden Programmversionen von Word, Excel und
PowerPoint:
- Word: 2010 / 2007 / 2003 / 2002
- Excel: 2010 /2007 / 2003 / 2002
- PowerPoint: 2010 / 2007 / 2003 / 2002
® Fiihren Sie diese Funktion nicht aus, wahrend Word, Excel oder PowerPoint gedffnet ist. Vergewissern
Sie sich vor dem Scannen mit dieser Funktion, dass keine anderen Dokumente mit Word, Excel oder
PowerPoint gedffnet sind. Anderenfalls kann eine Fehlermeldung erscheinen und/oder das gescannte
Bild nicht angezeigt werden.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

Uber die Texterkennungsfunktion (OCR) von ABBYY FineReader for ScanSnap

® ABBYY FineReader for ScanSnap wurde exklusiv fiir die Verwendung mit ScanSnap konzipiert. Dieses
Programm ist daher nur in der Lage, fiir mit ScanSnap erstellte PDF-Dateien eine Texterkennung
auszufihren. Mit anderen Anwendungen erstellte PDF-Dateien (z. B. mit Adobe Acrobat erstellte PDF-
Dateien) kdnnen mit dieser Funktion nicht konvertiert werden.

® Die optische Zeichenerkennung bietet folgende Leistungsmerkmale. Uberpriifen Sie bitte vor dem
Ausflihren der Texterkennung anhand folgender Richtlinie, ob die verwendeten Dokumente hierfiir
geeignet sind:

Nicht geeignet fiir die

Anwendung Geeignet fiir die Konvertierung Konvertierung

Scan to Word | Dokumente mit einem einfachen Dokumente mit einem komplexen

ein- oder zweispaltigen Seitenaufbau mit Diagrammen,

Seitenaufbau Tabellen und Texten (z. B.
Broschiren, Zeitschriften oder
Zeitungen)

Word Document

] e T

Scan to Excel | Dokumente mit einfachen Dokumente mit:
Tabellen ohne zusammengefiigte | - Tabellen mit keinen
Zellen durchgezogenen Randlinien

- Tabellen mit komplizierten
Zellformatierungen

- Komplexe Tabellen mit
Untertabellen

- Diagramme

- Graphen

- Fotos

- Vertikale Texte

Excel Document

zzzzzzzzzz

c [s [+ [s [s [7 [s o |» |2

:::::::::

aaaaaaaaaa
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

Anwendung

Geeignet fiir die Konvertierung

Nicht geeignet fiir die
Konvertierung

Scan to
PowerPoint(R)

Dokumente, die Text und
einfache Diagramme/Tabellen auf
einem weillen oder hellen
einfarbigen Hintergrund enthalten

- Dokumente mit einem
komplexen Seitenaufbau mit
Diagrammen und lllustrationen

- Dokumente mit einem Foto oder
Muster als Hintergrund

- Dokumente mit einem
hellfarbigen Text auf dunklem
Hintergrund

PowerPoint Document
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

Folgende Parameter werden nicht wie im Originaldokument reproduziert. Es wird empfohlen das
Konvertierungsergebnis in Word, Excel oder PowerPoint zu tberprifen (falls erforderlich).
- Schriftart und -grée
- Zeichen- und Zeilenabstand
- Unterstrichene, fette und kursive Zeichen
- Hoch-/Tiefstellungen
Fur folgende Dokumente kann die Texterkennung unter Umstanden nicht erfolgreich ausgefihrt
werden.
Sollte die Texterkennung fehlschlagen, besteht jedoch die Mdglichkeit, das Dokument mit einem
anderen Farbmodus und einer hoheren [Bildqualitat] (Aufldsung) erneut zu scannen und die
Texterkennung somit erfolgreich auszufihren:
- Handschriftlich beschriebene Dokumente
- Dokumente mit kleinen Zeichen (SchriftgrofRe kleiner als 10)
- Schrage oder verzerrte Dokumente (Fehlwinkel)
- Dokumente in nicht unterstlitzten Sprachen
- Dokumente mit Texten auf ungleichmaRig gefarbten Hintergriinden
z. B. Schattierte Zeichen
- Dokumente mit vielen dekorierten Zeichen
z. B. Hervorgehobene Zeichen
- Dokumente mit Zeichen auf einem gemusterten Hintergrund
z. B. Zeichen auf lllustrationen oder Diagrammen
- Dokumente mit vielen unterstrichenen Zeichen oder mit vielen Rahmen und Ké&stchen
- Dokumente mit einem komplexen Seitenaufbau mit Bildstérungen
(Die Konvertierung solcher Dokumente kann langere Zeit in Anspruch nehmen.)
Die folgende Meldung erscheint, wenn Sie eine lange Seite in eine Word-Datei konvertieren und dabei
das Konvertierungsergebnis auf mehrere Seiten verteilt wird.

ABBYY FineReader for ScanSnap (TM) 4.1 w

[9} Anzeige der Erkennungsergebnisse nicht maglich: Anwendung Microsoft Word wurde nicht gefunden. Erkennungsergebnisse in Datei speichern?

| Ja | | Mein |

Eine konvertierte Excel-Tabelle kann bis zu 65.536 Zeilen enthalten. Alle weiteren Zeilen werden
ignoriert und nicht gespeichert.

Die Inhalte der Zellen, die diese Grenze tberschreiben werden bei der Texterkennung nicht
ausgegeben. Bei der Konvertierung in Excel-Dateien, werden nur Tabellen und Zeichensatze
wiedergegeben. Nur Tabellen und Zeichenséatze werden reproduziert.

Ein konvertiertes PowerPoint-Dokument hat nicht dieselben Hintergrundfarben und -muster des
Originaldokuments.

Auf dem Kopf gedrehte Dokumente oder Dokumente im Querformat kdnnen eventuell nicht korrekt
erkannt werden. Markieren Sie das [Automatische Bilddrehung zulassen] Kontrollkastchen (Seite 253)
oder legen die Dokumente mit der Vorderseite nach untern im Hochformat ein.

Auch wenn im ScanSnap Einstellungsdialogfeld unter der [Dateiart] Registerkarte tiber [Option] die
Funktion [Seitenzahl, die in jeweils eine neue PDF-Datei erstellt werden soll] im [PDF-Dateiformat
Option] Kontrollkéstchen angeklickt wurde, wird das Konvertierungsergebnis in einer Datei
gespeichert.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

HINWEIS

Die fiir die Konvertierung in Word-, Excel- oder PowerPoint-Dokumente Gibernommenen
Scaneinstellungen kénnen im ABBYY FineReader for ScanSnap Einstellungsdialogfeld geandert werden.

Wahlen Sie aus dem [Start] Menu — [Alle Programme] — [ABBYY FineReader for ScanSnap(TM)4.1] —
[ABBYY FineReader for ScanSnap(TM) 4.1] zum Offnen des folgenden Dialogfelds.

%

k=l ABBYY FineReader for ScanSnap (TM) 4.1

T

| Scan to PowerPoint I

Scan to Searchable PDF

Allgemeine Optionen | Scan to Word I

Scan to Excel

Erkennungssprachen:

:

Abchasisch

Adygisch

Afrikaans

Agul

Albanisch

Altai

Amenisch

Amenisch (Ostarmenisch)
Amenisch (Westamenisch)
Aserbaidschanisch (Kyrilisch)
Aserbaidschanisch (Latein)
Awarisch

HAymard

[7] Gescannte Bilder nach dem Erkennen laschen

Info l Jetzt registrieren!

o) (oo |

Hife:

]

Weitere Informationen hierzu finden Sie im ABBYY FineReader for ScanSnap Benutzerhandbuch.

Weitere Informationen zum Scannen und Konvertieren von Bildern in Word/Excel/
PowerPoint-Dateien mit oder ohne dem Quick-Menu finden Sie unter:
® Mit dem Quick-Meni scannen (— Seite 149)
® Ohne Quick-Menl scannen (— Seite 152)
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-Meni zu verwenden, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld das [Quick-Menu

verwenden] Kontrollkastchen markiert werden.
Weitere Informationen zum Scannen lber das Quick-Meni finden Sie unter "Mit dem Quick-Menu

scannen" (Seite 77).

1 . Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Mend.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-MenU finden Sie unter "Rechtsklick-Mend"

(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

2. Wahlen Sie entweder die [Empfohlen] oder [Hohe Bildqualitat]
Schaltflache.

(==

Cofor mage Scsnner"
(|_ Empfohlen D | Fleine Datei ] G Haohe Bildqualitat J) | Benutzerdefiniert J
| Detail v| | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

HINWEIS
Es wird empfohlen, im ScanSnap Einstellungsdialogfeld in der [Scanmodus] Registerkarte flr

[Bildqualitat] [Automatische Auflésung] oder [Beste] auszuwahlen.

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieBen des ScanSnap
Einstellungsdialogfelds.

4. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

149



Aktionen (fur Windows Benutzer)

5. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-MenU angezeigt.

Scansnap

Seite 141

M A oa @ e W@

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

‘# @# f@# H # 'é’#

. Scan to Google
Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scan to Evernote Text & Scan to Salesforce

(Document) (Mote) Tabellen(TM) Chatter

B & 8 & O &

Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel Scanto Scanto Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Dietailz anzeigen Anwendungen auf EinblendenfAusblenden #

6. Klicken Sie auf das [Scan to Word] Symbol k, das [Scan to Excel]

Symbol E%'lﬂ oder das [Scan to PowerPoint(R)] Symbol L

ACHTUNG

® Wenn [JPEG (*.jpg)] im [Dateiformat] Auswahimeni in der [Dateiart] Registerkarte im ScanSnap
Einstellungsdialogfeld ausgewahlt wurde, kdnnen gescannte Bilder nicht in Word-, Excel- oder
PowerPoint-Dateien konvertiert werden.

® \Wahrend das Quick-Menl angezeigt wird, kann kein Scan ausgefiihrt werden. Warten Sie vor
dem Scannen eines anderen Dokuments bis die Konvertierung abgeschlossen wurde.

® \erschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen Anwendungen
um, wahrend das Quick-Meni angezeigt wird.

= Das folgende Fenster erscheint und die Konvertierung beginnt.

ABBYY FineReader for ScanSnap (TM) 4.1

Registrieren Sie lhre ABEYY FineReader-Version, um folgende Vorteile zu erhalten:

- Kostenlosen technischen Support;
- Online-Informationen zu neuen Versionen von ABBYY FineReader und
anderen Produkden von ABBYY zur Verfigung.

Einlesen wird durchgefihrt... Bilder:
Verarbeitete Bild(er):0, verbleibende Bild{er):2
& | [Carboten ]

= Nach der Konvertierung startet Word, Excel oder PowerPoint zur Anzeige der
konvertierten Datei.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

HINWEIS

Wenn auf lhrem Computer Word, Excel, bzw. PowerPoint nicht installiert ist, werden die gescannten
Bilder nach der Konvertierung unter folgenden Formaten gespeichert:

® Scan to Word: RTF-Format (.rtf)

® Scan to Excel: XLS-Format (.xIs)

® Scan to PowerPoint: PPT-Format (.ppt)
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS

Um das Quick-MenU zu deaktivieren, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld die Markierung aus dem
[Quick-Meni verwenden] Kontrollkastchen entfernt werden.

Weitere Informationen zum Scannen ohne Quick-Men( finden Sie unter "Ohne Quick-Menl scannen”
(Seite 83).

1 . Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Mendi.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Menu finden Sie unter "Rechtsklick-Menu"
(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

2. Wabhlen Sie in der [Anwendung] Auswahlliste der [Anwendung]
Registerkarte [ABBYY Scan to Word], [ABBYY Scan to Excel] oder
[ABBYY Scan to PowerPoint(R)].

2=
Scansnap
Cofor mage Scarnrner
[T Quick-tenii verwvenden Frofil
[ Emponlen | [ KeineDatei | [ HoheBildgualitét | [ Standard -

(Anwendung: [ L ABBYY Scan to Word VD

Anwendungseinstellung...

Installieren/Deinstallieren. .

| Aushlenden -/ OK || Abbrechen || Ubermehmen |

HINWEIS
® Es wird empfohlen, im ScanSnap Einstellungsdialogfeld in der [Scanmodus] Registerkarte fur
[Bildqualitat] [Automatische Auflésung] oder [Beste] auszuwahlen.
® ScanSnap Manager wird auch durch folgende Auswahl mit [ABBYY Scan to Word], [ABBYY Scan
to Excel] oder [ABBYY Scan to PowerPoint(R)] verknupft.
- [ABBYY Scan to Word], [ABBYY Scan to Excel] oder [ABBYY Scan to PowerPoint(R)] aus der
[Profil] Auswahlliste im ScanSnap Einstellungsdialogfeld
- [ABBYY Scan to Word], [ABBYY Scan to Excel] oder [ABBYY Scan to PowerPoint(R)] aus
dem Linksklick-Menu
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflaiche zum SchlieBen des ScanSnap
Einstellungsdialogfelds.

4. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

5. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Ist der Scanvorgang abgeschlossen erscheint die folgende Meldung und die
Konvertierung startet.

ABBYY FineReader for ScanSnap (TM) 4.1

Registrieren Sie lhre ABEYY FineReader-Version, um folgende Vorteile zu erhalten:

- Kostenlosen technischen Support;
- Online-Informationen zu neuen Versionen von ABBYY FineReader und
anderen Produkden von ABBYY zur Verfigung.

Registrieren Sie sich jetzt!
Einlesen wird durchgefihrt... Bilder:
Verarbeitete Bild{er):0, verbleibende Bild(er).2
a—

= Nach der Konvertierung startet Word, Excel oder PowerPoint zur Anzeige der
konvertierten Datei.

HINWEIS

Wenn auf lhrem Computer Word, Excel, bzw. PowerPoint nicht installiert ist, werden die gescannten
Bilder nach der Konvertierung unter folgenden Formaten gespeichert:

® Scan to Word: RTF-Format (.rtf)

® Scan to Excel: XLS-Format (.xIs)

® Scan to PowerPoint: PPT-Format (.ppt)
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

B Visitenkarten in CardMinder speichern

Dieser Abschnitt beschreibt das Speichern von Visitenkartenbilder und deren Informationen in
CardMinder.

Mustermann & Sohne GmbH

Heinz Mustermann

Bseraserung 16% () 0

ACHTUNG

® Fir das Speichern gescannter Visitenkarten in CardMinder werden beim Scannen leere Seiten nicht
entfernt, auch wenn Sie die Funktion [Automatisches Ldschen leerer Seiten zulassen] aktiviert haben.

® Bis zu 1.000 Seiten, einschlieBlich leerer Seiten, kdnnen in einem Vorgang in CardMinder gespeichert
werden.

HINWEIS
Diese Operation kann auch mit ScanSnap Folder ausgefiihrt werden. Informationen finden Sie unter
"ScanSnap Folder Bedienung" (Seite 234).

Weitere Informationen zum Scannen und Verwalten von Visitenkarten in CardMinder mit oder
ohne dem Quick-Menti finden Sie unter:

® Mit dem Quick-Meni scannen (— Seite 155)

® Ohne Quick-Menl scannen (— Seite 158)
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-Meni zu verwenden, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld das [Quick-MenU

verwenden] Kontrollkastchen markiert werden.
Weitere Informationen zum Scannen liber das Quick-Men finden Sie unter "Mit dem Quick-Meni

scannen” (Seite 77).

1 - Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Menu.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-MenU finden Sie unter "Rechtsklick-Mend"

(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

2. Wahlen Sie entweder die [Empfohlen] oder [Hohe Bildqualitat]
Schaltflache.

(==
Cofor mage Scsnner"
WIiQuick-teni verwendsn:
(|_ Empfohlen D | Fleine Datei ] 0 Haohe Bildqualitat J) | Benutzerdefiniert J
| Detail v| | OK || Abbrechen || Ubermehmen |
ACHTUNG

Es wird empfohlen, im ScanSnap Einstellungsdialogfeld in der [Scanmodus] Registerkarte fiir
[Bildqualitat] [Automatische Auflésung] oder [Beste] auszuwahlen.

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieBen des ScanSnap
Einstellungsdialogfelds.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

4. Legen Sie die Visitenkarte in ScanSnap ein.

® | egen Sie die Visitenkarte so ein, dass deren Vorderseiten zum ADF-Papierschacht
(Abdeckung) zeigt.

® Um mehrere Visitenkarten zu scannen, legen Sie diese bitte gestapelt ein.

® Richten Sie die Papierfihrung an den Visitenkarten aus und achten darauf, keinen
Freiraum zwischen der Fuhrung und den Visitenkarten zu lassen.

5. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-MenU angezeigt.

Scansnap

4 Seite 141 4

@ A a @ &

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

B " 8" 8§ ¥ ©

Scan to Google
Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scan to Evernote Text & 2 Scan to Salesforce

(Document) (Mote) Tabellen(TM) Chatter

B e & & O &

Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel Scanto Scanto Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Dietailz anzeigen Anwendungen auf EinblendenfAusblenden #
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

6. Klicken Sie auf das [Scan to CardMinder] m Symbol.

ACHTUNG

® \Wahrend das Quick-Menu angezeigt wird, kann kein Scan ausgefihrt werden. Warten Sie, bis
ScanSnap Manager die Verknlpfung mit CardMinder hergestellt hat, bevor Sie ein weiteres

Dokument scannen.

® \/erschieben, |6schen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen Anwendungen

um, wahrend das Quick-Meni angezeigt wird.

= Das CardMinder Fenster erscheint.

7. Uberpriifen Sie das Kartenbild und die Texterkennungsergebnisse.

m ETYN CardMinder ==
- Start Datenbearbeitung Bildverarbeitung Ansicht Karten suchen: Geben Sie den Suchbegriff ein  ~ | @t @ (@)
LT = G 4
L Cal | p< ] Ca )
& & ?; =
Scanner Erkennen || E-Mail | Homepage  Anwendung Mabile Salesforce
- - - Verknipfung
Neue Registrierung ™= || Erkennung|| E-Mail || Websuche || Anwendung |Mobile Verknpfung || Cloud-Verknpfung &
Ordnerliste 3 X Kartenbild nx
(& Posteingang
@ Exportiert i
; Mustermann & Séhne GmbH
£ Mobil
£ Papierkorb .
Heinz Mustermann
Vollstindiger Name Vermeb&la\lung
% Heinz Mustermann
Tel.; (01234) 45 67 8 FAX: (01234) 45 67
Musterstraiie 1, 123456 Musterstadt
E-mail: Mustermann@Muster.de
‘Web: www_Mustersite.com
Daten bearbeiten a x
| 3 Vollstandiger Name | [Heinz Mustermann
| Firma | [Mustermann & sohne Gmbh
| & Telefonnummer | [(01234)4567 8
| < E-Mail | [Mustermann@Muster.de
<[m v
Getroffene Auswahl: 1 | 1/ 1Bldtter | Ausgewahiter Ordner: Posteingang BildvergroBerung: 16% (=) () ()
= S

HINWEIS

Weitere Informationen zu den Funktionen der Bedienung von CardMinder finden Sie im CardMinder

Benutzerhandbuch und in der CardMinder Hilfe.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-MenU zu deaktivieren, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld die Markierung aus dem
[Quick-Meni verwenden] Kontrollkastchen entfernt werden.

Weitere Informationen zum Scannen ohne Quick-Mentii finden Sie unter "Ohne Quick-Menl scannen"
(Seite 83).

1 . Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Mendi.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Menu finden Sie unter "Rechtsklick-Menu"
(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

2. Wabhlen Sie in der [Anwendung] Auswahlliste der [Anwendung]
Registerkarte [CardMinder].

2=
Scansnap
Cofor mage Scarnmner
[T Quick-tenii verwvenden Frofil
[ Emponlen | [ KeineDatei | [ HoheBildgualitt | [ 2 Standard v

Es Anwendung)) 4 Speichem |88 Scanmodus | J Dateiart =iy Dateigrife

“ahlen Sie die gewiinschte Anwendung.

(Anwendung: [ O CardMinder '])

Anwendungseinstellung...

Installieren/Deinstallieren. .

| Aushlenden | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

ACHTUNG

Es wird empfohlen, im ScanSnap Einstellungsdialogfeld in der [Scanmodus] Registerkarte fiir
[Bildqualitat] [Automatische Auflésung] oder [Beste] auszuwahlen. ScanSnap Manager kann mit
Cardiris keine Verkniipfung herstellen, wenn fir [Bildqualitat] die Einstellung [Hervorragend]
ausgewahlt ist.

HINWEIS

ScanSnap Manager stellt auch eine Verkniipfung mit [CardMinder] her, wenn Sie folgendes wahlen:
® [CardMinder] aus der [Profil] Auswahlliste im ScanSnap Einstellungsdialogfeld

® [CardMinder] aus dem Linksklick-Men(i

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieBen des ScanSnap
Einstellungsdialogfelds.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

4. Legen Sie die Visitenkarte in ScanSnap ein.

® Legen Sie die Visitenkarte so ein, dass deren Vorderseiten zum ADF-Papierschacht

(Abdeckung) zeigt.

® Um mehrere Visitenkarten zu scannen, legen Sie diese bitte gestapelt ein.
® Richten Sie die Papierfihrung an den Visitenkarten aus und achten darauf, keinen
Freiraum zwischen der Fuhrung und den Visitenkarten zu lassen.

5. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.

= Das CardMinder Fenster erscheint.

6. Uberpriifen Sie das Kartenbild und die Texterkennungsergebnisse.

m FIY N CardMinder B
- start Datenbearbeitung Bildverarbeitung Ansicht Karten suchen: Geben Sie den Suchbegriffein  ~|@{ @ (@)
1 g g ]
— P el Ca )
B = & ®;
Scanner Erkennen E-Mail | Homepage | Anwendung Mabile Salesforce
- - - Verknupfung
Neue Registrierung || Erkennung | E-Mail || Websuche | Anwendung ||Mobile Verknipfung | Cloud-Verkndpfung =
Ordnerliste 2 X Kartenbild 7 x
(& Posteingang
@ Exportiert i
; Mustermann & Sthne GmbH
<* Mobil
] Papierkorb .
Heinz Mustermann
Vollstandiger Name Vertriebsleitung
" Heinz Mustermann
Tel.: (01234) 45 67 8 FAX: (01234) 45 67 9
Musterstraiie 1, 123456 Musterstadt
E-mail: Mustermann@Muster.de
‘Web: www_Mustersita.com
Daten bearbeiten 7 x
| 3 Volistindiger Name | [Heinz Mustermann
| Firma | [Mustermann & Sohne Gmbh
| & Telefonnummer | [(01234)4567 8
| X E-Mail ||Muslermann@Musler.de
L3
Getroffene Auswahlt 1 | 1/ 1Blatter | Ausgewahiter Ordner: Posteingang Bildvergroerung: 16% (=) [ [

HINWEIS

Weitere Informationen zu den Funktionen der Bedienung von CardMinder finden Sie im CardMinder

Benutzerhandbuch und in der CardMinder Hilfe.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

B Daten in SharePoint speichern

Dieser Abschnitt beschreibt das Speichern gescannter Bilddaten in SharePoint oder Office
Live.

ACHTUNG
® Um eine groRe Datei in SharePoint oder Office Live speichern zu kénnen, missen unter Umstéanden

die Einstellungen von SharePoint oder Office Live vom Systemadministrator gedndert werden.
Nachdem Sie eine SharePoint Site registriert haben, stellt ScanSnap ab dem nachsten Start
automatische eine Verbindung zu dieser Site her.

® Beim ersten Start von Scan to Microsoft SharePoint muss eine SharePoint Site registriert werden.
Nachdem Sie eine SharePoint Site registriert haben, stellt ScanSnap ab dem nachsten Start
automatische eine Verbindung zu dieser Site her.
Weitere Informationen hierzu finden Sie im Scan to Microsoft SharePoint Benutzer-Fuhrer.

Weitere Informationen Scannen und Speichern von Bildern in SharePoint/Office Live mit oder
ohne dem Quick-Menti finden Sie unter:

® Mit dem Quick-Meni scannen (— Seite 161)

® Ohne Quick-Meni scannen (— Seite 166)
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-Meni zu verwenden, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld das [Quick-MenU

verwenden] Kontrollkastchen markiert werden.
Weitere Informationen zum Scannen liber das Quick-Men finden Sie unter "Mit dem Quick-Meni

scannen” (Seite 77).

1 . Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.
Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von

Dokumenten" (Seite 34).

2. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-MenU angezeigt.

Scansnap

4 Seite 141

, _ A SN TN - B
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Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
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FPowerPoint(R) SharePoint Folder

Anwendungen auf Einblenden/Ausblenden 3

@ Details anzeigen
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to SharePoint] Aktion (Ist eine
Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort.).

1. Positionieren Sie den Mauspfeil auf dem & Symbol im [Scan to SharePoint] Symbol

und wahlen Sie dann [Einstellungen] aus dem Mend.
= Das [Scan to SharePoint - Optionen] Dialogfeld erscheint.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to SharePoint - Optionen] Dialogfeld finden Sie in
der ScanSnap Manager Hilfe.

Scan to SharePoint - Optionen Lth

[v¥ Gescanntes Bild als Datei speichern

Abbrechen |

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schlie3en des [Scan to SharePoint -
Optionen] Dialogfelds.

4. Klicken Sie auf das [Scan to SharePoint] Symbol

ACHTUNG

® \Wahrend das Quick-Menu angezeigt wird, kann kein Scan ausgefuhrt werden. Warten Sie, bis
ScanSnap Manager die Verknipfung mit Microsoft SharePoint hergestellt hat, bevor Sie ein
weiteres Dokument scannen.

® \/erschieben, |6schen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen Anwendungen
um, wahrend das Quick-Menl angezeigt wird.

= Scan to Microsoft SharePoint wird gestartet.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

5. Speichern Sie die gescannten Bilddaten.

®Speichern in SharePoint

1. Wahlen Sie aus der Strukturansicht der Website die Dokumentbibliothek aus, in der
Sie die gescannten Bilddaten speichern mdchten.

Scan to Microsoft Share Point

FTooi ootz
{771 Document Library 1
ﬁ Documert Library 2
{1 Documert Library 3
ﬁ Reporting Templates
i{[)l Shared Documents
ﬁ Site Assets
{1 Style Library

= Das Index Fenster wird angezeigt.
2. Geben Sie die notwendigen Informationen (z. B. Titel) ein und klicken Sie dann auf
die [Akzeptieren] Schaltflache.

Scan to Microsoft SharePoint =t

=-§Hi product documentation
Lo
{71 Document Library 2
ﬁ Document Library 3
{7 Reporting Templates
ﬁ Shared Documents
([ Stte Assets
“-{71 Style Library

Bereit zum Indizieren: 001.pdf

= Die gescannten Bilddaten werden in der Dokumentbibliothek gespeichert.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

®Speichern in Office Live

ACHTUNG
Der Benutzersupport fir Office Live unterscheidet sich je nach Land. Weitere Informationen hierzu
finden Sie auf der Office Live Webseite.

1. Klicken Sie auf die MenUschaltflache im [Scan to Microsoft SharePoint] Dialogfeld
und wahlen Sie [Verbindung zu Office Live herstellen].

q‘ Scanto Microsoft SharePoint = g
y
.’I Datei indizieren

_J) SharePoint-Site hinzufigen

r' :] Verbindung zu Office Live herslellea

= Der Anmeldedialog fiir Office Live wird angezeigt.

2. Geben Sie hier Ihre ID und das zugehérige Kennwort ein und klicken Sie dann auf
die [Anmelden] Schaltflache.

= x
i Windows Live

Sign In Te:  Microsoft Office Live
o | Windows Live ID -
Password | |

[] Remember me on this computer

[ Remember my Password

You are logging into (Microsoft Office Live) which is not a
Microsoft developed application

3 Windows Live ID Works with MSN, Office Live and Passport sites

= Nach der Verbindungsaufnahme mit Office Live erscheint das [Scan to Office
Live] Dialogfeld.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

3. Wabhlen Sie aus der Strukturansicht der Webseite die Dokumentbibliothek, in der Sie
die gescannten Bilddaten speichern mdchten.

Scan to Microsoft Share Point e |wi=k

= Das Index Fenster wird angezeigt.
4. Geben Sie die notwendigen Informationen, wie z. B. den Titel, ein und klicken Sie
dann auf die [Akzeptieren] Schaltflache.

Scan to Microsoft SharePoint =t

M
o
{71 Document Library 2
{7 Document Library 3
i product documentation

Bereit zum Indizieren: 001.pdf

= Die gescannten Bilddaten werden in der Dokumentbibliothek gespeichert.

ACHTUNG
Weitere Informationen finden Sie im Scan to Microsoft SharePoint Benutzerhandbuch.

165



Aktionen (fur Windows Benutzer)

Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-MenU zu deaktivieren, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld die Markierung aus dem

[Quick-Meni verwenden] Kontrollkastchen entfernt werden.
Weitere Informationen zum Scannen ohne Quick-Mentii finden Sie unter "Ohne Quick-Menl scannen"

(Seite 83).

1 . Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Mendi.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Menu finden Sie unter "Rechtsklick-Menu"
(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

2. Wabhlen Sie in der [Anwendung] Auswahlliste der [Anwendung]
Registerkarte [Scan to SharePoint].

(2=
Color Image Scarnmner
[C] Cuick-tenii verwenden ' Prafil
[ Empiohlen ] [ KeineDawi | [ HoheBidguslit | [ £ Standard -

&% Scanmodus

== Anwendung o Dateiart

4 Speichern

wiinschte Anwendun .

Wahlen Sie die ge

G\nwendung: [ ("} Scan to SharePoint 'D

Anwendungseinstellung... ]

Installieren/Deinstallieren. .

| Aushlenden | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

HINWEIS
Wenn Sie die benutzerdefinierten Einstellungen als Profil hinzufiigen, beim nachsten Scannen die

mit ScanSnap Manager zu verknupfende Anwendung aus der [Profil] Auswahlliste oder dem

Linksklick-Menu ausgewahlt werden.
Weitere Informationen zum Hinzufiigen von Profilen finden Sie unter "Profilverwaltung” (Seite 94).
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to SharePoint] Aktion (Ist eine
Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort.).

1. Klicken Sie auf die [Anwendungseinstellung] Schaltflache.

1 Speichern |§ Scanmoadus | J Dateiart

nschte Anwendung.

Arnwendung: [ ("} Scan to SharePoint ']

G Anwendungseinstellung... D

Installieren/Deinstallieren. .

| Aushlenden | | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

= Das [Scan to SharePoint - Optionen] Dialogfeld erscheint.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to SharePoint - Optionen] Dialogfeld finden Sie in

der ScanSnap Manager Hilfe.

} Scan to SharePeint - Optionen ﬁ

[v¥ Gescanntes Bild als Datei speichern

Abbrechen |

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schliel3en des [Scan to SharePoint -
Optionen] Dialogfelds.

4. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieBen des ScanSnap
Einstellungsdialogfelds.

5. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

6. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.

= Scan to Microsoft SharePoint startet wenn das Scannen abgeschlossen ist.

167



Aktionen (fur Windows Benutzer)

7. Speichern Sie die gescannten Bilddaten.

®Speichern in SharePoint
1. Wahlen Sie aus der Strukturansicht der Webseite die Dokumentbibliothek aus, in der
Sie die gescannten Bilddaten speichern mdchten.

Scan to Microsoft Share Point

E oo ooz
{771 Document Library 1
ﬁ Documert Library 2
{7l Document Library 3
ﬁ Reporting Templates
i{[)l Shared Documents
ﬁ Site Assets

{1 Style Library

= Das Index Fenster wird angezeigt.
2. Geben Sie die notwendigen Informationen (z. B. Titel) ein und klicken Sie dann auf
die [Akzeptieren] Schaltflache.

Scan to Microsoft SharePoint =t

= w product documentation
L5
{71 Document Library 2
ﬁ Document Library 3
{7 Reporting Templates
ﬁ Shared Documents
([ Stte Assets
“-{71 Style Library

Bereit zum Indizieren: 001.pdf

= Die gescannten Bilddaten werden in der Dokumentbibliothek gespeichert.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

®Speichern in Office Live

ACHTUNG
Der Benutzersupport fir Office Live unterscheidet sich je nach Land. Weitere Informationen hierzu
finden Sie auf der Office Live Webseite.

1. Klicken Sie auf die MenUschaltflache im [Scan to Microsoft SharePoint] Dialogfeld
und wahlen [Verbindung zu Office Live herstellen].

@ Scan to Microsoft SharePaint = g

1
| Datei indizieren

_J) SharePoint-Site hinzufigen

r' :] Verbindung zu Office Live herslellelJ

= Der Anmeldedialog fur Office Live erscheint.

2. Geben Sie hier Ihre ID und das zugehérige Kennwort ein und klicken Sie dann auf
die [Anmelden] Schaltflache.

= x
i Windows Live

Sign In Te:  Microsoft Office Live
o | Windows Live ID -
Password | |

[] Remember me on this computer

[ Remember my Password

You are logging into (Microsoft Office Live) which is not a
Microsoft developed application

3 Windows Live ID Works with MSN, Office Live and Passport sites

= Nach der Verbindungsaufnahme mit Office Live erscheint das [Scan to Office
Live] Dialogfeld.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

3. Wabhlen Sie aus der Strukturansicht der Webseite die Dokumentbibliothek aus, in der
Sie die gescannten Bilddaten speichern mdchten.

Scan to Microsoft Share Point

A/
Document Library 1
Document Library 2

= Das Index Fenster wird angezeigt.
4. Geben Sie die notwendigen Informationen, wie z. B. Titel, ein und klicken Sie dann
auf die [Akzeptieren] Schaltflache.

Scan to Microsoft SharePoint =t

B8 http:A/l
s
{71 Document Library 2
ﬁ Documert Library 3
i product documentation

Bereit zum Indiziere:

= Die gescannten Bilddaten werden in der Dokumentbibliothek gespeichert.

ACHTUNG

Weitere Informationen finden Sie im Scan to Microsoft SharePoint Benutzer-Flhrer.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

B In Rack2-Filer speichern

Dieser Abschnitt beschreibt das Speichern von als PDF-Datei in der Rack2-Filer Demoversion
gescannten Bildern (im Lieferumfang von ScanSnap enthalten) oder in Rack2-Filer (V5.0 oder
aktueller empfohlen, im Lieferumfang enthalten oder separat vertrieben).

ACHTUNG

® Um diese Funktion zu verwenden, wird die im Lieferumfang von ScanSnap enthaltene Demoversion
von Rack2-Filer oder die separat vertriebene Vollversion von Rack2-Filer (V5.0 oder aktueller
empfohlen; je nach Modell ist die Vollversion auch im Lieferumgang enthalten) bendtigt.
Rack2-Filer ist eine Anwendung, die Burodokumente und elektronische Dokumente in PDF-Dateien
konvertiert und diese dann in einem virtuellen Aktenschrank auf lnrem Computer verwaltet. Durch den
virtuellen Aktenschrank kénnen Sie Ihre Dokumente in Ordnern optisch so handhaben, wie Sie es in
Ihrem Biiro mit Papierdokumenten und echten Ordnern gewdéhnt sind.

® Folgende Einstellungen werden deaktiviert, wenn die gescannten Bilddaten in Rack2-Filer gespeichert
werden:
- Datei nach Scan umbenennen
- Hohe Farbkomprimierung

HINWEIS
Diese Operation kann auch mit ScanSnap Folder ausgefiihrt werden. Informationen finden Sie unter
"ScanSnap Folder Bedienung" (Seite 234).

Weitere Informationen zum Scannen und Speichern von Bildern in Rack2-File mit oder ohne
dem Quick-MenU finden Sie unter:

® Mit dem Quick-Meni scannen (— Seite 172)

® Ohne Quick-Menl scannen (— Seite 174)
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-Meni zu verwenden, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld das [Quick-MenU

verwenden] Kontrollkastchen markiert werden.
Weitere Informationen zum Scannen liber das Quick-Men finden Sie unter "Mit dem Quick-Meni

scannen” (Seite 77).

1 . Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.
Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von

Dokumenten" (Seite 34).

2. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-MenU angezeigt.

Scansnap

4 Seite 141
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Anwendungen auf Einblenden/Ausblenden 3

@ Details anzeigen

172



Aktionen (fur Windows Benutzer)

3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to Rack2-Filer] Aktion (Ist
eine Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort.).

1. Positionieren Sie den Mauspfeil auf dem 6 Symbol im [Scan to Rack2-Filer]

Symbol = und wahlen Sie dann [Einstellungen] aus dem Mend.
= Das [ScanSnap - > Rack2] Dialogfeld erscheint.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Bestimmen Sie in diesem Dialogfeld, wo die gescannten Bilddaten gespeichert
werden sollen.
Weitere Informationen zum [ScanSnap - > Rack?2] Dialogfeld finden Sie in der
Rack2-Filer Hilfe. Klicken Sie auf die [Hilfe] Schaltflache im [ScanSnap - > Rack2]
Dialogfeld zum Anzeigen der Rack2-Filer Hilfe.

ScanSnap -> Rack2 &J

Speicherplatz fur ScanSnap-Daten [wenn A ack2Viewsr oder die Waorkdnea nicht gedffnst ist)

[T Jedes Mal Bestatigung anforderm

™ In den aktuell im Fack2-Filer Fenster ausgewahiten Ordner

[oder Ordnerauswahl-Dialog, solte kein Ordner ausgewahlt sein]

" Jedes Mal das Didnerauswahl-Dialogfeld anzeigen

oK sbbrechen | Hife |

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schliel3en des [ScanSnap - > Rack?2]
Dialogfelds.

&

4. Klicken Sie auf das [Scan to Rack2-Filer] Symbol

ACHTUNG

® Wenn [JPEG (*.jpg)] in der [Dateiformat] Auswahlliste unter der [Dateiart] Registerkarte im
ScanSnap Einstellungsdialogfeld ausgewahlt wurde, kann das Bild nicht in Rack2-Filer
gespeichert werden.

® \Wahrend das Quick-Menu angezeigt wird, kann kein Scan ausgefiihrt werden. Speichern Sie vor
dem Scannen eines anderen Dokuments das gescannte Bild im Rack2-Filer.

® \erschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen Anwendungen
um, wahrend das Quick-Meni angezeigt wird.

= Rack2-Filer startet und die mit ScanSnap erstellten PDF-Dateien werden
entsprechend den in Schritt 3. getroffenen Einstellungen in Rack2-Filer gespeichert.

HINWEIS
Weitere Informationen zur Benutzung und Bedienung von Rack2-Filer finden Sie im Rack2-Filer
Benutzerhandbuch.

173



Aktionen (fur Windows Benutzer)

Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS

Um das Quick-MenU zu deaktivieren, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld die Markierung aus dem
[Quick-Meni verwenden] Kontrollkastchen entfernt werden.

Weitere Informationen zum Scannen ohne Quick-Men( finden Sie unter "Ohne Quick-Menl scannen”
(Seite 83).

1 . Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Mendi.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Menu finden Sie unter "Rechtsklick-Menu"
(Seite 72).

= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

2. Wabhlen Sie in der [Anwendung] Auswahlliste der [Anwendung]
Registerkarte [Rack2-Filer].

(2=
Color Image Scarnmner ‘
[C] Cuick-tenii verwenden Prafil
[ Empiohlen ] [ KeineDawi | [ HoheBidguslit | [ £ Standard -

J-1 Speichem |&& Scanmadus

o Dateiart

.....

‘Wiahlen Sie die gewiinschte Anwendung.

(Anwendung: [ % Rack2-Filer 'D

Anwendungseinstellung... ]

Installieren/Deinstallieren...

| Aushlenden | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

HINWEIS

ScanSnap Manager stellt auch eine Verknupfung mit [Rack2-Filer] her, wenn Sie folgendes wahlen:
® [Rack2-Filer] aus der [Profil] Auswahlliste im ScanSnap Einstellungsdialogfeld

® [Rack2-Filer] aus dem Linksklick-Meni

174



Aktionen (fur Windows Benutzer)

3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to Rack2-Filer] Aktion (Ist
eine Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort.).

1. Klicken Sie auf die [Anwendungseinstellung] Schaltflache.

&% Scanmodus | J Dateiart

I Speichern

schte Anwendung.

Arwendung: [ A Rack2-Filer

v/

ﬂ Anwendungseinstellung... D

Installieren/Deinstallieren...

| Aushlenden | | OK | | Abbrechen

| | Ubermehmen |

= Das [ScanSnap - > Rack2] Dialogfeld erscheint.

2. Andern Sie die Einstellungen.

Bestimmen Sie in diesem Dialogfeld, wo die gescannten Bilddaten gespeichert

werden sollen.

Weitere Informationen zum [ScanSnap - > Rack?2] Dialogfeld finden Sie in der
Rack2-Filer Hilfe. Klicken Sie auf die [Hilfe] Schaltflache im [ScanSnap - > Rack2]

Dialogfeld zum Anzeigen der Rack2-Filer Hilfe.

ScanSnap -> Rack2

S5

Speicherplatz fiir ScanSnap-Daten [wenn Rack2Viewer oder die WorkArea nicht gecffnet ist]

[ Jedes Mal Bestitigung anfordern

™ In den aktuell im Rack2-Filer Fenster ausgewahlten Ordner

[oder Ordnerauswahl-Dialog, sollte kein Ordner ausgewahlt sein]

™ Jedes Mal das Ordnerauswahl-Dialogfeld anzeigen

.

Abbrechen | Hife |

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schliel3en des [ScanSnap - > Rack2]

Dialogfelds.

4. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieBen des ScanSnap

Einstellungsdialogfelds.

5. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von

Dokumenten" (Seite 34).
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

6. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= |st der Scanvorgang abgeschlossen startet Rack2-Filer und die mit ScanSnap
erstellten PDF-Dateien werden entsprechend den in Schritt getroffenen
Einstellungen in Rack2-Filer gespeichert. 3.

HINWEIS

Weitere Informationen zur Benutzung und Bedienung von Rack2-Filer finden Sie im Rack2-Filer
Benutzerhandbuch.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

Daten auf einem Mobilgerat speichern

Dieser Abschnitt beschreibt das Speichern von gescannten PDF- oder JPEG-Dateien auf
Mobilgeraten.

ACHTUNG
® Nur ein Mobilgerat kann am Computer angeschlossen werden.
® Um diese Funktion zu verwenden mussen Sie .NET Framework 3.0 installiert haben.
Beachten Sie, dass .NET Framework 3.0 auch in NET Framework 3.5 (SP1 oder aktueller) enthalten
ist. Es wird empfohlen beim Aktualisieren von Windows .NET Framework 3.5 (SP1 oder aktueller) zu
verwenden.
Wenn .NET Framework 4 oder aktueller schon installiert ist, ist es erforderlich .NET Framework 3.0
getrennt zu installieren, da .NET Framework 3.0 in .NET Framework 4 oder aktueller nicht enthalten ist.
® Um diese Funktion benutzen zu kdnnen, missen Sie zuerst die ScanSnap Connect Application auf
Ihrem Mobilgeréat installieren. Laden Sie die ScanSnap Connect Application fiir Mobilgerate von
Application Stores (wie z. B. dem App Store) herunter.
ScanSnap Connect Application fir Mobilgerate kann auf folgenden Betriebssystemen ausgefihrt
werden:
- i0S 4.2.1 oder aktueller
- Android OS 2.2 oder aktueller
® Die Anzahl der gescannten Bilddateien und die in einem Vorgang auf Mobilgeraten maximal
speicherbare DateigréRe lauten wie folgt:
- Anzahl der Dateien: Bis zu 100
- Dateigrofie 2.048 MB
® Beim ersten Start von [Scan to Mobile] erscheint eventuell eine Warnung |hrer Firewall. Sollte dies der

Fall sein, wahlen Sie bitte [Erlauben] oder [Zustimmen].
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

HINWEIS
® Die folgende Meldung erscheint beim ersten Start von [Scan to Mobile]. Klicken Sie auf die [OK]
Schaltflache zum Offnen des [Scan to Mobile - Grundlegend] Dialogfelds.

(S5

Willkommen bei Scan to Maobile

,0‘, Mit diezer Funktion kdnnen Sie D ateien uber ein Metzwerk in einem

T Mobilgerat speichern.

1.Z2uerst erstellen Sie im [Scan to Mabile - Grundlegend] Fenster ein
Kennwort.

2. Inztalieren Sie den ScanSnap Connect Application.

3. Starten Sie dann ScanSnap Connect Application im Mobilgerat.

4 Geben Sie daz Kennwort in daz [Geben Sie [hr Kennwort ein] Dislogfeld
ein, daz erscheint wenn ein Computer zum Anschliefen an das Mobilgerst
auzgewahlt wird.

Mach Abzchluzs des Waorgangs wird die Datei zum Mobilgerat versendet.

‘weitere [nformationen finden Sie in der Hilfe.

' oK "| Abbrechen | | Hile |

Geben Sie im [Scan to Mobile - Grundlegend] Dialogfeld das Kennwort fir die Verbindung zum
Mobilgerat ein.
Weitere Informationen zu den Einstellungen finden Sie in der Scan to Mobile Hilfe.

=)

E Scan to Mobile - Grundlegend

Starten Sie bei der Anmeldung Scan to Mobile
Warten Sie bis die [Senden] Taste angeklickt wurde

Grundeinstellungen

Geben Sie das Kennwort fiir die Vercnipfung mit einem Mobilgerat ein.

Kenrwort:
Kennwort bestatigen:

Detaileinstellungen

Port-Nummer: h2217

Andem

| Abbrachen ||

Hife |

%

® \Wenn die Datei im Mobilgerat gespeichert ist erscheint das Scan to Mobile Symbol in der Taskleiste.

Das Scan to Mobile Symbol wird im Menl angezeigt, das erscheint wenn auf der Taskleiste
geklickt wird.

Das Scan to Mobile Symbol zeigt den Kommunikationsstatus zwischen Computer und dem Mobilgerat
an. Je nach Kommunikationsstatus mit dem Scanner wird das Symbol wie folgt angezeigt.

Statusanzeige [Scan to Mobile] Symbol
Warte EI
Standby
Sende E

Sendefehler

Abgelehnt

8

Weitere Informationen zum Speichern von gescannten Bildern in Mobilgeraten durch die
automatische Verknupfung bzw. mit oder ohne dem Quick-Ment finden Sie unter:

® Automatische Verknipfung (— Seite 179)
® Mit dem Quick-Meni scannen (— Seite 181)
® Ohne Quick-Menil scannen (— Seite 184)
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

Automatische Verkniipfung

HINWEIS

® Weitere Informationen zu ScanSnap Connect Application fiir Mobilgerate finden Sie im ScanSnap
Connect Application Benutzerhandbuch fir Ihr Mobilgerat.

® \Weitere Informationen zur automatischen Verkniipfung mit aktiven Anwendungen finden Sie unter
"Automatische Verkniipfung mit Anwendungen" (Seite 104).

1 . Wahlen Sie aus dem [Start] Menii — [Alle Programme] — [ScanSnap
Manager] — [Scan to Mobile].

= Das Scan to Mobile Symbol [ erscheint in der Taskleiste.

B9 0 E

2. Eine Verbindung zum Computer liber das Mobilgerat herstellen.

Weitere Informationen zum Herstellen einer Verbindung vom Mobilgerat zum Computer

finden Sie im ScanSnap Connect Application Benutzerhandbuch fir Ihr Mobilgerat .

= Das [Scan to Mobile] Dialogfeld erscheint am Computer, wenn eine Verbindung
besteht und zeigt das am Computer geschlossene Mobilgerat an.

B Scan to Mobile =)

Angeschlossenes Mobilgerat

@ﬂ IP-Liste: Standby

Dateigrole: 0,00 von 0,00 MB
Dokument: 0 von 0

Computemame:

Schlelen || Hie

3. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

4. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.

ACHTUNG
Um die automatische Verknipfung mit Scan to Mobile zu aktivieren, driicken Sie die

[Scan] Taste von ScanSnap zum Starten eines Scanvorgangs, wahrend [Scan to Mobile] aktiv (diese
Anwendung ist in der Taskleiste ausgewahlt und das [Scan to Mobile] Dialogfeld wird an vorderster
Ebene angezeigt) ist.

= Nach dem Scannen werden die gescannten Bilder vom Computer an das Mobilgerat

gesendet.
E Scan to Mobile &J
Angeschlossenes Mobilgerat
Gesendet (Die ndchste Datei kann gesendet werden)

|P-Liste: Senden abgeschlossen

-

-

Dateigrole: 0.70 von 0.70 MB

Dokument: 1 von 1

Computemame:
Schlelen || Hie
HINWEIS

Wenn Sie das [Warten Sie bis die [Senden] Schaltflache angeklickt wurde] Kontrollkastchen im [Scan
to Mobile - Grundlegend] Dialogfeld markiert haben, erscheint die [Senden] Schaltflache im [Scan to
Mobile] Dialogfeld. Klicken Sie auf die [Senden] Schaltfliche, um das Bild zum Mobilgerat zu
Ubertragen.

5. Klicken Sie nach der Ubertragung des gescannten Bildes auf die
[SchlieBen] Schaltflache zum SchlieBen des [Scan to Mobile]
Dialogfelds.

HINWEIS
Das [Scan to Mobile] Dialogfeld wird automatisch geschlossen, wenn das Mobilgerat vom Computer

getrennt wird.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS

Um das Quick-Menil zu verwenden, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld das [Quick-Meni
verwenden] Kontrollkédstchen markiert werden.

Weitere Informationen zum Scannen Uber das Quick-Menii finden Sie unter "Mit dem Quick-Meni
scannen" (Seite 77).

1 . Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

2. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-MenU angezeigt.

Scansnap |

Seite 141

M A oa @ e W@

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

' m | w e

. Scan to Google
Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scan to Evernote Text & Scan to Salesforce

(Document) (Mote) Tabellen(TM) Chatter

B & &8 & O &

Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel Scanto Scanto Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Dietailz anzeigen Anwendungen auf EinblendenfAusblenden #

ACHTUNG

Wenn [Scan to Mobile] bereits gestartet und aktiv ist (die Anwendung ist in der Taskleiste ausgewahlt
und das [Scan to Mobile] Dialogfeld wird vorne am Bildschirm angezeigt), geht ScanSnap Manager
automatisch eine Verkniipfung mit [Scan to Mobile] ein und das Quick-Menu wird daher nicht
angezeigt.

Um das Quick-Menl anzuzeigen, minimieren Sie das [Scan to Mobile] Dialogfeld zuerst und
versuchen Sie dann nochmals zu scannen.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to Mobile] Aktion (Ist eine
Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort.).

1. Positionieren Sie den Mauspfeil auf dem 6 Symbol im [Scan to Mobile] Symbol

E und wahlen Sie dann [Einstellungen] aus dem Menu.
= Das [Scan to Mobile - Optionen] Dialogfeld erscheint.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to Mobile - Optionen] Dialogfeld finden Sie in der
ScanSnap Manager Hilfe.

E Scan to Mohbile - Optionen L&J

Gescannte Bilder alz Datei speichern

[ ok [ sbbechen |[ Hile |

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schliel3en des [Scan to Mobile - Optionen]
Dialogfelds.

4. Klicken Sie auf das [Scan to Mobile] Symbol E

ACHTUNG

® Wahrend das Quick-Mentii angezeigt wird, kann kein Scan ausgefiihrt werden. Warten Sie vor
dem Scannen eines anderen Dokuments, bis ScanSnap Manager eine Verknlpfung mit [Scan to
Mobile] hergestellt hat.

® \/erschieben, |6schen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen Anwendungen
um, wahrend das Quick-Meni angezeigt wird.

= Das [Scan to Mobile] Dialogfeld erscheint.
[ E Scan to Mobile L_J& ]

Angeschlossenes Mobilgerat

Starten Sie den ScanSnap Connect Application im Mobilgerat
um eine Verknipfung herzustellen und den Inhalt automatisch

zu versenden.
/ﬁ
Computemame:

Dokument: 1
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

5. Eine Verbindung zum Computer liber das Mobilgerat herstellen.

Weitere Informationen zum Herstellen einer Verbindung vom Mobilgerat zum Computer

finden Sie im ScanSnap Connect Application Benutzerhandbuch fiir Ihr Mobilgerat.

= Wenn die Verbindung hergestellt ist, erscheint das [Scan to Mobile] Fenster mit dem
momentan am Computer angeschlossenen Mobilgerat. Das gescannte Bild wird
daraufhin an das Mobilgerat Gbertragen.

[ B Scan to Mobile [

Angeschlossenes Mobilgerat
Gesendet (Die ndchste Datei kann gesendet werden)

|P-Liste: Senden abgeschlossen

-

-
Dateigrole: 0.70 von 0.70 MB

Dokument: 1 von 1

Computemame:

Schlelen || Hie

HINWEIS
® \Wenn Sie das [Warten Sie bis die [Senden] Taste angeklickt wurde] Kontrollkastchen im [Scan to

Mobile - Grundlegend] Dialogfeld markiert haben, erscheint die [Senden] Schaltflache im [Scan to
Mobile] Dialogfeld. Klicken Sie auf die [Senden] Schaltflache, um das Bild zum Mobilgerat zu

Ubertragen.
® \Weitere Informationen zu ScanSnap Connect Application fir Mobilgerate finden Sie im ScanSnap

Connect Application Benutzerhandbuch fir hr Mobilgerat.

6. Klicken Sie nach der Ubertragung des gescannten Bildes auf die
[SchlieBen] Schaltflaiche zum SchlieBen des [Scan to Mobile]

Dialogfelds.

HINWEIS
Das [Scan to Mobile] Dialogfeld wird automatisch geschlossen, wenn das Mobilgerat vom Computer

getrennt wird.
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS

Um das Quick-MenU zu deaktivieren, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld die Markierung aus dem
[Quick-Meni verwenden] Kontrollkastchen entfernt werden.

Weitere Informationen zum Scannen ohne Quick-Men( finden Sie unter "Ohne Quick-Menl scannen”
(Seite 83).

1 . Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Mendi.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Menu finden Sie unter "Rechtsklick-Menu"
(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

2. Wabhlen Sie in der [Anwendung] Auswahlliste der [Anwendung]
Registerkarte [Scan to Mobile].

(==
Color Image Scarnmner ‘
[Tl Quick-tenii verwanden Frofil
[ Empiohlen ] [ KeineDawi | [ HoheBidgusliit | [ Standard -

E:'; Anwendungn_‘: Speichem |&% Scanmodus o Dateiart

‘Wiahlen Sie die gewiinschte Anwendung.

(Anwendung: Scan to Mobile 'D

Anwendungseinstellung... ]

Installieren/Deinstallieren. .

| Aushlenden -/ OK || Abbrechen || Ubermehmen |

HINWEIS

Wenn Sie die benutzerdefinierten Einstellungen als Profil hinzufiigen, beim nachsten Scannen die
mit ScanSnap Manager zu verknupfende Anwendung aus der [Profil] Auswahlliste oder dem
Linksklick-Menu ausgewahlt werden. Weitere Informationen zum Hinzufliigen von Profilen finden Sie
unter "Profilverwaltung" (Seite 94).
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to Mobile] Aktion (Ist eine
Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort.).

1. Klicken Sie auf die [Anwendungseinstellung] Schaltflache.

Es Anwendung |1 Speichem |#2 Scanmodus | J Dateiart

Wahlen Sie die gewiinschte Anwendung.

Anwendung: Scan to Mobile

v/

G Anwendungseinstellung... D

Installieren/Deinstallieren. .

| Aushlenden | | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

= Das [Scan to Mobile - Optionen] Dialogfeld erscheint.

2. Andern Sie die Einstellungen.

Weitere Informationen zum [Scan to Mobile - Optionen] Dialogfeld finden Sie in der

ScanSnap Manager Hilfe.

Scan to Mohbile - Optionen ﬁ

[ Gescannte Bilder als Datei speichem

[ ok [ sbbechen |[ Hile |

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieRen des [Scan to Mobile - Optionen]

Dialogfelds.

4. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieBen des ScanSnap

Einstellungsdialogfelds.

5. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von

Dokumenten" (Seite 34).
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

6. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Das [Scan to Mobile] Dialogfeld erscheint nach dem Scannen am Computer.

Scan to Mobile @
Angeschlossenes Mobilgerat

Starten Sie den ScanSnap Connect Application im Mobilgerat
um eine Verknipfung herzustellen und den Inhalt automatisch
zu versenden.

Dokument: 1

Computemame:

7. Eine Verbindung zum Computer liber das Mobilgerat herstellen.

Weitere Informationen zum Herstellen einer Verbindung vom Mobilgerat zum Computer

finden Sie im ScanSnap Connect Application Benutzerhandbuch fiir Ihr Mobilgerat.

= Wenn die Verbindung hergestellt ist, erscheint das [Scan to Mobile] Fenster mit dem
momentan am Computer angeschlossenen Mobilgerat. Das gescannte Bild wird
daraufhin an das Mobilgerat Gbertragen.

[ Scan to Mobile @

Angeschlossenes Mobilgerat
Gesendet (Die ndchste Datei kann gesendet werden)

|P-Liste: Senden abgeschlossen

T
T
Dateigrole: 0.70 von 0.70 MB

Dokument: 1 von 1

Computemame:

Schlelen || Hie
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Aktionen (fur Windows Benutzer)

HINWEIS

® \Wenn Sie das [Warten Sie bis die [Senden] Taste angeklickt wurde] Kontrollkastchen im [Scan to
Mobile - Grundlegend] Dialogfeld markiert haben, erscheint die [Senden] Schaltflache im [Scan to
Mobile] Dialogfeld. Klicken Sie auf die [Senden] Schaltflache, um das Bild zum Mobilgerat zu
Ubertragen.

® \Weitere Informationen zu ScanSnap Connect Application fir Mobilgerate finden Sie im ScanSnap
Connect Application Benutzerhandbuch fir hr Mobilgerat.

8. Klicken Sie nach der Ubertragung des gescannten Bildes auf die
[SchlieBen] Schaltflache zum SchlieBen des [Scan to Mobile]
Dialogfelds.

HINWEIS
Das [Scan to Mobile] Dialogfeld wird automatisch geschlossen, wenn das Mobilgerat vom Computer
getrennt wird.

187



Cloud-Dienste (fur Windows Benutzer)

Cloud-Dienste

In dem Sie auf die [Scan] Taste des ScanSnap driicken, kénnen Sie digitalisierte Dokumente
mit den folgenden Cloud-Diensten speichern und jederzeit von tberall auf diese zugreifen.

®Verwalten gescannter Dokumente liber die Verknuipfung mit Dropbox.
Speichern Sie gescannte Bilddateien in Ihrer Dropbox.

®Verwalten gescannter Dokumente liber die Verkniipfung mit Evernote.
Speichern Sie DPF-Dateien in Evernote.

®Verwalten gescannter Notizen tiber die Verkniipfung mit Evernote.
Speichern Sie JPEG-Dateien in Evernote.

®Verwalten gescannter Dokumente liber die Verkniipfung mit Google
Texte & Tabellen.

Speichern Sie PDF-Dateien in Google Texte & Tabellen.

®Verwalten gescannter Dokumente uber die Verknlipfung mit Salesforce
Chatter.

Posten Sie Bilder in Salesforce Chatter und verwalten Sie diese mit Salesforce CRM.

®Verwalten gescannter Dokumente uber die Verknuipfung mit SugarSync.
Speichern Sie gescannte Bilddateien in Ihrem SugarSync Ordner.

Im Folgenden wird die Verwendung der Cloud-Dienste beschrieben.
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Cloud-Dienste (fur Windows Benutzer)

B Dateien im Dropbox Ordner speichern

Dieser Abschnitt beschreibt das Speichern gescannter Bilder als PDF- oder JPEG-Dateien in
Ihrem Dropbox Ordner.

ACHTUNG
® Sie bendtigen ein Dropbox Konto.

® Um diese Funktion benutzen zu kdnnen, missen Sie Dropbox fur Windows 1.1.45 oder aktueller
installieren.

® Sie konnen bis zu 100 Dateien auf einmal in lnrem DropBox Ordner speichern.

HINWEIS

® Bei der ersten Anmeldung bei Dropbox nach der Installation von Dropbox fiir Windows wird
automatisch ein Ordner fir die Synchronisierung mit Dropbox erstellt.

® Diese Operation kann auch mit ScanSnap Folder ausgefiihrt werden. Informationen finden Sie unter
"ScanSnap Folder Bedienung" (Seite 234).

Weitere Informationen zum Scannen und Speichern von Bildern in Dropbox mit oder ohne
dem Quick-Menu finden Sie unter:

® Mit dem Quick-Meni scannen (= Seite 190)

® Ohne Quick-Menl scannen (= Seite 193)
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Cloud-Dienste (fur Windows Benutzer)

Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-Menu zu verwenden wahlen Sie das [Quick-Menl verwenden] Kontrollkastchen im

ScanSnap Einstellungsdialogfeld.
Weitere Informationen zum Scannen lber das Quick-Mentu finden Sie unter "Mit dem Quick-Mend

scannen” (Seite 77).

1 . Legen Sie ein Dokument in den ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

2. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scanvorgangs.

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-Menu angezeigt.

Scansnap

4 Seite 141

\J - a ' /'ﬁ \a et |

T 2 I8

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

‘# 23# f@# E # 'c’#

Scan to Google
Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scan to Evernote Text & 2 Scan to Salesforce

(Document) (Mote) Tabellen(TM) Chatter

ﬁ ’ E’ﬁ E%E E% ﬂJ -
i - i o r
. L v A - \"
Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel Scanto Scanto Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

@ Details anzeigen Anwendungen auf Einblenden/Ausblenden $if
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3. Andern Sie die Einstellungen fiir [Scan to Dropbox] (Ist eine Anderung
der Einstellungen nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort)

1. Positionieren Sie den Mauspfeil auf dem 6 Symbol @ im [Scan to Dropbox]
Symbol und wahlen Sie dann [Einstellungen] aus dem Menu aus.
= Das [Scan to Dropbox - Optionen] Dialogfeld wird angezeigt.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to Dropbox - Optionen] Dialogfeld finden Sie in der
ScanSnap Manager Hilfe.
%4 Scan to Dropbox - Optionen [iE-J

[ ok [ Abrechen |[ Hife |

3. Klicken Sie auf [OK], um das [Scan to Dropbox - Optionen] Dialogfeld zu schliefl3en.

4. Klicken Sie auf das [Scan to Dropbox] Symbol @

= Das [Scan to Dropbox] Dialogfeld erscheint.
Haben Sie die Markierung aus dem [Vorschau anzeigen] Kontrollkastchen in Schritt
3. entfernt, wird das gescannte Bild direkt in den Dropbox Ordner gespeichert.
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Cloud-Dienste (fur Windows Benutzer)

5. Uberpriifen Sie das gescannte Bild im Vorschaubereich.

Im [Scan to Dropbox] Dialogfeld kann die Datei umbenannt und der Dropbox Ordner

bestimmt werden.

Weitere Informationen zum [Scan to Dropbox] Dialogfeld finden Sie in der ScanSnap

Manager Hilfe.

iFil

I

f %% Scan to Dropbox = | S e )
m Bestimmen Sie den Dateinamen
Dateiname: 1/ 1 Datei
(FOF} -
Kombinierte Dateigrale 0.20 MB
1885 2000 2005 010

Bestimmen Sie den Zielordner

Bestimmen Sie bitte Ihren Dropbox Ordner.

Chlsers®  “\DropboxScanSnap

[ Diesen Dialog nicht wieder anzeigen

Speichem

b

Abbrechen

Hife:

ii

Vorschau

ACHTUNG

Die Datei wird nur dann mit Dropbox synchronisiert, wenn Sie einen Dropbox Ordner als

Zielordner wahlen.

6. Klicken Sie auf die [Speichern] Schaltflache.

= Das gescannte Bild wird in Inrem Dropbox Ordner gespeichert.

ACHTUNG

® Der Scanvorgang kann nicht gestartet werden nachdem das Quick-Menu angezeigt und bevor
das [Scan to Dropbox] Dialogfeld geschlossen wurde. SchlieRen Sie das [Scan to Dropbox]
Dialogfeld bevor Sie das nachste Dokument scannen.

® \/erschieben, I6schen oder umbenennen Sie das gescannte Bild nicht in anderen Anwendungen
nachdem das Quick-Menul angezeigt und bevor das [Scan to Dropbox] Dialogfeld geschlossen

wurde.
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Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-MenU zu deaktivieren, muss die Markierung aus dem [Quick-Meni verwenden]

Kontrollkdstchen im ScanSnap Einstellungsfenster entfernt werden.
Weitere Informationen zum Scannen lber das Quick-Mentu finden Sie unter "Ohne Quick-Menl scannen”

(Seite 83).

1 . Wahlen Sie [Scan Taste Einstellungen] aus dem Rechtsklick-Menii.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Menu finden sie unter "Rechtsklick-Mend"
(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

2. Wabhlen Sie [Scan to Dropbox] aus der [Anwendung] Auswabhlliste der
[Anwendung] Registerkarte.

(2=
Color Image Scarnmner ‘
[Tl Quick-tenii verwanden Frofil
[ Emponlen | [ KeineDatei | [ HoheBildgualitst | [ Standard -

£ Anwendung )1 Speichem |#2 Scanmodus | J Dateiart

schte Anwendung.

(Anwendung: [ 4% iScan to Dropbox vD

Anwendungseinstellung... ]

Installieren/Deinstallieren. .

| Aushlenden | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

HINWEIS
Wenn als Profile benutzerdefinierte Einstellungen hinzugefiigt werden, kann die mit ScanSnap

Manager zu verknipfende Anwendung aus der [Profile] Auswahlliste oder dem Linksklick-Menu
ausgewahlt werden sobald wieder ein Scanvorgang ausgefuhrt wird.
Weitere Informationen zum Hinzfiigen eines Profils finden Sie unter "Profilverwaltung" (Seite 94)
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3. Andern Sie die Einstellungen fiir [Scan to Dropbox] (Ist eine Anderung
der Einstellungen nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort).

1. Klicken Sie auf die [Anwendungseinstellung] Schaltflache.

Es Anwendung |1 Speichem |#2 Scanmodus | J Dateiart

Wahlen Sie die gewiinschte Anwendung.

Arvwendung: [ 4% {Scan to Dropbox V]

G Anwendungseinstellung... D

Installieren/Deinstallieren. .

| Aushlenden | | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

= Das [Scan to Dropbox - Options] Dialogfeld erscheint.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to Dropbox - Optionen] Dialogfeld finden Sie in der

ScanSnap Manager Hilfe.

S\fnj Scan to Dropbox - Optionen @

[ ok [ Abrechen |[ Hife |

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache, um das ScanSnap Einstellungsdialogfeld zu
schlieRen.

4. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache, um das ScanSnap
Einstellungsdialogfeld zu schlieRen.

5. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

6. Driicken Sie die [Scan] Taste am ScanSnap zum Starten des Scannens.

= Das [Scan to Dropbox] Dialogfeld erscheint, wenn der Scanvorgang beendet ist.
Wenn Sie in Schritt 3. die Markierung aus dem [Vorschau anzeigen]
Kontrollkdstchen entfernt haben, wird das gescannte Bild direkt in Ihrem Dropbox
Ordner gespeichert.
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7. Uberpriifen Sie das gescannte Bild im Vorschaubereich.

Im [Scan to Dropbox] Dialogfeld kann die Datei umbenannt und der Dropbox Ordner

bestimmt werden.

Weitere Informationen zum [Scan to Dropbox] Dialogfeld finden Sie in der ScanSnap

Manager Hilfe.

iFil

I

f %% Scan to Dropbox = | S e )
m Bestimmen Sie den Dateinamen
Dateiname: 1/ 1 Datei
(FOF} -
Kombinierte Dateigrale 0.20 MB
1885 2000 2005 010

Bestimmen Sie den Zielordner

Bestimmen Sie bitte Ihren Dropbox Ordner.

Chlsers®  “\DropboxScanSnap

[ Diesen Dialog nicht wieder anzeigen

Speichem

b

Abbrechen

Hife:

ii

Vorschau

ACHTUNG

Die Datei wird nur dann mit Dropbox synchronisiert, wenn Sie einen Dropbox Ordner als

Zielordner wahlen.

8. Klicken Sie auf die [Speichern] Schaltflache

= Das gescannte Bild wird in Inrem Dropbox Ordner gespeichert

ACHTUNG

® Der Scanvorgang kann nicht gestartet werden nachdem das Quick-Menu angezeigt und bevor
das [Scan to Dropbox] Dialogfeld geschlossen wurde. SchlieRen Sie das [Scan to Dropbox]
Dialogfeld bevor Sie das nachste Dokument scannen.

® \/erschieben, I6schen oder umbenennen Sie das gescannte Bild nicht in anderen Anwendungen
nachdem das Quick-Menul angezeigt und bevor das [Scan to Dropbox] Dialogfeld geschlossen

wurde.
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B Dokumente in Evernote speichern

Dieser Abschnitt beschreibt das Speichern gescannter Bilder als PDF-Dateien in Evernote.
Wenn Sie das gescannte Bild nach der Konvertierung in eine durchsuchbare PDF-Datei in
Evernote speichern, wird die PDF-Datei dadurch in Evernote durchsuchbar.

ACHTUNG
® Sie mussen ein Evernote Konto erstellen (kostenlos oder premium).
® Um eine Datei in Evernote zu speichern, miissen Sie sich zuerst in Evernote fiir Windows anmelden.

HINWEIS

Diese Operation kann auch mit ScanSnap Folder ausgefiihrt werden. Informationen finden Sie unter
"ScanSnap Folder Bedienung" (Seite 234).

Weitere Informationen zum Scannen und Speichern von Bildern in Evernote mit oder ohne
dem Quick-Menu finden Sie unter:

® Mit dem Quick-Meni scannen (— Seite 197)
® Ohne Quick-Menl scannen (— Seite 200)
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Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-Meni zu verwenden, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld das [Quick-MenU

verwenden] Kontrollkastchen markiert werden.
Weitere Informationen zum Scannen liber das Quick-Men finden Sie unter "Mit dem Quick-Meni

scannen” (Seite 77).

1 . Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.
Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von

Dokumenten" (Seite 34).

2. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-MenU angezeigt.

Scansnap

4 Seite 141
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3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to Evernote (Document)]
Aktion (Ist eine Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4.
fort.).

1. Positionieren Sie den Mauspfeil auf dem 6 Symbol im [Scan to Evernote

(Document)] Symbol @ und wahlen Sie dann [Einstellungen] aus dem Menu.
= Das [Scan to Evernote - Optionen] Dialogfeld erscheint.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to Evernote - Optionen] Dialogfeld finden Sie in
der ScanSnap Manager Hilfe.

[# Scan to Evernote - Optionen L&J
| In durchsuchbare PDF konvertieren
Texterkennungsoptionen
Sprache: |@ Deutsch v|
Zielseiten: Erste Seite @ Alle Seiten
F0K | [ Abbrechen | [ Hife |

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schlief3en des [Scan to Evernote -
Optionen] Dialogfelds.

4. Klicken Sie auf das [Scan to Evernote (Document)] Symbol @

ACHTUNG

® \Wahrend das Quick-Menu angezeigt wird, kann kein Scan ausgefihrt werden. Speichern Sie die
PDF-Datei in Evernote, bevor Sie das nachste Dokument scannen.

® \/erschieben, |6schen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen Anwendungen
um, wahrend das Quick-Menu angezeigt wird.

= Wenn im ScanSnap Einstellungsdialogfeld unter der [Dateiart] Registerkarte flr
[Dateiformat] die Option [JPEG (*.jpg)] ausgewahlt ist, wird fir jede JPEG-Datei
eine separate PDF-Datei erstellt.
Wahrend der Dateierstellung erscheint das folgende Dialogfeld.

Scan to Evernote (Document) L&J
Eine PDF-Datei wird von den Bilddaten erstelt...
Zieldatei: jpg
o
Verarbeitungsstatus:
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= Wenn das [In durchsuchbare PDF konvertieren] Kontrollkastchen in Schritt 3.
markiert wurde, wird die Texterkennung gemaf den [Texterkennungsoptionen]
Einstellungen des [Scan to Evernote - Optionen] Dialogfelds ausgefihrt.
Wahrend der Texterkennung wird die folgende Meldung angezeigt.

Scan to Evernote (Document) &J

Texterkennung wird ausgefihrt.

Zieldatei: pdf

Verarbeitungsstatus:

.

Seite: 1von 1

HINWEIS
Beachten Sie, dass die Texterkennung nur fiir Seiten ausgefiihrt wird, fir die eine

Texterkennung noch nicht durchgefiihrt wurde.
= Evernote flir Windows startet und die PDF-Datei wird in Evernote gespeichert.
HINWEIS
Parallel zum Speichern des gescannten Bildes in Evernote, wird dieses auch im [Speicherordner fiir

Bilddaten] Ordner, der im ScanSnap Einstellungsdialogfeld unter der [Speichern] Registerkarte
eingestellt ist, abgelegt. Loschen Sie diese Datei, sollte diese nicht weiter bendtigt werden.
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Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS

Um das Quick-MenU zu deaktivieren, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld die Markierung aus dem
[Quick-Meni verwenden] Kontrollkastchen entfernt werden.

Weitere Informationen zum Scannen ohne Quick-Men( finden Sie unter "Ohne Quick-Menl scannen”
(Seite 83).

1 . Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Mendi.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Menu finden Sie unter "Rechtsklick-Menu"
(Seite 72).
= Zeigt das ScanSnap Einstellungsdialogfeld an.

2. Wabhlen Sie in der [Anwendung] Auswahlliste der [Anwendung]
Registerkarte [Scan to Evernote (Document)].

(EoR]
Color image Scaernrner ‘
[C] Cuick-tenii verwenden Prafil
[ Emponlen | [ KeineDatei | [ HoheBildgualitét | [ Standard -

Es Anwendung J ! Speichem |&3 Scanmodus o Dateiart

“ahlen Sie die gewiinschte Anwendung.

(Anwendung: iScan to Evernote (Document) v])

Anwendungseinstellung... ]

Installieren/Deinstallieren. .

| Aushlenden | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

HINWEIS

ScanSnap Manager kann auch Uber die folgende Auswahlen mit [Scan to Evernote (Document)]
verknlipft werden:

® [Scan to Evernote (Document)] aus der [Profil] Auswahlliste im ScanSnap Einstellungsdialogfeld
® [Scan to Evernote (Document)] aus dem Linksklick-Menu.
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3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to Evernote (Document)]
Aktion (Ist eine Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4.
fort.).

1. Klicken Sie auf die [Anwendungseinstellung] Schaltflache.

Es Anwendung |1 Speichem |#2 Scanmodus | J Dateiart

Wahlen Sie die gewiinschte Anwendung.

Arnwendung: E,‘ iScan to Evernote (Document) v]

G Anwendungseinstellung... D

Installieren/Deinstallieren. .

| Aushlenden | | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

= Das [Scan to Evernote - Optionen] Dialogfeld erscheint.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to Evernote - Optionen] Dialogfeld finden Sie in

der ScanSnap Manager Hilfe.

[®] Scan to Evernote - Optionen ﬁw
In durchsuchbare PDF konvertieren
Texterkennungsoptionen
Sprache: [@ Deutsch v]
Zielseiten: (") Erste Seite @ Alle Seiten
F™8K | [ Abbrechen | [ Hife |

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schlief3en des [Scan to Evernote -
Optionen] Dialogfelds.

4. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieBen des ScanSnap
Einstellungsdialogfelds.

5. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).
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6. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.

= Nach dem Scannen wird fiir jede JPEG-Datei eine separate PDF-Datei erstellt, wenn
im ScanSnap Einstellungsdialogfeld unter der [Dateiart] Registerkarte flr
[Dateiformat] die Option [JPEG (*.jpg)] ausgewahlt ist.
Wahrend der Dateierstellung erscheint das folgende Dialogfeld.

Scan to Evernote (Document) L&J

Eine PDF-Datei wird von den Bilddaten erstelt...
Zieldatei: jpg

Verarbeitungsstatus:

= Wenn das [In durchsuchbare PDF konvertieren] Kontrollkastchen in Schritt 3.
markiert wurde, wird die Texterkennung gemaR den [Texterkennungsoptionen]
Einstellungen des [Scan to Evernote - Optionen] Dialogfelds ausgefihrt.
Wahrend der Texterkennung wird die folgende Meldung angezeigt.

Scan to Evernote (Document) L&J
Texterkennung wird ausgefihrt.
Zieldatei: pdf
Verarbeitungsstatus:
Seite: 1von 1

HINWEIS
Beachten Sie, dass die Texterkennung nur fiir Seiten ausgefiihrt wird, fir die eine

Texterkennung noch nicht durchgefiihrt wurde.
= Evernote fir Windows startet und die PDF-Datei wird in Evernote gespeichert.
HINWEIS
Parallel zum Speichern des gescannten Bildes in Evernote, wird dieses auch im [Speicherordner fiir

Bilddaten] Ordner, der im ScanSnap Einstellungsdialogfeld unter der [Speichern] Registerkarte
eingestellt ist, abgelegt. Loschen Sie diese Datei, sollte diese nicht weiter bendtigt werden.
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Cloud-Dienste (fur Windows Benutzer)

B Handschriftliche Notizen in Evernote speichern

Dieser Abschnitt beschreibt das Speichern gescannter Bilder als JPEG-Dateien in Evernote.
Wenn Sie eine JPEG-Datei in Evernote speichern, wird fir den Text (einschliellich
handschriftlicher Notizen) eine Texterkennung ausgeflihrt und die Datei wird somit in

Evernote durchsuchbar.
‘D!

ABC
123

ACHTUNG
® Sie mussen ein Evernote Konto erstellen (kostenlos oder premium).
® Um eine Datei in Evernote zu speichern, missen Sie sich zuerst in Evernote fiir Windows anmelden.

HINWEIS

Diese Operation kann auch mit ScanSnap Folder ausgefiihrt werden. Informationen finden Sie unter
"ScanSnap Folder Bedienung" (Seite 234).

Weitere Informationen zum Scannen und Speichern von Bildern in Evernote mit oder ohne
dem Quick-Men( finden Sie unter:

® Mit dem Quick-Menil scannen (— Seite 204)
® Ohne Quick-Menl scannen (— Seite 206)
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Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-Meni zu verwenden, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld das [Quick-MenU

verwenden] Kontrollkastchen markiert werden.
Weitere Informationen zum Scannen liber das Quick-Men finden Sie unter "Mit dem Quick-Meni

scannen” (Seite 77).

1 . Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.
Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von

Dokumenten" (Seite 34).

2. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-MenU angezeigt.

Scansnap
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3. Klicken Sie auf das [Scan to Evernote (Note)] Symbol E

ACHTUNG

® \Wahrend das Quick-Menu angezeigt wird, kann kein Scan ausgefiihrt werden. Speichern Sie die
JPEG-Datei in Evernote, bevor Sie das nachste Dokument scannen.

® \/erschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen Anwendungen
um, wahrend das Quick-Meni angezeigt wird.

= Wenn im ScanSnap Einstellungsdialogfeld unter der [Dateiart] Registerkarte fir
[Dateiformat] die Option [PDF (*.pdf)] ausgewahlt ist, wird fir jede Seite der PDF-
Datei eine separate JPEG-Datei erstellt.
Wahrend der Dateierstellung erscheint das folgende Dialogfeld:

Scan to Evernote (Mote) LéJ

Bilddaten werden von der PDF-Datei erstell....

Zieldatei: pdf

Verarbeitungsstatus:

Seite: 1 von 1

= Evernote fir Windows startet und die JPEG-Datei wird in Evernote gespeichert.

HINWEIS

® Wenn Sie im ScanSnap Dialogfeld unter der [Dateiart] Registerkarte fiir [Dateiformat] die Option
[PDF (*.pdf)] gewahlt haben, wird automatisch eine vierstellige Seriennummer dem Namen der in
Evernote zu speichernden Datei hinzugefugt.
Wenn zum Beispiel der Dateiname [ScanSnap] lautet, wird die Datei wie folgt gespeichert:

ScanSnap_0001, ScanSnap_0002, ScanSnap_0003...

® Parallel zum Speichern des gescannten Bildes in Evernote, wird dieses auch im [Speicherordner
fur Bilddaten] Ordner, der im ScanSnap Einstellungsdialogfeld unter der [Speichern]
Registerkarte eingestellt ist, abgelegt. Léschen Sie diese Datei, sollte diese nicht weiter benétigt
werden.
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Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS

Um das Quick-MenU zu deaktivieren, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld die Markierung aus dem
[Quick-Meni verwenden] Kontrollkastchen entfernt werden.

Weitere Informationen zum Scannen ohne Quick-Men( finden Sie unter "Ohne Quick-Menl scannen”
(Seite 83).

1 . Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Mendi.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Menu finden Sie unter "Rechtsklick-Menu"
(Seite 72).
= Zeigt das ScanSnap Einstellungsdialogfeld an.

2. Wabhlen Sie in der [Anwendung] Auswahlliste der [Anwendung]
Registerkarte [Scan to Evernote (Note)].

(EoR]
Color image Scaernrner ‘
[C] Cuick-tenii verwenden Prafil
[ Emponlen | [ KeineDatei | [ HoheBildgualitét | [ Standard -

1 Speichern |§ Scanmoadus | J Dateiart

‘Wiahlen Sie die gewiinschte Anwendung.

(Anwendung: i5can to Evernote (Note) v])

Anwendungseinstellung...

Installieren/Deinstallieren. .

| Aushlenden | OK || Abbrechen || Ubermehmen |
HINWEIS
ScanSnap Manager kann auch (iber die folgende Auswahlen mit [Scan to Evernote (Note)] verknupft
werden:

® [Scan to Evernote (Note)] aus der [Profil] Auswahlliste im ScanSnap Einstellungsdialogfeld
® [Scan to Evernote (Note)] aus dem Linksklick-Meni.

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflaiche zum SchlieBen des ScanSnap
Einstellungsdialogfelds.
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4. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

5. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Nach dem Scannen wird fiir jede PDF-Datei eine separate JPEG-Datei erstellt, wenn
im ScanSnap Einstellungsdialogfeld unter der [Dateiart] Registerkarte fir
[Dateiformat] die Option [PDF (*.pdf)] ausgewahlt ist.
Wahrend der Dateierstellung erscheint das folgende Dialogfeld.

Scan to Evernote (Mote) LéJ

Bilddaten werden von der PDF-Datei erstell....

Zieldatei: pdf

Verarbeitungsstatus:

Seite: 1 von 1

= Evernote flir Windows startet und die JPEG-Datei wird in Evernote gespeichert.

HINWEIS

® \Wenn Sie im ScanSnap Dialogfeld unter der [Dateiart] Registerkarte fur [Dateiformat] die Option
[PDF (*.pdf)] gewahlt haben, wird automatisch eine vierstellige Seriennummer dem Namen der in
Evernote zu speichernden Datei hinzugefugt.
Wenn zum Beispiel der Dateiname [ScanSnap] lautet, wird die Datei wie folgt gespeichert:

ScanSnap_0001, ScanSnap_0002, ScanSnap_0003...

® Parallel zum Speichern des gescannten Bildes in Evernote, wird dieses auch im [Speicherordner
fur Bilddaten] Ordner, der im ScanSnap Einstellungsdialogfeld unter der [Speichern]
Registerkarte eingestellt ist, abgelegt. Léschen Sie diese Datei, sollte diese nicht weiter benétigt
werden.
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Dokumente in Google Text & Tabellen speichern

Dieser Abschnitt beschreibt das Speichern gescannter Bilder als PDF-Dateien in Google Text
& Tabellen.

ACHTUNG

® Sie mussen ein Google Konto erstellen (kostenlos).

® Um diese Funktion zu verwenden, missen Sie .NET Framework 3.0 installiert haben.
Beachten Sie, dass .NET Framework 3.0 auch in NET Framework 3.5 (SP1 oder aktueller) enthalten
ist.
Es wird empfohlen beim Aktualisieren von Windows .NET Framework 3.5 (SP1 oder aktueller) zu

verwenden.
Wenn .NET Framework 4 oder aktueller schon installiert ist, ist es erforderlich .NET Framework 3.0
getrennt zu installieren, da .NET Framework 3.0 in .NET Framework 4 oder aktueller nicht enthalten ist.

HINWEIS
Diese Operation kann auch mit ScanSnap Folder ausgefiihrt werden. Informationen finden Sie unter

"ScanSnap Folder Bedienung" (Seite 234).

Weitere Informationen zum Scannen und Speichern von Bilder in GoogleText & Tabellen oder
zum Scannen ohne Quick-Mend, finden Sie unter:

® Mit dem Quick-Meni scannen (— Seite 209)
® Ohne Quick-Menl scannen (— Seite 213)
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Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-Meni zu verwenden, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld das [Quick-MenU

verwenden] Kontrollkastchen markiert werden.
Weitere Informationen zum Scannen liber das Quick-Men finden Sie unter "Mit dem Quick-Meni

scannen” (Seite 77).

1 . Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.
Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von

Dokumenten" (Seite 34).

2. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-MenU angezeigt.

Scansnap

4 Seite 141

, _ A SN TN - B
M A a w & 4

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Rack2-Filer

Organizer CardMinder

‘# 23# f@# E # 'c’#

Scan to Google
Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scan to Evernote Text & 2
(Document) (Mote) Tabellen(TM)

Scan to Salesforce
Chatter

B 8 8 & O &

Scan to Scan to Scan to Picture

Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

Anwendungen auf Einblenden/Ausblenden 3

@ Details anzeigen
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3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to Google Text &

Tabellen(TM)] Aktion (Ist eine Anderung nicht erforderlich, fahren Sie
bitte mit Schritt 4. fort.).

1. Positionieren Sie den Mauspfeil auf dem 6 Symbol im [Scan to Google Text &

K
Tabellen(TM)] Symbol ?ﬂ und wahlen Sie dann [Einstellungen] aus dem Mend.
= Das [Scan to Google Text & Tabellen(TM) - Optionen] Dialogfeld wird angezeigt.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to Google Text & Tabellen(TM) - Optionen]
Dialogfeld finden Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.

\“‘ Scan to Google Text & Tabellen(TM) - Cptionen LéJ

Google Konto
E-Mail - |
Passwort
| In durchsuchbare PDF konvertieren
Texterkennungsoptionen
Sprache: 3 Deutsch -
Zielseiten: Erste Seite @ Alle Seiten
Gescannte Bilder als Datei speichem
OK | [ Abbrechen | [ Hife

ACHTUNG

Wenn Sie den Computer zusammen mit anderen Benutzern verwenden, treffen Sie fur [E-Mail]
und [Kennwort] bitte Eingaben. Anderenfalls kdnnen andere Benutzer automatisch Zugriff auf
Ihr Google Text & Tabellen Konto erhalten.

Es wird daher empfohlen, in diesem Dialogfeld nur den Eintrag fiir [E-Mail] festzulegen und
dann bei jeder Anmeldung das Kennwort einzugeben.

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schlief3en des [Scan to Google Text &
Tabellen(TM) - Optionen] Dialogfelds.
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Vi
4. Klicken Sie auf das [Scan to Google Text & Tabellen(TM)] Symbol .

ACHTUNG

® \Wahrend das Quick-Menu angezeigt wird, kann kein Scan ausgefuhrt werden. Speichern Sie
daher vor dem Scannen des nachsten Dokuments die PDF-Datei in Google Text & Tabellen.

® \/erschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen Anwendungen
um, wahrend das Quick-Meni angezeigt wird.

= Wenn Sie im [Scan to Google Text & Tabellen(TM) - Optionen] Dialogfeld in Schritt

3. kein Google Konto angegeben haben, erscheint das [Scan to Google Text &
Tabellen(TM)] Dialogfeld. Geben Sie zum Fortfahren eine E-Mail-Adresse und ein
Passwort ein und klicken Sie dann auf die [OK] Schaltflache.

:* Scan to Google Text 8t Tabellen(TM)

S5

Geben Sie |hr Google Konto ein.

E-Mail :
Passwort

]

Kontoinformationen speichem.

0K | [ bbrechen | |

Hife |

ACHTUNG

® \Wenn der Computer auch von anderen Benutzern verwendet wird, wahlen Sie nicht das
[Kontoinformationen speichern] Kontrollkdstchen in diesem Dialogfeld.
Es konnen sich sonst andere Benutzer automatisch in Google Text & Tabellen anmelden.
® Scan to Google Text & Tabellen(TM) kann nicht verwendet werden, wenn Sie sich Uber
Proxy mit einer erforderlichen Authentifizierung in das Internet auswahlen.

= Wenn im ScanSnap Einstellungsdialogfeld unter der [Dateiart] Registerkarte fiir

[Dateiformat] die Option [JPEG (*.jpg)] ausgewahilt ist, wird fur jede JPEG-Datei eine

separate PDF-Datei erstellt.

Wahrend der Dateierstellung erscheint das folgende Dialogfeld.

Scan to Google Text 8 Tabellen(TM)

=)

Zieldatei:

Verarbeitungsstatus:

Eine PDF-Datei wird von den Bilddaten erstelt...

ipg
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= Wenn Sie in Schritt 3. im [Scan to Google Text & Tabellen(TM) - Optionen]
Dialogfeld das [In durchsuchbare PDF konvertieren] Kontrollkdstchen markiert
haben, wird gemaR der [Texterkennungsoptionen] Einstellungen des [Scan to
Google Text & Tabellen(TM) - Optionen] Dialogfelds eine Texterkennung ausgefiihrt.
Wahrend der Texterkennung wird das folgende Dialogfeld angezeigt.

Scan to Google Text & Tabellen(TM) @
Texterkennung wird ausgefihrt.
Zieldatei: pdf
Verarbeitungsstatus: - )
Seite: 1von 1

HINWEIS
Beachten Sie, dass die Texterkennung nur fiir Seiten ausgefiihrt wird, fir die eine

Texterkennung noch nicht durchgefiihrt wurde.

= Die Daten werden Google Text & Tabellen gespeichert. Klicken Sie auf die
[Schlieen] Schaltflache zum SchlieRen des [Scan to Google Text & Tabellen(TM)]
Dialogfelds nach dem Speichern.

Scan to Google Text & Tabellen(TM) &J

Erfolgreich in Google Text & Tabellen(TM) gespeichert.

Zieldatei:

pdf
Verarbeitungsstatus:

Dateigrole: 0.01 von 0.01 MB

(D Dieses Fenster nach dem Speichem schlielleD

Schiielen

Wenn Sie das [Dieses Fenster nach dem Speichern schlieen] Kontrollkastchen
markiert haben, wird nach dem Speichern ab dem nachsten Scannen das [Scan to
Google Text & Tabellen(TM)] Dialogfeld automatisch geschlossen.

HINWEIS

Google Text & Tabellen startet nach dem Speichern nicht. Um die gespeicherte PDF-Datei zu
Uberprufen, starten Sie Ihren Browser und melden Sie sich dann in Google Text & Tabellen an.
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Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS

Um das Quick-MenU zu deaktivieren, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld die Markierung aus dem
[Quick-Meni verwenden] Kontrollkastchen entfernt werden.

Weitere Informationen zum Scannen ohne Quick-Men( finden Sie unter "Ohne Quick-Menl scannen”
(Seite 83).

1 . Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Mendi.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Menu finden Sie unter "Rechtsklick-Menu"
(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

2. Wabhlen Sie in der [Anwendung] Auswahlliste der [Anwendung]
Registerkarte [Scan to Google Text & Tabellen(TM)].

(EoR]
Color image Scaernrner ‘
[C] Cuick-tenii verwenden Prafil
[ Emponlen | [ KeineDatei | [ HoheBildgualitét | [ Standard -

Es Anwendung }! Speichem |#2 Scanmodus | J Dateiart

‘Wiahlen Sie die gewiinschte Anwendung.

(Anwendung: [ E‘i i5can to Google Text & Tabellen(TM) v])

Anwendungseinstellung... ]

Installieren/Deinstallieren. .

| Aushlenden | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

HINWEIS

ScanSnap Manager kann auch Uber die folgende Auswahlen mit [Scan to Google Text &

Tabellen(TM)] verknupft werden:

® [Scan to Google Text & Tabellen(TM)] aus der [Profil] Auswahlliste im ScanSnap
Einstellungsdialogfeld

® [Scan to Google Text & Tabellen(TM)] aus dem Linksklick-Menu.
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3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to Google Text &
Tabellen(TM)] Aktion (Ist eine Anderung nicht erforderlich, fahren Sie
bitte mit Schritt 4. fort.).

1. Klicken Sie auf die [Anwendungseinstellung] Schaltflache.

Es Anwendung |1 Speichem |#2 Scanmodus | J Dateiart

‘ghlen Sie die gewiinschte Anwendung.

Arnwendung: [ f@f i5can to Google Text & Tabellen(TM) v]

ﬂ Anwendungseinstellung... n

Installieren/Deinstallieren. .

| Aushlenden | | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

= Das [Scan to Google Text & Tabellen(TM) - Optionen] Dialogfeld wird angezeigt.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to Google Text & Tabellen(TM) - Optionen]
Dialogfeld finden Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.

;_*“E Scan to Google Text & Tabellen(TM) - Cptionen @

Google Konto
E-Mail - |

Passwort

In durchsuchbare PDF konvertieren

Texterkennungsoptionen
Sprache: 3 Deutsch -
Zielseiten: (") Erste Seite @ Alle Seiten

|| Gescanrte Bilder als Datei speichem

[ ok | [ Abbrechen | [ Hife

ACHTUNG

Wenn Sie den Computer zusammen mit anderen Benutzern verwenden, treffen Sie fir [E-Mail]
und [Kennwort] bitte Eingaben. Anderenfalls konnen andere Benutzer automatisch Zugriff auf
Ihr Google Text & Tabellen Konto erhalten.

Es wird daher empfohlen, in diesem Dialogfeld nur den Eintrag fiir [E-Mail] festzulegen und
dann bei jeder Anmeldung das Kennwort einzugeben.

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schliel3en des [Scan to Google Text &
Tabellen(TM) - Optionen] Dialogfelds.

4. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieBen des ScanSnap
Einstellungsdialogfelds.
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5. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

6. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Wenn Sie im [Scan to Google Text & Tabellen(TM) - Optionen] Dialogfeld in Schritt
3. kein Google Konto angegeben haben, erscheint das [Scan to Google Text &
Tabellen(TM)] Dialogfeld wenn das Scannen abgeschlossen ist. Geben Sie zum
Fortfahren eine E-Mail-Adresse und ein Passwort ein und klicken Sie dann auf die
[OK] Schaltflache.

:* Scan to Google Text 8t Tabellen(TM) Lth

Geben Sie |hr Google Konto ein.

N
E-Mail :
Passwort
v

Kontoinformationen speichem.

OK | [ Abbrechen | [ Hife

ACHTUNG

® \Wenn der Computer auch von anderen Benutzern verwendet wird, wahlen Sie nicht das
[Kontoinformationen speichern] Kontrollkastchen in diesem Dialogfeld.
Es kénnen sich sonst andere Benutzer automatisch in Google Text & Tabellen anmelden.

® Google Text & Tabellen(TM) kann nicht verwendet werden, wenn Sie sich Gber Proxy mit
einer erforderlichen Authentifizierung in das Internet auswahlen.

= Wenn im ScanSnap Einstellungsdialogfeld unter der [Dateiart] Registerkarte fir
[Dateiformat] die Option [JPEG (*.jpg)] ausgewahilt ist, wird fur jede JPEG-Datei eine
separate PDF-Datei erstellt.
Wahrend der Dateierstellung erscheint das folgende Dialogfeld.

Scan to Google Text 8 Tabellen(TM) L&J
Eine PDF-Datei wird von den Bilddaten erstelt...
Zieldatei: jpg
|
Verarbeitungsstatus:
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= Wenn Sie in Schritt 3. im [Scan to Google Text & Tabellen(TM) - Optionen]
Dialogfeld das [In durchsuchbare PDF konvertieren] Kontrollkdstchen markiert
haben, wird gemaR der [Texterkennungsoptionen] Einstellungen des [Scan to
Google Text & Tabellen(TM) - Optionen] Dialogfelds eine Texterkennung ausgefiihrt.
Wahrend der Texterkennung wird das folgende Dialogfeld angezeigt.

Scan to Google Text & Tabellen(TM) @
Texterkennung wird ausgefihrt.
Zieldatei: pdf
Verarbeitungsstatus: - )
Seite: 1von 1

HINWEIS
Beachten Sie, dass die Texterkennung nur fiir Seiten ausgefiihrt wird, fir die eine

Texterkennung noch nicht durchgefiihrt wurde.

= Die Daten werden Google Text & Tabellen gespeichert. Klicken Sie auf die
[Schlieen] Schaltflache zum SchlieRen des [Scan to Google Text & Tabellen(TM)]
Dialogfelds nach dem Speichern.

Scan to Google Text & Tabellen(TM) &J

Erfolgreich in Google Text & Tabellen(TM) gespeichert.

Zieldatei:

pdf
Verarbeitungsstatus:

Dateigrole: 0.01 von 0.01 MB

(D Dieses Fenster nach dem Speichem schliellen)

Schiielen

Wenn Sie das [Dieses Fenster nach dem Speichern schlieen] Kontrollkastchen
markiert haben, wird nach dem Speichern ab dem nachsten Scannen das [Scan to
Google Text & Tabellen(TM)] Dialogfeld automatisch geschlossen.

HINWEIS

Google Text & Tabellen startet nach dem Speichern nicht. Um die gespeicherte PDF-Datei zu
Uberprufen, starten Sie Ihren Browser und melden Sie sich dann in Google Text & Tabellen an.
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B In Salesforce Chatter posten

Dieser Abschnitt beschreibt das Posten von gescannten PDF- oder JPEG-Dateien in
Salesforce Chatter.

ACHTUNG

® Eine Salesforce CRM Lizenz ist separat erforderlich.

® ScanSnap Manager kann eine Verkniipfung mit folgenden Salesforce Editionen herstellen:
- Unlimited
- Enterprise

® Sie mussen .NET Framework 3.0 installiert haben, um diese Funktion verwenden zu kénnen.
Beachten Sie, dass .NET Framework 3.0 auch in .NET Framework 3.5 (SP1 oder aktueller) enthalten
ist.
Es wird empfohlen .NET Framework 3.5 (SP1 oder aktueller) zu verwenden indem Sie Windows
aktualisieren.
Wenn .NET Framework 4 oder aktueller schon installiert ist muss .NET Framework 3.0 separat
installiert werden, da .NET Framework 3.0 nicht in .NET Framework 4 oder einer aktuelleren Version
enthalten ist.

® Maximal 100 gescannte Bilder kénnen gleichzeitig zu Salesforce Chatter gepostet werden.

HINWEIS
Diese Operation kann auch mit ScanSnap Folder ausgefiihrt werden. Informationen finden Sie unter
"ScanSnap Folder Bedienung" (Seite 234).

Weitere Informationen zum Scannen und Posten von gescannten Bildern zu Salesforce
Chatter oder ohne den Quick-Meni finden Sie unter:

® Mit dem Quick-Meni scannen (— Seite 218)

® Ohne Quick-Menl scannen (— Seite 222)
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Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-Meni zu verwenden, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld das [Quick-MenU

verwenden] Kontrollkastchen markiert werden.
Weitere Informationen zum Scannen liber das Quick-Men finden Sie unter "Mit dem Quick-Meni
scannen” (Seite 77).

1 . Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

2. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-Menu angezeigt.

Scansnap

Seite 141

W A oa @ & v

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

‘# @# f@# E # 'é’#

. Scan to Google
Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scan to Evernote Text & Scan to Salesforce

(Document) (Mote) Tabellen(TM) Chatter

B w W D" &

Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel Scanto Scanto Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

® Dietailz anzeigen Anwendungen auf EinblendenfAusblenden #

3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to Salesforce Chatter] Aktion
(Ist eine Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort.).

1. Positionieren Sie den Mauspfeil auf dem #& Symbol im [Scan to Salesforce Chatter]

Symbol und wahlen Sie dann [Einstellungen] aus dem Mendi.
= Das [Scan to Salesforce Chatter - Optionen] Dialogfeld erscheint.
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2. Andern Sie die Einstellungen.

Weitere Informationen zum [Scan to Salesforce Chatter - Optionen] Dialogfeld finden
Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.

"C* Scan to Salesforce Chatter - Optionen L&J

Benutzerkonta

Benutzermame: |
Kennwort:

Sicherheitztoken:

Gescannte Bilder al: Datei speichern

0K || Abbiechen | [ Hife

ACHTUNG
Wenn Sie die Computer gemeinsam mit anderen Benutzern verwenden, treffen Sie bitte keine

Eingaben fiir [Benutzername], [Kennwort] und [Sicherheitstoken]. Anderenfalls werden andere
Benutzer automatisch tber Ihr Salesforce-Konto angemeldet.

Es wird empfohlen, nur [Benutzername] und [Sicherheitstoken] in diesem Dialogfeld
festzulegen und bei jeder Anmeldung dann das Kennwort neu einzugeben.

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schliel3en des [Scan to Salesforce Chatter
- Optionen] Dialogfelds.

.c‘
4. Klicken Sie auf das [Scan to Salesforce Chatter] Symbol
= Wenn Sie in Schritt 3. im [Scan to Salesforce Chatter - Optionen] Dialogfeld kein
Salesforce-Konto bestimmt haben, erscheint das [Scan to Salesforce Chatter -
Anmelden] Dialogfeld. Um fortzufahren, geben Sie bitte lhren Benutzernamen und

das Kennwort ein und klicken Sie dann auf die [OK] Schaltflache. Geben Sie, falls
erforderlich, einen Sicherheitstoken ein.

"C¥ Scan to Salesforce Chatter - Anmelden L&J

Geben Sie das Benutzerkonto ein.

7
Benutzername:
Kennwoart:

Sicherheitstoken:
.

Benutzerkonteninformationen speichem

0K | [ Abbrechen | [ Hife

ACHTUNG

® Wenn der Computer auch von anderen Benutzern verwendet wird, wahlen Sie nicht das
[Kontoinformationen speichern] Kontrollkdstchen in diesem Dialogfeld.
Es koénnen sich sonst andere Benutzer automatisch in Google Text & Tabellen anmelden.

® Scan to Salesforce Chatter steht nicht zu Verfligung, wenn Sie sich tGber Proxy mit einer
Authentifizierung in das Internet einwahlen.

= Das [Scan to Salesforce Chatter] Dialogfeld erscheint.
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5. Uberpriifen Sie das gescannte Bild im Vorschaubereich.

Im [Scan to Salesforce Chatter] Dialogfeld kénnen Sie das Ziel und die Methode fiir das
Posten festlegen. Weiterhin kann die zu postende Meldung, der Name und die
Beschreibung der in Salesforce Chatter zu postenden Bilddaten bestimmt werden. Die
gepostete Datei wird parallel im [Speicherordner fur Bilddaten] gespeichert.

Weitere Informationen zum [Scan to Salesforce Chatter] Dialogfeld finden Sie in der
ScanSnap Manager Hilfe.

€ Scan to Salesforce Chatter
e

[ ateiname: 1 Ho2 D atei

Posting Information

Posten an: - Meine Feeds

u
J , J Methode:  &n Chatter posten
1985

2000 7005 2010 Alle Dateien mit der gleichen Einstellung posten.

] ] Chatter Information

" Meldung:

Anzeigename: 05 13 16_43 02

Beschreibung:

.
ot

“l- [7] Gescannte Bilder als Datei speichem

o

171 |Q Worheriges [ Posten ] [Abbrechen] [ Hilfe ]

Vorschau
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6. Klicken Sie auf die [Posten] Schaltflache.

= Die Daten werden in Salesforce Chatter gepostet. Klicken Sie nach dem Posten auf
die [Schlieen] Schaltflache zum Schliel’en des [Scan to Salesforce Chatter]
Dialogfelds.

"C? Scan to Salesforce Chatter @

[Dias Posting an Salesf wurde erfolgreich durchgefihrt.

Zieldatei:

erarbeitungsstatus:

pdf
w— -
w— -

Dokument: 2 von 2 Diateigrole: 0.56 von 0.56MB

(D Diesen Bildschirm nach dem Posten gchlieﬂen)

Schlielen

Wenn Sie das [Diesen Bildschirm nach dem Posten schlieen] Kontrollkastchen
markiert haben, wird nach dem Posten ab dem nachsten Scannen das [Scan to
Salesforce Chatter] Dialogfeld automatisch geschlossen.

ACHTUNG

® Nach der Anzeige des Quick-Menus und bevor das [Scan to Salesforce Chatter] Dialogfeld
geschlossen wurde, kann nicht gescannt werden. Schlie3en Sie daher zuerst das [Scan to
Salesforce Chatter] Dialogfeld, bevor Sie ein anderes Dokument scannen.

® \/erschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen Anwendungen
um, wahrend das Quick-Meni angezeigt wird.

HINWEIS
Salesforce startet nicht nachdem die Datei gepostet wurde. Um zu Uberprifen, ob das gescannte
Bild korrekt gespeichert wurde, starten Sie bitte Ihren Browser und melden Sie sich in Salesforce an.
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Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-MenU zu deaktivieren, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld die Markierung aus dem

[Quick-Meni verwenden] Kontrollkastchen entfernt werden.
Weitere Informationen zum Scannen ohne Quick-Mentii finden Sie unter "Ohne Quick-Menl scannen"

(Seite 83).

1 . Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Mendi.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Menu finden Sie unter "Rechtsklick-Menu"
(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

2. Wabhlen Sie in der [Anwendung] Auswahlliste der [Anwendung]
Registerkarte [Scan to Salesforce Chatter].

(EoR]
Color image Scaernrner ‘
[C] Cuick-tenii verwenden Prafil
[ Emponlen | [ KeineDatei | [ HoheBildgualitét | [ a3 Standard -

&% Scanmodus

Es Anwendung o Dateiart

4 Speichern

‘Wiahlen Sie die gewiinschte Anwendung.

(Anwendung: [ "C" Scan to Salesforce Chatter '])

Anwendungseinstellung... ]

Installieren/Deinstallieren. .

| Aushlenden | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

HINWEIS
Wenn Sie die benutzerdefinierten Einstellungen als Profil hinzufiigen, beim nachsten Scannen die

mit ScanSnap Manager zu verknupfende Anwendung aus der [Profil] Auswahlliste oder dem

Linksklick-Menu ausgewahlt werden.
Weitere Informationen zum Hinzufiigen von Profilen finden Sie unter "Profilverwaltung” (Seite 94).
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3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to Salesforce Chatter] Aktion
(Ist eine Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort.).

1. Klicken Sie auf die [Anwendungseinstellung] Schaltflache.

Es Anwendung |- Speichem |&% Scanmodus

o Dateiart

‘Wiahlen Sie die gewiinschte Anwendung.

Anwendung: [ "C! Scan to Salesforce Chatter ']

U Anwendungseinstellung... D

Installieren/Deinstallieren. .

| Aushlenden | | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

= Das [Scan to Salesforce Chatter - Optionen] Dialogfeld erscheint.

2. Andern Sie die Einstellungen.

Weitere Informationen zum [Scan to Salesforce Chatter - Optionen] Dialogfeld finden
Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.

€ Scan to Salesforce Chatter - Optionen @

Benutzerkonta

Benutzermame: |
Kennwort:

Sicherheitztoken:

[ Gescannte Bilder als Datei speichem

[ ok ][ abbechen | [ Hire

ACHTUNG

Wenn Sie die Computer gemeinsam mit anderen Benutzern verwenden, treffen Sie bitte keine
Eingaben fiir [Benutzername], [Kennwort] und [Sicherheitstoken]. Anderenfalls werden andere
Benutzer automatisch tiber Ihr Salesforce-Konto angemeldet.

Es wird empfohlen, nur [Benutzername] und [Sicherheitstoken] in diesem Dialogfeld
festzulegen und bei jeder Anmeldung dann das Kennwort neu einzugeben.

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schliel3en des [Scan to Salesforce Chatter
- Optionen] Dialogfelds.

4. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieBen des ScanSnap
Einstellungsdialogfelds.

5. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).
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6. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Wenn Sie in Schritt 3. im [Scan to Salesforce Chatter - Optionen] Dialogfeld kein
Salesforce-Konto bestimmt haben, erscheint das [Scan to Salesforce Chatter -
Anmelden] Dialogfeld. Um fortzufahren, geben Sie bitte Ihren Benutzernamen und
das Kennwort ein und klicken Sie dann auf die [OK] Schaltflache. Geben Sie, falls
erforderlich, einen Sicherheitstoken ein.

"C¥ Scan to Salesforce Chatter - Anmelden L&J

Geben Sie das Benutzerkonto ein.

7
Benutzername:
Kennwoart:

Sicherheitstoken:
"

Benutzerkonteninformationen speichem

0K | [ Abbrechen | [ Hife

ACHTUNG

® \Wenn der Computer auch von anderen Benutzern verwendet wird, wahlen Sie nicht das
[Kontoinformationen speichern] Kontrollkastchen in diesem Dialogfeld.
Es konnen sich sonst andere Benutzer automatisch in Google Text & Tabellen anmelden.

® Scan to Salesforce Chatter steht nicht zu Verfligung, wenn Sie sich tber Proxy mit einer
Authentifizierung in das Internet einwahlen.

= Das [Scan to Salesforce Chatter] Dialogfeld erscheint.
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7. Uberpriifen Sie das gescannte Bild im Vorschaubereich.

Im [Scan to Salesforce Chatter] Dialogfeld kénnen Sie das Ziel und die Methode fiir das
Posten festlegen. Weiterhin kann die zu postende Meldung, der Name und die
Beschreibung der in Salesforce Chatter zu postenden Bilddaten bestimmt werden. Die
gepostete Datei wird parallel im [Speicherordner fur Bilddaten] gespeichert.

Weitere Informationen zum [Scan to Salesforce Chatter] Dialogfeld finden Sie in der
ScanSnap Manager Hilfe.

€ Scan to Salesforce Chatter =HECEIN[ X
r .
[ ateiname: 1 Ho2 D atei
_05_13_16_49 02 pdf
u Posting Information
Posten an: - Meine Feeds
J , J Methode:  &n Chatter posten
1885 2000 7005 2010 Alle Dateien mit der gleichen Einstellung posten.
] ] Chatter Information
" Meldung: -
Anzeigename: _05 13 1843 02
Beschreibung: ™
“l- Im [7] Gescannte Bilder als Datei speichem
171 | Q Worheriges [ Posten ] [Abbrechen] [ Hilfe ]
v,
i
Vorschau
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8. Klicken Sie auf die [Posten] Schaltflache.

= Die Daten werden in Salesforce Chatter gepostet. Klicken Sie nach dem Posten auf
die [Schlieen] Schaltflache zum Schliel’en des [Scan to Salesforce Chatter]
Dialogfelds.

"C? Scan to Salesforce Chatter @

[Dias Posting an Salesf wurde erfolgreich durchgefihrt.

Zieldatei:

erarbeitungsstatus:

pdf
w— -
w— -

Dokument: 2 von 2 Diateigrole: 0.56 von 0.56MB

(D Diesen Bildschirm nach dem Posten gchlieﬂer)

Schlielen

= Wenn Sie das [Diesen Bildschirm nach dem Posten schlieRen] Kontrollkastchen
markiert haben, wird nach dem Posten ab dem nachsten Scannen das [Scan to
Salesforce Chatter] Dialogfeld automatisch geschlossen.

ACHTUNG

® Solange das [Scan to Salesforce Chatter] Dialogfeld angezeigt wird, kann nicht gescannt werden.
Schlief3en Sie das Dialogfeld vor dem Scannen des nachsten Dokuments.

® \/erschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Bilddaten nicht in anderen
Anwendungen um, wahrend das [Scan to Salesforce Chatter] Dialogfeld angezeigt wird.

HINWEIS
Salesforce startet nicht nachdem die Datei gepostet wurde. Um zu Uberprifen, ob das gescannte
Bild korrekt gespeichert wurde, starten Sie bitte Ihren Browser und melden Sie sich in Salesforce an.
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B Daten in lhrem SugarSync Ordner speichern

Dieser Abschnitt beschreibt das Speichern gescannter Bilder als PDF- oder JPEG-Dateien in
Ihrem SugarSync Ordner.

(

ACHTUNG
® Sie bendtigen ein SugarSync Konto.

® Um diese Funktion benutzen zu kdnnen, missen Sie SugarSync Manager fir Windows 1.9.28 oder
aktueller installieren.

® Sie konnen bis zu 100 Dateien auf einmal in lhrem SugarSync Ordner speichern.

HINWEIS
® \Wenn Sie sich nach der Installation von SugarSync Manager fir Windows zum ersten mal in

SugarSync anmelden, wird automatisch der fiir SugarSync verwendete Synchronisationsordner
(Magischer Aktenkoffer) erstellt.

® Diese Operation kann auch mit ScanSnap Folder ausgefiihrt werden. Informationen finden Sie unter
"ScanSnap Folder Bedienung" (Seite 234).

Weitere Informationen zum Scannen und Speichern gescannter Bilder in lhrem SugarSync
Ordner mit oder ohne dem Quick-Meni finden Sie auf folgenden Seiten:

® Mit dem Quick-Meni scannen (— Seite 228)

® Ohne Quick-Menl scannen (— Seite 231)
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Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-Menl zu verwenden, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld das [Quick-Meni

verwenden] Kontrollkéstchen markiert werden.
Weitere Informationen zum Scannen lber das Quick-Mentu finden Sie unter "Mit dem Quick-Mend

scannen” (Seite 77).

1. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

2. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Das Quick-Menl wird nach dem Scannen angezeigt.

Scansnap

4 Seite 141

\J - a ' /'ﬁ \a et |

T 2 I8

Scan to ScanSnap Scanto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scanto
Organizer CardMinder Rack2-Filer

‘# 23# f@# E # 'c’#

Scan to Google
Scan to Mobile Scanto Dropbox  Scanto Evernote  Scan to Evernote Text & 2 Scan to Salesforce

(Document) (Mote) Tabellen(TM) Chatter

W ’ E’ﬁ E%-i] E% ﬂJ &
i - i o r
= : : T —d
Scanto SugarSync  Scan to Word Scan to Excel Scanto Scanto Scan to Picture
FPowerPoint(R) SharePoint Folder

@ Details anzeigen Anwendungen auf Einblenden/Ausblenden $if
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3. Andern Sie die Einstellungen fiir [Scan to SugarSync] (Ist eine Anderung
der Einstellungen nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort).

1. Fahren Sie mit dem Mauspfeil auf die & Markierung im [Scan to SugarSync]

Symbol ‘ und wahlen Sie dann das [Einstellungen] Men.
= Das [Scan to SugarSync - Optionen] Dialogfeld erscheint.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to SugarSync - Optionen] Dialogfeld finden Sie in
der ScanSnap Manager Hilfe.

& 5can to SugarSync - Optionen L&J

[ ok [ Abrechen |[ Hife |

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schliel3en des [Scan to SugarSync -
Optionen] Dialogfelds.

4. Klicken Sie auf das [Scan to SugarSync] Symbol ‘

= Das [Scan to SugarSync] Dialogfeld erscheint.
Wenn Sie im Schritt 3. die Markierung aus dem [Vorschau anzeigen]
Kontrollkastchen entfernt haben, wird das gescannte Bild direkt in lhrem SugarSync
Ordner gespeichert.
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5. Uberpriifen Sie das gescannte Bild im Vorschaubereich.

Im [Scan to SugarSync] Dialogfeld kénnen Sie die Datei umbenennen und lhren

SugarSync Ordner bestimmen.

Weitere Informationen zum [Scan to SugarSync] Dialogfeld finden Sie in der ScanSnap

Manager Hilfe.

2000 2005 2010

@ Scan to SugarSync =HEEN] X
e Y
Bestimmen Sie den Dateinamen
B
1/ 2 Datei
_11_11_09_25 56 -
Kombinierte Dateigrale 043 MB
1985

Bestimmen Sie den Zielordner

Bestimmen Sie bitte Ihren SugarSync Ordner.

“Documents'Magischer Aktenkoffer\ScanSnap

_H Speichem
L mn | ® ) [] Diesen Dialog nicht wisder anzeigen @ Hitfe:
Vorschau
ACHTUNG

Die Datei wird nur mit SugarSync synchronisiert, wenn Sie einen SugarSync Ordner als Ziel

angeben.

6. Klicken Sie auf die [Speichern] Schaltflache.

= Das gescannte Bild wird in Ihrem SugarSync Ordner gespeichert.

ACHTUNG

® \Wahrend das [Scan to SugarSync] Dialogfeld angezeigt wird, kann nicht gescannt werden.
SchliefRen Sie daher das Dialogfeld, bevor Sie weitere Dokumente scannen.

® \/erschieben, I6schen oder benennen Sie das gescannte Bild in anderen Anwendungen nicht um,
wahrend das [Scan to SugarSync] Dialogfeld angezeigt wird.
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Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-Meni zu deaktivieren, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld die Markierung aus dem

[Quick-Menl verwenden] Kontrollkastchen entfernt werden.
Weitere Informationen zum Scannen ohne Quick-Menti finden Sie unter "Ohne Quick-Menl scannen”

(Seite 83).

1 - Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] aus dem Rechtsklick-Mendi.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Menu finden Sie unter "Rechtsklick-Menu"
(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

2. Wabhlen Sie aus der [Anwendung] Auswahlliste in der [Anwendung]
Registerkarte [Scan to SugarSync].

(==
Color Image Scarnmner ‘
[Tl Quick-tenii verwanden Prafil
[ Emponlen | [ KeineDatei | [ HoheBildgualitét | [ Standard -

E= Anwendung &% Scanmodus | J Dateiart

- 1 Speichern

Wahlen Sie die gewiinschte Anwendung.

(Anwendung: L‘ i5can to SugarSync v])

Anwendungseinstellung... ]

Installieren/Deinstallieren. .

| Aushlenden | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

HINWEIS
Wenn Sie benutzerdefinierte Einstellungen als Profil hinzufiigen méchten, kann die mit ScanSnap

Manager zu verknipfende Anwendung aus der [Profil] Auswahlliste oder dem Linksklick-Meni ab

dem nachsten Scannen ausgewahlt werden.
Weitere Informationen zum Hinzufiigen von Profilen finden Sie unter "Profilverwaltung” (Seite 94).
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3. Andern Sie die Einstellungen fiir [Scan to SugarSync] (ist eine Anderung
der Einstellungen nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort).

1. Klicken Sie auf die [Anwendungseinstellung] Schaltflache.

Es Anwendung |1 Speichem |#2 Scanmodus | J Dateiart

Wahlen Sie die gewiinschte Anwendung.

Anmwendung: L‘I i5can to SugarSync v]

ﬂ Anwendungseinstellung... n

Installieren/Deinstallieren. .

| Aushlenden | | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

= Das [Scan to SugarSync - Optionen] Dialogfeld erscheint.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to SugarSync - Optionen] Dialogfeld finden Sie in

der ScanSnap Manager Hilfe.

& Scan to SugarSync - Optionen @

[ ok [ Abrechen |[ Hife |

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schliel3en des [Scan to SugarSync -
Optionen] Dialogfelds.

4. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieBen des ScanSnap
Einstellungsdialogfelds.

5. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

6. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.

= Das [Scan to SugarSync] Dialogfeld erscheint nach dem Scannen.
Wenn Sie in Schritt 3. die Markierung aus dem [Vorschau anzeigen]
Kontrollkastchen entfernt haben, wird das gescannte Bild direkt in lnrem SugarSync
Ordner gespeichert.
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7. Uberpriifen Sie das gescannte Bild im Vorschaubereich.

Im [Scan to SugarSync] Dialogfeld kénnen Sie die Datei umbenennen und lhren

SugarSync Ordner bestimmen.

Weitere Informationen zum [Scan to SugarSync] Dialogfeld finden Sie in der ScanSnap

Manager Hilfe.

@ Scan to SugarSync =HEEN] X
Bestimmen Sie den Dateinamen
B
1/ 2 Datei
_11_11_09_25 56 -
Kombinierte Dateigrale 043 MB
1985

2000 2005 2010

Bestimmen Sie den Zielordner

Bestimmen Sie bitte Ihren SugarSync Ordner.

— Speichem
d
® Abbrechen
[ Diesen Dialog nicht wieder anzeigen @ fiile

“Documents'Magischer Aktenkoffer\ScanSnap

Vorschau

ACHTUNG

Die Datei wird nur mit SugarSync synchronisiert, wenn Sie einen SugarSync Ordner als Ziel

angeben.

8. Klicken Sie auf die [Speichern] Schaltflache.

= Das gescannte Bild wird in lhrem SugarSync Ordner gespeichert.

ACHTUNG

® Wahrend das [Scan to SugarSync] Dialogfeld angezeigt wird, kann nicht gescannt werden.
SchlieRen Sie daher das Dialogfeld, bevor Sie weitere Dokumente scannen.

® \/erschieben, I6schen oder benennen Sie das gescannte Bild in anderen Anwendungen nicht um,
wahrend das [Scan to SugarSync] Dialogfeld angezeigt wird.
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ScanSnap Folder Bedienung

"ScanSnap Folder" ist ein temporarer Ordner in dem Sie mit ScanSnap gescannte Bilder
speichern kdnnen, um diese dann in Web-Anwendungen hochzuladen oder an E-Mails
anzuhangen.

ScanSnap Folder unterstitzt zahlreiche Anwendungen, inklusive Web-Anwendungen.

In diesem Ordner gespeicherte Dateien kdnnen benutzt werden, indem Sie beim Scannen
ScanSnap Folder in der Anwendung angeben.

‘

Cloudhd SNSF
~\/

Web-Mail

ScanSnap Folder

ACHTUNG
ScanSnap Folder kann fir Anwendungen verwendet werden, die PDF- oder JPEG-Dateien

unterstitzen.

HINWEIS

Die Dateien in ScanSnap Folder werden nach einer bestimmten Anzahl von Tagen automatisch geldscht,
da es sich um einen temporaren Ordner handelt. Die Anzahl der Tage zur Aufbewahrung der Dateien kann
geandert werden. Weitere Informationen finden Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.
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B Konfigurieren der Scaneinstellungen

Sie kdnnen die Scaneinstellungen fiir ScanSnap Folder gemaR lhrer Nutzungsgewohnheiten
im ScanSnap Einstellungsdialogfeld konfigurieren.

1 . Wahlen Sie [Einstellungen fur ScanSnap Folder] im Rechtsklick-Menu

aus.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-MenU finden Sie unter "Rechtsklick-Meni"

(Seite 72).

= Das ScanSnap Folder Einstellungsdialogfeld erscheint.

Scansnap

Color Image Scarnmner

Einstellungen fiir ScanSnap Folder

......

dhlen Sie den geaw

Bildgualitat:
Farbmodus:

Scan-Seite:

_____________ Automatische Aufldsung v]
[ E Automatische Farberkennung v]
[ m Duplex Scan (doppelseitig) v]

[C] Scanvorgang nach aktuellem Scan fartsetzen

| Aushlenden |

| OK || Abbrechen | | Ubermehmen |

2. Andern Sie die Einstellungen fiir das Scannen in den einzelnen

Registerkarten.

Dateiart |F~ Papier | Dateigrife

YWahlen Sie den g
Bildgualitat:
Farbmodus:

Scan-Seite:

| Aushlenden |

Automatische Aufldsung v]
[ E Automatische Farberkennung v]
[ m Duplex Scan (doppelseitig) v]

[C] Scanvorgang nach aktuellem Scan fartsetzen

| OK || aAbbrechen || Ubemehmen |

Weitere Informationen zu den Einstellungen finden Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.
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ACHTUNG

Folgende Elemente kénnen nicht gedndert werden, wahrend ScanSnap Folder benutzt wird.
® Die Profil Schaltflache

® [Profil] Auswahimeni
® [Anwendung] Registerkarte

- Anwendungen auRer ScanSnap Folder in der [Anwendung] Auswahlliste.
- Die [Hinzufiigen/Entfernen] Schaltflache

® [Speichern] Registerkarte
- Das [Datei nach Scan umbenennen] Kontrollkéstchen

3. Klicken Sie auf die [OK] oder [Ubernehmen] Schaltfliche.

= Die Scaneinstellungen flr das Profil werden geandert.
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B Einen Scan ausfuihren

In diesem Abschnitt wird das Ausfiihren eines Scans mit ScanSnap Folder beschrieben.
Das folgende Beispiel beschreibt das Hinzufligen einer gescannten Bilddatei an eine E-Mail in

Windows Live Mail.

ACHTUNG
ScanSnap Folder kann nicht verwendet werden, wenn er deaktiviert ist. Informationen zur Aktivierung von

ScanSnap Folder finden Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.

1 = Klicken Sie auf die [Datei anfugen] Schaltflache.

[=[=3] =

[ (s = | Brouillons - Windows Live Mail
Privat = Ordner  Ansicht  Konten L2
L & @l [ Senden/Empfangen -
=1 =l & offline arbeiten =
E- Foto- Elemente | JunkE Loschen | Antworten =
Mail E-Mail - “Mail = 2 g 8&-
Heu Loschen Antworten Aktionen Extras
N =] ¥ & = |NeueNachricht = | G S|
Nachricht Einfugen Optionen (7]
Calibri 12 = =[i=|[e=[s= 1 @) patei antagen)= B3 1 v
= - B
B I U ahe % x*[# <||A-|| = =/==| Mr | Elfotoalbum g Kontakte Zustellung Bearbeiten
= Text - > ° 2
Zwischenablage Schriftart Absatz Nur-Text Einfugen
An. |
Senden | Betreff Ccund Bee anzeigen

Online arbeiten G

[# Newsgroups

0 Nachricht(en), 0 ungelesen

= Das [Datei 6ffnen] Dialogfeld wird angezeigt.
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2. Klicken Sie auf [Computer] ([Arbeitsplatz] unter Windows XP).

E, Offnen @
@'\:j'k‘i » Computer » - | 5 | | Computer durchsuchen jol [
Organisieren » =~ O ':@'

Q) o
- Favoriten = = |
B Desktop " Gefreivon  GB
4. Downloads (R:)

&5 ScanSnap Folder L—__:i?' L
=] Zuletzt besucht

GB frei von GB
(5

= Bibliotheken &S 7 6B frei von " GB

= 4 (Gerdte mit Wechselmedien (1)

@ DVD/CD-RW-Laufwerk (T3

?ﬂ MNetzwerk
4 Weitere (1) =
; ScanSnap Folder

La Systemordner | 4
v s

Dateiname: - ’Alle Dateien (*.%) v]

[ Offnen |v] ’ Abbrechen ]

HINWEIS

Wabhlen Sie unter Windows 7 oder Windows Vista den in [Favoriten] ([Linkfavoriten] unter Windows
Vista) registrierten ScanSnap Folder aus, wird das Scannen in einigen Anwendungen ermdéglicht.
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3. Wahlen Sie ScanSnap Folder aus.

= Eine Popup-Benachrichtigung erscheint iber dem ScanSnap Manager Symbol in
der Taskleiste und es kann gescannt werden.

| [ s 5 = | Brouillans - Windows Live Mail BEE

Privat | Ordner  Ansicht  Konten @
= arkieren 7 senden/Empfangen *
0 en € Offline arbeiten L
eben 5. s
Aktianen Extras

[ Gffnen ==
@.\:/,-5 + Computer ({ Scansnap Folder ) ~ | %3 W[ ScanSnap Foider durchsuchen P |

Organisieren

=1 =1
E-  Foto- Elemente | Junk-E Loschen | Antworten  Allen
Mail  E-Mail - Mail -

Neu Laschen Antwarten

—— Name GroBe Elementtyp Anderungsdatum
B Deskiop

% Downloads
(&) ScanSnap Folder

5] Zuletzt besucht

Dieser Ordner ist leer.

w4 Biblictheken
1% Computer

€ Netzwerk

Dateiname: s 01_27.09_59_09.pelf ~ [Alle Dateien ) -

semrcen |

Newsgroups o forf =
L] group @ ScanSnap Folder ist jetzt verfligbar
R . . Stellen Sie vor dem Scannen sicher, dass ScanSnap
0 Nachricht(en), 0 ungelesen T T
Klicken Sie hier, um ScanSnap Folder zu konfigurieren.

L @ - 1l () H

Online arbeiten @

ACHTUNG
Das Auswahlen von "ScanSnap Folder" aus bestimmten Anwendungen kann diese beenden.
Wird Ihre Anwendung beendet, gehen Sie anders vor. Benutzen Sie Ihre Anwendung getrennt von einer

anderen Uber das Quick-Menu gestarteten Anwendung, mit der Sie das gescannte Bild verarbeiten und
speichern.

4. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

5. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.

= Nach dem Scanvorgang wird das [ScanSnap Folder] Dialogfeld angezeigt.
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6. Uberpriifen Sie das gescannte Bild im Vorschaubereich.

Im [ScanSnap Folder] Dialogfeld kénnen Sie die Datei umbenennen und das
Dateiformat umwandeln.

Weitere Informationen zum [ScanSnap Folder] Dialogfeld finden Sie in der ScanSnap
Manager Hilfe.

5 ScanSnap Folder l =R éj

H Bestimmen Sie den Dateinamen
Dateiname: 1/ 2 Datei
[PDF] 01 27 03 59 09 -
Kombinierte Dateigrale 0.46 MB
1885 2000 005 2010
™ - Dateiformat konvertiersn
N ‘ Beim Speichem in das folgende Dateiformat konvertieren:
m [C1JPEG
y || Gescanrte Bilder als Datei speichem
ul | ] Speichem
q d
af (D) Abbrechen
11 | Q [ Diesen Dialog nicht wieder anzeigen @ fiile
7
. |
]
Vorschau
7 = Klicken Sie auf die [Speichern] Schaltflache.
= Die Datei wird in ScanSnap Folder gespeichert.
[, Offren =)
@Qﬂg » Computer » ScanSnap Folder - | &,‘ ‘ ScanSnap Folder durchsuchen O |
Organisieren v - 0 @
e Favoriten Name B GroBe Elementtyp Anderungsdatum
Bl Desktop ) B 01 27 0959 09.pdf 238KB Adobe Acrobat D..  27.01. 09:59
& Downloads ) B 01_27_09_59_15.pdf 228KB Adobe AcrobatD...  27.01. 09:59
5 ScanSnap Folder
| Zuletzt besucht
4 Bibliotheken
18 Computer
?ﬂ Netzwerk
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8. Wibhlen Sie die anzuhingende Datei aus und klicken Sie auf die [Offnen]
Schaltflache.

= Die Datei wird angehangt.

U} (t_ 01_27 09_58_09.pdf (237 KB) T 0127 09 59_15.pdf (227 KE])

~
Bl H @ ! 1 = | NeueNachricht =ARC X
Machricht Einfugen Optionen L2
3 (= sag
Calibri 1z -3 | | 0 pateianfigen =2 & ! v
-
B| 7| U abe X || & A ur- =1 Fotoalbum | Kontakte Zustellung| Bearbeiten
= Tt | ® - = . .
Zwischenablage Schriftart Absatz MNur-Text Einfugen
An... “
Senden | Detreff Cc und Bee anzeigen
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Verschiedene Anwendungsmoglichkeiten
von ScanSnap

Dieser Abschnitt beschreibt verschieden Anwendungsmaoglichkeiten von ScanSnap.

B Einseitiges Scannen

In der Grundeinstellung stellt ScanSnap im doppelseitigen Duplex-Modus.
Um im Simplex-Modus zu scannen, fiihren Sie bitte folgendes zum Andern der Einstellungen
aus.

1 - Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Menu.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Men( finden Sie unter "Rechtsklick-MenU"
(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

2. Wabhlen Sie [Simplex Scan (einseitig)] in der [Scan-Seite] Dropdown Liste
der [Scanmodus] Registerkarte aus.

2=
Scansnap
Cofor mage Scarnrner
[T Quick-tenii verwvenden Frofil
[ Emponlen | [ KeineDatei | [ HoheBildgualitét | [ Standard -

Bildgualitat: Automatische Aufldsung v]
Farbmodus: [ [ Automatische Farberkennung v]
Scan-Seite: [ | Duplex Scan (doppelseitig) v]

| Duplex Scan (doppelseitig)
[l Simplex Scan (einseitig)

| Aushlenden | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflaiche zum SchlieBen des ScanSnap
Einstellungsdialogfelds.
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4. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

5. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.
HINWEIS
Wenn Sie [Simplex Scan] aus dem Rechtsklick-Ment wahlen, wahrend in der [Scanmodus]

Registerkarte unter [Scan-Seite] die Option [Duplex Scan (doppelseitig)] eingestellt ist, werden die
Dokumente trotzdem im Simplex-Modus gescannt.

= Das gescannte Bild wird gespeichert.

243
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B Farbdokumente im Graustufen- oder
SchwarzweiBmodus scannen

Wenn im ScanSnap Einstellungsdialogfeld unter der [Scanmodus] Registerkarte flr
[Farbmodus] [Automatische Farberkennung] ausgewahlt ist, erkennt ScanSnap automatisch,
ob es sich bei gescannten Dokumenten um Farb- Graustufen- oder SchwarzweilRdokumente
handelt und speichern die Ausgabebilder im entsprechenden Modus.

Wenn Sie jedoch Farbdokumente scannen und in Schwarzweil3 oder Grau speichern
md&chten, fihren Sie folgendes aus.

1 . Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Mend.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-MenU finden Sie unter "Rechtsklick-Mend"
(Seite 72).

= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

2. Wahlen Sie in der [Farbmodus] Auswabhlliste in der [Scanmodus]
Registerkarte [Grau] oder [SchwarzweiR].

=S
Scansnap
Cofor mage Scarnrner
[Tl Quick-tenii verwanden Frofil
[ Emponlen | [ KeineDatei | [ HoheBildgualitét | [ Standard -

Bildgualitat:

Farbmodus: [J Automatische Farberkennung v]

Automatische Farberkennung

Scan-Seite: arhe

Grau (umgekehrt)
Schwarzweill
Hohe Farbkompression |

| Aushlenden | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieBen des ScanSnap
Einstellungsdialogfelds.
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4. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

5. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.

= Die gescannten Bilder werden grau oder schwarzweill ausgegeben.
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B Farbdokumente mit einer hohen Farbkompression
scannen

ScanSnap ist in der Lage, die Bilddaten von Farbdokumenten mit einer hohen Kompression
zu scannen. Somit kdnnen Sie viele Farbdokumente scannen und in kompakte PDF-Dateien
konvertieren, ohne dabei zu grol3e Dateien zu erzeugen.
Um Dokumente mit einer hohen Farbkompression zu scannen, fiihren Sie bitte folgendes aus.
ACHTUNG
Im [Hohe Farbkompression] Modus werden fir Texte und Hintergriinde verschiedene
Komprimierungsraten verwendet. Die DateigroRe eines Dokuments mit Uberwiegend Textzeichen wird
deshalb reduziert wahrend eine hohe Qualitat der Zeichen erzielt wird. Dennoch unterliegen Fotos und

Diagramme einer hohen Komprimierung, da sie als Hintergrund gelten, was zu einer Abnahme der
Bilddatenqualitat fiihrt. Dieser Modus ist daher nicht fiir das Scannen von Fotos und Bildern geeignet.

1 . Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Mendi.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Menu finden Sie unter "Rechtsklick-Menu"
(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

2. Wabhlen Sie in der [Farbmodus] Auswahlliste in der [Scanmodus]
Registerkarte [Hohe Farbkompression].

2=
Scansnap
Cofor mage Scarnmner
[T Quick-tenii verwvenden Frofil
[ Emponlen | [ KeineDatei | [ HoheBildgualitst | [ & Standard -

&% Scanmodus ) J Dateiart

Wahlen Sie den gewiinschten Scanmodus.

Bildgualitat: [ ﬁ MNormal (Farbe/Grau: 150 dpi, S8W: 300 dpi) v]

Farbmodus: [J Automatische Farberkennung v]
Automatische Farberkennung

Scan-Seite: Farbe

Grau (umgekehrt)
cill

D Hohe Farbkompression ’

| Aushlenden | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieBen des ScanSnap
Einstellungsdialogfelds.
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4. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

5. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.

= Das Dokument wird mit einer hohen Farbkompression gescannt.
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B Leere Seiten aus einem gescannten Bild Ioschen.

Der ScanSnap erkennt und I8scht automatisch leere Seiten aus einem gescannten Bild.
Wenn Sie zum Beispiel beidseitig und einseitig bedruckte Blatter im selben Stapel mit dem
Duplex-Modus scannen, werden mit dieser Funktion die unbedruckten (leeren) Seiten der
einseitigen Dokumente erkannt und fir das Ausgabebild geléscht.
Um leere Seiten zu léschen, fiihren Sie bitte folgendes zum Andern der Einstellungen aus.
ACHTUNG
® Die folgenden Dokumente werden eventuell als leere Seite erkannt:
- Fast unbedruckte Dokumente mit nur wenigen Zeichen
- Nur einfarbige Dokumente (einschlieflich Schwarz) ohne Muster, Linien oder Zeichen
Wenn Sie solche Dokumente scannen mdéchten, entfernen Sie bitte die Markierung aus dem
[Automatisches Entfernen leerer Seiten zulassen] Kontrollkastchen.
Bevor Sie das Originaldokument entsorgen, Uberpriifen Sie bitte nach dem Scannen, ob alle Seiten im

Bild enthalten sind und keine Seiten unbeabsichtigt geldscht worden sind.
® | eere Seiten werden nicht geléscht, wenn CardMinder verwendet wird.

1 . Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Mendi.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-MenU finden Sie unter "Rechtsklick-Menu"
(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

2. Klicken Sie auf die [Option] Schaltflache in der [Scanmodus]

Registerkarte.
(2=
Scansnap
Cofor mage Scarnmnaer
[ Quick-tenii verwenden Erafil
[ Emponlen | [ KeineDatei | [ HoheBildgualitét | [ Standard -

Bildgualitat: -1 Automatische Aufldsung v]
Farbmodus: [ [ Automatische Farberkennung v]
Scan-Seite: [ | Duplex Scan (doppelseitig) v]
[C] Scanvorgang nach aktuellem Scan fartsetzen
|W| | OK | | Abbrechen || Ubemehmen |

= Das [Scanmodus Option] Dialogfeld erscheint.
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3. Wahlen Sie das [Automatisches Loschen leerer Seiten zulassen]
Kontrollkastchen.

Scanmodus Opticn L&J

Helligkeit (nur Schwarz und WeilB-Scan )

D [m
Hell @] T I U Dunkel

.
Marmal

Einstellung nur fiir Textdokumente

(J Automatisches Loschen leerer Seiten zulasserD

Automatische Korrektur schiefer Zeichen zulassen
V| Automatische Bilddrehung zulassen
Dokumente mit der Yorderseite nach oben einlegen

0K || Adbrechen | [ Hitle

4. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieBen aller gedffneten
Dialogfelder.

5. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

6. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Gescannte Bilder werden nur ohne leere Seiten gespeichert.
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B Schiefe Zeichen korrigieren

Wenn Dokumente mit schiefen Zeichen gescannt werden, ist ScanSnap in der Lage, diese zu
erkennen und automatisch fir die Ausgabe zu begradigen.
FUhren Sie zur Korrektur schiefer Zeichen bitte folgendes aus.

ACHTUNG
® Korrigiert werden kann ein Verzug von bis zu +/-5 Grad.
® Fehlwinkel werden anhand der auf dem Blatt befindlichen Textausrichtung erkannt, daher ist fir diese
Funktion eine bestimmte Menge von Text pro Seite erforderlich. Weiterhin kdnnen fiur folgende
Dokumente schiefe Zeichen nicht korrekt begradigt werden.
Sollte dies der Fall sein, entfernen Sie die Markierung aus dem [Automatische Korrektur schiefer
Zeichen zulassen] Kontrollkastchen.
- Dokumente mit sehr engen Zeichen- und Zeilenabstéanden oder mit iberlappenden Zeichen
- Dokumente mit besonders ausgefallenen oder wie hier verwendete Schriftarten
- Dokumente mit vielen Fotos oder Zeichnungen und mit nur wenig Text
- Dokumente mit Zeichen auf einem gemusterten Hintergrund
z. B. Zeichen auf lllustrationen oder Diagrammen
- Dokumente mit Texten in verschiedenen Ausrichtungen, wie z. B. Plane oder Zeichnungen
- Dokumente mit langen diagonalen Linien
- Handschriftlich beschriebene Dokumente

HINWEIS

Die Funktion [Automatische Korrektur schiefer Zeichen zulassen] muss nicht extra aktiviert werden, wenn
im ScanSnap Einstellungsdialogfeld [Automatische Erkennung] unter der [Papier] Registerkarte flr
[PapiergroRe] ausgewahlt ist. Unter dieser Einstellung werden schiefe Zeichen automatisch begradigt.

1 = Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Menu.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-MenU finden Sie unter "Rechtsklick-Menu"
(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

2. Klicken Sie auf die [Option] Schaltflache in der [Scanmodus]
Registerkarte.

Bildgualitat: [ ﬁ MNormal (Farbe/Grau: 150 dpi, S&W: 300 dpi) v]
Farbmodus: [ [ Automatische Farberkennung v]
Scan-Seite: [ | Duplex Scan (doppelseitig) v]

[C] Scanvorgang nach aktuellem Scan fartsetzen

| Aushlenden | | OK || Abbrechen || Ubemehmen |

= Das [Scanmodus Option] Dialogfeld erscheint.
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3. Markieren Sie das [Automatische Korrektur schiefer Zeichen zulassen]
Kontrollkastchen.

Scanmodus Opticn L&J

Helligkeit (nur Schwarz und WeilB-Scan )

-
Hell @] | U Dunkel

[ T T I I R
Marmal

Einstellung nur fiir Textdokumente

Y| Automatisches Loschen leerer Seiten zulassen

(J Automatische Korrektur schiefer Zeichen zulassen?)

V| Automatische Bilddrehung zulassen
Dokumente mit der Yorderseite nach oben einlegen

0K || Adbrechen | [ Hitle

4. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieBen aller gedffneten
Dialogfelder.

5. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

6. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Gescannte Bilder mit schiefen Zeichen werden begradigt ausgegeben.
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B Bildausrichtung gescannter Dokumente korrigieren

Beim Stapelscannen kann es oft vorkommen, dass verschiedenformatige Blatter oder Seiten
mit unterschiedlichen Ausrichtungen zusammen gescannt werden.

ScanSnap ist in der Lage, die verschiedenen Ausrichtungen der einzelnen Seiten im Stapel
zu erkennen und diese dann fiir das Ausgabebild automatisch in die korrekte Ausrichtung zu
drehen.

FUhren Sie hierfir bitte folgendes aus. Diese Funktion bestimmt die Dokumentenausrichtung
anhand der Textausrichtung der einzelnen Seiten.

ACHTUNG

Diese Funktion bestimmt die Seitenausrichtung der Dokumente anhand der Zeichenausrichtung der
aufgedruckten Texte. Daher kann fiir folgende Dokumente die Seitenausrichtung nicht korrigiert werden.
Sollte dies der Fall sein, entfernen Sie die Markierung aus dem [Automatische Bilddrehung zulassen]
Kontrollkastchen.

® Dokumente mit vielen extrem groRen oder kleinen Zeichen

Dokumente mit sehr engen Zeichen- und Zeilenabstanden oder mit Gberlappenden Zeichen
Dokumente mit vielen unterstrichenen Zeichen oder mit vielen Rahmen und Késtchen

Dokumente mit vielen Fotos oder Zeichnungen und mit nur wenig Text

Dokumente mit Texten auf ungleichmaRig gefarbten Hintergrinden

z. B. Schattierte Zeichen

Dokumente mit vielen dekorierten Zeichen

z. B. Hervorgehobene Zeichen

Dokumente mit Zeichen auf einem gemusterten Hintergrund

z. B. Zeichen auf lllustrationen oder Diagrammen

Dokumente mit Texten in verschiedenen Ausrichtungen, wie z. B. Plane oder Zeichnungen
Dokumente, die nur aus GroRbuchstaben bestehen

Handschriftlich beschriebene Dokumente

Schrage oder verzerrte Dokumente (Fehlwinkel)

Dokumente in nicht unterstiitzten Sprachen (Andere Sprachen als Japanisch/Englisch/Franzdsisch/
Deutsch/Italienisch/Spanisch/Chinesisch (vereinfacht)/Chinesisch (traditionell)/Koreanisch/Russisch/
Portugiesisch)

Dokumente mit einem komplexen Seitenaufbau

Dokumenten mit vielen farbigen Bildstérungen (Verschmutzungen)

Dokumente mit hellen Zeichen

Dokumente mit schwachen oder diinnen Zeichen

1 - Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Menu.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-MenU finden Sie unter "Rechtsklick-Menid"
(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.
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2. Klicken Sie auf die [Option] Schaltflache in der [Scanmodus]
Registerkarte.

Bildgualitat: [ E MNormal (Farbe/Grau: 150 dpi, S&W: 300 dpi) v]
Farbmodus: [ [ Automatische Farberkennung v]
Scan-Seite: [ | Duplex Scan (doppelseitig) v]

[C] Scanvorgang nach aktuellem Scan fartsetzen

Aushlenden |

| OK | |

Ahbbrechen

| | Ubermehmen |

= Das [Scanmodus Option] Dialogfeld erscheint.

3. Wahlen Sie das [Automatische Bilddrehung zulassen] Kontrollkastchen.

Scanmodus Opticn

=)

Helligkeit (nur Schwarz und WeilB-Scan )

Hell @]

.
Marmal

[T Einstellung nur fiir Textdokumente

[¥] Automatisches Lischen leerer Seiten zulassen

[“] Automatische Korrektur schiefer Zeichen zulassen
(Automatische Bilddrehung zulasseD

[T Dokumente mit der Worderseite nach oben einlegen

Lo I BDunkel

0K || Abbrechen | |

Hilfe:

4. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieBen aller gedffneten
Dialogfelder.

5. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

6. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.

= Die gescannten Bilddaten werden in korrekter Ausrichtung gespeichert.
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B Dokumente von unterschiedlicher Breite und Lange
im selben Stapel scannen.

Dokumente von unterschiedlicher Breite und Lange kénnen im selben Stapel gescannt

werden.
Um Dokumente mit verschiedenen Breiten oder Langen im selben Stapel zu scannen, filhren

Sie bitte folgendes aus.

1 . Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Mendi.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Menu finden Sie unter "Rechtsklick-Menu"
(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

2. Wabhlen Sie in der [Papier] Registerkarte [Automatische Erkennung]
unter [Papiergrofe].

(2=
Color Image Scarnmner ‘
[Tl Quick-tenii verwanden Frofil
[ Emponlen | [ KeineDatei | [ HoheBildgualitét | [ Standard -

-1 Speichem |&% Scanmodus | J Dateiart

Wahlen Sie ein Papier.

PapiergrﬁBe:' [Automatische Erkennung V] '
in gemischter stapel mit unterschiedich breten und [angen blatern kann

nicht gescanntwerden.

Mehrfacheinzugserkennung: | Uberprofung der Lange ']
| Aushlenden | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

254
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3. Wabhlen Sie in der Auswabhlliste die Option [Keine] fiir
[Mehrfacheinzugserkennung].

-1 Speichem |&% Scanmodus | J Dateiart

Wahlen Sie ein Papier.
Fapiergrafe: | Automatische Erkennung v]
Benutzerdefiniert...
Mehrfacheinzugserkennung: (EKEi”E 'D
| Aushlenden | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

ACHTUNG

Wenn Sie Dokumente verschiedener Breiten oder Langen im selben Stapel scannen und
[Uberpriifung der Lange] ausgewahlt ist, werden die Dokumente als Mehrfacheinzug erkannt und
das Scannen kann ausgefiihrt werden. Beachten Sie bitte, dass das Scannen von Dokumenten
der Formate A4 und Letter im selben Stapel nicht als Mehrfacheinzug erkannt wird.

4. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieBen des ScanSnap
Einstellungsdialogfelds.

5. Legen Sie das Dokument in ScanSnap ein.

1. Richten Sie die Dokumentenkanten bundig aus.

ABC

ABC ABC »

2
&
-]

2. Legen Sie die Dokumente mittig in den ADF-Papierschacht ein.

_o__________
<
i

I

=
[
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ACHTUNG
® \/ersichern Sie sich, dass alle Dokumente Uiber der Einzugsrolle platziert sind.

Ansonsten werden einige Dokumente nicht eingezogen.

Breite der Einzugsrolle

® Passen Sie Papierfihrung an den Seitenkanten des breitesten Dokuments an.

® Achten Sie beim Einlegen von kleinformatigen Dokumenten, die keinen Kontakt zur Papierfihrung
haben kénnen, darauf, dass diese gerade in den ADF eingezogen werden kénnen. Anderenfalls
kénnen kleinere Dokumente schrag eingezogen werden. Dies verschlechtert die Bildqualitat und
kann zu Datenverlusten fiihren. Sollten das Scannen kleinformatiger Dokumente nicht problemlos
ausgefiihrt werden kénnen, sortieren Sie die zu scannenden Dokumente bitte der Gré3e nach in
verschiedene Stapel und scannen diese dann getrennt. Dies verschlechtert die Bildqualitat und
kann zu Datenverlusten fiihren. Sollten das Scannen kleinformatiger Dokumente nicht problemlos
ausgefiihrt werden kénnen, sortieren Sie die zu scannenden Dokumente bitte der Gré3e nach in
verschiedene Stapel und scannen diese dann getrennt.

® Bitte beachten Sie, dass kleinformatige Dokumente, die nicht von der Papierfihrung gefihrt
werden kdnnen, Papierstaus verursachen kénnen.

6. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Gescannte Bilder werden in der OriginalgroRe der Dokumente ausgegeben.

ABC
ABC
ABC | ABC
ABC » ABC
ACHTUNG
Wenn Dokumente schrag gescannt wurden, werden die Bilder eventuell nicht in ihrer Originalgrofie
ausgegeben.
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B Lange Seiten scannen

Bis zu 863 mm lange Dokumente kdnnen gescannt werden.
Im Folgenden wird das Scannen von langen Seiten beschrieben.

1 . Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zu den einlegbaren Dokumenten finden Sie unter "Dokumente
fir das Scannen" (Seite 32).

ACHTUNG
® Legen Sie nur jeweils ein Blatt in den ADF-Papierschacht (Abdeckung) ein.

® Achten Sie beim Scannen langer Seiten bitte auf folgendes:

Einlegen
Stiitzen Sie das Dokument mit Ihren Handen ab, um eine

Herunterfallen aus dem ADF-Papierschacht (Abdeckung) zu
vermeiden.

Ausgabe

Achten Sie darauf, dass geniigend Platz zur
Dokumentenausgabe zur Verfligung steht
und halten dann die aus ScanSnap
ausgegeben Dokumente mit lhrer Hand, um
ein Herunterfallen der gescannten Blatter zu
vermeiden.
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2. Driicken Sie die [Scan] Taste von ScanSnap fur mindestens 3 Sekunden,
bis diese blau blinkt.

= Das Scannen startet.

HINWEIS
Wenn die erste Seite als lange Seite gescannt wird, werden auch die folgenden Blatter als lange

Seiten gescannt.

ACHTUNG
® Wenn im ScanSnap Einstellungsdialogfeld unter der [Scanmodus] Registerkarte fiir [Bildqualitat]

[hervorragend] ausgewahlt wurde, erscheint eine Fehlermeldung und das Scannen von langen
Seiten wird abgebrochen.

=)

ScanSnap Manager

¥ Lange Dokumente scannen ist nicht verfughar wenn [Hervorragend]
{ o / fur [Bildqualitat] ausgewahlt wurde.
~ Wabhlen Sie eine andere Einstellung als [Hervorragend] fur
[Bildqualitat], und versuchen Sie es erneut.

® Fir das Scannen von langen Seiten werden automatisch die folgenden Einstellungen
Ubernommen und aktuell getroffenen Einstellungen ignoriert:
- Mehrfacheinzugserkennung: Keine
- Papiergrofie: Automatische Erkennung
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B Gescannte Bilder in mehreren PDF-Dateien
speichern

Mit ScanSnap kénnen mehrere gescannte Seiten in verschiedenen PDF-Dateien gespeichert
werden. Sie kdnnen zum Beispiel einen Stapel Zettel scannen und jeden einzelnen Zettel in
einer separaten PDF-Datei speichern.

Andern Sie die Einstellungen hierfiir bitte wie folgt.

1 . Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Mendi.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Menu finden Sie unter "Rechtsklick-Menu"
(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

2. Wahlen Sie aus der [Dateiformat] Auswabhlliste in der [Dateiart]
Registerkarte das Dateiformat [PDF (*.pdf)] und klicken Sie dann auf die
[Option] Schaltflache.

2=
Scansnap
Cofor mage Scarnrner
[T Quick-tenii verwvenden Frofil
[ Emponlen | [ KeineDatei | [ HoheBildgualitst | [ & Standard -

JPEG steht nur zur Verugung, wenn"Farbe" oder "Grau"unter [Farbmodus]
ausgewshltwurde.

Texterkennung wahlen
[CIMarkierten Text als Schlisselwort der PDF-Datei hinzufiigen

@ Erste markiarta Sektion Alle markierten Sektionen
[T1In durchsuchbare PDF konvertieren

Texterkennungsoptionen

[ Deutsch v]
@ Erste Seite Alle Seiten
| Aushlenden | | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

= Das [PDF-Dateiformat Option] Dialogfeld wird angezeigt.
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3. Wabhlen Sie die Option [Seitenzahl, fiir die jeweils eine neue PDF-Datei
erstellt werden soll] und bestimmen dann die Seitenzahl, nach der
jeweils eine neue PDF-Datei erstellt werden soll.

Eine neue PDF-Datei wird nach jedem Erreichen der eingestellten Seitenzahl erstellt.

PDF-Dateiformat Option LéJ

PDF-Seiten teilen
Mehrseitige PDF-Datei (gesamter Stapel in einer PDF)

[ﬂ Seitenzahl, fiir die jeweails sine neua FOF-Diatai erstallt werden Solj

1 = Seite(n)

Kenmnwaort
Kennwaort fir PDF-Datei einstellen

Festgelegtes Kennwort wverwenden

OK | | Abbrechen | | Hie

HINWEIS

Im Duplex-Modus werden zwei Seiten (Vorderseite/Ruckseite) pro Blatt erstellt.

Wenn im [Scanmodus Option] Dialogfeld das [Automatisches L&schen leerer Seiten zulassen]
Kontrollkéstchen ([Scanmodus] Registerkarte — [Option] Schaltflache) ausgewahlt wird, stimmt die
Anzahl der Seiten des Originaldokuments nicht mit der der gescannten Bilddaten Giberein wenn leere
Seiten geléscht werden. Entfernen Sie daher die Markierung aus diesem Kontrollkastchen, wenn Sie
die urspriingliche Seitenzahlreihenfolge beibehalten méchten.

4. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieBen aller gedffneten
Dialogfelder.

5. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

6. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Eine neue PDF-Datei wird nach jedem Erreichen der in Schritt 3. eingestellten
Seitenzahl erstellt.
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B Durchsuchbare PDF-Dateien erstellen

ScanSnap kann fur die gescannten Dokumente automatisch eine Texterkennung ausfihren
und dadurch durchsuchbare PDF-Dateien erstellen.
Andern Sie die Einstellungen zur Erstellung durchsuchbarer PDF-Dateien wie folgt.

1 . Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Mend.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Men( finden Sie unter "Rechtsklick-MenU"
(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

2. Wahlen Sie aus der [Dateiformat] Auswahlliste in der [Dateiart]
Registerkarte [PDF (*.pdf)].

(EoR]
Color image Scaernrner ‘
[C] Cuick-tenii verwenden Prafil
[ Emponlen | [ KeineDatei | [ HoheBildgualitst | [ & Standard -

& Seanmadus

4 Speichern . Papier |- DateigriBe

chten Dateioptionen an.

Dateiformat: | @3 PDF (*.pdf) -
JFEG steht nur zurYerugung, wenn"Farbe” oder "Grauunter [Farbmodus]

ausgewshltwurde.
Texterkennung wahlen

[CIMarkierten Text als Schlisselwort der PDF-Datei hinzufiigen

@ Erste markiarta Sektion Alle markierten Sektionen
[T1In durchsuchbare PDF konvertieren

Texterkennungsoptionen

[ Deutsch v]
@ Erste Seite Alle Seiten
Optian...
| Aushlenden | | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

HINWEIS
Es wird empfohlen, im ScanSnap Einstellungsfenster in der [Scanmodus] Registerkarte fiir
[Bildqualitat] [Fein] oder [Beste] auszuwahlen.
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3. Wabhlen Sie das [In durchsuchbare PDF konvertieren] Kontrollkastchen.

= Die folgende Meldung erscheint.
[ ScanSnap Manager @1

:] Die Ausfahrung der Texterkennung kann zusétzliche Zeit erfordern.

= Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieRen des Dialogfelds.

i Speichern |&5 Scanmadus | J Dateiart

e schten Dateioptionen an.
Dateiformat; [m PDF (*.pdf) v]
JPEG steht nur zur Veriigung, wenn"Farbe" oder "Grau"unter [Farbmodus]

ausgewshltwurde.
Texterkennung wahlen

[CIMarkierten Text als Schlisselwort der PDF-Datei hinzufiigen

. sl rate markierte Sektion Alle markierten Sektionen
In durchsuchbare PDE konvertieren )

Texterkennungsoptionen
Sprache: [E Deutsch v]
Zielseiten: @ Ersta Seite ) Alle Seiten
Optian...
| Aushlenden | | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

® Sprache
Wahlen Sie die verwendete Sprache aus. Englisch, Franzdsisch, Deutsch,
Italienisch, Spanisch, Chinesisch (vereinfacht), Chinesisch (traditionell), Koreanisch,
Russisch und Portugiesisch kénnen ausgewahlt werden.

® Zielseiten
Wenn Sie die Texterkennung fur das gesamte Dokument ausfiihren méchten,
wahlen Sie bitte [Alle Seiten]. Wenn Sie nur die erste Seite erkennen mdchten,
wahlen Sie bitte [Erste Seite].

4. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieBen des ScanSnap
Einstellungsdialogfelds.

5. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).
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6. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.

= Fir das gescannte Bild wird eine Texterkennung ausgefiihrt und somit eine
durchsuchbare PDF-Datei erstellt.

ACHTUNG

® \Wenn Sie diese Einstellung in Schritt 3. aktiviert haben, kann je nach Systemumgebung fiir das
Scannen und die anschlieBende Datenverarbeitung langere Zeit in Anspruch genommen werden.
Fir folgende Dokumente kann die Texterkennung unter Umstanden nicht erfolgreich ausgefiihrt
werden.

Durch das Andern des [Farbmodus] oder einer héheren Auflésung fiir [Bildqualitét] kann bei
einem erneuten Scan die Texterkennung fiir solchen Dokumente eventuell erfolgreich ausgefihrt
werden.

Handschriftlich beschriebene Dokumente

Dokumente mit einer kleinen Schriftgrée, die mit einer niedrigen Aufldésung gescannt wurden
Schrage oder verzerrte Dokumente (Fehlwinkel)

Dokumente in nicht unterstiitzten Sprachen

Dokumente mit kursiv gedruckten Texten

Dokumente mit hoch- oder tiefgestellten Texten oder mit komplexen mathematischen Formeln
Dokumente mit Texten auf ungleichmafig gefarbten Hintergriinden

z. B. Schattierte Zeichen

Dokumente mit vielen dekorierten Zeichen

z. B. Hervorgehobene Zeichen

Dokumente mit Zeichen auf einem gemusterten Hintergrund

z. B. Zeichen auf lllustrationen oder Diagrammen

Dokumente mit vielen unterstrichenen Zeichen oder mit vielen Rahmen und Kastchen

® Fir folgende Dokumente kann die Texterkennung langere Zeit in Anspruch nehmen:

Dokumente mit einem komplexen Seitenaufbau
Dokumente, die nicht nur Textinformationen enthalten
z. B. Texte auf einem schattierten Hintergrund
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B Schlusselworter automatisch fur PDF-Dateien

vergeben

Fir SchwarzweiRdokumente kénnen Zeichensétze (z. B. Uberschriften oder Titel) als
Schllsselworter festgelegt und somit fiir die PDF-Dateisuche verwendet werden.

Markieren Sie eine Zeichenfolge, die als Schliisselwort bestimmt werden soll, mit einem

wasserldslichen Textmarker, so dass diese Zeichenfolge vollstandig bedeckt ist.
Beim Scanvorgang, wird dieser markierte Bereich erkannt und als Schliisselwort fiir die PDF-

Dateien verwendet.

*

ScanSnap

Text als Schliisselwort fiir
die PDF-Datei festlegen

=)

Ein markierter Zeichensatz wird
erkannt und in Text konvertiert.

Scan

Markieren Sie SchwarzweilRdokumente wie folgt:

Durchsuchbare PDF-Datei

** * + Scan

ScanSnap Schliisselwort

Bild

Durch das festgelegte
Schlisselwort kann danach die
Datei gesucht werden.

® Alle herkdmmlichen Textmarker kbnnen verwendet werden.
Im Folgenden werden die empfohlenen Farben und Markierungsstarken aufgezeigt:

Rosa

Gelb

Blau Griin

ScanSnap ScanSnap

ScanSnap ° ScanSnap

® Markieren Sie einen Zeichensatz mit einer geraden Linie.

® Markierte Bereiche sollten innerhalb folgender Abmessungen liegen:
Minimum: 3 mm (kurze Seite) x 10 mm (lange Seite)
Maximum: 20 mm (kurze Seite) x 150 mm (lange Seite)

® Verwenden Sie zum Markieren einer Seite jeweils nur einer Farbe.
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® Markieren Sie einen als Schllisselwort festzulegenden Textabschnitt so, dass dieser
vollstandig hervorgehoben ist.
Markieren Sie alle Bereiche eines Schlisselworts gleichmafig mit derselben Farbe.

Schlechtes Beispiel 1: Schlechtes Beispiel 2:

(N EEER (unvollstandige Markierung) | (ungleichméRige Farbdichte)

ScanSnap ScanSnap ScanSnap

® Bis zehn Textstellen kénnen pro Seite markiert werden.

ACHTUNG

Es wird empfohlen, fir das Markieren einen blauen oder griinen Textmarker zu verwenden. Wenn Sie
Farben wie Rosa oder Gelb zum Markieren verwenden, konnen die markierten Bereiche unter
Umstanden nicht als Schliisselworter erkannt werden.
Verwenden Sie einen blauen Textmarker fiir Dokumente mit einem dunklen Hintergrund, wie zum
Beispiel Zeitungspapier. Markierungen in anderen Farben kénnen fiir solche Dokumente unter
Umstanden nicht erkannt werden.

Fir folgende Dokumente konnen markierte Sektionen nicht erkannt und als Schliisselwort festgelegt
werden.

- Farbdokumente, wie zum Beispiel Kataloge oder Broschiren

- Dokumente, die in zwei oder mehr Farben markiert wurden

- Dokumente, die andere Farbmarkierungen (oder Markierungen, fiir die kein Textmarker verwendet

wurde) enthalten, bzw. verschmutzte Dokumente

- Dokumente, mit zu vielen Markierungen auf einer Seite

Folgende Markierungen sind fiir die Schliisselworterkennung nicht zulassig:

- Die aulerhalb der zulassigen GréRRen liegende Markierungen

- Die Markierung ist unregelmaRig (z. B. schrag)

- Mehrere Markierungen befinden sich zu dicht aneinander

- Die Farbe des Textmarkers ist zu hell oder zu schwach

ScanSnap

Werden mehrere Textabschnitte markiert, vergewissern Sie sich, dass zwischen zwei
aufeinanderfolgenden markierten Textstellen ein Leerraum von mindestens 5 mm verbleibt. Markierte
Textstellen, die zu eng beieinander liegen kénnen eventuell als eine Markierung irrtimlich erkannt
werden.

In den folgenden Fallen kdnnen Texte um Textmarkierungen irrtiimlich als Schlisselwoérter festgelegt
werden:

- Markierte Abschnitte Gberlappen die oberen oder unteren Zeilen

Im folgenden Fall kdnnen nicht markierte Zeichensatze irrtiimlich als Schlisselwérter festgelegt
werden.

- Farbdokumente, wie zum Beispiel Kataloge oder Broschiiren

- Dokumente mit farbigen Texten, Diagrammen, Bildern, Tabellen und Linien

- Dokumente mit von einem Textmarker eingerahmten Abschnitten

- Verschmutzte Dokumente

HINWEIS

Erhohen Sie die Auflosung, wenn die Schliisselworteinstellung nicht korrekt ausgefiihrt werden kann.
Fir PDF-Dateien festgelegte Schllisselworter kdnnen im ScanSnap Organizer Hauptfenster
(Miniaturansicht) oder in Adobe Acrobat / Adobe Reader unter [Dokumenteigenschaften] eingesehen
werden.
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Andern Sie die Einstellungen zur Festlegung von Schliisselwdrtern fir PDF-Dateien wie folgt.

1 - Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Menu.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-Men( finden Sie unter "Rechtsklick-MenU"
(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

2. Wahlen Sie aus der [Dateiformat] Auswahlliste in der [Dateiart]
Registerkarte [PDF (*.pdf)].

(2=
Color Image Scarnmner ‘
[C] Cuick-tenii verwenden Prafil
[ Empiohlen ] [ KeineDawi | [ HoheBidguslit | [ £ Standard -

- Papier |-} Dateigroe

Dateiformat: | @3 PDF (*.pdf) -

JFEG steht nur zurYerugung, wenn"Farbe” oder "Grauunter [Farbmodus|
ausgewshltwurde.
Texterkennung wahlen

[CIMarkierten Text als Schlisselwort der PDF-Datei hinzufiigen

@ Erste markiarta Sektion Alle markierten Sektionen
[T1In durchsuchbare PDF konvertieren
Texterkennungsoptionen
[ Deutsch v]
@ Erste Seite Alle Seiten
Optian...
| Aushlenden | | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

HINWEIS
Es wird empfohlen, im ScanSnap Einstellungsfenster in der [Scanmodus] Registerkarte fur
[Bildqualitat] [Fein] oder [Beste] auszuwahlen.
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3. Wahlen Sie das [Markierten Text als Schillisselwort der PDF-Datei
hinzufuigen] Kontrollkastchen.

Es Anwendung |1 Speichem |#% Scanmodus | J Dateiart

schten Dateioptionen an.
Dateiformat; [[Iﬁ PDF (*.pdf) v]
JPEG steht nur zur Veriigung, wenn"Farbe" oder "Grau"unter [Farbmodus]

=1
Texterkennung wahlen

[VIMarkierten Text als Schliisselwort der PDF-Datei hinzufigen:

Zielmarkierung: @ Erste markierte Sektion O Alle markierten Sektionen
[T1In durchsuchbare PDF kornvertieren

Texterkennungsoptionen

Sprache: (3 Deutsch v]
Zielseiten: @ Erste Seite 0 Alle Seiten
[ Optian... ]
| Aushlenden | | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

® Zielmarkierung

Wabhlen Sie [Erste markierte Sektion], um nur den ersten markierten Bereich zu
erkennen, bzw. wahlen Sie [Alle markierten Sektionen], um alle markierten Bereiche
zu erkennen.

ACHTUNG
Wahlen Sie nicht [Erste markierte Sektion], wenn Sie Dokumente mit einer vertikalen
Textausrichtung scannen.

HINWEIS
Die folgende Beschreibung trifft fir [Erste markierte Sektion zul]:
® \Wahlen Sie diese Schaltflache, um eine Zeichenfolge wie den Titel des Dokuments als
Schliisselwort fiir die PDF-Datei zu bestimmen.
Beispiel: Wenn nur der Dokumenttitel markiert wird, wird dieser mit der Texterkennung
erkannt und als Schlisselwort fur die PDF-Datei festgelegt. Die PDF-Datei kann
somit nach dem Titel gesucht werden.

3. How to Use ScanSnap

Thes chaper describes e opermion of ScamSeap

3.1. Scanning Documaents.

® \Wenn auf einer Linie mehrere Textstellen markiert wurden, wird der sich am nachsten zur
Dokumentoberkante befindende Zeichensatz fiir das Schliisselwort tibernommen.
Beispiel: Im folgenden Beispiel liegt die markierte Sektion B hoher als A. Daher wird die
markierte Sektion A als Schliisselwort ibernommen.

Markierte Sektion A Markierte Sektion B

" §cangnap = | 2 Image Scanner

® Sprache
Wahlen Sie die verwendete Sprache aus. Englisch, Franzésisch, Deutsch,
Italienisch, Spanisch, Chinesisch (vereinfacht), Chinesisch (traditionell), Koreanisch,
Russisch und Portugiesisch kénnen ausgewahlt werden.

® Zielseiten
Wahlen Sie [Erste Seite], um nur auf der ersten Seite markierte Bereich zu
erkennen, bzw. wahlen Sie [Alle Seiten], um alle markierten Bereiche zu erkennen.
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4. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflaiche zum SchlieBen des ScanSnap
Einstellungsdialogfelds.

5. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

6. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Fir das gescannte Bild wird eine Texterkennung ausgefiihrt und somit eine
durchsuchbare PDF-Datei erstellt.

ACHTUNG
® \Wenn Sie diese Einstellung in Schritt 3. aktiviert haben, kann je nach Systemumgebung fiir das
Scannen und die anschlieRende Datenverarbeitung langere Zeit in Anspruch genommen werden.
® Fir folgende Dokumente kann die Texterkennung unter Umstanden nicht erfolgreich ausgefihrt
werden.
Sollte dies der Fall sein, kann durch das erneute Scannen mit einer hdheren Auflésung fur
[Bildqualitat] die Texterkennung unter Umstanden erfolgreich ausgefuihrt werden.
- Handschriftlich beschriebene Dokumente
- Dokumente mit einer kleinen SchriftgréRRe, die mit einer niedrigen Auflésung gescannt wurden
- Schrage oder verzerrte Dokumente (Fehlwinkel)
- Dokumente in nicht unterstiitzten Sprachen
- Dokumente mit kursiv gedruckten Texten
- Dokumente mit hoch- oder tiefgestellten Texten oder mit komplexen mathematischen Formeln
- Dokumente mit Texten auf ungleichmaRig gefarbten Hintergriinden
z. B. Schattierte Zeichen
- Dokumente mit vielen dekorierten Zeichen
z. B. Hervorgehobene Zeichen
- Dokumente mit Zeichen auf einem gemusterten Hintergrund
z. B. Zeichen auf lllustrationen oder Diagrammen
- Dokumente mit vielen unterstrichenen Zeichen oder mit vielen Rahmen und Kastchen
® Fur folgende Dokumente kann die Texterkennung langere Zeit in Anspruch nehmen:
- Dokumente mit einem komplexen Seitenaufbau
- Dokumente, die nicht nur Textinformationen enthalten
z. B. Texte auf einem schattierten Hintergrund
® Da der gleiche Zeichensatz im Dokument mehrmals markiert wurde, wird dieser als gleiches
Schliisselwort mehrmals fir die PDF-Datei vergeben.
® Die Gesamtlange aller Schlisselworter kann bis zu 255 Zeichen (einschlief3lich der Satzzeichen
zwischen den Schliisselwdrtern) betragen.
® \or und nach den Schlisselwortern werden manchmal Anfiihrungszeichen (") angezeigt wenn
Sie Schlusselworter mit Adobe Acrobat oder Adobe Reader uberpriifen (z. B. "ABC").
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B Ein Kennwort zum Offnen des Dokuments fiir
PDF-Dateien vergeben

Wenn Sie die gescannten Bilddaten als PDF-Dateien speichern, kdnnen Sie fir diese ein
Kennwort zum Offnen des Dokuments vergeben.

Nach der Kennwortvergabe kann die PDF-Datei nur von einem Benutzer gedffnet werden, der
das Kennwort kennt. Sie kénnen somit vertrauliche oder persénliche Dokumente vor
unbefugten Zugriffen schitzen.

PDF-Kennworter kdnnen wie folgt vergeben werden.

ACHTUNG

Wenn Sie das Quick-Menu verwenden, ist eine Kennwortvergabe fir die gescannten Dokumente nicht
moglich.

1 - Wahlen Sie [Einstellungen der Scan Taste] im Rechtsklick-Menu.
Weitere Informationen zum Rechtsklick-MenU finden Sie unter "Rechtsklick-Menu"
(Seite 72).
= Das ScanSnap Einstellungsdialogfeld erscheint.

2. Wahlen Sie aus der [Dateiformat] Auswabhlliste in der [Dateiart]

Registerkarte das Dateiformat [PDF (*.pdf)] und klicken Sie dann auf die
[Option] Schaltflache.

(B
Scansnap
Cofor mage Scarnmnaer
[T Quick-tenii verwvenden Frofil
[ Emponlen | [ KeineDatei | [ HoheBildgualitst | [ & Standard -

-1 Speichern |88 Scanmodus

Dateifarmat

[0 POF (~pdf) -

JPEG steht nur zur Veriigung, wenn"Farbe" oder "Grau"unter [Farbmodus]
ausgewshltwurde.

Texterkennung wahlen
[CIMarkierten Text als Schlisselwort der PDF-Datei hinzufiigen

@ Erste markiarta Sektion Alle markierten Sektionen
[T1In durchsuchbare PDF konvertieren
Texterkennungsoptionen
[ Deutsch v]
@ Erste Seite Alle Seiten
(Comen )
| Aushlenden | | OK || Abbrechen || Ubermehmen |

= Das [PDF-Dateiformat Option] Dialogfeld wird angezeigt.
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3. Wabhlen Sie das [Kennwort fur PDF-Datei einstellen] Kontrollkastchen.

PDF-Dateiformat Option L&J

PDF-Seiten teilen
@ Mehrseitige PDF-Datei (gesamter Stapel in einer PDF)

Seitenzahl, fir die jeweils eine neue PDF-Datei erstelltwerden soll

1 © Seite(n)

Kennwaort
(J ¥enmwart fir POF-Diatei einstellenn

Festgelegtes Kennwortwverwenden

[ ok || Abbrechen | |  Hite |

oUm fir jedes gescannte Dokument ein anderes Kennwort zu vergeben:
Entfernen Sie die Markierung aus dem [Festgelegtes Kennwort verwenden]
Kontrollkastchen.
Sie kdnnen fiir jedes gescannte Dokument ein anderes Kennwort vergeben.

PDF-Dateiformat Option L&J

PDF-Seiten teilen
@ Mehrseitige PDF-Datei (gesamter Stapel in einer PDF)

Seitenzahl, fir die jeweils eine neue PDF-Datei erstelltwerden soll

1 © Seite(n)

Kenmnwaort

VK ennwort fir PDF-Diatei einstellen:

( Festgelegtes Kennwortverwendea

OK | | Abbrechen | | Hie

270



Verschiedene Anwendungsmoglichkeiten von ScanSnap (fur Windows Benutzer)

oUm ein voreingestelltes (festgelegtes) Kennwort zu verwenden:
1. Wahlen Sie das [Festgelegtes Kennwort verwenden] Kontrollkastchen.
Das gleiche Kennwort wird fiir alle PDF-Dateien vergeben. Sie miissen also nicht
extra fir jedes gescannte Dokument das zu vergebende Kennwort manuell

eingeben.

2. Geben Sie im [Kennwort] und [Bestatigen] Eingabefeld jeweils das gleiche Kennwort

ein und kli

[S=5c)

PDF-Dateiformat Option

PDF-Seiten teilen
@ Mehrseitige PDF-Datei (gesamter Stapel in einer PDF)

Seitenzahl, fir die jeweils eine neue PDF-Datei erstelltwerden soll

1 © Seite(n)

Kenmnwaort

¥ Kennwort fiir PDF-Datei einstellen

N
(J Festyelegtes Kenmwort verwenden)

Kennwart: Bestatigen:

[ ok || Abbrechen | |  Hife |

cken Sie dann auf die [OK] Schaltflache.

[S=5c)

PDF-Dateiformat Option

PDF-Seiten teilen
@ Mehrseitige PDF-Datei (gesamter Stapel in einer PDF)

Seitenzahl, fir die jeweils eine neue PDF-Datei erstelltwerden soll

1 © Seite(n)

Kenmnwaort

¥ Kennwort fiir PDF-Datei einstellen

YIFestgelegtes Kennwort verwenden:

Gennwort Bestatigen: )

OK Hilfe:

l | Abbrechen | |

HINWEIS

Folgende
Bis zu

Zeichen konnen fir die Kennwortvergabe verwendet werden:
16 Zeichen

Alphanumerische Zeichen A-Z, a-z, 0-9
Symbole : !"#$ % &' ()*+,-./:;<=>?2@[\]*"_"{l}~

4. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieBen aller gedffneten

Dialogfelder.
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5. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

6. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Wenn Sie in Schritt 3. die Markierung aus dem [Festgelegtes Kennwort verwenden]
Kontrollkastchen entfernt haben, wird das folgende Dialogfeld nach dem Scannen
angezeigt.

ScanSnap Manager (Kennwort eingeben) L&J

Kennwaort fir PDF-Datei eingeben

Kennwart:

Bestatigen:

[ ok | | Abbrechen |

Geben Sie im [Kennwort] und [Bestatigen] Eingabefeld jeweils das gleiche Kennwort
ein und klicken Sie dann auf die [OK] Schaltflache.

HINWEIS
® Folgende Zeichen kénnen fir die Kennwortvergabe verwendet werden:

Bis zu 16 Zeichen
Alphanumerische Zeichen: A-Z, a-z, 0-9
Symbole: !"#$ % &' ()*+,-./:;<=>2@[\]*_"{|}~
® \Wenn Sie auf die [Abbrechen] Schaltflache klicken, wird die PDF-Datei ohne ein Kennwort
zu vergeben ungesichert gespeichert.

= Das gescannte Bild wird als kennwortgeschitzte PDF-Datei gespeichert.

ACHTUNG
Sollten Sie das Kennwort vergessen, kann die PDF-Datei nicht mehr gedffnet werden.
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AN NN NN NN

Dieses Kapitel beschreibt das Scannen, Treffen von Scaneinstellungen, das Hinzufligen,
Andern und Léschen von Profilen, sowie verschiedene Funktionen und Anwendungen des

Scanners.
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ScanSnap Manager Symbol und
Bedienungen

Alle Bedienungen und Operationen von ScanSnap werden in ScanSnap Manager verwaltet
und ausgefihrt.

Das ScanSnap Manager Symbol erscheint im Dock, wenn ScanSnap Manager ausgefuhrt
wird. Das Symbol erscheint automatisch im Dock, sobald das Mac OS hochgefahren ist.

Das ScanSnap Manager Symbol zeigt an, ob die Kommunikation zwischen ScanSnap
Manager und ScanSnap fehlerfrei ausgefihrt wird oder nicht. Je nach Kommunikationsstatus
mit dem Scanner wird das Symbol wie folgt angezeigt.

In diesem Handbuch wird fir den Anschluss das Netzkabel verwendet.

Statusanzeige ScanSnap Manager Symbol

Netzkabelanschluss

5

Kommunikation Symbol bei bestehender Stromversorgung

Keine Kommunikation

Ein Menu erscheint, wenn Sie auf das ScanSnap Manager Symbol klicken und dabei die [ctrl]
Taste auf der Tastatur gedrickt halten.

HINWEIS
Wenn Sie das ScanSnap Manager Symbol dem Dock hinzufligen, erscheint

normalerweise @

Ein blaues Licht erscheint unter dem ScanSnap Manager Symbol, wenn ScanSnap
Manager ausgefiihrt wird.

274



ScanSnap Manager Symbol und Bedienungen (fur Mac OS Benutzer)

B ScanSnap Manager-Menu

Dieses Menl erscheint, wenn Sie auf das ScanSnap Manager Symbol @ klicken und dabei
die [ctrl] Taste auf der Tastatur gedriickt halten.

Duplex Scan
Simplex Scan

Einstellungen...
Profil...
Profilverwaltung...

Verbrauchsmaterial aberpriifen...
Hilfe

Optionen

Ausblenden
Beenden
Bei gedriickt gehaltener [ctrl] —p :
Taste klicken. ‘._
Gegenstand Funktion
Duplex Scan Scannt beide Seiten des Dokuments. Hierfiir werden die unter [Einstellungen]

konfigurierten Einstellungen tibernommen.

Simplex Scan Nur eine Seite eines Dokuments wird gescannt. Hierfir werden die unter
[Einstellungen] konfigurierten Einstellungen ibernommen.

Einstellungen Zeigt das ScanSnap Einstellungsfenster an.
Die Scaneinstellungen kénnen in diesem Fenster konfiguriert werden.
= "Konfigurieren der Scaneinstellungen" (Seite 292)

Profil Zeigt das Profilmeni an.

Die Option [Profilverwaltung] steht jedoch nicht zur Verfliigung, wenn Sie das
[Quick-Menil verwenden] Kontrollkastchen im ScanSnap Einstellungsfenster
ausgewahlt haben.

= "Profilmeni" (Seite 277)

Profilverwaltung Zeigt das [ScanSnap Manager - Profilverwaltung] Fenster an.

Die Option [Profilverwaltung] steht jedoch nicht zur Verfligung, wenn Sie das
Quick-Meni Uber das [Quick-Menu verwenden] Kontrollkastchen im ScanSnap
Einstellungsfenster ausgewahlt haben.

= "Profilverwaltung" (Seite 295)

Verbrauchsmaterial Zeigt das [ScanSnap Manager - Verbrauchsmaterial Gberpriifen] Fenster an.
Uberprifen Nach dem Austausch von Verbrauchsmaterialien kénnen deren Zahler hier
zurlickgesetzt werden.

= "Verbrauchsmaterialien" (Seite 455)
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Gegenstand

Funktion

Hilfe

Zeigt das folgende Men( an:
® Hilfe
Offnet die ScanSnap Manager Hilfe.
® Problembehebung
Zeigt die [Problembehebung] in der ScanSnap Manager Hilfe an.
® ScanSnap Portalsite
Offnet die globale ScanSnap Homepage (http://scansnap.fujitsu.com/)
® Uber ScanSnap Manager
Das [ScanSnap Manager - Versionsinformationen] Fenster erscheint.
® Praferenzen
Zeigt das [ScanSnap Manager - Praferenzen] Fenster an.
® Online Update
Zeigt das [ScanSnap Manager - Online Update] Fenster an (Seite 473).

Verknipfung
herstellen

Wird angezeigt, wenn ScanSnap Manager nicht korrekt mit dem ScanSnap
kommuniziert.

Im Dock behalten (*1)

Fligt das ScanSnap Manager Symbol @ dem Dock hinzu.

Bei der Anmeldung
offnen (*1)

Mit dieser Option wird ScanSnap Manager zusammen mit dem Mac OS
gestartet.

Im Finder anzeigen

1)

Zeigt die Inhalte des [ScanSnap] Ordners im Finder an.

Ausblenden/Anzeigen

(*2)

Blendet alle gedffneten ScanSnap Manager Fenster ein oder aus.

Beenden

Beendet ScanSnap Manager.
= "ScanSnap beenden" (Seite 288)

*1: Wahlen Sie zur Anzeige dieser Meniipunkte das [Optionen] Untermend.
*2: Wird ab Mac OS X v10.7 oder aktueller angezeigt.
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B Profilmenu

Dieses Menl erscheint, wenn Sie auf das ScanSnap Manager Symbol @ klicken.
Verflgbare Profile werden im Profilmeni angezeigt.

Profil

| Scan to Folder
Scan to E-mail
= Scanto Print

—
e

3} Scan to Evernote (Document)

E Scan to Evernote (Mote)

f@ Scan to Google Text & Tabellen(TM)
kol scanto word

L‘%L Scan to Excel

)""'I Cardiris

™8  iPhoto
L O]

()-8

Wahlen Sie vor dem Scannen ein Profil im Profilmend. Die Dokumente werden dann geman
den flr das Profil voreingestellten Konfigurationen gescannt.

Weitere Informationen zum Hinzufiigen, Andern oder Léschen von Profilen finden Sie unter
"Profilverwaltung" (Seite 295).

Profilmenubeispiel

HINWEIS

® Um das Profilmeni zu aktivieren, entfernen Sie im ScanSnap Einstellungsfenster die Markierung aus
dem [Quick-Meni verwenden] Kontrollkastchen. Das Profilmenu erscheint nicht, wenn dieses
Kontrollkastchen markiert ist.

® Das Profilmeni kann auch angezeigt werden, wenn [Profil] aus dem ScanSnap Manager Men
ausgewahlt wird.

® Fir folgende Scannermodelle konfigurierte Profile kdnnen auch fir ScanSnap S1300i verwendet
werden, solange derselbe Computer benutzt wird.
- ScanSnap S1500
- ScanSnap S1500M
- ScanSnap S1300
- ScanSnap S1100
- ScanSnap S510M
- ScanSnap S300M
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Einen Scan ausfuhren

Dieser Abschnitt beschreibt das Scannen mit ScanSnap.
B Vorbereitung

1 = Schalten Sie den Computer ein.

= Das ScanSnap Manager Symbol '@ erscheint beim Hochfahren vom Mac OS im
Dock.

]
)

HINWEIS

® Wird das ScanSnap Manager Symbol @ nicht angezeigt, wahlen Sie bitte aus dem Finder
[Programme] und doppelklicken Sie dann auf [ScanSnap] — [ScanSnap Manager], um
ScanSnap Manager zu starten.

® Startet ScanSnap Manager beim Start von Mac OS nicht automatisch, wahlen Sie bitte [Benutzer]
([Benutzer & Gruppen] unter Mac OS X v10.7) — [Mein Account] ([Aktueller Benutzer] unter Mac
OS X 10.7) — [Anmeldeobjekte] — [T] — [ScanSnap Manager] im [Systemeinstellungen]
Fenster zum Starten des ScanSnap Managers.

2. Offnen Sie den ADF-Papierschacht (Abdeckung) zum Einschalten von

ScanSnap.

ADF-Papierschacht
(Abdeckung)

= Das ScanSnap Manager Symbol andert sich von '@ zZu @
HINWEIS

Bis zum Anzeigen des @ Symbols kann eine gewisse Zeit vergehen. Dies ist bedingt durch die
Verarbeitungszeit, Systemressourcen und die momentane Auslastung lhres Computers wenn
mehrere Programme gleichzeitig ausgefiihrt werden.

Das Scannen kann auf zwei Arten ausgefiihrt werden, entweder mit, oder ohne Quick-Mendi.
Weitere Informationen finden Sie unter:

® Mit dem Quick-Meni scannen (— Seite 279)

® Ohne Quick-Menl scannen (— Seite 284)
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B Mit dem Quick-Meniu scannen

Im Folgenden wird das Scannen mit dem Quick-Men( beschrieben.

1 . Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Meni [Einstellungen].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Meni finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Men(" (Seite 275).
= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.

2. Markieren Sie das [Quick-Meni verwenden) Kontrollkdastchen.

Foe

Scansnap

Cofor image Scanmner

(E Quick-Meni verwenden)
( Empfohlen ) € Kleine Datei A F Hohe Bildqualitat (" Benutzerdefiniert

Detail v Ubernehmen )

3. Kilicken Sie auf eine der Profiltasten.

Scansnap

Cofor image Scanmner

EQuick—Meniﬁi verwenden
(( Empfohlen ) € Kleine Datei 3 [ Hohe Bildgualitat (" Benutzerdefiniert )

Detail v Ubernehmen )

Profiltaste

Profiltaste Beschreibung

[Empfohlen] Die fiir das Scannen von Dokumenten wird im ScanSnap Einstellungsfenster fir den
Schaltflache [Scanmodus] die [Bildqualitat] [Automatische Auflésung] und flir andere Einstellungen
deren jeweiligen Standardwerte Gibernommen.

Es wird empfohlen diese Schaltflache zu wahlen, wenn Sie Dokumente entsprechend
Ihrer GréRRe in optimaler Qualitat scannen mochten.

[Kleine Datei] Die fiir das Scannen von Dokumenten wird im ScanSnap Einstellungsfenster flr den
Schaltflache [Scanmodus] die [Bildqualitat] [Normal] (Farbe/Grau: 150 dpi, S&W: 300 dpi) und fir
andere Einstellungen deren jeweiligen Standardwerte tibernommen.

Diese Schaltflache wird empfohlen, wenn Sie von |hren Dokumenten Dateien mit einer
kleinen Grofie erstellen méchten.

[Hohe Bildqualitat] | Die fur das Scannen von Dokumenten wird im ScanSnap Einstellungsfenster fiir den
Schaltflache [Scanmodus] die [Bildqualitat] [Beste] (Farbe/Grau: 300 dpi, S&W: 600 dpi) und fir
andere Einstellungen deren jeweiligen Standardwerte tibernommen.

Diese Schaltflache wird empfohlen, wenn Sie Dokumente in hoher Qualitat scannen
mochten.
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Profiltaste Beschreibung

[Benutzerdefiniert] | In der Grundeinstellung entsprechen diese Einstellungen denen der [Empfohlen]
Schaltflache Schaltflache.
Die Scaneinstellungen kdnnen je nach lhren Bediirfnissen gedndert werden.

HINWEIS

® |n der Grundeinstellung ist die [Kleine Datei] Schaltflache ausgewahilt.

® \Weitere Informationen zu den Grundeinstellungen beim Verwenden des Quick-Menus finden Sie
in der ScanSnap Manger Hilfe.

® Die Einstellungen der [Empfohlen], [Kleine Datei] und [Hohe Bildqualitat] Profiltasten kénnen
nicht geandert werden. Wenn Sie die Scaneinstellungen andern, wird dabei automatisch die
[Benutzerdefiniert] Profiltaste ausgewahlt.
Weitere Informationen zur Anderung von Scaneinstellungen finden Sie unter "Konfigurieren der
Scaneinstellungen” (Seite 292).

4. Klicken Sie auf die [Ubernehmen] Schaltflache.

5. Klicken Sie auf die [ .7 ] Schaltflache in der linken oberen Ecken des
ScanSnap Einstellungsfensters.

6. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).
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7. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

HINWEIS

® In der Grundeinstellung wird tber die [Scan] Taste im [Duplex Scan (doppelseitig)] Modus
gescannt. Mit ScanSnap Manager kann diese Einstellung gedndert und anstelle mit dem
[Simplex Scan (einseitig)] Modus gescannt werden.
Fir weitere Informationen, siehe "Einseitiges Scannen" (Seite 416).

® Sie kdnnen das Scannen auch lber das ScanSnap Manager Men starten.
Fir weitere Informationen, siehe "ScanSnap Manager-Menu" (Seite 275).

ACHTUNG

® Trennen Sie wahrend des Scannens keine USB-Gerate (einschlieRlich ScanSnap) vom
Computer, bzw. schlief3en keine neuen USB-Gerate an.

® SchlieRen Sie wahrend des Scannens nicht den ADF-Papierschacht (Abdeckung).

® \Wechseln Sie wahrend des Scannens nicht den Benutzer der Sitzung.

= Wahrend des Scannens blinkt die [Scan] Taste von ScanSnap blau.
Das [ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern] Fenster erscheint.

8,00 ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern

=D
|+ Das Bild wird gescannt...
—l

Quick-Menii {Kleine Datei}
Anwendung: -
Bildqualitit: Normal "
Farbmodus: Automatische Farberkennung ‘

Scan-5eite: Duplex Scan
Dateiformat: PDF (Komprimierungsrate:3)
Papiergrife: Automatische Erkennung
Andere: Leere Seite Uberspringen, Drehung

Cespeichert: 0 Seiten  ( 0 Blatter)
@ ( Stop

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-MenU angezeigt.

8. Klicken Sie im Quick-Meni auf das Symbol der Anwendung, die mit
ScanSnap Manager verkniipft werden soll.

il ToAe3-)

~

i v Klicken Sie auf das Symbol der Anwendung, die mit ScanSnap interagieren 3% @

= Die ausgewahlte Anwendung wird gestartet.

HINWEIS

® [nformationen zum Anzeigen und Ausblenden von Anwendungen im Quick-Meni, bzw. zum
Festlegen deren Anzeigereihenfolge, finden Sie unter "Quick Menu-Einstellungen” (Seite 289).

® \Weitere Informationen zum Auswahlen einer mit ScanSnap Manager zu verkniipfenden
Anwendung finden Sie unter "Ohne Quick-Meni scannen" (Seite 284).
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Anwendung

Beschreibung

Scan to Folder

Zeigt das [Scan to Folder] Fenster an.

Sie kdnnen den Zielordner fiir das Speichern der gescannten
Bilder bestimmen.

Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter "Daten
in einem bestimmten Ordner speichern” (Seite 311).

Scan to E-mail

Zeigt das [Scan to E-mail] Fenster an.

Fugt die gescannten Bilder als Anhang an eine E-Mail an.
Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter
"Dateien an E-Mails anfiigen" (Seite 318).

Scan to Print

Zeigt das [Drucken] Fenster an.

Die gescannten Dokumente werden mit einem Drucker
gedruckt.

Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter
"ScanSnap als Kopierer verwenden" (Seite 327).

Scan to Mobile

Zeigt das [Scan to Mobile] Fenster an.

Gescannte Bilder kénnen auf einem Mobilgerat gespeichert
werden.

Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter "Daten
auf einem Mobilgerat speichern” (Seite 355).

Scan to Dropbox (*1) (*2)

Sie kdnnen gescannte Bilder in Ihrem Dropbox Ordner
speichern.

Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter
"Dateien im Dropbox Ordner speichern" (Seite 372).

Scan to Evernote
(Document) (*2) (*3)

Von den gescannten Bildern erstellte PDF-Dateien kdnnen in
Evernote gespeichert werden.

Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter
"Dokumente in Evernote speichern" (Seite 380).

Scan to Evernote (Note)

(*2) (*3)

Von den gescannten Bildern erstellte JPEG-Dateien kénnen in
Evernote gespeichert werden.

Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter
"Handschriftliche Notizen in Evernote speichern" (Seite 386).

Scan to Google
Text_Tabellen(TM) (*2)

Von den gescannten Bildern erstellte PDF-Dateien kdnnen in
Google Text & Tabellen gespeichert werden.

Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter
"Dokumente in Google Text & Tabellen speichern" (Seite 391).

Scan to Salesforce
Chatter

Gescannte Bilder kénnen in Salesforce Chatter gepostet
werden.

Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter "In
Salesforce Chatter posten" (Seite 400).

Scan to SugarSync
(*2) (*4)

Gescannte Bilder kénnen in Ihrem SugarSync Ordner
gespeichert werden.

Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter "Daten
in lnrem SugarSync Ordner speichern" (Seite 410)

Scan to Word (*5)

Eine Word-Datei wird erstellt, indem die gescannten Bilder in
Textdaten konvertiert werden.

Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter
"Dateien in Word/Excel-Dokumente konvertieren" (Seite 333).
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Anwendung

Beschreibung

r.-%. Scan to Excel (*5)
'y

Eine Excel-Datei wird erstellt, indem die gescannten Bilder in
Textdaten konvertiert werden.

Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter
"Dateien in Word/Excel-Dokumente konvertieren" (Seite 333).

‘ Cardiris (*6)

Zeigt das Cardiris Fenster an.

Speichert die gescannten Bilder in Cardiris.

Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter
"Visitenkarten in Cardiris speichern” (Seite 341).

% iPhoto (*7)
5

9,

Zeigt das [iPhoto] Fenster an.

Speichert die gescannten Bilder in iPhoto.

Weitere Informationen zu dieser Aktion finden Sie unter
"Gescannte Bilder in iPhoto speichern” (Seite 350).

*1: Diese Aktion wird nur angezeigt, wenn Dropbox fiir Mac 1.1.45 oder aktueller installiert ist.
*2: Diese Aktion wird nur angezeigt, wenn Mac OS v10.5.8 oder aktueller installiert ist.

*3: Diese Aktion wird nur angezeigt, wenn Evernote fir Mac 1.10 oder aktueller installiert ist.
*4: Diese Aktion wird nur angezeigt, wenn SugarSync Manager fiir Mac 1.9.29 oder aktueller

installiert ist.

*5: Diese Aktion wird nur angezeigt, wenn ABBYY FineReader for ScanSnap installiert ist.
*6: Diese Aktion wird nur angezeigt, wenn Cardiris installiert ist.
*7: Diese Aktion wird nur angezeigt, wenn iPhoto 5 oder aktueller installiert ist.

HINWEIS

® Die GroRe der gescannten Bilddaten kann sich leicht vom Originaldokument unterscheiden.

® \Wenn eine der folgenden Anwendungen ausgefiihrt wird (das Anwendungsmenu erscheint in der
Mendileiste) und das Scannen Uber die [Scan] Taste von ScanSnap gestartet wird, wird
automatisch eine Verkniipfung zwischen ScanSnap Manager und der Anwendung hergestellt.
- Cardiris (wird nur mit ScanSnap Manager verknlpft, wenn Visitenkarten gescannt werden)

- Scan to Mobile

Weitere Informationen zur automatischen Verknlpfung finden Sie unter "Automatische
Verknipfung mit Anwendungen" (Seite 305).

ACHTUNG

® \Wahrend das Quick-Menu angezeigt wird, kann kein Scan ausgefiihrt werden. Bevor Sie ein
anderes Dokument scannen, wahlen Sie entweder ein Symbol einer auszufiihrenden Aktion aus
dem Quick-Meni und beenden dann den ausgewahlten Vorgang, oder verlassen Sie das Quick-

Mend.

® \erschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen Anwendungen
um, wahrend das Quick-Meni angezeigt wird.
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B Ohne Quick-Menu scannen

Im Folgenden wird das Scannen ohne Quick-Menu beschrieben.

1 . Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Meni [Einstellungen].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Mend finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Menu" (Seite 275).

= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.

2. Entfernen Sie die Markierung aus dem [Quick-Meniu verwenden]
Kontrollkastchen.

%]
Scansnap

Cofor image Scanmnaer

‘ 1 Quick-Menii verwenden> Profil

Empfohlen g Kleine Datei

Hohe Bildqualitit [ Standard %

3. Wihlen Sie ein Profil.

Fir die Profilauswahl stehen folgende Methoden zur Auswahl:

® [Profil] Popup-Meni im ScanSnap Einstellungsfenster

%]
Cofor magse Scsnner"
1 Quick-Meni verwenden Profil
Empfohlen g Kleine Datei Hohe Bildqualitat [ Standard ¥
N

® Profilment

Profil

= Scan to Folder
=
Scan to E-mail
L:-‘_"' Scan to Print
B] Scan to Evernote (Document)
Ej\ Scan to Evernote (Note)
% Scan o Google Text & Tabellen(TM)
k’é_] Scan to Word
t% Scan to Excel
=il
: Cardiris
.,J\‘

8 iPhoto )
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4. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

5. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

HINWEIS

® |n der Grundeinstellung wird Uber die [Scan] Taste im [Duplex Scan (doppelseitig)] Modus
gescannt. Mit ScanSnap Manager kann diese Einstellung geadndert und anstelle mit dem
[Simplex Scan (einseitig)] Modus gescannt werden.
Fir weitere Informationen, siehe "Einseitiges Scannen" (Seite 416).

® Sie kdnnen das Scannen auch lber das ScanSnap Manager Men starten.
Fur weitere Informationen, siehe "ScanSnap Manager-Menu" (Seite 275).

ACHTUNG

® Trennen Sie wahrend des Scannens keine USB-Gerate (einschlieRlich ScanSnap) vom
Computer, bzw. schliefen keine neuen USB-Gerate an.

® SchlieRen Sie wahrend des Scannens nicht den ADF-Papierschacht (Abdeckung).

® \Wechseln Sie wahrend des Scannens nicht den Benutzer der Sitzung.

= Wahrend des Scannens blinkt die [Scan] Taste von ScanSnap blau.
Das [ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern] Fenster erscheint.

(. ONe ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern

1=} Das Bild wird gescannt...
—d

Standard

Anwendung: Vorschau
Bildqualitit: Normal '.’
Farbmodus: Autematische Farberkennung
Scan-Seite: Duplex Scan
Dateiformat: PDF (Komprimierungsrate:3)
Papiergréfie: Automatische Erkennung
Andere: Leere Seite Uberspringen, Drehung

Cespeichert: 0 Seiten ( 0 Blatter )

@ € Stop y

= Die fir das ausgewahlte Profil festgelegte Anwendung startet nach dem Scannen.
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HINWEIS

Informationen zum Auswahlen einer mit ScanSnap Manager zu verkniipfenden Anwendung nach
dem Scannen im Quick-Mend finden Sie unter "Mit dem Quick-Menl scannen” (Seite 279).
Wenn unter der [Dateiart] Registerkarte das [Markierten Text als Schlliisselwort der PDF-
hinzufiigen] oder [In durchsuchbare PDF konvertieren] Kontrollkdstchen ausgewahlt ist, startet
die Anwendung, nachdem flr die gescannten Bilder die Texterkennung ausgefiihrt wurde.

Ein Fenster mit dem Fortschritt der Texterkennung erscheint.

In der Grundeinstellung werden die Dokumente mit den folgenden Einstellungen gescannt:
[Bildqualitat: Automatisch] und [Farbmodus: Automatische Farberkennung].

Weitere Informationen zur Anderung von Scaneinstellungen finden Sie unter "Konfigurieren der
Scaneinstellungen” (Seite 292).

Die nach dem Scannen gestartete Anwendung wird in der [Anwendung] Registerkarte des
ScanSnap Einstellungsdialogfeld festgelegt.

Weitere Informationen finden Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.

Die Grofie der gescannten Bilddaten kann sich leicht vom Originaldokument unterscheiden.
Wenn eine der folgenden Anwendungen ausgefiihrt wird (das Anwendungsmeni erscheint in der
Mentileiste) und das Scannen uber die [Scan] Taste von ScanSnap gestartet wird, wird
automatisch eine Verkniipfung zwischen ScanSnap Manager und der Anwendung hergestellt.

- Cardiris

- Scan to Mobile

Weitere Informationen zur automatischen Verknlpfung finden Sie unter "Automatische
Verkniipfung mit Anwendungen" (Seite 305).
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B Einen Scan stoppen

Sie kdnnen einen Scanvorgang stoppen, sollten Sie ein falsches Dokument oder die falsche
Blattseite irrtiimlich eingelegt haben.
Ein ausgeflhrter Scanvorgang kann wie folgt gestoppt werden:

1 = Klicken Sie im wahrend des Scannens angezeigten [ScanSnap Manager -
Bild erfassen und Datei speichern] Fenster auf die [Stop] Schaltflache.

(. ONe ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern

1=} Das Bild wird gescannt...
—d

Quick-Menii (Kleine Datei}

Anwendung: -
Bildqualitit: Normal ~’
Farbmodus: Autematische Farberkennung ‘

Scan-Seite: Duplex Scan
Dateiformat: PDF (Komprimierungsrate:3)
Papiergréfie: Automatische Erkennung
Andere: Leere Seite Uberspringen, Drehung

Cespeichert: 0 Seiten ( 0 Blatter )

@ € Stop y

HINWEIS

Entnehmen Sie das Dokument aus ScanSnap, nachdem der Scan gestoppt wurde.
Informationen zum Entnehmen von Dokumenten finden Sie in der ScanSnap Manager Hilfe unter
dem Abschnitt "Problembehebung".

= Die folgende Meldung erscheint, wenn das Scannen stoppt.

.00 ScanSnap Manager - Meldung

! Der Scanvorgang wurde gestoppt.

Sollten Dokumente im ScanSnap verbleiben, &ffnen Sie bitte die ADF-
Abdeckung und entfernen dann das Dokument.

(Keine)
Problembehebung (‘h

% Zum Fortsetzen

Legen Sie das Dokument in den ADF-Papierschacht (Abdeckung) ein und

klicken dann auf die [Scan fortsetzen] Taste oder driicken die [Scan] Taste

wvon ScanSnap.
© Zum Abbrechen

Klicken Sie auf die [Beenden] Taste.

Gespeichert: 0 Seiten  ( OBlatter ) Letzte gespeicherte Seite
( Scan fortsetzen ) ( Beenden ]

2. Klicken Sie auf die [Beenden] Schaltflache.

Um das Scannen fortzusetzen, legen Sie das nachste zu scannende Dokument ein und
klicken Sie dann auf die [Scan fortsetzen] Schaltflache oder driicken auf die [Scan]
Taste von ScanSnap.
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B ScanSnap beenden

ScanSnap Manager beenden
Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Men( [Beenden].
Normalerweise muss ScanSnap Manager nicht extra manuell beendet werden.

HINWEIS

Nachdem ScanSnap Manager beendet wurde, kann ScanSnap nicht mehr verwendet werden.
Wabhlen Sie im Finder [Programme] und doppelklicken Sie dann auf [ScanSnap] — [ScanSnap
Manager] zum Starten von ScanSnap Manager, wenn Sie ScanSnap benutzen mochten.

Verbindung von ScanSnap trennen

1 = SchlieBen Sie den ADF-Papierschacht (Abdeckung) zum Ausschalten
von ScanSnap.

= Die Anzeige des ScanSnap Manager Symbols im Dock andert sich von @ zZu @

2. Entfernen Sie das USB-Kabel vom Computer.

3. Ziehen Sie das Netzkabel aus der Steckdose oder entfernen das USB-
Bus Stromkabel vom Computer.

HINWEIS

ScanSnap verfligt Uber keinen eigenen Netzschalter und wird entsprechend zusammen mit dem
Computer ein- und ausgeschalten. ScanSnap wird auch automatisch tber das Auf- und Zuklappen
des ADF-Papierschachts (Abdeckung) ein- und ausgeschaltet.
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ScanSnap Manager konfigurieren

Dieser Abschnitt beschreibt das Konfigurieren der Scaneinstellungen, das Hinzufiigen,
Andern und Léschen von Profilen, die automatische Verkniipfung mit Anwendungen und die
wahrend des Scannens angezeigten Fenster.

B Quick Menu-Einstellungen

Sie kdnnen wie folgt bestimmen, welche Anwendungen im Quick-Menu eingeblendet oder
ausgeblendet werden sollen und festlegen, in welcher Reihenfolge diese angezeigt werden

sollen.

1. Kiicken Sie im Quick-Menii auf [E=3].

Weitere Informationen zur Anzeige des Quick-Menus finden Sie unter "Mit dem Quick-
Menl scannen” (Seite 279).

- 2. W
Bl vy =

. i * Klicken Sie auf das Symbol der Anwendung, die mit ScanSnap interagieren % @

= Das [Anwendungen auf Einblenden/Ausblenden] Fenster erscheint.
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2. Bestimmen Sie, welche Anwendungen im Quick-Meniu angezeigt werden
sollen.

®Anzeigen oder Ausblenden von Anwendungssymbolen
Markieren Sie dieses Kontrollkdstchen zum Anzeigen der Anwendung im Quick-Mend.
Um alle Anwendungen im Quick-Menl anzeigen zu lassen, klicken Sie bitte auf die
[Standard] Schaltflache.

Anwendungen auf Einblenden/Ausblenden

Zur Anzeige des Quick Meniis wihlen Sie das Kontrollkdstchen
aus.

Um die Reihenfolge zu dndern verschieben Sie die Anwendung.

Scan to Folder e
Scan to E-mail

= Scan to Print

u Scan to Mobile

£ Scan to Dropbox

_'y Scan to Evernote (Document)

_'35 Scan to Evernote (Note)

7%, 5can to Google Text & Tabellen(TM)

'é‘Scan to Salesforce Chatter

ERREAARREER

lai Scan to SugarSync
|L’h' Scan to Word
E*L Scan to Excel
1 -
¥’ Cardiris

V(=aa

Standard ) (" Abbrechen ) ( oK ) @

® Anzeigereihenfolge der Anwendungen
Anwendungssymbole werden im Quick-MenU in der gleichen Reihenfolge angezeigt,
wie sie im [Anwendungen auf Einblenden/Ausblenden] Fenster gelistet sind.
Ziehen Sie eine Anwendung mit der Maus an die gewiinschte Position.
Um die Anzeigereihenfolge der Anwendungen im Quick-Menu wieder auf die
Grundeinstellung zurlickzusetzen, klicken Sie bitte auf die [Standard] Schaltflache.

Anwendungen auf Einblenden/Ausblenden

Zur Anzeige des Quick Meniis wihlen Sie das Kontrollkdstchen
aus.

Um die Reihenfolge zu dndern verschieben Sie die Anwendung.

# Scan to Folder )
# Scan to E-mail

# = Scan to Print

™ [ Scan to Mobile

4§ Scan to Dropbox

_'y Scan to Evernote (Document)

_'35 Scan to Evernote (Note)

% 5can to Google Text & Tabellen(TM)
'é‘Scan to Salesforce Chatter

™ | 5can to sugarSync

™ - 5can to Word

™ (2, 5can to Excel

LE] .. Cardiris ) 1

EERREE

¢ Standard ) (" Abbrechen ) ( oK ) @
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Die Anwendungen werden in der unten aufgefiihrten Reihenfolge im Quick-Meni und
im [Anwendungen auf Einblenden/Ausblenden] Fenster angezeigt.

Anwendungen auf Einblenden/Ausblenden

Zur Anzeige des Quick Meniis wihlen Sie das Kontrollkédstchen
aus.

Um die Reihenfﬂlge zu dndern verschieben Sie die Anwendung
™ 1 5can to Folder

™ Scan to E-rffail
™ & scan o Pri

™ [ scan to Mofjile

[ %2 Scan to Drgbbox
# 3 scan to Eveinote (Document)
[ 3Scan to Evalinote (Note)

# P scanto Text & Tabellen(TM)
™ "CYscan 1o Salforce Chatter
™ [ scan to sudfrsync
™ | Scan to Word
(), Scan 1o Excel
2
1 .
J Cardiris

& = J

i v Klicken Sie auf das Symbol der Anwendung, die mit ScanSnap interagieren % @

Standard ) (_ Abbrechen ) C OK ) @

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflaiche zum SchlieBen des [Anwendungen
auf Einblenden/Ausblenden] Fensters.

= Die im Quick-Menl anzuzeigenden Anwendungen sind somit festgelegt.
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B Konfigurieren der Scaneinstellungen

Sie kdnnen mit der folgenden Vorgehensweise wie gewiinscht Scaneinstellungen im
ScanSnap Einstellungsfenster konfigurieren.

1 . Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Meni [Einstellungen].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Mend finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Menu" (Seite 275).
= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.

HINWEIS

Sie kénnen das ScanSnap Einstellungsfenster auch 6ffnen, indem Sie gleichzeitig die [cmd (38)]
und [S] Taste auf der Tastatur driicken. Dies steht nur zur Verfligung, wenn ScanSnap Manager aktiv
ist (wenn "ScanSnap Manager" in der Menlileiste angezeigt wird).

2. Klicken Sie auf die [Detail] Schaltflache zur Anzeige der Detailansicht.
®Mit Quick-Menu

Ubersichtsansicht Detailansicht
e ™ Quick-Menii verwenden

Kieine Datei ) ( Hohe Bildqualitat ) ( Benutzerdefiniert ) € > Kleine Datei (_Hohe

(Ubernehmen )
itat: [ 5] Automatische Auflésung [
i) sche =
Scan-Seite: | [ Duplex Scan =)
[_)Scanvorgang nach aktuellem Scan fortsetzen
( option... )
@
( Ausblenden ~) (Ubernehmen )
. .
®0Ohne Quick-Menii
Ubersichtsansicht Detailansicht
[x] <}
STcansnap Scansnap
Coior rmape Soermer bt ey
[ Quick-| Profil en Profil
~ Empl Kleine Datei Hohe Bildgualitat ) [Standard ) Kleine Datei Hohe Bildqualitit ) [Standard B3]
(( Detall ")) Ubernehmen A Anwendung | [ Speichern | Scanmodus | [ 2 Datelart | L Papler | Ll DateigréBe

Farbmadus: [[5 ische Farberkennung g 2]

Scan-Seite: | [% Duplex Scan (doppelseitig) =]

() Scanvorgang nach aktuellem Scan fortsetzen

(_ Option... )

@
(_Ausblenden ) ( Ubernehmen )

HINWEIS

Der Anzeigestatus des ScanSnap Einstellungsfensters wird beim Beenden gespeichert und beim
néchsten Offnen wieder angezeigt. Wenn zum Beispiel das Fenster in der Detailansicht geschlossen
wird, wird diese beim nachsten Offnen wieder angezeigt.
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3. Legen Sie die Einstellungen fur das Scannen in den einzelnen
Registerkarten fest.

A Anwendung | |1 Speichern ﬁ Scanmodus | | L Dateiart 21" Papier b Dateigrdne
Bildqualitat: | Automatische Auflésung = ‘
Farbmodus: | [J Automatische Farberkennung |5 ‘
Scan-Seite: | [ Duplex Scan (doppelseitig) 4

["1Scanvorgang nach aktuellem Scan fortsetzen

(" option... )

\o y
@
Mihernahmen )
Ausblenden ~ Ubernehmen

Folgende Einstellungen kénnen in den einzelnen Registerkarten konfiguriert werden.
Weitere Informationen finden Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.
® [Anwendung] Registerkarte
- Die mit ScanSnap zu verwendende Anwendung kann festgelegt werden
® [Speichern] Registerkarte
- Der Speicherordner der gescannten Bilder kann festgelegt werden
- Dateiname flirr das Speichern gescannter Bilder
® [Scanmodus] Registerkarte
- Scanmodus
(Bestimmen Sie, ob in Farbe, Grau oder Schwarzweif} gescannt werden soll,
wahlen Sie, ob im Simplex- oder Duplex-Modus gescannt werden soll, aktivieren
oder deaktivieren Sie die Funktionen [Einstellung nur fiir Textdokumente],
[Automatisches Loschen leerer Seiten zulassen], [Automatische Korrektur
schiefer Zeichen zulassen], [Automatische Bilddrehung zulassen] und
[Scanvorgang nach aktuellem Scan fortsetzen].)
® [Dateiart] Registerkarte
- Das Dateiformat fur die gescannten Bilder kann festgelegt werden (*.pdf, *.jpg)
- Fir eine mit einem Textmarker markierte Textstelle kann eine Texterkennung
ausgefuhrt werden und diese dann als Schlisselwort fir die PDF-Datei vergeben
werden
(Die Texterkennung kann nur fur die Zeichen im ersten markierten Bereich oder
fur alle markierten Bereiche ausgefuhrt werden, weiterhin kann die
Texterkennungssprache festgelegt werden.)
- PDF-Dateien kénnen uber eine Texterkennung in durchsuchbare PDF-Dateien
konvertiert werden
(Bestimmen Sie hier, ob nur die erste Seite oder alle Seiten konvertiert werden
sollen. Weiterhin kann die Texterkennungssprache festgelegt werden.)
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- Aufteilen des gescannten Dokuments in mehrere separate PDF-Dateien
(Alle gescannten Bilder kdnnen in einer PDF-Datei zusammengefasst werden
oder nach einer festgelegten Seitenzahl eine neue PDF-Datei erstellt werden)
® [Papier] Registerkarte
- Papiergrofie der Dokumente (Papiergrélenauswahl)
- Mehrfacheinzugserkennung
® [DateigroRRe] Registerkarte
- Einstellungen zur DateigroRe (Komprimierungsrate) kénnen getroffen werden

ACHTUNG
Die Scaneinstellungen variieren je nach Scanmethode.
Weitere Informationen hierzu finden Sie unter "Einstellungen mit/ohne Quick-Menu" (Seite 482).

4. Kiicken Sie auf die [Ubernehmen] Schaltfliche.

= Wenn Sie das Quick-Meni verwenden, werden die Scaneinstellungen der
[Benutzerdefiniert] Schaltflache geandert.

= Wenn Sie das Quick-Menu verwenden, werden die Scaneinstellungen der
[Benutzerdefiniert] Schaltflache geandert.

HINWEIS

Wenn Sie die [Scan] Taste von ScanSnap gedrickt wird, wahrend das ScanSnap
Einstellungsdialogfeld gedffnet ist, wird dieser geschlossen und das Scannen startet. In diesem Fall
werden die getroffenen Einstellungen gespeichert und fiir das Scannen verwendet.

Beachten Sie bitte, dass wenn andere Fenster geéffnet sind, das Scannen nicht startet, auch wenn
Sie die ScanSnap [Scan] Taste driicken. Das Scannen ist erst moglich, wenn die gedffneten Fenster
geschlossen sind.
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B Profilverwaltung

Bis zu 20 Profile konnen verwaltet werden.

Die Profile kdnnen im [Profil] Popup-Menl im ScanSnap Einstellungsfenster oder aus dem
Profilmenl gewahlt werden.

HINWEIS

Um Profile zu verwenden, entfernen Sie bitte im ScanSnap Einstellungsfenster die Markierung aus
dem [Quick-Meni] verwenden Fenster.

® [Profil] Popup-Menii

%]
Cofor magse Scsnner"
1 Quick-Meni verwenden Profil
-_-_[:m_pfohlen n Kleine Datei Hohe Bildqualitat [ Standard %

® Profilment

Profil

=) ] Scan to Folder
7 Scan to E-mail
L‘__,,,‘; Scan to Print
E Scan to Evernote (Document)
E} Scan to Evernote (Note)
V\é Scan to Google Text & Tabellen(TM)
klg'-] Scan to Word
E‘%i] Scan to Excel
)J Cardiris

™8 iPhoto
i J

Nachdem Sie haufig verwendete Einstellungen als Profile gespeichert haben, missen Sie
nicht mehr fiir jedes Scannen extra das ScanSnap Einstellungsfenster zur Konfiguration der

Einstellungen 6ffnen. Sie kdnnen mit der Maus das zu verwendende Profil schnell und einfach
per Klick auswahlen.

Weitere Informationen zum Hinzufiigen, Andern oder Léschen von Profilen finden Sie unter:

Um ein neues Profil hinzuzufligen (— Seite 296)

Um Scaneinstellungen fir Profile zu andern (— Seite 299)
Um ein Profil umzubenennen (— Seite 301)

Um ein Profil zu 16schen (— Seite 303)
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Profile hinzufiigen

1 . Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Menu [Einstellungen].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Menu finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Men(" (Seite 275).
= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.

HINWEIS

Entfernen Sie die Markierung aus dem [Quick-Meni verwenden] Kontrollkastchen, sollte dieses
markiert sein.

2. Legen Sie die Einstellungen fiir das Scannen in den einzelnen
Registerkarten fest.

Weitere Informationen finden Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.

[x]

Scansnap

Cofor image Scanmnaer

| Quick-Menii verwenden Profil

Em_pfohlen Kleine Datei - Hohe Bildg_ualitét i Standard 4

Farbmodus: | [ Automatische Farberkennung I-'$~]

Scan-Seite: | [ Duplex Scan (doppelseitig) }H

[_]Scanvorgang nach aktuellem Scan fortsetzen

Option... )
L sl e )
@
Ausblenden ~ Ubernehmen
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3. Wabhlen Sie [Profil hinzufugen] aus dem [Profil] Popup-Menii.

(%]
Scansnap

Cofor image Scanmnaer

| Quick-Meni verwenden Profil

Empfohlen ) ‘ Kleine Datei _' _ Hohe Bildgualitit |+ Standard

Scan to Folder

Scan to E-mail

: B scan to Print

Scan to Evernote (Document)

Scan to Evernote (Note)

Scan to Google Text & Tabellen(TM)
Scan to Word

A Anwendung | 1 Speichern | [ Scanmodus | [ 2, Dateiant | [F
1 1 | |

Wihlen Sie den gewiinschten Scanmodus und die zu verwendenden Optione}

Bildqualitat: Automatische Auflé
ildgualita utomatische Auflésung Scan to Excel
Cardiris
. -
Farbmodus: | [J Automatische Farberkennung iPhoto

Scan-Seite: [ B Duplex Scan (doppelseitig)

Profil hinzufiigen...
Profverwaltung...
[_]Scanvorgang nach aktuellem Scan fortsetzen T

Option...

= Das [Neues Profil hinzufligen] Fenster erscheint.

4. Geben Sie den neuen Profilnamen ein und klicken Sie dann auf die [OK]
Schaltflache.

Neuer Profilname:

A4 Farbe

® (Abbrechen ) E oK 3

= Das hinzugefligte Profil erscheint im [Profil] Popup-Meni des ScanSnap
Einstellungsfensters.

(%]
Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

| Quick-Menii verwenden Profil
Empfohlen ~ KleineDatei ) [ Hohe Bildqualitit ) ([ A4 Farbe )

. Anwendung g Speichern ‘ﬁ Scanmodus% | o Dateiart - Papier o Dateigréfe

Wihlen Sie den gewiinschten Scanmodus und die zu verwendenden Optionen.

Bildqualitat: Automatische Auflésung

Farbmodus: | [ Automatische Farberkennung

& @ &

Scan-Seite: [ B Duplex Scan (doppelseitig)

[_]Scanvorgang nach aktuellem Scan fortsetzen

Option...
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5. Klicken Sie auf die [Ubernehmen] Schaltfliche.

6. Klicken Sie auf die [ 7.7 ] Schaltflache in der linken oberen Ecken des
ScanSnap Einstellungsfensters.

HINWEIS
® Bis zu 20 Profile (einschlieRlich des [Standard] Profils) kdnnen gespeichert werden.
® Mit Ausnahme des [Standard] Profils kann die Reihenfolge der Profile in der Liste geandert
werden.
1. Wahlen Sie [Profilverwaltung] aus dem [Profil] Popup-Meni im ScanSnap Einstellungsfenster
oder Uber das ScanSnap Manager Men(.

= Das [ScanSnap Manager - Profilverwaltung] Fenster erscheint.
2. Ziehen Sie das Profil in der Liste in die gewlinschte Position.

M 7 ScanSnap Manager - Profilverwaltung

Andern Sie die Reihenfolge der Profilauflistung
indem Sie diese wie gewlnscht ziehen.

Scan to E-mail
— Scan to Print
_'3’ Scan to Evernote (Document)
3’ Scan to Evernote (Note)
'.;‘-‘:JJ Scan to Google Text & Tabellen(T
|L-.;! Scan to Word
u%l Scan to Excel

| Cardiris
2

—

™ iPhoto

CE—
— | f&- @

3. Klicken Sie auf die [#] Schaltflache zum SchlieRen des [ScanSnap Manager -
Profilverwaltung] Fensters.
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Profileinstellungen andern

1 . Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Meni [Einstellungen].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Mend finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Menu" (Seite 275).
= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.

HINWEIS
Entfernen Sie die Markierung aus dem [Quick-Menii verwenden] Kontrollkastchen, sollte dieses
markiert sein.

2. Wahlen Sie das gewiinschte Profil aus dem [Profil] Popup-Meniu.

[x]

. Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

| Quick-Menii verwenden Profil
E}"npfbhlen Kleine Datei - r.-l.;)_ﬁ-e"éli.h.:l.qua-l-i.igl. -_ ¥ Standard
Scan to Folder
= Scan to E-mail
A Anwendung | L1 Speichern | 5 Scanmodus | | . Dateiart | L Papier B scan to Print

Scan to Evernote (Document)
T o L T L T L N Ty Scan to Evernote (Note)
Scan to Google Text & Tabellen(TM)
Scan to Word
Scan to Excel
Cardiris

A4 Farbe ’

Profil hinzufligen...
[_]Scanvorgang nach aktuellem Scan fortsetzen Profilverwaltung...

Farbmodus: [ [3 Automatische Farberkennung

Scan-Seite: [ | Duplex Scan (doppelseitig)

i
( Option... )

3. Legen Sie die Einstellungen fiir das Scannen in den einzelnen
Registerkarten fest.

Weitere Informationen finden Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.

A Anwendung | L1 Speichern | =} Scanmodus | | . Dateiart o Dateigréfe

Wihlen Sie den gewiinschten Scanmodus und die zu verwendenden Optionen.

Bildqualitat: - Automatische Auflésung I-:-]
Farbmodus: rEﬁ\utclmatische Farberkennung I-:-]
Scan-Seite: [ [ Duplex Scan (doppelseitig) I-:-i

[_]Scanvorgang nach aktuellem Scan fortsetzen

Option... )

Ausblenden ~ Ubernehmen
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4. Klicken Sie nach der Konfiguration der zu andernden Einstellungen auf
die [Ubernehmen] Schaltfliche.

5. Klicken Sie auf die [ 7.7 ] Schaltflache in der linken oberen Ecken des
ScanSnap Einstellungsfensters.
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Profile umbenennen

1 . Wahlen Sie [Profilverwaltung] aus dem ScanSnap Manager-Mendi.

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Mend finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Men(" (Seite 275).

= Das [ScanSnap Manager - Profilverwaltung] Fenster erscheint.

HINWEIS

® \Wenn [Profilverwaltung] im ScanSnap Manager Menii nicht ausgewahlt werden kann, entfernen

Sie im ScanSnap Einstellungsfenster die Markierung aus dem [Quick-Menl verwenden]
Kontrollkastchen.

® Das [ScanSnap Manager - Profilverwaltung] Fenster kann auch tber den Menlipunkt
[Profilverwaltung] im [Profil] Popup-Menii des ScanSnap Einstellungsfensters aufgerufen werden.

2. Wahlen Sie das umzubenennende Profil und klicken Sie dann auf die

[ #- ] Schaltflache in der linken oberen Ecke und wahlen dann
[Umbenennen].

M 7 ScanSnap Manager - Profilverwaltung

Andern Sie die Reihenfolge der Profilauflistung
indem Sie diese wie gewlnscht ziehen.

Scan to E-mail
— Scan to Print
_'3’ Scan to Evernote (Document)
3’ Scan to Evernote (Note)
'.;‘-‘:JJ Scan to Google Text & Tabellen(T
|L-.;! Scan to Word
u%l Scan to Excel

| Cardiris
4

—

™= iPhoto
sl

- @

= Das Namensfeld der Profile kann somit bearbeitet werden.

ACHTUNG
Das [Standard] Profil kann nicht umbenannt werden.
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3. Geben Sie eine neue Bezeichnung ein.

M 7 ScanSnap Manager - Profilverwaltung

Andern Sie die Reihenfolge der Profilauflistung
indem Sie diese wie gewlnscht ziehen.

Scan to E-mail
— Scan to Print
_'3’ Scan to Evernote (Document)
3’ Scan to Evernote (Note)
'.;‘-‘:JJ Scan to Google Text & Tabellen(T
|L-.;! Scan to Word
u%l Scan to Excel

| Cardiris
4

& iPhoto

T
|
|
|
|
|
|
|
|
|

-
Letter Schwarzweil E
= R @

= Das ausgewahlte Profil wird umbenannt.

4. Klicken Sie auf die [®] Schaltflaiche zum SchlieRen des [ScanSnap
Manager - Profilverwaltung] Fensters.

= Eine Meldung erscheint.

5. Klicken Sie auf die [Ubernehmen] Schaltfliche.

1 Mbchten Sie die Anderungen fiir das Profil iibernehmen?

("Nicht ibernehmen ) (" Abbrechen ) ( Ubernehmen )
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Profile loschen

1 . Wahlen Sie [Profilverwaltung] aus dem ScanSnap Manager-Mendi.

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Mend finden Sie unter "ScanSnap

Manager-Menu" (Seite 275).

= Das [ScanSnap Manager - Profilverwaltung] Fenster erscheint.

HINWEIS

® Wenn [Profilverwaltung] im ScanSnap Manager Meni nicht ausgewahlt werden kann, entfernen
Sie im ScanSnap Einstellungsfenster die Markierung aus dem [Quick-Menl verwenden]

Kontrollkastchen.

® Das [ScanSnap Manager - Profilverwaltung] Fenster kann auch tber den Menlipunkt
[Profilverwaltung] im [Profil] Popup-Menii des ScanSnap Einstellungsfensters aufgerufen werden.

2. Wabhlen Sie das zu I6schende Profil und klicken Sie dann auf die [| - ']

Schaltflache.

M 7 ScanSnap Manager - Profilverwaltung

Andern Sie die Reihenfolge der Profilauflistung
indem Sie diese wie gewlinscht ziehen.

Scan to E-mail
— Scan to Print
3’ Scan to Evernote (Document)
B’ Scan to Evernote (Note)
'.;-':JJ Scan to Google Docs(TM)
|L’h Scan to Word
t’%l Scan to Excel

| Cardiris
4

)

™ iPhoto
el

]

( i Letter Schwarzweilt
()=
ACHTUNG

Das [Standard] Profil kann nicht gel6scht werden.

= Das ausgewahlte Profil wird geléscht.

3. Klicken Sie auf die [@] Schaltflache zum SchlieBen des [ScanSnap

Manager - Profilverwaltung] Fensters.

= Eine Meldung erscheint.
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4. Kiicken Sie auf die [Ubernehmen] Schaltfliche.

1 Mbchten Sie die Anderungen fiir das Profil iibernehmen?

("Nicht ibernehmen ) (" Abbrechen ) ( Ubernehmen
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B Automatische Verknupfung mit Anwendungen

Wenn eine der folgenden Anwendungen ausgeflihrt wird (das Anwendungsmend erscheint in
der Meniileiste) und das Scannen von Dokumenten Uber die [Scan] Taste von ScanSnap
gestartet wird, wird automatisch eine Verknlpfung zwischen ScanSnap Manager und der
Anwendung hergestellt, auch wenn das Quick-Menu aktiviert ist.
Folgende Anwendungen kdnnen automatisch mit ScanSnap Manager eine Verknupfung
eingehen:
® Cardiris
Das gescannte Bild wird in Cardiris angezeigt.
® Scan to Mobile
Das gescannte Bild wird an das Mobilgerat gesendet.

Nicht aktiv Aktiv
aNO Scan to Mobile
Angeschlossenes Mobilgerat @
w

Rotieren Zuschneiden Ven Anpassen

Starten Sie den ScanSnap Connect Application im Mobilgerdt um
automatisch eine Verknipfung herzustellen.

Karten

Offnen &
kreieren
Vereinigte...

Ausfihren vCard

Computername: |
(" Schlieken ) Stopp |

r Fax

E-mail

Homepage
Notiz

y
Im oben gezeigten Beispiel stellt ScanSnap Manager automatisch eine Verknipfung mit

Scan to Mobile her, wenn das Scan to Mobile Fenster vorne am Bildschirm angezeigt
wird (und somit aktiv ist).
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ScanSnap Manager konfigurieren (fur Mac OS Benutzer)

B ScanSnap Kommunikationsstatus

Wenn Sie ScanSnap ein- und ausschalten und ScanSnap Manager ausgefiihrt wird, erscheint
eine Hinweismeldung Gber den ScanSnap Kommunikationsstatus.

®Wenn ScanSnap eingeschaltet ist
Netzkabelanschluss

©)

ScanSnap Manager

ScanSnap ist bereit zu scannen.

Klicken Sie hier, um diese Benachrichtigung
nicht mehr anzuzeigen.

USB-Stromversorgung

ScanSnap Manager

ScanSnap ist bereit zu scannen.

Klicken Sie hier, um diese Benachrichtigung
nicht mehr anzuzeigen.

ScanSnap Manager

ScanSnap ist nicht angeschlossen.

Klicken Sie hier, um diese Benachrichtigung
nicht mehr anzuzeigen.

HINWEIS

Um die Benachrichtigung tUber den ScanSnap Kommunikationsstatus zu deaktivieren, klicken Sie
auf die Hinweismeldung und entfernen Sie die Markierung im [ScanSnap Manager - Praferenzen]

Fenster unter der [Statusanzeige] Registerkarte erscheinende [Eine Benachrichtigung des
Kommunikationsstatus anzeigen] Kontrollkastchen.

Wurde ein Zeitraum bis zum automatischen Ausschalten festgelegt, erscheint die Popup-
Benachrichtigung 5 Minuten bevor sich ScanSnap ausschaltet

®Wenn sich ScanSnap bald ausschaltet
Netzkabelanschluss

ScanSnap Manager

Der ScanSnap schaltet sich bald aus,
da er nicht benutzt wird.
Klicken Sie hier, um weitere Informationen

iiber die Energieeinstellungen von
ScanSnap zu erhalten.

USB-Stromversorgung

ScanSnap Manager

Der ScanSnap schaltet sich bald aus,
da er nicht benutzt wird.

Klicken Sie hier, um weitere Informationen
iiber die Energieeinstellungen von
ScanSnap zu erhalten.
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ScanSnap Manager konfigurieren (fur Mac OS Benutzer)

Erhalten oder Ausblenden der ScanSnap
Kommunikationsstatusbenachrichtigung

Sie kénnen bestimmen, ob die ScanSnap Kommunikationsstatusbenachrichtigung angezeigt
oder ausgeblendet werden soll.

Konfigurieren Sie die Einstellungen wie folgt.

1 . Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Menii [Hilfe] — [Praferenzen]
aus.

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager MenU finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Men(" (Seite 275).
= Das [ScanSnap Manager - Praferenzen] Fenster erscheint.

2. Markieren Sie in der [Statusanzeige] Registerkarte das [Eine
Benachrichtigung des Kommunikationsstatus anzeigen]
Kontrollkastchen, bzw. entfernen dessen Markierung.

- Tale ScanSnap Manager - Priferenzen

[ Statusanzeige | Stromversorgung ]

Benachrichtigung des Koemmunikationsstatus

Wihlen Sie hier, ob der ScanSnap-Kommunikationsstatus angezeigt
werden soll.

Eine Benachrichtigung des Kommunikationsstatus
anzeigen

Status des Scanvorgangs anzeigen
Wihlen Sie ob der Status des Scanvorgangs angezeigt werden soll

oder nicht.

™ Den Status des Scanvorgangs anzeigen (empfohlen)

@

Wenn Sie das [Eine Benachrichtigung des Kommunikationsstatus anzeigen]
Kontrollkastchen markieren, erhalten Sie beim Ein- und Ausschalten von ScanSnap
eine Benachrichtigung.

Wenn Sie die Markierung aus dem [Eine Benachrichtigung des Kommunikationsstatus
anzeigen] Kontrollkastchen entfernen, erhalten Sie keine Benachrichtigung.

3. Klicken Sie auf die [@®] Schaltflache in der linken oberen Ecken des
[ScanSnap Manager - Praferenzen] Fenster.
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ScanSnap Manager konfigurieren (fur Mac OS Benutzer)

B Den Status des Scanvorgangs anzeigen

Das Scannen startet und das [ScanSnap Manager- Bild scannen und Datei speichern]
Fenster erscheint.
Das [ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern] Fenster weist folgende
Funktionen auf.

® Scan-Status

® Scaneinstellungen

® Speichern abgeschlossen

® \orschau
Sie kdnnen das Scannen auch Uber die [Stop(p)] Schaltflache im [ScanSnap Manager - Bild
erfassen und Datei speichern] Fenster stoppen.
Weitere Informationen zum Stoppen eines Scanvorgangs finden Sie unter "Einen Scan
stoppen" (Seite 287).

8.0 ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern
-y . "
\— Das Bild wird gescannt...
=
Quick-Mendi (Kleine Datei)
Anwendung: -
Bildqualitit: Normal "
Farbmodus: Autematische Farberkennung ‘
Scan-Seite: Duplex Scan
Dateiformat: PDF (Komprimierungsrate:3)
Papiergrifie: Automatische Erkennung
Andere: Leere Seite uberspringen, Drehung
Gespeichert: 0 Seiten ( 0 Blatter )
a ~
@ ( Stop

Das [ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern] Fenster wird nach dem
Speichern der letzten gescannten Seite automatisch geschlossen.
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ScanSnap Manager konfigurieren (fur Mac OS Benutzer)

Den Status des Scanvorgangs ausblenden (nicht anzeigen)

Das [ScanSnap Manager- Bild scannen und Datei speichern] Fenster kann wie folgt
ausgeblendet werden.

1 - Wahlen Sie aus dem Rechtsklick-Menii [Hilfe] — [Praferenzen].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Mend finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Menu" (Seite 275).
= Das [ScanSnap Manager - Praferenzen] Fenster wird geschlossen.

2. Entfernen Sie un der [Statusanzeige Registerkarte] die Markierung aus
dem [Den Status des Scanvorgangs anzeigen (empfohlen)]
Kontrollkastchen.

- Tale ScanSnap Manager - Priferenzen

[ Statusanzeige | Stromversorgung ]

Benachrichtigung des Koemmunikationsstatus

Wihlen Sie hier, ob der ScanSnap-Kommunikationsstatus angezeigt
werden soll.

Eine Benachrichtigung des Kommunikationsstatus
anzeigen

Status des Scanvorgangs anzeigen

Wihlen Sie ob der Status des Scanvorgangs angezeigt werden soll
oder nicht.

(E Den Status des Scanvorgangs anzeigen (empfohlen) )

@

3. Klicken Sie auf die [@®] Schaltflache in der linken oberen Ecken des
[ScanSnap Manager - Praferenzen] Fenster.

= Das [ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern] Fenster wird somit ab
dem nachsten Scanvorgang nicht mehr angezeigt.

HINWEIS
Wenn das Scanfortschrittsfenster nicht angezeigt wird, wird die Anzahl der momentan

gespeicherten Seiten als Zahl am ScanSnap Manager Symbol @ im Dock =
angezeigt.
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

Aktionen

ScanSnap fasst haufig verwendete Aufgaben und Funktionen als Aktionen zusammen.
Aktionen bieten folgende Anwendungsmaéglichkeiten:

®Gescannte Dokumente konnen mit anderen Benutzern geteilt werden.
Das gescannte Bild wird nach dem Scannen direkt in einen gemeinsamen
Netzwerkordner gespeichert. Weiterhin kann automatisch eine E-Mail mit dem
Speicherverzeichnis der gescannten Bilder versendet werden, um andere Benutzer
schnell und einfach darlber zu informieren.

®Gescannte Dokumente konnen z. B. an Besprechungsteilnehmer per E-
Mail versendet werden.
Gescannte Bilder kdnnen nach dem Scannen direkt als Anlage an eine E-Mail angeflgt
und versendet werden.

eUber ScanSnap konnen Kopien Ihrer Dokumente erstellt und iiber einen
Drucker ausgegeben werden.
Gescannte Bilder kdnnen direkt Uber einen Drucker ausgegeben werden.

®Texte auf Papierdokumenten kéonnen erfasst und als Text zur
Weiterverwendung konvertiert werden. Ein miihsames Abtippen ist
nicht mehr notig.
Fir gescannte Bilder kann eine Texterkennung ausgefiihrt und diese in Word- oder
Excel--Dokumente konvertiert werden.

®Eine groRe Anzahl von Visitenkarten kann einfach und effizient abgelegt
und verwaltet werden.
Visitenkarten kénnen in Cardiris gespeichert und verwaltet werden. Kartendaten
kénnen im Text- oder vCard-Format ausgegeben werden.

®Kataloge und Broschiiren konnen digitalisiert und gespeichert werden.
Gescannte Kataloge und Broschiren kénnen direkt als Datei in iPhoto gespeichert
werden.

®Gescannte Dokumente konnen auf Mobilgeraten gespeichert werden.
Die gescannte Bilddatei wird auf einem angeschlossenen Mobilgerat gespeichert. Sie
kénnen Uber eine Verknipfung mit Anwendungen, die PDF- oder JPEG-Dateien
unterstutzten, die gescannten Dokumente einsehen.

Im Folgenden wird beschrieben, wie Sie Aktionen verwenden kénnen.
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

B Daten in einem bestimmten Ordner speichern

Dieser Abschnitt beschreibt das Scannen und Speichern von Dokumenten in einem vom

Benutzer angegebenen Ordner.

Gescannte Bilder kdnnen in einem gemeinsamen Netzwerkordner gespeichert und somit

anderen Benutzern zuganglich gemacht werden. Weiterhin werden mit dieser Aktion alle

Benutzer per E-Mail automatisch (iber das Speicherverzeichnis der hochgeladenen Datei

informiert.

HINWEIS

ScanSnap Manager stellt eine Verkniipfung mit dem E-Mail-Programm her, das unter [Mail] Ment —
[Einstellungen] — [Allgemein] Schaltflache — [Standardprogramm fiir E-Mails] festgelegt ist.

Die folgenden E-Mail-Programme werden unterstitzt:

Mail

Outlook far Mac 2011
Entourage 2008 fur Mac
Entourage 2004 fur Mac

Weitere Informationen zum Scannen und Speichern von Bildern in einem festgelegten Ordner

mit oder ohne dem Quick-Ment finden Sie unter:

® Mit dem Quick-Meni scannen (— Seite 312)
® Ohne Quick-Menl scannen (— Seite 315)
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Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-MenUl zu verwenden, muss das [Quick-Meni verwenden] Kontrollkastchen im ScanSnap

Einstellungsfenster ausgewahlt werden.
Weitere Informationen zum Scannen (iber das Quick-Men finden Sie unter "Mit dem Quick-Meni

scannen" (Seite 279).

1 . Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

2. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-Menu angezeigt.

ay=EH%8S8
COEe s

i v Klicken Sie auf das Symbol der Anwendung, die mit ScanSnap interagieren 3% @

3. Klicken Sie auf das [Scan to Folder] Symbol i]

= Das [Scan to Folder] Fenster erscheint.
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

4. Uberpriifen Sie das gescannte Bild im Vorschaubereich.

Sie kénnen im [Scan to Folder] Fenster auch die Dateinamen und Zielordner andern
und das Speicherverzeichnis in einer E-Mail anderen Teilnehmern mitteilen.
Weitere Informationen zum [Scan to Folder] Fenster finden Sie in der ScanSnap
Manager Hilfe.

.06 Scan to Folder
Vorschau Bestimmen Sie den Dateinamen
Cateiliste:

- I Nr. Cateiname

_ - ]
| 2
_& g

1005 2000 2005 2000

= l Serialisieren... J l Verlauf (Namen) =
[ f Dateigréfe: MB

Kombinierte Dateigrole: ME

[ Lokale Ordner | Netzwerk Ordner =~ MobileMe Ordner |

Speichern in:

fUsers/

| Durchsuchen... J l Verlauf  ~|

] Verzeichnispfad der Datei in eine E-Mail einfiigen

® (" Abbrechen ) ( Speichern )

Vorschau
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5. Klicken Sie auf die [Speichern] Schaltflache.

= Die gescannten Bilddaten werden im angegebenen Ordner gespeichert.

= Wenn Sie das Kontrollkdstchen [Verzeichnispfad der Datei in eine E-Mail einfligen]
im [Scan to Folder] Fenster markieren, erscheint eine neue Meldung mit einer
Auflistung des Verzeichnispfades der gespeicherten Datei.

®00 Neue E-Mail =
A— — a2 N T A N T — N N r'—
e ™ €3 l— <\ D) bl el (== )
Sencen Chat Anhang Adressen Schriften Farben Als Entwurf sichern  Fotoiibersicht

An:[

Kopie:

=v| Betreff:

_10_16_1 5_00_05.pdf]

ACHTUNG

® Nach der Anzeige des Quick-Menus und bevor das [Scan to Folder] Fenster geschlossen wurde,
kann nicht gescannt werden. SchlieRen Sie daher zuerst das [Scan to Folder] Fenster, bevor Sie
ein anderes Dokument scannen.

® \/erschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Bilddaten in anderen Anwendungen

(nachdem das Quick-Menl angezeigt wurde) nicht um, bevor das [Scan to Folder] Fenster
geschlossen wurde.

314



Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS

Um das Quick-MenU zu deaktivieren, muss die Markierung aus dem [Quick-Meni verwenden]
Kontrollkéstchen im ScanSnap Einstellungsfenster entfernt werden.

Weitere Informationen zum Scannen ohne Quick-Menu finden Sie unter "Ohne Quick-Menl scannen”
(Seite 284).

1 . Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Meni [Einstellungen].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Meni finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Men(" (Seite 275).

= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.

2. Wabhlen Sie in der [Anwendung] Auswahlliste der [Anwendung]
Registerkarte [Scan to Folder].

[ x]
Scansnap

Cofor image Scanmnaer

1 Quick-Menii verwenden Profil

Empfohlen Kleine Datei " Hohe Bildqualitat [ Standard ¥

4\, Anwendung | £1 Speicherni =5 Scanmodusi | o Dateiart

Wihlen Sie die gewiinschte Anwendung.
(Anwendung'. [" ./ Scan to Folder H—l)

(Installierem‘Deinstallieren... \

@
Ausblenden ~
HINWEIS

ScanSnap Manager kann auch durch folgende Auswahlen mit [Scan to Folder] verkniipft werden:
® [Scan to Folder] aus dem [Profil] Popup-Meni im ScanSnap Einstellungsfenster
® [Scan to Folder] aus dem Profilmendi.

3. Klicken Sie auf die [Ubernehmen] Schaltfliche.
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

4. Klicken Sie auf die [ 7.7 ] Schaltflache in der linken oberen Ecken des
ScanSnap Einstellungsfensters.

5. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

6. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Das [Scan to Folder] Fenster wird nach dem Scannen angezeigt.

7. Uberpriifen Sie das gescannte Bild im Vorschaubereich.

Sie kénnen im [Scan to Folder] Fenster auch die Dateinamen und Zielordner andern
und das Speicherverzeichnis in einer E-Mail anderen Teilnehmern mitteilen.
Weitere Informationen zum [Scan to Folder] Fenster finden Sie in der ScanSnap
Manager Hilfe.

(NN Scan to Folder
Vorschau Bestimmen Sie den Dateinamen
[ ) Cateiliste:
- I Nr. Cateiname
2
895 2000 200
= | Serialisieren... | | Verlauf (Namen) -
‘ Dateigréfie: ME
Kombinierte Dateigrole: ME
[ Lokale Ordner | Netzwerk Ordner =~ MobileMe Ordner |
f
Speichern in:
fUsers/
Durchsuchen... | | Verlauf ~
L M - 1 | . | o
o [ Verzeichnispfad der Datei in eine E-Mail einfiigen
? (" Abbrechen ) ( Speichern )

Vorschau
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8. Klicken Sie auf die [Speichern] Schaltflache.

= Die gescannten Bilddaten werden im angegebenen Ordner gespeichert.

= Wenn Sie das Kontrollkdstchen [Verzeichnispfad der Datei in eine E-Mail einfligen]
im [Scan to Folder] Fenster markieren, erscheint eine neue Meldung mit einer
Auflistung des Verzeichnispfades der gespeicherten Datei.

®00 Neue E-Mail =
Sencen Chat Anhang Adressen Schriften Farben Als Entwurf sichern  Fotoiibersicht
An:[
Kopie:
=v| Betreff:

_10_16_15_00_05.pdf ]

ACHTUNG

® \Wahrend das [Scan to Folder] Fenster angezeigt wird, kann kein Scan ausgefiihrt werden.
SchlielRen Sie das Fenster vor dem Scannen des nachsten Dokuments.

® \/erschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Bilddaten nicht in anderen
Anwendungen um, wahrend das [Scan to Folder] Fenster angezeigt wird.
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

B Dateien an E-Mails anfugen

Dieser Abschnitt beschreibt das Anfligen gescannter Bilder als Anlage an eine E-Mail.

® 00 Neue E-Mail =

A - @& P & D (1) (f

Senden Chat_Amhang Adressen Schrifien Farben Als Entwurf sichem Fotoubersicht

An:|

(]

]

Kopie:

HINWEIS

ScanSnap Manager stellt eine Verknipfung mit dem E-Mail-Programm her, das unter [Mail] Ment —
[Einstellungen] — [Allgemein] Schaltfldche — [Standardprogramm fir E-Mails] festgelegt ist.

Die folgenden E-Mail-Programme werden unterstitzt:

® Mail

® Outlook fur Mac 2011

® Entourage 2008 fir Mac

® Entourage 2004 fur Mac

Weitere Informationen zum Scannen und Speichern von Bildern in einem festgelegten Ordner
mit oder ohne dem Quick-Menu finden Sie unter:

® Mit dem Quick-Meni scannen (— Seite 319)

® Ohne Quick-Menl scannen (— Seite 323)
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-MenUl zu verwenden, muss das [Quick-Meni verwenden] Kontrollkastchen im ScanSnap
Einstellungsfenster ausgewahlt werden.

Weitere Informationen zum Scannen (iber das Quick-Men finden Sie unter "Mit dem Quick-Meni
scannen" (Seite 279).

1 . Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

ACHTUNG

Bis zu zehn Dateien kdnnen an eine E-Mail als Anlage angefligt werden.

Wenn Sie mit den folgenden Einstellungen mehrere Seiten Scannen, werden mehrere Dateien
erstellt. Beachten Sie daher die Anzahl der eingelegten Dokumente:

® Dateiformat: JPEG (*.jpg)

® \Wenn [Seitenzabhl, fir die jeweils eine neue PDF-Datei erstellt werden soll] markiert wurde

2. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-Menu angezeigt.

=08
okl [T

i v Klicken Sie auf das Symbol der Anwendung, die mit ScanSnap interagieren 3% @

3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to E-mail] Aktion (Ist eine
Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort.).

1. Klicken Sie auf das [Scan to E-mail] Symbol Jj" und dann auf [Einstellungen].

= Das [Scan to E-Mail - Optionen] Fenster wird angezeigt.
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to E-mail - Optionen] Fenster finden Sie in der

ScanSnap Manager Hilfe.

(. aNe Scan to E-mail - Optionen

E]\«"orschau anzeigen
Eﬂescannle Bilder als Datei speichern

Grolke der angefugten Datei:
Eine Warnmeldung anzeigen, wenn die GesamtgroRe der
Dateien den unten eingestellten Wert Uberschreitet.

1 |[wme

@) (Abbrechen) oK )

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schlie3en des [Scan to E-mail - Optionen]
Fensters.

4. Kiicken Sie auf das [Scan to E-mail] Symbol /.
= Das [Scan to E-Mail] Fenster wird angezeigt.
Wenn Sie in Schritt 3. im [Scan to E-mail - Optionen] Fenster die Markierung aus
dem [Vorschau anzeigen] Kontrollkastchen entfernt haben, wird das [Scan to E-mail]
Fenster nicht angezeigt. Eine neue E-Mail wird mit der angefiigten Datei getffnet.
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

5. Uberpriifen Sie das gescannte Bild im Vorschaubereich.

Im [Scan to E-mail] Fenster kdnnen Sie die Datei umbenennen und festlegen, ob die

Datei nach dem Versenden als E-Mail im [Speicherordner fiir Bilddaten] gespeichert

werden soll.
Weitere Informationen zum [Scan to E-mail] Fenster finden Sie in der ScanSnap

Manager Hilfe.

aNe Sean to E-mail
Vorschau Bestimmen Sie den Dateinamen
@ ) Cateiliste:
I Nr. Dateiname |
- ]
2

|
el 2000 2008

F'y

>N e

[ Serialisieren... J l Verlauf (Namen)

-

Kombinierte Dateigrofie: ME

E] Cescannte Bilder als Datei speichern

] Dieses Fenster nicht wieder anzeigen

( Abbrechen An E-Mail anfiigen

) €

Vorschau
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

6. Klicken Sie auf die [An E-Mail anfligen] Schaltflache.

= Eine neue E-Mail wird mit der angefligten Datei gedffnet.
@00 o

An:l| I
Kopie:
EI Betreff:
]
1995 2000 2005 2010
.
5
]

ACHTUNG

® Nach der Anzeige des Quick-Menis und bevor das [Scan to E-mail] Fenster geschlossen wurde,
kann nicht gescannt werden. SchlieRen Sie daher zuerst das [Scan to E-mail] Fenster, bevor Sie
ein anderes Dokument scannen.

® \erschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Daten in anderen Anwendungen
(nachdem das Quick-Menl angezeigt wurde) nicht um, bevor das [Scan to E-mail] Fenster
geschlossen wurde.
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS

Um das Quick-MenU zu deaktivieren, muss die Markierung aus dem [Quick-Meni verwenden]
Kontrollkéstchen im ScanSnap Einstellungsfenster entfernt werden.

Weitere Informationen zum Scannen ohne Quick-Menu finden Sie unter "Ohne Quick-Menl scannen”
(Seite 284).

1 . Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Meni [Einstellungen].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Meni finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Men(" (Seite 275).

= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.

2. Wahlen Sie im [Anwendung] Popup-Menu der [Anwendung]
Registerkarte [Scan to E-mail].

(%]
Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

1 Quick-Menii verwenden Profil

Empfohlen Kleine Datei 3 " Hohe Bildqualitat [ Standard v

4\, Anwendung J £1 Speicherni =5 Scanmodusl | o Dateiart

Wihlen Sie die gewiinschte Anwendung.
(Anwe ndung: [, Scan to E-mail H)

Anwendungseinstellung... ]

(Installierem‘Deinstallieren... \

@
Ausblenden ~
HINWEIS

ScanSnap Manager kann auch (iber die folgende Auswahlen mit [Scan to E-mail] verkniipft werden:
® [Scan to E-mail] aus dem [Profil] Popup-Meni im ScanSnap Einstellungsfenster
® [Scan to E-mail] aus dem Profilmend.
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to E-mail] Aktion (Ist eine
Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort.).

1. Klicken Sie auf die [Anwendungseinstellung] Schaltflache.

4\, Anwendung =1 Speicher | =} Scanmodus [, Dateiart | [ Papier L2 Dateigréfe |

Wihlen Sie die gewiinschte Anwendung.

Anwendung: [ Scan to E-mail F

(/ Anwendungseinstellung... \)

fInstallierem‘Deinstallieren... \

@
Ausblenden ~

= Das [Scan to E-mail - Optionen] Fenster wird angezeigt.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to E-mail - Optionen] Fenster finden Sie in der

ScanSnap Manager Hilfe.

.00 Scan to E-mail - Optionen

E\«"orschau anzeigen
Eﬂescannte Bilder als Datei speichern

Grike der angefiigten Datei:

Eine Warnmeldung anzeigen, wenn die Gesamtgrile der
Dateien den unten eingestellten Wert Uberschreitet.

@ (Abbrechen ) ( oK )

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schlie3en des [Scan to E-mail - Optionen]
Fensters.

4. Klicken Sie auf die [Ubernehmen] Schaltfliche im ScanSnap
Einstellungsfenster.

5. Klicken Sie auf die [ .1 ] Schaltfliche in der linken oberen Ecken des
ScanSnap Einstellungsfensters.
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

6. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

ACHTUNG

Bis zu zehn Dateien kénnen an eine E-Mail als Anlage angefligt werden.

Wenn Sie mit den folgenden Einstellungen mehrere Seiten Scannen, werden mehrere Dateien
erstellt. Beachten Sie daher die Anzahl der eingelegten Dokumente:

® Dateiformat: JPEG (*.jpg)

® \Wenn [Seitenzahl, fir die jeweils eine neue PDF-Datei erstellt werden soll] markiert wurde

7. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Das [Scan to E-mail] Fenster wird nach dem Scannen angezeigt.
Wenn Sie in Schritt 3. im [Scan to E-mail - Optionen] Fenster die Markierung aus
dem [Vorschau anzeigen] Kontrollkdstchen entfernt haben, wird das [Scan to E-mail]
Fenster nicht angezeigt. Eine neue E-Mail wird mit der angefugten Datei getffnet.

8. Uberpriifen Sie das gescannte Bild im Vorschaubereich.

Im [Scan to E-mail] Fenster kdnnen Sie die Datei umbenennen und festlegen, ob die
Datei nach dem Versenden als E-Mail im [Speicherordner fir Bilddaten] gespeichert
werden soll.

Weitere Informationen zum [Scan to E-mail] Fenster finden Sie in der ScanSnap
Manager Hilfe.

aN6O Scan to E-mail
Vorschau Bestimmen Sie den Dateinamen
[—— ) Dateiliste:
™ Nr. Dateiname I
1008 2000 2005 010
| Serialisieren... | | Verlauf (Namen) v|
Kombinierte Dateigrofie: ME
E Cescannte Bilder als Datei speichern
\ M <« 171 > Gee—mm ] Dieses Fenster nicht wieder anzeigen
@ ( Abbrechen ) € An E-Mail anfiigen 3

Vorschau
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

9. Klicken Sie auf die [An E-Mail anfligen] Schaltflache.

= Eine neue E-Mail wird mit der angefligten Datei gedffnet.

Kopie:

EI Betreff:

1995

2000 2005

2010

| N

ACHTUNG

® Solange das [Scan to E-mail] Fenster angezeigt wird, kann nicht gescannt werden. SchlieRen Sie
das Fenster vor dem Scannen des nachsten Dokuments.

® \erschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen Anwendungen
um, wahrend das [Scan to E-mail] Fenster angezeigt wird.
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

B ScanSnap als Kopierer verwenden

Dieser Abschnitt beschreibt, wie Sie gescannte Bilder direkt Gber einen Drucker ausgeben

kdénnen.
Durch das Verknipfen eines Druckers mit ScanSnap Manager kann ScanSnap als Kopierer

verwendet werden.

ACHTUNG
® Beachten Sie, dass je nach Scanmethode und Dokumentenkonditionen schwarze Schatten als Linien

um die Blattkanten im Ausgabebild erscheinen kénnen. Wird ein solches Ausgabebild gedruckt,
erscheinen diese Bildstérungen auch im Ausdruck.

® Sollten Sie solche Bildstérungen vermeiden wollen, speichern Sie die Bilddaten zuerst als Datei und
verwenden dann zum Drucken die Vorschau von Adobe Acrobat oder Adobe Reader.

Weitere Informationen zum Scannen und Drucken von Bildern mit oder ohne dem Quick-

Menu finden Sie unter:
® Mit dem Quick-Meni scannen (— Seite 328)
® Ohne Quick-Menl scannen (— Seite 330)
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS

Um das Quick-MenUl zu verwenden, muss das [Quick-Meni verwenden] Kontrollkastchen im ScanSnap
Einstellungsfenster ausgewahlt werden.

Weitere Informationen zum Scannen Uber das Quick-Mend finden Sie unter "Mit dem Quick-Men(
scannen" (Seite 279).

1 . Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

2. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-Menu angezeigt.

YOWE 2R &

i v Klicken Sie auf das Symbol der Anwendung, die mit ScanSnap interagieren 3% @

3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to Print] Aktion (Ist eine
Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort.).

L=
1. Bewegen Sie den Mauszeiger auf das [Scan to Print] Symbol © £ und klicken Sie
auf [Einstellungen].
= Das [Scan to Print - Optionen] Fenster erscheint.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to Print - Optionen] Fenster finden Sie in der
ScanSnap Manager Hilfe.

Scan to Print - Optionen

Eﬂescannte Bilder als Datei speichern

@ [ Abbrechen ) ( oK )

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schliel3en des [Scan to Print - Optionen]
Fensters.
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

S

4. Klicken Sie auf das [Scan to Print] Symbol -QF .

= Das [Drucken] Fenster erscheint.

5. Treffen Sie die gewiinschten Einstellungen fiir das Drucken im [Drucken]
Fenster.

Im [Drucken] Fenster kdnnen Sie den zu verwendenden Drucker, die Anzahl der Kopien
und die GroéRe der zu druckenden Bilddaten bestimmen. Weiterhin kann das gescannte
Bild auch als Datei im fiir [Speicherordern fiir Bilddaten] festgelegten Ordner
gespeichert werden.

Weitere Informationen zum [Drucken] Fenster finden Sie in der ScanSnap Manager

Hilfe.
Drucken
] Drucker: | ) E]
' , ' ' Voreinstellungen: | Standard o ]
Kopien: | 1 ESorliert drucken
- = ) ) Seiten: ) Alle
N Ovon: |1 Bis: |1
Papierformat: | A4 o ] 21,00 x 29,69 cm
i =
Ausrichtung: Ii‘ ll
. —— | Scan to Print I ]—
:JI_I_II. [_] Auf PapiergroRe verkleinern
EAutomatische Bilddrehung zulassen
(la ] «] 1venl [ » [pM) # Bild zentrieren und drucken
EGescanme Bilder als Datei speichern
@ (_ PDF » ',l (" Abbrechen ) ( Drucken )

6. Klicken Sie auf die [Drucken] Schaltflache.
= Das gescannte Bild wird gedruckt.

ACHTUNG
® Nach der Anzeige des Quick-Menis und bevor das [Drucken] Fenster geschlossen wurde, kann

nicht gescannt werden. Schlief3en Sie das [Drucken] Fenster vor dem Scannen eines anderen
Dokuments.

® \/erschieben, |6schen oder benennen Sie die gescannten Bilddaten in anderen Anwendungen
(nachdem das Quick-Meni angezeigt wurde) nicht um, bevor das [Drucken] Fenster geschlossen

wurde.
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Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS

Um das Quick-MenU zu deaktivieren, muss die Markierung aus dem [Quick-Meni verwenden]
Kontrollkéstchen im ScanSnap Einstellungsfenster entfernt werden.

Weitere Informationen zum Scannen ohne Quick-Menu finden Sie unter "Ohne Quick-Menl scannen”
(Seite 284).

1 . Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Meni [Einstellungen].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Meni finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Men(" (Seite 275).

= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.

2. Wahlen Sie im [Anwendung] Popup-Menu der [Anwendung]
Registerkarte [Scan to Print].

Scansnap

Cofor image Scanmnaer

| Quick-Menii verwenden Profil

Empfohlen Kleine Datei Hohe Bildqualitat | Standard e

L1 Speichern | I Scanmodus | | . Dateiant | [ Papier | Ljo Dateigréfe

Wihlen Sie die gewiinschte Anwendung.

(Anwendung'. [ = Scan to Print 4 D

€ Anwendungseinstellung...

€ Installieren/Deinstallieren... )

@
Ausblenden ~ Ubernehmen
HINWEIS

ScanSnap Manager kann auch durch folgende Auswahlen mit [Scan to Print] verkniipft werden:
® [Scan to Print] aus dem [Profil] Popup-Meni im ScanSnap Einstellungsfenster
® [Scan to Print] aus dem Profilmenti.
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to Print] Aktion (Ist eine
Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort.).

1. Klicken Sie auf die [Anwendungseinstellung] Schaltflache.

% Anwendung | L1 Speichern ﬁ Scanmodus | | | Dateiart L1 Papier L Dateigréfe

Wihlen Sie die gewiinschte Anwendung.

a |

Anwendung: | & Scan to Print -

(/ Anwendungseinstellung... \)

s . B B Y
( Installieren/Deinstallieren... )

@
Ausblenden ~ Ubernehmen

= Das [Scan to Print - Optionen] Fenster erscheint.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to Print - Optionen] Fenster finden Sie in der

ScanSnap Manager Hilfe.

Scan to Print - Optionen

Eﬂescannte Bilder als Datei speichern

@ (" Abbrechen ) ( oK )

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schliel3en des [Scan to Print - Optionen]
Fensters.

4. Klicken Sie auf die [Ubernehmen] Schaltfliche im ScanSnap
Einstellungsfenster.

5. Klicken Sie auf die [ £.1] Schaltfliche in der linken oberen Ecken des
ScanSnap Einstellungsfensters.

6. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

7. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Das [Drucken] Fenster wird nach dem Scannen angezeigt.

8. Treffen Sie die gewiuinschten Einstellungen fiir das Drucken im [Drucken]
Fenster.

Im [Drucken] Fenster kdnnen Sie den zu verwendenden Drucker, die Anzahl der Kopien
und die GroRe der zu druckenden Bilddaten bestimmen. Weiterhin kann das gescannte
Bild auch als Datei im fiir [Speicherordern fir Bilddaten] festgelegten Ordner
gespeichert werden.

Weitere Informationen zum [Drucken] Fenster finden Sie in der ScanSnap Manager

Hilfe.
Drucken
L Drucker: [ ] @
' ’ ' ' Voreinstellungen: | Standard o ]
Kopien: | 1 ESorriert drucken
& E : ’ Seiten: ) Alle
. OvVon: 1 Bis: |1
Papierformat: | A4 [ ] 21,00 x 29,69 cm
3 | o0 L
Ausrichtung: [ |/7] ll
. — | Scan to Print s ]—
:JI_I_II. [_] Auf Papiergroke verkleinern
EAutomatische Bilddrehung zulassen
9
(lea ] «] 1venl [ > [pM) # Bild zentrieren und drucken
EGescanme Bilder als Datei speichern
@ ( POFv ) (" Abbrechen ) ( Drucken )

9. Kilicken Sie auf die [Drucken] Schaltfliche.
= Das gescannte Bild wird gedruckt.

ACHTUNG
® \Wahrend das [Drucken] Fenster angezeigt wird, kann kein Scan ausgefiihrt werden. SchlieRen

Sie das Fenster vor dem Scannen des nachsten Dokuments.
® \/erschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen Anwendungen
um, wahrend das [Drucken] Fenster angezeigt wird.
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

Dateien in Word/Excel-Dokumente konvertieren

Dieser Abschnitt beschreibt das Konvertieren gescannter Bilder in Word/Excel-Dokumente
mit der im Lieferumfang von ScanSnap enthaltenen Software ABBYY FineReader for
ScanSnap.

ACHTUNG

® Folgende Anwendungen mussen zur Ausflihrung der Texterkennung auf Ihrem Computer installiert
sein:
- ABBYY FineReader for ScanSnap (im Lieferumfang von ScanSnap enthalten)
- Word
- Excel

® Konvertierte Dokumente kdnnen nur angezeigt werden, wenn Sie Word und Excel installiert und deren
Benutzerregistration abgeschlossen haben. Installieren diese Anwendungen und fiihren die
Benutzerregistration aus, bevor Sie lhre Dokumente mit dieser Funktion konvertieren.

® Sollten Sie diese Programme nicht installiert haben, werden die gescannten Daten als PDF-Dateien
gespeichert. Wenn Word nicht installiert ist, werden nur die konvertierten Textinformationen der
Dokumente mit TextEdit angezeigt. Wenn Excel nicht installiert ist, kdnnen in Excel-Dateien konvertierte
Dokumente nicht angezeigt werden.

® ABBYY FineReader for ScanSnap unterstiitzt die folgenden Programmversionen von Word und Excel:
- Word: 2011 / 2008 / 2004
- Excel: 2011 / 2008 / 2004

® Fihren Sie diese Funktion nicht aus, wahrend Word oder Excel gedffnet ist. Vergewissern Sie sich vor
dem Scannen mit dieser Funktion, dass keine anderen Dokumente mit Word oder Excel gedffnet sind.
Wenn die Konvertierung ausgefiihrt wird, wahrend Word oder Excel getffnet ist, wird das
Konvertierungsergebnis als Datei gespeichert, das Ergebnis wird jedoch nicht angezeigt, auch wenn
das [Datei nach der Erkennung] Kontrollkastchen im [FineReader for ScanSnap Praferenzen] Fenster
markiert wurde.

333



Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

Uber die Texterkennungsfunktion (OCR) von ABBYY FineReader for ScanSnap

® ABBYY FineReader for ScanSnap wurde exklusiv furr die Verwendung mit ScanSnap konzipiert. Dieses
Programm ist daher nur in der Lage, fur mit ScanSnap erstellte PDF-Dateien eine Texterkennung
auszufiihren. Mit anderen Anwendungen erstellte PDF-Dateien (z. B. mit Adobe Acrobat erstellte PDF-
Dateien) kénnen mit dieser Funktion nicht konvertiert werden.

® Die optische Zeichenerkennung bietet folgende Leistungsmerkmale. Uberpriifen Sie bitte vor dem
Ausfuhren der Texterkennung anhand folgender Richtlinie, ob die verwendeten Dokumente hierflr
geeignet sind:

Geeignet fiir die

Anwendung Konvertierung Nicht geeignet fiir die Konvertierung

Scan to Word | Dokumente mit einem Dokumente mit einem komplexen
einfachen ein- oder Seitenaufbau mit Diagrammen, Tabellen
zweispaltigen Seitenaufbau und Texten (z. B. Broschiiren,

Zeitschriften oder Zeitungen)

Scan to Excel | Dokumente mit einfachen Dokumente mit:
Tabellen ohne - Tabellen mit keinen durchgezogenen
zusammengefiigte Zellen Randlinien

- Tabellen mit komplizierten
Zellformatierungen

- Komplexe Tabellen mit Untertabellen

- Diagrammen

- Graphen

- Fotos

- Vertikalen Texten

Excel Document

‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘‘

sssssss

;;;;;;;

s o |25 s | | T
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

® Folgende Parameter werden nicht wie im Originaldokument reproduziert. Es wird daher empfohlen, die
Dokumente nach der Konvertierung mit Word, oder Excel zu 6ffnen und manuell zu korrigieren:
- Schriftart und -gréRe
- Zeichen- und Zeilenabstand
- Unterstrichene, fette und kursive Zeichen
- Hoch-/Tiefstellungen
® Fir folgende Dokumente kann die Texterkennung unter Umsténden nicht erfolgreich ausgefihrt
werden.
Sollte die Texterkennung fehlschlagen, besteht jedoch die Mdglichkeit, das Dokument mit einem
anderen Farbmodus und einer héheren [Bildqualitat] (Auflésung) erneut zu scannen und die
Texterkennung somit erfolgreich auszufiihren:
- Handschriftlich beschriebene Dokumente
- Dokumente mit kleinen Zeichen (Schriftgréf3e kleiner als 10)
- Schrage oder verzerrte Dokumente (Fehlwinkel)
- Dokumente in nicht unterstiitzten Sprachen
- Dokumente mit Texten auf ungleichmaRig gefarbten Hintergriinden
z. B. Schattierte Zeichen
- Dokumente mit vielen dekorierten Zeichen
z. B. Hervorgehobene Zeichen
- Dokumente mit Zeichen auf einem gemusterten Hintergrund
z. B. Zeichen auf lllustrationen oder Diagrammen
- Dokumente mit vielen unterstrichenen Zeichen oder mit vielen Rahmen und Kastchen
- Dokumente mit einem komplexen Seitenaufbau mit Bildstérungen
(Die Konvertierung solcher Dokumente kann langere Zeit in Anspruch nehmen.)
® Eine konvertierte Excel-Tabelle kann bis zu 65.536 Zeilen enthalten. Alle weiteren Zeilen werden
ignoriert und nicht gespeichert.
® Die Inhalte der Zellen, die diese Grenze Uberschreiben werden bei der Texterkennung nicht
ausgegeben. Bei der Konvertierung in Excel-Dateien, werden nur Tabellen und Zeichensatze
wiedergegeben. Nur Tabellen und Zeichensatze werden reproduziert.
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HINWEIS
Die fiir die Konvertierung in Word- oder Excel-Dokumente Gibernommenen Einstellungen kdnnen im

ABBYY FineReader for ScanSnap Einstellungsdialogfeld gedndert werden.

Wahlen Sie [Programme] — [ABBYY FineReader for ScanSnap] — [FineReader for ScanSnap-
Einstellungen]. Wahlen Sie dann das [FineReader for ScanSnap] Menii — [Einstellungen], um das
folgende Fenster zu 6ffnen.

. Yare FineReader for ScanSnap-Einstellungen

[ Allgemein | Scan to Searchable PDF = Scan to Excel = Scan to Word

Erkennungssprachen (wdhlen Sie mindestens eine Sprache aus*):

Deutsch

Abchasisch m
Adygisch

Afrikaans

Agul

Albanisch

Altai

Armenisch

Armenisch (Ostarmenisch) 4
Armenisch (Westarmenisch)

0000000 o

*Die Auswahl von mehr als drei Sprachen wird nicht empfohlen.

E‘l Offnen Sie die Datei nach dem Erkennungsvargang

[ Vor dem Speichern zur Eingabe eines Dateinamens auffordern
] Gescannte Bilder nach dem Erkennen ldschen

"] Schlieben Sie ABBYY FineReader for ScanSnap nach dem Erkenungsvorgang

Weitere Informationen hierzu finden Sie in der ABBYY FineReader for ScanSnap Hilfe.

Weitere Informationen zum Scannen und Konvertieren von Bildern in Word/Excel-Dateien mit
oder ohne dem Quick-Men( finden Sie unter:

® Mit dem Quick-Meni scannen (— Seite 337)

® Ohne Quick-Menil scannen (— Seite 339)
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Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-Meni zu verwenden, muss das [Quick-Menu verwenden] Kontrollkastchen im ScanSnap

Einstellungsfenster ausgewahlt werden.
Weitere Informationen zum Scannen Uber das Quick-Meni finden Sie unter "Mit dem Quick-Meni
scannen" (Seite 279).

1 . Wahlen Sie [Einstellungen] aus dem ScanSnap Manager-Mend.

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Menu finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Menu" (Seite 275).

= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.

2. Wahlen Sie entweder die [Empfohlen] oder [Hohe Bildqualitat]
Schaltflache.

Scansnap

Cofor image Scanmner

EQuick—MeniJ verwenden
[ Empfohlen 3 ( Kleine Datei \:( Hohe Bildqualitat \) Benutzerdefiniert )

r . 3 e 3
( Detail v ) ([ Ubernehmen )
HINWEIS

Es wird empfohlen, [Automatische Auflésung] oder [Beste] fur [Bildqualitat] unter der [Scanmodus]
Registerkarte im ScanSnap Einstellungsfenster zu wahlen.

3. Klicken Sie auf die [Ubernehmen] Schaltfliche im ScanSnap
Einstellungsfenster.

4. Klicken Sie auf die [ .7 ] Schaltflache in der linken oberen Fensterecke
zum SchlieBen des ScanSnap Einstellungsfensters.

5. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).
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6. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-MenU angezeigt.

SR N-RY Y. E.

COEEEE G

i v Klicken Sie auf das Symbol der Anwendung, die mit ScanSnap interagieren 3% @

7. Klicken Sie auf das [Scan to Word] Symbol k oder [Scan to Excel]

Symbol E'*%ﬂ

ACHTUNG

® \Wenn [JPEG (*.jpg)] im [Dateiformat] Auswahlmenu in der [Dateiart] Registerkarte im ScanSnap
Einstellungsdialogfeld ausgewahlt wurde, kdnnen gescannte Daten nicht in Word- oder Excel-
Dateien konvertiert werden.

® \Wahrend das Quick-Menu angezeigt wird, kann kein Scan ausgefihrt werden. Warten Sie vor
dem Scannen eines anderen Dokuments bis die Konvertierung abgeschlossen wurde.

® \/erschieben, |6schen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen Anwendungen
um, wahrend das Quick-Menu angezeigt wird.

= Die folgende Meldung erscheint und die Konvertierung beginnt.

CROR0C) Dokument wird konvertiert.

Es wird gelesen...: Datei 1 von 2

( Abbrechen |

= Nach der Konvertierung startet Word oder Excel zur Anzeige der konvertierten Datei.

HINWEIS
Die Word- oder Excel-Datei wird in einem der folgenden Formate gespeichert:

® Scan to Word: RTF-Format (.rtf)
® Scan to Excel: XLS-Format (.xIs)
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-MenU zu deaktivieren, muss die Markierung aus dem [Quick-Meni verwenden]

Kontrollkéstchen im ScanSnap Einstellungsfenster entfernt werden.
Weitere Informationen zum Scannen ohne Quick-Meni finden Sie unter "Ohne Quick-Menu scannen”

(Seite 284).

1 . Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Menu [Einstellungen].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Menu finden Sie unter "ScanSnap

Manager-Men(" (Seite 275).
= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.

2. Wahlen Sie im [Anwendung] Popup-Menu der [Anwendung]
Registerkarte [Scan to Word] oder [Scan to Excel].

o
Cofor magse Scsnner"
| Quick-Meni verwenden Profil
Empfohlen Kleine Datei Hohe Bildqualitat | Standard 5

L Speichern | =1 Scanmodus | | . Dateiart | I Papier L1 Dateigrafe

Wihlen Sie die gewiinschte Anwendung.

(Anwendung'. [ k% Sean to Word J 3D

Anwendungseinstellung...

. B B Y
[ Installieren/Deinstallieren... )

©)]
Ausblenden ~ Ubernehmen
HINWEIS

® Es wird empfohlen, im ScanSnap Einstellungsfenster in der [Scanmodus] Registerkarte fur
[Bildqualitat] [Automatische Auflésung] oder mindestens die Qualitat [Beste] auszuwahlen.
® ScanSnap Manager kann auch Uber die folgende Auswahlen mit [Scan to Word] oder [Scan to
Excel] verknipft werden:
- [Scan to Word] oder [Scan to Excel] aus dem [Profil] Popup-Meni im ScanSnap
Einstellungsfenster
- [Scan to Word] oder [Scan to Excel] aus dem Profilmenu
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3. Klicken Sie im ScanSnap Einstellungsfenster auf die [Ubernehmen]
Schaltflache.

4. Klicken Sie auf die [ %.7 ] Schaltflache in der linken oberen Ecken des
ScanSnap Einstellungsfensters.

5. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

6. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Die folgende Meldung erscheint und die Bilddatenkonvertierung in Word- oder Excel-
Dateien beginnt.

S

Dokument wird konvertiert.

Es wird gelesen...: Datei 1 von 2

Abbrechen |

= Nach der Konvertierung startet Word oder Excel zur Anzeige der konvertierten Datei.

HINWEIS
Die Word- oder Excel-Datei wird in einem der folgenden Formate gespeichert:

® Scan to Word: RTF-Format (.rtf)
® Scan to Excel: XLS-Format (.xIs)
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B Visitenkarten in Cardiris speichern

Dieser Abschnitt beschreibt das Speichern von Visitenkartenbilder und deren Informationen in

Cardiris.

& Z

Weitere Informationen zum Scannen und Verwalten von Visitenkarten in Cardiris mit oder

ohne dem Quick-Ment finden Sie unter:
® Mit dem Quick-Meni scannen (— Seite 342)

® Ohne Quick-Menl scannen (— Seite 345)
® Das Adressbuch in Cardiris verwenden (— Seite 348)
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Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-MenUl zu verwenden, muss das [Quick-Meni verwenden] Kontrollkastchen im ScanSnap

Einstellungsfenster ausgewahlt werden.
Weitere Informationen zum Scannen (iber das Quick-Men finden Sie unter "Mit dem Quick-Meni

scannen" (Seite 279).

1 . Wahlen Sie [Einstellungen] aus dem ScanSnap Manager-Mendi.

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Meni finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Men(" (Seite 275).

= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.

2. Wabhlen Sie entweder die [Empfohlen] oder [Hohe Bildqualitat]
Schaltflache.

Scansnap

Cofor image Scanmner

EQuick—MeniJ verwenden
(( Empfohlen \) € Kleine Datei g ( Hohe Bildqualitat ) | Benutzerdefiniert

( Detail v ) ([ Ubernehmen )
ACHTUNG

Es wird empfohlen, [Automatische Auflésung] oder [Beste] fir [Bildqualitat] unter der [Scanmodus]
Registerkarte im ScanSnap Einstellungsfenster zu wahlen.

3. Klicken Sie auf die [Ubernehmen] Schaltfliche im ScanSnap
Einstellungsfenster.

4. Klicken Sie auf die [ .7 ] Schaltflache in der linken oberen Fensterecke
zum SchlieBen des ScanSnap Einstellungsfensters.
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

5. Legen Sie die Visitenkarte in ScanSnap ein.

® | egen Sie die Visitenkarte so ein, dass deren Vorderseiten zum ADF-Papierschacht
(Abdeckung) zeigt.

® Um mehrere Visitenkarten zu scannen, legen Sie diese bitte gestapelt ein.

® Richten Sie die Papierfihrung an den Visitenkarten aus und achten darauf, keinen
Freiraum zwischen der Fuhrung und den Visitenkarten zu lassen.

6. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-Menu angezeigt.

COEBEE

i v Klicken Sie auf das Symbol der Anwendung, die mit ScanSnap interagieren 3% @

7 . Kiicken Sie auf das [Cardiris] Symbol

ACHTUNG

® \Wahrend das Quick-Menu angezeigt wird, kann kein Scan ausgefiihrt werden. Warten Sie, bis
ScanSnap Manager die Verknupfung mit Cardiris hergestellt hat, bevor Sie ein weiteres
Dokument scannen.

® \/erschieben, |6schen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen Anwendungen
um, wahrend das Quick-Meni angezeigt wird.

= Das Cardiris Fenster erscheint.
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

8. Uberpriifen Sie das Kartenbild und die Texterkennungsergebnisse.

006 Heinz Mustermann (Karte 1 von 1) =

Vorderseite ' =y

Kartenstil-
Schaltflach
Mustermannh & Sohne GmbH
.. Kartenbild
[Ausfihren] Heinz Mustermann
Schaltflache Aust d Vertriebsleitung
Tel.: (01234) 45 67 8 FAX: (01234) 4567 9
Ausgabeformat- Eomat: Mostermanm@uster ds
Schaltﬂ éChe Web: www.Mustersite.com
s A —
Karten- bt e i o Erkennungs-
Funktionsleiste e ergebnis

Das aktuelle Kartenbild wird oben rechts angezeigt.

Eine Liste der bereits gescannten Visitenkarten wird in der Karten-Funktionsleiste
angezeigt.

Das Erkennungsergebnis wird unter dem Kartenbild angezeigt.

ACHTUNG
Beenden Sie Cardiris nicht, wahrend Einstellungs- oder Benachrichtigungsfenster geéffnet sind.

HINWEIS

® Um Visitenkarten in einer anderen Sprache (als die in Cardiris eingestellte) zu scannen, klicken
Sie bitte auf die Kartenstil Schaltflache und &ndern dann die Landereinstellung.

® Weitere Informationen zu den Funktionen der Bedienung von Cardiris finden Sie im Cardiris™ 4
Benutzerhandbuch und in der Cardiris Hilfe.
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS

Um das Quick-MenU zu deaktivieren, muss die Markierung aus dem [Quick-Meni verwenden]
Kontrollkéstchen im ScanSnap Einstellungsfenster entfernt werden.

Weitere Informationen zum Scannen ohne Quick-Menu finden Sie unter "Ohne Quick-Menl scannen”
(Seite 284).

1 . Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Meni [Einstellungen].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Meni finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Men(" (Seite 275).

= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.

2. Wahlen Sie im [Anwendung] Popup-Menu der [Anwendung]
Registerkarte [Cardiris].

Scansnap

Cofor image Scanmnaer

| Quick-Menii verwenden Profil

Empfohlen Kleine Datei Hohe Bildqualitat | Standard s

L1 Speichern ﬁ Scanmodus | | | Dateiart " Papier L Dateigréfe
Wihlen Sie die gewiinschte Anwendung.

(Anwendung'. | ! Cardiris l:])

Anwendungseinstellung...

s . B B Y
( Installieren/Deinstallieren... )

@
Ausblenden ~ Ubernehmen
ACHTUNG

Es wird empfohlen, im ScanSnap Einstellungsfenster in der [Scanmodus] Registerkarte fiir
[Bildqualitat] [Automatische Auflésung] oder [Beste] auszuwahlen.

HINWEIS

ScanSnap Manager stellt auch eine Verknlpfung mit [Cardiris] her, wenn Sie folgendes wahlen:
® [Cardiris] aus dem [Profil] Popup-Menul im ScanSnap Einstellungsfenster

® [Cardiris] aus dem Profilmeni

3. Klicken Sie auf die [Ubernehmen] Schaltfliche.
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

4. Klicken Sie auf die [ 7.7 ] Schaltflache in der linken oberen Ecken des
ScanSnap Einstellungsfensters.

5. Legen Sie die Visitenkarte in ScanSnap ein.

® |egen Sie die Visitenkarte so ein, dass deren Vorderseiten zum ADF-Papierschacht
(Abdeckung) zeigt.

® Um mehrere Visitenkarten zu scannen, legen Sie diese bitte gestapelt ein.

® Richten Sie die Papierflihrung an den Visitenkarten aus und achten darauf, keinen
Freiraum zwischen der Fiihrung und den Visitenkarten zu lassen.

6. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Das Cardiris Fenster erscheint.
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

7. Uberpriifen Sie das Kartenbild und die Texterkennungsergebnisse.

006 Heinz Mustermann (Karte 1 von 1) =

. 3 B Rickseite | L
Kartenstil- = ) Kanensene

Schaltflache

Mustermann & Séhne GmbH

. Kartenbild
[Ausfiihren] Heinz Mustermann
Schaltflache Aust d Vertriebsleitung
Tel.: (01234) 45 67 8 FAX: (01234) 4567 9
Ausgabeformat- Eomat: Mostermanm@uster ds
SChaltﬂéChe Web: www.Mustersite.com
‘ | C—
Karten- bt e i o Erkennungs-
Funktionsleiste e ergebnis

Das aktuelle Kartenbild wird oben rechts angezeigt.

Eine Liste der bereits gescannten Visitenkarten wird in der Karten-Funktionsleiste
angezeigt.

Das Erkennungsergebnis wird unter dem Kartenbild angezeigt.

ACHTUNG
Beenden Sie Cardiris nicht, wahrend Einstellungs- oder Benachrichtigungsfenster geéffnet sind.

HINWEIS

® Um Visitenkarten in einer anderen Sprache (als die in Cardiris eingestellte) zu scannen, klicken
Sie bitte auf die Kartenstil Schaltflache und &ndern dann die Landereinstellung.

® Weitere Informationen zu den Funktionen der Bedienung von Cardiris finden Sie im Cardiris™ 4
Benutzerhandbuch und in der Cardiris Hilfe.
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

Das Adressbuch in Cardiris verwenden

Flhren Sie bitte folgendes aus, um die erkannten Daten der gescannten Visitenkarten im
Adressbuch zu registrieren.

ACHTUNG
Beenden Sie Cardiris nicht, wahrend Einstellungs- oder Benachrichtigungsfenster gedffnet sind.

1. Klicken Sie auf die Ausgabeformat Schaltflache oder wahlen
[Voreinstellungen] — [Ausgabeformat] in der Menileiste.
= Das [Visitenkarten] Fenster erscheint.

Visitenkarten

Format: | vCard o i

Layout

Feldabgrenzung: | Tabulator =+
Feldnamen einschliefen
Kartenbilder einschliefen

Ausgabe

/' Nach Dateiname und Ordner fragen

Senden an: | Kein o ]

Kopieren in der Zwischenablage

( Abbrechen ) [ OK )

2. Wahlen Sie im [Format] Auswahlmenii [Adressbuch].

HTML
Unicode
Forma v vCard

L‘“o‘ Adressbuch )
Le'di v 050 = | ] :
Microsoft Excel

Microsoft Outlook

Kartenbilder einschliefen

Ausgabe

/' Nach Dateiname und Ordner fragen

Senden an: | Kein o ]

Kopieren in der Zwischenablage

( Abbrechen ) [ OK )

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache.
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

4. Klicken Sie auf die [Ausfuhren] Schaltflache oder wahlen [Verarbeiten]
— [Alle Karten ausfiihren] in der Menileiste.

= Das Texterkennungsergebnis aller Visitenkarten in der Kartensymbolleiste wird im
Adressbuch registriert.

5. Wabhlen Sie in der Meniuleiste [Cardiris for ScanSnap] — [Cardiris for
ScanSnap beenden] zum Beenden von Cardiris.

HINWEIS
Das Erkennungsergebnis der gescannten Visitenkarten kann im Text- oder vCard-Format ausgegeben

werden.
Weitere Informationen finden Sie im Cardiris™ 4 Benutzerhandbuch und in der Cardiris Hilfe.
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

B Gescannte Bilder in iPhoto speichern

Dieser Abschnitt beschreibt das Speichern von Dokumenten in iPhoto.

Weitere Informationen zum Speichern von Bildern in iPhoto mit oder ohne dem Quick-Men
finden Sie unter:

® Mit dem Quick-Meni scannen (— Seite 351)
® Ohne Quick-Menl scannen (— Seite 353)
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS

Um das Quick-MenUl zu verwenden, muss das [Quick-Meni verwenden] Kontrollkastchen im ScanSnap
Einstellungsfenster ausgewahlt werden.

Weitere Informationen zum Scannen Uber das Quick-Mend finden Sie unter "Mit dem Quick-Men(
scannen" (Seite 279).

1 . Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

2. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-Menu angezeigt.

Bo=av8N

COREEE B

i v Klicken Sie auf das Symbol der Anwendung, die mit ScanSnap interagieren 3% @

70

3. Kiicken Sie auf das [iPhoto] Symbol "j

ACHTUNG

® \Wahrend das Quick-Menu angezeigt wird, kann kein Scan ausgefiihrt werden. Warten Sie, bis
ScanSnap Manager die Verkniipfung mit iPhoto hergestellt hat, bevor Sie ein weiteres Dokument
scannen.

® \/erschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen Anwendungen
um, wahrend das Quick-Meni angezeigt wird.

= Das [iPhoto] Fenster erscheint.
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

4. Uberpriifen Sie die gescannten Bilder in iPhoto.

LOoO iPhoto
MEDIATHEK .
g:n:.;gnisse padad b NN:";;S Ere_lg4l;::m
otas —
¥ NEU
Letzte 12 Monate " -
P Markierte Fotos . ,
17 Papierkorb :
9 |
.l
E—
e
: T,
I,
<
kg N
BB -g/-‘bl.zsil -»":.J
= ; g === - pr —
» Z 53 X P H=ED@E & ==
Teilen  Bearb. Drehen Ausblenden Markieren Buch Kalender Karte  Web-Galerie £ Mal Drucken Abziige
| EICEESEY  CHEE

Parallel zum Speichern des gescannten Bildes in iPhoto, wird dieses auch im [Speicherordner fiir
Bilddaten] Ordner, der im ScanSnap Einstellungsfenster unter der [Speichern] Registerkarte
eingestellt ist, abgelegt. Loschen Sie diese Datei, sollte diese nicht weiter bendtigt werden.

352



Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS

Um das Quick-MenU zu deaktivieren, muss die Markierung aus dem [Quick-Meni verwenden]
Kontrollkéstchen im ScanSnap Einstellungsfenster entfernt werden.

Weitere Informationen zum Scannen ohne Quick-Menu finden Sie unter "Ohne Quick-Menl scannen”
(Seite 284).

1 . Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Meni [Einstellungen].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Meni finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Men(" (Seite 275).

= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.

2. Wabhlen Sie in der [Anwendung] Auswahlliste der [Anwendung]
Registerkarte [iPhoto].

(%]
Scansnap

Cofor image Scanmnaer

™ Quick-Menii verwenden Profil

Empfohlen Kleine Datei " Hohe Bildqualitat [ Standard v

Wihlen Sie die gewiinschte Anwendung.
(Anwe ndung: [ @ iPhoto "':'l)

(Installierem‘Deinstallieren... \

&)
Ausblenden ~
HINWEIS

ScanSnap Manager stellt auch eine Verknupfung mit [iPhoto] her, wenn Sie folgendes wéhlen:
® [iPhoto] aus dem [Profil] Popup-Meni im ScanSnap Einstellungsfenster
® [iPhoto] aus dem Profilmenu.

3. Klicken Sie auf die [Ubernehmen] Schaltfliche.
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

4. Klicken Sie auf die [ 7.7 ] Schaltflache in der linken oberen Ecken des
ScanSnap Einstellungsfensters.

5. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

6. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Das [iPhoto] Fenster wird nach dem Scannen angezeigt.

7. Uberpriifen Sie die gescannten Bilder in iPhoto.

800 iPhoto
MEDIATHEK - ——
= N eues Ereignis
g:’?g“‘m L] Nov22, " — 4 Fotos
otos
¥ NEU
5] Letzte 12 Monate "
™ Markierte Fotos J ,J ' = —
17 Papierkorb = = =
a = =
.l
T,
2 .
¥ E = " i
y Z 5 X : B EE & B =
Tellen  Bearh. Drehen  Ausblenden Markieren Buch Kalender Karte  Web-Galerie E-Mal Drucken Abzige
+ (@]~ (Q.3( suchen 4 Fotos in 1 Ereignis @ @

Parallel zum Speichern des gescannten Bildes in iPhoto, wird dieses auch im [Speicherordner fiir
Bilddaten] Ordner, der im ScanSnap Einstellungsfenster unter der [Speichern] Registerkarte
eingestellt ist, abgelegt. Loschen Sie diese Datei, sollte diese nicht weiter bendtigt werden.
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

B Daten auf einem Mobilgerat speichern

Dieser Abschnitt beschreibt das Speichern von gescannten PDF- oder JPEG-Dateien auf
Mobilgeraten.

ACHTUNG

® Nur ein Mobilgerat kann am Computer angeschlossen werden.

® Um diese Funktion benutzen zu kdnnen, missen Sie zuerst die ScanSnap Connect Application auf
Ihrem Mobilgerat installieren. Laden Sie die ScanSnap Connect Application fiir Mobilgerate von
Application Stores (wie z. B. dem App Store) herunter.
ScanSnap Connect Application fiir Mobilgerate kann auf folgenden Betriebssystemen ausgefihrt
werden:
- i0S 4.2.1 oder aktueller
- Android OS 2.2 oder aktueller

® Die Anzahl der gescannten Bilddateien und die in einem Vorgang auf Mobilgeraten maximal
speicherbare Dateigrofe lauten wie folgt:
- Anzahl der Dateien: Bis zu 100
- DateigroRe 1.024 MB

® Beim ersten Start von [Scan to Mobile] erscheint eventuell eine Warnung |hrer Firewall. Sollte dies der
Fall sein, wahlen Sie bitte [Erlauben].
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

HINWEIS
® Die folgende Meldung erscheint beim ersten Start von [Scan to Mobile]. Klicken Sie auf die [OK]
Schaltflache zum Offnen des [Scan to Mobile - Grundlegend] Bildschirms.

Scan to Mobile

Willkommen bei 5can to Mobile

Mit dieser Funktion kénnen 5ie Dateien Uber ein
MNetzwerk in einem Mobilgerdt speichern.

1.Zuerst erstellen Sie im [Scan to Mobile - Grundlegend]
Fenster ein Kennwort.

2. Installieren Sie den ScanSnap Connect Application.

3. Starten Sie dann ScanSnap Connect Application im
Mobilgerat.

4. Geben Sie das Kennwort in das [Geben Sie Ihr
Kennwort ein] Fenster ein, das erscheint wenn ein
Computer zum Anschliefen an das Mobilgerat
ausgewahlt wird.

Mach Abschluss des Vorgangs wird die Datei zum
Mobilgerdt versendet.

Weitere Informationen finden Sie in der Hilfe.

@ (" Abbrechen ) ( oK )

Geben Sie im [Scan to Mobile - Grundlegend] Fenster das Passwort fiir die Verbindung zum Mobilgerat
ein.
Weitere Informationen zu den Einstellungen finden Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.

. eVe Scan to Mobile - Grundlegend

ESlarten Sie "Scan to Mobile” bei der Anmeldung
[ Warten Sie bis die [Senden] Taste angeklickt wurde

Crundeinstellungen

Geben Sie das Kennwort fiir die Verkniipfung mit einem Mobilgerit ein.

Passwort: ||

Kennwort bestdtigen:

Detaileinstellungen

Port-Nummer: 52217 ([ Andern )
@ (" Abbrechen ) oK

® \Wenn Scan to Mobile ausgefiihrt wird, wird das Scan to Mobile Symbol in der Meniileiste angezeigt.
Das Scan to Mobile Symbol zeigt den Kommunikationsstatus zwischen dem Computer und Mobilgerat
an. Je nach Kommunikationsstatus mit dem Scanner wird das Symbol wie folgt angezeigt.

Statusanzeige [Scan to Mobile] Symbol

Warte

Standby

Sende

Sendefehler

Abgelehnt

0 @ @@ M
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

Fir Details zum Scannen und Speichern von Bilder auf Mobilgeraten durch eine automatische
Verknlpfung, zur Benutzung dieser Funktion mit oder ohne dem Quick-Men{ und zum
Speichern vorhandener Dateien auf Mobilgeraten, siehe:

® Automatische Verknipfung (— Seite 358)

® Mit dem Quick-Meni scannen (— Seite 361)

® Ohne Quick-Menl scannen (— Seite 364)

® Eine vorhandene Datei auf einem Mobilgerat speichern (— Seite 368)
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

Automatische Verkniipfung

HINWEIS

® Weitere Informationen zu ScanSnap Connect Application fiir Mobilgerate finden Sie im ScanSnap
Connect Application Benutzerhandbuch fir Ihr Mobilgerat.

® \Weitere Informationen zur automatischen Verkniipfung mit aktiven Anwendungen finden Sie unter
"Automatische Verkniipfung mit Anwendungen" (Seite 305).

1 . Wahlen Sie aus dem Finder [Programme] und doppelklicken Sie dann
auf [ScanSnap] — [Scan to Mobile].

= Das [Scan to Mobile] Fenster erscheint.

fNO Scan to Mobile

Angeschlossenes Mobilgerat @

Starten Sie den ScanSnap Connect Application im Mobilgerdt um
automatisch eine Verkniipfung herzustellen.

Computername: %

(" SchlieRen ) Stopp
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

2. Eine Verbindung zum Computer liber das Mobilgerat herstellen.

Weitere Informationen zum Herstellen einer Verbindung vom Mobilgerat zum Computer

finden Sie im ScanSnap Connect Application Benutzerhandbuch fiir Ihr Mobilgerat.

= Das [Scan to Mobile] Fenster erscheint am Computer, wenn eine Verbindung
besteht, und zeigt das am Computer geschlossene Mobilgerat an.

aNno Scan to Mobile

Angeschlossenes Mobilgerit @

@ﬂ IP-Adresse: Standby
Dateigrofie: 0,00 ¢ 0,00 MB
Dokument: o/ 0

Computername: = %

(" SchlieRen ) Stopp

3. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

359



Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

4. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.
ACHTUNG
Um die automatische Verknipfung mit [Scan to Mobile] zu aktivieren, driicken Sie bitte auf die [Scan]

Taste von ScanSnap zum Starten des Scannens, wahrend [Scan to Mobile] aktiv ist (das Scan to
Mobile erscheint in der Menileiste).

= Nach dem Scannen werden die gescannten Bilder vom Computer an das Mobilgerat

gesendet.
aNe Scan to Mobile
Angeschlossenes Mobilgerit @
Gesendet (Die n&chste Datei kann gesendet werden)
mﬂ IP-Adresse: Senden abgeschlossen
=
Dateigrofie: 0,09 / 0,09 MB
Dokument: 1/ 1
Computername: = %
(" Schlieken ) Stopp
P

Wenn Sie das [Warten Sie bis die [Senden] Taste angeklickt wurde] Kontrollkastchen im [Scan to
Mobile - Grundlegend] Fenster markiert haben, erschein die [Senden] Schaltflache im [Scan to
Mobile] Fenster. Klicken Sie auf die [Senden] Schaltflache, um das Bild zum Mobilgerat zu
Ubertragen.

5. Klicken Sie nach der Ubertragung des gescannten Bildes auf die
[SchlieBen] Schaltflache zum SchlieBen des [Scan to Mobile] Fensters.

HINWEIS
Das [Scan to Mobile] Fenster wird automatisch geschlossen, wenn das Mobilgerat vom Computer
getrennt wird.
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS

Um das Quick-MenUl zu verwenden, muss das [Quick-Meni verwenden] Kontrollkastchen im ScanSnap
Einstellungsfenster ausgewahlt werden.

Weitere Informationen zum Scannen Uber das Quick-Mend finden Sie unter "Mit dem Quick-Men(
scannen" (Seite 279).

1 . Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

2. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-Menu angezeigt.

DOBE B

i v Klicken Sie auf das Symbol der Anwendung, die mit ScanSnap interagieren 3% @

ACHTUNG

Wenn [Scan to Mobile] bereits gestartet und aktiv ist (das Scan to Mobile Menu erscheint in der
Mendlileiste) geht ScanSnap Manager automatisch eine Verknipfung mit [Scan to Mobile] ein,
wodurch das Quick-Menu nicht angezeigt wird.

Um das Quick-Menu anzuzeigen, legen Sie bitte in der Menlileiste eine andere Anwendung als Scan
to Mobile fest und scannen dann das Dokument erneut.

3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to Mobile] Aktion (Ist eine
Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort.).

1. Bewegen Sie den Mauszeiger auf das [Scan to Mobile] Symbol und klicken Sie
auf [Einstellungen].
= Das [Scan to Mobile - Optionen] Fenster erscheint.
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to Mobile - Optionen] Fenster finden Sie in der
ScanSnap Manager Hilfe.

.Yore Scan to Mobile - Optionen

|| Gescannte Bilder als Datei speichern

@ (" Abbrechen ) ( oK )

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieRen des [Scan to Mobile - Optionen]
Fensters.

4. Klicken Sie auf das [Scan to Mobile] Symbol .

ACHTUNG

® Wahrend das Quick-Menti angezeigt wird, kann kein Scan ausgefiihrt werden. Warten Sie vor
dem Scannen eines anderen Dokuments, bis ScanSnap Manager eine Verkniipfung mit [Scan to
Mobile] hergestellt hat.

® \/erschieben, |6schen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen Anwendungen
um, wahrend das Quick-Meni angezeigt wird.
= Das [Scan to Mobile] Fenster erscheint.

s Scan to Mobile

Angeschlossenes Mobilgerit @

Starten Sie den ScanSnap Connect Application im Mobilgerdt um
eine Verknlpfung herzustellen und den Inhalt automatisch zu
versenden.

Dokument: 1

)

Computername: %

Schlielen € Stopp y

A
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Aktionen (fur Mac OS Benutzer)

5. Eine Verbindung zum Computer tber das Mobilgerat herstellen.

Weitere Informationen zum Herstellen einer Verbindung vom Mobilgerat zum Computer

finden Sie im ScanSnap Connect Application Benutzerhandbuch fiir Ihr Mobilgerat.

= Wenn die Verbindung hergestellt ist, erscheint das [Scan to Mobile] Fenster mit dem
momentan am Computer angeschlossenen Mobilgerat. Das gescannte Bild wird
daraufhin an das Mobilgerat Gbertragen.

fNO Scan to Mobile

Angeschlossenes Mobilgerat @

Gesendet (Die n&chste Datei kann gesendet werden)

mﬂ IP-Adresse: Senden abgeschlossen

—
Dateigrofie: 0,09 / 0,09 MB

Dokument: 1/ 1

Computername: = %

(" SchlieRen ) Stopp

HINWEIS

® \Wenn Sie das [Warten Sie bis die [Senden] Taste angeklickt wurde] Kontrollkastchen im [Scan to
Mobile - Grundlegend] Fenster markiert haben, erschein die [Senden] Schaltflache im [Scan to
Mobile] Fenster. Klicken Sie auf die [Senden] Schaltflache, um das Bild zum Mobilgerat zu
Ubertragen.

® \Weitere Informationen zu ScanSnap Connect Application fiir Mobilgerate finden Sie im ScanSnap
Connect Application Benutzerhandbuch fir hr Mobilgerat.

6. Klicken Sie nach der Ubertragung des gescannten Bildes auf die
[SchlieBen] Schaltflache zum SchlieRen des [Scan to Mobile] Fensters.

HINWEIS
Das [Scan to Mobile] Fenster wird automatisch geschlossen, wenn das Mobilgerat vom Computer
getrennt wird.
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Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-MenU zu deaktivieren, muss die Markierung aus dem [Quick-Meni verwenden]

Kontrollkéstchen im ScanSnap Einstellungsfenster entfernt werden.
Weitere Informationen zum Scannen ohne Quick-Menti finden Sie unter "Ohne Quick-Menl scannen"

(Seite 284).

1 . Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Meni [Einstellungen].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Meni finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Men(" (Seite 275).
= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.

2. Wahlen Sie im [Anwendung] Popup-Menu der [Anwendung]
Registerkarte [Scan to Mobile].

Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

| Quick-Menii verwenden Profil

Empfohlen Kleine Datei Hohe Bildqualitit | Standard L

1 Speichern | =} Scanmodus | | . Dateiart | LI Papier | L2 Dateigréfe
Wihlen Sie die gewiinschte Anwendung.

(Anwendung'. | [ Scan to Mobile | :])

€ Anwendungseinstellung...

{ Installieren/Deinstallieren... b

@
Ausblenden ~ Ubernehmen
HINWEIS

Wenn Sie benutzerdefinierte Einstellungen als Profile hinzufligen, kann ab dem nachsten Scan die
mit ScanSnap Manager zu verknlpfende Anwendung im [Profil] Popup-Menii oder Profilmeni

ausgewahlt werden.
Weitere Informationen zum Hinzufiigen von Profilen finden Sie unter "Profilverwaltung” (Seite 295).
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3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to Mobile] Aktion (Ist eine
Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort.).

1. Klicken Sie auf die [Anwendungseinstellung] Schaltflache.

% Anwendung | L1 Speichern ﬁ Scanmodus | | | Dateiart 1" Papier L Dateigréfe

Wihlen Sie die gewiinschte Anwendung.

Anwendung: | [ Scan to Mobile 4

(/ Anwendungseinstellung... \)

s . B B Y
( Installieren/Deinstallieren... )

@
Ausblenden ~ Ubernehmen

= Das [Scan to Mobile - Optionen] Fenster erscheint.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to Mobile - Optionen] Fenster finden Sie in der
ScanSnap Manager Hilfe.

8.0.0 Scan to Mobile - Optionen

|| Gescannte Bilder als Datei speichern

@ (" Abbrechen ) ( oK 3

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schliel3en des [Scan to Mobile - Optionen]
Fensters.

4. Kiicken Sie auf die [Ubernehmen] Schaltfliche.

5. Klicken Sie auf die [ £.1] Schaltfliche in der linken oberen Ecken des
ScanSnap Einstellungsfensters.

6. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).
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7. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Das [Scan to Mobile] Fenster erscheint nach dem Scannen am Computer.

CaOWB® Scan to Mobile

Angeschlossenes Mobilgerit @

Starten Sie den ScanSnap Connect Application im Mobilgerdt um
eine Verknlpfung herzustellen und den Inhalt automatisch zu
versenden.

Dokument: 1

Computername: %

; PE—
Schlielen ( Stopp y

8. Eine Verbindung zum Computer tiber das Mobilgerat herstellen.

Weitere Informationen zum Herstellen einer Verbindung vom Mobilgerat zum Computer

finden Sie im ScanSnap Connect Application Benutzerhandbuch fir Ihr Mobilgerat.

= Wenn die Verbindung hergestellt ist, erscheint das [Scan to Mobile] Fenster mit dem
momentan am Computer angeschlossenen Mobilgerat. Das gescannte Bild wird
daraufhin an das Mobilgerat Gbertragen.

aNno Scan to Mobile

Angeschlossenes Mobilgerit @

Gesendet (Die néchste Datei kann gesendet werden)

IP-Adresse: Senden abgeschlossen
Dateigrofie: 0,09 / 0,09 MB
Dokument: 1/ 1

Computername: &

——r——
( Schlieken ) Stopp

366
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HINWEIS

® \Wenn Sie das [Warten Sie bis die [Senden] Taste angeklickt wurde] Kontrollkastchen im [Scan to
Mobile - Grundlegend] Fenster markiert haben, erschein die [Senden] Schaltflache im [Scan to
Mobile] Fenster. Klicken Sie auf die [Senden] Schaltflache, um das Bild zum Mobilgerat zu
Ubertragen.

® \Weitere Informationen zu ScanSnap Connect Application fir Mobilgerate finden Sie im ScanSnap
Connect Application Benutzerhandbuch fir Ihr Mobilgerat.

9. Klicken Sie nach der Ubertragung des gescannten Bildes auf die
[SchlieBen] Schaltflache zum SchlieBen des [Scan to Mobile] Fensters.

HINWEIS
Das [Scan to Mobile] Fenster wird automatisch geschlossen, wenn das Mobilgerat vom Computer
getrennt wird.
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Eine vorhandene Datei auf einem Mobilgerat speichern

HINWEIS
Weitere Informationen zu ScanSnap Connect Application fur Mobilgerate finden Sie im ScanSnap Connect
Application Benutzerhandbuch fir |hr Mobilgerat.

1 = Wahlen Sie aus dem Finder [Programme] und doppelklicken Sie dann
auf [ScanSnap] — [Scan to Mobile].

= Das [Scan to Mobile] Fenster erscheint.

fNO Scan to Mobile

Angeschlossenes Mobilgerat @

Starten Sie den ScanSnap Connect Application im Mobilgerdt um
automatisch eine Verkniipfung herzustellen.

Computername: %

(" SchlieRen ) Stopp
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2. Eine Verbindung zum Computer tber das Mobilgerat herstellen.

Weitere Informationen zum Herstellen einer Verbindung vom Mobilgerat zum Computer

finden Sie im ScanSnap Connect Application Benutzerhandbuch fir Ihr Mobilgerat.

= Wenn die Verbindung hergestellt ist, erscheint das [Scan to Mobile] Fenster mit dem
momentan am Computer angeschlossenen Mobilgerat.

aNe Scan to Mobile
Angeschlossenes Mobilgerit @
mﬂ IP-Adresse: Standby
=
Dateigrofie: 0,00 ¢ 0,00 MB
Dokument: o/ 0

Computername: = %

(" SchlieRen ) Stopp

3. Wihlen Sie aus der Meniileiste [Datei] — [Offnen].

= Das [Offnen] Fenster erscheint.

369
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4. Wabhlen Sie die auf dem Mobilgerat zu speichernde PDF- oder JPEG-
Datei und klicken Sie dann auf die [Offnen] Schaltfliche.

= Die Datei wird vom Computer an das Mobilgerat tibertragen.

fNO Scan to Mobile

Angeschlossenes Mobilgerat @

Gesendet (Die n&chste Datei kann gesendet werden)

IP-Adresse: Senden abgeschlossen
Dateigrofie: 0,09 / 0,09 MB
Dokument: 1/ 1

Computername: = %

(" SchlieRen ) Stopp

HINWEIS
Wenn Sie das [Warten Sie bis die [Senden] Taste angeklickt wurde] Kontrollkastchen im [Scan to

Mobile - Grundlegend] Fenster markiert haben, erschein die [Senden] Schaltflache im [Scan to

Mobile] Fenster.
Klicken Sie auf die [Senden] Schaltflache, um das Bild zum Mobilgerat zu tbertragen.

5. Klicken Sie nach der Ubertragung des gescannten Bildes auf die
[SchlieRen] Schaltflaiche zum SchlieRen des [Scan to Mobile] Fensters.
HINWEIS

Das [Scan to Mobile] Fenster wird automatisch geschlossen, wenn das Mobilgerat vom Computer
getrennt wird.
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Cloud-Dienste (fur Mac OS Benutzer)

Cloud-Dienste

In dem Sie auf die [Scan] Taste des ScanSnap driicken, kénnen Sie digitalisierte Dokumente
mit den folgenden Cloud-Diensten speichern und jederzeit von tberall auf diese zugreifen.

®Verwalten gescannter Dokumente liber die Verkniipfung mit Dropbox.
Speichern Sie gescannte Bilddateien in Ihrer Dropbox.

®Verwalten gescannter Dokumente liber die Verknuipfung mit Evernote.
Speichern Sie DPF-Dateien in Evernote.

®Verwalten gescannter Notizen uiber die Verkniipfung mit Evernote.
Speichern Sie JPEG-Dateien in Evernote.

®Verwalten gescannter Dokumente tiber die Verknlipfung mit Google
Texte & Tabellen.

Speichern Sie PDF-Dateien in Google Texte & Tabellen.

®Verwalten gescannter Dokumente liber die Verkniipfung mit Salesforce
Chatter.

Posten Sie Bilder in Salesforce Chatter und verwalten Sie diese mit Salesforce CRM.

®Verwalten gescannter Dokumente liber die Verkniipfung mit SugarSync.
Speichern Sie gescannte Bilddateien in Ihrem SugarSync Ordner.

Im Folgenden werden die Verwendung der Cloud-Dienste beschrieben.
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Cloud-Dienste (fur Mac OS Benutzer)

B Dateien im Dropbox Ordner speichern

Dieser Abschnitt beschreibt das Speichern gescannter Bilder als PDF- oder JPEG-Datei in
Ihrem Dropbox Ordner.

ACHTUNG

® Sie mussen Uber ein Dropbox Benutzerkonto verfiigen.

® Sie mussen Dropbox fir Mac 1.1.45 oder aktueller installiert haben, um diese Funktion nutzen zu
koénnen.

HINWEIS
Bei der ersten Anmeldung bei Dropbox nach der Installation von Dropbox fiir Mac wird automatisch ein
Ordner fiir die Synchronisierung mit Dropbox erstellt.

Weitere Informationen zum Scannen und Speichern gescannter Bildes in Ihrem Dropbox
Ordner, mit und ohne Hilfe des Quick-Menus, finden Sie hier:

® Mit dem Quick-Meni scannen (— Seite 373)

® Ohne Quick-Men(l (— Seite 376)
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Cloud-Dienste (fur Mac OS Benutzer)

Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-Menl zu verwenden, muss das [Quick-Menu verwenden] Kontrollkastchen im ScanSnap

Einstellungsfenster ausgewahlt werden.
Weitere Informationen zum Scannen lber das Quick-Mentu finden Sie unter "Mit dem Quick-Mend

scannen" (Seite 279).

1 . Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

2. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-Menu angezeigt.

DOBEEE B

i v Klicken Sie auf das Symbol der Anwendung, die mit ScanSnap interagieren 3% @

3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to Dropbox] Aktion (Ist eine
Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort.).

1. Bewegen Sie die Maus auf das [Scan to Dropbox] Symbol und klicken Sie
auf [Einstellungen].
= Das [Scan to Dropbox - Optionen] Fenster wird angezeigt.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to Dropbox - Optionen] Fenster erhalten Sie in der
ScanSnap Manager Hilfe.

.YeNe Sean to Dropbox - Optionen

E\«"orschau anzeigen

@ (Abbrechen ) ( oK )

3. Klicken Sie auf [OK], um das [Scan to Dropbox - Optionen] Fenster zu schlief3en.
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Cloud-Dienste (fur Mac OS Benutzer)

4. Klicken Sie auf das [Scan to Dropbox] Symbol @

= Das [Scan to Dropbox] Fenster erscheint.
Haben Sie die Markierung aus dem [Vorschau anzeigen] Kontrollkéstchen in Schritt
3. entfernt, wird das gescannte Bild direkt in den Dropbox Ordner gespeichert.

5. Uberpriifen Sie das gescannte Bild im Vorschaubereich.

Im [Scan to Dropbox] Fenster kénnen Sie die Datei umbenennen und einen Dropbox

Ordner angeben.
Weitere Informationen zum [Scan to Dropbox] Fenster erhalten Sie in der ScanSnap

Manager Hilfe.

8NO Scan to Dropbox
Vorschau Bestimmen Sie den Dateinamen
fl h DCateiliste:
u Nr. Dateiname |
) 1 | _01.05_12_46_39 1
° ’ _. ]' ,!. 2 _01.05_12_46_41
1085 o0 2005 2010
Serialisieren... | | Verlauf (Namen) b
Kombinierte Dateigrofe: 0,41 MB

Bestimmen Sie den Zielordner

Bestimmen Sie bitte lhren Dropbox Ordner.

fUsers/ /Dropbox/ScanSnap

)|
j} III I | Durchsuchen... | | Verlauf ~

] Diesen Dialog nicht wieder anzeigen

® (" Abbrechen ) (Speichern )

Vorschau

ACHTUNG
Die Datei wird nur dann mit Dropbox synchronisiert, wenn Sie einen Dropbox Ordner als

Zielordner wahlen.
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6. Klicken Sie auf die [Speichern] Schaltflache.
= Das gescannte Bild wird in Ihrem Dropbox Ordner gespeichert.

ACHTUNG
® Nach der Anzeige des Quick-Menis und bevor das [Scan to Dropbox] Fenster geschlossen

wurde, kann nicht gescannt werden. SchlieRen Sie daher zuerst das [Scan to Dropbox] Fenster,
bevor Sie ein anderes Dokument scannen.

® \erschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Daten in anderen Anwendungen
(nachdem das Quick-MenU angezeigt wurde) nicht um, bevor das [Scan to Dropbox] Fenster
geschlossen wurde.
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Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-MenU zu deaktivieren, muss die Markierung aus dem [Quick-Meni verwenden]

Kontrollkdstchen im ScanSnap Einstellungsfenster entfernt werden.
Weitere Informationen zum Scannen ohne Quick-Menu finden Sie unter "Ohne Quick-Menu scannen”

(Seite 284).

1 . Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Meni [Einstellungen].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Mend finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Menu" (Seite 275).

= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.

2. Wahlen Sie im [Anwendung] Popup-Meni der [Anwendung]
Registerkarte [Scan to Dropbox].

Scansnap

Cofor image Scanmner

| Quick-Menii verwenden Profil

Empfohlen Kleine Datei Hohe Bildqualitat | Standard L

L1 Speichern | Tl Scanmodus | | L Dateiart | I Papier o Dateigréfe

Wihlen Sie die gewiinschte Anwendung.

(Anwendung'. | £% Scan to Dropbox ) :D

Fa

Anwendungseinstellung...

. B B B Y
e Installieren/Deinstallieren... )

@
Ausblenden ~ Ubernehmen
HINWEIS

Werden die benutzerdefinierten Einstellungen als Profile gespeichert, kann die mit ScanSnap
Manager verknlpfte Anwendung beim nachsten Scan aus dem [Profile] Popup-Menu oder dem

Profile-Menl gewahlt werden.
Weitere Informationen zum Hinzufiigen von Profilen finden Sie unter "Profilverwaltung” (Seite 295).
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Cloud-Dienste (fur Mac OS Benutzer)

3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to Dropbox] Aktion (Ist eine
Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort.).

1. Klicken Sie auf die [Anwendungseinstellung] Schaltflache.

% Anwendung | L1 Speichern ﬁ Scanmodus | | | Dateiart L1 Papier L Dateigréfe

Wihlen Sie die gewiinschte Anwendung.

Anwendung: | 42 Scan to Dropbox 5

G Anwendungseinstellung... )

s . B B Y
( Installieren/Deinstallieren... )

@
Ausblenden ~ Ubernehmen

= Das [Scan to Dropbox - Optionen] Fenster wird angezeigt.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to Dropbox - Optionen] Fenster finden Sie in der

ScanSnap Manager Hilfe.

.00 Scan to Dropbox - Optionen

E\«"orschau anzeigen

@ (Abbrechen ) ( oK )

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache, um das [Scan to Dropbox - Optionen] Fenster
zu schliel3en.

4. Klicken Sie auf die [Ubernehmen] Schaltflache.

5. Klicken Sie auf die [m] Schaltflache in der linken oberen Ecke, um das
ScanSnap Einstellungsfenster zu schliefen.

6. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34)
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Cloud-Dienste (fur Mac OS Benutzer)

7.p

ricken Sie auf die [Scan] Taste am ScanSnap zum Starten des

Scannens.

8.u

= Das [Scan to Dropbox] Fenster wird nach dem Scannen angezeigt.
Wenn Sie in Schritt 3. im [Scan to E-mail - Optionen] Fenster die Markierung aus
dem [Vorschau anzeigen] Kontrollkdstchen entfernt haben, wird die Datei direkt in
Ihrem Dropbox Ordner gespeichert.

berpriifen Sie das gescannte Bild im Vorschaubereich.

= Im [Scan to Dropbox] Fenster kdnnen Sie die Datei umbenennen und lhren Dropbox
Ordner auswahlen.
Weitere Informationen zum [Scan to Dropbox] Fenster erhalten Sie in der ScanSnap
Manager Hilfe.

8NO Scan to Dropbox
Vorschau Bestimmen Sie den Dateinamen
f ) DCateiliste:
u Nr. Dateiname |
_ FEll» 0105124639 1
| s r 2 _01.05_12_46_41
0 J%, J !.
1085 o0 2005 2010
Serialisieren... | | Verlauf (Namen) b

Kombinierte Dateigrofe: 0,41 MB

Bestimmen Sie den Zielordner

Bestimmen Sie bitte Ihren Dropbox Ordner.

fUsers/ /Dropbox/ScanSnap

)|

u{ | Durchsuchen... | | Verlauf ~
1

e

M - EER) | |
\_ y ] Diesen Dialog nicht wieder anzeigen
@ (" Abbrechen ) ( Speichern )
- 4
Vorschau
ACHTUNG

Die Datei wird nur dann mit Dropbox synchronisiert, wenn Sie einen Dropbox Ordner als
Zielordner wahlen.
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Cloud-Dienste (fur Mac OS Benutzer)

9. Kiicken Sie die [Speichern] Schaltfliche.
= Das gescannte Bild wird in lhrem Dropbox Ordner gespeichert.

ACHTUNG

® Nach der Anzeige des Quick-Menis und bevor das [Scan to Dropbox] Fenster geschlossen
wurde, kann nicht gescannt werden. SchlieRen Sie daher zuerst das [Scan to Dropbox] Fenster,
bevor Sie ein anderes Dokument scannen.

® \erschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Daten in anderen Anwendungen
(nachdem das Quick-Meni angezeigt wurde) nicht um, bevor das [Scan to Dropbox] Fenster
geschlossen wurde.
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B Dokumente in Evernote speichern

Dieser Abschnitt beschreibt das Speichern gescannter Bilder als PDF-Datei in Evernote.
Wenn Sie das gescannte Bild nach der Konvertierung in eine durchsuchbare PDF-Datei in
Evernote speichern, wird die PDF-Datei dadurch in Evernote durchsuchbar.

ACHTUNG
® Sie mussen ein Evernote Konto erstellen (kostenlos oder premium).

® Um Dateien in Evernote zu speichern, missen Sie zuerst ein Notizbuch in Evernote fiir Mac erstellen.
® Deaktivieren Sie bitte zuerst [Clip nach vorne

|00 Einstellungen
bringen] |m Evernote [Elnstellungen] Fenster, um 4] ) @ -
zu vermeiden, dass beim fortlaufenden Scannen | ugimein synchronisieren isiersing RO e

von mehreren Dokumenten neue Notizen am

Folgendes Notizbuch als Standard fir alle ausgeschnittenen

Bildschirm angezeigt werden.

Der rechts dargestellte Screenshot ist von
Evernote fur Mac 3.0.5. Entfernen Sie in diesem
Fenster die Markierung aus dem [Clip nach vorne
bringen] Kontrollkéstchen.

Die Darstellung und Inhalte dieses Fensters
kénnen sich je nach verwendeter Evernote
Version unterscheiden.

Notizen verwenden:

| My Notebook o ] (

Neues Notizbuch )

Nach dem Ausschneiden:

[ Clip nach vorne bringen
)ocksymbal einmal springen lassen

ETun abspielen

Neu ausgeschnittene PDF-Dateien standardmilig anzeigen

ry

| Inline K

Browsererweiterungen fiir Evernote

Mit Evernote-Erweiterungen speichern Sie interessante Informationen, die Sie
i Internet finden. Erfassen Sie Text und Bilder, Artikel, Produkte und vieles
mehr. Sie haben etwas gesehen, was sie fir spiter festhalten méchten?
Schneiden Sie es aus und greifen Sie von allen Gerdten, auf denen Sie
Evernote installiert haben, darauf zu.

8 _ ~\
Herunterladen der Browsererweiterung fiir Evernc )

Weitere Informationen zum Scannen und Speichern von Bildern in Evernote mit oder ohne
dem Quick-Menu finden Sie unter:

® Mit dem Quick-Meni scannen (— Seite 381)
® Ohne Quick-Menl scannen (— Seite 383)
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Cloud-Dienste (fur Mac OS Benutzer)

Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-MenUl zu verwenden, muss das [Quick-Meni verwenden] Kontrollkastchen im ScanSnap

Einstellungsfenster ausgewahlt werden.
Weitere Informationen zum Scannen (iber das Quick-Men finden Sie unter "Mit dem Quick-Meni

scannen" (Seite 279).

1 . Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

2. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-Menu angezeigt.

Bo=av8N

COREEE B

. i ¥ Klicken Sie auf das Symbol der Anwendung, die mit ScanSnap interagieren %% @

3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to Evernote (Document)]
Aktion (Ist eine Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4.

fort.).

1. Klicken Sie auf das [Scan to Evernote (Document)] Symbol @ und klicken Sie

auf [Einstellungen].
= Das [Scan to Evernote (Document) - Optionen] Fenster erscheint.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to Evernote (Document) - Optionen] Fenster

finden Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.

(. ONe Scan to Evernote (Document) - Optionen

Eln durchsuchbare PDF konvertieren

Texterkennungsoptionen

Sprache: | [[@ Deutsch a2 ]

Zielseiten: () Erste Seite () Alle Seiten

@ (" Abbrechen ) ( oK }
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Cloud-Dienste (fur Mac OS Benutzer)

3.

4. Klicken Sie auf das [Scan to Evernote (Document)] Symbol

Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schlie3en des [Scan to Evernote

(Document) - Optionen] Fensters.

ACHTUNG

Wahrend das Quick-Menl angezeigt wird, kann kein Scan ausgefihrt werden. Speichern Sie die
PDF-Datei in Evernote, bevor Sie das nachste Dokument scannen.

Verschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen Anwendungen
um, wahrend das Quick-Meni angezeigt wird.

Wenn im ScanSnap Einstellungsfenster unter der [Dateiart] Registerkarte fur
[Dateiformat] die Option [JPEG (*.jpg)] ausgewanhlt ist, wird fur jede JPEG-Datei eine
separate PDF-Datei erstellt.

Wahrend der Dateierstellung erscheint das folgende Fenster.

Scan to Evernote (Document)

Eine PDF-Datei wird von den Bilddaten erstellt...

UA
<

Wenn das [In durchsuchbare PDF konvertieren] Kontrollkastchen in Schritt 3.
markiert wurde, wird die Texterkennung gemaR den [Texterkennungsoptionen]
Einstellungen des [Scan to Evernote (Document) - Optionen] Fensters ausgefihrt.
Wahrend der Texterkennung erscheint das folgende Fenster.

MmO Scan to Evernote (Document) Searchable PDF Maker

Texterkennung wird ausgefihrt...

Zieldatei:

Verarbeitungsstatus:

Verarbeite Seite 1/1
(" Abbrechen )

HINWEIS

Die Texterkennung wird ausgefiihrt, wenn noch Seiten mit nicht erkanntem Text im Dokument
vorhanden sind. Beachten Sie, dass die Texterkennung fir alle Seiten, einschlieRlich bereits
suchbarer, ausgefihrt wird.

= Evernote fir Mac startet und die PDF-Datei wird in Evernote gespeichert.

HINWEIS

Parallel zum Speichern des gescannten Bildes in Evernote, wird dieses auch im [Speicherordner fiir
Bilddaten] Ordner, der im ScanSnap Einstellungsfenster unter der [Speichern] Registerkarte
eingestellt ist, abgelegt. Loschen Sie diese Datei, sollte diese nicht weiter bendtigt werden.
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Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS

Um das Quick-MenU zu deaktivieren, muss die Markierung aus dem [Quick-Meni verwenden]
Kontrollkéstchen im ScanSnap Einstellungsfenster entfernt werden.

Weitere Informationen zum Scannen ohne Quick-Menu finden Sie unter "Ohne Quick-Menl scannen”
(Seite 284).

1 . Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Meni [Einstellungen].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Meni finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Men(" (Seite 275).
= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.

2. Wahlen Sie im [Anwendung] Popup-Menu der [Anwendung]
Registerkarte [Scan to Evernote (Document)].

Scansnap

Cofor image Scanmnaer

| Quick-Menii verwenden Profil

Empfohlen Kleine Datei Hohe Bildqualitat | Standard e

L1 Speichern | % Scanmodus | | . Dateiart
Wihlen Sie die gewiinschte Anwendung.

(Anwendung'. | _'y Scan to Evernote (Document) | :D

€ Anwendungseinstellung...

€ Installieren/Deinstallieren... )

@
Ausblenden ~ Ubernehmen
HINWEIS

ScanSnap Manager kann auch Uber die folgende Auswahlen mit [Scan to Evernote (Document)]
verknlipft werden:

® [Scan to Evernote (Document)] aus dem [Profil] Popup-Menu im ScanSnap Einstellungsfenster
® [Scan to Evernote (Document)] aus dem Profilmend.
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3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to Evernote (Document)]
Aktion (Ist eine Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4.

fort.).

1. Klicken Sie auf die [Anwendungseinstellung] Schaltflache.

% Anwendung | L1 Speichern ﬁ Scanmodus | | | Dateiart L1 Papier L Dateigréfe

Wihlen Sie die gewiinschte Anwendung.

Anwendung: | ¥ Scan to Evernote (Document) o

(/ Anwendungseinstellung... \)

s . B B Y
( Installieren/Deinstallieren... )

@
Ausblenden ~ Ubernehmen

= Das [Scan to Evernote (Document) - Optionen] Fenster erscheint.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to Evernote (Document) - Optionen] Fenster

finden Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.

(. FONS! Scan to Evernote (Document) - Optionen

Eln durchsuchbare PDF konvertieren

Texterkennungsoptionen

Sprache: | 3 Deutsch 4 ]

Zielseiten: () Erste Seite ) Alle Seiten

@ [ Abbrechen ) ( oK }

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schliel3en des [Scan to Evernote
(Document) - Optionen] Fensters.

4. Klicken Sie auf die [Ubernehmen] Schaltflache.

5. Klicken Sie auf die [ .1 ] Schaltfliche in der linken oberen Ecken des
ScanSnap Einstellungsfensters.

6. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).
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7. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.
= Wenn im ScanSnap Einstellungsfenster unter der [Dateiart] Registerkarte fir
[Dateiformat] die Option [JPEG (*.jpg)] ausgewahlt ist, wird fir jede JPEG-Datei

nach dem Scannen eine separate PDF-Datei erstellt.
Wahrend der Dateierstellung erscheint das folgende Fenster.

Scan to Evernote (Document)

Eine PDF-Datei wird von den Bilddaten erstellt...

= Wenn das [In durchsuchbare PDF konvertieren] Kontrollkdstchen in Schritt 3.
markiert wurde, wird die Texterkennung gemaR den [Texterkennungsoptionen]
Einstellungen des [Scan to Evernote (Document) - Optionen] Fensters ausgefihrt.
Wahrend der Texterkennung erscheint das folgende Fenster.

MmO Scan to Evernote (Document) Searchable PDF Maker

Texterkennung wird ausgefihrt...

Zieldatei:

Verarbeitungsstatus:

Verarbeite Seite 1/1
(" Abbrechen )

HINWEIS
Die Texterkennung wird ausgefiihrt, wenn noch Seiten mit nicht erkanntem Text im Dokument

vorhanden sind. Beachten Sie, dass die Texterkennung fir alle Seiten, einschlieRlich bereits
suchbarer, ausgefihrt wird.

= Evernote flir Mac startet und die PDF-Datei wird in Evernote gespeichert.
HINWEIS
Parallel zum Speichern des gescannten Bildes in Evernote, wird dieses auch im [Speicherordner fiir

Bilddaten] Ordner, der im ScanSnap Einstellungsfenster unter der [Speichern] Registerkarte
eingestellt ist, abgelegt. Loschen Sie diese Datei, sollte diese nicht weiter bendtigt werden.
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B Handschriftliche Notizen in Evernote speichern

Dieser Abschnitt beschreibt das Speichern gescannter Bilder als JPEG-Datei in Evernote.
Wenn Sie eine JPEG-Datei in Evernote speichern, wird fir den Text (einschliellich
handschriftlicher Notizen) eine Texterkennung ausgeflihrt und die Datei wird somit in
Evernote durchsuchbar.

ACHTUNG

® Sie mussen ein Evernote Konto erstellen (kostenlos oder premium).

® Um Dateien in Evernote zu speichern, missen Sie zuerst ein Notizbuch in Evernote fiir Mac erstellen.

® Deaktivieren Sie bitte zuerst [Clip nach vorne en Fheallee
bringen] |m Evernote [Elnstellungen] Fenster, um (4] ) @
zu vermeiden, dass beim fortlaufenden Scannen  aigemein synchronisieren isierung | Ausschneiden
von mehreren Dokumenten neue Notizen am

0|

==

Tastaturkirzel

Folgendes Notizbuch als Standard fur alle ausgeschnittenen

Bildschirm angezeigt werden.

Der rechts dargestellte Screenshot ist von
Evernote fiir Mac 3.0.5. Entfernen Sie in diesem
Fenster die Markierung aus dem [Clip nach vorne
bringen] Kontrollkastchen.

Die Darstellung und Inhalte dieses Fensters
kénnen sich je nach verwendeter Evernote
Version unterscheiden.

Notizen verwenden:

| My Notebook e ] (

Neues Notizbuch )

Nach dem Ausschneiden:

" Clip nach vorne bringen
f! Dockeymbor emmal springen lassen

ETon abspielen

Neu ausgeschnittene PDF-Dateien standardmalig anzeigen

ry

| Inline %

Browsererweiterungen fir Evernote

Mit Evernote-Erweiterungen speichern Sie interessante Informationen, die Sie
im Internet finden. Erfassen Sie Text und Bilder, Artikel, Produkte und vieles
mehr. Sie haben etwas gesehen, was sie fir spiter festhalten mochten?
Schneiden Sie es aus und greifen Sie von allen Geraten, auf denen Sie
Evernote installiert haben, darauf zu.

s - X
([ Herunterladen der Browsererweiterung fir Evernc |

Weitere Informationen zum Scannen und Senden von Bildern zu Evernote mit oder ohne dem
Quick-Men finden Sie unter:

® Mit dem Quick-Menil scannen (— Seite 387)
® Ohne Quick-Menl scannen (— Seite 389)
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Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS

Um das Quick-MenUl zu verwenden, muss das [Quick-Meni verwenden] Kontrollkastchen im ScanSnap
Einstellungsfenster ausgewahlt werden.

Weitere Informationen zum Scannen Uber das Quick-Mend finden Sie unter "Mit dem Quick-Men(
scannen" (Seite 279).

1 . Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

2. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-Menu angezeigt.

YOWE 2R &

i v Klicken Sie auf das Symbol der Anwendung, die mit ScanSnap interagieren 3% @

3. Klicken Sie auf das [Scan to Evernote (Note)] Symbol @

ACHTUNG

® \Wahrend das Quick-Menu angezeigt wird, kann kein Scan ausgefiihrt werden. Speichern Sie die
JPEG-Datei in Evernote, bevor Sie das nachste Dokument scannen.

® \/erschieben, |6schen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen Anwendungen
um, wahrend das Quick-Menl angezeigt wird.

= Wenn im ScanSnap Einstellungsfenster unter der [Dateiart] Registerkarte flr
[Dateiformat] die Option [PDF (*.pdf)] ausgewahlt ist, wird fir jede PDF-Datei eine
separate JPEG-Datei erstellt.
Wahrend der Dateierstellung erscheint das folgende Fenster.

Scan to Evernote (Note)

Eine JPEG-Datei wird von den Bilddaten erstellt...

= Evernote fir Mac startet und die JPEG-Datei wird in Evernote gespeichert.
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HINWEIS

® \Wenn Sie im ScanSnap Einstellungsfenster unter der [Dateiart] Registerkarte fiir [Dateiformat]
die Option [PDF (*.pdf)] gewahlt haben, wird automatisch eine vierstellige Seriennummer dem
Namen der in Evernote zu speichernden Datei hinzugefiigt.
Wenn zum Beispiel der Dateiname [ScanSnap] lautet, wird die Datei wie folgt gespeichert:

ScanSnap_0001, ScanSnap_0002, ScanSnap_0003...

® Parallel zum Speichern des gescannten Bildes in Evernote, wird dieses auch im [Speicherordner
fur Bilddaten] Ordner, der im ScanSnap Einstellungsfenster unter der [Speichern] Registerkarte
eingestellt ist, abgelegt. Loéschen Sie diese Datei, sollte diese nicht weiter bendtigt werden.
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Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS

Um das Quick-MenU zu deaktivieren, muss die Markierung aus dem [Quick-Meni verwenden]
Kontrollkéstchen im ScanSnap Einstellungsfenster entfernt werden.

Weitere Informationen zum Scannen ohne Quick-Menu finden Sie unter "Ohne Quick-Menl scannen”
(Seite 284).

1 . Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Meni [Einstellungen].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Meni finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Men(" (Seite 275).
= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.

2. Wahlen Sie im [Anwendung] Popup-Menu der [Anwendung]
Registerkarte [Scan to Evernote (Note)].

Scansnap

Cofor image Scanmnaer

| Quick-Menii verwenden Profil

Empfohlen Kleine Datei Hohe Bildqualitat | Standard e

1 Speichern | =} Scanmodus | | . Dateiart | £ Papier | Lju Dateigréfe

Wihlen Sie die gewiinschte Anwendung.

(Anwendung'. | _'y Scan to Evernote (Note) o ])

Anwendungseinstellung...

s . B B
( Installieren/Deinstallieren... )

@
. Ausblenden ~ Ubernehmen "
HINWEIS
ScanSnap Manager kann auch iiber die folgende Auswahlen mit [Scan to Evernote (Note)] verknupft

werden:
® [Scan to Evernote (Note)] aus dem [Profil] Popup-Menu im ScanSnap Einstellungsfenster
® [Scan to Evernote (Note)] aus dem Profilmena.

3. Klicken Sie auf die [Ubernehmen] Schaltfliche.
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4. Klicken Sie auf die [ .7 ] Schaltflache in der linken oberen Ecke des
ScanSnap Einstellungsfensters.

5. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

6. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Nach dem Scannen wird fir jede Seite der PDF-Datei eine separate JPEG-Datei
erstellt, wenn im ScanSnap Einstellungsfenster unter der [Dateiart] Registerkarte fir
[Dateiformat] die Option [PDF (*.pdf)] ausgewahlt ist.
Wahrend der Dateierstellung erscheint das folgende Fenster.

Scan to Evernote (Note)

Eine JPEG-Datei wird von den Bilddaten erstellt...

= Evernote flr Mac startet und die JPEG-Datei wird in Evernote gespeichert.

HINWEIS

® \Wenn Sie im ScanSnap Einstellungsfenster unter der [Dateiart] Registerkarte fir [Dateiformat]
die Option [PDF (*.pdf)] gewahlt haben, wird automatisch eine vierstellige Seriennummer dem
Namen der in Evernote zu speichernden Datei hinzugefiigt.
Wenn zum Beispiel der Dateiname [ScanSnap] lautet, wird die Datei wie folgt gespeichert:

ScanSnap_0001, ScanSnap_0002, ScanSnap_0003...

® Parallel zum Speichern des gescannten Bildes in Evernote, wird dieses auch im [Speicherordner
fur Bilddaten] Ordner, der im ScanSnap Einstellungsfenster unter der [Speichern] Registerkarte
eingestellt ist, abgelegt. Léschen Sie diese Datei, sollte diese nicht weiter bendétigt werden.
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B Dokumente in Google Text & Tabellen speichern

Dieser Abschnitt beschreibt das Speichern gescannter Bilder als PDF-Datei in Google Text &
Tabellen.

ACHTUNG
Sie missen ein Google Konto (kostenlos) erstellen.

Weitere Informationen zum Scannen und Speichern von Bilder in Google Text & Tabellen
oder zum Scannen ohne Quick-Mend, finden Sie unter:

® Mit dem Quick-Meni scannen (— Seite 392)

® Ohne Quick-Menl scannen (— Seite 396)
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Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-MenUl zu verwenden, muss das [Quick-Meni verwenden] Kontrollkastchen im ScanSnap

Einstellungsfenster ausgewahlt werden.
Weitere Informationen zum Scannen (iber das Quick-Men finden Sie unter "Mit dem Quick-Meni

scannen" (Seite 279).

1 . Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

2. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-Menu angezeigt.

YOWE 2R &

i v Klicken Sie auf das Symbol der Anwendung, die mit ScanSnap interagieren 3% @

3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to Google Text &
Tabellen(TM)] Aktion (Ist eine Anderung nicht erforderlich, fahren Sie
bitte mit Schritt 4. fort.).

.

1. Klicken Sie auf das [Scan to Google Text & Tabellen(TM)] Symbol i % und

klicken Sie dann auf [Einstellungen].
= Das [Scan to Google Text & Tabellen(TM) - Optionen] Fenster wird angezeigt.
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2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to Google Text & Tabellen(TM) - Optionen]
Fenster finden Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.

[0S Scan to Google Text & Tabellen(TM) - Optionen

Coogle Konto

E-Mail: ||

Passwort:

Eln durchsuchbare PDF konvertieren

Texterkennungsoptionen

Sprache: | [{3d Deutsch

ar

Zielseiten: () Erste Seite () Alle Seiten

|| Gescannte Bilder als Datei speichern

@ (" Abbrechen ) ( OK ]

ACHTUNG

Wenn Sie den Computer zusammen mit anderen Benutzern verwenden, treffen Sie fur [E-Mail]
und [Passwort] bitte Eingaben. Anderenfalls kbnnen andere Benutzer automatisch Zugriff auf
lhr Google Text & Tabellen Konto erhalten.

Es wird daher empfohlen, in diesem Fenster nur den Eintrag fir [E-Mail] festzulegen und dann
bei jeder Anmeldung das Kennwort einzugeben.

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schlief3en des [Scan to Google Text &
Tabellen(TM) - Optionen] Fensters.

< SA
4. Klicken Sie auf das [Scan to Google Text & Tabellen(TM)] Symbol /

ACHTUNG

® \Wahrend das Quick-Menu angezeigt wird, kann kein Scan ausgefuhrt werden. Speichern Sie
daher vor dem Scannen des nachsten Dokuments die PDF-Datei in Google Text & Tabellen.

® \/erschieben, I6schen oder umbenennen Sie das gescannte Bild nicht in anderen Anwendungen,
wahrend das Quick-Menu angezeigt wird.

= Wenn Sie im [Scan to Google Text & Tabellen(TM) - Optionen] Fenster in Schritt 3.
kein Google Konto angegeben haben, erscheint das [Scan to Google Text &
Tabellen(TM)] Fenster. Geben Sie zum Fortfahren eine E-Mail-Adresse und ein
Kennwort ein und klicken Sie dann auf die [OK] Schaltflache.

e, Scan to Google Text & Tabellen(TM)

Geben Sie lhr Google Konto ein.

E-Mail: ||

Passwort:

| Kennwort in der Keychain speichern

@ (" Abbrechen ) ( oK )
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ACHTUNG

® Wenn Sie den Computer gemeinsam mit anderen Benutzern verwenden, markieren Sie
bitte nicht das [Kennwort in der Keychain speichern] Kontrollkastchen in diesem Fenster.
Anderenfalls werden andere Benutzer Uber lhre Daten automatisch in Google Text &
Tabellen(TM) angemeldet.

® Scan to Google Text & Tabellen(TM) steht nicht zur Verfligung, wenn Sie sich Giber Proxy
mit einer erforderlichen Authentifikation in das Internet einwahlen.

= Wenn im ScanSnap Einstellungsfenster unter der [Dateiart] Registerkarte fir
[Dateiformat] die Option [JPEG (*.jpg)] ausgewahilt ist, wird fiir jede JPEG-Datei eine
separate PDF-Datei erstellt.
Wahrend der Dateierstellung erscheint das folgende Fenster.

Scan to Google Text & Tabellen(TM)

Eine PDF-Datei wird von den Bilddaten erstellt...

U

= Wenn Sie in Schritt 3. im [Scan to Google Text & Tabellen(TM) - Optionen] Fenster
das [In durchsuchbare PDF konvertieren] Kontrollkastchen markiert haben, wird
gemald der [Texterkennungsoptionen] Einstellungen des [Scan to Google Text &
Tabellen(TM) - Optionen] Fensters eine Texterkennung ausgefiihrt.
Wahrend der Texterkennung erscheint das folgende Fenster.

(. PO Scan to Google Text & Tabellen(TM) Searchable PDF Maker

Texterkennung wird ausgefihrt...

Zieldatei: pdf

Verarbeitungsstatus:

Verarbeite Seite 1/1
(" Abbrechen )

HINWEIS

Die Texterkennung wird ausgefiihrt, wenn noch nicht suchbare Seiten mit Text im Dokument
vorhanden sind. Beachten Sie, dass die Texterkennung fur alle Seiten, einschlieBlich bereits
suchbarer, ausgefihrt wird.
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= Die Daten werden Google Text & Tabellen gespeichert. Klicken Sie auf die
[Schliel3en] Schaltflache zum Schlief3en des [Scan to Google Text & Tabellen(TM)]
Fensters nach dem Speichern.

.00 Scan to Google Text & Tabellen(TM)

Erfolgreich in Google Text & Tabellen(TM) gespeichert.

"

Zieldatei: -pdt

Verarbeitungsstatus:

Dokument: 1/1 Dateigréfe: 0.23MB /0.23MB

(: Dieses Fenster nach dem Speichern sch!ie[‘.en)

[ Schlieken |

Wenn Sie das [Dieses Fenster nach dem Speichern schlieRen] Kontrollkastchen
markiert haben, wird nach dem Speichern ab dem nachsten Scannen das [Scan to
Google Text & Tabellen(TM)] Fenster automatisch geschlossen.

HINWEIS
Google Text & Tabellen startet nach dem Speichern nicht. Um die gespeicherte PDF-Datei zu
Uberprufen, starten Sie Ihren Browser und melden sich dann in Google Text & Tabellen an.
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Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS

Um das Quick-MenU zu deaktivieren, muss die Markierung aus dem [Quick-Meni verwenden]
Kontrollkéstchen im ScanSnap Einstellungsfenster entfernt werden.

Weitere Informationen zum Scannen ohne Quick-Menu finden Sie unter "Ohne Quick-Menl scannen”
(Seite 284).

1 . Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Meni [Einstellungen].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Meni finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Men(" (Seite 275).
= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.

2. Wahlen Sie im [Anwendung] Popup-Menu der [Anwendung]
Registerkarte [Scan to Google Text & Tabellen(TM)].

Scansnap

Cofor image Scanmnaer

| Quick-Menii verwenden Profil

Empfohlen Kleine Datei Hohe Bildqualitat | Standard e

v
L1 Speichern | % Scanmodus | | . Dateiart
Wihlen Sie die gewiinschte Anwendung.

(Anwendung'. | %% Scan to Google Text & Tabellen(TM) I D

€ Anwendungseinstellung...

€ Installieren/Deinstallieren... )

@
Ausblenden ~ Ubernehmen
HINWEIS

ScanSnap Manager kann auch Uber die folgende Auswahlen mit [Scan to Google Text &

Tabellen(TM)] verkniipft werden:

® [Scan to Google Text & Tabellen(TM)] aus dem [Profil] Popup-Meni im ScanSnap
Einstellungsfenster

® [Scan to Google Text & Tabellen(TM)] aus dem Profilmen.
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3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to Google Text &
Tabellen(TM)] Aktion (Ist eine Anderung nicht erforderlich, fahren Sie
bitte mit Schritt 4. fort.).

1. Klicken Sie auf die [Anwendungseinstellung] Schaltflache.

% Anwendung | L1 Speichern ﬁ Scanmodus | | | Dateiart L1 Papier L Dateigréfe

Wihlen Sie die gewiinschte Anwendung.

Anwendung: | % Scan to Google Text & Tabellen(TM) [ ]

(/ Anwendungseinstellung... \)

s . B B Y
( Installieren/Deinstallieren... )

@
Ausblenden ~ Ubernehmen

= Das [Scan to Google Text & Tabellen(TM)] Fenster wird angezeigt.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to Google Text & Tabellen(TM) - Optionen]
Fenster finden Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.

(. YON®! Scan to Google Text & Tabellen(TM) - Optionen

Coogle Konto

E-Mail: |

Passwort:

Eln durchsuchbare PDF konvertieren

Texterkennungsoptionen

Sprache: | [[@ Deutsch 4 ]

Zielseiten: () Erste Seite () Alle Seiten

|| Gescannte Bilder als Datei speichern

@ (" Abbrechen ) ( oK )

ACHTUNG

Wenn Sie den Computer zusammen mit anderen Benutzern verwenden, treffen Sie fiir [E-Mail]
und [Passwort] bitte Eingaben. Anderenfalls konnen andere Benutzer automatisch Zugriff auf
Ihr Google Text & Tabellen Konto erhalten.

Es wird daher empfohlen, in diesem Dialogfeld nur den Eintrag fiir [E-Mail] festzulegen und
dann bei jeder Anmeldung das Kennwort einzugeben.

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schliel3en des [Scan to Google Text &
Tabellen(TM) - Optionen] Fensters.
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4. Kiicken Sie auf die [Ubernehmen] Schaltfliche.

5. Klicken Sie auf die [ 7.7 ] Schaltflache in der linken oberen Ecken des
ScanSnap Einstellungsfensters.

6. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

7. Driicken Sie auf die [Scan] Schaltflache von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Wenn Sie im [Scan to Google Text & Tabellen(TM) - Optionen] Fenster in Schritt 3.
kein Google Konto angegeben haben, erscheint das [Scan to Google Text &
Tabellen(TM)] Fenster. Geben Sie zum Fortfahren eine E-Mail-Adresse und ein
Kennwort ein und klicken Sie dann auf die [OK] Schaltflache.

o Scan to Google Text & Tabellen(TM)

Geben Sie lhr Google Konto ein.

E-Mail: ||

Passwort:

| Kennwort in der Keychain speichern

("h (" Abbrechen ) ( oK 3

ACHTUNG

® \Wenn Sie den Computer gemeinsam mit anderen Benutzern verwenden, markieren Sie
bitte nicht das [Kennwort in der Keychain speichern] Kontrollkastchen in diesem Fenster.
Anderenfalls werden andere Benutzer iber lhre Daten automatisch in Google Text &
Tabellen angemeldet.

® Scan to Google Text & Tabellen(TM) kann nicht verwendet werden, wenn Sie sich tber
Proxy mit einer erforderlichen Authentifikation in das Internet auswahlen.

= Wenn im ScanSnap Einstellungsfenster unter der [Dateiart] Registerkarte flr
[Dateiformat] die Option [JPEG (*.jpg)] ausgewahilt ist, wird fiir jede JPEG-Datei eine

separate PDF-Datei erstellt.
Wahrend der Dateierstellung erscheint das folgende Fenster.

Scan to Google Text & Tabellen(TM)

Eine PDF-Datei wird von den Bilddaten erstellt...

Mz,
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= Wenn Sie in Schritt 3. im [Scan to Google Text & Tabellen(TM) - Optionen] Fenster
das [In durchsuchbare PDF konvertieren] Kontrollkastchen markiert haben, wird
geman der [Texterkennungsoptionen] Einstellungen des [Scan to Google Text &
Tabellen(TM) - Optionen] Fensters eine Texterkennung ausgefiihrt.
Wahrend der Texterkennung erscheint das folgende Fenster.

(. BN Scan to Google Text & Tabellen(TM) Searchable PDF Maker

Texterkennung wird ausgefihrt...

Zieldatei: .pdf

Verarbeitungsstatus:

Verarbeite Seite 1/1
(" Abbrechen )

HINWEIS
Die Texterkennung wird ausgefiihrt, wenn noch nicht suchbare Seiten mit Text im Dokument

vorhanden sind. Beachten Sie, dass die Texterkennung fur alle Seiten, einschlieBlich bereits
suchbarer, ausgefihrt wird.

= Die Daten werden Google Text & Tabellen gespeichert. Klicken Sie auf die
[Schliel3en] Schaltflache zum Schlief3en des [Scan to Google Text & Tabellen(TM)]
Fensters nach dem Speichern.

(. NS Scan to Google Text & Tabellen(TM)

Erfolgreich in Google Text & Tabellen(TM) gespeichert.

Zieldatei: -pdf

Verarbeitungsstatus:

Dokument: 1/1 Dateigréfe: 0.23MB /0.23MB

(: Dieses Fenster nach dem Speichern sch]ieISerD

[ Schlieken |

Wenn Sie das [Dieses Fenster nach dem Speichern schlieen] Kontrollkastchen
markiert haben, wird nach dem Speichern ab dem nachsten Scannen das [Scan to
Google Text & Tabellen(TM)] Fenster automatisch geschlossen.

HINWEIS

Google Text & Tabellen startet nach dem Speichern nicht. Um die gespeicherte PDF-Datei zu
Uberpriifen, starten Sie lhren Browser und melden Sie sich dann in Google Text & Tabellen an.
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B In Salesforce Chatter posten

Dieser Abschnitt beschreibt das Posten von gescannten PDF- oder JPEG-Dateien in
Salesforce Chatter.

ACHTUNG

® Eine Salesforce CRM Lizenz ist separat erforderlich.

® ScanSnap Manager kann eine Verknupfung mit folgenden Salesforce Editionen herstellen:
- Unlimited
- Enterprise

Details fir das Posten in Salesforce Chatter (mit oder ohne Quick-Menti), finden Sie unter:
® Mit dem Quick-Meni scannen (— Seite 401)
® Ohne Quick-Menil scannen (— Seite 405)
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Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-MenUl zu verwenden, muss das [Quick-Meni verwenden] Kontrollkastchen im ScanSnap

Einstellungsfenster ausgewahlt werden.
Weitere Informationen zum Scannen (iber das Quick-Men finden Sie unter "Mit dem Quick-Meni

scannen" (Seite 279).

1 . Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

2. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Nachdem der Scanvorgang beendet wurde, wird das Quick-Menu angezeigt.

YOWE 2R &

i v Klicken Sie auf das Symbol der Anwendung, die mit ScanSnap interagieren 3% @

3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to Salesforce Chatter] Aktion
(Ist eine Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort.).

D ap |
1. Klicken Sie auf das [Scan to Salesforce Chatter] Symbol und klicken Sie

dann auf [Einstellungen].
= Das [Scan to Salesforce Chatter - Optionen] Fenster erscheint.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to Salesforce Chatter - Optionen] Fenster finden

Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.

M 7 7 S5can to Salesforce Chatter - Optionen

Benutzerkonto

Benutzername: |

Kennwort:

Sicherheitstoken:

"] Gescannte Bilder als Datei speichern
@ (" Abbrechen ) ( OK 3
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ACHTUNG

Wenn Sie die Computer gemeinsam mit anderen Benutzern verwenden, treffen Sie bitte keine
Eingaben fiir [Benutzername], [Kennwort] und [Sicherheitstoken]. Anderenfalls werden andere
Benutzer automatisch tiber Ihr Salesforce-Konto angemeldet.

Es wird empfohlen, nur [Benutzername] und [Sicherheitstoken] in diesem Fenster festzulegen
und bei jeder Anmeldung dann das Kennwort neu einzugeben.

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schliel3en des [Scan to Salesforce Chatter
- Optionen] Fensters.

WC:..

= Wenn Sie in Schritt 3. im [Scan to Salesforce Chatter - Optionen] Fenster kein
Salesforce-Konto bestimmt haben, erscheint das [Scan to Salesforce Chatter -
Anmelden] Fenster. Um fortzufahren, geben Sie bitte Ihren Benutzernamen und das
Kennwort ein und klicken Sie dann auf die [OK] Schaltflache. Geben Sie, falls
erforderlich, einen Sicherheitstoken ein.

4. Klicken Sie auf das [Scan to Salesforce Chatter] Symbol

Yoo Scan to Salesforce Chatter - Anmelden

Geben Sie das Benutzerkonto ein.

Benutzername:

Kennwort:

Sicherheitstoken:

| Kennwort in der Keychain speichern

m (" Abbrechen ) ( oK )

ACHTUNG

® \Wenn Sie den Computer gemeinsam mit anderen Benutzern verwenden, markieren Sie
bitte nicht das [Kennwort in der Keychain speichern] Kontrollkastchen in diesem Fenster.
Anderenfalls werden andere Benutzer Uber lhre Daten automatisch in Salesforce
angemeldet.

® Scan to Salesforce Chatter steht nicht zu Verfliigung, wenn Sie sich iber Proxy mit einer
Authentifikation in das Internet einwahlen.

= Das [Scan to Salesforce Chatter] Fenster erscheint.
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5. Uberpriifen Sie das gescannte Bild im Vorschaubereich.

Im [Scan to Salesforce Chatter] Fenster kdnnen Sie das Ziel und die Methode fiir das
Posten festlegen. Weiterhin kann die zu postende Meldung, der Name und die
Beschreibung der in Salesforce Chatter zu postenden Bilddaten bestimmt werden. Die
gepostete Datei wird parallel im [Speicherordner fur Bilddaten] gespeichert.

Weitere Informationen zum [Scan to Salesforce Chatter] Fenster finden Sie in der

ScanSnap Manager Hilfe.

Scan to Salesforce Chatter

faNo
Vorschau
€ Y
| |
= —_— o =
3
f
M« i1 L I ]
Ao
@

Dateiname:
_05_17_01_17_39.pdf

Posting Information

Posten an: Meine Feeds

Methode: An Chatter posten
™ Alle Dateien mit der gleichen Einstellung posten.

Chatter Information

1/ 2 Datei

| Andern... |

Meldung:

Anzeigename: 05_17_01_17_39

Beschreibung:

[_] Gescannte Bilder als Datei speichern

Vorheriges " Weiter (" Abbrechen

) ( Posten

Vorschau
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6. Klicken Sie auf die [Posten] Schaltflache.

= Die Daten werden in Salesforce Chatter gepostet. Klicken Sie nach dem Posten auf
die [Schlieen] Schaltflache zum Schliel’en des [Scan to Salesforce Chatter]
Fensters.

. Yore Scan to Salesforce Chatter

Das Posting an Salesforce wurde erfolgreich durchgefihrt.

Zieldatei: .pdf
Verarbeitungsstatus:
Dokument: 2 von 2 Dateigréife: 0.62 von 0.62 MB

(: Diesen Bildschirm nach dem Posten schlie[&en)

Schlielen

Wenn Sie das [Diesen Bildschirm nach dem Posten schlielen] Kontrollkastchen
markiert haben, wird nach dem Posten ab dem nachsten Scannen das [Scan to
Salesforce Chatter] Fenster automatisch geschlossen.

ACHTUNG

® Nach der Anzeige des Quick-Menus und bevor das [Scan to Salesforce Chatter] Fenster
geschlossen wurde, kann nicht gescannt werden. Schliefen Sie daher zuerst das [Scan to
Salesforce Chatter] Fenster, bevor Sie ein anderes Dokument scannen.

® \/erschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen Anwendungen
um, wahrend das Quick-Meni angezeigt wird.

HINWEIS

Salesforce startet nicht nachdem die Datei gepostet wurde. Um zu Uberprifen, ob das gescannte
Bild korrekt gespeichert wurde, starten Sie bitte Ihren Webbrowser und melden Sie sich in Salesforce
an.
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Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-MenU zu deaktivieren, muss die Markierung aus dem [Quick-Meni verwenden]

Kontrollkéstchen im ScanSnap Einstellungsfenster entfernt werden.
Weitere Informationen zum Scannen ohne Quick-Menti finden Sie unter "Ohne Quick-Menl scannen"

(Seite 284).

1 . Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Meni [Einstellungen].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Meni finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Men(" (Seite 275).
= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.

2. Wahlen Sie im [Anwendung] Popup-Menu der [Anwendung]
Registerkarte [Scan to Salesforce Chatter].

o
Cofor magse Scsnner"
| Quick-Meni verwenden Profil
Empfohlen Kleine Datei Hohe Bildqualitit | Standard &

L1 Speichern | =} Scanmodus | | . Dateiart | I Papier L DateigréBe

Wihlen Sie die gewiinschte Anwendung.

(Anwe ndung: | “C* Scan to Salesforce Chatter s ])

€ Anwendungseinstellung...

€ Installieren/Deinstallieren... )

@
Ausblenden ~ Ubernehmen
HINWEIS

Wenn Sie benutzerdefinierte Einstellungen als Profile hinzufligen, kann ab dem nachsten Scan die
mit ScanSnap Manager zu verkniipfende Anwendung im [Profil] Popup-Menu oder Profilment

ausgewahlt werden.
Weitere Informationen zum Hinzufiigen von Profilen finden Sie unter "Profilverwaltung” (Seite 295).
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3. Andern Sie die Einstellungen fiir die [Scan to Salesforce Chatter] Aktion
(Ist eine Anderung nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort.).

1. Klicken Sie auf die [Anwendungseinstellung] Schaltflache.

% Anwendung | L1 Speichern ﬁ Scanmodus | | | Dateiart L1 Papier L Dateigréfe

Wihlen Sie die gewiinschte Anwendung.

Anwendung: | "C” Scan to Salesforce Chatter |

v

(/ Anwendungseinstellung... \)

s . B B Y
( Installieren/Deinstallieren... )

@
Ausblenden ~ Ubernehmen

= Das [Scan to Salesforce Chatter - Optionen] Fenster erscheint.

2. Andern Sie die Einstellungen.

Weitere Informationen zum [Scan to Salesforce Chatter - Optionen] Fenster finden
Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.

M " Scan to Salesforce Chatter - Optionen

Benutzerkonto

Benutzername: |

Kennwort:

Sicherheitstoken:

| Gescannte Bilder als Datei speichern
( Abbrechen ) (oK )

ACHTUNG
Wenn Sie die Computer gemeinsam mit anderen Benutzern verwenden, treffen Sie bitte keine

Eingaben fiir [Benutzername], [Kennwort] und [Sicherheitstoken]. Anderenfalls werden andere
Benutzer automatisch tber Ihr Salesforce-Konto angemeldet.

Es wird empfohlen, nur [Benutzername] und [Sicherheitstoken] in diesem Fenster festzulegen
und bei jeder Anmeldung dann das Kennwort neu einzugeben.

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlielRen des [Scan to Salesforce Chatter
- Optionen] Fensters.

4. Klicken Sie auf die [Ubernehmen] Schaltflache.

5. Klicken Sie auf die [ £.1] Schaltfliche in der linken oberen Ecken des
ScanSnap Einstellungsfensters.
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6. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

7. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Wenn Sie in Schritt 3. im [Scan to Salesforce Chatter - Optionen] Fenster kein
Salesforce-Konto bestimmt haben, erscheint das [Scan to Salesforce Chatter-
Anmelden] Fenster nach dem Scannen. Um fortzufahren, geben Sie bitte lhren
Benutzernamen und das Kennwort ein und klicken Sie dann auf die [OK]
Schaltflache. Geben Sie, falls erforderlich, einen Sicherheitstoken ein.

SN Scan to Salesforce Chatter - Anmelden

Geben Sie das Benutzerkonto ein.

Benutzername:

Kennwort:

Sicherheitstoken:

| Kennwort in der Keychain speichern

@ (" Abbrechen ) ( oK )

ACHTUNG

® \Wenn Sie den Computer gemeinsam mit anderen Benutzern verwenden, markieren Sie
bitte nicht das [Kennwort in der Keychain speichern] Kontrollkdstchen in diesem Fenster.
Anderenfalls werden andere Benutzer Uber lhre Daten automatisch in Salesforce
angemeldet.

® Scan to Salesforce Chatter kann nicht verwendet werden, wenn Sie sich Uber Proxy mit
einer erforderlichen Authentifikation in das Internet auswahlen.

= Das [Scan to Salesforce Chatter] Fenster erscheint.

407



Cloud-Dienste (fur Mac OS Benutzer)

8. Uberpriifen Sie das gescannte Bild im Vorschaubereich.

Im [Scan to Salesforce Chatter] Fenster kdnnen Sie das Ziel und die Methode fiir das

Posten festlegen. Weiterhin kann die zu postende Meldung, der Name und die

Beschreibung der in Salesforce Chatter zu postenden Bilddaten bestimmt werden. Die

gepostete Datei wird parallel im [Speicherordner fur Bilddaten] gespeichert.

Weitere Informationen zum [Scan to Salesforce Chatter] Fenster finden Sie in der

ScanSnap Manager Hilfe.

(N ) Scan to Salesforce Chatter
M Dateiname: 1/ 2 Datei
_05_17_01_17_39.pdf
Posting Information
] Posten an: Meine Feeds | Andern... |
| P . 3 Methode: An Chatter posten
™ Alle Dateien mit der gleichen Einstellung posten.
- 0 008
= T T Chatter Information
]
3 Meldung:
f
Anzeigename: 05_17_01_17_39
T I I Beschreibung:
LN < 11 > M G [_] Gescannte Bilder als Datei speichern
@ Vorheriges | [ Weiter ) ( Abbrechen ) ( Posten

Vorschau
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9. Klicken Sie auf die [Posten] Schaltflache.

= Die Daten werden in Salesforce Chatter gepostet. Klicken Sie nach dem Posten auf
die [Schlieen] Schaltflache zum Schliel’en des [Scan to Salesforce Chatter]
Fensters.

. Yore Scan to Salesforce Chatter

Das Posting an Salesforce wurde erfolgreich durchgefihrt.

Zieldatei: .pdf
Verarbeitungsstatus:
Dokument: 2 von 2 Dateigréife: 0.62 von 0.62 MB

(: Diesen Bildschirm nach dem Posten schliefien)

| SchlieBen |

Wenn Sie das [Diesen Bildschirm nach dem Posten schlielen] Kontrollkastchen
markiert haben, wird nach dem Posten ab dem nachsten Scannen das [Scan to
Salesforce Chatter] Fenster automatisch geschlossen.

ACHTUNG

® Das Scannen kann nicht gestartet werden, wenn das [Scan to Salesforce Chatter] Fenster
angezeigt wird. SchlieRen Sie das Fenster vor dem Scannen des nachsten Dokuments.

® \/erschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Bilddaten nicht in anderen
Anwendungen um, wahrend das [Scan to Salesforce Chatter] Fenster angezeigt wird.

HINWEIS

Salesforce startet nicht nachdem die Datei gepostet wurde. Um zu Uberprifen, ob das gescannte
Bild korrekt gespeichert wurde, starten Sie bitte Ihren Webbrowser und melden Sie sich in Salesforce
an.
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B Daten in lhrem SugarSync Ordner speichern

Dieser Abschnitt beschreibt das Speichern gescannter Bilder als PDF- oder JPEG-Dateien in
Ihrem SugarSync Ordner.

4

ACHTUNG

® Sie bendtigen ein SugarSync Konto.

® Um diese Funktion benutzen zu kdnnen, missen Sie SugarSync Manager fiir Mac 1.9.29 oder
aktueller installieren.

HINWEIS

Wenn Sie sich nach der Installation von SugarSync Manager fiir Mac zum ersten Mal in SugarSync
anmelden, wird automatisch der fiir SugarSync verwendete Synchronisationsordner (Magischer
Aktenkoffer) erstellt.

Weitere Informationen zum Scannen und Speichern gescannter Bilder in lhrem SugarSync
Ordner mit oder ohne dem Quick-Meni finden Sie auf folgenden Seiten:

® Mit dem Quick-Meni scannen (— Seite 411)

® Ohne Quick-Menl scannen (— Seite 413)
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Mit dem Quick-Menii scannen

HINWEIS

Um das Quick-Menl zu verwenden, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld das [Quick-Meni
verwenden] Kontrollkéstchen markiert werden.

Weitere Informationen zum Scannen Uber das Quick-Meni finden Sie unter "Mit dem Quick-Menu
scannen" (Seite 279).

1 . Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

2. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Das Quick-Menl wird nach dem Scannen angezeigt.

OE e &

i v Klicken Sie auf das Symbol der Anwendung, die mit ScanSnap interagieren 3% @

3. Andern Sie die Einstellungen fiir [Scan to SugarSync] (Ist eine Anderung
der Einstellungen nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort).

1. Klicken Sie auf das [Scan to SugarSync] Symbol ‘ und klicken Sie dann auf
[Einstellungen].
= Das [Scan to SugarSync - Optionen] Fenster erscheint.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to SugarSync - Optionen] Fenster finden Sie in der

ScanSnap Manager Hilfe.

f.0.0 Scan to SugarSync - Optionen

E\«"orschau anzeigen

@ (Abbrechen ) ( oK )

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schliel3en des [Scan to SugarSync -
Optionen] Fensters.
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4. Klicken Sie auf das [Scan to SugarSync] Symbol ‘ .

= Das [Scan to SugarSync] Fenster erscheint.
Wenn Sie im Schritt 3. die Markierung aus dem [Vorschau anzeigen]
Kontrollkastchen entfernt haben, wird das gescannte Bild direkt in Ihrem SugarSync

Ordner gespeichert.

5. Uberpriifen Sie das gescannte Bild im Vorschaubereich.

Im [Scan to SugarSync] Fenster kénnen Sie die Datei umbenennen und lhren

SugarSync Ordner bestimmen.

Weitere Informationen zum [Scan to SugarSync] Fenster finden Sie in der ScanSnap

Manager Hilfe.

(NN ) Scan to SugarSync
Vorschau Bestimmen Sie den Dateinamen
[ h Cateiliste:
2 Dateiname
B _08_27_03_07_07 1

209

M - 11 | I ] o

S

Serialisieren... | | Verlauf (Namen) =

Kombinierte Dateigrolie: 0.46 MB

Bestimmen Sie den Zielordner

Bestimmen Sie bitte lhren SugarSync Ordner.

fUsers/ /Documents/Magischer Aktenkoffer/S

| Durchsuchen... | | Verlauf ~

N o~ || Diesen Dialog nicht wieder anzeigen

(" Abbrechen ) (Speichem )

Vorschau

ACHTUNG

Die Datei wird nur mit SugarSync synchronisiert, wenn Sie einen SugarSync Ordner als Ziel

angeben.

6. Klicken Sie auf die [Speichern] Schaltflache.

= Das gescannte Bild wird in lhrem SugarSync Ordner gespeichert.

ACHTUNG

® Wahrend das [Scan to SugarSync] Fenster angezeigt wird, kann nicht gescannt werden.
SchlieRen Sie daher das Fenster, bevor Sie weitere Dokumente scannen.

® \/erschieben, I6schen oder benennen Sie das gescannte Bild in anderen Anwendungen nicht um,
wahrend das [Scan to SugarSync] Fenster angezeigt wird.
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Ohne Quick-Menii scannen

HINWEIS
Um das Quick-Meni zu deaktivieren, muss im ScanSnap Einstellungsdialogfeld die Markierung aus dem

[Quick-Menl verwenden] Kontrollkastchen entfernt werden.
Weitere Informationen zum Scannen ohne Quick-Menti finden Sie unter "Ohne Quick-Menl scannen”

(Seite 284).

1 - Wahlen Sie [Einstellungen] aus dem ScanSnap Manager-Mendu.

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Mend finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Menu" (Seite 275).
= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.

2. Wahlen Sie im [Anwendung] Auswahimenii der [Anwendung]
Registerkarte [Scan to SugarSync].

Scansnap

Cofor image Scanmnaer

| Quick-Menii verwenden Profil

Empfohlen Kleine Datei Hohe Bildqualitat | Standard v

L Speichern | I Scanmodus | | . Dateiant | [ Papier | LJo Dateigréife

Wihlen Sie die gewiinschte Anwendung.

(Anwendung: | & Scan to SugarSync | :D

Anwendungseinstellung...

s . B B Y
( Installieren/Deinstallieren... )

@
Ausblenden ~ Ubernehmen
HINWEIS

Wenn Sie benutzerdefinierte Einstellungen als Profil hinzufiigen méchten, kann die mit ScanSnap
Manager zu verknipfende Anwendung aus dem [Profil] Auswahlmenii oder dem Profilmenui ab dem

nachsten Scannen ausgewahlt werden.
Weitere Informationen zum Hinzufiigen von Profilen finden Sie unter "Profilverwaltung” (Seite 295).
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3. Andern Sie die Einstellungen fiir [Scan to SugarSync] (ist eine Anderung
der Einstellungen nicht erforderlich, fahren Sie bitte mit Schritt 4. fort).

1. Klicken Sie auf die [Anwendungseinstellung] Schaltflache.

% Anwendung | L1 Speichern ﬁ Scanmodus | | | Dateiart L1 Papier L Dateigréfe

Wihlen Sie die gewiinschte Anwendung.

Anwendung: | @ Scan to SugarSync Iy

G Anwendungseinstellung... \)

s . B B Y
[ Installieren/Deinstallieren... )

@
Ausblenden ~ Ubernehmen

= Das [Scan to SugarSync - Optionen] Fenster erscheint.

2. Andern Sie die Einstellungen.
Weitere Informationen zum [Scan to SugarSync - Optionen] Fenster finden Sie in der
ScanSnap Manager Hilfe.

.00 Scan to SugarSync - Optionen

E\«"orschau anzeigen

@ (Abbrechen ) ( oK )

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schlief3en des [Scan to SugarSync -
Optionen] Fensters.

4. Klicken Sie auf die [Ubernehmen] Schaltflache.

5. Klicken Sie auf die [ . ] Schaltfliche links oben zum SchlieBen des
ScanSnap Einstellungsfensters.

6. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).
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7. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Das [Scan to SugarSync] Fenster erscheint nach dem Scannen
Wenn Sie in Schritt 3. die Markierung aus dem [Vorschau anzeigen]
Kontrollkastchen entfern haben, wird das gescannte Bild direkt in Ihrem SugarSync
Ordner gespeichert.

8. Uberpriifen Sie das gescannte Bild im Vorschaubereich.

Im [Scan to SugarSync] Fenster kénnen Sie die Datei umbenennen und Ihren
SugarSync Ordner bestimmen.

Weitere Informationen zum [Scan to SugarSync] Fenster finden Sie in der ScanSnap
Manager Hilfe.

(NN ) Scan to SugarSync
Vorschau Bestimmen Sie den Dateinamen
— -
Cateiliste:
L Nr. Dateiname |
3 B _08_27_03_07_07 1
a 4’ 3 » . —
1953 2000 2005 2010
e —— Serialisieren... | | Verlauf (Namen) =
Kombinierte Dateigrolie: 0.46 MB

Bestimmen Sie den Zielordner

Bestimmen Sie bitte lhren SugarSync Ordner.

fUsers/ /Documents/Magischer Aktenkoffer/S
T III I | Durchsuchen... | | Verlauf ~
M - 11 > b e
. » ] Diesen Dialog nicht wieder anzeigen
@ (" Abbrechen ) (Speichem )
_ 4
Vorschau

ACHTUNG

Die Datei wird nur mit SugarSync synchronisiert, wenn Sie einen SugarSync Ordner als Ziel
angeben.

9. Klicken Sie auf die [Speichern] Schaltflache.

= Das gescannte Bild wird in lhrem SugarSync Ordner gespeichert.

ACHTUNG

® \Wahrend das [Scan to SugarSync] Fenster angezeigt wird, kann nicht gescannt werden.
SchlieRen Sie daher das Fenster, bevor Sie weitere Dokumente scannen.

® \/erschieben, I6schen oder benennen Sie das gescannte Bild in anderen Anwendungen nicht um,
wahrend das [Scan to SugarSync] Fenster angezeigt wird.
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Verschiedene Anwendungsmoglichkeiten
von ScanSnap

Dieser Abschnitt beschreibt verschieden Anwendungsmaoglichkeiten von ScanSnap.

B Einseitiges Scannen

In der Grundeinstellung stellt ScanSnap im doppelseitigen Duplex-Modus.
Um im Simplex-Modus zu scannen, fiihren Sie bitte folgendes zum Andern der Einstellungen

aus.

1 - Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Menu [Einstellungen].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Mend finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Menu" (Seite 275).

= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.

2. Wahlen Sie im [Scan-Seite] Popup-Menu unter der [Scanmodus]
Registerkarte [Simplex Scan (einseitig)].

e

Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

| Quick-Menii verwenden Profil

Empfohlen Kleine Datei Hohe Bildqualitit | Standard L

A Anwendung | L Speichern | & Dateiart | P Papier | Cfa DateigréBe

Bildqualitét: | ﬁ Normal (Farbe/Grau: 150 dpi, S&W: 300 dpi) s ‘

Farbmodus: | [ Automatische Farberkennung | :-]

Scan-Seite v | ™ Duplex Scan (doppelseitig N
' B Simplex Scan (einseitig) .
i \
[ Option... )
@
Ausblenden ~ Ubernehmen
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3. Klicken Sie im ScanSnap Einstellungsfenster auf die [Ubernehmen]
Schaltflache.

4. Klicken Sie auf die [ 7.7 ] Schaltflache in der linken oberen Ecken des
ScanSnap Einstellungsfensters.

5. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

6. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.
HINWEIS
Wenn Sie [Simplex Scan] aus dem ScanSnap Manager Menii wahlen wahrend in der [Scanmodus]

Registerkarte unter [Scan-Seite] die Option [Duplex Scan (doppelseitig)] eingestellt ist, werden die
Dokumente trotzdem im Simplex-Modus gescannt.

= Bilddaten der gescannten Seite des Dokuments werden gespeichert.
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B Farbdokumente im Graustufen- oder
SchwarzweiBmodus scannen

Wenn im ScanSnap Einstellungsfenster unter der [Scanmodus] Registerkarte flir [Farbmodus]
[Automatische Farberkennung] ausgewahlt ist, erkennt ScanSnap Manager automatisch, ob
es sich bei den gescannten Dokumenten um Farb- Graustufen- oder Schwarzweilldokumente
handelt und speichern die Ausgabebilder im entsprechenden Modus.

Wenn Sie jedoch Farbdokumente scannen und in Schwarzweil} oder Grau speichern
mo&chten, fihren Sie folgendes aus.

1 - Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Menu [Einstellungen].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Mend finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Menu" (Seite 275).

= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.

2. Wahlen Sie im [Farbmodus] Popup-Menu unter der [Scanmodus]
Registerkarte [Grau (umgekehrt)] oder [SchwarzweiR].

P
Cofor magse .S‘csnnsr"
| Quick-Menii verwenden Profil
Empfohlen Kleine Datei Hohe Bildqualitit | Standard &

A Anwendung | L1 Speichern Dateiart P Papier L2 Dateigréfe

Bildgqualitdt: | L5 Automatische Auflésung o

Farbmodus v [ Automatische Farberkennung g

[ Farbe

B Crau (umgekehrt)

[l Schwarzweil

P
[ Option... )
@
Ausblenden ~ Ubernehmen

3. Klicken Sie auf die [Ubernehmen] Schaltfliche.
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4. Klicken Sie auf die [ 7.7 ] Schaltflache in der linken oberen Ecken des
ScanSnap Einstellungsfensters.

5. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

6. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Die gescannten Bilder werden grau oder schwarzweil} ausgegeben.
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B Leere Seiten aus einem gescannten Bild Ioschen.

Der ScanSnap erkennt und I8scht automatisch leere Seiten aus einem gescannten Bild.
Wenn Sie zum Beispiel beidseitig und einseitig bedruckte Blatter im selben Stapel mit dem
Duplex-Modus scannen, werden mit dieser Funktion die unbedruckten (leeren) Seiten der
einseitigen Dokumente erkannt und fir das Ausgabebild geléscht.

Um leere Seiten zu léschen, fiihren Sie bitte folgendes zum Andern der Einstellungen aus.

ACHTUNG

Die folgenden Dokumente werden eventuell als leere Seite erkannt:

® Fast unbedruckte Dokumente mit nur wenigen Zeichen

® Nur einfarbige Dokumente (einschlieflich Schwarz) ohne Muster, Linien oder Zeichen

Wenn Sie solche Dokumente scannen mdéchten, entfernen Sie bitte die Markierung aus dem
[Automatisches Entfernen leerer Seiten zulassen] Kontrollkéstchen.

Bevor Sie das Originaldokument entsorgen, Uberprifen Sie bitte nach dem Scannen, ob alle Seiten im Bild
enthalten sind und keine Seiten unbeabsichtigt geléscht worden sind.

1 . Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Meni [Einstellungen].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Mend finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Menu" (Seite 275).

= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.

2. Klicken Sie auf die [Option] Schaltflache in der [Scanmodus]

Registerkarte.
P}
Cofor magse Scsnner"
| Quick-Menii verwenden Profil
Empfohlen Kleine Datei Hohe Bildqualitit | Standard &=

A Anwendung | L1 Speichern | = Dateiart " Papier L Dateigréfe

Bildqualitat: | E=] Automatische Auflésung 4
Farbmodus: | [ Automatische Farberkennung s ‘
Scan-Seite: | [ Duplex Scan (doppelseitig) &= ]
[_]Scanvorgang nach aktuellem Scan fortsetzen
@
Ausblenden ~ Ubernehmen )

= Das [Scanmodus Option] Fenster erscheint.
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3. Wahlen Sie das [Automatisches Loschen leerer Seiten zulassen]
Kontrollkastchen.

Scanmodus Option

Helligkeit (nur Schwarz und Weil-5can )

Hell = B Dunkel
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Normal

[ Finstellung nur fiir Textdokumente
‘ EAulomalisches Loschen leerer Seiten zulassen ’

"1 Automatische Korrektur schiefer Zeichen zulassen

E‘Aulomalische Bilddrehung zulassen

m _(__Abbrechen \ ( oK )

4. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieBen des [Scanmodus
Option] Fensters.

5. Klicken Sie im ScanSnap Einstellungsfenster auf die [Ubernehmen]
Schaltflache.

6. Klicken Sie auf die [ 1.7 ] Schaltflache in der linken oberen Ecken des
ScanSnap Einstellungsfensters.

7. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

8. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.

= Gescannte Bilder werden nur ohne leere Seiten gespeichert.
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B Schiefe Zeichen korrigieren

Wenn Dokumente mit schiefen Zeichen gescannt werden, ist ScanSnap in der Lage, diese zu
erkennen und automatisch fir die Ausgabe zu begradigen.
FUhren Sie zur Korrektur schiefer Zeichen bitte folgendes aus.

ACHTUNG
® Korrigiert werden kann ein Verzug von bis zu +/-5 Grad.
® Fehlwinkel werden anhand der auf dem Blatt befindlichen Textausrichtung erkannt, daher ist fir diese
Funktion eine bestimmte Menge von Text pro Seite erforderlich. Weiterhin kdnnen fiur folgende
Dokumente schiefe Zeichen nicht korrekt begradigt werden.
Sollte dies der Fall sein, entfernen Sie die Markierung aus dem [Automatische Korrektur schiefer
Zeichen zulassen] Kontrollkastchen.
- Dokumente mit sehr engen Zeichen- und Zeilenabstéanden oder mit iberlappenden Zeichen
- Dokumente mit besonders ausgefallenen oder wie hier verwendete Schriftarten
- Dokumente mit vielen Fotos oder Zeichnungen und mit nur wenig Text
- Dokumente mit Zeichen auf einem gemusterten Hintergrund
z. B. Zeichen auf lllustrationen oder Diagrammen
- Dokumente mit Texten in verschiedenen Ausrichtungen, wie z. B. Plane oder Zeichnungen
- Dokumente mit langen diagonalen Linien
- Handschriftlich beschriebene Dokumente

HINWEIS
Die Funktion [Automatische Korrektur schiefer Zeichen zulassen] muss nicht extra aktiviert werden, wenn

im ScanSnap Einstellungsfenster [Automatische Erkennung] unter der [Papier] Registerkarte fiir
[PapiergroRe] ausgewahlt ist. Unter dieser Einstellung werden schiefe Zeichen automatisch begradigt.

1 - Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Menu [Einstellungen].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Mend finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Menu" (Seite 275).

= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.
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2. Klicken Sie auf die [Option] Schaltflache in der [Scanmodus]
Registerkarte.

Foc

 Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

| Quick-Menii verwenden Profil

Empfohlen Kleine Datei Hohe Bildqualitat | Standard s

A Anwendung | L Speichern | o Dateiart | L Papier | LJo Dateigréfe

Wihlen Sie den gewiinschten Scanmodus und die zu verwendenden Optionen.

Bildqualitat: | Automatische Auflésung 5
Farbmodus: | [ Automatische Farberkennung o
Scan-Seite: | [ Duplex Scan (doppelseitig) I

[_]Scanvorgang nach aktuellem Scan fortsetzen

( Option... )

@

Ausblenden ~ Ubernehmen

= Das [Scanmodus Option] Fenster erscheint.

3. Markieren Sie das [Automatische Korrektur schiefer Zeichen zulassen]
Kontrollkastchen.

Scanmodus Option

Helligkeit (nur Schwarz und Weil-5can )

Hell v B Dunkel
o 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Normal

[_] Einstellung nur fiir Textdokumente
EAutomatisches Loschen leerer Seiten zulassen

(EAutomatische Kaorrektur schiefer Zeichen zulassen)
[¥ Automatische Bilddrehung zulassen

® (" Abbrechen ) ( oK 3

4. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieBen des [Scanmodus
Option] Fensters.

5. Klicken Sie im ScanSnap Einstellungsfenster auf die [Ubernehmen]
Schaltflache.
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6. Klicken Sie auf die [ 7.7 ] Schaltflache in der linken oberen Ecken des
ScanSnap Einstellungsfensters.

7. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

8. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Gescannte Bilder mit schiefen Zeichen werden begradigt ausgegeben.
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B Bildausrichtung gescannter Dokumente korrigieren

Beim Stapelscannen kann es oft vorkommen, dass verschiedenformatige Blatter oder Seiten
mit unterschiedlichen Ausrichtungen zusammen gescannt werden.

ScanSnap ist in der Lage, die verschiedenen Ausrichtungen der einzelnen Seiten im Stapel
zu erkennen und diese dann fiir das Ausgabebild automatisch in die korrekte Ausrichtung zu
drehen.

FUhren Sie hierfir bitte folgendes aus. Diese Funktion bestimmt die Dokumentenausrichtung
anhand der Textausrichtung der einzelnen Seiten.

ACHTUNG

Diese Funktion bestimmt die Seitenausrichtung der Dokumente anhand der Zeichenausrichtung der
aufgedruckten Texte. Daher kann fiir folgende Dokumente die Seitenausrichtung nicht korrigiert werden.
Sollte dies der Fall sein, entfernen Sie die Markierung aus dem [Automatische Bilddrehung zulassen]
Kontrollkastchen.

® Dokumente mit vielen extrem groRen oder kleinen Zeichen

Dokumente mit sehr engen Zeichen- und Zeilenabstanden oder mit Gberlappenden Zeichen
Dokumente mit vielen unterstrichenen Zeichen oder mit vielen Rahmen und Kastchen
Dokumente mit vielen Fotos oder Zeichnungen und mit nur wenig Text

Dokumente mit Texten auf ungleichmaRig gefarbten Hintergrinden

z. B. Schattierte Zeichen

Dokumente mit vielen dekorierten Zeichen

z. B. Hervorgehobene Zeichen

Dokumente mit Zeichen auf einem gemusterten Hintergrund

z. B. Zeichen auf lllustrationen oder Diagrammen

Dokumente mit Texten in verschiedenen Ausrichtungen, wie z. B. Plane oder Zeichnungen
Dokumente, die nur aus GroRbuchstaben bestehen

Handschriftlich beschriebene Dokumente

Schrage oder verzerrte Dokumente (Fehlwinkel)

Dokumente in nicht unterstiitzten Sprachen (Andere Sprachen als Japanisch/Englisch/Franzdsisch/
Deutsch/ltalienisch/Spanisch/Russisch/Portugiesisch)

Dokumente mit einem komplexen Seitenaufbau

Dokumenten mit vielen farbigen Bildstorungen (Verschmutzungen)

Dokumente mit hellen Zeichen

Dokumente mit schwachen oder diinnen Zeichen

1 - Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Menu [Einstellungen].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Menu finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Menu" (Seite 275).

= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.
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2. Klicken Sie auf die [Option] Schaltflache in der [Scanmodus]
Registerkarte.

[x]

. Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

| Quick-Menii verwenden Profil

Empfohlen Kleine Datei . " Hohe Bildqualitat . Standard s

A Anwendung | L Speichern | o Dateiart | L Papier | LJo Dateigréfe

Farbmodus: | [ Automatische Farberkennung v

Scan-Seite: | [ Duplex Scan (doppelseitig) 4

[_]Scanvorgang nach aktuellem Scan fortsetzen

( Option... )

Ausblenden ~ Ubernehmen

= Das [Scanmodus Option] Fenster erscheint.

3. Markieren Sie das [Automatische Bilddrehung zulassen]
Kontrollkastchen.

ScapmodusOption

Helligkeit (nur Schwarz und Weil-5can )

Hell = @ Dunkel
; I— 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1

Normal

"1 Einstellung nur fiir Textdokumente
EAutomatisches Loschen leerer Seiten zulassen
1 Automatische Korrektur schiefer Zeichen zulassen

‘ EAutomatische Bilddrehung zulassen ’
@ (" Abbrechen ) (0K )

4. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieBen des [Scanmodus
Option] Fensters.

5. Klicken Sie im ScanSnap Einstellungsfenster auf die [Ubernehmen]
Schaltflache.
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Verschiedene Anwendungsmaglichkeiten von ScanSnap (fur Mac OS Benutzer)

6. Klicken Sie auf die [ 7.7 ] Schaltflache in der linken oberen Ecken des
ScanSnap Einstellungsfensters.

7. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

8. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Die gescannten Bilddaten werden in korrekter Ausrichtung gespeichert.
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B Dokumente von unterschiedlicher Breite und Lange
im selben Stapel scannen.

Dokumente von unterschiedlicher Breite und Lange kénnen im selben Stapel gescannt

werden.
Um Dokumente mit verschiedenen Breiten oder Langen im selben Stapel zu scannen, filhren

Sie bitte folgendes aus.

1 - Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Menu [Einstellungen].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Mend finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Menu" (Seite 275).

= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.

2. Wabhlen Sie in der [Papier] Registerkarte [Automatische Erkennung]
unter [Papiergrofe].

Scansnap

Cofor mage Scanmnaer

| Quick-Menii verwenden Profil

Empfohlen Kleine Datei Hohe Bildqualitit | Standard L

A Anwendung | L1 Speichern | =} Scanmodus || o Dateiart Lo Dateigrife

Wihlen Sie ein Papier.

Papiergrofe: (' Automatische Erkennung b4 D

Ein gemischter Stapel mit unterschiedlich breiten und langen Bldttern kann nicht
gescannt werden.

—_—
(‘Benutzerdefiniert... )

Mehrfacheinzugserkennung:

| Uberpriifung der Linge b ]
@
Ausblenden ~ Ubernehmen
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3. Wahlen Sie im [Mehrfacheinzugserkennung] Popup-Menii [Keine].

A Anwendung | |1 Speichern ﬁ Scanmodus || | Dateiart 1" Papier L Dateigréfe

Wihlen Sie ein Papier.

Papiergrofe: | Automatische Erkennung [ ]

H \
(‘Benutzerdefiniert... )

Mehrfacheinzugserkennung:

(' Keine 4 ])

@
Ausblenden ~ Ubernehmen
ACHTUNG

Wenn Sie Dokumente verschiedener Breiten oder Langen im selben Stapel scannen und
[Uberpriifung der Lange] ausgewahlt ist, werden die Dokumente als Mehrfacheinzug erkannt und
das Scannen kann ausgefiihrt werden. Beachten Sie bitte, dass das Scannen von Dokumenten
der Formate A4 und Letter im selben Stapel nicht als Mehrfacheinzug erkannt wird.

4. Klicken Sie im ScanSnap Einstellungsfenster auf die [Ubernehmen]
Schaltflache.

5. Klicken Sie auf die [ £.1] Schaltfliche in der linken oberen Ecken des
ScanSnap Einstellungsfensters.

6. Legen Sie die Dokumente in ScanSnap ein.

1. Richten Sie die Dokumentenkanten biindig aus.

ABC

=1~ |

429
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2. Legen Sie die Dokumente mittig in den ADF-Papierschacht ein.

T

|
|
|
|
| oav v ¥

\}-Eliuzuiguilgjl

ACHTUNG
® \/ersichern Sie sich, dass alle Dokumente Uber der Einzugsrolle platziert sind.
Ansonsten werden einige Dokumente nicht eingezogen.

— Breite der Einzugsrolle

® Passen Sie Papierfiihrung an den Seitenkanten des breitesten Dokuments an.

® Achten Sie beim Einlegen von kleinformatigen Dokumenten, die keinen Kontakt zur Papierfihrung
haben kénnen, darauf, dass diese gerade in den ADF eingezogen werden kdnnen. Anderenfalls
kénnen kleinere Dokumente schrag eingezogen werden. Dies verschlechtert die Bildqualitat und
kann zu Datenverlusten fiihren. Sollten das Scannen kleinformatiger Dokumente nicht problemlos
ausgefuhrt werden kénnen, sortieren Sie die zu scannenden Dokumente bitte der Gré3e nach in
verschiedene Stapel und scannen diese dann getrennt. Dies verschlechtert die Bildqualitat und
kann zu Datenverlusten fiihren. Sollten das Scannen kleinformatiger Dokumente nicht problemlos
ausgefuhrt werden kénnen, sortieren Sie die zu scannenden Dokumente bitte der Gréf3e nach in
verschiedene Stapel und scannen diese dann getrennt.

® Bitte beachten Sie, dass kleinformatige Dokumente, die nicht von der Papierfiihrung gefiihrt
werden kdnnen, Papierstaus verursachen konnen.
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7. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Gescannte Bilder werden in der Originalgrof3e der Dokumente gespeichert.

ABC
ABC
ABC | ABC
ABC » ABC
ACHTUNG
Wenn Dokumente schrag gescannt wurden, werden die Bilder eventuell nicht in ihrer Originalgrofie
ausgegeben.
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B Lange Seiten scannen

Bis zu 863 mm lange Dokumente kdnnen gescannt werden.
Im Folgenden wird das Scannen von langen Seiten beschrieben.

1 . Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zu den einlegbaren Dokumenten finden Sie unter "Dokumente
fir das Scannen" (Seite 32).

ACHTUNG
® | egen Sie nur jeweils ein Blatt in den ADF-Papierschacht (Abdeckung) ein.

® Achten Sie beim Scannen langer Seiten bitte auf folgendes:

Einlegen
Stiitzen Sie das Dokument mit Ihren Handen ab, um eine

Herunterfallen aus dem ADF-Papierschacht (Abdeckung) zu
vermeiden.

Ausgabe
Achten Sie darauf, dass gentigend Platz zur

Dokumentenausgabe zur Verfligung steht
und halten dann die aus ScanSnap
ausgegeben Dokumente mit Ihrer Hand, um
ein Herunterfallen der gescannten Blatter zu
vermeiden.
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2. Driicken Sie die [Scan] Taste von ScanSnap fur mindestens 3 Sekunden,
bis diese blau blinkt.

= Das Scannen startet.

HINWEIS
Wenn die erste Seite als lange Seite gescannt wird, werden auch die folgenden Blatter als lange

Seiten gescannt.

ACHTUNG
® \Wenn [Hervorragend] fiir [Bildqualitat] in der [Scanmodus] Registerkarte des ScanSnap

Einstellungsfensters ausgewahlt wurde, erscheint die folgende Fehlermeldung und das Scannen
langer Seiten wird deaktiviert.

Scan5nap Manager

4 Lange Dokumente scannen ist nicht verfiigbar wenn
@"‘ [Hervorragend] fiir [Bildqualitat] ausgewdhit wurde.
e

== Wiihlen Sie eine andere Einstellung als [Hervorragend)] fiir
[Bildgualitit], und versuchen Sie es erneut.

® Fir das Scannen von langen Seiten werden automatisch die folgenden Einstellungen
Ubernommen und aktuell getroffenen Einstellungen ignoriert:
- Mehrfacheinzugserkennung: Keine
- Papiergrofie: Automatische Erkennung
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B Gescannte Bilder in mehreren PDF-Dateien
speichern

Mit ScanSnap kdnnen mehrere gescannte Seiten in verschiedenen PDF-Dateien gespeichert
werden. Sie kbnnen zum Beispiel einen Stapel Zettel scannen und jeden einzelnen Zettel in
einer separaten PDF-Datei speichern.

Andern Sie die Einstellungen hierfiir bitte wie folgt.

1 . Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Meni [Einstellungen].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Meni finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Men(" (Seite 275).
= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.

2. Wabhlen Sie aus dem [Dateiformat] Popup-Menii in der [Dateiart]
Registerkarte das Dateiformat [PDF (*.pdf)] und klicken Sie dann auf die
[Option] Schaltflache.

(%]
Scansnap

Cofor image Scanmnaer

1 Quick-Meni verwenden Profil

s Empfohlen ~ Kleine Datei " Hohe Bildqualitat [ Standard o

A Anwendung | £ Speichern | & Scanmodus [ 2, Dateiart

Geben Sie die gewiinschten Dateioptionen an.

Dateiformat: || @3 PDF (*.pdf) =3
PEL steht nur zur Verfugung, wenn "Farbe” oder "Grau unter [Farbmodus]
ausgewdhlt wurde.

Texterkennung wihlen
[ Markierten Text als Schliisselwort der PDF-Datei hinzufiigen

*) Erste markierte Sektion Alle markierten Sektionen
[1In durchsuchbare PDF konvertieren

Texterkennungsoptionen

Deutsch
*) Erste Seite Alle Seiten
Ausblenden ~

= Das [PDF-Dateiformat Option] Fenster wird angezeigt.
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3. Wabhlen Sie die Option [Seitenzahl, fiir die jeweils eine neue PDF-Datei
erstellt werden soll] und bestimmen dann die Seitenzahl, nach der
jeweils eine neue PDF-Datei erstellt werden soll.

Eine neue PDF-Datei wird nach jedem Erreichen der eingestellten Seitenzahl erstellt.

PDF-Dateiformat Option

PDF-Dateioption

O Mehrseitige PDF-Datei (gesamter Stapel in einer PDF)

Seitenzahl, fir die jeweils eine neue PDF-Datei
erstellt werden soll

1|7 seite(n)

(‘?‘ "’_Abbrechen \ ( OK )

HINWEIS

Im Duplex-Modus werden zwei Seiten (Vorderseite/Ruckseite) pro Blatt erstellt.

Wenn Sie das [Automatisches Ldschen leerer Seiten zulassen] Kontrollkdstchen im [Scanmodus
Option] Fenster ([Scanmodus] Registerkarte — [Option] Schaltflache) markieren, stimmt die
Seitenzahl des Ausgabebildes nicht mehr mit dem Original Gberein, wenn leere Seiten geldscht
worden sind. Entfernen Sie daher die Markierung aus diesem Kontrollkéstchen, wenn Sie die
urspriingliche Seitenzahlreihenfolge beibehalten mdchten.

4. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieRen des [PDF-
Dateiformat Option] Fensters.

5. Klicken Sie im ScanSnap Einstellungsfenster auf die [Ubernehmen]
Schaltflache.

6. Klicken Sie auf die [ 7.7 ] Schaltflache in der linken oberen Ecken des
ScanSnap Einstellungsfensters.

7. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

8. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Eine neue PDF-Datei wird nach jedem Erreichen der in Schritt 3. eingestellten
Seitenzahl erstellt.
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B Durchsuchbare PDF-Dateien erstellen

ScanSnap kann fur die gescannten Dokumente automatisch eine Texterkennung ausfihren
und dadurch durchsuchbare PDF-Dateien erstellen.
Andern Sie die Einstellungen zur Erstellung durchsuchbarer PDF-Dateien wie folgt.

1 . Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Menu [Einstellungen].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Menu finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Men(" (Seite 275).
= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.

2. Wahlen Sie aus dem [Dateiformat] Popup-Menti in der [Dateiart]
Registerkarte [PDF (*.pdf)].

(%]
Scansnap

Cofor image Scanmnaer

1 Quick-Meni verwenden Profil

Empfohlen Kleine Datei " Hohe Bildqualitat [ Standard o

4, Anwendung | =1 Speichern | {I} Scanmodus [ - Dateiart
1

Geben Sie die gewiinschten Dateioptionen an.

Dateiformat: [ [ @3 PDF (*.pdf) =3

nur ZUr verrugung, wenn rarbe oder Lrad unter [Farbmodus]
ausgewdhlt wurde.

Texterkennung wihlen
[ Markierten Text als Schliisselwort der PDF-Datei hinzufiigen

*) Erste markierte Sektion Alle markierten Sektionen

[1In durchsuchbare PDF konvertieren

Texterkennungsoptionen

Deutsch
*) Erste Seite ) Alle Seiten
@ (_ Option... )
Ausblenden ~

HINWEIS
Es wird empfohlen, im ScanSnap Einstellungsfenster in der [Scanmodus] Registerkarte fiir
[Bildqualitat] [Fein] oder [Beste] auszuwahlen.
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3. Wabhlen Sie das [In durchsuchbare PDF konvertieren] Kontrollkastchen.
= Die folgende Meldung erscheint.

1 Die Ausfithrung der Texterkennung kann zusétzliche Zeit
erfordern.

= Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum Schlieen der Meldung.

A, Anwendung | £ Speichern | Scanmodus | | 2 Dateiarnt L2 Dateigrife

Geben Sie die gewiinschten Dateioptionen an.

Dateiformat: | (I3 PDF (*.pdf) 3
JPEG steht nur zur Verflilgung, wenn "Farbe” oder "Grau“unter [Farbmodus]
ausgewdhlt wurde.

Texterkennung wihlen

[ Markierten Text als Schliisselwort der PDF-Datei hinzufiigen
*) Erste markierte Sektion Alle markierten Sektionen

(ﬂln durchsuchbare PDF konvertierer)

Texterkennungsoptionen

Sprache: [ [ Deutsch |—3—i
Zielseiten: (@ Erste Seite (O Alle Seiten
@ ( Option... \
Ausblenden ~

® Sprache
Wahlen Sie die verwendete Sprache aus. Japanisch, Englisch, Franzdsisch,
Deutsch, Italienisch, Spanisch, Russisch und Portugiesisch kénnen ausgewahlt
werden.

® Zielseiten
Wenn Sie die Texterkennung fur das gesamte Dokument ausfiihren méchten,
wahlen Sie bitte [Alle Seiten]. Wenn Sie nur die erste Seite erkennen méchten,
wahlen Sie bitte [Erste Seite].

4. Kiicken Sie auf die [Ubernehmen] Schaltfliche.

5. Klicken Sie auf die [ £.1] Schaltfliche in der linken oberen Ecken des
ScanSnap Einstellungsfensters.

6. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).
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7. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des

Scannens.

= Fir das gescannte Bild wird eine Texterkennung ausgefiihrt und somit eine
durchsuchbare PDF-Datei erstellt.

ACHTUNG

® \Wenn Sie diese Einstellung in Schritt 3. aktiviert haben, kann je nach Systemumgebung fiir das
Scannen und die anschlieBende Datenverarbeitung langere Zeit in Anspruch genommen werden.
Fir folgende Dokumente kann die Texterkennung unter Umstanden nicht erfolgreich ausgefiihrt
werden.

Durch das Andern des [Farbmodus] oder einer héheren Auflésung fiir [Bildqualitét] kann bei
einem erneuten Scan die Texterkennung fiir solchen Dokumente eventuell erfolgreich ausgefihrt
werden.

Handschriftlich beschriebene Dokumente

Dokumente mit einer kleinen Schriftgrée, die mit einer niedrigen Aufldésung gescannt wurden
Schrage oder verzerrte Dokumente (Fehlwinkel)

Dokumente in nicht unterstiitzten Sprachen

Dokumente mit kursiv gedruckten Texten

Dokumente mit hoch- oder tiefgestellten Texten oder mit komplexen mathematischen Formeln
Dokumente mit Texten auf ungleichmafig gefarbten Hintergriinden

z. B. Schattierte Zeichen

Dokumente mit vielen dekorierten Zeichen

z. B. Hervorgehobene Zeichen

Dokumente mit Zeichen auf einem gemusterten Hintergrund

z. B. Zeichen auf lllustrationen oder Diagrammen

Dokumente mit vielen unterstrichenen Zeichen oder mit vielen Rahmen und Kastchen

® Fir folgende Dokumente kann die Texterkennung langere Zeit in Anspruch nehmen:

Dokumente mit einem komplexen Seitenaufbau
Dokumente, die nicht nur Textinformationen enthalten
z. B. Texte auf einem schattierten Hintergrund

® \Vertikale Texte kdnnen mit Adobe Acrobat, nicht jedoch mit Spotlight oder Vorschau gesucht
werden.
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B Schlusselworter automatisch fur PDF-Dateien
vergeben

Fir SchwarzweiRdokumente kénnen Zeichensétze (z. B. Uberschriften oder Titel) als
Schllsselworter festgelegt und somit fiir die PDF-Dateisuche verwendet werden.

Markieren Sie eine Zeichenfolge, die als Schliisselwort bestimmt werden soll, mit einem
wasserldslichen Textmarker, so dass diese Zeichenfolge vollstandig bedeckt ist.

Beim Scanvorgang, wird dieser markierte Bereich erkannt und als Schliisselwort fiir die PDF-
Dateien verwendet.

Durchsuchbare PDF-Datei

Text als Schllsselwort fir die PDF-
* Datei festlegen *
* » * + | Scan
ScanSnap ScanSnap Schlussel-
| wort

Ein markierter Zeichensatz wird Bild
erkannt und in Text konvertiert.

Durch das festgelegte
Schlisselwort kann danach die
Datei gesucht werden.

Scan

Markieren Sie SchwarzweilRdokumente wie folgt:
® Alle herkdmmlichen Textmarker kbnnen verwendet werden.
Im Folgenden werden die empfohlenen Farben und Markierungsstarken aufgezeigt:

Rosa Gelb Blau Griin

ScanSnap ScanSnap ScanSnap ScanSnap

® Markieren Sie einen Zeichensatz mit einer geraden Linie.

® Markierte Bereiche sollten innerhalb folgender Abmessungen liegen:
Minimum: 3 mm (kurze Seite) x 10 mm (lange Seite)
Maximum: 20 mm (kurze Seite) x 150 mm (lange Seite)

® Verwenden Sie zum Markieren einer Seite jeweils nur einer Farbe.
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® Markieren Sie einen als Schllisselwort festzulegenden Textabschnitt so, dass dieser
vollstandig hervorgehoben ist.
Markieren Sie alle Bereiche eines Schlisselworts gleichmafig mit derselben Farbe.

Schlechtes Beispiel 1: Schlechtes Beispiel 2:

(N EEER (unvollistandige Markierung) (ungleichmaBige Farbdichte)

ScanSnap ScanSnap ScanSnap

® Bis zehn Textstellen kénnen pro Seite markiert werden.

ACHTUNG
® Es wird empfohlen, fiir das Markieren einen blauen oder griinen Textmarker zu verwenden. Wenn Sie
Farben wie Rosa oder Gelb zum Markieren verwenden, konnen die markierten Bereiche unter
Umstanden nicht als Schliisselworter erkannt werden.
® \erwenden Sie einen blauen Textmarker fur Dokumente mit einem dunklen Hintergrund, wie zum
Beispiel Zeitungspapier. Markierungen in anderen Farben kénnen fiir solche Dokumente unter
Umstanden nicht erkannt werden.
® Fir folgende Dokumente kdnnen markierte Sektionen nicht erkannt und als Schliisselwort festgelegt
werden.
- Farbdokumente, wie zum Beispiel Kataloge oder Broschiren
- Dokumente, die in zwei oder mehr Farben markiert wurden
- Dokumente, die andere Farbmarkierungen (oder Markierungen, fiir die kein Textmarker verwendet
wurde) enthalten, bzw. verschmutzte Dokumente
- Dokumente, mit zu vielen Markierungen auf einer Seite
® Folgende Markierungen sind fiir die Schliisselworterkennung nicht zulassig:
- Die aulerhalb der zulassigen GréRRen liegende Markierungen
- Die Markierung ist unregelmaRig (z. B. schrag)
- Mehrere Markierungen befinden sich zu dicht aneinander
- Die Farbe des Textmarkers ist zu hell oder zu schwach

ScanSnap

® \Werden mehrere Textabschnitte markiert, vergewissern Sie sich, dass zwischen zwei
aufeinanderfolgenden markierten Textstellen ein Leerraum von mindestens 5 mm verbleibt. Markierte
Textstellen, die zu eng beieinander liegen kénnen eventuell als eine Markierung irrtimlich erkannt
werden.

® |n den folgenden Fallen kénnen Texte um Textmarkierungen irrtimlich als Schlisselwérter festgelegt
werden:
- Markierte Abschnitte Gberlappen die oberen oder unteren Zeilen

® |n den folgenden Fallen kdnnen nicht markierte Zeichensatze irrtiimlich als Schlisselwérter festgelegt
werden.
- Farbdokumente, wie zum Beispiel Kataloge oder Broschiiren
- Dokumente mit farbigen Texten, Diagrammen, Bildern, Tabellen und Linien
- Dokumente mit von einem Textmarker eingerahmten Abschnitten
- Verschmutzte Dokumente

HINWEIS

® Erhohen Sie die Auflésung, wenn die Schliisselworteinstellung nicht korrekt ausgefiihrt werden kann.

® Fir PDF-Dateien festgelegte Schliisselworter konnen in Adobe Acrobat / Adobe Reader unter
[Dokumenteigenschaften] oder der Vorschau [Inspektor] tiberprift werden.
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Andern Sie die Einstellungen zur Festlegung von Schliisselwdrtern fir PDF-Dateien wie folgt.

1 - Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Menu [Einstellungen].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Menu finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Men(" (Seite 275).
= Das ScanSnap Einstellungsfenster erscheint.

2. Wahlen Sie aus dem [Dateiformat] Popup-Mentui in der [Dateiart]
Registerkarte [PDF (*.pdf)].

(%]
Scansnap

Cofor image Scanmnaer

1 Quick-Meni verwenden Profil

Empfohlen Kleine Datei Y (" Hohe Bildqualitat [ Standard o

A Anwendung | £ Speichern | & Scanmodus ([ 2, Dateiart

Geben Sie die gewiinschten Dateioptionen an.

Dateiformat: ( [ @3 PDF (*.pdf) %

PEG steht nur zur Verflgung, wenn "Farbe” oder "Grau unter [Farbmodus)
: ausgewdhlt wurde.
Texterkennung wihlen

[ Markierten Text als Schliisselwort der PDF-Datei hinzufiigen
*) Erste markierte Sektion ) Alle markierten Sektionen

[1In durchsuchbare PDF konvertieren

Texterkennungsoptionen

Deutsch R
=) Erste Seite ) Alle Seiten
@ ([ Option... )}
===

HINWEIS
Es wird empfohlen, im ScanSnap Einstellungsfenster in der [Scanmodus] Registerkarte fiir
[Bildqualitat] [Fein] oder [Beste] auszuwahlen.
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3. Wahlen Sie das [Markierten Text als Schillisselwort der PDF-Datei
hinzufuigen] Kontrollkastchen.

A Anwendung | L1 Speichern | 2 Scanmodus || Dateiant | [ Papier | Lo Dateigréfe

Geben Sie die gewiinschten Dateioptionen an.

Dateiformat: | @ PDF (*.pdf) )
JPEG steht nur zur Verflilgung, wenn "Farbe” oder "Grau“unter [Farbmodus]
pasgamibltwicts
( Texterkennung wahlen N

@ Markierten Text als Schlisselwort der PDF-Datei hinzuflgen

Zielmarkierung: (® Erste markierte Sektion () Alle markierten Sektionen

lIn durchsuchbare PDF konvertieren

Texterkennungsoptionen

Sprache: | [ Deutsch 4 l
L Zielseiten: (® Erste Seite () Alle Seiten )
'Cf\ "’ Option... \
Ausblenden ~ Ubernehmen

® Zielmarkierung
Wahlen Sie [Erste markierte Sektion], um nur den ersten markierten Bereich zu
erkennen, bzw. wahlen Sie [Alle markierten Sektionen], um alle markierten Bereiche
zu erkennen.

ACHTUNG
Wahlen Sie nicht [Erste markierte Sektion], wenn Sie Dokumente mit einer vertikalen
Textausrichtung scannen.

HINWEIS
Die folgende Beschreibung trifft fiir [Erste markierte Sektion zul]:
® \Wahlen Sie diese Schaltflache, um eine Zeichenfolge wie den Titel des Dokuments als
Schlisselwort fiir die PDF-Datei zu bestimmen.
Beispiel: Wenn nur der Dokumenttitel markiert wird, wird dieser mit der Texterkennung
erkannt und als Schliisselwort fiir die PDF-Datei festgelegt. Die PDF-Datei kann
somit nach dem Titel gesucht werden.

3. How to Use ScanSnap

Thes chaper describes e opermion of ScamSeap

single busion. The
wang the sppliod

® Wenn auf einer Linie mehrere Textstellen markiert wurden, wird der sich am nachsten zur
Dokumentoberkante befindende Zeichensatz fiir das Schliisselwort tibernommen.
Beispiel: Im folgenden Beispiel liegt die markierte Sektion B héher als die markierte Sektion
A. Daher wird die markierte Sektion A als Schllisselwort tibernommen.

Markierte Sektion A| Markierte Sektion B

............................ > < 5
1. ScanSnap 2. Image Scanner
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® Sprache
Wahlen Sie die verwendete Sprache aus. Japanisch, Englisch, Franzdsisch,
Deutsch, Italienisch, Spanisch, Russisch und Portugiesisch kénnen ausgewahlt
werden.

® Zielseiten
Wabhlen Sie [Erste Seite], um nur auf der ersten Seite markierte Bereich zu
erkennen, bzw. wahlen Sie [Alle Seiten], um alle markierten Bereiche zu erkennen.

4. Klicken Sie auf die [Ubernehmen] Schaltflache.

5. Klicken Sie auf die [ 7.7 ] Schaltflache in der linken oberen Ecken des
ScanSnap Einstellungsfensters.

6. Legen Sie ein Dokument in ScanSnap ein.

Weitere Informationen zum Einlegen von Dokumenten finden Sie unter "Einlegen von
Dokumenten" (Seite 34).

7. Driicken Sie auf die [Scan] Taste von ScanSnap zum Starten des
Scannens.

= Nach dem Scannen wird fiir die markierten Textabschnitte eine Texterkennung
ausgefihrt und die PDF-Datei wird erstellt, wobei die erkannten Zeichen als
Schlisselworter der Datei hinzugefligt werden.
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ACHTUNG
® \Wenn Sie diese Einstellung in Schritt 3. aktiviert haben, kann je nach Systemumgebung fiir das
Scannen und die anschlieRende Datenverarbeitung langere Zeit in Anspruch genommen werden.
® Fur folgende Dokumente kann die Texterkennung unter Umstanden nicht erfolgreich ausgefiihrt
werden.
Sollte dies der Fall sein, kann durch das erneute Scannen mit einer hoheren Auflésung flr
[Bildqualitat] die Texterkennung unter Umsténden erfolgreich ausgefiihrt werden.
- Handschriftlich beschriebene Dokumente
- Dokumente mit einer kleinen Schriftgré3e, die mit einer niedrigen Auflésung gescannt wurden
- Schrage oder verzerrte Dokumente (Fehlwinkel)
- Dokumente in nicht unterstiitzten Sprachen
- Dokumente mit kursiv gedruckten Texten
- Dokumente mit hoch- oder tiefgestellten Texten oder mit komplexen mathematischen Formeln
- Dokumente mit Texten auf ungleichmaRig gefarbten Hintergriinden
z. B. Schattierte Zeichen
- Dokumente mit vielen dekorierten Zeichen
z. B. Hervorgehobene Zeichen
- Dokumente mit Zeichen auf einem gemusterten Hintergrund
z. B. Zeichen auf lllustrationen oder Diagrammen
- Dokumente mit vielen unterstrichenen Zeichen oder mit vielen Rahmen und K&stchen
® Fur folgende Dokumente kann die Texterkennung langere Zeit in Anspruch nehmen:
- Dokumente mit einem komplexen Seitenaufbau
- Dokumente, die nicht nur Textinformationen enthalten
z. B. Texte auf einem schattierten Hintergrund
® Da der gleiche Zeichensatz im Dokument mehrmals markiert wurde, wird dieser als gleiches
Schlisselwort mehrmals fiir die PDF-Datei vergeben.
® Die Gesamtlange aller Schliisselworter kann bis zu 255 Zeichen (einschlief3lich der Satzzeichen
zwischen den Schllisselwortern) betragen.
® \or und nach den Schliisselwortern werden manchmal Anflihrungszeichen (") angezeigt wenn
Sie Schlusselworter mit Adobe Acrobat oder Adobe Reader uberpriifen (z. B. "ABC").
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B Zwei Dateien oder Seiten als ein einseitiges
zusammengefugtes Bild speichern

Mit der Seitenzusammenfligung kdnnen Sie zwei JPEG-Dateien, zwei einseitige PDF-Dateien
oder zwei Seiten einer mehrseitigen PDF-Datei vertikal oder horizontal zusammenfiigen. Die
zusammengefligte Datei oder Seite wird als ein zusammengefligtes einseitiges Bild
gespeichert.

Weitere Informationen zum Zusammenfligen von Seiten finden Sie in der ScanSnap Manager
Hilfe.
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Problembehebung
AN NN NN

Detaillierte Informationen zur Behebung von Problemen (z. B. das Entfernen von Dokumenten
bei einem Papierstau) finden Sie im Abschnitt "Problembehebung” in der ScanSnap Manager
Hilfe.

' Windows)

Wahlen Sie aus dem Rechtsklick-Men [Hilfe] — [Problembehebung]

[Macos

Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager-Menu [Hilfe] — [Problembehebung]
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Tagliche Pflege
NN NN NN NN

Dieses Kapitel beschreibt die Reinigungsmaterialien und das Reinigen von ScanSnap.

ACHTUNG

Wahrend des Betriebs wird die Unterseite von ScanSnap heif3. Dies hat jedoch weder Auswirkung auf die
Funktionsweise des Scanners, noch besteht Verletzungs- oder Brandgefahr. Geben Sie jedoch beim
Tragen des Scanners acht, diesen nicht fallen zu lassen.

Reinigungsmaterialien . . . ... . 448
Reinigen des ScanSnap-AuREren . .. ..ot 449
Reinigen des ScanSnap-Inneren. . . ... .. . . 450
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Reinigungsmaterialien

Reinigungsmaterialien

Im Folgenden werden die Reinigungsmaterialien und ihre Teil-Nummern aufgezeigt.

£7|

Produktbezeichnung Teil-Nr. Einheit Bemerkung
Reiniger F1 PA03950-0352 1 Flasche Grofie: 100 ml
Reinigungstuch (*1) PA03950-0419 1 Packung 24 Packchen

—
Fusselfreies, trockenes Im Handel - -
Tuch (*2) erhaltlich

*1 : Reinigungstlicher sind mit dem Reiniger F1 vorbehandelte Tiicher, die anstelle eines mit dem

Reiniger F1 befeuchteten Tuches verwendet werden kdnnen.
*2 : Jedes beliebige fusselfreie Tuch kann verwendet werden.

Fir den Erwerb dieser Produkte, kontaktieren Sie bitte Ihren FUJITSU Fachhandler oder
einen autorisierten FUJITSU Servicepartner.
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Reinigen des ScanSnap-AuBeren

Reinigen Sie das Gerateaulere von ScanSnap wie folgt.

Hinweise zur Reinigung

1 . Stecken Sie die Kabel von ScanSnap aus.

2. Reinigen Sie die AuBenseite von ScanSnap mit einem trockenen Tuch.
Sie konnen das Tuch auch mit dem Reiniger F1 (oder einem milden
Reiniger) befeuchten.

ACHTUNG

® Verwenden Sie niemals Lackverdiinner oder organische Lésungen.

® Achten Sie wahrend der Reinigung darauf, dass kein Wasser oder andere Flissigkeiten in das
Innere von ScanSnap gelangen.

® \Wenn eine grof’e Menge an Reinigungsflissigkeit verwendet wurde, kann es bis zu deren
Verdunstung langere Zeit dauern. Tragen Sie daher nicht zu viel Reinigungsflissigkeit auf das
Tuch auf. Wischen Sie nach der Reinigung alle Reinigerriickstande trocken.

Milder Reiniger
oder Reiniger F1

Lackver-
dinner
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Reinigen des ScanSnap-Inneren

Durch das fortlaufende Scannen lagert sich Papierstaub im Scanner ab. Dies kann zu
Fehlfunktionen und Stérungen beim Scannen flihren.

Reinigen Sie das ScanSnap-Innere als Richtlinie alle 200 gescannte Blatter. Hierbei handelt
es sich allerding nur um eine grobe Richtlinie, die sich je nach Art und Beschaffenheit der
verwendeten Dokumente unterscheiden kann. So ist es zum Beispiel erforderlich ScanSnap
haufiger zu reinigen, wenn Dokumente mit noch nicht getrocknetem Toner gescannt werden.

HINWEIS
Sie kdnnen die Anzahl der bisher gescannten Blatter wie folgt einsehen:

Wahlen Sie aus dem Rechtsklick-Menii [Hilfe] — [Help] — [Uber ScanSnap Manager] — [Detail]
Schaltflache zum Anzeigen des [ScanSnap Manager - Scanner- und Treiberinformationen] Dialogfelds
und sehen dann den Wert fiir [Alle Scans] ein.

[Macos)

Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager-Menii [Hilfe] — [Help] — [Uber ScanSnap Manager] — [Detail]
Schaltflache zum Anzeigen des [ScanSnap Manager - Scanner- und Treiberinformationen] Fensters und
sehen dann den Wert fiir [Alle Scans] ein.

AWARNUNG

® Schalten Sie vor der Reinigung ScanSnap aus und entfernen die Kabel, um dadurch einen
Brand oder elektrischen Schlag zu vermeiden.

® Bewahren Sie Verbrauchsmaterialen und Komponenten des Scanners (z. B. die
Papierseparations-Einheit oder Einzugsreiche) auflterhalb der Reichweite von Kleinkindern
auf.

® Benutzen Sie zur Reinigung des Scanners keine Aerosol- oder auf Alkohol basierende
Sprays. Vom Spray aufgeblasener Staub kann in das Gerateinnere von ScanSnap
gelangen und somit Fehlfunktionen oder Schaden verursachen.
Beachten Sie weiterhin, dass durch statische Elektrizitat erzeugte Funken einen Brand
verursachen kénnen.

® Die Glaser im Inneren des Scanners werden wahrend der Benutzung von ScanSnap sehr
heil3.
Stecken Sie daher vor der Reinigung die Kabel von ScanSnap aus und warten mindestens
15 Minuten, um die Glaser abkiihlen zu lassen.

AACHTUNG

® Geben Sie bei der Reinigung Acht, sich nicht mit Ihrer Hand oder dem Reinigungstuch an
der Einzugsfeder (Metallteil) zu verfangen, da diese dadurch verformt werden kann, bzw.
Verletzungsgefahr besteht.
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Hinweise zur Reinigung
1 . Stecken Sie die Kabel von ScanSnap aus.

2. Klappen Sie die ADF-Abdeckung uber die ADF-Taste auf.

ADF-Papierschacht »
(Abdeckung) ’

Abdeckung ADF-Taste

3. Reinigen Sie die folgenden Bereiche mit einem leicht mit dem Reiniger
F1 versehenen Tuch.

ACHTUNG

® \erwenden Sie fir die Reinigung des Gerateinneren kein Wasser oder neutrale Reiniger.

® \Wenn eine grofe Menge an Reinigungsflissigkeit verwendet wurde, kann es bis zu deren
Verdunstung langere Zeit dauern. Tragen Sie daher nicht zu viel Reinigungsflussigkeit auf das
Tuch auf.
Wischen Sie nach der Reinigung alle Reinigerrtickstande trocken.

Plastikrollen (x 4)

Papierse-
parations-Einheit

S ST
)

)

!

N)
\4

=N
el
Vi
\\
\\E

Einzugsfeder (Metallteil)
* grau

L
7l
NS

)) \
e

WLl
E Einzugsrolle

. Weiller Referenzstreifen (x 2)
/ (auch an der ADF-Abdeckung)

Glas (x 2)
(auch an der ADF-Abdeckung)
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® Papierseparations-Einheit (x 1, an der ADF-Abdeckung)
Wischen Sie Gummi-Pads vorsichtig von oben nach unten sauber. Geben Sie darauf
Acht, lhre Hand oder das Tuch nicht an der Einzugsfeder (metallener Bereich) zu
verfangen.

® Glas (x 2, an der ADF-Abdeckung und der gegeniiberliegenden Seite)
Wischen Sie vorsichtig Staub und Verschmutzungen von den Glasoberflachen.

® Weilier Referenzstreifen (x 2, an der ADF-Abdeckung und der gegenulberliegenden
Seite)
WeilRe Streifen entlang den Glasern. Reinigen Sie die Oberflache bitte vorsichtig mit
einem weichen Tuch.

® Einzugsrolle (x 1)
Drehen Sie die Rolle mit lhren Handen und wischen dabei vorsichtig Staub und
Verschmutzungen von deren Oberflache. Geben Sie dabei Acht, die
Rollenoberflachen nicht zu beschadigen. Reinigen Sie die Rollen bitte griindlich, da
sich Rickstande auf den Rollenoberflachen negativ auf den Dokumenteneinzug
auswirken.

® Plastikrollen (x 4, an der ADF-Abdeckung)
Wischen Sie vorsichtig Staub und andere Verschmutzungen von den
Rollenoberflachen, indem Sie diese manuell drehen. Geben Sie dabei Acht, die
Rollenoberflachen nicht zu beschadigen. Reinigen Sie die Rollen bitte griindlich, da
sich Rickstande auf den Rollenoberflachen negativ auf den Dokumenteneinzug
auswirken.

4. SchlieBen Sie das Netzkabel oder das USB-Bus Stromkabel an
ScanSnap und den Computer an und drucken Sie dann die [Scan] Taste
fur 3 Sekunden, wahrend die ADF-Abdeckung geoffnet ist.

ACHTUNG
SchlielRen Sie das Netzkabel, bzw. das USB-Bus Stromkabel nur zur Reinigung der Zufiihrungs-
und Ausgaberollen an.
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5. Reinigen Sie die Zufiihrungs- und Ausgaberollen mit einem mit dem
Reiniger F1 befeuchteten Tuch.

ACHTUNG

® \erwenden Sie fir die Reinigung des Gerateinneren kein Wasser oder neutrale Reiniger.

® \Wenn eine grofe Menge an Reinigungsflissigkeit verwendet wurde, kann es bis zu deren
Verdunstung langere Zeit dauern. Tragen Sie daher nicht zu viel Reinigungsflissigkeit auf das
Tuch auf.
Wischen Sie nach der Reinigung alle Reinigerriickstédnde trocken.

Ausgaberolle
(*2)

Zufiihrungsrollen
(x2)

® Zuflhrungsrollen (x 2)
Dricken Sie auf die [Scan] Taste zum Drehen der Rollen. Wischen Sie vorsichtig
Staub und andere Verschmutzungen von den Rollen, ohne dabei deren Oberflachen
zu beschadigen. Reinigen Sie die Rollen bitte griindlich, da sich Rickstande auf den
Rollenoberflachen negativ auf den Dokumenteneinzug auswirken.

® Ausgaberolle (x 2)
Driicken Sie auf die [Scan] Taste zum Drehen der Rollen. Wischen Sie vorsichtig
Staub und andere Verschmutzungen von den Rollen, ohne dabei deren Oberflachen
zu beschadigen. Reinigen Sie die Rollen bitte grindlich, da sich Rickstande auf den
Rollenoberflachen negativ auf den Dokumenteneinzug auswirken.

HINWEIS
Wenn Sie die [Scan] Taste sieben Mal driicken, fihren die Zuflihrungs- und Ausgaberollen
eine volle Drehung aus.
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6. SchiieRen Sie die ADF-Abdeckung.

ADF-Papierschacht

ADF- (Abdeckung)

Abdeckung /\
\

= Die Abdeckung rastet horbar ein, wenn diese wieder in ihre urspriingliche Position
zurtckgebracht wird.
ACHTUNG

Versichern Sie sich, dass die ADF-Abdeckung vollstandig geschlossen ist.
Anderenfalls kann dies Papierstaus und andere Einzugsfehler zur Folge haben.
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In diesem Kapitel finden Sie die Teil-Nummern der Verbrauchsmaterialien und Hinweise zum
Ersetzen von Verbrauchsmaterialien.

AWARNUNG

® Schalten Sie vor dem Ersetzen von Verbrauchsmaterialien ScanSnap aus und entfernen
die Kabel, um dadurch einen Brand oder elektrischen Schlag zu vermeiden.
® Bewahren Sie Verbrauchsmaterialen und Komponenten des Scanners (z. B. die

Papierseparations-Einheit oder Einzugsreiche) auflterhalb der Reichweite von Kleinkindern
auf.

ACHTUNG

Wahrend des Betriebs wird die Unterseite von ScanSnap heil. Dies hat jedoch weder Auswirkung auf die
Funktionsweise des Scanners, noch besteht Verletzungs- oder Brandgefahr. Geben Sie jedoch beim
Tragen des Scanners acht, diesen nicht fallen zu lassen.

Teilnummern und Ersetzungszyklen der Verbrauchsmaterialien. .. ............. 456
Ersetzen der Papierseparations-Einheit. . . .. ......... ... . ... .. L. 458

Ersetzen der Einzugsrolle
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Teilnummern und Ersetzungszyklen der
Verbrauchsmaterialien

Die folgende Tabelle zeigt die Teil-Nummern und den empfohlenen Ersetzungszyklus der
einzelnen Verbrauchsmaterialien.

Nr. Name Teil-Nr. Standardersetzungszyklus
1 Papierseparations-Einheit PA03541-0002 | 10.000 Blatter oder ein Jahr
2 Einzugsrolle PA03541-0001 | 100.000 Blatter oder ein Jahr

%

Bitte beachten Sie, dass es sich bei den Ersetzungszyklen um eine Richtlinie handelt, die der
Annahme unterliegt, dass holzfreie A4 Blatter (80 g/m?) verwendet werden. Abhangig von den
gescannten Dokumententypen, kann sich der Ersetzungszyklus andern.

Verwenden Sie nur die angegebenen Verbrauchsmaterialien.

Fir den Erwerb von Verbrauchsmaterialien, kontaktieren Sie bitte Ihren FUJITSU
Fachhandler oder einen autorisierten FUJITSU Servicepartner.
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Der Status der einzelnen Verbrauchsmaterialien kann wie folgt Gberprift werden:

1 = Wahlen Sie [Verbrauchsmaterial liberprifen] aus dem Rechtsklick-Meni.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-MenU finden Sie unter "Rechtsklick-Menu"

(Seite 72).

= Das [ScanSnap Manager - Status des Verbrauchsmaterials priifen] Dialogfeld
erscheint.

2. Uberpriifen Sie den Status der einzelnen Verbrauchsmaterialien.

ScanSnap Manager - Verbrauchsmaterial Gberprifen Lé]

@ Uberpriifen Sie die Anzahl der gescannten Blétter. Setzen Sie die Z&hler bitte nach dem Austausch von
Verbrauchsmaterialien zurick.

N\
Zahler Ermpfohlener Richtwert fiir den Austausch
Alle Scans: 100.001
Einzugsrolle: 100.001 | zuriicksetzen | Einzugsralle: 100.000 Blatter
Papierseparations-Einheit: 10.001 J zyriicksetzen | Papierseparations-Einheit.  10.000 Elater

ok | ke |

= Siehe [Empfohlener Richtwert fiir den Austausch], um den Zeitpunkt fiir das
Ersetzen der Verbrauchsmaterialien abzuschéatzen.

[Macos)

1 . Wahlen Sie [Verbrauchsmaterial tiberprifen] aus dem ScanSnap
Manager-Menii.

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Mend finden Sie unter "ScanSnap

Manager-Men(" (Seite 275).

= Das [ScanSnap Manager - Status des Verbrauchsmaterials priifen] Fenster
erscheint.

2. Uberpriifen Sie den Status der einzelnen Verbrauchsmaterialien.

(. ONe ScanSnap Manager - Verbrauchsmaterial iiberpriifen

{_’I-‘,. Uberpriifen Sie die Anzahl der gescannten Blitter. Setzen Sie die Zahler bitte nach dem Austausch von
27 Verbrauchsmaterialien zuriick.

Alle Scans: 100.001 Empfohlener Richtwert fir den Austausch
Einzugsrolle: 100.001 ||\ Zuricksetzen ) Einzugsrolle: 100.000 Blitter
— 1 . Papierseparations-
Papierseparations-Einheit: 10.001 J| Zuriicksetzen | Einheit: 10.000 Blatter

@

= Siehe [Empfohlener Richtwert fiir den Austausch], um den Zeitpunkt fiir das
Ersetzen der Verbrauchsmaterialien abzuschatzen.
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Ersetzen der Papierseparations-Einheit

Ersetzen Sie die Papierseparations-Einheit wie folgt:
1 . Stecken Sie die Kabel von ScanSnap aus.

2. Entfernen Sie die im ADF-Papierschacht (Abdeckung) eingelegten
Dokumente.

3. Klappen Sie die ADF-Abdeckung uber die ADF-Taste auf.

\J

ADF-Papierschacht
(Abdeckung)

ADF-Abdeckung

ADF-Taste

4. Entfernen Sie die Papierseparations-Einheit.

Dricken Sie beide Enden der Papierseparations-Einheit und ziehen Sie diese dann
zum Entfernen in Pfeilrichtung aus ihrer Halterung.

Papierseparations-Einheit

ADF-Abdeckung
N~

2
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5. Bringen Sie die neue Papierseparations-Einheit an.

Papierseparations-Einheit

5 . i Einheit “‘ “_‘ -<— ADF-
apierseparations-Einhei s Abdeckung
Platte >
[
\
ACHTUNG

Versichern Sie sich, die Papierseparations-Einheit mit ihrer

Vorderseite nach oben zeigend zu installieren. Anderenfalls _(6\
kann dies Papierstaus und andere Einzugsfehler zur Folge \, = \
haben. \ \

Vorderseite Ruckseite

6. Versichern Sie sich, dass die Papierseparations-Einheit sicher in ihrer
Halterung sitzt.

ACHTUNG

Vergewissern Sie sich, dass die Papierseparations-Einheit korrekt eingesetzt wurde. Anderenfalls
kann dies Papierstaus und andere Einzugsfehler zur Folge haben.

7. SchlieRen Sie die ADF-Abdeckung.

ADF-
Papierschacht
(Abdeckung)

ADF-Abdeckung

= Die Abdeckung rastet horbar ein, wenn diese wieder in ihre urspringliche Position
zuruckgebracht wird.
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8. SchlieBen Sie das Netzkabel oder das USB-Bus Stromkabel an und
schalten dann ScanSnap ein.

9. Setzen Sie den Verbrauchsmaterialienzahler zuriick.

1. Wahlen Sie [Verbrauchsmaterial Gberprifen] aus dem Rechtsklick-Mend.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-MenU finden Sie unter "Rechtsklick-Menu"
(Seite 72).

= Das [ScanSnap Manager - Verbrauchsmaterial Gperpriifen] Dialogfeld erscheint.

2. Klicken Sie auf die [Zurlicksetzen] Schaltflache neben [Papierseparations-Einheit:].

ScanSnap Manager - Verbrauchsmaterial Gberprifen L&J

{{-..‘-‘ Uberpriifen Sie die Anzahl der gescannten Blatter. Setzen Sie die Zahler bitte nach dem Austausch von
27 Verbrauchsmaterialien zuriick.

Zahler Ermpfohlener Richtwert fiir den Austausch
Alle Scans: 100.001
Einzugsralle: 100.001 | zyriicksetzen Einzugsralle: 100.000 Blatter
Fapierseparations-Einhait: 10.001 FPapierseparations-Einheit 10000 Blater
ok | ke |

= Eine Bestatigungsmeldung erscheint.

3. Klicken Sie auf die [Ja] Schaltflache.

ScanSnap Manager E3

' "~ | Zahler der Papierseparations-Einheit wird zurickgesetzt.
" Machten Sie fortfahren?

Ja MNein

= Der [Papierseparations-Einheit:] Zahler wird auf 0 zurlickgesetzt.

ScanSnap Manager - Verbrauchsmaterial Gberprifen (=3

{{-..‘-‘ Uberprifen Sie die Anzahl der gescannten Blatter. Setzen Sie die Zihler bitte nach dem Austauszch von
220 erbrauchsmaterialien zuriick.

Zahler Ermpfohlener Richtwert fiir den Austausch
Alle Scans: 100.001
Einzugsralle: 100.001 | T —— | Einzugsrolle: 100.000 Blétter

Papierseparations—Einhei( gZurUcksetzen | Papierseparations-Einheit  10.000 Blater

ok | ke |
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[Macos)

1. Wahlen Sie [Verbrauchsmaterial Gberpriifen] aus dem ScanSnap Manager-Men.
Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Meni finden Sie unter "ScanSnap

Manager-Men(" (Seite 275).

= Das [ScanSnap Manager - Verbrauchsmaterial Gperprifen] Fenster erscheint.

. Klicken Sie auf die [Zurlicksetzen]
P

ScanSnap Manager -

Schaltflache neben [Papierseparations-Einheit:].

Verbrauchsmaterial iberpriifen

Verbrauchsmaterialien zurick.

Uberpriifen Sie die Anzahl der gescannten Blitter. Setzen Sie die Zahler bitte nach dem Austausch von

Alle Scans: 100.001 Empfohlener Richtwert fir den Austausch
Einzugsrolle: 100.001 | Zurlcksetzen ) Einzugsrolle: 100.000 Blitter
- = Papierseparations-
Papierseparations-Einheit: 10.001 ‘ |_Zuriicksetzen J’ Einheit: 10.000 Blatter

@

= Eine Bestatigungsmeldung erscheint.

3. Klicken Sie auf die [Ja] Schaltflache.

Zdhler der Papierseparations-Einheit zurlicksetzen.

Mochten Sie fortfahren?

€

(¢

la

= Der [Papierseparations-Einheit:] Zahler wird auf 0 zurlickgesetzt.

- Yale

ScanSnap Manager - Verbrauchsmaterial iberpriifen

Verbrauchsmaterialien zurick.

Uberpriifen Sie die Anzahl der gescannten Blitter. Setzen Sie die Zahler bitte nach dem Austausch von

)

Ly

Alle Scans: 100.001 Zielwert bis Materialwechsel
Einzugsrolle: 100.001 | ( Zuriicksetzen Einzugsrolle: 100.000 Blatter
Papierseparations-
Einheit: 10.000 Blitter

Papierseparations—Einhei‘ 0 ' Zuriicksetzen )
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Ersetzen der Einzugsrolle

Ersetzen Sie die Einzugsrolle wie folgt:
1 . Stecken Sie die Kabel von ScanSnap aus.

2. Entfernen Sie die im ADF-Papierschacht (Abdeckung) eingelegten
Dokumente.

3. Klappen Sie die ADF-Abdeckung uber die ADF-Taste auf.

ADF-
Abdeckung

ADF-Taste

4. Entfernen Sie die Blattfiihrung.

Dricken Sie die Halterungen an beiden Seiten der Blattfihrung und heben Sie diese
dann zum Entfernen an.

S, Halterung
Blattfiihrung “ E drlicken

Halterung
drucken

/1 |
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5. Drehen Sie die Halterung (links).

Halterung

6. Entnehmen Sie die Einzugsrolle mit deren Achse.

Heben Sie die linke Seite der Einzugsrollenachse vorsichtig ca. 5 mm an, ziehen diese
dann links und heben dann die Achse aus dem Scanner.

—— Einzugsrolle

ACHTUNG

Wenn sich Papierstaub um die Einzugsrolle ablagert, kann dies Scanfehler verursachen.

Wischen Sie den Staub mit einem mit dem Reiniger F1 befeuchteten Tuch ab, um solche Fehler zu
vermeiden.

Verwenden Sie kein Wasser, milde Reiniger oder Aerosol-Sprays.
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7. Ziehen Sie die Einzugsrolle von deren Achse ab.

= Heben Sie hierfir die Halterungsklammer an.

Halterungsklammer

Achse Einzugsrolle

ACHTUNG

Wenn Sie die Halterungsklammer mit ihrem Fingernagel anheben, kann dieser dabei abbrechen
oder Ilhr Finger verletzt werden.

Verwenden Sie zum Anheben eine Bliroklammer oder einen anderen flachen Gegenstand.

)
1)

=

8. Stecken Sie eine neue Einzugsrolle auf die Achse auf.

FUhren den Stift an der Achse in dessen Gegenstick ein.

Stift

Y

Einzugsrolle
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9. Setzen Sie die Einzugsrolle ein.

Flahren Sie das rechte Ende der Achse in deren Gegenstlck ein und senken dann das
andere Ende langsam ab.

Achse —— —— Einzugsrolle

1 O.Drehen Sie die Halterung (links) zum Arretieren der Achse.

Halterung

Achse

Einzugsrolle

ACHTUNG
Vergewissern Sie sich, dass die Einzugsrolle korrekt installiert ist. Anderenfalls kann dies
Papierstaus und andere Einzugsfehler zur Folge haben.
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11 .Bringen Sie die Blattfiihrung an.

Halten Sie die Klammern an beiden Seiten und bringen die Blattflihrung an.

Klammern
driicken

Halterung
driicken

= Die Blattfihrung rastet mit einem Klicken in ihre Position ein.

ACHTUNG
Vergewissern Sie sich, dass die Blattfiihrung korrekt eingesetzt wurde. Anderenfalls kann dies
Papierstaus und andere Einzugsfehler zur Folge haben.

12.schiieRen Sie die ADF-Abdeckung.

—_— ADF-
Papierschacht

(Abdeckung)

ADF-

Abdeckung /\
\
—~

= Die Abdeckung rastet horbar ein, wenn diese wieder in ihre urspringliche Position
zurtickgebracht wird.

1 3.Stecken Sie den Netzkabelstecker in eine Steckdose oder schliefen
das USB-Bus Stromkabel an und schalten dann ScanSnap ein.
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1 4.Setzen Sie den Verbrauchsmaterialienzahler zuriick.

1. Wahlen Sie [Verbrauchsmaterial Uberpriifen] aus dem Rechtsklick-Mendi.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-MenU finden Sie unter "Rechtsklick-Meniu"
(Seite 72).

= Das [ScanSnap Manager - Verbrauchsmaterial Uperpriifen] Fenster erscheint.

2. Klicken Sie auf die [Zurlcksetzen] Schaltflache neben [Einzugsrolle:].

ScanSnap Manager - Verbrauchsmaterial Gberprifen (=3

{{-..‘-‘ Uberprifen Sie die Anzahl der gescannten Blatter. Setzen Sie die Zihler bitte nach dem Austauszch von
220 erbrauchsmaterialien zuriick.

Zahler Ermpfohlener Richtwert fiir den Austausch
Alle Scans: 100.001
Einzugsralle: 100.001 " Einzugsrolle: 100.000 Blétter
Papierseparations-Einheit: 0| Zuriicksetzan | Popierseparations-Einheit 10,000 Elatter
ok | ke |

= Eine Bestatigungsmeldung erscheint.

3. Klicken Sie auf die [Ja] Schaltflache.

ScanSnap Manager E3

i - , Der Einzugsrollenzahler wird zurickgesetzt.
" Machten Sie fortfahren?

L )l nen

= Der [Einzugsrolle:] Zahler wird auf O zurlickgesetzt.

ScanSnap Manager - Verbrauchsmaterial Gberprifen L&J

{{-..‘-‘ Uberpriifen Sie die Anzahl der gescannten Blatter. Setzen Sie die Zahler bitte nach dem Austausch von
27 Verbrauchsmaterialien zuriick.

Zahler Ermpfohlener Richtwert fiir den Austausch
Alle Scans: 100.001
Einzugsralle e Einzugsralle: 100.000 Blatter
Papierseparations-Einheit: 0| zuriicksetzer | Fopierseparations-Einheit:  10.000 Elatter
ook || e |
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[Macos)

1. Wahlen Sie [Verbrauchsmaterial Gberpriifen] aus dem ScanSnap Manager-Men.
Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Meni finden Sie unter "ScanSnap

Manager-Men(" (Seite 275).

= Das [ScanSnap Manager - Verbrauchsmaterial Gperprifen] Fenster erscheint.

2. Klicken Sie auf die [Zurlicksetzen] Schaltflache neben [Einzugsrolle:].

- Yale

ScanSnap Manager - Verbrauchsmaterial iberpriifen

o _ .
=/ Verbrauchsmaterialien zuriick.

ﬂ Uberpriifen Sie die Anzahl der gescannten Blitter. Setzen Sie die Zahler bitte nach dem Austausch von

Papierseparations-Einheit:

0

Alle Scans: 100.001
Einzugsrolle: 100.001 “ Zuriicksetzen ]'

0

Zielwert bis Materialwechsel

Einzugsrolle: 100.000 Blatter
Papierseparations-
Einheit: 10.000 Blitter

= Eine Bestatigungsmeldung erscheint.

3. Klicken Sie auf die [Ja] Schaltflache.

1 Einzugsrollenzahler zuriicksetzen.

Mochten Sie fortfahren?

( Nein

e —

= Der [Einzugsrolle:] Zahler wird auf O zurlickgesetzt.

Yels

ScanSnap Manager - Verbrauchsmaterial iiberpriifen

ﬂ Uberpriifen Sie die Anzahl der gescannten Blitter. Setzen Sie die Zahler bitte nach dem Austausch von

o _ .
=/ Verbrauchsmaterialien zuriick.

Alle Scans: 100.001

Einzugsrolle' 0 "’ Zuriicksetzen )

Papierseparations-Einheit:

@

0 (Zuriicksetzen )

Empfohlener Richtwert fir den Austausch

Einzugsrolle: 100000 Blatter
Papierseparations-
Einheit: 10000 Blatter
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Im Anhang wird das Aktualisieren von ScanSnap Manage und die Deinstallation der Software
beschrieben. Weiterhin die je nach Scanmethode ibernommenen Scaneinstellungen
aufgelistet und die ScanSnap Installationsspezifikationen angegeben.

ScanSnap Manager aktualisieren .. ... ... ... ... 470
Deinstallieren der Software . . ... .. ... . . 475
Einstellungen mit/ohne Quick-MenU . ....... ... ... .. ... . . . . 482
Installationsspezifikationen .. ......... ... . ... 489
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ScanSnap Manager aktualisieren

ScanSnap Manager aktualisieren

Um die Qualitat und Benutzbarkeit von ScanSnap Manager fortlaufend zu verbessern,
werden regelmalig Updates online bereitgestellt.
Dieser Abschnitt beschreibt das Aktualisieren von ScanSnap Manager.

Informationen zu den Aktualisierungen der ScanSnap beigelegten Software finden auf
folgender Webseite:
http://scansnap.fujitsu.com/g-support/de/

B Aktualisierung unter Windows

Aktualisieren Sie ScanSnap Manager wie folgt.
Wir empfehlen, eine Aktualisierung in regelmaigen Abstanden durchzufihren.

ACHTUNG

® Fir das Update muss Browser auf Ihrem System installiert sein, um einen Zugang zum Internet zu
ermoglichen.

® \ergewissern Sie sich dabei, sich als Benutzer mit Administratorrechten anzumelden.

1 . Wahlen Sie [Hilfe] — [Online Update] aus dem Rechtsklick-Menui.

Weitere Informationen zum Rechtsklick-MenU finden Sie unter "Rechtsklick-Menid"
(Seite 72).
= Eine Bestatigungsmeldung erscheint.

HINWEIS
Sie kénnen ScanSnap Manager auch Uber das [Start] Menu — [Alle Programme] — [ScanSnap
Manager] — [Online Update] aktualisieren.
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ScanSnap Manager aktualisieren

2. Kiicken Sie auf die [Ja] Schaltfliche.

- ScanSnap Manager - Online Update M

" | Méchten Sie "ScanSnap Manager " online aktualisieren?
" **Der Windows(R) Internet Explorer(R) Anschluss wird verwendet.

HINWEIS: Sie missen der Administrator des Computers sein.

= Steht eine aktuellere Version von ScanSnap Manager (Update) zur Verfligung,
erscheint eine Bestatigungsmeldung.

HINWEIS
Ist bereits die aktuellste Version von ScanSnap Manager installiert, erscheint die folgende Meldung.

- ScanSnap Manager - Online Update &J

. | Die aktuellste Update Programmversion ist bereits installiert.
' Es besteht keine Notwendigkeit zu aktualisieren.

Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieRen der Meldung.

3. Klicken Sie auf die [Ja] Schaltflache.

- ScanSnap Manager - Online Update M

% Die aktuellste Programmversion (Update) ist auf der Webseite
¥ worhanden.

Machten Sie die Aktualisierung jetzt ausfihren?
Downloadgrafie: MB

C) &

= Das Programm wird heruntergeladen und eine Bestatigungsmeldung erscheint.

4. Klicken Sie auf die [Installieren] Schaltflache.

. ScanSnap Manager - Online Update &J

Download abgeschlossen.
Klicken Sie auf die [Installieren] Taste.

[Installieren] Taste: Startet die Installation.
[Infarmation] Taste: Zeigt Update-Informationen.

Installieren Information
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HINWEIS
Wenn Sie auf die [Information] Schaltflache klicken, wird der Internet Explorer gedffnet und
Informationen zum aktuellsten Update flir ScanSnap Manager werden angezeigt.

= Das ScanSnap Manager Installationsprogramm startet.
Folgen Sie zur Installation bitte den Bildschirmanweisungen.
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B Aktualisierung unter Mac OS

Aktualisieren Sie ScanSnap Manager wie folgt.
Wir empfehlen, eine Aktualisierung in regelmafigen Abstanden durchzufihren.

ACHTUNG

Fir das Update muss Browser auf Ihrem System installiert sein, um einen Zugang zum Internet zu
ermdglichen.

1 = Wahlen Sie im ScanSnap Manager-Menu [Hilfe] — [Online Update].

Weitere Informationen zum ScanSnap Manager-Mend finden Sie unter "ScanSnap
Manager-Menu" (Seite 275).

= Eine Bestatigungsmeldung erscheint.

HINWEIS

ScanSnap Manager kann auch Uber die folgenden Auswahlen aktualisiert werden:

® [Hilfe] — [Online Update] aus der Menlileiste.

® \Wahlen Sie aus dem Finder [Programme] — [ScanSnap] und doppelklicken Sie dann auf [Online
Update].

2. Kiicken Sie auf die [Ja] Schaltfliche.

ScanSnap Manager - Online Update

% Michten Sie "ScanSnap Manager” online aktualisieren?
L
a

<«

. Y e “\
Nein i U la )

= Steht eine aktuellere Version von ScanSnap Manager (Update) zur Verfligung,
erscheint eine Bestatigungsmeldung.

HINWEIS
Ist bereits die aktuellste Version von ScanSnap Manager installiert, erscheint die folgende Meldung.

ScanSnap Manager - Online Update

installiert.
Es besteht keine Notwendigkeit zu aktualisieren.

| i
%} Die aktuellste Update Programmversion ist bereits

Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache zum SchlieRen der Meldung.
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ScanSnap Manager aktualisieren

3. Klicken Sie auf die [Ja] Schaltflache.

ScanSnap Manager - Online Update

.% Die aktuellste Programmversion (Update) ist auf der Webseite
¥ ) vorhanden.
=

Méchten Sie die Aktualisierung jetzt ausfihren?

Downloadgrofe: ME
GO

= Das Programm wird heruntergeladen und eine Bestatigungsmeldung erscheint.

4. Wahlen Sie aus dem ScanSnap Manager Menu [Beenden] zum Beenden
von ScanSnap Manager.

5. Klicken Sie auf die [Installieren] Schaltflache.

ScanSnap Manager - Online Update

Download abgeschlossen.
Taste klicken [Installieren].

( Installieren ) ( Information )

HINWEIS
Wenn Sie auf die [Information] Schaltflache klicken, wird der Internet Explorer geéffnet und
Informationen zum aktuellsten Update fiir ScanSnap Manager werden angezeigt.

= Das ScanSnap Manager Installationsprogramm startet.
Folgen Sie zur Installation bitte den Bildschirmanweisungen.
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Deinstallieren der Software

Dieser Abschnitt beschreibt die Deinstallation der im Lieferumfang von ScanSnap enthaltenen
Anwendungen.
Details zur Installation finden Sie unter "Installieren der Software" (Seite 39).

B Deinstallation unter Windows

Dieser Abschnitt beschreibt die Deinstallation der folgenden Anwendungen:
® ScanSnap Manager
® ScanSnap Organizer
® CardMinder
® ABBYY FineReader for ScanSnap
® Evernote fir Windows
® Scan to Microsoft SharePoint

Im Folgenden wird der Vorgang hierfur beschrieben.

1 = Schalten Sie lhren Computer ein und melden Sie sich als Benutzer mit
Administratorrechten an.

2. Beenden Sie alle ausgefiihrten Programme.

3. Wabhlen Sie aus dem [Start] Menli — [Systemsteuerung] — [Programme]
— [Programme und Funktionen].

= Das [Programm deinstallieren oder andern] Dialogfeld wird angezeigt und eine Liste
aller installierten Programme erscheint.
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Deinstallieren der Software

4. Wahlen Sie die zu entfernende Anwendung.

® Zum Deinstallieren von ScanSnap Manager
Wahlen Sie [ScanSnap Manager].
® Zum Deinstallieren von ScanSnap Organizer
Wahlen Sie [ScanSnap Organizer].
® Zum Deinstallieren von CardMinder
Wahlen Sie [CardMinder].
® Zum Deinstallieren von ABBYY FineReader for ScanSnap
Wahlen Sie [ABBYY FineReader for ScanSnap(TM) 4.1].
® Zum Deinstallieren von Evernote fur Windows
Wahlen Sie [Evernote].
® Zum Deinstallieren von Scan to Microsoft SharePoint
Wahlen Sie [Scan to Microsoft SharePoint].

HINWEIS
Um mehrere Programme zu deinstallieren, wiederholen Sie die Schritte 4. bis 6. fir jedes einzelne
Programm.

5. Klicken Sie auf die [Entfernen] Schaltflache.

= Eine Bestatigungsmeldung erscheint.

6. Klicken Sie auf die [Ja] Schaltflache.
= Die Software wird somit entfernt.

ACHTUNG
® Je nach Betriebssystem kénnen sich diese Bildschirme geringfligig unterscheiden. Solle dies der
Fall sein, richten Sie sich bitte nach den Anweisungen Ihres Betriebssystems.
Beispiel:
- [Programme und Funktionen]
Fir Windows XP: [Programme &ndern oder entfernen]
- [Entfernen] Schaltflache
In Windows XP: [Entfernen] Schaltflache
® \Wenn die folgenden Programme nicht deinstalliert werden kénnen, wahlen Sie bitte
[Benutzerhandbuch] — [Problembehebung (Installation)] fiir weitere Hilfestellungen.
- ScanSnap Manager
- ScanSnap Organizer
- CardMinder
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Deinstallieren der Software

B Deinstallation unter Mac OS

Dieser Abschnitt beschreibt die Deinstallation der folgenden Anwendungen:
® ScanSnap Manager (— Seite 477)
® ABBYY FineReader for ScanSnap (— Seite 479)
® Cardiris (— Seite 480)
® Evernote fiir Mac (— Seite 481)

ScanSnap Manager

1 = Schalten Sie lhren Computer ein und melden Sie sich als Benutzer mit
Administratorrechten an.

2. Wahlen Sie aus dem Finder [Programme] und doppelklicken Sie dann
auf [ScanSnap] — [Sub] — [ScanSnap Uninstaller].

= Das [ScanSnap Uninstaller] Fenster erscheint mit dem [Willkommen bei ScanSnap
Uninstaller] Bildschirm.

3. Klicken Sie auf die [Fortfahren] Schaltflache.

= Das [Bitte lesen] Fenster erscheint.

4. Lesen Sie den [Bitte lesen] Inhalt und klicken Sie dann auf die
[Deinstallieren] Schaltflache.

= Ein Authentifizierungsfenster erscheint.

5. Geben Sie den Benutzernamen und das Kennwort eines Benutzers mit
Administratorrechten ein und klicken Sie dann auf die [OK] Schaltflache.

= Die Deinstallation startet. Nach der Deinstallation erscheint der [Deinstallation
erfolgreich] Bildschirm.
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Deinstallieren der Software

6. Klicken Sie auf die [SchlieBen] Schaltflache.

HINWEIS
Wenn ScanSnap Manager als Anmeldeobjekt mit einem anderen Benutzerkonto (als das aktuelle)
konfiguriert wurde, entfernen Sie diese Einstellung bitte wie folgt:

1.

Melden Sie sich unter dem Benutzerkonto an, unter dem ScanSnap Manager als
Anmeldeobjekt konfiguriert wurde.

Wahlen Sie aus dem Apple (‘ ) Menu [Systemeinstellungen].

= Das [Systemeinstellungen] Fenster erscheint.

Wahlen Sie [Benutzer] ([Benutzer & Gruppen] auf Mac OS X v10.7).

= Das [Benutzer] Fenster ([Benutzer & Gruppen] Fenster auf Mac OS X v10.7) erscheint.
Wahlen aus [Mein Account] ([Aktueller Benutzer] auf Mac OS X v10.7) den aktuell
angemeldeten Benutzer.

Wahlen Sie [Anmeldeobjekte].

= Eine Liste mit Anmeldeobjekten erscheint.

Wahlen Sie aus der Liste [ScanSnap Manager].

Klicken Sie auf die [| — | ] Schaltflache unter der Liste.

= ScanSnap Manager wird aus der Liste entfernt.

SchlieRen Sie das [Benutzer] Fenster ([Benutzer & Gruppen] Fenster auf Mac OS X v10.7).
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Deinstallieren der Software

ABBYY FineReader for ScanSnap

1 = Schalten Sie lhren Computer ein und melden Sie sich als Benutzer mit
Administratorrechten an.

2. Beenden Sie ABBYY FineReader for ScanSnap, falls das Programm
ausgefihrt wird.

Einer der folgenden Anwendungsnamen erscheint in der Menlleiste:

FineReader for ScanSnap
® Scan to Excel

® Scan to Searchable PDF
® Scan to Word

3. Wahlen Sie aus dem Finder [Programme] — [ABBYY FineReader for
ScanSnap] und ziehen dann [ABBYY FineReader for ScanSnap] in den
Papierkorb.

HINWEIS

Fuhren Sie fur OS X v10.5 weiterhin noch folgendes aus.
Wahlen Sie aus der Sidebar im Finder [Laufwerk] — [Library] — [Receipts] und ziehen dann
[ABBYY FineReader.pkg] in den Papierkorb.

4. Leeren Sie den Papierkorb.

= Der [ABBYY FineReader for ScanSnap] Ordner wird somit geléscht.
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Deinstallieren der Software

Cardiris

1 = Schalten Sie lhren Computer ein und melden Sie sich als Benutzer mit
Administratorrechten an.

2. Beenden Sie Cardiris, falls das Programm ausgefiihrt wird.

3. Wabhlen Sie aus dem Finder [Programme] — [Cardiris for ScanSnap] und

ziehen dann den [Cardiris for ScanSnap] Ordner in den Papierkorb.
HINWEIS
Fihren Sie fiir OS X v10.5 weiterhin noch folgendes aus.

Wahlen Sie aus der Sidebar im Finder [Laufwerk] — [Library] — [Receipts] und ziehen dann
[Cardiris.pkg] in den Papierkorb.

4. Leeren Sie den Papierkorb.

= Der [Cardiris for ScanSnap] Ordner wird somit geldscht.
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Evernote fiuir Mac

1 = Schalten Sie lhren Computer ein und melden Sie sich als Benutzer mit
Administratorrechten an.

2. Beenden Sie Evernote, falls das Programm ausgefihrt wird.
Wenn das Evernote Symbol ( ﬁ ) in der rechten Seite der Mendleiste angezeigt wird,

klicken Sie auf das Symbol und wahlen dann [Beenden] aus dem erscheinenden Menti.

3. Wabhlen Sie aus dem Finder [Programme] — [Evernote] und ziehen Sie
dann [Evernote] in den Papierkorb.

4. Leeren Sie den Papierkorb.

= [Evernote] wird somit geléscht.
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Einstellungen mit/ohne Quick-Menu

Die im ScanSnap Einstellungsdialogfeld konfigurierbaren Einstellungen unterscheiden sich, je
nachdem ob das Quick-Men( verwendet wird oder nicht. Es bleibt Ihnen tberlassen, ob Sie
fir das Scannen das Quick-Menu verwenden mdéchten.

Weitere Informationen zu den Einstellungen und deren Standardkonfigurationen finden Sie in
der ScanSnap Manager Hilfe.

Profil
®Profil Schaltflache

(OK: Verfugbar, NV: Nicht verfligbar)

Quick-Menu
SR Wird verwendet \\//Z:/c\j/enr:(c:jztt
Empfohlen OK NA
Kleine Datei OK NV
Hohe Qualitat OK NV
Benutzerdefiniert OK NV

®Profilverwaltung
(OK: Verfugbar, NV: Nicht verfligbar)

Quick-Men
Einstellung —
Wird verwendet Wird nicht
verwendet
Profilverwaltung Y —

Anwendung

® Anwendung (*)
(OK: Verfugbar, NV: Nicht verfligbar)

Quick-Menii
Einstellun i i
¢ Wird verwendet ol (!
verwendet
Keine (Scan zu Datei) NV OK
Adobe® Acrobat®
NV OK

Adobe Acrobat Pro, Adobe Acrobat Professional oder Adobe
Acrobat Standard
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Einstellungen mit/ohne Quick-Menu

Quick-Menii
Einstellun i i
¢ Wird verwendet W) G
verwendet
®

Adobe™ Reader™ NV OK
Adobe Reader
CardMinder NV OK
Cardiris
ScanSnap Organizer NV OK
ABBYY Scan to Excel NV OK
Scan to Excel
ABBYY Scan to Word NV OK
Scan to Word
ABBYY Scan to PowerPoint(R) NV OK
ABBYY Scan to Searchable PDF NV OK
Scan to Searchable PDF
Scan to Folder NV OK
Scan to E-mail NV OK
Scan to Picture Folder NV OK
Scan to Print NV OK
Rack2-Filer NV OK
Scan to SharePoint NV OK
Vorschau NV OK
iPhoto NV OK
Scan to Dropbox NV OK
Scan to Evernote (Memo) NV OK
Scan to Evernote (Document) NV OK
Scan to Google Text_Tabellen(TM) NV OK
Scan to Salesforce Chatter NV OK
Scan to SugarSync NV OK
Scan to Mobile NV OK

(*):Wenn Sie das Quick-Menu verwenden, wird durch die Auswahl einer Aktion nach dem Scannen die hierfur
bendtigte Anwendung automatisch gestartet. Daher wird die [Anwendung] Registerkarte nicht angezeigt.
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Einstellungen mit/ohne Quick-Menu

Speichern

(OK: Verfiigbar, NV: Nicht verfiigbar)

Quick-Menu
ShEEie Wird verwendet \\//Zir:/(\j/enr:gztt
Speicherordner fur Bilddaten OK OK
Dateinamenformat OK OK
Datei nach Scan umbenennen NV OK

Scanmodus
®Bildqualitat
(OK: Verfugbar)
Quick-Menu

Einstellun f i

9 Wird verwendet Wird nicht

verwendet
Automatische Auflésung OK OK
Normal (Farbe/Grau: 150 dpi, S&W: 300 dpi) OK OK
Fein (Farbe/Grau: 200 dpi, S&W: 400 dpi) OK OK
Beste (Farbe/Grau: 300 dpi, S&W: 600 dpi) OK OK
Hervorragend (Farbe/Grau: 600 dpi, S&W: 1200 dpi) OK OK

®Farbmodus

(OK: Verfiigbar, NV: Nicht verfiigbar)

Quick-Menu

Einstellung f f

Wird verwendet e el

verwendet
Automatische Farberkennung OK OK
Farbe OK OK
Grau OK OK
Schwarzweil OK OK
Hohe Farbkomprimierung NV OK
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@Scan-Seite
(OK: Verfugbar)
Quick-Menu

Einstellung -
Wird verwendet lrelie !
verwendet

Duplex scan OK OK

Simplex scan OK OK

®@Scanvorgang nach aktuellem Scan fortsetzen

(OK: Verfugbar)

Quick-Menii
Einstellung ' :
Wird verwendet Wird nicht
verwendet
Scanvorgang nach aktuellem Scan fortsetzen OK o

®Option
(OK: Verfugbar)
Quick-Meni

Einstellung ]

Wird verwendet GOl e

verwendet
Helligkeit (nur Schwarz und Weifl3-Scan) OK OK
Einstellung nur fir Textdokumente OK OK
Automatisches Ldschen leerer Seiten zulassen OK OK
Automatische Korrektur schiefer Zeichen zulassen OK OK
Automatische Bilddrehung zulassen OK OK
OK OK

Dokumente mit der Vorderseite nach oben einlegen
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Einstellungen mit/ohne Quick-Menu

Dateiart
®Dateiformat
(OK: Verfugbar)
Quick-Menl

Einstellung ird ni
Wird verwendet ol
verwendet

PDF(*.pdf) OK OK

JPEG (*.jpg) OK OK

®Markierten Text als Schliisselwort der PDF-Datei hinzufiigen

(OK: Verfugbar)

Quick-Menli
Setting ltem Al
Wird verwendet e Gl
verwendet
Erste markierte Sektion OK OK
Alle markierten Sektionen OK OK

®In durchsuchbare PDF konvertieren

(OK: Verfugbar)

Quick-Menli
Einstellung ird ni
Wird verwendet ol (!
verwendet
OK OK

In durchsuchbare PDF konvertieren

®Sprache
(OK: Verfugbar)
Quick-Menli
Einstellung i i
Wird verwendet e Gl
verwendet
Sprache OK OK
®Zielseiten
(OK: Verfugbar)
Quick-Meni
Einstellung i i
Wird verwendet W) G
verwendet
Erste Seite OK OK
Alle Seiten OK OK
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®Option
(OK: Verfiigbar, NV: Nicht verfiigbar)
Quick-Menii
Einstellung ]
Wird verwendet Wird nicht
verwendet
Mehrseitige PDF-Datei (gesamter Stapel in einer PDF) OK OK
Seitenzahl, fir die jeweils eine neue PDF-Datei erstellt OK OK
werden soll
Kennwort fiir PDF-Datei einstellen NV OK

Papier

®Papiergrofe

(OK: Verfugbar)

Quick-Meni
Enstellung Wird verwendet \\//Z:Senrigztt
Automatische Erkennung OK OK
A4 (210 x 297 mm) OK OK
A5 (148 x 210 mm) OK OK
A6 (105 x 148 mm) OK OK
B5 (182 x 257 mm) OK OK
B6 (128 x 182 mm) OK OK
Postkarte (100 x 148 mm) OK OK
Visitenkarte (90 x 55 mm, 55 x 90 mm) OK OK
Letter (8,5 x 11 in (216 x 279,4 mm)) OK OK
Legal (8,5 x 14 in (216 x 355,6 mm)) OK OK
®Benutzerdefiniert
(OK: Verfugbar)
Quick-Menu
=hEEE Wird verwendet \\//Zir:/(\j/enrjccjztt
Benutzerdefiniert OK OK
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®Mehrfacheinzug

(OK: Verfugbar)

Quick-Menl
Einstellung -
Wird verwendet GOl (LS
verwendet
Keine OK OK
Uberpriifung der Lénge OK OK

Dateigrofe

®@Komprimierungsrate

(OK: Verfugbar)

Quick-Menu
Einstellung Wird verwendet \\//Zir:/(\j/enrjgztt
1 OK OK
2 OK OK
3 OK OK
4 OK OK
5 OK OK
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Installationsspezifikationen

Im Folgenden werden Installationsspezifikationen von ScanSnap aufgefiihrt.

Gegenstand

Spezifikationen

Abmessungen (Brei

te x Tiefe x H6he)

Minimum: 284 x 99 x 77 (mm)

(wenn der ADF-Papierschacht (Abdeckung)
geschlossen ist)

Maximum: 284 x 231 x 240 (mm)

(Wenn der ADF-Papierschacht geéffnet und die
Erweiterung herausgezogen ist)

Gewicht 1,4 kg
Stromversorgung | Spannung | Netzkabelanschluss | 100 bis 240 V
Symbol bei 5V (der Computer muss Uber zwei USB-
bestehender Anschlissen verfigen: einen fir die
Stromversorgung Stromversorgung und einen flir den Anschluss des
USB-Kabels.)
Phase Einphasig
Frequenzspanne 50/60 Hz

Leistungsaufnahme

Netzkabelanschluss

Betrieb: 9,0 W oder weniger
Standby: 3,2 W oder weniger

Symbol bei Betrieb: 5,0 W oder weniger
bestehender Standby: 2,0 W oder weniger
Stromversorgung
Temperatur/ Temperatur Betrieb: 5 bis 35°C
Luftfeuchtigkeit Standby: -20 bis 60°C
zulassige Transport/Lagerung: -20 bis 60°C
Spannen . . .
Luftfeuchtigkeit Betrieb: 20 bis 80 %
Standby: 8 bis 95 %
Transport/Lagerung: 8 bis 95 %
- 5"
- - PR 240 mm
fl °de i
| |
¥ H |

) A

y

284 mm
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Informationen zur Wartung

AN NN NN NN

Um Reparaturen an diesem Produkt ausflihren zu lassen, kontaktieren Sie bitte lhren
FUJITSU Scanner Fachhandler oder einen autorisierten FUJITSU Scanner Servicepartner.

ACHTUNG
Fihren Sie keine Reparaturen am Scanner selbst aus.
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