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Sicherheitshinweise

Sicherheitshinweise

Das beiliegende "Sicherheitshinweise" Handbuch enthalt Informationen zum sicheren Umgang mit
dem ScanSnap. Lesen Sie dieses Handbuch sorgfaltig, bevor Sie den ScanSnap verwenden.



Handblicher

Handbucher

Lesen Sie die folgenden Handbuicher, um Fragen wahrend der Benutzung von ScanSnap zu klaren.

Vor dem Benutzen von ScanSnap

Handbuch

Beschreibung und Ort

Sicherheitshinweise

Dieses Handbuch enthalt Informationen zum sicheren Umgang mit dem ScanSnap.
Lesen Sie dieses Handbuch, bevor Sie den ScanSnap verwenden.

Dieses Handbuch ist in der Packung enthalten.

Weiterhin kann dieses Handbuch nach der Installation der Software wie folgt
aufgerufen werden:

® Windows 10

Wahlen Sie [Start] Meni — [ScanSnap Handbucher] — [S1100i
Sicherheitshinweise].

® Windows 8.1

Klicken Sie auf@ auf der unteren linken Seite des Startbildschirms und wahlen
Sie [S1100i Sicherheitshinweise] unter [ScanSnap Handbiicher] auf dem Alle Apps
Bildschirm.

® Windows 7

Wahlen Sie [Start] Menl — [Alle Apps] — [ScanSnap Handbticher] — [S1100i
Sicherheitshinweise]

Beim Einrichten des ScanSnap

Handbuch

Beschreibung und Ort

ScanSnap S1100i Los
Geht's

Dieses Handbuch beschreibt das Aufstellen und Einrichten des ScanSnap ab dem
Offnen der Verpackung bis zum Ausprobieren der Bedienung.

Los Geht's ist in der Packung enthalten.
Weiterhin kann dieses Handbuch nach der Installation der Software wie folgt
aufgerufen werden:
® Windows 10

Wahlen Sie [Start] Menli — [ScanSnap Handblicher] — [S1100i Los Geht's].
® Windows 8.1

Klicken Sie auf@ auf der unteren linken Seite des Startbildschirms und wahlen
Sie [S1100i Los Geht's] unter [ScanSnap Handblcher] auf dem Alle Apps
Bildschirm.

® Windows 7

Wahlen Sie [Start] Menl — [Alle Programme] — [ScanSnap Handblicher] —
[S1100i Los Geht's].

Beim Bedienen des ScanSnap

Handbuch

Beschreibung und Ort

ScanSnap S1100i
Handbuch: Erste Schritte
(dieses Handbuch)

Dieses Handbuch beschreibt die grundlegenden Bedienungen und
Reinigungsvorgénge fiir den ScanSnap.




Handblicher

Handbuch

Beschreibung und Ort

ScanSnap Handbuch fiir
den Scan-Profi

Dieses Handbuch beschreibt Bedienvorgange wie verschiedene Scan-Methoden und
niitzliche Anwendungen des ScanSnap.

Sehen Sie diese Handbuch auf der folgenden Webseite ein.

http://www.pfu.fujitsu.com/imaging/downloads/manual/advanced/v62/de/common/
index.html

ScanSnap Manager Hilfe

Diese Hilfedatei beschreibt die Fenster, Betriebsprobleme und Problembehebungen
sowie Meldungen von ScanSnap Manager.

Dieses Handbuch kann Uber folgende Methoden aufgerufen werden:

(S
® Rechtsklicken Sie auf das ScanSnap Manager Symbol j im Infobereich ganz
rechts in der Taskleiste, und wahlen Sie im "Rechtsklick-Menu" (Seite 43) [Hilfe]
— [Hilfe].

® Klicken Sie auf die Hilfe Schaltflache des ScanSnap Manager (E==).
Driicken Sie auf die [F1] Taste lhrer Tastatur, wahrend ein Fenster angezeigt wird.
® Klicken Sie im angezeigten Fenster auf die [Hilfe] Schaltflache.

Beim Speichern gescannter Bilder auf ein Mobilgerat

Handbuch

Beschreibung und Ort

ScanSnap Handbuch:
Erste Schritte
(Mobilverbindung fiir iOS)

Dieses Handbuch beschreibt Verfahren an iOS-Mobilgeraten beim Speichern
gescannter Bilder auf das Mobilgerat.

Dieses Handbuch kann Uber folgende Methode aufgerufen werden:
1. Starten Sie ScanSnap Connect Application auf dem Mobilgerat.
= Der [Dateiliste] Bildschirm erscheint.

2. Tippen Sie auf i .
= Der [Informationen] Bildschirm erscheint.

3. Tippen Sie auf die [Hilfe] Schaltflache.

ScanSnap Handbuch:
Erste Schritte
(Mobilverbindung fiir
Android)

Dieses Handbuch beschreibt Verfahren an Android-Geraten beim Speichern
gescannter Bilder auf dem Mobilgerat.

Dieses Handbuch kann Uber folgende Methode aufgerufen werden:
1. Starten Sie ScanSnap Connect Application auf dem Mobilgerat.
= Der [Dateiliste] Bildschirm erscheint.

2. Tippen Sie auf H
= Das Menl erscheint.

3. Tippen Sie auf [Hilfe].

Scan to Mobile Hilfe

Diese Hilfe beschreibt Verfahren, Fenster und Meldungen von Scan to Mobile.
Die Hilfe kann Uber folgende Methoden aufgerufen werden:

® Das [Scan to Mobile] Symbol wird mit dem durch Klicken aufE im Infobereich
ganz rechts in der Taskleiste aufgerufenen Menl angezeigt. Rechtsklicken Sie auf
das [Scan to Mobile] Symbol und wahlen Sie [Hilfe] aus dem erscheinenden Menii
aus.

® Driicken Sie auf die [F1] Taste Ihrer Tastatur, wahrend ein Fenster angezeigt wird.

® Klicken Sie im angezeigten Fenster auf die [Hilfe] Schaltflache.



http://www.pfu.fujitsu.com/imaging/downloads/manual/advanced/v62/de/common/index.html
http://www.pfu.fujitsu.com/imaging/downloads/manual/advanced/v62/de/common/index.html

Handblicher

Beim Aktualisieren der Software

Handbuch

Beschreibung und Ort

ScanSnap Online Update
Hilfe

Diese Hilfe beschreibt Verfahren, Fenster und Meldungen von ScanSnap Online
Update.

Die Hilfe kann Gber folgende Methoden aufgerufen werden:
® Dricken Sie auf die [F1] Taste lhrer Tastatur, wahrend ein Fenster angezeigt wird.
® Klicken Sie im angezeigten Fenster auf die Hilfe Schaltflache.

Verwendung verwandter Anwendungen

Handbuch

Beschreibung und Ort

ScanSnap Organizer Hilfe

Diese Hilfe beschreibt Verfahren, Fenster und Meldungen von ScanSnap Organizer.
Die Hilfe kann Uber folgende Methoden aufgerufen werden:

® Klicken Sie auf die Hilfe Schaltflache (@-") fir ScanSnap Organizer.
® Driicken Sie auf die [F1] Taste Ihrer Tastatur, wahrend ein Fenster angezeigt wird.
® Klicken Sie im angezeigten Fenster auf die [Hilfe] Schaltflache.

CardMinder Hilfe

Diese Hilfe beschreibt Verfahren, Fenster und Meldungen von CardMinder.
Die Hilfe kann Uber folgende Methoden aufgerufen werden:

® Klicken Sie auf die Hilfe Schaltflache (@-") neben der Suchleiste.
® Driicken Sie auf die [F1] Taste lhrer Tastatur, wahrend ein Fenster angezeigt wird.
® Klicken Sie im angezeigten Fenster auf die [Hilfe] Schaltflache.

ABBYY FineReader for
ScanSnap
Benutzerhandbuch

Dieses Handbuch gibt einen Uberblick und beschreibt Bedienungen von ABBYY
FineReader for ScanSnap.

Die Hilfe kann Uber folgende Methoden aufgerufen werden:
® Driicken Sie auf die [F1] Taste Ihrer Tastatur, wahrend ein Fenster angezeigt wird.
® Klicken Sie im angezeigten Fenster auf die [Hilfe] Schaltflache.




Warenzeichen

Warenzeichen

Microsoft, Windows, Windows Vista, Excel, PowerPoint, Outlook, SharePoint, Windows Live,
Internet Explorer und OneDrive sind eingetragene Warenzeichen oder Warenzeichen der Microsoft
Corporation in den USA und/oder anderen Landern.

Word ist ein Produkt der Microsoft Corporation in den USA.

Adobe, Acrobat und Reader sind eingetragene Warenzeichen oder Markennamen von Adobe
Systems Incorporated in den USA und/oder anderen Landern.

Intel und Intel Core sind eingetragene Warenzeichen oder Warenzeichen der Intel Corporation in
den USA und/oder anderen Landern.

ABBYY™ FineReader™ Engine © ABBYY. OCR by ABBYY

ABBYY und FineReader sind Warenzeichen und in einigen Landern auch eingetragene
Warenzeichen von ABBYY Software Ltd.

Evernote ist ein eingetragenes Warenzeichen oder Warenzeichen der Evernote Corporation.

Google, Android, Google Play und Google Drive sind eingetragene Warenzeichen oder
Warenzeichen von Google Inc. Die Verwendung dieser eingetragenen Warenzeichen oder
Warenzeichen obliegt Google Permissions.

Salesforce, das Salesforce Logo und Salesforce CRM sind eingetragene Warenzeichen oder
Warenzeichen von Salesforce Inc. in den USA und/oder in anderen Landern.

Wi-Fi, Wi-Fi Protected Setup und das Wi-Fi Protected Setup-Logo sind Warenzeichen der Wi-Fi
Alliance.

ScanSnap, das ScanSnap Logo, ScanSnap Manager, ScanSnap Organizer, CardMinder und
Rack2-Filer sind eingetragene Warenzeichen oder Warenzeichen von PFU Limited in Japan.

Andere Firmenamen und Produktbezeichnungen sind eingetragene Warenzeichen oder
Warenzeichen der jeweiligen Firmen.



Hersteller

Hersteller

PFU Limited
YOKOHAMA i-MARK PLACE, 4-4-5 Minatomirai, Nishi-ku, Yokohama, Kanagawa, 220-8567, Japan

© PFU Limited 2014-2017
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In diesem Handbuch verwendete Symbole

In diesem Handbuch verwendete Symbole

Die folgenden Symbole werden in diesem Handbuch verwendet, um mégliche Verletzungen des
Benutzers oder umstehende Personen, bzw. Schaden am Gerét oder Eigentum des Benutzers zu
vermeiden. Warnhinweise zeigen die Warnungsstufe und einem Hinweistext. Die folgende Tabelle
fuhrt die verwendeten Warnungsstufen und ihre Bedeutung auf.

Abkiirzung Beschreibung
Dieses Symbol weist den Benutzer darauf hin, das durch eine nicht ordnungsgemafe
AACHTUNG Durchflihrung der Operation, Personen verletzt bzw. gefahrdet oder der Scanner
beschadigt werden kdnnen.
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Pfeilsymbole in diesem Handbuch

Pfeilsymbole in diesem Handbuch

Rechtspfeile (—) werden zur Verbindung von Symbolen und Operationen verwendet, die
nacheinander ausgewahlt werden sollen.

Beispiel: Wahlen Sie aus dem [Start] Menlu — [Computer].

12



In diesem Handbuch verwendete Bildschirmbilder

In diesem Handbuch verwendete Bildschirmbilder

Bildschirmbilder von Microsoft werden mit Genehmigung von Microsoft Corporation vervielfaltigt.
Dieses Handbuch verwendet Windows 7 Bildschirmbilder.
Je nach Betriebssystem kdnnen sich die angezeigten Fenster unterscheiden.

Symbol im Infobereich

Das ScanSnap Manager Symbol 9 wird in dem Menl angezeigt, das durch Klicken auf die E
im Infobereich erscheint.

Um das ScanSnap Manager 9 stets im Infobereich anzuzeigen, ziehen Sie das Symbol 9 per
DragDrop in den Infobereich.

Der Infobereich befindet sich rechts in der Taskleiste.

& (@)t

Y

Das Handbuch geht von der Annahme aus, dass das ScanSnap Manager Symbol @ immer im
Infobereich angezeigt wird.
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In diesem Handbuch verwendete Abkurzungen

In diesem Handbuch verwendete Abkurzungen

Des Weiteren werden folgende Abkilrzungen verwendet:

Verwendete Abkiirzungen

Beschreibung

Windows 10

Windows® 10 Home Betriebssystem, Deutsche Version
Windows® 10 Pro Betriebssystem, Deutsche Version
Windows® 10 Enterprise Betriebssystem, Deutsche Version
Windows® 10 Education Betriebssystem, Deutsche Version

Windows 8.1

Windows® 8.1 Betriebssystem, Deutsche Version
Windows® 8.1 Pro Betriebssystem, Deutsche Version
Windows® 8.1 Enterprise Betriebssystem, Deutsche Version

Windows 7

Windows® 7 Starter Betriebssystem, Deutsche Version
Windows® 7 Home Premium Betriebssystem, Deutsche Version
Windows® 7 Professional Betriebssystem, Deutsche Version
Windows® 7 Enterprise Betriebssystem, Deutsche Version
Windows® 7 Ultimate Betriebssystem, Deutsche Version

Windows

Windows 10, Windows 8.1 oder Windows 7 Betriebssystem

Microsoft Office

Microsoft® Office

Word

Microsoft® Word
Microsoft® Office Word

Excel

Microsoft® Excel®
Microsoft® Office Excel®

PowerPoint

Microsoft® PowerPoint®
Microsoft® Office PowerPoint®

SharePoint

Microsoft® SharePoint® Server
Microsoft® SharePoint® Foundation
Microsoft® SharePoint® Online

Internet Explorer

Windows® Internet Explorer®

Microsoft Edge

Microsoft® Edge

Outlook

Microsoft® Outlook®
Microsoft® Office Outlook®

.NET Framework

Microsoft® .NET Framework

Adobe Acrobat

Adobe® Acrobat®

ABBYY FineReader for

ScanSnap

ABBYY FineReader for ScanSnap™

Alle Erklarungen in diesem Handbuch beziehen sich auf die Annahme, dass die
ScanSnap beigelegte Version von ABBYY FineReader for ScanSnap verwendet wird.
Solange nicht anders angegeben, bezieht sich der Begriff ABBYY FineReader for
ScanSnap auf die im Lieferumfang von ScanSnap enthaltene ABBYY FineReader for
ScanSnap Programmversion.

Bitte beachten Sie, dass die Programmversion von ABBYY FineReader for ScanSnap
ohne vorherige Ankiindigung aktualisiert werden kann. Sollten sich die
Beschreibungen von den tatsachlich angezeigten Bildschirmen unterscheiden, ziehen
Sie das Benutzerhandbuch fir ABBYY FineReader for ScanSnap zu Rate.

Google Drive

Google Drive ™

Android

Android®
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In diesem Handbuch verwendete Abkurzungen

Verwendete Abkiirzungen | Beschreibung

ScanSnap Farbbildscanner ScanSnap S1100i

Tragerblatt ScanSnap Tragerblatt

15



Was Sie mit dem ScanSnap machen kénnen

Was Sie mit dem ScanSnap machen konnen

Fortlaufendes Scannen von mehreren Dokumenten

Beim Scannen mehrerer Dokumente mit ScanSnap kénnen gleichzeitig ein oder zwei Dokumente
gescannt werden. Um gleichzeitig zwei Dokumente zu scannen, legen Sie zwei Dokumente
gleichzeitig ein oder legen Sie das nachste Dokument ein, wahrend das vorangehende Dokument
gerade gescannt wird.

® Scannen jeweils nur eines Dokuments

Wenn der Scanvorgang eines Dokuments abgeschlossen ist und Sie das nachste Dokument in
ScanSnap einlegen, dann wird der nachste Scanvorgang automatisch gestartet.

Weitere Informationen finden Sie unter "Dokumente scannen" (Seite 19).

® Scannen von Dokumenten, indem gleichzeitig zwei Dokumente eingelegt werden oder indem
das nachste Dokument eingelegt wird, wahrend das derzeitige gerade gescannt wird
(Doppelscan)

Beim Scannen kleiner Dokumente wie Visitenkarten und Postkarten kdnnen Sie gleichzeitig zwei
Dokumente in ScanSnap einlegen. Alternativ dazu kénnen Sie auch das nachste Dokument
einlegen, wahrend ein anderes Dokument gerade gescannt wird. Mit jeder Methode kdnnen bis
zu 20 Dokumente fortlaufend in einem einzigen Scanvorgang gescannt werden.

Diese Scanmethoden werden als Dual-Scan bezeichnet.

Weitere Informationen finden Sie unter "Scannen von Dokumenten mit ScanSnap, indem
gleichzeitig zwei Dokumente eingelegt werden oder indem das néchste Dokument eingelegt
wird, wahrend das derzeitige gerade gescannt wird" (Seite 24).

16



Was Sie mit dem ScanSnap machen kénnen

Scannen von Dokumenten groRer als A4 oder Letter durch direktes
Einlegen in ScanSnap
Wenn Sie ein Dokument der Grofe A3, B4 oder Double Letter in der Mitte falten und die beiden

Seiten fortlaufend scannen, kdnnen die gescannten Bilder beider Seiten automatisch zu einem
einzelnen Bild zusammengefligt werden.

Die gescannten Bilder kdnnen nur zusammengefiigt werden, wenn sich an der Falzlinie des
gefalteten Dokuments Text, ein Diagramm oder eine Tabelle befindet.

Weitere Informationen finden Sie unter "Scannen von Dokumenten groRer als A4 oder Letter (durch
direktes Einlegen in ScanSnap)" (Seite 30).

ABC

Scannen von Dokumenten, die nicht direkt in ScanSnap eingelegt
werden kdnnen

Zum Scannen der folgenden Dokumente kann das optionale Tragerblatt genutzt werden:
® Dokumente, die groRer als Ad/Letter und kleiner als A3 sind

Weitere Informationen finden Sie unter "Scannen von Dokumenten gro3er als A4 oder Letter
(mit dem Tragerblatt)" (Seite 78).

® Dokumente, die schnell beschadigt werden kdnnen wie Fotos oder Dokumente, die nicht der
Standardgrofie entsprechen wie Zeitungsausschnitte

17



Was Sie mit dem ScanSnap machen kénnen

Weitere Informationen finden Sie unter "Scannen von Dokumenten wie Fotos oder
Zeitungsausschnitten" (Seite 83).

L
-
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Dokumente scannen

Dokumente scannen

Nachfolgend wird das Scanverfahren flir nacheinander eingelegte Dokumente erlautert.

Weitere Informationen zu den scanbaren Dokumenten finden Sie unter "Dokumente flir das
Scannen" (Seite 51).

1. Offnen Sie die Einzugsfiihrung des ScanSnap.

Einzugsfihrung

HINWEIS

e Offnen Sie die Einzugsfiihrung, falls Sie das Dokument aus der Vorderseite des ScanSnap
auswerfen mochten oder nicht geniigend Platz zum Auswerfen des Dokuments zur
Verfligung steht.

Weitere Informationen zu mit offener Einzugsfiihrung scanbaren Dokumenten finden Sie
unter "Dokumente fur das Scannen" (Seite 51).

® Je nachdem, ob die Ausgabefiihrung geoffnet ist, werden Dokumente anders ausgegeben.
- Bei geschlossener Ausgabefliihrung

< [
\@E,Z'

- Bei geoffneter Ausgabefiihrung

=

=2V

= Die [Scan/Stop] Taste blinkt in blau. Die Taste leuchtet wieder normal, wenn das Scannen
von Dokumenten aktiviert ist.

Weiterhin wechselt das ScanSnap Manager Symbol im Infobereich ganz rechts in der

= =
Taskleiste von 4 zu j
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Dokumente scannen

Legen Sie das Dokument mit der zu scannenden Seite nach oben zeigend
gerade in den Einzugsbereich des ScanSnap ein

= Das Dokument wird eingezogen, bis es im ScanSnap platziert ist.

WICHTIG

® \Wenn Sie eine StandardgroRe festlegen, anstatt die Option [Automatische Erkennung]
(Standard) zu verwenden, dann legen Sie das Dokument so ein, dass es an der linken Kante
des Einzugsbereichs anliegt.

Die Scaneinstellungen kénnen im "ScanSnap Setup Fenster" (Seite 45) konfiguriert
werden.

® Scannen Sie mit geschlossener Ausgabefiihrung, mussen Sie gentigend Freiraum hinter
dem ScanSnap lassen, damit das Dokument vollstandig ausgegeben werden kann. Dariber
hinaus sollten Sie beim Scannen von Dokumenten mit langen Seiten die gescannten
Dokumente mit der Hand festhalten, um zu verhindern, dass sie aus dem Gerat rutschen und
herabfallen.

Stellen Sie sicher, dass keine das Dokument am Austreten aus dem Scanner hindern.
Anderenfalls konnen Papierstaus auftreten.

20



Dokumente scannen

® Scannen Sie die folgenden Dokumente mit gedffneter Ausgabefiihrung, kann es zu
Papierstaus kommen und es kénnen Dokumente beschadigt werden. Scannen Sie diese
Dokumente mit geschlossener Ausgabefiihrung.

- Starkes Papier (80 g/m? oder mehr)
- Postkarten

- Visitenkarten

- Plastikkarten

- Tragerblatt

Ausgabefiihrung

3. Driicken Sie auf die [Scan/Stop] Taste des ScanSnap, um mit dem Scannen
zu beginnen.

WICHTIG

Vermeiden Sie folgende Aktionen wahrend des Scannens: Anderenfalls wird dadurch das
Scannen abgebrochen.

® Trennen der Verbindung zum ScanSnap oder Verbinden anderer USB-Gerate
® SchlieRen Sie die Einzugsfuhrung.

® Benutzerwechsel
°

Computer in den Energiesparmodus versetzen

= Wahrend des Scannens der Dokumente blinkt die [Scan/Stop] Taste des ScanSnap in blau.
Das [ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern] Fenster erscheint.

ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern | (=] |
@ Das Bild wird gescannt...
Quick-Menid (Empfohlen)
Anwendung: -
Bildqualitat: Automatische Auflésung
Farbmodus: Automatische Farberkennung
Scan-Seite: Simplex Scan
Dateiformat: PDF (Komprimierungsrate:3 )
Papiergrafe: Automatische Erkennung
Andere: Leere Seite Gberspringen, Drehung
Problembehebung g
Gespeichert: 0 Seiten { 0 Blatter) -

’ Stop

= Ist das Scannen abgeschlossen, erscheint das [ScanSnap Manager - Bild erfassen und
Datei speichern] Dialogfeld im Standby-Modus.
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Dokumente scannen

-
ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern E‘Elg

E:l Legen Sie das nachste Dokument ein.

Das Scannen wird automatisch gestartet,

I Zum Speichern des Bildes und zum Beenden
Klicken Sie auf die [Scan beenden] Taste oder driicken
die [Stop] Taste von ScanSnap.

Problembehebung &

Gespeichert: 1 Seiten { 1 Bltter)

| Scan beenden

HINWEIS

Um mit dem Scannen fortzufahren, legen Sie das nachste zu scannende Dokument ein. Sobald
das Dokument eingelegt wird, beginnt der Scanvorgang automatisch.

4. Driicken Sie auf die [Scan/Stop] Taste des ScanSnap, um das Scannen zu
beenden.

= Das ScanSnap Quick-MenU erscheint.

5. Kilicken Sie im Quick-Menii auf das Symbol der Anwendung, die mit
ScanSnap Manager verkniipft werden soll.

Weitere Informationen zum Verknlpfen der folgenden Anwendungen mit ScanSnap Manager
finden Sie unter "Nitzliche Nutzungsoptionen" (Seite 71).

® ScanSnap Organizer
® Scan to CardMinder
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Dokumente scannen

Scansnap [
“=¢ Favoriten Alle Anwendungen anzeigen | »
_ ‘@ __1 . :_',;* .'.L_,_-n-
Ll s | ¢ | &= | |
g}can5r_13p Scan.to Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scan to Mobile
rganizer CardMinder
I
T ..? 1 Tl 0‘1
VR 2 ENTRNT
Scan to Google Scan to ABBYY Scanto | ABBYY Scanto | ABBYY Scanto Scan to
Drive Salesforce Cha... Word Excel(R) PowerPoint(R) SharePoint
e
Scan to Picture
Folder
Detail w
08 5 e H

=

Die ausgewahlte Anwendung wird gestartet. Weitere Informationen finden Sie im Handbuch
fur den Scan-Profi.

WICHTIG

Wahrend das Quick-Menl angezeigt wird, kann kein Scan ausgefihrt werden. Wahlen Sie
entweder ein Symbol einer auszufihrenden Aktion aus dem Quick-Menu, um den Vorgang
zu beenden oder verlassen Sie das Quick-Men, bevor Sie ein weiteres Dokument scannen.

Verschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen
Anwendungen um, wahrend das Quick-Menu angezeigt wird.

HINWEIS

Wenn Sie auf - klicken, wird die Beschreibung einer Anwendung angezeigt. Durch
Platzieren des Mauszeigers tiber dem Symbol einer anderen Anwendung wird die
Beschreibung der Anwendung angezeigt.

Scannen Sie wahrend eine Anwendung gedffnet ist, die sich automatisch mit ScanSnap
Manager verknipfen kann, wird diese Verknipfung automatisch hergestellt.

Weitere Informationen finden Sie im Handbuch fiir den Scan-Profi.
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Scannen von Dokumenten mit ScanSnap, indem gleichzeitig zwei Dokumente eingelegt werden oder indem das nachste Dokument
eingelegt wird, wahrend das derzeitige gerade gescannt wird

Scannen von Dokumenten mit ScanSnap, indem
gleichzeitig zwei Dokumente eingelegt werden
oder indem das nachste Dokument eingelegt
wird, wahrend das derzeitige gerade gescannt
wird

Beim Scannen von kleinen Dokumenten wie Visitenkarten oder Postkarten mit ScanSnap kénnen
entweder zwei Dokumente gleichzeitig eingelegt werden oder das nachste Dokument kann eingelegt
werden, wahrend das derzeitige gerade gescannt wird. Diese Scanmethoden werden als Dual-Scan
bezeichnet.

Dokumente kénnen anhand der folgenden zwei Methoden eingelegt werden:

® Gleichzeitiges Einlegen von zwei Dokumenten in ScanSnap

® FEinlegen des nachsten Dokuments wahrend das derzeitige gerade gescannt wird

Weitere Informationen zu den scanbaren Dokumenten finden Sie unter "Dokumente flir das
Scannen" (Seite 51).

WICHTIG

® \Wahlen Sie in der [Papier] Registerkarte des "ScanSnap Setup Fenster" (Seite 45)s unter
[Papiergrofie] ein andere Option als [Automatische Erkennung] aus, ist die Doppelscanfunktion
deaktiviert.

® Verwenden Sie Dual-Scan, um Dokumente mit den folgenden Spezifikationen zu scannen. Wenn
eine der folgenden Spezifikationen tiberschritten wird, wird ein Teil des Dokuments moglicherweise
nicht im gescannten Bild angezeigt.
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Scannen von Dokumenten mit ScanSnap, indem gleichzeitig zwei Dokumente eingelegt werden oder indem das nachste Dokument
eingelegt wird, wahrend das derzeitige gerade gescannt wird

- Maximale Scanlange: 863 mm (355,6 mm, wenn [Hervorragend] unter [Bildqualitat] in der
[Scanmodus] Registerkarte des "ScanSnap Setup Fenster" (Seite 45) ausgewahlt ist)

- Maximale Anzahl der zu scannenden Dokumente: 20 Blatter

® Wenn Sie den Scanvorgang fortsetzen, indem Sie das nachste Dokument einlegen, wahrend das
aktuelle Dokument gerade gescannt wird, blinkt die [Scan/Stop] Taste schneller, wenn die
Scanlange 650 mm uberschreitet. Warten Sie in diesem Fall, bis der Scanvorgang abgeschlossen
ist, ohne weitere Dokumente einzulegen. Sobald der Scanvorgang abgeschlossen ist, legen Sie
das nachste Dokument ein. Der ndchste Scanvorgang wird automatisch gestartet.

1. Offnen Sie die Einzugsfiihrung des ScanSnap.

Einzugsfihrung

HINWEIS

e Offnen Sie die Einzugsfiihrung, falls Sie das Dokument aus der Vorderseite des ScanSnap
auswerfen mdochten oder nicht gentigend Platz zum Auswerfen des Dokuments zur
Verfligung steht.

Weitere Informationen zu mit offener Einzugsfiihrung scanbaren Dokumenten finden Sie
unter "Dokumente fir das Scannen" (Seite 51).

Ausgabefiihrung

® Je nachdem, ob die Ausgabefiihrung gedffnet ist, werden Dokumente anders ausgegeben.
- Bei geschlossener Ausgabefiihrung

< [
\@E,Z'

- Bei gedffneter Ausgabefiihrung

== |

=2V

= Die [Scan/Stop] Taste blinkt in blau. Die Taste leuchtet wieder normal, wenn das Scannen
von Dokumenten aktiviert ist.

Weiterhin wechselt das ScanSnap Manager Symbol im Infobereich ganz rechts in der

L y L
Taskleiste von ™= zy j
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Scannen von Dokumenten mit ScanSnap, indem gleichzeitig zwei Dokumente eingelegt werden oder indem das nachste Dokument
eingelegt wird, wahrend das derzeitige gerade gescannt wird

2. Legen Sie das Dokument mit der zu scannenden Seite nach oben zeigend
gerade in den Einzugsbereich des ScanSnap ein

Legen Sie jedes Dokument so ein, dass es sich in der Mitte der linken bzw. rechten Halfte des
Einzugsbereichs befindet.

O O
£ oo

g g

WICHTIG

Die Dokumente sollten beim Einlegen einen Mindestabstand von 10 mm zueinander aufweisen.
Wenn der Abstand zwischen den Dokumenten kleiner als 10 mm ist, wird das gescannte Bild
maoglicherweise nicht richtig zugeschnitten.

q

= Das Dokument wird eingezogen, bis es im ScanSnap platziert ist.

WICHTIG

® Scannen Sie mit geschlossener Ausgabefiihrung, mussen Sie gentigend Freiraum hinter
dem ScanSnap lassen, damit das Dokument vollstdndig ausgegeben werden kann. Dariiber
hinaus sollten Sie beim Scannen von Dokumenten mit langen Seiten die gescannten
Dokumente mit der Hand festhalten, um zu verhindern, dass sie aus dem Gerat rutschen und
herabfallen.

Stellen Sie sicher, dass keine das Dokument am Austreten aus dem Scanner hindern.
Anderenfalls kbnnen Papierstaus auftreten.

® Scannen Sie die folgenden Dokumente mit gedffneter Ausgabefiihrung, kann es zu
Papierstaus kommen und es konnen Dokumente beschadigt werden. Scannen Sie diese
Dokumente mit geschlossener Ausgabefiihrung.

- Starkes Papier (80 g/m?2 oder mehr)
- Postkarten
- Visitenkarten
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Scannen von Dokumenten mit ScanSnap, indem gleichzeitig zwei Dokumente eingelegt werden oder indem das nachste Dokument
eingelegt wird, wahrend das derzeitige gerade gescannt wird

Ausgabefiihrung

3. Driicken Sie auf die [Scan/Stop] Taste des ScanSnap, um mit dem Scannen
zu beginnen.

WICHTIG

Vermeiden Sie folgende Aktionen wahrend des Scannens: Anderenfalls wird dadurch das
Scannen abgebrochen.

® Trennen der Verbindung zum ScanSnap oder Verbinden anderer USB-Gerate
® SchlielRen Sie die Einzugsflihrung.

® Benutzerwechsel
°

Computer in den Energiesparmodus versetzen

= Wahrend des Scannens der Dokumente blinkt die [Scan/Stop] Taste des ScanSnap in blau.
Das [ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern] Fenster erscheint.

ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern | (=] |
@ Das Bild wird gescannt...
Quick-Menid (Empfohlen)
Anwendung: -
Bildqualitat: Automatische Auflésung
Farbmodus: Automatische Farberkennung
Scan-Seite: Simplex Scan
Dateiformat: PDF (Komprimierungsrate:3 )
Papiergrafe: Automatische Erkennung
Andere: Leere Seite Gberspringen, Drehung
Problembehebung g
Gespeichert: 0 Seiten { 0 Blatter)
Stop
HINWEIS

Wird das [ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern] Fenster vergrof3ert,
werden mehrere gescannte Bilder im Vorschaubereich angezeigt. Verwenden Sie einen
Doppelscan, wird empfohlen, das [ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern]
Fenster zu vergroRern, um zu Uberprifen, ob die gescannten Bilder korrekt wahrend des
Scannens des Dokuments erstellt wurden.
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Scannen von Dokumenten mit ScanSnap, indem gleichzeitig zwei Dokumente eingelegt werden oder indem das nachste Dokument
eingelegt wird, wahrend das derzeitige gerade gescannt wird

ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern

Q Das Bild wird gescannt...

Quick-Menii (Empfohlen)

Anwendung: -

Bildqualitat: Automatische Auflésung
Farbmodus: Automatische Farberkennung
Scan-Seite: Simplex Scan

Dateiformat: PDF (Komprimierungsrate:3 )
PapiergraBe: Automatische Erkennung

Andere: Leere Seite Gberspringen, Drehung

Problembehebung i@
Gespeichert: 2 Seiten ( 2 Blatter)

[ Stop. ]

= Ist das Scannen abgeschlossen, erscheint das [ScanSnap Manager - Bild erfassen und

Datei speichern] Dialogfeld im Standby-Modus.

ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern

IZ?- Legen Sie das nichste Dokument ein.

Das Scannen wird automatisch gestartet.

I Zum Speichern des Bildes und zum Beenden
Klicken Sie auf die [Scan beenden] Taste oder dricken
die [Stop] Taste von ScanSnap.

Problembehebung g
Gespeichert: 3 Seiten ( 3 Blatter)

E Scan beenden i

HINWEIS

Um mit dem Scannen fortzufahren, legen Sie das nachste zu scannende Dokument ein. Sobald

das Dokument eingelegt wird, beginnt der Scanvorgang automatisch.

Driicken Sie auf die [Scan/Stop] Taste des ScanSnap, um das Scannen zu

beenden.

= Das ScanSnap Quick-Men( erscheint.

Klicken Sie im Quick-Menii auf das Symbol der Anwendung, die mit

ScanSnap Manager verkniipft werden soll.
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Scannen von Dokumenten mit ScanSnap, indem gleichzeitig zwei Dokumente eingelegt werden oder indem das nachste Dokument
eingelegt wird, wahrend das derzeitige gerade gescannt wird

Weitere Informationen zum Verknlpfen der folgenden Anwendungen mit ScanSnap Manager
finden Sie unter "NUtzliche Nutzungsoptionen" (Seite 71).

® ScanSnap Organizer
® Scan to CardMinder

-

Scansnsp (o

“=7 Favoriten Alle Anwendungen anzeigen | 2

L1l | s | Y | =
E}canﬁqap Scanlto Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scan to Mobile
rganizer CardMinder
e
& O @]
Scan to Google Scan to ABBYY Scanto | ABBYY Scanto | ABBYY Scanto Scan to
Drive Salesforce Cha... Word Excel(R) PowerPoint(R) SharePoint
“
"-h-..l
Scan to Picture
Folder
Detail W
@8 £ e B

<

= Die ausgewahlte Anwendung wird gestartet. Weitere Informationen finden Sie im Handbuch
fir den Scan-Profi.

WICHTIG

® Wahrend das Quick-Menu angezeigt wird, kann kein Scan ausgefiihrt werden. Wahlen Sie
entweder ein Symbol einer auszufihrenden Aktion aus dem Quick-Menu, um den Vorgang
zu beenden oder verlassen Sie das Quick-Men, bevor Sie ein weiteres Dokument scannen.

® Verschieben, I6schen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen
Anwendungen um, wahrend das Quick-Menl angezeigt wird.

HINWEIS

® Wenn Sie auf - klicken, wird die Beschreibung einer Anwendung angezeigt. Durch
Platzieren des Mauszeigers tiber dem Symbol einer anderen Anwendung wird die
Beschreibung der Anwendung angezeigt.

® Scannen Sie wahrend eine Anwendung geoffnet ist, die sich automatisch mit ScanSnap
Manager verknipfen kann, wird diese Verkniipfung automatisch hergestellt.

Weitere Informationen finden Sie im Handbuch fiir den Scan-Profi.
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Scannen von Dokumenten gréRer als A4 oder Letter (durch direktes Einlegen in ScanSnap)

Scannen von Dokumenten grol3er als A4 oder
Letter (durch direktes Einlegen in ScanSnap)

Wenn Sie ein Dokument der Gro3e A3, B4 oder Double Letter in der Mitte falten und die beiden
Seiten fortlaufend scannen, werden die gescannten Bilder beider Seiten automatisch
zusammengefligt und als einzelnes Bild gespeichert.

Weitere Informationen zu den scanbaren Dokumenten finden Sie unter "Dokumente flir das
Scannen" (Seite 51).

WICHTIG

® Die gescannten Bilder werden nur automatisch zusammengefuigt, wenn sich an der Falzlinie des
gefalteten Dokuments Text, ein Diagramm oder eine Tabelle befindet.

- Wenn gescannte Bilder automatisch zusammengefligt werden:

ABC

- Wenn gescannte Bilder nicht automatisch zusammengeflugt werden:

ABC ABC

® Nachdem ein Dokument gescannt wurde, kénnen Sie die gescannten Bilder mit der Funktion zum
Zusammenfligen von Seiten von ScanSnap Organizer zusammenfiigen, falls die gescannten Bilder
nicht automatisch zusammengefiigt werden.

Weitere Informationen erhalten Sie in der ScanSnap Organizer Hilfe.

® Fir ein Dokument mit gescannten Bildern, die automatisch zusammengefiigt werden, kdnnen Sie
das optionale Tragerblatt verwenden, um das Dokument zu scannen und die gescannten Bilder
automatisch zusammenzufiigen.

Weitere Informationen finden Sie unter "Scannen von Dokumenten gro3er als A4 oder Letter (mit
dem Tragerblatt)" (Seite 78).

® \Wenn gescannte Bilder unbeabsichtigt zusammengefiigt werden, entfernen Sie die Markierung
vom Kontrollkastchen [Beide Seiten der Bilder zusammenfiigen] im [Scanmodus Option] Fenster
und scannen dann das Dokument erneut.
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Scannen von Dokumenten gréRer als A4 oder Letter (durch direktes Einlegen in ScanSnap)

Klicken Sie im "ScanSnap Setup Fenster" (Seite 45) in der [Scanmodus] Registerkarte auf die
[Option] Schaltflache, um das [Scanmodus Option] Fenster anzuzeigen.

Offnen Sie die Einzugsfiihrung des ScanSnap.

Einzugsfihrung

= Die [Scan/Stop] Taste blinkt in blau. Die Taste leuchtet wieder normal, wenn das Scannen
von Dokumenten aktiviert ist.

Weiterhin wechselt das ScanSnap Manager Symbol im Infobereich ganz rechts in der

= =
Taskleiste von ~ zZu j

Falten Sie das Dokument in der Mitte so zusammen, dass die zu scannenden
Seiten nach auBen zeigen.

WICHTIG

Falten Sie die lange Seite des Dokuments in der Mitte. Wenn der linke und der rechte Bereich
des gefalteten Dokuments unterschiedlich grof3 sind, werden die gescannten Bilder
moglicherweise nicht automatisch zusammengefiigt.

ABC

Legen Sie das Dokument mit der zu scannenden Seite nach oben zeigend
gerade in den Einzugsbereich des ScanSnap ein
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Scannen von Dokumenten gréRer als A4 oder Letter (durch direktes Einlegen in ScanSnap)

= Das Dokument wird eingezogen, bis es im ScanSnap platziert ist.

HINWEIS

Scannen Sie ein in der Mitte gefaltetes Dokument mit gedffneter Ausgabefiihrung, kann es zu
einem Papierstau kommen. Achten Sie darauf, die Ausgabefiihrung zu schlieen, wenn Sie ein
in der Mitte gefaltetes Dokument scannen.

Ausgabefiihrung

4. Driicken Sie auf die [Scan/Stop] Taste des ScanSnap, um mit dem Scannen
zu beginnen.

= Wahrend des Scannens des Dokuments blinkt die [Scan/Stop] Taste des ScanSnap blau
und das [ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern] Fenster wird angezeigt.

Nach dem Abschluss des Scanvorgangs wird das gescannte Bild mit der gescannten Seite
im Vorschaubereich angezeigt.

-
ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern E‘Eﬁ

-
|__"|_ Legen Sie das nichste Dokument ein.

Das Scannen wird automatisch gestartet,

I Zum Speichern des Bildes und zumn Beenden
Klicken Sie auf die [Scan beenden] Taste oder dricken
die [Stop] Taste von ScanSnap.

Problembehebung &

Gespeichert: 1 Seiten ( 1 Blatter)

| Scan beenden
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Scannen von Dokumenten gréRer als A4 oder Letter (durch direktes Einlegen in ScanSnap)

Drehen Sie das Dokument um, und legen Sie es wie unter Schritt 3
beschrieben ein.

WICHTIG

Achten Sie darauf, dass die Vorder- und Riickseite des in der Mitte gefalteten Dokuments
nacheinander gescannt werden.

= Das Scannen startet automatisch.

HINWEIS

Wiederholen Sie die Schritte 2 bis 5, um weitere Dokumente in der Grof3e A3, B4 oder Double
Letter zu scannen. Sie kdnnen auch mit dem Scannen von Dokumenten fortfahren, die kleiner
als A4 oder Letter sind.

Weitere Informationen zum Scannen von Dokumenten finden Sie unter "Dokumente scannen"
(Seite 19).

Driicken Sie auf die [Scan/Stop] Taste des ScanSnap, um das Scannen zu
beenden.

= Das ScanSnap Quick-MenU erscheint.

Klicken Sie im Quick-Menii auf das Symbol der Anwendung, die mit
ScanSnap Manager verkniipft werden soll.

-

Wenn Sie I I wahlen, kdnnen gescannte Bilder mithilfe von ScanSnap Organizer in
Ordnern verwaltet werden.

Weitere Informationen finden Sie unter "Verwalten von Papierdokumenten in Ordnern auf dem

Computer" (Seite 72).

Scansnap (o]
%= Favoriten Alle Anwendungen anzeigen | 2
"] s il -
L — Sl . é‘/ =
E}canSr?ap Scan.to Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scan to Mebile
rganizer CardMinder
'-1 —
Scan to Google Scan to ABBYY Scanto | ABBYY Scanto | ABBYY Scanto Scan to
Drive Salesforce Cha... Word Excel(R) PowerPoint(R) SharePoint
=
Scan to Picture
Folder
Detail ~
08 5 e H

-

= Die ausgewahlte Anwendung wird gestartet. Weitere Informationen finden Sie im Handbuch

fur den Scan-Profi.
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Scannen von Dokumenten gréRer als A4 oder Letter (durch direktes Einlegen in ScanSnap)

WICHTIG

® Wahrend das Quick-MenU angezeigt wird, kann kein Scan ausgeflihrt werden. Wahlen Sie
entweder ein Symbol einer auszuflihrenden Aktion aus dem Quick-Menu, um den Vorgang
zu beenden oder verlassen Sie das Quick-Ment, bevor Sie ein weiteres Dokument scannen.

® \Verschieben, [6schen oder benennen Sie die gescannten Bilder nicht in anderen
Anwendungen um, wahrend das Quick-Menu angezeigt wird.

HINWEIS

® Wenn Sie auf - klicken, wird die Beschreibung einer Anwendung angezeigt. Durch
Platzieren des Mauszeigers tiber dem Symbol einer anderen Anwendung wird die
Beschreibung der Anwendung angezeigt.

® Scannen Sie wahrend eine Anwendung gedffnet ist, die sich automatisch mit ScanSnap
Manager verknupfen kann, wird diese Verknipfung automatisch hergestellt.

Weitere Informationen finden Sie im Handbuch fiir den Scan-Profi.
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ScanSnap Uberblick

ScanSnap Uberblick

Dieser Abschnitt gibt einen Uberblick liber zu Beachtendes vor Inbetriebnahme des ScanSnap.
"Bauteile und Funktionen" (Seite 36)

"Systemanforderungen” (Seite 38)

"Uberblick tber die Software des ScanSnap" (Seite 40)

"Installieren der Software" (Seite 41)

"ScanSnap Manager Symbol" (Seite 42)

"Rechtsklick-Menu" (Seite 43)

"ScanSnap Setup Fenster" (Seite 45)

"Ein- und Ausschalten des ScanSnap" (Seite 46)

"Dokumente fiir das Scannen" (Seite 51)
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Bauteile und Funktionen

Bauteile und Funktionen

Dieser Abschnitt beschreibt die Namen und Funktionen der einzelnen Bau- und Zubehorteile.

Vorderseite

w

5

Nr.

Name

Beschreibung

Einzugsfliihrung

Offnen Sie diese Abdeckung, um ScanSnap zu verwenden.

Durch Offnen der Abdeckung schaltet sich der ScanSnap ein.
Anschlielend kénnen Sie ein Dokument in ihm platzieren und in den
Schacht einlegen.

Ausgabefiihrung

Offnen Sie diese Fiihrung, damit Dokumente von der Vorderseite
des ScanSnap ausgegeben werden kdnnen.

Wahlen Sie je nach Scanvorlage eine geeignete Ausgabemethode.

Weitere Informationen zu mit ScanSnap scanbaren Dokumenten
finden Sie unter "Dokumente fiir das Scannen" (Seite 51).

® Bei geschlossener Ausgabefiihrung

4/
\@Eg

® Bei gedffneter Ausgabefiihrung

36



Bauteile und Funktionen

Nr.

Name

Beschreibung

Obere Abdeckung

Offnen Sie diese Abdeckung, um gestautes Papier zu entnehmen
oder um das Innere des ScanSnap zu reinigen.

Weitere Informationen zum Reinigen des ScanSnap-Inneren finden
Sie unter "Reinigen des ScanSnap-Inneren" (Seite 113).

[Scan/Stop] Taste

Driicken Sie auf diese Taste, um den Scanvorgang zu starten oder
zu beenden.

Zeigt den Status des ScanSnap wie folgt an:
Blau (leuchtet): Bereit

Blau (blinkend) : Scanmodus

Orange (blinkend) : Fehler

Einzugsbereich

Legen Sie das Dokument hier ein.

| 6
[=]3
=e
\ I ) 7
Nr. Name Beschreibung
6 Siegelfolie Entfernen Sie dieses Siegel nach der Installation der Software.
7 USB-Anschluss Wird zum Anschlieen von USB-Kabeln verwendet.
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Systemanforderungen

Systemanforderungen

Die Systemanforderungen von ScanSnap lauten wie folgt:
Die aktuellsten Informationen zu den Anforderungen finden Sie auf unserer Support-Seite unter:
http://scansnap.fujitsu.com/g-support/de/

Betriebssystem Windows 10 (32-Bit/64-Bit) (*1)
Windows 8.1 (32-Bit/64-Bit) (*2)
Windows 7 (32-Bit/64-Bit)

Prozessor Intel® Core™ i5 2.5 GHz oder héher
Speicher 4 GB oder mehr
Bildschirmauflésung (*3) Windows 10/Windows 8.1: 1024 x 768 Pixels oder héher

Windows 7: 800 x 600 Pixels oder héher

Festplattenspeicher Der fur die Installation der im ScanSnap Lieferumfang enthaltenen Software
bendtigte freie Speicherplatz lautet wie folgt: (*4)

® ScanSnap Manager: 700 MB

® ScanSnap Organizer: 290 MB

CardMinder: 730 MB

ABBYY FineReader for ScanSnap: 710 MB
ScanSnap Online Update: 50 MB

Scan to Microsoft SharePoint: 40 MB

OCR-Pack (*5)

ScanSnap S1100i Handbuch: Erste Schritte: 10 MB

USB-Port USB 3.0 (*6)/USB 2.0/USB 1.1

*1: Die im Lieferumfang von ScanSnap enthaltenen Anwendungen werden als Desktop-
Anwendungen ausgefihrt.

*2: Die im Lieferumfang von ScanSnap enthaltenen Anwendungen werden als Desktop-
Anwendungen ausgefihrt.

*3: Bei groRen Schriftgréfien ist eine korrekte Anzeige unter Umstanden nicht immer maoglich.
Verwenden Sie in solchen Fallen bitte eine kleinere SchriftgroRe.
*4: Fir das Speichern gescannter Bilder wird mehr freier Festplattenspeicher bendtigt.

Weitere Informationen zur geschatzten BilddatengréRe finden Sie in der ScanSnap Manager
Hilfe.

*5: Durch die Installation des OCR-Packs kénnen Sie zusatzliche Sprachen fiir die Texterkennung
hinzuflgen.

Fur die Installation des OCR-Packs bendtigte freie Speicherplatz finden Sie Informationen unter:

http://www.fujitsu.com/global/support/products/computing/peripheral/scanners/scansnap/
software/ocrpack-setup.html

*6: Wenn der ScanSnap Uber einen USB 3.0 Anschluss verbunden ist, wird der Anschluss als USB
2.0-Anschluss ausgefihrt.

WICHTIG

® \Werden die oben angegebenen Systemanforderungen nicht erfiillt, wird ScanSnap eventuell nicht
ausgefihrt.

® ScanSnap kann unter Umstanden nicht korrekt funktionieren, wenn USB-Anschluss der Tastatur
oder des Monitors verwendet wird.
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Systemanforderungen

® Wenn Sie einen im Handel erworbenen USB-Hub verwenden méchten, achten Sie bitte darauf,
dass dieser mit einem eigenen Netzteil (mit Adapter) ausgestattet ist.

® Die Scangeschwindigkeit verringert sich in folgenden Fallen:
- Der Prozessor oder der Speicher erfullt nicht die empfohlenen Systemanforderungen.
- Der USB-Anschluss oder USB-Hub ist Version 1.1

® Je nach der Windows-Systemdisk Verwaltung kann sich der fiir die Installation der Software und
den erforderliche Festplattenspeicher verwendete tatsachliche Festplattenspeicher von den oben
angegebenen Angaben unterscheiden.

® Der fur das Scannen von Dokumenten erforderliche Festplattenspeicher betragt etwa das
Dreifache der GroRe der zum Speichern erstellen Datei.

® Wenn bei der Verwendung der folgenden Funktionen Zeichen nicht richtig angezeigt werden, dann
installieren Sie die universelle Schriftart (Arial Unicode MS) von der Setup-Disc von Microsoft Office
2007 oder einer spateren Version:

CardMinder
Scan to Mobile

Scan to Salesforce Chatter

Scan to Dropbox

HINWEIS

® Unter Windows 7 muss .NET Framework 4 oder ein direktes Update fir .NET Framework 4 (2 GB
freier Festplattenspeicher sind erforderlich) zusammen mit folgender Software installiert werden:

- ScanSnap Manager
- ScanSnap Organizer
Ubernehmen Sie die Updates nach der Installation von .NET Framework in Windows Update.

® Unter Windows 10 oder Windows 8.1 kann das .NET Framework 3.5 SP1 (500 MB freier
Festplattenspeicher sind erforderlich) zusammen mit folgender Software installiert werden:

- ScanSnap Manager
- ScanSnap Organizer
- CardMinder
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Uberblick Uber die Software des ScanSnap

Im Folgenden werden die im Lieferumfang enthaltenen Anwendungen und deren Funktionen
beschrieben. Mit den folgenden Anwendungen kénnen Sie durch das Scannen mit ScanSnap
erstellte Bilddaten bearbeiten, verwalten und archivieren:

ScanSnap Manager

Dieser Scannertreiber ist fir das Scannen von Dokumenten mit ScanSnap erforderlich.
Gescannte Bilder kénnen als PDF- oder JPEG-Datei auf einem Computer gespeichert werden.

Sie mussen die ScanSnap Connect Application auf lnrem Mobilgerat installieren, um PDF- oder
JPEG-Dateien auf Inrem Mobilgerat speichern zu kdnnen.

Laden Sie die ScanSnap Connect Application fiir Ihr Mobilgerat von Application Stores (wie z.B.
dem App Store) herunter.
ScanSnap Organizer
Mit dieser Anwendung kénnen Sie Bilddaten (PDF- und JPEG-Dateien) ohne diese zu 6ffnen
ansehen und in beliebig erstellbaren Ordnern verwalten.
CardMinder
Mit dieser Anwendung kénnen Sie eine grofRe Anzahl Visitenkarten effektiv digitalisieren.
Fir die gescannten Visitenkarten kann eine Texterkennung ausgefiihrt und deren Inhalte in einer
Datenbank verwaltet und durchsucht werden. In der Datenbank vorhandene Daten kénnen mit
verschiedenen Anwendungen gedruckt uns verknlpft werden.
ABBYY FineReader for ScanSnap
Diese Anwendung fiihrt eine Texterkennung (OCR) fiir die gescannten Dokumente aus und
konvertiert diese in Word-, Excel- oder PowerPoint-Dateien zur weiteren Bearbeitung.
ScanSnap Online Update

Diese Anwendung Uberpriift, ob die aktuellsten Updates oder Softwareprogramme auf dem
Download Server vorhanden sind. Sind die aktuellsten Updates oder Softwareprogramme
vorhanden, kénnen Sie die Updates automatisch Gbernehmen oder herunterladen und die
Softwareprogramme manuell installieren.

Scan to Microsoft SharePoint

Dateien kdnnen mit ScanSnap einfach und direkt in SharePoint gespeichert werden.

Evernote fiir Windows

Dateien kdnnen mit ScanSnap einfach und direkt in Evernote gespeichert werden.

Dropbox fir Windows
Mit ScanSnap kénnen Sie einfach Dateien direkt in lnrem Dropbox Ordner speichern.
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Installieren der Software

Wenn Sie die Setup DVD-ROM in das DVD-ROM Laufwerk Ihres Computers einlegen, wird das
[ScanSnap Setup] Fenster angezeigt.

WICHTIG

® Verbinden Sie den ScanSnap nicht mit dem Computer, bevor Sie die Software installieren.
Andernfalls wird der ScanSnap eventuell nicht vom Computer erkannt. installieren Sie in diesem
Fall die Software und verbinden Sie den ScanSnap und Computer erneut miteinander.

® Wenn kein DVD-ROM Laufwerk zur Verfigung steht, kdnnen die Installationsprogramme fiir die
Softwareprogramme Uber die folgende Website heruntergeladen werden.

http://scansnap.fujitsu.com/g-support/de/

3 ScanSnap Setup

Handbiicher

Support

X Beenden

Scansnap Scansnap

oo T SR

Readme anzeigen Willkommen beim ScanSnap-Setup.

. . - ScanSnap Manager
Software installieren - ScanSnap Organizer

DYD durchsuchen

= e e

Color mage .S‘r::snn =

S77c917

Folgende Software kann installiert werden:

Schlagen Sie bei die Installation betreffenden
Problemen in [Problembehebung] unter
[S1100i Handbuch: Erste Schritte] in
[Handbiicher] nach.

Die Funktionen der einzelnen Schaltflachen im [ScanSnap Setup] Fenster lauten wie folgt.

Schaltfliche

Funktion

Readme anzeigen

Zeigt das [Readme] Fenster an. Sehen Sie die Liesmich-Datei des jeweiligen
Programms in diesem Fenster.

Software installieren

Zeigt das [Software installieren] Fenster an. Sie kdnnen mit der Installation der
Software beginnen.

Handblcher

Zeigt das [Benutzerhandbuch] Fenster an. Weitere Informationen finden Sie in den
Sicherheitshinweisen, Los Geht's, Handbuch: Erste Schritte (diese Anleitung) und
dem Handbuch des jeweiligen Programms in diesem Fenster.

DVD durchsuchen

Offnet den Windows Explorer zur Anzeige der auf der Setup DVD-ROM enthaltenen
Dateien.

Support

Zeigt die Kontaktinformationen fiir den Kundendienst an.
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ScanSnap Manager Symbol

Es wird das ScanSnap Manager Symbol im Infobereich angezeigt, wenn ScanSnap Manager lauft.
Der Infobereich befindet sich rechts in der Taskleiste.

Das ScanSnap Manager Symbol zeigt an, ob die Kommunikation zwischen ScanSnap Manager und
ScanSnap fehlerfrei ausgeflihrt wird oder nicht. Je nach Kommunikationsstatus mit dem Scanner
wird das Symbol wie folgt angezeigt.

Kommunikationsstatus ScanSnap Manager Symbol

Kommunikation
S,

Keine Kommunikation

(

HINWEIS

Schalten Sie den ScanSnap ein, um die Kommunikation zwischen ScanSnap Manager und ScanSnap
zu starten. Weitere Informationen zum Einschalten des ScanSnap finden Sie unter "Einschalten des

ScanSnap" (Seite 47).
Das Menti fur das Scannen von Dokumenten und die Einstellungen von ScanSnap Manager kann
vom ScanSnap Manager Symbol angezeigt werden.
® Rechtsklicken
Zeigt "Rechtsklick-MenU" (Seite 43) an.
® Linksklicken
Zeigt das Linksklick-Menu an.
Weitere Informationen finden Sie im Handbuch fir den Scan-Profi.
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Rechtsklick-Menu

Dieses Men( wird angezeigt, wenn Sie mit der rechten Maustaste auf das ScanSnap Manager

Symbol @ im Infobereich ganz rechts in der Taskleiste klicken.

Scannen

Einstellungen der Scan Taste...
Profilverwaltung...
Verbindung aber Wi-Fi...

Einstellungen far Scan5nap Folder...

Scan-Ergebnis anzeigen

Praferenzen...

Hilfe

)
Beenden
Element Funktion
Scannen Scannt das in ScanSnap eingelegte Dokument. Hierfir werden die unter
[Einstellungen der Scan Taste] konfigurierten Einstellungen verwendet.
Einstellungen der Scan Zeigt "ScanSnap Setup Fenster" (Seite 45) an. Die Scaneinstellungen kénnen in
Taste diesem Fenster konfiguriert werden.
Profilverwaltung Zeigt das [ScanSnap Manager - Profilverwaltung] Fenster an.

Die Option [Profilverwaltung] steht jedoch nicht zur Verfiigung, wenn Sie das [Quick-
Meni verwenden] Kontrollkdstchen im ScanSnap Setup Fenster ausgewahlt haben.

Weitere Informationen finden Sie im Handbuch fliir den Scan-Profi.

Verbindung Uber Wi-Fi Zeigt das [ScanSnap Manager - Verbindung Gber Wi-Fi] Fenster an.
Verfligbar mit iX500 und iX100.

Einstellungen fiir Zeigt das ScanSnap Setup Fenster an. In diesem Fenster kdnnen Sie die

ScanSnap Folder Scaneinstellungen fiir ScanSnap Folder verandern.

Weitere Informationen finden Sie im Handbuch fiir den Scan-Profi.
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Element Funktion

Scan-Ergebnis anzeigen Nach dem Scannen erscheint eine Meldung, die Sie Uber das Entfernen leerer Seiten
und die Dokumentendrehung unterrichtet.

ScanSnap Manager ﬁ

=can-Ergebnis
Leere Seiten entternt : Mein
Bilddrehung : Mein

IE,
.
Praferenzen Zeigt das [ScanSnap Manager - Praferenzen] Fenster an.
Hilfe Zeigt das folgende MenU an:
® Hilfe

Offnet die ScanSnap Manager Hilfe.
® Problembehebung
Zeigt die [Problembehebung] in der ScanSnap Manager Hilfe an.
® ScanSnap Portalsite
Offnet die globale ScanSnap Homepage (http://scansnap.fujitsu.com).
® Uber ScanSnap Manager
Zeigt das [ScanSnap Manager - Versionsinformationen] Fenster an.
® ScanSnap Information

Zeigt das [ScanSnap Manager - Scanner- und Treiberinformationen] Fenster an.
Dieses wird angezeigt, wenn der ScanSnap und Computer miteinander verbunden
sind.

® Online Update
Startet das ScanSnap Online Update.
Weitere Informationen finden Sie im Handbuch fir den Scan-Profi.

Verknlpfung herstellen Wird angezeigt, wenn der ScanSnap Manager mit ScanSnap nicht korrekt
kommuniziert.

Beenden Beendet ScanSnap Manager.
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ScanSnap Setup Fenster

Wenn Sie auf das ScanSnap Manager Symbol @ im Infobereich ganz rechts in der Taskleiste
rechtsklicken und [Einstellungen der Scan Taste] aus dem "Rechtsklick-Menu" (Seite 43)
auswahlen, erscheint das folgende ScanSnap Setup Fenster.

Sie kénnen das [Quick-Menl verwenden] Kontrollkastchen im ScanSnap Setup Fenster verwenden,
um festzulegen. ob das Quick-Menu verwendet werden soll. Sie kénnen auch die Profiltasten und

Detaileinstellungsregisterkarte verwenden und Scaneinstellungen gemaf lhren Scanbedirfnissen
festlegen.

Weitere Informationen finden Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.

Profiltasten

Scansnap

Color imeage Scarnmnaer

[¥] Guick-tenii vervenden

Empfohlen J | Kleine Datei ] [ Hohe Bildgualitat I [ Benutzerdefiniert

E: Amwendung |1 Speichem |&2 Scanmodus | J Dateiart |F~ Papier = DateigréBe

chte Anwendung.

Anwendung: | & Quick-Mena M

Anwendungseinstellung... I

| Ausblenden - | K | | Abbrechen | | Ubernehmen

Registerkarten fur Detaileinstellungen ——
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Ein- und Ausschalten des ScanSnap

Dieser Abschnitt beschreibt das Ein- und Ausschalten des ScanSnap.
® '"Einschalten des ScanSnap" (Seite 47)

® "Ausschalten des ScanSnap" (Seite 49)

® '"Energiesparmodus" (Seite 50)
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Einschalten des ScanSnap

1. Schalten Sie den Computer ein.

= Der Computer wird hochgefahren und das ScanSnap Manager Symbol =¥ erscheint im
Infobereich ganz rechts in der Taskleiste.

B0 "

HINWEIS

® Wird das ScanSnap Manager Symbol = im Infobereich nicht angezeigt, starten Sie
ScanSnap Manager. Starten Sie ScanSnap Manager wie folgt:

- Windows 10
Wahlen Sie [Start] Meni — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap Manager].
- Windows 8.1

Klicken Sie auf@ auf der unteren linken Seite des Startbildschirms und wahlen Sie
[ScanSnap Manager] unter [ScanSnap Manager] auf dem Alle Apps Bildschirm.

- Windows 7

Wahlen Sie [Start] Meni — [Alle Programme] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap
Manager].

® Sollte ScanSnap Manager nicht automatisch bei der Anmeldung gestartet werden, andern
Sie die Einstellungen wie folgt.

=
1. Rechtsklicken Sie auf das ScanSnap Manager Symbol J im Infobereich und wahlen
im "Rechtsklick-Menu" (Seite 43) [Praferenzen] aus.

= Das [ScanSnap Manager - Praferenzen] Fenster erscheint.

2. Markieren Sie das [Beim Anmelden ScanSnap Manager starten] Kontrollkastchen in der
[Automatisches Starten] Liste.

2. Offnen Sie die Einzugsfiihrung des ScanSnap, um das Gerit einzuschalten.

= Die [Scan/Stop] Taste blinkt in blau. Die Taste leuchtet wieder normal, wenn das Scannen
von Dokumenten aktiviert ist.
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Weiterhin wechselt das ScanSnap Manager Symbol im Infobereich von zu .

WICHTIG

Bei einigen Computern wird die Initialisierung des ScanSnap beim Hochfahren des Computers
eventuell mehrmals vorgenommen.

HINWEIS

=
® Das Wechseln des ScanSnap Manager Symbol im Infobereich zu j kann abhangig von
der Leistungsfahigkeit Ihres Computers, der Betriebsumgebung und der Auslastung leicht
verzogert stattfinden.

® Sobald der ScanSnap eingeschaltet wird, informiert ein Benachrichtigungsfenster tiber den
Kommunikationsstatus des ScanSnap

Um Benachrichtigungen Gber den Kommunikationsstatus des ScanSnap zu deaktivieren,
andern Sie die Einstellungen wie folgt:

=
1. Rechtsklicken Sie auf das ScanSnap Manager Symbol J im Infobereich und wahlen
im "Rechtsklick-Menu" (Seite 43) [Praferenzen] aus.

= Das [ScanSnap Manager - Praferenzen] Fenster erscheint.

2. Entfernen Sie die Markierung aus dem [Eine Benachrichtigung des
Kommunikationsstatus anzeigen] Kontrollkastchen in der [Statusanzeige] Liste.
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Ausschalten des ScanSnap

1. SchlieBen Sie die Einzugsfiihrung.

= Die [Scan/Stop] Taste erlischt.

Weiterhin wechselt das ScanSnap Manager Symbol im Infobereich von J zu -

WICHTIG

Schalten Sie den ScanSnap aus und entfernen sie samtliche Kabel, bevor Sie den ScanSnap
bewegen.

HINWEIS

® Der Betriebszustand des ScanSnap ist mit dem Betriebszustand des Computers verkn(pft,
mit dem ScanSnap verbunden ist. Wenn der ScanSnap mit dem Computer verbunden bleibt,
mussen Sie sich nicht um das Ein-/Ausschalten kimmern.

® Bei einigen Computern dauert es eventuell 2 bis 3 Minuten, bis die [Scan] Taste erlischt,
nachdem der Computer ausgeschaltet wurde.

® Sobald der ScanSnap ausgeschaltet wird, informiert eine Benachrichtigung tber den
Kommunikationsstatus des ScanSnap

Um Benachrichtigungen Gber den Kommunikationsstatus des ScanSnap zu deaktivieren,
andern Sie die Einstellungen wie folgt:

=
1. Rechtsklicken Sie auf das ScanSnap Manager Symbol J im Infobereich und wahlen
im "Rechtsklick-Menu" (Seite 43) [Praferenzen] aus.

= Das [ScanSnap Manager - Praferenzen] Fenster erscheint.

2. Entfernen Sie die Markierung aus dem [Eine Benachrichtigung des
Kommunikationsstatus anzeigen] Kontrollkastchen in der [Statusanzeige] Liste.
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Energiesparmodus

Wurde der ScanSnap im eingeschalteten Zustand eine Minute lang nicht benutzt, geht er in den
Energiesparmodus uber.
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Dokumente fur das Scannen

Dieser Abschnitt beschreibt die Voraussetzungen fiir Dokumente, die direkt in ScanSnap eingelegt
und mit dem Tragerblatt gescannt werden kénnen.

® "Dokumente, die direkt in ScanSnap eingelegt werden kénnen" (Seite 52)

® "Dokumente, die mit dem Tragerblatt gescannt werden kdnnen" (Seite 54)
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Dokumente, die direkt in ScanSnap eingelegt werden kdnnen

Dokumente mit folgenden Voraussetzungen kénnen direkt in ScanSnap eingelegt werden:

Ausgabemetho | Mit geschlossener Ausgabefiihrung Mit gedffneter Ausgabeflihrung
de (*1)
Dokumenttyp Blropapier, Postkarten, Visitenkarten Blropapier

Plastikkarten, die dem Typ 1ISO7810 ID-1 (54 x
86 mm) (*2) entsprechen

Stérke 52,3 bis 209,3 g/m? 52,3 bis 80 g/m?
Beim automatischen Zusammenfiigen von
gescannten Bildern (*3)

52,3 bis 104,7 g/m?

Plastikkarten

0,76 mm oder weniger (gepragte Karten
kénnen verwendet werden)

Papiergrofe Breite
25,4 bis 216 mm
Bei einem Doppelscan gilt eine Gesamtbreite von 200 mm oder weniger fur zwei Dokumente

Lange
25,4 bis 863 mm

Beim automatischen Zusammenfiigen von gescannten Bildern (*3)
® A3 (297 x 420 mm)
® B4 (257 x 364 mm)
® Double Letter (279,4 x 432 mm)

*1: Weitere Informationen zu Ausgabemethoden finden Sie unter "Bauteile und Funktionen" (Seite
36).

*2: Dual-Scan kann nicht fir Plastikkarten genutzt werden.

*3: Zum Scannen gefaltet.

WICHTIG
® Folgende Dokumente dirfen nicht gescannt werden:

- Mit Metall versehene Dokumente (Buro- oder Heftklammern) kdonnen das Innere des ScanSnap
beschadigen.

Entfernen Sie diese zum Scannen.
- Dokumente mit noch nasser Tinte

Warten Sie vor dem Scannen, bis die Tinte oder der Toner vollstandig getrocknet ist.
- Dokumente groRer als 216 x 863 (mm) (Breite x Lange)
- Keine Papierdokumente (z.B. Metallfolien oder OHP-Folien)

® Bitte beachten Sie, dass beim Scannen von Bilderpostkarten die Bilderseite beschadigt werden
kann. Beim Scannen von Bilderpostkarten tragt der Benutzer die volle Verantwortung.

® Achten Sie beim Scannen von Plastikkarten auf Folgendes:
- Zerknitterte oder gewellte Dokumente werden eventuell nicht korrekt eingezogen.

- Bei Karten mit durch Fettflecken verschmutzter Oberflache (z.B. Fingerabdriicke) entfernen Sie
vor dem Scannen die Verschmutzungen.
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Legen Sie die Plastikkarte gerade in den Einzugsbereich von ScanSnap ein. Neigen Sie die
Plastikkarte nicht beim Einlegen, da diese sonst nicht korrekt eingezogen wird.

Wenn Sie Plastikkarten mit starken Kontrasten scannen, erscheinen eventuell Teile des Bildes
in unterschiedlicher Helligkeit als im Original.

Beispiel: Goldfarbene Kreditkarte

Wenn Sie eine Karte mit Pragungen scannen, legen sie in der Richtung wie unten beschrieben

ein.
1234567890 oe8yocheEST
ABCDEFG ©93d08A

Sollten die gepragten Zeichen nicht mit Gold oder Silber tiberzogen sein und sind die Farben
der Zeichen und der Karte ahnlich sein, kann es fur den ScanSnap méglicherweise schwierig
sein, die Zeichen zu erkennen.

In diesem Falle kann Folgendes helfen:

1. Klicken Sie im "ScanSnap Setup Fenster" (Seite 45) in der [Scanmodus] Registerkarte auf
die [Option] Schaltflache.

= Das [Scanmodus Option] Fenster erscheint.

2. Markieren Sie das [Textkontrast erh6hen] Kontrollkastchen.
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Dokumente, die mit dem Tragerblatt gescannt werden konnen

Das optionale Tragerblatt dient dazu, Dokumente durch den ScanSnap zu fiihren.

Es kdnnen Dokumente, die gréflier als A4/Letter sind, oder auch Fotos und Zeitungsausschnitte
gescannt werden.

Folgende Voraussetzungen gelten fiir scanbare Dokumente, die das Tragerblatt verwenden:

® Verwenden sie kein beschadigtes Tragerblatt. Dies kann zu
AACHTUNG Beschadigungen oder Fehlfunktion des ScanSnap fiihren.

® Achten Sie darauf, sich nicht mit dem Fingern an den Randern des
Tragerblatts zu schneiden.

Auswurfmethod | Mit geschlossener Ausgabefiihrung
e

Dokumenttyp Dokumente, die nicht direkt in den ScanSnap eingelegt werden kdonnen.

Stirke Bis zu 52.3 bis 104,7 g/m?2

Beim Scannen von zusammengefalteten Dokumenten:
Bis zu 64 g/m?

Papiergrofe TragerblattgroRe (216 x 297 mm)

A3 (297 x 420 mm) (*1)

A4 (210 x 297 mm)

A5 (148 x 210 mm)

A6 (105 x 148 mm)

B4 (257 x 364 mm) (*1)

B5 (182 x 257 mm)

B6 (128 x 182 mm)

Postkarte (100 x 148 mm)
Visitenkarte (90 x 55 mm, 55 x 90 mm)
Letter (8.5 x 11 in. (216 x 279,4 mm))
279,4 x 431,8 mm (*1)

Benutzerdefinierte GroRe
Breite: 25,4 bis 216 mm
Lange: 25,4 bis 297 mm

*1: Zum Scannen gefaltet.

Dokumente, fiir die das Tragerblatt zum Scannen empfohlen wird

Es wird empfohlen, das Tragerblatt zum Scannen der folgenden Dokumente zu verwenden:
® Mit Bleistift geschriebene Dokumente

Da schwarze Schatten auf dem Dokument auftreten kénnen, wird empfohlen das Tragerblatt
zum Scannen zu verwenden.

Wenn Sie solche Dokumente direkt ohne ein Tragerblatt scannen, sammelt sich Schmutz auf
den Rollen an, was zu Fehlfunktionen beim Einzug fuhren kdnnte. Reinigen Sie die Rollen
gelegentlich.
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Weitere Informationen zur Reinigung finden Sie unter "Reinigen des ScanSnap-Inneren" (Seite
113).

Kohlenstofffreies Papier

Da kohlenstofffreies Papier Chemikalien enthalten kann, die die internen Rollen des ScanSnap
beschadigen konnen, wird empfohlen das Tragerblatt zum Scannen zu verwenden.

Reinigen Sie die Rollen bitte regelmaRig, um dessen Leistungsfahigkeit nicht herabzusetzen,
wenn Sie kohlenstofffreies Papier direkt ohne das Tragerblatt scannen Weitere Informationen
zur Reinigung finden Sie unter "Reinigen des ScanSnap-Inneren” (Seite 113).

Abhangig vom Typ des verwendeten kohlenstofffreien Papiers, kann die Nutzungsdauer des
Scanners geringer ausfallen, verglichen mit dem Fall, dass Bliropapier verwendet wird.

Wenn Sie folgende Dokumenttypen ohne das Tragerblatt scannen, kénnen diese dadurch
beschadigt oder nicht korrekt gescannt werden.

- Dokumente kleiner als 25,4 x 25,4 (mm) (Breite x Lange)
- Dokumente mit einem Papiergewicht von weniger als 52,3 g/m2

- Dokumente mit rauer Oberflache (z.B. Briefumschlage oder Blatter mit angehefteten
Notizen)

- Zerknitterte oder gewellte Dokumente

- Gefaltete oder zerrissene Dokumente

- Pauspapier

- Beschichtetes Papier

- Fotos oder Fotopapier

- Perforierte oder gelochte Dokumente

- Nicht rechteckige oder quadratische Dokumente

- Durchschlagpapier oder Thermopapier

- Dokumente mit aufgeklebten Memos oder Notizen

WICHTIG

Verwenden des Tragerblatts
Beachten Sie Folgendes Beim Scannen mit dem Tragerblatt:

- Farben oder schneiden Sie nicht die Enden in schwarzweillem Muster. Dadurch wird das
Tragerblatt nicht korrekt erkannt wird.

- Legen Sie das Tragerblatt nicht verkehrt ein. Dies kann Papierstaus oder Beschadigungen des
Tragerblatts und der Innenseite der Dokumente zur Folge haben.

- Falten oder ziehen Sie das Tragerblatt nicht auseinander.

- Papierstaus kénnen auftreten, wenn mehrere kleine Dokumente wie z.B. Fotos oder Postkarten
im Inneren des Tragerblatts zum gleichzeitigen Scannen eingelegt werden. Es wird empfohlen
solche Dokumente nacheinander zu scannen.

Aufbewahrung des Tragerblatts
Beachten Sie Folgendes beim Aufbewahren des Tragerblatts:

- Lassen Sie Dokumente nicht fur lange Zeit im Tragerblatt eingelegt. Die Tinte des Dokuments
wird eventuell das Tragerblatt verschmutzen.

- Bewahren Sie das Tragerblatt nicht fiir lange Zeit an Orten mit hohen Temperaturen wie z.B.
unter direktem Sonnenlicht oder in der Nahe von Heizkorpern auf. Verwenden Sie das
Tragerblatt zudem nicht an Orten mit hohen Temperaturen. Das Tragerblatt konnte verformt
werden.

- Um Deformationen des Tragerblatts zu vermeiden, bewahren Sie dieses frei liegend auf einer
flachen Oberflache auf.
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Was Sie mit der zugehdrigen Software machen kdnnen

Was Sie mit der zugehorigen Software machen
konnen

Dieser Abschnitt beschreibt die grundlegenden Bedienablaufe und Funktionen der Software von
ScanSnap.

® "Was Sie mit dem ScanSnap Organizer machen kénnen" (Seite 57)

® "Was Sie mit dem CardMinder machen kdnnen" (Seite 63)
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Was Sie mit dem ScanSnap Organizer machen kénnen

Was Sie mit dem ScanSnap Organizer machen

konnen

ScanSnap Organizer ist eine Anwendung zum Anzeigen und Verwalten von mit ScanSnap

gescannten Bilddateien (PDF- oder JPEG-Dateien).

Mit dieser Anwendung kénnen Sie Bilddaten (PDF- und JPEG-Dateien) ohne diese zu 6ffnen
ansehen, Ordner erstellen und Dateien fiir verschiedene Zwecke verwalten.

Als Miniaturansicht dargestellte PDF-Dateien kdnnen direkt durchgeblattert werden, um eine
einfache Kontrolle und Einsicht der gescannten Bilddaten zu erméglichen.

2090

.
Neues Verzeichnis J ,J '
Meues Verzeichnig (2)

Documents s

o Scansnap Sync *

Miniaturansichten einsehen
und Dateien dem Verwendungszweck

WNERER

"
'
!' IFl

_:

&
7 .
Dokumente mit ScanSnap scannen
Jul. Hauptfenster
[ = = 51 [
ﬁ Cl=dg) -~ ScanSnap Organizer - [ ScanSnap | =
i) Start Ansicht Im aktuellen Ordner suchen -0 - Bl [ ) @
E‘- — @ £ pusschneiden | 5] Loschen . ¥ A\ In durchsuchbare PDF-Datel konvertieren ~
4 [3- | Kopieren 4 Umbenennen 4‘—‘ £ Zum Ausschneiden markierter Bereich
Verzeichnis Ordner | Verknapfung|| Anwendung S - Schlsselwarter Verteilung nach Synchronisationsstatus
7u Ordner~ - [ Einfagen (7 Operation - bearbeiten  Schidsselwort » || [L Seiten zusammenfgen - aberprifen
Meu Verkniipfung || Anwendung = Bearbeiten rganisationsdatei Konvertierungsdateien ] ScanSnap Sync
—
Fecrcor

i Scan to CardMinder

[ ABBYY Scan to Word

(), apevy scan to Excal®)
E’%AEEW Scan to PowerPoint(R)
%% Scanto Dropbox

m

entsprechend verwalten
— e [l
Anwendung | Schilsselwdrter 1 .

) scan to vemote
& scan to Google Drive -l v ) Y I i )
Zichen Sie eine Datei auf die Anwendung. 004.pdf 005.pdf 006.pdf

Erstellungsdatum({Aufsteigend) | 6 Objekt(e]

[&|
1T}
i)

® "Grundlegender Bedienungsablauf von ScanSnap Organizer" (Seite 58)

® "Verwalten von Dateien" (Seite 60)
® "Dateien verwenden" (Seite 62)
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Was Sie mit dem ScanSnap Organizer machen kénnen

Grundlegender Bedienungsablauf von ScanSnap Organizer

Dieser Abschnitt beschreibt den grundlegenden Bedienungsablauf von ScanSnap Organizer.

1. ScanSnap Organizer starten.

ScanSnap Organizer wird durch Doppelklicken auf das [ScanSnap Organizer] Symbol auf dem
Desktop gestartet.

ScanSnap Organizer - [ ScanSnap ] ol
m aktuel uchen g

ssssssssssss

. ( it it ) i )
EtslnfEt]s .pa 2 05 it

004.pdf 005.pdf 006.pdf

2. Mit ScanSnap Dokumente scannen.

= Eine Liste der gescannten Bilder wird in ScanSnap Organizer angezeigt.

3. ScanSnap Organizer Viewer starten.

Doppelklicken Sie auf ein gescanntes Bild, um das Viewer Fenster zum Anzeigen und
Bearbeiten der gescannten Bilder aufzurufen.

ScanSnap Organizer - [ ScanSnap ] =L

e

& Scansnap Sync

Anw

6

Gl ey scanto Excel® e oo

v .

@ A Esteitom: 19075 1107, Grabe: K5, Seienfomat: A4 (209 x296 mm)

4. Uberpriifen Sie die Ausrichtung der gescannten Bilder und das
Vorhandensein nicht bendétigter Seiten im Viewer Fenster.
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Was Sie mit dem ScanSnap Organizer machen kénnen

Drehen Sie alle gescannten Bilder, die nicht korrekt ausgerichtet sind. Léschen Sie alle nicht
bendtigten Seiten.

Fahren Sie wenn nétig mit der Bearbeitung fort, z.B. wenn Seiten eingefligt werden sollen.
Beenden von ScanSnap Organizer Viewer.

Um ScanSnap Organizer Viewer zu beenden, klicken Sie zuerst auf die Anwendung
Schaltflache und dann auf die erscheinende [Beenden] Schaltflache.
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Was Sie mit dem ScanSnap Organizer machen kénnen

Verwalten von Dateien

Weitere Informationen zum Bedienvorgang erhalten Sie in der ScanSnap Organizer Hilfe.

Schlusselworter fur eine Datei festlegen

Sie kdnnen eine Zeichenfolge als Schlisselwort fir den Inhalt einer PDF-Datei festlegen. Somit
kann die Datei ohne sie zu 6ffnen erkannt werden.

Proposal

_ i,

“lllL Wenn Sie "Proposal"”
als Schlusselwort festlegen,
kann die Datei ohne sie zu
offnen als Proposal-Datei
erkannt werden.

Eine markierte Zeichenfolge als Schllisselwort festlegen

Uber die Schliisselwort Funktion kdnnen Schliisselworter fir PDF-Dateien vergeben werden.
Uber diese Schliisselwdrter kdnnen die PDF-Dateien spater gesucht werden.

Werden schwarzweille Dokumente mit Markierungen mit dem ScanSnap gescannt, werden die
markierten Woérter als Schlisselworter der PDF-Datei festgelegt.

"Proposal" kann als Schlisselwort flr
die Dateisuche verwendet werden

]

Die Zeichen auf einem Proposal
Dokument markieren

Proposal

_] Dokumente mit L[ L] «;:J\/w:;j

= P

ScanSnap
scannen

Dokument PDF-Datei mit
einem Schlisselwort

Informationen zu weiteren Methoden zum Setzen von Schlisselwdértern finden Sie in der ScanSnap
Organizer Hilfe.
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Was Sie mit dem ScanSnap Organizer machen kénnen

Erkennen einer Zeichenfolge zum Einbetten in eine Seite

Durch den Einsatz von Texterkennung (OCR) kénnen Sie Worter in PDF-Dateien erkennen und
diese wiederum in der Datei einbetten, um spater nach diesen Woértern suchen zu kénnen.

OCR erkennt "Proposal” "Proposal" kann als

. . Schlisselwort fir die
Is Textinf tion.
als fextintormation Proposal Dateisuche verwendet werden

—

PDF-Datei

Dateien Suchen

In ScanSnap Organizer verwaltete Dateien kdnnen gesucht werden.
Als Suchmethoden gibt es jene von Adobe Acrobat search und Windows Desktop Search.

Dateien gemaR den festgelegten Konditionen automatisch verteilen

Sie kénnen die automatische Schliisselwort Verteilerfunktion benutzen, um PDF-Dateien gemaf den
festgelegten Schlisselwortern in Verzeichnisse und Ordner zu sortieren.

Proposal
: Qatistical Table

Statistical Table

PDF-Dateien mit Schlisselwoértern Hauptfenster
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Was Sie mit dem ScanSnap Organizer machen kénnen

Dateien verwenden

Weitere Informationen zum Bedienvorgang erhalten Sie in der ScanSnap Organizer Hilfe.

Dateien mit anderen Anwendungen verkniipfen

Dateien kdnnen mit verschiedenen Anwendungen verwendet werden.

Die zur Verfugung stehenden Anwendungen werden im Anwendungslistepanel in der linken unteren
Ecke des Hauptfensters angezeigt.

Per E-Mail versenden

Dateien kdénnen per E-Mail versandt werden.

Wichtige Teile von Dokumenten ausschneiden

Sie kénnen die Funktion zum Ausschneiden markierter Bereiche benutzen, um wichtige Teile aus
Dokumenten auszuschneiden.

Markieren Sie die betreffenden Bereiche auf einem schwarzwei3en Dokument und scannen Sie
dieses mit dem ScanSnap, um eine neue nur die markierten Bereiche enthaltende PDF- oder JPEG-
Datei zu erstellen.

] Das Dokument mit
ScanSnap scannen

Dokument Hauptfenster

Dateien uber die Synchronisierung mit einem Mobilgerat verwenden

Mit der ScanSnap Sync Funktion kénnen mit ScanSnap gescannte Bilder mit einem Mobilgerat
automatisch synchronisiert und tber einen Cloud-Dienst problemlos jederzeit und Uberall verwendet
werden.

Die Dateien werden im "ScanSnap Sync" Ordner in ScanSnap Organizer organisiert und verwaltet.

Dateien aus zusammen gespeicherten Bildern synchronisieren
("JPEG (Zusammen speichern)" Dateien)

Mit der ScanSnap Sync Funktion kénnen "JPEG (Zusammen speichern)" Dateien zwischen einem
Mobilgerat und ScanSnap Organizer synchronisiert werden.

Eine "JPEG (Zusammen speichern)" Datei besteht aus mehreren mit ScanSnap Connect Application
gescannten Bildern.
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Was Sie mit dem CardMinder machen kénnen

Was Sie mit dem CardMinder machen konnen

CardMinder ist eine Anwendung zum Anzeigen, Organisieren und Verwalten von mit einem Scanner
gescannten Kartenbilddaten.

Mit dieser Software kann eine groRe Anzahl Visitenkarten digitalisiert und schnell gescannt sowie fiir
die erstellten Bilddaten eine Texterkennung ausgeflihrt werden. Dadurch kann eine Datenbank Ihrer
Kontakte angelegt, verwaltet und effizient durchsucht werden. CardMinder verwendet einen
Schrifterkennung (OCR) Engine zur Texterkennung der Visitenkarten und stellt diese Daten
Personal Information Manager (PIM) Anwendungen zur Verfigung.

Weiterhin enthalt CardMinder zwei separate Funktionen: CardMinder Viewer und CardMinder Mobile
Viewer. Mit CardMinder Viewer kénnen Visitenkarten auch von anderen Anwendungen aus gesucht
werden. CardMinder Mobile Viewer ermdglicht das Betrachten von Visitenkartendaten auf
Computern, auf denen CardMinder nicht installiert ist.

Visitenkarte

Mustermann & Sthne GmbH

Heinz Mustermann

iebsleitung

Scan

CardMinder Fenster

N—

Erkannte Daten

Erkannte Daten mit PIM teilen
(Beispiel: Outlook)

"Kartendaten mit CardMinder Viewer suchen" (Seite 69)
"Eine Datei an Kartendaten anhangen" (Seite 70)
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Was Sie mit dem CardMinder machen kénnen

Grundlegender Bedienungsablauf von CardMinder

Dieser Abschnitt beschreibt den grundlegenden Bedienvorgang von CardMinder.

1. Starten Sie CardMinder.
Starten Sie CardMinder mit einem Doppelklick auf das [CardMinder] Symbol auf dem Desktop.

CordMinder Lo ]E
e eben Sic den uchegi cin_ -

> o

3 Volistandiger Name ||

Firma I

Abteilung I]

£ Berufsbezeichnung ||

. Postleizahl |

Anschrift |

Vollstandiger Name _ Firma Abteilung Berufsbezeichnung _ Postleitzahl

2. Scannen Sie eine Karte mit dem Scanner.
Klicken Sie in der [Start] Registerkarte auf die [Scanner] Schaltflache.

e :i"u '_Ir_l k= -2
- Start Datenb

]
L

Scanner Erl

-

Meue Registrierung = || Erk

Nach dem Scannen werden die auf der Karte enthaltenen Informationen (z.B. Name, Firma
und Anschrift) automatisch als Text erkannt und im Daten bearbeiten Panel angezeigt.

Die von der Karte gescannten Bilddaten werden im Kartenbild Panel angezeigt.

WICHTIG

Zum Erkennen der folgenden Sprachen muss ScanSnap Manager auf Ihrem Computer installiert
sein.

® Chinesisch (vereinfacht)
® Chinesisch (traditionell)

® Koreanisch

3. Uberpriifen Sie die Kartendaten.
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Was Sie mit dem CardMinder machen kénnen

Versichern Sie sich, dass die Vorder- und Riickseiten der Kartenbilder korrekt sind und dass
der Text der Kartenbilder korrekt im Daten bearbeiten Panel angezeigt wird.

Kartenbild R X Daten bearbeiten L x

Vollstandiger N Heinz Mustermann
Mustermann & Sghne GmbH |3 Volitandigor Hamo ||
Firma IMuslermann & Sohne GmbH
Heinz Mustermann (O Aveiung ]
& Berufsbezeichnung I
R D
Lell (01234) 415’ ?2384:.2).(. [01234)15 679 P P i“ Bo 1123456 M

E-mail: Mustermann@Muster.de

Web: www.Mustersite.com

Vertriebsleitung

Bereich/Region Deutschland -

o Telefonnummer |{u1234) 45678
i Faxnummer 101224 45679
] Mobiltelefon [
N o Image Bl E-Mail IMustermann@Muster.de
=) Webei |www M P
A Memo

Speicherdatum 04.10. (kg

Kartenbildfenster Daten bearbeiten Fenster

Soll die Texterkennung in einer anderen Sprache durchgefihrt werden,
befolgen Sie folgenden Vorgang:

Erkennen
1. Klicken Sie in der [Start] Registerkarte auf -
= Die erkannten Sprachen werden angezeigt.

2. Wabhlen Sie die Sprache des zu erkennenden Textes aus.
= Das Symbol der [Erkennen] Schaltflache wechselt zur ausgewahlten Sprache.

3. Klicken Sie auf die [Erkennen] Schaltflache.

Beispiel: Klicken Sie auf EN , um Englischen Text zu erkennen.

= Es wird eine Bestatigungsmeldung fiir den Erkennungsvorgang angezeigt.

4. Klicken Sie auf die [Ja] Schaltflache.
= Auf der Karte enthaltener Text wird in der ausgewahlten Sprache erkannt.

Korrigieren Sie gegebenenfalls die Kartendaten.

Die Kartendaten kénnen wie folgt korrigiert werden: Weitere Informationen erhalten Sie in der
CardMinder Hilfe.

® Erneute Ausflihrung der Texterkennung in den ausgewahlten Bereichen
® Text direkt in das Daten bearbeiten Panel eingeben

® Die Ausrichtung der Kartenabbildung korrigieren oder die Vorder- und Rickseite eines
Bildes austauschen
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Was Sie mit dem CardMinder machen kénnen

3

A EwaED) - Cardhinder e finen =l ]
s Start Datenbearbeitung ' Bildverarbeitung ' Ansicht Erff:nnen Karten suchen:| Gebfl: Sie den Suchbegriff ein - |1 &P @)
3 Nome & 7 5 E-Mai
[ Firma %a] Postleitzahl &= Faxnummer (@ Website
5 Abteilung 5 Anschrift [ mobitteteton 1 Memo
Erkennen
[ Datenbankdatei: C\Users\
Ordnerliste 4 X Kartenbild [ X Daten bealleiten o X
[ Alle Karten — l 3 Vollstandiger Name ) [Heinz Hustermann
iger Name
18 Posteingang Musterminn & Séhne Gmb ! = -
X | Firma \Musnermann & Sohne GmbH
B Exportiert
-Medi : [ ' = Abteilun:
& UsB-Medium (!Heinz Mustermann ) ‘ -
& Papierkorb | & Benfsbezeichnung ||
Vertriebsleitung
| ] Postleitzahl 123456
Tel.: (01234) 45 67 8 FAX: (01234) 45 67 9 . -
Musterstrae 1, 123456 Musterstadt | Anschrift Musterstrafe 1, 123456 Musterstadt
E-mail: Mustermann@Muster.de
Web: www.Mustersite.com
) Bereich/Region Deutschland -
| & Telefonnummer I\:mzm 45618
| Faxnummer  |[(01234) 45679
] Mobiltelefon
[ E-Mail [Mustermann@Muster.de
| @ Website ‘www.Muslersite.com
A WMemo
04.10. B
Vollstandiger Name  Firma Abteilung Berufsbezeichnung Pastleitzahl
eiteinz & Sahn... 123456
e Haward Brown ABCD LIMITED Project Manager. Soft. CA95110
Angefugte Datei ax
& T
XCOLbmp XXX02pdf
] i v
Getroffene Auswahl: 1 | 1/2 Blatter Ordner: Deutsch BildvergraBerung: 17% (=) | @
Nr. | Beschreibung

1 | In der [Bildverarbeitung] Registerkarte kbnnen Korrekturen wie das Drehen eines Kartenbilds oder das

Austauschen der Vorder- und Rickseite eines Bildes vorgenommen werden.

2 | Indem Text im Kartenbild ausgewahlt und dann auf die Schaltflachen der entsprechenden Felder im

Daten bearbeiten Panel geklickt wird, kann die Erkennung der ausgewahlten Bereiche erneut
vorgenommen werden.

3 | Sie kdnnen den Text in jedem Feld im Daten bearbeiten Panel direkt korrigieren.

6. CardMinder beenden.

Klicken Sie auf die Anwendungsschaltflache und dann im erscheinenden Menu auf die
[Beenden] Schaltflache, um CardMinder zu beenden.
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Was Sie mit dem CardMinder machen kénnen

Verknupfen von Kartendaten mit anderen Anwendungen

Klicken Sie in der [Start] Registerkarte auf folgende Schaltflaichen, um die Kartendaten in
verschiedenen Anwendungen zu verwenden:

-

o Tk __.\, =
(2 lotd W ) T
Start Datenbearbeitung Bildverarbeitung Ansicht
1L ; ]
- (X & | Ca | 4
Sca:ner Erkennen E-Mail Homepage Anwendung Ausgabedatei
Meue Registrierung ™ || Erkennung] E-Mail Web Anwendung = || Ausgabedatei M
1 2 3 4
Nr. | Element Beschreibung
1 | E-Mail Sie kénnen ein E-Mail-Programm durch eine unter [E-Mail] angegebene E-Mail-
Adresse fir die Kartendaten als Zieladresse aufrufen.
2 |Internet Suche Sie kénnen die unter [Website] angegebene URL nach Kartendaten mit einem
Webbrowser durchsuchen.
3 |Kartendaten mit einer Sie kénnen die Kartendaten auch mit einer anderen Anwendung wie Outlook oder
anderen Anwendung Salesforce CRM verknipfen, um die Kartendaten in den verknlpften Anwendungen
verknupfen zu verwenden. Sie kdnnen auch eine Verknipfung zu USB-Medien herstellen, um

die Kartendaten auf einem anderen Computer verwenden zu kénnen.

4 | Daten in einem anderen | Sie kdnnen die Kartendaten im vCard-, CSV-, Text- oder ContactXML-Format
Format ausgeben ausgeben.

Weitere Informationen erhalten Sie in der CardMinder Hilfe.
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Was Sie mit dem CardMinder machen kénnen

Kartendaten mit der Grundlegende Suche Symbolleiste suchen

Dieser Abschnitt beschreibt das Suchen von Kartendaten mit der Grundlegende Suche Symbolleiste
von CardMinder.

Karten suchen (Grundlegende Suche Symbolleiste)
=)

Karten suchen: | Geben Sie den Suchbegriff ein - @4 @] @)

Geben Sie einen Suchbegriff (z.B. einen Namen oder den Namen einer Firma) in die Grundlegende
Suche Symbolleiste ein, um Kartendaten zu suchen.

Die Suchergebnisse werden im Hauptfenster angezeigt.

3
L
Stimmen mehrere Karten mit der Suchanfrage Uberein, kdnnen Sie tUber den nachsten
Suchtreffer im Hauptfenster aufrufen.
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Was Sie mit dem CardMinder machen kénnen

Kartendaten mit CardMinder Viewer suchen

Dieser Abschnitt beschreibt das Suchen von Kartendaten mit CardMinder Viewer.

Selbst wenn CardMinder nicht ausgefiihrt wird, kdnnen Sie Kartendaten anhand einer Zeichenfolge
in einer anderen Anwendung (wie Microsoft Notepad) als Schliisselwort suchen.

1. Ziehen Sie die Maus, um eine Zeichenfolge fiir die Suche auszuwihlen.

2. Driicken Sie auf der Tastatur gleichzeitig die [Alt] + [F3] Tasten.

= CardMinder Viewer wird gestartet und die die Suchkriterien (Name, Firmenname, usw.)
erfullenden Kartendaten werden angezeigt.

Erfullen mehrere Karten die Suchkriterien, kicken Sie auf 9 um das nachste Ergebnis im

CardMinder Viewer Fenster anzuzeigen.

HINWEIS

Klicken Sie auf ~ | , um die Kartendaten der ausgewahlten Karte im CardMinder Fenster anzuzeigen.
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Was Sie mit dem CardMinder machen kénnen

Eine Datei an Kartendaten anhangen

Eine Datei kann durch Drag&Drop einfach an Kartendaten angehangt werden.

Angefugte Datei o =

& BS

temp01.BMP temp02.pdf

\

N\

N

termp01.BMP
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Nitzliche Nutzungsoptionen

Nutzliche Nutzungsoptionen

Dieser Abschnitt beschreibt die Verwendung der Software fiir das gescannte Bild, das nach dem
Scannen eines Dokument mit dem ScanSnap erstellt wurde, sowie das Scannen eines Dokuments
mit einer anderen Einstellung als der Grundeinstellung.

"Verwalten von Papierdokumenten in Ordnern auf dem Computer" (Seite 72)
"Visitenkarten in einem Computer speichern” (Seite 75)

"Scannen von Dokumenten grof3er als A4 oder Letter (mit dem Tragerblatt)" (Seite 78)
"Scannen von Dokumenten wie Fotos oder Zeitungsausschnitten" (Seite 83)
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Verwalten von Papierdokumenten in Ordnern auf dem Computer

Verwalten von Papierdokumenten in Ordnern auf dem
Computer

Dieser Abschnitt beschreibt das Digitalisieren und Verwalten von Dokumenten und das Verwalten
von Papierdokumenten in Ordnern mit ScanSnap Organizer.

1. Scannen Sie ein Papierdokument mit ScanSnap.

Weitere Informationen zum Scannen von Dokumenten finden Sie unter "Dokumente scannen”
(Seite 19).

= Das ScanSnap Quick-MenU erscheint.

|

L ¥
»=~ Fawvoriten

Alle Anwendungen anzeigen '®'

| i, e o3 | = I
s d @ - |
gcanSl_\ap Scan.to Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scan to Mobile
rganizer CardMinder
Scan to Google Scan to ABBYY Scanto | ABBYY Scanto | ABBYY Scanto Scan to
Drive Salesforce Cha... Word Excel(R) PowerPoint(R) SharePoint

Scan to Picture
Folder

Detail

Gut)
e

_ @0 2 e D

2. Klicken Sie im Quick-Menii auf das [ScanSnap Organizer] Symbol E
= Das [ScanSnap Organizer] Fenster erscheint.
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Verwalten von Papierdokumenten in Ordnern auf dem Computer

‘r__\‘\ i W0 6_\' i ScanSnap Organizer - [ ScanSnap | = | E ||
) Start Ansicht Im aktuellen Ordner suchen - -"\ - @
E @ 70 Ausschneiden Laschen . ? 7 ﬂln durchsuchbare PDF-Datei konvertieren ~
EY. d Kopieren ={ Umbenennen — £Zum chneiden markierter Bereich

Verzeichnis Ordner  Verkndpfung | Anwendung - _ . ) Schid rter Verteilung nach Synchronisationsstatus
zu Ordner~ - [0 Einfagen {7 Operation ~ be, n  SchiGsselwort~ || [ Seiten zusammenfdgen ~ Gberprifen

Neu Verkniipfung || Anwendung = Bearbeiten Organisationsdatei Konvertierungsdateien i ScanSnap Sync
—
¥ ScanSnap Sync J ,J '
.

I,

11

Anwendung | Schlusselwarter

id Sean to CardMinder

L"g_'l ABBYY Scan to Word
E@mAEBW Scan to Bxcel(R)
&’%}AEBW Scan to PowerPoint(R)
v Scan to Dropbox

[ 5] scanto Evernote L

LScan to Google Drive =

m

Ziehen Sie eine Datei auf die Anwendung.

Erstellungsdatum{ufsteigend) | 1 Objekt(e) ‘ = =) ¥

=

IS P |

Verzeichnis

Klicken Sie in der [Start] Registerkarte auf
= Es wird ein neuer Ordner in der Ordnerliste angelegt.

Benennen Sie den erstellten Ordner.

HINWEIS
Wiederholen Sie die Schritte 3 bis 4, um mehrere Ordner anzulegen.

Wabhlen Sie das gescannte Bild aus der Dateiliste und ziehen Sie es auf den
Ordner.
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Verwalten von Papierdokumenten in Ordnern auf dem Computer

r A
@ =g = ScanSnap Organizer - [ ScanSnap ] E@g
| start | ansient m aktuellen Ordner suchen -0 -Gl = B @
= ’ﬁ @ b ausschneiden -] Laéschen & gEl A In durchsuchbare PDF-Datei konvertieren~
— ] ~)
a e 3+ Kopieren =i Umbenennen g [£ Zum Ausschneiden markierter Bereich =
Verzeichnis Ordner | Verkndpfung  Anwendung — 3 . Schldsselwdrter Verteilung nach . Synchronisationsstatus
zu Ordner~ - [0 Einfagen {7 Operation~ bearbeiten  Schilsselwort~ || [ Seiten Zusammenflgen~ aberprifen
Verkniipfung || Anwendung Bearbeiten Organisationsdatei Konvertierungsdateien 7] ScanSnap Sync
"
o ScanSnap Sync
=
2
lnl.
A NS
p
_07_30_17_04_30.pdf
IAnwendung'\‘ Schlusselworter
i Scan to CardMinder i |
2 agvY Scan to word
%ABB\N Scan to Excel(R)
ik ABBYY Scan to PowerPeint(R) B
9 Scan to Dropbox
Scan to Evemote
L Scan to Google Drive =
Zichen Sie eine Datei auf die Anwendung.
Erstellungsdatum(Aufsteigend) | 1 Objekt(e] |'%
|

= Das gescannte Bild wird in den Ordner verschoben.

HINWEIS
ScanSnap Organizer verfugt tber viele Funktionen zum Speichern von Dateien.
Weitere Informationen erhalten Sie in der ScanSnap Organizer Hilfe.
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Visitenkarten in einem Computer speichern

Dieser Abschnitt beschreibt das Digitalisieren und Speichern von Visitenkarten in CardMinder.

WICHTIG

Melden Sie sich nicht als Benutzer mit Administratorrechten an , ist eine Verknipfung des ScanSnap
mit einer anderen Anwendung eventuell nicht korrekt moglich.

1. Scannen Sie Visitenkarten mit dem ScanSnap.

Weitere Informationen zum Scannen von Visitenkarten finden Sie in den folgenden
Abschnitten:

"Dokumente scannen" (Seite 19)

"Scannen von Dokumenten mit ScanSnap, indem gleichzeitig zwei Dokumente eingelegt
werden oder indem das nachste Dokument eingelegt wird, wahrend das derzeitige gerade
gescannt wird" (Seite 24)

Das ScanSnap Quick-Menu erscheint.

Scan to
CardMinder

Ly T
"=~ Favoriten

Empfohlen aushlenden @

Alle Anwendungen anzeigen @

- g & P . r
e | o | % |
g}canﬁl_\ap Scan_ ta Scan to Folder Scan to E-mail Scan to Print Scan to Mobile
rganizer CardMinder
Scan to Google Scan to ABBYY Scanto | ABBYY Scanto | ABBYY Scanto Scan to
Drive Salesforce Cha... ‘Word Excel(R) PowerPoint(R) SharePoint

Detail

N

&

.
.
2. Klicken Sie im Quick-Menii auf das [Scan to CardMinder] Symbol i

= Das [CardMinder] Fenster erscheint.
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o=t T ==
m Datenbearbeitung Bildverarbeitung  Ansicht Karten suchen: Geben Sie den Suchbegriff ein  + &4 @F @)

B @m~e &4 W
Scanner Erkennen || E-Mail | Homepage = Anwendung | Ausgabedatei
Neue Registrierung & | Erkennung | E-Mail Web | |Anwendung & |Ausgabedatei

& c

Ordneriiste

B X Kartenbild

2 X Daten bearbeiten B x

Vertriebsleitung

Tel.: (01234) 45 67 8 FAX: (01234) 45 67 9
Musterstrafte 1, 123456 Musterstadt
E-mail: Mustermann@Muster.de

Web: www.Mustersite.com

2 Alle Karten
B8 Posteingang Mustermann & Séhne GmbH
@ Exportiert

& USB-Medium Heinz Mustermann

& Papierkorb

3 Volistandiger Name IHeinz Mustermann

[Mustermann & Sshne GmbH

Abteilung [
£ Berufsbezeichnung I

Postleitzahl [123456

Firma

L) Anschrift MustersiraBe 1,123456 Musterstadt
Bereich/Region Deutschland -

o Telefonnummer | [(01234) 45 67 8

& Faxnummer [(01234) a5 67 9

B Mobiltelefon |

[=] E-Mail IMuslermnnn@Muster.de
@ Website [www. Mustersite.com

A Memo

Volistandiger Name ~ Firma Abteilung Berufsbezeichnung

.~ Heinz Mustermann _Mustermann & Schn..

Ll i

04.10.
Postleitzahl

Angefugte Datei n

Getroffene Auswaht: 1 | 1/1Blatter | Ordner:

Deutsch

Uberpriifen Sie die Kartendaten.

Stellen Sie sicher, dass der Text der Kartenbilder korrekt unter Daten Bearbeiten angezeigt

wird.

Mussen die Daten korrigiert werden, klicken Sie in auf den zu korrigierenden Text und

bearbeiten diesen.

Kaenild ax
Mustermann & Séhne GmbH

Heinz Mustermann
Vertriebsleitung

Tel.: (01234) 45 67 8 FAX: (01234) 4567 9
Mt 1, 123456 A

E-mail: Mustermann@Muster de
Web: www.Mustersite.com

Firma Mustermann & Sohne GmbH
B Abteilung |
£ Berufsbezeichnung I

Postlgitzahl 123456
o Anschrift i Re 1,123456 M d
Bereich/Region Deutschland -

o Telefonnummer |(o1m1 45678

= Faxnummer [(01234) 4567 9
Mobiltelefon |

=4 E-Mail IMustermann@Muster.de
7 Website Iwww.Mustersite.oom

Al Memo

Speicherdatum 041000

Kartenbildfenster

HINWEIS

Daten bearbeiten Fenster

Scannen Sie doppelseitige Visitenkarten, miissen Sie die beide Seiten der Karten scannen und die

Daten in CardMinder bearbeiten.
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Weitere Informationen erhalten Sie in der CardMinder Hilfe.
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Scannen von Dokumenten groRer als A4 oder Letter (mit dem Tragerblatt)

Scannen von Dokumenten grol3er als A4 oder Letter
(mit dem Tragerblatt)

Dokumente grofder als A4/Letter (wie z.B. A3, B4) kbnnen mit dem optionalen Tragerblatt gescannt
werden. Wenn das Dokument in der Mitte gefaltet und beide Seiten nacheinander gescannt werden,
werden beide Seiten zu einem Bild zusammengeflgt.

Weitere Informationen zu den einlegbaren Dokumenten finden Sie unter "Dokumente, die mit dem
Tragerblatt gescannt werden kdnnen" (Seite 54).

WICHTIG

Das [Dokument anhand des Texts entzerren] Kontrollkastchen im [Scanmodus Option] Fenster wird
deaktiviert.

Klicken Sie im "ScanSnap Setup Fenster" (Seite 45) in der [Scanmodus] Registerkarte auf die [Option]
Schaltflache, um das [Scanmodus Option] Fenster anzuzeigen.

HINWEIS

Es kdnnen ebenfalls beide Seiten eines doppelseitigen Dokuments bis zu A4/Letter gescannt und zu
einem Bild zusammengefiigt werden.

1. Rechtsklicken Sie auf das ScanSnap Manager Symbol @ im Infobereich
ganz rechts in der Taskleiste, und wahlen Sie im "Rechtsklick-Menu" (Seite
43) [Einstellungen der Scan Taste].

= Das ScanSnap Setup Fenster erscheint.

2. Wihlen Sie in der [Papier] Registerkarte [Automatische Erkennung] unter
[PapiergroBe] und klicken Sie dann auf die [Tragerblatteinstellungen]
Schaltflache.

PapiergrﬁBEi'[Automatische Erkennung "]'

q Tragerblatteinstellungen... D Benutzerdefiniart...

| Ausblenden - | DK, | | Abbrechen | | Ubemehmen |

= Das [Tragerblatteinstellungen] Fenster erscheint.

3. Wibhlen Sie [ein einseitiges Bild Vorder- und Riickseite nebeneinander] unter
[Speichern als] und klicken Sie auf die [OK] Schaltflache.
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Scannen von Dokumenten groRer als A4 oder Letter (mit dem Tragerblatt)

Weitere Informationen finden Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.

Tragerblatteinstellungen

==

Speichern alz

qein eingeitiges Bild Vorder- und Rickseite nebeneinander VD
Papiergrifie
’Automatische Erkennung v]

Benutzerdefiniert. .

“Yerwenden Sie diere Einstellung zum Scannen eines Dokuments grolfer alz 44 [z, B.
A3 oder B4,

Beide Seiten des entlang der Mittelachee gefalteten Dokuments werden gescannt
und fir das Ausgabebild so ausgerichtet, daszs die Vorder- und Riickseite
nebeneinander stehen.

<Fonfiguration der Scaneinztellung:
-'w'dhlen Sie [Automatizche E kennung] flir [Papiergrife] unter der [Papier]
Registerk arte.

<Einlegen des Dokuments in daz Tragerblatt:
- Richten Sie die Faltlinie an der rechten Kante des Tragerblattes aus, o dazs daz
Diokument an der oberen rechten Tragerblattecke anliegt.

<Scannen des Tragerblattes:

Fihren Sie bitte folgendes aus.

1. Legen Sie daz Tragerblatt mit der orderseite nach oben zeigend in ScanSnap ein
und scannen dann dessen Vorderseite,

2. Diehen Sie daz Tragerblatt um, legen e emeut in ScanSnap ein und scannen
dann dessen Riickseite.

([ i3

]:l Abbrechen H

Hite |

4. Klicken Sie auf die [OK] Schaltfliche, um das ScanSnap Setup Fenster zu

schlieBen.

5. Legen Sie das Dokument in das Tréagerblatt ein.

1. Falten Sie das Dokument in der Mitte so zusammen, dass die zu scannenden Seiten nach

aullen zeigen.

Legen Sie die Halften eng zusammen und glatten Sie etwaige Wellen.

=>

2. Offnen Sie das Tragerblatt, um das Dokument einzulegen.

Richten Sie die Falzlinie so an der rechten Kante des Tragerblatts aus, dass das

Dokument in die rechte obere Ecke des Tragerblatts passt.
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Scannen von Dokumenten groRer als A4 oder Letter (mit dem Tragerblatt)

HINWEIS

Beachten Sie, dass die Vorderseite des Tragerblatts am oberen Rand mit einem
Schwarzweilmuster und einer dicken vertikalen Linie in der oberen rechten Ecke markiert
ist.

Legen Sie die Kante mit dem SchwarzweiBmuster gerade in den
Einzugsbereich von ScanSnap mit nach oben zeigender Tragerblatt-
Vorderseite ein.

= Das Tragerblatt wird eingezogen, bis es im ScanSnap platziert ist.

HINWEIS

Wenn Sie das Tragerblatt mit gedffneter Ausgabefiihrung scannen, kann es zu einem Papierstau
kommen und das Dokument beschadigt werden. Achten Sie darauf, die Ausgabefiihrung zu
schlieen, wenn ein Scanvorgang mit einem Tragerblatt vorgenommen wird.

Ausgabefiihrung

Driicken Sie auf die [Scan/Stop] Taste des ScanSnap, um mit dem Scannen
zu beginnen.

= Der Scanvorgang beginnt, und das [ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei
speichern] Fenster erscheint. Wenn die Vorderseite des Tragerblatts gescannt wurde, wird
das gescannte Bild im Vorschaubereich angezeigt.
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Scannen von Dokumenten groRer als A4 oder Letter (mit dem Tragerblatt)

ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern E‘&u

E Drehen Sie das Tragerblatt um und legen es in
= die Einzugsfihrung ein.

Das Scannen wird automatisch gestartet und beim Speichern
der Bilddaten werden beide Seiten in einem Bild
zusammengeflgt.

(S Zum Abbrechen
Klicken Sie auf die [Stop] Taste oder dricken die [Stop]
Taste von ScanSnap.

Problembehebung g
Gespeichert: 0 Seiten { 0 Blatter)

| Stop

Drehen Sie das Tragerblatt um, und legen Sie es wie unter Schritt 6
beschrieben ein.

WICHTIG

Achten Sie darauf, dass die Vorder- und Riickseite des Tragerblatts nacheinander gescannt
werden.

= Der Scanvorgang beginnt automatisch, und das [ScanSnap Manager - Bild erfassen und
Datei speichern] Fenster erscheint. Nach dem Abschluss des Scanvorgangs werden die
gescannten Bilder der Vorder- und Rickseite des Dokuments im Tragerblatt als
doppelseitiges Bild im Vorschaubereich angezeigt.

ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern

E:]_ Legen Sie das nachste Dokument ein.

Das Scannen wird automatisch gestartet,

I Zum Speichern des Bildes und zum Beenden
Klicken Sie auf die [Scan beenden] Taste oder driicken
die [Stop] Taste von ScanSnap.

Problembehebung igh
Gespeichert: 1 Seiten { 1 Blatter)

E Scan beenden i

HINWEIS

Wiederholen Sie die Schritte 5 bis 8, um weitere Dokumente zu scannen, die grofRer als A4/
Letter sind. Sie kénnen mit den Scannen von Dokumenten, die direkt in ScanSnap eingelegt
werden konnen, fortfahren.

Weitere Informationen zum Scannen von Dokumenten finden Sie unter "Dokumente scannen"
(Seite 19).
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Scannen von Dokumenten groRer als A4 oder Letter (mit dem Tragerblatt)

9. Driicken Sie auf die [Scan/Stop] Taste des ScanSnap, um das Scannen zu
beenden.

= Die gescannten Bilder der Vorder- und Rickseite des Dokuments werden als
doppelseitiges Bild gespeichert.

WICHTIG

® Zwischen dem Bild der Vorder- und Ruckseite wird eventuell eine Linie oder eine Lucke angezeigt.
Wenn Sie zudem ein dickes Dokument im Tragerblatt scannen, kann das gescannte Bild der linken
und das gescannte Bild der rechten Seite eventuell zueinander und von oben aus betrachtet
verzerrt sein.

Diese Symptome lassen sich eventuell verbessern, wenn Sie das Dokument wie folgt in das
Tragerblatt einlegen:

- Falten Sie das Dokument richtig zusammen.
- Richten Sie die Kanten des Dokuments biindig mit den Kanten des Tragerblatts aus.
- Drehen Sie das Tragerblatt auf die andere (umgekehrte) Seite.

® \Wurde [Automatische Erkennung] fur [PapiergréRe] im [Tragerblatteinstellungen] Fenster
angegeben, wird automatisch die optimale GréR3e aus den unter [PapiergroRe] verfiigbaren
StandardgroRen gewahlt (A3, B4 oder 11 x 17 Zoll). Beachten Sie, dass die BildgréRe abhangig
vom Originaldokument kleiner ausfallen kann oder dass Teile des Bildes fehlen kénnen.

Beispiel: Wenn Zeichen und lllustrationen als A4 Grofze in der Mitte eines A3 Dokuments
gedruckt werden, dann wird das gescannte Dokument in der Gré3e B4 ausgegeben.

Geben Sie die DokumentengrofRe unter [Papiergrofie] an, um das gescannte Bild in der
OriginalgrofRe auszugeben.

® Teile des gescannten Bilds rings um den gefalteten Dokumentenbereich fehlen eventuell. Legen
Sie das Dokument in diesem Fall so in das Tragerblatt ein, dass ein Rand von 1 mm zur Kante des
Tragerblatts eingehalten wird.
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Scannen von Dokumenten wie Fotos oder
Zeitungsausschnitten

Mithilfe des optionalen Tragerblattes kdnnen Sie Dokumente scannen, die leicht beschadigt werden
kénnen (z.B. Fotos) oder Dokumente, die schwer einzulegen sind (z.B. Zeitungsausschnitte).

Weitere Informationen zu den einlegbaren Dokumenten finden Sie unter "Dokumente, die mit dem
Tragerblatt gescannt werden kdnnen" (Seite 54).

WICHTIG

Das [Dokument anhand des Texts entzerren] Kontrollkastchen im [Scanmodus Option] Fenster wird
deaktiviert.

Klicken Sie im "ScanSnap Setup Fenster" (Seite 45) in der [Scanmodus] Registerkarte auf die [Option]
Schaltflache, um das [Scanmodus Option] Fenster anzuzeigen.

1. Rechtsklicken Sie auf das ScanSnap Manager Symbol g im Infobereich
ganz rechts in der Taskleiste, und wahlen Sie im "Rechtsklick-Menu" (Seite
43) [Einstellungen der Scan Taste].

= Das ScanSnap Setup Fenster erscheint.

2. Wihlen Sie in der [Papier] Registerkarte [Automatische Erkennung] unter
[PapiergroBe] und klicken Sie dann auf die [Tragerblatteinstellungen]
Schaltflache.

|

Papiergrﬁﬁei'[Automatische Erkennung V] '

G Tragerblateinstellungen... D Benutzerdefinier...

| Aushlenden | | QK | | abbrechen || Ubemehmen |

= Das [Tragerblatteinstellungen] Fenster erscheint.

3. Wihlen Sie [zwei getrennte Bilder (Vorder- und Riickseite)] unter [Speichern
als] und klicken Sie auf die [OK] Schaltflache.

Weitere Informationen finden Sie in der ScanSnap Manager Hilfe.
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= Tragerblatteinstellungen ﬁ

Speichemn alz

ﬂzwei getrennte Bilder [Worder- und Riickseite) - ])

Papiergrofe

[Automatische Erkennung v]

Benutzerdefiniert. .. l

Wenwenden Sie diese Einstellung zum Scannen von Dakumenten, die nicht [ader nur
schwiernig] direkt in ADF zum Scannen eingezogen werden kannen, wie 2um B eispisl
- Diokumente, die leicht beschadigh werden kionnen [z. B. Fotoz)

- K.eine Standarddokumente mit unregelmaligen Abmezzungen [z. B.
auzgezchnittens Zeitungzartikel)

- Dokumente, die haufig Papierstaus verurzachen

<Konfiguration der Scaneinstellung:
-wiahlen Sie [Autornatische Erkennung)] fr [Papiergribe] unter der [Papier]
Reaisterkarte.

<Eirlegen des Dokuments in das Tragerblatt:
- Richten Sie die Oberkante des Dokuments mittig an der Oberkante des
Tragerblattes aus.

<Hinweis:

Wenn Sie die Einstellung [Tragerblattgrole] fur [Papiergraiie] wahlen, wird das
Diokument in der Grole des Tragerblattes gespeichert. Mach dem Scannen kann das
Bild dann mit Hilfe von Anwendungen, wie z. B. Adobe(R) Acrobat(R), auf die
gewlinschte Grobe zugeschnitten werden.

‘[ oK ]l sbbrechen | [ Hite |

4. Klicken Sie auf die [OK] Schaltfliche, um das ScanSnap Setup Fenster zu
schlieRBen.

5. Legen Sie das Dokument in das Tréagerblatt ein.

Offnen Sie das Tragerblatt und legen Sie das Dokument so ein, dass es mittig an der
Oberseite des Tragerblatts ausgerichtet ist.

3
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6. Legen Sie die Kante mit dem SchwarzweiBmuster gerade in den
Einzugsbereich von ScanSnap mit der Scanseite des Dokuments im
Tragerblatt nach oben zeigend ein.
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= Das Tragerblatt wird eingezogen, bis es im ScanSnap platziert ist.

WICHTIG

Wenn Sie das Tragerblatt mit gedffneter Ausgabefiihrung scannen, kann es zu einem Papierstau
kommen und das Dokument beschadigt werden. Achten Sie darauf, die Ausgabefiihrung zu
schlieen, wenn ein Scanvorgang mit einem Tragerblatt vorgenommen wird.

Ausgabefiihrung

7. Driicken Sie auf die [Scan/Stop] Taste des ScanSnap, um mit dem Scannen
zu beginnen.

= Nach dem Abschluss des Scanvorgangs wird das gescannte Bild des im Tragerblatt
eingelegten Dokuments im Vorschaubereich angezeigt.

-
ScanSnap Manager - Bild erfassen und Datei speichern E‘M

E:"_ Legen Sie das nichste Dokument ein.

Das Scannen wird automatisch gestartet.

I Zum Speichern des Bildes und zum Beenden
Klicken Sie auf die [Scan beenden] Taste oder dricken
die [Stop] Taste von ScanSnap.

Problembehebung &

Seite 1

Gespeichert: 1 Seiten { 1 Blstter)

[ Scan beenden ]

HINWEIS

Wiederholen Sie die Schritte 5 bis 7, um weitere Dokumente wie Fotos und Zeitungsausschnitte
ZU scannen.

Sie kdnnen mit den Scannen von Dokumenten, die direkt in ScanSnap eingelegt werden kénnen,
fortfahren.
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Weitere Informationen zum Scannen von Dokumenten finden Sie unter "Dokumente scannen"
(Seite 19).

Driicken Sie auf die [Scan/Stop] Taste des ScanSnap, um das Scannen zu
beenden.

= Das gescannte Bild wird gespeichert.

WICHTIG

Das gescannte Bild wird in der Mitte einer Seite der in der [PapiergréRe] Option des
[Tragerblatteinstellungen] Fenster ausgewahlten GréRe ausgegeben.

Wurde [Automatische Erkennung] fur [Papiergrofie] im [Tragerblatteinstellungen] Fenster
angegeben, wird automatisch die optimale Gré3e aus den unter [Papiergrofe] verfiigbaren
StandardgréRen gewahlt (A3, B4 oder 11 x 17 Zoll). Beachten Sie, dass die BildgréRe abhangig
vom Originaldokument kleiner ausfallen kann oder dass Teile des Bildes fehlen kénnen.

Beispiel: Wenn die Inhalte als A5 GréRe in der Mitte eines A4 Dokuments gedruckt werden,
dann wird das gescannte Dokument in der GroRe A5 ausgegeben.

Geben Sie die DokumentengréfRe unter [Papiergrofie] an, um das gescannte Bild in der
OriginalgrofRe auszugeben.

HINWEIS
Legen Sie in folgenden Fallen ein leeres (weilles) Blatt Papier beim Scannen unter das Dokument:

Das gescannte Bild wird nicht in der richtigen Grof3e gespeichert (wenn [Automatische Erkennung]
unter [Papiergrofe] im [Tragerblatteinstellungen] Fenster ausgewahlt ist)

Rings um den Rand des gescannten Bilds erscheinen Schatten
Rings um den Rand eines Ausschnitts in ungewoéhnlicher Form erscheinen schwarze Linien

A
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Problembehebung

Dieser Abschnitt beschreibt Hilfestellungen, wenn Probleme bei der Installation oder Deinstallation
der Software von ScanSnap auftreten.

"Finden von Problemlésungen” (Seite 88)

"Wenn der erste Installationsversuch fehlgeschlagen ist." (Seite 89)
"Wenn die Software zuvor installiert wurde" (Seite 90)

"Wenn das ScanSnap Manager Symbol nicht erscheint” (Seite 99)
"ScanSnap Manager wird nicht korrekt ausgefuhrt" (Seite 101)

"Wenn die Software nicht installiert werden kann" (Seite 109)

Weitere Informationen zu Problemen bei der Verwendung des ScanSnap und deren Behebung
finden Sie an folgenden Stellen:

® "Problembehebung" in der ScanSnap Manager Hilfe

Um diesen Abschnitt anzuzeigen, rechtsklicken Sie auf das ScanSnap Manager Symbol j im
Infobereich und wahlen Sie dann [Hilfe] — [Problembehebungen] aus dem "Rechtsklick-Menu"
(Seite 43).

® ScanSnap Support Site (http://scansnap.fujitsu.com/g-support/de/)

Wenn sich das Problem auch nach Beachtung des obigen Abschnitts nicht beheben lasst,
kontaktieren Sie bitte lhren FUJITSU Scanner Fachhandler oder einen autorisierten FUJITSU
Scanner Servicepartner.
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Finden von Problemlésungen

Finden von Problemlosungen

Wenn die Installation der Software fehlschlagt oder ScanSnap nicht korrekt ausgefiihrt werden kann,
sehen Sie bitte das nachstehende Flowchart zur Problembehebung ein.

Ja

Nein #

Ist die Installation
abgeschlossen?

]

Haben Sie bereits Software
installiert?

N

Wird das ScanSnap Manager
Symbol &) im
Infobereich angezeigt?

Nr.

Referenzthema

—_

"Wenn der erste Installationsversuch fehlgeschlagen ist." (Seite 89)

"Wenn die Software zuvor installiert wurde" (Seite 90)

"Wenn das ScanSnap Manager Symbol nicht erscheint”" (Seite 99)

Al DN

"ScanSnap Manager wird nicht korrekt ausgefiihrt" (Seite 101)
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Wenn der erste Installationsversuch fehlgeschlagen ist.

Wenn der erste Installationsversuch fehlgeschlagen
Ist.

Dieser Abschnitt beschreibt die Problembehebung, wenn die Erstinstallation der Software von
ScanSnap fehlgeschlagen ist.

Wurde eine Software von ScanSnap (andere Modelle als S1100i) zuvor installiert, siehe "Wenn die
Software zuvor installiert wurde" (Seite 90).

1. Schalten Sie lhren Computer wieder ein und melden Sie sich als Benutzer mit
Administratorrechten an.

2. Installieren Sie die Software erneut.
Weitere Informationen finden Sie unter "Installieren der Software" (Seite 41).
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Wenn die Software zuvor installiert wurde

Wenn die Software zuvor installiert wurde

Dieser Abschnitt beschreibt die Problembehebung, wenn die erneute Installierung der Software von
ScanSnap (Modelle au3er S1100i) fehlgeschlagen ist.

® '"Deinstallieren der Software" (Seite 91)

® ‘"Entfernen der Installationsinformationen" (Seite 92)

® ‘"Installation der Software Uber das [ScanSnap Setup] Fenster" (Seite 96)
[ J

"Installieren einzelner Anwendungen" (Seite 97)
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Wenn die Software zuvor installiert wurde

Deinstallieren der Software

Deinstallieren Sie die bereits installierte Software.
Im Folgenden wird der Vorgang hierfiir beschrieben.

1. Ist der ScanSnap mit dem Computer verbunden, entfernen Sie das USB-
Kabel aus dem Computer.

2. Melden Sie sich dabei als Benutzer mit Administratorrechten an.

3. Sollte eine Antivirus-Software ausgefiihrt werden, deaktivieren Sie diese bitte
fur den Moment.

WICHTIG

Stellen Sie sicher, dass die Software die Anwendung nicht blockiert, falls Sie die Antivirus-
Software nicht deaktivieren kénnen.

4. Deinstallieren Sie die Software.
Die folgende Software muss installiert werden:
® ScanSnap Manager
® ScanSnap Organizer
® CardMinder

Weitere Informationen finden Sie unter "Deinstallieren der Software" (Seite 119).

® Wurde die Software korrekt installiert, fahren Sie fort mit "Installation der Software Uiber das [ScanSnap Setup]
Fenster" (Seite 96).

® Findet sich die Software weiterhin in der Liste, fahren Sie mit dem nachsten Thema "Entfernen der
Installationsinformationen” (Seite 92) fort.
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Entfernen der Installationsinformationen

Sollte nach der Deinstallation eines Programms der Name des deinstallierten Programms weiterhin
unter [Programme und Funktionen] in der Systemsteuerung angezeigt werden, oder konnte das
Programm aus anderen Grinden nicht deinstalliert werden, missen die Installationsinformationen
entfernt werden.

Entfernen Sie die Installationsinformationen wie folgt:

WICHTIG

Konnen Sie die Installationsinformationen nicht entfernen, kontaktieren Sie bitte Ihren FUJITSU
Fachhandler oder einen autorisierten FUJITSU Servicepartner.

1. Melden Sie sich dabei als Benutzer mit Administratorrechten an.

2. Legen Sie die Setup DVD-ROM in lhr DVD-ROM Laufwerk ein.

= Das [ScanSnap Setup] Fenster erscheint.

3. Klicken Sie auf die [SchlieBen] Schaltfliche, um das [ScanSnap Setup]
Fenster zu schliefen.

4. Offnen Sie in Windows Explorer den [Tool] Ordner auf der Setup DVD-ROM.

5. Rechtsklicken Sie auf "SSClean.exe" und wihlen Sie [Als Administrator
ausfiihren] aus de angezeigten Mendi.

= Das [Benutzerkontensteuerung] Fenster wird angezeigt.

6. Klicken Sie auf die [Ja] Schaltfliche.

= Das [Installationsinformationen entfernen] Fenster wird angezeigt.

7. Wihlen Sie die Software aus, deren Informationen entfernt werden sollen.
® ScanSnap Manager
1. Wahlen Sie [ScanSnap Manager] und klicken Sie auf die [Entfernen] Schaltflache.
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" Y
Installationsinformationen entfernen ﬁ

Die Ih=tallationsinformationen der ausgewihlten Anwendune werden entfernt.

Verwenden Sie dieses Tool nur, wenn die Deinstallation nicht korrekt

abeeszchlossen werden kann. _
Um die Snwendung vollstindie won hrem Gamputer 2u entfernen, fihren Sie

bitte foleendes aus:

1. Entfernen Sie die Installationsinformationen mit diesem Tool.

2. Installieren Sie die Anwendung erneut.

3. Entfernen Sie die Arwendune dann dber [Programme hinzufieen oder
entfernen).

* e ol

' scansnap Manager
Frafiap UFEQnZE

Sn::nSnap Onl ie Update

Entternen achlieBen

b

= Eine Bestatigungsmeldung erscheint.

Klicken Sie auf die [Ja] Schaltflache.

r 3
Installationsinformationen entfernen ﬁ

:I Machten Sie die Installationsinformationen entfernen?

L= ) )

= Es wird eine Bestatigungsmeldung zum Entfernen der Profilinformationen
angezeigt.

-

Klicken Sie auf die [Ja] Schaltflache, um die Informationen zu entfernen und auf [Nein],
um die Informationen zu behalten.

- ~
Installationsinformationen entfernen ﬁ

:I Machten 5Sie die Profilinformationen entfernen?

Ja [ Nein |
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WICHTIG

Bleibt das Problem weiterhin bestehen, wenn Sie die Informationen behalten, und die
Software neu installiert haben, versuchen Sie es erneut nachdem Sie die
Profilinformationen entfernt haben.

= Die Installationsinformationen werden entfernt und die folgende Meldung wird
angezeigt:

i

Installaticnsinfarmaticnen entfer... ﬁ

| Erfolgreich entfernt,

Ok

e

4. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache, um das [Installationsinformationen entfernen]
Fenster zu schliel3en.

® ScanSnap Organizer/CardMinder/ScanSnap Online Update

1. Wahlen Sie [ScanSnap Organizer], [CardMinder] oder [ScanSnap Online Update] und
klicken Sie auf die [Entfernen] Schaltflache.

F' ™
Installationsinformationen entfernen ﬁ

Die Ih=tallationsinformationen der ausgewshlten Anwendung werden entfernt.

Yerwenden Sie dieses Tool nur, wenn die Deinstallation nicht korrekt

abeeschlossen werden kann. _
Um die Anwendung vollztandig von Threm Computer zu entfernen, fihren Sie

bitte foleendes aus:

1. Entfernen Sie die Installationsinformationen mit diesem Tool.

2. Installieren Sie die Anwendung erneut.

3. Entfernen Sie die Arwendune dann dber [Proeramme hinzufieen oder
entfernen].

scansnap Oreanizer
Scansnap Online Update

Entfernen SchlieRen

b

= Eine Bestatigungsmeldung erscheint.

2. Klicken Sie auf die [Ja] Schaltflache.
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i

Installationsinformationen entfernen

) |

:I Machten Sie die Installationsinformationen entfernen?

(

Ja D[ Nein

b

= Die Installationsinformationen werden entfernt und die folgende Meldung wird

angezeigt:

r

.
Installationsinformationen entfer... ﬁ

| Erfolgreich entfernt.

Ok

e

3. Klicken Sie auf die [OK] Schaltflache, um das [Installationsinformationen entfernen]

Fenster zu schliel3en.

8. Durch Wiederholen von Schritt 5 werden simtliche
Installationsinformationen der im [Installationsinformationen entfernen]
Fenster aufgelisteten Softwares entfernt.

9. Klicken Sie auf die [SchlieBen] Schaltfliche, um das

[Installationsinformationen entfernen] Fenster zu schliefen.

10. Stellen Sie sicher, dass der Installationsordner nicht mehr vorhanden ist.

Benennen Sie den [ScanSnap] Order um (z.B. in [-ScanSnap]), falls der Ordner an folgendem

Speicherort verbleiben sollte. Dieser Ordner kann
werden.

dann nach erfolgreicher Installation geléscht

Pfad: Laufwerksname (z.B. C):\Programmdateien\PFU

Fahren Sie nach diesem Vorgang mit "Installation der Software tber das [ScanSnap Setup] Fenster" (Seite 96)

fort.
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Installation der Software Uber das [ScanSnap Setup] Fenster

Nachdem die Software deinstalliert oder die Installationsinformationen entfernt wurden, installieren
Sie die Software iber das [ScanSnap Setup] Fenster.

Konfigurieren Sie die Einstellungen wie folgt:

1. Starten Sie den Computer neu.
2. Melden Sie sich dabei als Benutzer mit Administratorrechten an.

3. Solite eine Antivirus-Software ausgefuhrt werden, deaktivieren Sie diese bitte
fur den Moment.

WICHTIG

Stellen Sie sicher, dass die Software die Anwendung nicht blockiert, falls Sie die Antivirus-
Software nicht deaktivieren kénnen.

4. Installieren Sie die Software.

Weitere Informationen finden Sie unter "Installieren der Software" (Seite 41).

Wurde die Installation nicht wie in "Entfernen der Installationsinformationen" (Seite 92) beschrieben ausgefiihrt und
konnten Sie die Software nicht installieren, fiihren Sie folgende Schritte erneut aus:

® "Deinstallieren der Software" (Seite 91)
® "Entfernen der Installationsinformationen" (Seite 92)

® "Installation der Software Gber das [ScanSnap Setup] Fenster" (Seite 96)
Konnte die Installation dennoch nicht durchgefiihrt werden, fahren Sie fort mit "Installieren einzelner Anwendungen"
(Seite 97).
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Installieren einzelner Anwendungen

Installieren Sie die Software einzeln wie folgt:

1. Starten Sie den Computer neu.
2. Melden Sie sich dabei als Benutzer mit Administratorrechten an.

3. Sollte eine Antivirus-Software ausgefiihrt werden, deaktivieren Sie diese bitte
fur den Moment.

WICHTIG

Stellen Sie sicher, dass die Software die Anwendung nicht blockiert, falls Sie die Antivirus-
Software nicht deaktivieren kdnnen.

4. Legen Sie die Setup DVD-ROM in lhr DVD-ROM Laufwerk ein.

= Das [ScanSnap Setup] Fenster erscheint.

5. Kilicken Sie auf die [SchlieBen] Schaltfliche, um das [ScanSnap Setup]
Fenster zu schlieBen.

6. Installieren Sie die Software.

Offnen Sie die Setup DVD-ROM im Windows Explorer und rufen Sie "setup.exe" der zu
installierenden Software auf.

® ScanSnap Manager
DVD-ROMDrive:\Software\ScanSnap\setup.exe
® ScanSnap Organizer
DVD-ROMDrive:\Software\Organizer\setup.exe
® CardMinder
DVD-ROMDrive:\Software\Card\setup.exe
Installieren Sie ein der obigen Anwendungen und anschlieRend die folgende Anwendung:
® ScanSnap Online Update
DVD-ROMDrive:\Software\Online Update\setup.exe
= Das Setup-Fenster erscheint.
Folgen Sie zum Fortsetzen der Installation bitte den Bildschirmanweisungen.

Kdénnen Sie nicht weiter fortfahren, da eine Meldung, die Software sei bereits installiert
worden, erscheinen, beginnen Sie erneut mit dem Vorgang unter "Deinstallieren der
Software" (Seite 91).

WICHTIG

Wenn die Datei "setup.exe" fiir eine Anwendung nicht auf der Setup DVD-ROM enthalten ist,
laden Sie das Installationsprogramm fir die Anwendung von folgender Webseite herunter und
installieren es dann.
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http://scansnap.fujitsu.com/g-support/de/

7. Starten Sie den Computer neu.
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Wenn das ScanSnap Manager Symbol nicht erscheint

Wenn das ScanSnap Manager Symbol nicht erscheint

Dieser Abschnitt beschreibt die Problembehebung, wenn das ScanSnap Manager Symbol j
nicht im Infobereich erscheint, auch wenn die Software installiert wurde und der ScanSnap am

Computer angeschlossen ist.
® "Anzeigen des ScanSnap Manager Symbols" (Seite 100)
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Anzeigen des ScanSnap Manager Symbols

1. Starten Sie ScanSnap Manager.
® Windows 10
Wahlen Sie [Start] Menl — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap Manager].
® Windows 8.1

Klicken Sie auf @ auf der unteren linken Seite des Startbildschirms und wahlen Sie
[ScanSnap Manager] unter [ScanSnap Manager] auf dem Alle Apps Bildschirm.

® \Windows 7

Wabhlen Sie [Start] Meni — [Alle Programme] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap
Manager].

HINWEIS

Nach Behebung des Problems kann die Einstellung so geandert werden, dass ScanSnap
Manager automatisch ab |hrer nachsten Anmeldung gestartet wird. Im Folgenden wird der
Vorgang hierfur beschrieben.

=
1. Rechtsklicken Sie auf das ScanSnap Manager Symbol ‘j im Infobereich am rechten Rand
der Taskleiste aus und wahlen in "Rechtsklick-Menl" (Seite 43) [Praferenzen] aus.

= Das [ScanSnap Manager - Praferenzen] Fenster erscheint.

2. Markieren Sie das [Beim Anmelden ScanSnap Manager starten] Kontrollkastchen in der
[Automatisches Starten] Liste.

ScanSnap Manager - Praferenzen ﬁ

Automatische Verk... Automatisches Starten

Statusanzeige ScanSnap Manager kann automatisch gestartet werden, wenn Sie sich an den

Automatisches Star... Computer anmelden,

( Beim Anmelden ScanSnap Manager starten )

0K ][ Abbrechen ][ Hilfe

Sollte das Problem dadurch nicht behoben werden, siehe "ScanSnap Manager wird nicht korrekt ausgefihrt" (Seite
101).
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ScanSnap Manager wird nicht korrekt ausgefuhrt

=
Wird das ScanSnap Manager Symbol ~ im Infobereich ganz rechts in der Taskleiste angezeigt,
obwohl die Software installiert und ScanSnap an den Computer angeschlossen ist, flihren Sie
Folgendes aus:

® "Nicht bendtigte Symbole aus dem Infobereich entfernen" (Seite 102)

® "Uberpriifen der Verbindung zwischen dem ScanSnap und dem Computer" (Seite 103)
® "Uberpriifen des ScanSnap Manager Funktionsstatus" (Seite 104)
[ ]

"Entfernen der Verbindungsinformationen des ScanSnap" (Seite 107)
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Nicht benotigte Symbole aus dem Infobereich entfernen

1. Uberpriifen Sie den Infobereich und beenden Sie die nicht benétigten
Softwaresymbole.

= Das Symbol wird aus dem Infobereich entfernt.

2. Rechtsklicken Sie auf das ScanSnap Manager Symbol =’ im Infobereich
und wahlen Sie [Beenden] im "Rechtsklick-Menu" (Seite 43).

3. Starten Sie ScanSnap Manager.
® Windows 10
Wahlen Sie [Start] Menl — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap Manager].
® Windows 8.1

Klicken Sie auf @ auf der unteren linken Seite des Startbildschirms und wahlen Sie
[ScanSnap Manager] unter [ScanSnap Manager] auf dem Alle Apps Bildschirm.

® \Windows 7

Wabhlen Sie [Start] Meni — [Alle Programme] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap
Manager].

Sollte das Problem dadurch nicht behoben werden, siehe "Uberpriifen der Verbindung zwischen dem ScanSnap
und dem Computer" (Seite 103).
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ScanSnap Manager wird nicht korrekt ausgefiihrt

Uberprifen der Verbindung zwischen dem ScanSnap und dem
Computer

1. Entfernen Sie das USB-Kabel aus dem Computer und dem ScanSnap und
stecken es dann wieder an.

Warten Sie mindestens 5 Sekunden zwischen dem Aus- und Anstecken des Kabels.

Wenn Sie einen USB-Hub verwendet haben, schlieRen Sie das USB-Kabel direkt an den
Computer an.

Sollte das Problem dadurch nicht behoben werden, siehe "Uberpriifen des ScanSnap Manager Funktionsstatus"
(Seite 104).
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Uberpriifen des ScanSnap Manager Funktionsstatus

1. Schalten Sie den ScanSnap aus und wieder ein.
Warten Sie mindestens 5 Sekunden, bevor Sie den ScanSnap wieder einschalten.

| Sollte das Problem weiter bestehen, fahren Sie mit Schritt 2 fort.

2. Wenn Sie einen USB-Hub verwendet haben, schlieBen Sie den ScanSnap mit
dem USB-Kabel direkt an den Computer an.

| Sollte das Problem weiter bestehen, fahren Sie mit Schritt 3 fort.

3. Verfiigt Ihr Computer iiber mehrere USB-Anschliisse, stecken Sie das USB-
Kabel bitte in einen anderen USB-Anschluss.

| Sollte das Problem weiter bestehen, fahren Sie mit Schritt 4 fort.

4. Trennen Sie andere USB-Geriate vom Computer, so dass nur ScanSnap
angeschlossen ist.

| Sollte das Problem weiter bestehen, fahren Sie mit Schritt 5 fort.

5. Sollte eine Antivirus-Software ausgefiihrt werden, deaktivieren Sie diese bitte
fir den Moment.

WICHTIG

Stellen Sie sicher, dass die Software die Anwendung nicht blockiert, falls Sie die Antivirus-
Software nicht deaktivieren kénnen.

| Sollte das Problem weiter bestehen, fahren Sie mit Schritt 6 fort.

6. Uberpriifen Sie die Zugriffsrechte auf die Installationsdateien.
1. Starten Sie das ScanSnap Support Tool.
® Windows 10
Wahlen Sie [Start] Meni — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap Support Tool].
® Windows 8.1

Klicken Sie auf @ auf der unteren linken Seite des Startbildschirms und wahlen Sie
[ScanSnap Support Tool] unter [ScanSnap Manager] auf dem Alle Apps Bildschirm.

® Windows 7

Wahlen Sie [Start] Menl — [Alle Programme] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap
Support Tool].

= Das [ScanSnap Support Tool] Fenster erscheint.

2. Klicken Sie auf die [Prifen] Schaltflache in der [Reparieren] Registerkarte und folgen Sie
dann den Bildschirmanweisungen.
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[ 3, ScanSnap Support Tool &r

Das ScanSnap Tool dient ausschlieBlich zur Behebung von Problemen,

Reparieren | Wiederherstellen | MNachprifen

ScanSnap-Verbindung wiederherstellen

Die Verbindung zu Scan5nap wird wiederhergestellt, sollte das ScanSnap Manager Symbol in der
Taskleiste weiterhin inaktiv sein,

©—0

Berechtigungen prifen

Berechtigungen fir den Zugriff auf die Installationsdateien priifen.

o= )
Schliefen

= Schalten sie den ScanSnap aus und wieder ein, wenn die Meldung "Die empfohlenen
Berechtigungen wurden Gbernommen." erscheint. Warten Sie mindestens 5 Sekunden,
bevor Sie den ScanSnap wieder einschalten.

LS

Wenn die Meldung "Die Berechtigungen konnten nicht geandert werden. Deinstallieren Sie ScanSnap
Manage und fiihren die Installation daraufhin erneut aus." erscheint oder das Problem weiterhin besteht,
gehen Sie zu Schritt 7 weiter.

7. Stellen Sie die Verbindung zum ScanSnap wieder her.
1. Starten Sie das ScanSnap Support Tool.
® Windows 10
Wahlen Sie [Start] Menl — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap Support Tool].
® Windows 8.1

Klicken Sie auf @ auf der unteren linken Seite des Startbildschirms und wahlen Sie
[ScanSnap Support Tool] unter [ScanSnap Manager] auf dem Alle Apps Bildschirm.

® \Windows 7

Wahlen Sie [Start] Menu — [Alle Programme] — [ScanSnap Manager] — [ScanSnap
Support Tool].

= Das [ScanSnap Support Tool] Fenster erscheint.

2. Kilicken Sie auf die [Reparieren] Schaltflache in der [Reparieren] Registerkarte und folgen
Sie dann den Bildschirmanweisungen.
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r ™
3 ScanSnap Support Tool ﬁ

Das ScanSnap Tool dient ausschlieBlich zur Behebung von Problemen,

Reparieren | Wiederherstellen | MNachprifen

ScanSnap-Verbindung wiederherstellen

Die Verbindung zu Scan5nap wird wiederhergestellt, sollte das ScanSnap Manager Symbol in der
Taskleiste weiterhin inaktiv sein,

©—9 =

Berechtigungen prifen

Berechtigungen fir den Zugriff auf die Installationsdateien priifen.

1 Schliefen i

8. Schalten Sie den ScanSnap aus und starten Sie lhren Computer neu.

Sollte das Problem dadurch nicht behoben werden, siehe "Entfernen der Verbindungsinformationen des ScanSnap"
(Seite 107).
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Entfernen der Verbindungsinformationen des ScanSnap

Der ScanSnap wurde moglicherweise mit dem Computer verbunden, bevor die Software installiert
wurde. In diesem Fall missen die Verbindungsinformationen des ScanSnap entfernt werden.
Entfernen Sie die Verbindungsinformationen wie folgt:

© ®© N o o

Verbinden Sie den ScanSnap mit dem Computer und schalten Sie den
ScanSnap ein.

Offnen Sie den Gerite-Manager.
® Windows 10

Rechtsklicken Sie im [Start] Meni und wahlen Sie [Gerate-Manager].
® Windows 8.1

Klicken Sie auf @ auf der unteren linken Seite des Startbildschirms — [Systemsteuerung]
unter [Windows-System] — [Hardware und Sound] — [Gerate-Manager].

® Windows 7
Wahlen Sie im [Start] Menlu — [Systemsteuerung] — [Hardware und Sound] — [Gerate-
Manager].
Wahlen Sie [Bildbearbeitungsgerate], rechtsklicken Sie auf [ScanSnap
$1100i] (oder [andere Gerate] — [ScanSnap S1100i]) und wahlen Sie
anschlieBend [Deinstallieren] aus dem angezeigten Menii.

Wurden andere USB-Anschliisse zu, AnschlieBen des ScanSnap verwendet,
wiederholen Sie die Schritte 1 bis 3 fiir diese Anschliisse.

Schalten Sie den ScanSnap aus.

Entfernen Sie das USB-Kabel aus dem Computer.
Starten Sie den Computer neu.

SchlieBen Sie das USB-Kabel an den Computer an.

Schalten Sie den ScanSnap ein.

= Das ScanSnap Manager Symbol wird im Infobereich angezeigt. Stellen Sie sicher, dass

=
das j Symbol angezeigt wird.
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Sollte das Problem dadurch nicht behoben werden, siehe "Wenn die Software zuvor installiert wurde" (Seite 90).

Folgen Sie den Anweisungen unter "ScanSnap Manager wird nicht korrekt ausgefihrt" (Seite 101) erneut, falls das
Problem weiterhin besteht.

Sollte das Problem durch die hier beschriebenen MaRnahmen nicht behoben werden kdnnen, beziehen Sie bitte die
Systeminformationen Ihres Computers und senden diese als E-Mail-Anhang an lhren FUJITSU Scanner
Fachhandler oder einen autorisierten FUJITSU Scanner Servicepartner Weitere Informationen zum Sammeln der
Systeminformationen finden Sie unter "Problembehebung” in der ScanSnap Manager Hilfe.
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Wenn die Software nicht installiert werden kann

This section explains how to troubleshoot when you cannot uninstall the following software

programs:

® ScanSnap Manager

® ScanSnap Organizer

® CardMinder

® ScanSnap Online Update

1. Schalten Sie Ihren Computer wieder ein und melden Sie sich als Benutzer mit
Administratorrechten an.

2. Entfernen Sie die Installationsinformationen.
= Weitere Informationen finden Sie unter "Entfernen der Installationsinformationen” (Seite

92).

3. Installieren Sie die Software.
= Weitere Informationen finden Sie unter "Installieren der Software" (Seite 41).

4. Deinstallieren Sie die Software.

= Weitere Informationen finden Sie unter "Deinstallieren der Software" (Seite 119).
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Reinigung

Dieser Abschnitt beschreibt die Reinigungsmaterialien und das Reinigen von ScanSnap.
® "Reinigungsmaterialien” (Seite 111)

® "Reinigen der ScanSnap-Aulienseite" (Seite 112)

® "Reinigen des ScanSnap-Inneren” (Seite 113)

® "Reinigen des Tragerblatts" (Seite 116)
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Reinigungsmaterialien

Reinigungsmaterialien

Im Folgenden werden die Reinigungsmaterialien und ihre Artikelnummern aufgelistet.

Produktbezeichnung Art.-Nr. Einheit Bemerkung
Reiniger F1 PA03950-0352 1 Flasche GroRe: 100 ml
Reinigungspapier (*1) CA99501-0012 1 Packung 10 Blatter
Reinigungstuch (*2) PA03950-0419 1 Packung 24 Packungen
Fusselfreies, trockenes Tuch (*3) | Im Handel erhaltlich |- -

*1: Zur Verwendung mit Reiniger F1.

*2: Die Reinigungsticher sind Tlcher, die mit Reiniger F1 befeuchtet wurden. Anstelle dieses
Produktes kann auch ein mit Reiniger F1 befeuchtetes Tuch verwendet werden.

*3: Es kann jedes beliebige fusselfreie Tuch verwendet werden.

Um Reinigungsmaterialien zu erwerben, kontaktieren Sie bitte lhren FUJITSU Scanner Fachhandler
oder einen autorisierten FUJITSU Scanner Servicepartner.

Weitere Informationen finden Sie auf der folgenden Website:

http://scansnap.fujitsu.com/
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Reinigen der ScanSnap-Aul3enseite

Reinigen Sie die ScanSnap-Aulienseite wie folgt:

1. Stecken Sie die Kabel von ScanSnap aus.

2. Reinigen Sie die AuBenseite von ScanSnap mit einem trockenen Tuch. Sie
konnen das Tuch auch mit dem Reiniger F1 bzw einem milden Reiniger
befeuchten.

WICHTIG

® Verwenden Sie niemals Lackverdunner oder organische Lésungen. Diese kénnen Form- und
Farbanderungen hervorrufen.

® Vermeiden Sie es, dass beim Reinigen Flussigkeiten in den ScanSnap gelangen.

® Wenn eine grole Menge an Reiniger F1 verwendet wurde, kann es bis zu seiner
Verdunstung langere Zeit dauern. Tragen Sie daher nicht zu viel Reinigungsfliissigkeit auf
das Tuch auf. Entfernen Sie den Reiniger Rickstandslos mit einem weichen Tuch.

Reiniger F1 oder
Tuch Milder Reiniger
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Reinigen des ScanSnap-Inneren

Durch wiederholtes Scannen kann sich Staub und Papierstaub im ScanSnap-Inneren ansammeln
und zu Scanfehlern flhren.

Als Richtlinie gilt, dass das ScanSnap-Innere jede 100 gescannte Blatter gereinigt werden sollte.
Beachten Sie, dass diese Richtlinie von der Art der gescannten Dokumente abhangt. Es kdonnte
beispielsweise notwendig sein, den Scanner haufiger zu reinigen, wenn Sie Dokumente scannen,
bei denen der Toner nicht ausreichend fixiert ist.

® Bevor Sie eine Reinigung des ScanSnap vornehmen, missen Sie diesen
ausschalten und das USB-Kabel trennen. Anderenfalls kdnnte dies einen
Brand oder Stromschlag verursachen.

/N\ACHTUNG

® Verwenden Sie zur Reinigung des Scanners keine Aerosolsprays oder
Sprays die Alkohol enthalten. Papierstaub oder anderer Staub, der durch
das Spray aufgewirbelt wird, kdnnte in das Innere des Scanners gelangen,
was zu einem Ausfall oder einer Fehlfunktion des Scanners flihren kénnte.

Beachten Sie zudem, dass durch statische Elektrizitat erzeugte Funken
einen Brand auslésen kdnnten.

WICHTIG
® Reinigen Sie das ScanSnap-Innere nicht mit Wasser oder einem milden Reinigungsmittel.

® \Wenn eine gro3e Menge an Reiniger F1 verwendet wurde, kann es bis zu seiner Verdunstung
langere Zeit dauern. Tragen Sie daher nicht zu viel Reinigungsflissigkeit auf das Tuch auf.

Entfernen Sie den Reiniger riickstandslos von den gereinigten Teilen.

HINWEIS

Um die Anzahl der bereits mit ScanSnap gescannten Blatter zu Uberprifen, siehe [Alle Scans] im
[ScanSnap Manager - Scanner- und Treiberinformationen] Fenster.

Um das [ScanSnap Manager - Scanner- und Treiberinformationen] Fenster zu 6ffnen, rechtsklicken Sie

=
auf das ScanSnap Manager Symbol J im Infobereich ganz rechts in der Taskleiste, und klicken Sie
Uber "Rechtsklick-Menu" (Seite 43) auf [Hilfe] — [ScanSnap Informationen].

1. Reinigen Sie das Glas und die Laufrollen.

1. Stecken Sie die Kabel von ScanSnap aus.

2. Offnen Sie die obere Abdeckung und die Ausgabefiihrung.
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Obere Abdeckung
X\
~ : X Ausgabefiihrung
.

Einzugsfihrung T

3. Reinigen Sie die folgenden Stellen mit einem mit Reiniger F1 befeuchteten Tuch.

— Glas (x 2) Plastikrolle (x 12) —
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® Glas (x 2, je eines auf der oberen Abdeckung und der gegeniiberliegenden Seite)
Wischen Sie vorsichtig den Schmutz und Staub von der Oberflache der Glasplatte ab.
® Plastikrolle (x 12, an der oberen Abdeckung)

Drehen Sie die Rollen manuell und wischen Sie dabei vorsichtig Schmutz und Staub
ab. Achten Sie jedoch darauf, nicht die Oberflache der Rollen zu beschadigen. Stellen
Sie sicher, dass die Rollen ordentlich gereinigt sind, da Riickstédnde auf der Rolle die
Zufuhrleistung beeintrachtigen.

2. Reinigen Sie die Zufiihrungsrolle und die Ausgaberolle.

1. Schliellen Sie das USB-Kabel an den USB-Anschluss des ScanSnap sowie den USB-
Anschluss des Computers an und driicken Sie die [Scan/Stop] Taste fiir drei Sekunden mit
geoffneter oberer Abdeckung.

WICHTIG

SchlieRen Sie das USB-Kabel an den USB-Anschluss nur bei der Reinigung der
Zufuhrungsrollen und Ausgaberollen an.

2. Reinigen Sie die folgenden Stellen mit einem mit Reiniger F1 befeuchteten Tuch.

Ausgaberolle (x 1) —

—
g___ e e O e P P N
f A H LK H H 1 R H
—\ L~
\\\‘\\.V
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)

/ / I o] e | \ AN

—— Zufuihrungsrollen (x 1)
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® Zufiihrungsrolle (x 1)

Driicken Sie auf die [Scan/Stop] Taste, um die Rolle zu drehen. Wischen Sie vorsichtig
den Schmutz und Staub ab, und achten Sie dabei darauf, nicht die Oberflache der
Rolle zu beschadigen. Stellen Sie sicher, dass die Rollen ordentlich gereinigt sind, da
Ruckstande auf der Rolle die Zufuhrleistung beeintrachtigen.

® Ausgaberolle (x 1)

Dricken Sie auf die [Scan/Stop] Taste, um die Rolle zu drehen. Wischen Sie vorsichtig
den Schmutz und Staub ab, und achten Sie dabei darauf, nicht die Oberflache der
Rolle zu beschadigen. Stellen Sie sicher, dass die Rollen ordentlich gereinigt sind, da
Rickstande auf der Rolle die Zufuhrleistung beeintrachtigen.

Wenn sich die Ausgaberolle schwer reinigen Iasst, versuchen Sie sie von der
Ruckseite mit leicht gedffneter oberer Abdeckung zu reinigen.

ST=T

| il

Ausgaberolle (x 1)

HINWEIS

Durch siebenmaliges Driicken der [Scan/Stop] Taste drehen sich die Zufihrungsrolle und
Ausgaberolle um eine Umdrehung.

3. SchlieBen Sie die obere Abdeckung und die Ausgabefiihrung.

Einzugsfiihrung
— Obere Abdeckung

= Bei der Rickkehr in die Originalposition ertént ein Klick.

WICHTIG
Achten Sie darauf, dass die obere Abdeckung vollstéandig geschlossen ist.
Anderenfalls konnten Papierstaus, andere Zufuhrfehler oder Bildfehler auftreten.
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Reinigen des Tragerblatts

Wahrend des Gebrauchs des Tragerblatts sammelt sich Staub und Schmutz auf der Oberflache und
im Inneren an.

Reinigen Sie das Tragerblatt regelmafig, da es ansonsten zu Scanfehlern kommen kénnte.
Nachfolgend wird die Reinigung des Tragerblatts erldutert:

Reinigung

Wischen Sie die Oberflache und das Innere des Tragerblatts vorsichtig mit einem trockenen Tuch
oder mit einem mit Reiniger F1 bzw. einem milden Reinigungsmittel befeuchteten Tuch ab.

WICHTIG

® \Verwenden Sie keinen Lackverdinner oder organische Lésungen.

® Reiben Sie nicht mit Druck. Das Tragerblatt konnte beschadigt oder verformt werden.
® Achten Sie darauf, dass keine Riickstande auf dem Tragerblatt verbleiben.
°

Nachdem Sie das Innere des Tragerblatts mit einem mit Reiniger F1 bzw. einem milden
Reinigungsmittel befeuchteten Tuch gereinigt haben, stellen Sie sicher, dass das Tragerblatt
vollstandig getrocknet ist, bevor Sie es schlief3en.

® Das Tragerblatt sollte etwa jede 500 Scans ersetzt werden.
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Anhang

"Aktualisieren der Software" (Seite 118)
"Deinstallieren der Software" (Seite 119)
"Spezifikationen der Zubehorteile" (Seite 121)
"Spezifikationen des ScanSnap" (Seite 122)
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Aktualisieren der Software

Auf unserem Download-Server finden Sie kostenlos die aktuellsten Updates flir ScanSnap Software.
Dieser Service wird als "ScanSnap Online Update" bezeichnet.

Es wird empfohlen, das Programm stets zu aktualisieren, um die Sicherheit, Bedienung und
Funktionen zu verbessern.

Unter folgender Adresse finden Sie Informationen zu den aktualisierbaren Softwareprogrammen:
http://www.fujitsu.com/global/support/computing/peripheral/scanners/software/online-setup-help.html

Mit ScanSnap Online Update wird regelmaRig der Download Server tGberprift.
Wenn eine aktuellere Version von ScanSnap verfligbar ist, wird eine Nachricht angezeigt.

Um das Update zu installieren, klicken Sie auf die Benachrichtigung und folgen Sie den
Anweisungen im angezeigten Fenster.

Weitere Informationen finden Sie in der ScanSnap Online Update Hilfe.

Sie kdnnen auch manuell Gber ScanSnap Manager Uberprufen, ob eine aktuellere Version
vorhanden ist, und das Update ausfiihren.

=
1. Rechtsklicken Sie auf das ScanSnap Manager Symbol j im Infobereich
ganz rechts in der Taskleiste, und klicken Sie im "Rechtsklick-Menu" (Seite
43) [Hilfe] — [Online Update].
= Mit ScanSnap Online Update kann Uberprift werden, ob eine aktuellere Version von

ScanSnap Manager verfiigbar ist. Fahren Sie mit dem Update gemaR den Anweisungen
fort.

Weitere Informationen finden Sie in der ScanSnap Online Update Hilfe.

WICHTIG

® Fr das Ausfiihren des Online Update flir ScanSnap Manager ist ein Zugang zum Internet
erforderlich.

® Melden Sie sich dabei als Benutzer mit Administratorrechten an.

HINWEIS

Weitere Informationen zu den Aktualisierungen von ScanSnap Manager finden Sie auf folgenden
Seiten:

http://scansnap.fujitsu.com/g-support/de/
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Deinstallieren der Software

Dieser Abschnitt beschreibt die Deinstallation der folgenden Anwendungen:

ScanSnap Manager

ScanSnap Organizer

CardMinder

ABBYY FineReader for ScanSnap
Scan to Microsoft SharePoint

HINWEIS
Ist die gesamte folgende Software deinstalliert, wird ScanSnap Online Update gleichzeitig deinstalliert:

® ScanSnap Manager

® ScanSnap Organizer
® CardMinder

Im Folgenden wird der Vorgang hierfiir beschrieben.

Schalten Sie lhren Computer ein und melden Sie sich als Benutzer mit
Administratorrechten an.

Beenden Sie alle laufenden Programme.

Rufen Sie das [Programme und Funktionen] Fenster aus.

® \Windows 10
Rechtsklicken Sie im [Start] Menl und wahlen [Programme und Funktionen].

® \Windows 8.1
Klicken Sie auf @ auf der unteren linken Seite des Startbildschirms — [Systemsteuerung]
unter [Windows System] — [Programm deinstallieren] unter [Programmel].

® Windows 7

Wahlen Sie [Start] Menil — [Systemsteuerung] unter [Windows System] — [Programm
deinstallieren] unter [Programme].

= Das [Programm deinstallieren oder andern] Fenster mit einer Liste der zur Zeit installierten
Programme wird angezeigt.

Wabhlen Sie das zu deinstallierende Programm aus.
HINWEIS

Wiederholen Sie Schritte 4 bis 6, wenn Sie mehrere Programme deinstallieren méchten.

Klicken Sie auf die [Deinstallieren] Schaltflache.

= Eine Bestatigungsmeldung erscheint.

Klicken Sie auf die [Ja] Schaltflache.

= Das Programm wird deinstalliert.
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WICHTIG

Weitere Informationen fir den Fall, dass Sie die folgenden Programme nicht erfolgreich
deinstallieren kdnnen, finden Sie unter "Wenn die Software nicht installiert werden kann" (Seite
109).

ScanSnap Manager

® ScanSnap Organizer
® CardMinder
® ScanSnap Online Update
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Spezifikationen der Zubehorteile

Die Produktnamen der Zubehorteile sind nachfolgend aufgelistet.

Produktbezeichnung Bemerkung

ScanSnap S1100 Tasche Eignet sich fiir den Transport des ScanSnap.

USB-KABEL

ScanSnap S1100 Einzugsfiihrung

ScanSnap S1100i Ausgabefiihrung

ScanSnap Tragerblatter 5 Blatter

Um Zubehorteile zu erwerben, kontaktieren Sie bitte Ihren FUJITSU Scanner Fachhandler oder
einen autorisierten FUJITSU Scanner Servicepartner.

Weitere Informationen finden Sie auf folgender Portalwebsite:

http://scansnap.fujitsu.com/
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Spezifikationen des ScanSnap

Im Folgenden werden die Spezifikationen des ScanSnap zusammengefasst.

Element

Spezifikationen

Produktbezeichnung

ScanSnap S1100i

Scanmethode Manuelle Zufuhr (Funktion zur kontinuierlichen Zufuhr
(CDF) wird unterstitzt), einseitiger Scan, zwei
auswahlbare Papierwege (180-Grad-Umkehrweg (*1),
gerader Weg (*2))

Farbscanmodus Einseitiger Scan, Farbe/Graustufen/Schwarzweifd und

Weifl¥/Automatisch (automatische Farb-, Graustufen- und
SchwarzweilRerkennung)

Optisches System/Bildsensor

Selfoc-Linse mit gleicher VergréRerungsoptik/Farb-CIS x
1

Lichtquelle

3-farbige LED (rot/griin/blau)

Scangeschwindigkeit (A4 Hochformat)

Automatische Auflosung/normal/fein/beste
7,5 Sek/Blatt

Hervorragend
35 Sek/Blatt

Scanbereich

Dokumentenstarke

Siehe "Dokumente flr das Scannen" (Seite 51)

Schnittstelle

USB 2.0/USB 1.1 (Anschluss: USB Mini-Typ B) (*3)

Stromversorgung Spannung

5V (Stromversorgung uber USB-Bus)

Leistungsaufnahme

Wahrend des Betriebs: 2,5 W oder weniger
Im Energiesparmodus: 1,0 W oder weniger

Erlaubte Temperatur/ Temperatur
Feuchtigkeit

Wahrend des Betriebs: 5 bis 35 Grad C
Standby: -20 bis 60 Grad C
Transport/Lagerung: -20 bis 60 Grad C

Luftfeuchtigkeit

Wahrend des Betriebs: 20 bis 80%
Standby: 8 bis 95%
Transport/Lagerung: 8 bis 95%

Auflenmalie (Breite x Tiefe x HOhe)

Min.: 273 x 47,5 x 34 mm (bei geschlossener Einzugs-
und Ausgabefiihrung)

Max.: 273 x 77 x 52 mm (bei geéffneter Einzugs- und
Ausgabefiihrung)

Gewicht

350 g

Umweltauflagen

Konform mit dem internationalen Energy Star Programm
und der RoHS Richtlinie

Mitgelieferte Software | Scannertreiber

ScanSnap Manager

Dateiverwaltung

ScanSnap Organizer

Visitenkartenverwaltung

CardMinder

Texterkennung

ABBYY FineReader for ScanSnap

Anwendung

Updateverwaltung und

ScanSnap Online Update

ECM-Verknipfung

Scan to Microsoft SharePoint

*1: Bei gedffneter Ausgabefiihrung.
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*2: Bei geschlossener Ausgabeflihrung.

*3: Wenn der ScanSnap uber einen USB 3.0 Anschluss verbunden ist, wird der Anschluss als USB
2.0-Anschluss ausgefiihrt.
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Wartung und Kundendienst

Kundendienst

® ABBYY FineReader for ScanSnap
- Windows 10

Wahlen Sie aus dem [Start] Menu [ABBYY FineReader for ScanSnap(TM)] —
[Benutzerhandbuch] — [Technischer Support].

- Windows 8.1

Klicken Sie auf@ auf der unteren linken Seite des Startbildschirms und wahlen Sie
[Benutzerhandbuch] unter [ABBYY FineReader for ScanSnap(TM)] auf dem Alle Apps
Bildschirm — [Technischer Support].

- Windows 7

Wahlen Sie das [Start] Menu — [Alle Programme] — [ABBYY FineReader for
ScanSnap(TM)] — [Benutzerhandbuch] — [Technischer Support].

Der angezeigte Name von ABBYY FineReader for ScanSnap variiert abhangig von der Version.
® FEvernote
Besuchen Sie folgende Webseite:
http://www.evernote.com/about/contact/support/
® Google Drive
Rufen Sie das Google Drive Help Center oder das Google Product Forum auf.
Offnen Sie diese uber [Hilfe] in Google Drive.
® Salesforce
Kontaktieren Sie lhren Salesforce Administrator.
® Dropbox
Besuchen Sie folgende Webseite:
http://www.dropbox.com/contact
® ScanSnap
Weitere Informationen zu ScanSnap finden Sie auf der ScanSnap Support Site.
http://scansnap.fujitsu.com/g-support/de/

Kann lhr Problem nicht mit den Informationen auf den oben stehenden Seiten geldst werden,
besuchen Sie die folgende Webseite und ermitteln Sie die Kontaktinformationen einer
geeigneten Fujitsu-Niederlassung und kontaktieren Sie diese.

http://imagescanner.fujitsu.com/warranty.html

Lieferanten von Verbrauchsmaterialien/Zubehorteilen

http://scansnap.fujitsu.com/
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Wartung

Um Reparaturen an diesem Produkt ausfiihren zu lassen, kontaktieren Sie bitte Ihren FUJITSU
Scanner Fachhandler oder einen autorisierten FUJITSU Scanner Servicepartner.

Weitere Informationen finden Sie auf folgender Portalwebsite:

http://imagescanner.fujitsu.com/warranty.html

WICHTIG

Versuchen zu lhrer eigenen Sicherheit nicht, selber Reparaturen durchzufiihren.
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